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UCHWALA Nr XVI111/95/96
RADY GMINY w WIZAIJNACH

z dnia 14 lutego 1996r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Wi-
zajny.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1i art. 22 ust.
1i2, art. 40 ust. 2 pkt 1i art. 42 ust. 1i 2 ustawy
z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie terytorialnym
(jedn.tekst Dz.U. z 1996r. Nr 13, poz. 74) - Rada
Gminy w Wizajnach uchwala, co nastepuje:

§1-

Uchwala sie Statut Gminy Wizajny stanowigcy
zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§2.

Wykonanie uchwaly powierza sie Zarzadowi
Gminy.

§3.
Nadzor nad realizacjg uchwaly powierza sie Ko-
misji Rewizyjnej.
84.

Tracg moc uchwaly:

1) Nr VI1/31/94 Rady Gminy w Wizajnach z dnia
28 listopada 1994r. w sprawie uchwalenia Statutu
Gminy Wizajny,

2) Nr XV11/90/95 Rady Gminy w Wizajnach z dnia
18 grudnia 1995r. w sprawie wprowadzenia zmian
w Statucie Gminy.

§5.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia w
Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Suwalskiego.

PRZEWODNICZACY
RADY GMINY
Mirostaw Mazurkiewicz



Zakacznik

do uchwaty Nr XV 111/95/96
Rady Gminy w Wizajnach
z dnia 14 lutego 1996r.

STATUT

Rozdziat |

Postanowienia ogdlne.

§ 1.

1. Gmina Wizajny jest posiadajgcq osobowo$é pra-
wng jednostkg samorzadu terytorialnego powo-
tang dla organizacji zycia publicznego na swoim
terytorium.

2. Wszystkie osoby, ktore zamieszkujg na obszarze
Gminy Wizajny z mocy ustawy o samorzgdzie
terytorialnym stanowig wspélnote samorzadowa,
realizujacg swoje zbiorowe cele lokalne przez wy-
brang przez siebie Rade Gminy.

8§2.

Gmina Wizajny potozona jest w wojewddztwie
suwalskim i obejmuje obszar 122,59 km 2.

§3.
Siedzibg wiadz Gminy Wizajny jest miejscowosé
Wizajny.
Rozdziat Il

Cel, zakres dziatania i zadania Gminy.

84,

Celem dziatania Gminy jest zaspokajanie zbio-
rowych potrzeb wspolnoty i tworzenie warunkow dla
racjonalnego i harmonijnego rozwoju Gminy oraz wa-
runkéw dla petnego uczestnictwa obywateli w zyciu
wspolnoty.

§ 5,

1. Zakres dziatania obejmuje wszystkie zadania pu-
bliczne o znaczeniu lokalnym nie zastrzezone
ustawami na rzecz innych podmiotow.

2. Zadania powyzsze Gmina wykonuje we wlasnym
zakresie i na witasng odpowiedzialnos¢.

86.

1. Gmina w zaspokajaniu zbiorowych potrzeb jej
mieszkancow realizuje:

1) zadania wiasne okreslone w ustawie o samo-
rzadzie terytorialnym i innych ustawach,

2) zadania zlecone wynikajgce z ustaw szczegdl-
nych,

3) zadania przyjete od administracji rzgdowej w
drodze porozumienia.

2. Ustawy okreS$lajg ktére zadania wiasne Gminy
majg charakter obowigzkowy.

87.

1. Zadania z zakresu administracji rzadowej - zle-
cone i przyjete w drodze porozumienia Gmina
wykonuje po zapewnieniu $rodkéw finansowych
w wysokosci koniecznej do ich wykonania.

2. Przekazanie Gminie w drodze ustawy nowych za-
dan wiasnych wymaga zapewnienia koniecznych
srodkéw finansowych na ich realizacje w postaci
zwigkszenia dochodéw wiasnych Gminy lub sub-
wenciji.

3. SzczegoOtowe zasady i terminy przekazywania w/w
srodkéw finansowych okreslajg ustawy nakiada-
jace na Gmine obowigzek wykonania zadan zle-
conych lub zawarte porozumienie.

4. W przypadku niedotrzymania terminéw przeka-
zywania $rodkéw Gminie przystuguja odsetki w
wysokosci ustalonej dla zalegtosci podatkowych.

88.

W celu wykonywania zadan Gmina moze two-
rzy¢ jednostki organizacyjne, w tym przedsiebior-
stwa, i zawiera¢ umowy z innymi podmiotami.

89,

Gmina nie moze prowadzi¢ dziatalnosci gospo-
darczej wykraczajgcej poza zadania o charakterze
uzytecznosci publicznej.



§ 10.

1. Wykonywanie zadan publicznych przekraczajg-
cych mozliwo$ci Gminy nastepuje w drodze wspot-
dziatania miedzykomunalnego.

2. W celu wspélnego wykonywania zajian publicz-
nych Rada Gminy moze podja¢ uchwate o przy-
stapieniu do zwigzku komunalnego.

3. Gminy mogg zawiera¢ porozumienia komunalne
w sprawie powierzenia jednej z nich okreslonych
przez nie zadan publicznych.

Rozdziat 111

W tadze Gminy.

§11

Mieszkaricy Gminy wykonujg swoje uprawnienia
wiadcze w gtosowaniu powszechnym poprzez wybory
i referendum lub za posrednictwem organéw Gminy.

§ 12.

1. W sprawach waznych dla Gminy mieszkancy
podejmujg rozstrzygniecia w drodze referendum
gminnego.

2. Do wytacznej wihasciwosci referendum nalezy roz-
strzyganie w sprawach:

1) samoopodatkowania mieszkanicéw Gminy na
cele publiczne,

2) odwotania Rady Gminy przed uptywem Kka-
dencji.

§ 13.

1. Referendum przeprowadza sie z inicjatywy Rady
Gminy lub na wniosek co najmniej 1/10 mieszkan-
cow uprawnionych do gtosowania.

2. Referendum jest wazne, jezeli wzieto w nim udziat
co najmniej 30 % uprawnionych do gtosowania.

3. Referendum w sprawie odwotania Rady Gminy
przed uptywem kadencji, przeprowadza sie wy-
facznie na wniosek 1/10 mieszkancéw Gminy i na
zasadzie okre$lonej w ust. 2, nie wczesniej jednak,
niz po uptywie 12 miesiecy od dnia wyboréw lub
od dnia ostatniego referendum w sprawie odwo-
tania Rady Gminy przed uptywem kadencji.

4. W sprawach nie unormowanych w niniejszym Sta-
tucie tryb przeprowadzania referendum okresla
odrebna ustawa.

§ 14.

1. Organem stanowigcym i kontrolnym wspélnoty
samorzadowej mieszkancodw Gminy jest Rada
Gminy, do ktdrej nalezy rozstrzyganie we wszy-
stkich sprawach publicznych, majacych na celu
zaspokajanie zbiorowych potrzeb wspdlnoty sa-
morzadowej Gminy, z zastrzezeniem 8§12, i jezeli
ustawy nie stanowig inaczej.

2. Zasady i tryb wyboru Rady Gminy okresla
ustawa - Ordynacja wyborcza do rad gmin.

§ 15.

1. Uchwaty organéw Gminy zapadajg zwyktg wiek-
szos$cig gtoséw w gtosowaniu jawnym przez pod-
niesienie reki, w obecnosci co najmniej potowy
sktadu organu, chyba ze przepis szczegdlny sta-
nowi inaczej.

2. W przypadku réwnej liczby glosdéw rozstrzyga
gtos przewodniczacego.

3. W przypadkach przewidzianych ustawg lub in-
nych uzasadnionych przypadkach moze by¢ zarzg-
dzone glosowanie tajne.

§ 16.

Rada Gminy sktada sie z 15 radnych wybranych
przez mieszkaricow Gminy w gtosowaniu powszech-
nym na okres 4 lat, liczac od dnia wyborow.

§ 17.

Do wytacznej wihasciwosci Rady Gminy nalezy:

1) uchwalenie Statutu Gminy,

2) wybor i odwotanie Zarzadu, stanowienie o Kie-
runkach jego dziatania oraz przyjmowanie spra-
wozdan z jego dziatalnosci,

3) powotywanie i odwotywanie skarbnika Gminy,
ktory jest gtdbwnym ksiegowym budzetu oraz se-
kretarza Gminy na wniosek przewodniczgcego Za-
rzadu,

4) uchwalanie budzetu Gminy, rozpatrywanie spra-
wozdan z wykonania budzetu oraz podejmowanie
uchwaty w sprawie udzielenia lub nieudzielenia
absolutorium Zarzadowi z tego tytutu,

5) uchwalanie miejscowych planéw zagospodarowa-
nia przestrzennego,



6) uchwalanie programoéw gospodarczych,

7) ustalanie zakreséw dziatania jednostek pomocni-
czych, zasad przekazywania im skfadnikéw mienia
do korzystania oraz zasad przekazywania Srodkow
budzetowych na realizacje zadan przez te jedno-
stki,

8) podejmowanie uchwat w sprawach podatkow i
optat w granicach okre$lonych w odrebnych usta-
wach,

9) podejmowanie uchwat w sprawach majgtkowych
Gminy przekraczajgcych zakres zwyktego zarza-
du, dotyczacych:

a) okreslenia zasad nabycia, zbycia i obcigzenia
nieruchomosci gruntowych oraz ich wydzier-
zawiania lub najmu na okres dtuzszy niz trzy
lata, o ile ustawy szczeg6lne nie stanowig ina-
czej; do czasu okreSlenia zasad Zarzad moze
dokonywac tych czynnosci wytgcznie za zgodg
Rady Gminy,

b) emitowania obligacji oraz okre$lania zasad ich
zbywania, nabywania i wykupu przez Zarzad,

c) zaciggania dtugoterminowych pozyczek i kre-
dytéw,

d) ustalania maksymalnej wysokosci pozyczek
i kredytow krotkoterminowych zacigganych
przez Zarzad w roku budzetowym,

e) zobowigzan w zakresie podejmowania inwesty-
cji i remontéw o wartosci przekraczajacej gra-
nice ustalong corocznie przez Rade Gminy,

f) tworzenia i przystepowania do spotek i spoét-
dzielni oraz rozwigzywania i wystepowania z
nich,

g) okreslenia zasad wnoszenia, cofania i zbywania
udziatdw i akcji przez Zarzad,

h) tworzenia, likwidacji i reorganizacji przedsie-
biorstw, zaktadéw i innych gminnych jedno-
stek organizacyjnych oraz wyposazania ich w
majatek,

i) ustalania maksymalnej wysokosci pozyczek i
poreczen udzielanych przez Zarzad w roku bu-
dzetowym,

10) okres$lanie wysokosci sumy, do ktérej Zarzad
Gminy moze samodzielnie zacigga¢ zobowigzania,

11) podejmowanie uchwat w sprawie przyjecia zadan
z zakresu administracji rzagdowej w drodze poro-
zumienia,

12) podejmowanie uchwat w sprawie wspoétdziatania
z innymi gminami oraz wydzielenie na ten cel od-
powiedniego majatku,

13) podejmowanie uchwat w sprawach: herbu Gminy,
nazw ulic i placow publiczych oraz wznoszenia po-
mnikoéw,

14) nadawanie honorowego obywatelstwa Gminy,

15) stanowienie w innych sprawach zastrzezonych
ustawami do kompetencji Rady Gminy.

§18.

1. Rada Gminy wybiera ze swego grona Przewod-
niczagcego Rady Gminy i jednego Wiceprzewod-
niczacego bezwzgledng wiekszoscia gloséw, w
obecnosci co najmniej potowy ustawowego sktadu
Rady Gminy, w gtosowaniu tajnym.

2. Funkcji Przewodniczacego i Wiceprzewodniczace-
go Rady Gminy nie mozna faczy¢ z funkcja czton-
ka Zarzadu Gminy i cztonka Komisji Rewizyjnej.

§ 19.

Przewodniczacy Rady Gminy, a w przypadku
jego nieobecnosci Wiceprzewodniczacy:
1) zwotuje sesje Rady Gminy,
2) przewodniczy obradom,
3) zarzadza i przeprowadza gtosowanie nad projek-
tami uchwat,
4) podpisuje uchwaly,
5) reprezentuje Rade Gminy na zewnatrz,
6) wspdtdziata z przewodniczagcymi komisji Rady,
7) wspdtdziata z przewodniczacymi- klubow radnych,
8) nadzoruje obstuge kancelaryjng posiedzen Rady
Gminy.

§ 20.

1. Rada Gminy obraduje na sesjach zwotywanych
przez Przewodniczagcego Rady Gminy, a w razie
jego nieobecnosci przez Wiceprzewodniczacego, w
miare potrzeby, nie rzadziej niz raz na kwartat.

2. Pierwszg sesje nowo wybranej Rady Gminy zwo-
tuje Przewodniczacy poprzedniej kadencji w ciggu
7 dni po ogtoszeniu zbiorczych wynikéw wyboréw
do rad na obszarze catego kraju.

3. Na wniosek Zarzgdu Gminy lub co najmniej 1/4
sktadu Rady Gminy Przewodniczacy obowigzany
jest zwolac sesje w ciggu 7 dni od daty ztozenia
whniosku.

4. W uzasadnionych wypadkach sesja moze by¢ zwo-
tana w trybie pilnym.

§ 21.

Na pierwszej sesji Rada Gminy dokonuje wy-
boru:
1) Przewodniczagcego Rady Gminy,
2) Wiceprzewodniczgcego Rady Gminy,
3) Delegata do Sejmiku Samorzadowego,
4) Wéjtalub ustala termin jego wyboru i zasady jego
wyboru.



§ 22.

1. W sesji uczestniczy: Wajt, Skarbnik Gminy, Se-
kretarz Gminy i inni wyznaczeni przez Wéjta pra-
cownicy Urzedu Gminy.

2. W obradach sesji mogg uczestniczyé przedstawi-
ciele instytucji, urzedéw i przedsiebiorstw, kto-
rych dotyczg sprawy stanowigce przedmiot obrad.

3. Sohysi moga uczestniczy¢ w pracach Rady Gminy
bez prawa udziatu w gtosowaniu.

8§ 23.

Organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy Rady
Gminy okre$la Regulamin stanowiagcy zatgcznik Nr 1
do niniejszego Statutu.

§ 24.

Rada Gminy kontroluje dziatalno$¢ Zarzadu
Gminy oraz gminnych jednostek organizacyjnych i w
tym celu powotuje Komisje Rewizyjna.

§ 25.

W sktad Komisji Rewizyjnej wchodzg wytgcznie
radni w liczbie 3 0s6b z wyjatkiem radnych petnia-
cych funkcje: Przewodniczgcego i Wiceprzewodniczg-
cego Rady oraz cztonkéw Zarzadu Gminy.

§26.

Do zadan Komisji Rewizyjnej nalezy:

1) opiniowanie wykonania budzetu Gminy i przedto-
zenie wniosku w sprawie udzielenia lub nieudzie-
lenia absolutorium Zarzadowi Gminy. Whniosek o
udzielenie lub nieudzielenie absolutorium Zarza-
dowi Gminy podlega zaopiniowaniu przez Regio-
nalng Izbe Obrachunkowa,

2) kontrolowanie dziatalnosci Zarzadu Gminy i jed-
nostek podporzadkowanych w zakresie zgodnosci
z prawem, Statutem Gminy i uchwatami Rady
Gminy pod wzgledem gospodarnoscig celowosci i
skutecznosci podejmowanych dziatan,

3) opiniowanie projektow zawarcia z radnym umowy
zlecenia lub udzielenia zaméwienia publicznego
nie objetego przepisami ustawy o zamoOwieniach
publicznych,

4) wykonywanie innych zadan zleconych przez Rade
Gminy.

§ 27.

Zasady i tryb pracy Komisji Rewizyjnej okresla
Regulamin stanowigcy zatgcznik Nr 2 do niniejszego
Statutu.

§ 28.

1. Rada Gminy moze powotywac state i dorazne ko-
misje do okreslonych zadan, jako wewnetrzne ko-
legialne organy Rady Gminy, ustalajgc przedmiot
dziatania i sktad osobowy Komisji.

2. W skiad powyzszych komisji moga wchodzi¢
osoby spoza skiadu Rady Gminy w liczbie nie
przekraczajgcej potowy skitadu osobowego komi-
sji.

3. R,ada Gminy kazdej kadencji ustala ilos¢ i rodzaj
komisji statych.

4. Do zadan Komisji nalezy:

1) opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekaza-
nych komisji przez Rade Gminy,

2) wystepowanie z inicjatywg uchwatodawczg i
przygotowywanie projektéw uchwat.

3) opiniowanie uchwat przygotowanych przez Za-
rzagd Gminy pod obrady sesji objetych dziatal-
noscig Komisji,

4) sprawowanie kontroli i nadzoru nad wykony-
waniem uchwat Rady Gminy z zakresu spraw
przekazanych Komisji przez Rade Gminy.

5. Obstuge Komisji zapewnia Wojt.

§29.

Zasady i tryb pracy Komisji okresla zatgcznik

Nr 3 do niniejszego Statutu.

=

§ 30.
1. Radny:

1) przed przystgpieniem do wykonywania man-
datu radnego sktada Slubowanie:

"Slubuje uroczyscie jako radny pracowaé dla
dobra i pomysinosci Gminy, dziata¢ zawsze
zgodnie z prawem oraz interesami Gminy i jej
mieszkancow, godnie i rzetelnie reprezentowac
swoich wyborcéw, troszczy¢ sie o ich sprawy
oraz nie szczedzi¢ sit dla wykonywania zadan
Gminy”,



2) reprezentuje wyborcow i utrzymuje statg wiez
z mieszkaricami oraz ich organizacjami,

3) przyjmuje zgtoszone postulaty i przedstawia je
organom Gminy do rozpatrzenia,

4) uczestniczy w pracach Rady Gminy i jej or-
gandw oraz innych instytucji samorzadowych,
do ktdérych zostat wybrany lub desygnowany,

5) korzysta z ochrony prawnej przewidzianej dla
funkcjonariuszy publicznych,

6) otrzymuje na zasadach okreSlonych przez
Rade Gminy zryczattowang diete obejmujaca
réwniez zwrot kosztow przejazdu,

7) zaudziat wjednym dniu w kilku posiedzeniach
organdw Gminy przystuguje tylkojedna dieta,

8) w przypadku nieobecnosci na sesji Rady
Gminy ma obowiazek ztozenia na piSmie w
terminie 7 dni od sesji Przewodniczagcemu
Rady Gminy wyjasnienia przyczyn nieobecno-
sci.

Przepis ust. 1 pkt 6 obejmuje rowniez cztonkéw

komisji nie bedacych radnymi.

§ 31

. Radni mogga tworzy¢ kluby radnych.

. Za klub radnych uwaza sie co najmniej trzyoso-
bowy zesp6t radnych.

. O utworzeniu klubu radnych zainteresowani po-

wiadamiajg na piSmie Przewodniczacego Rady

Gminy podajac sktad osobowy.

Klub radnych moze:

1) zgtaszaé wnioski i opinie dotyczace problemow
bedacych tematem obrad sesji,

2) zgtasza¢ projekty uchwat wraz z uzasadnie-
niem.

§ 32.

. Z radnymi nie moze by¢ nawigzany stosunek
pracy w Urzedzie Gminy, jak réwniez nie moze
by¢ on kierownikiem jednostki organizacyjnej
Gminy.

Przepis ust. 1 nie dotyczy radnych wybranych do
Zarzadu Gminy, z ktérymi stosunek pracy nawia-
zany jest na podstawie wyboru.

Nawigzanie przez radnego stosunku pracy, o kté-
rym mowa w ust. 1i 2, jest rownoznaczne ze zrze-
czeniem sie mandatu radnego.

4, Organ Gminy zamierzajacy powierzy¢ radnemu

wykonywanie pracy na podstawie umowy zlecenia
lub umowy agencyjnej albo zamierzajacy udzielié
zamoOwienia publicznego w zakresie nie objetym
przepisami ustawy o zamoéwieniach publicznych,
obowigzany jest zasiegna¢ opinii Komisji Rewi-
zyjnej.

8§ 33.

Organem wykonawczym Rady Gminy jest Za-
rzad Gminy.

§34.

1 Zarzad Gminy sktada sie z 5 0sob wybranych
przez Rade Gminy, sposréd radnych lub spoza
sktadu Rady Gminy.

2. W skiad Zarzadu wchodza: Wojt jako Przewod-
niczacy Zarzadu Gminy, Zastepca Wdjta oraz po-
zostali cztonkowie Zarzadu Gminy.

3. Zastepca W4jta oraz pozostali cztonkowie Zarzg-
du Gminy wybierani sg na wniosek Wojta.

4. Skarbnik Gminy i Sekretarz Gminy powotywani
sg na wniosek Wdjta i uczestniczg w pracach Za-
rzgdu Gminy bez prawa gtosowania.

§ 35.

1 Zarzad Gminy wykonuje uchwaty Rady Gminy i
zadania okreslone przepisami prawa.

2. Do zadan Zarzagdu Gminy nalezy w szczegélnosci:
1) przygotowywanie projektow uchwat Rady
Gminy i innych materiatdbw przedkitadanych

pod obrady Rady Gminy,

2) okreslanie sposobu wykonywania uchwat,

3) gospodarowanie mieniem komunalnym,

4) wykonywanie budzetu Gminy,

5) zatrudnianie i zwalnianie kierownikow gmin-
nych jednostek organizacyjnych,

6) informowanie mieszkaricow Gminy o zaloze-
niach projektu budzetu, o kierunkach polityki
spotecznej i gospodarczej oraz wykorzystaniu
srodkéw budzetowych,

7) zacigganie zobowigzan finansowych do wyso-
kosci ustalonej przez Rade Gminy,

8) przedktadanie Radzie Gminy projektu budze-
tu oraz sprawozdan z dziatalnosci finansowej
Gminy,

9) wykonywanie zadan zleconych okreslonych in-
nymi przepisami i zadan przyjetych od admi-
nistracji rzagdowej w formie porozumien,



10) przedktadanie wnioskéw w sprawie zwotania
sesji Rady Gminy.
3. W realizacji zadan wiasnych Gminy Zarzad
Gminy podlega wytgcznie Radzie Gminy.

§ 36.

1. Zarzad Gminy obraduje na posiedzeniach zwoty-
wanych przez Wojta w miare potrzeb, jednak nie
rzadziej niz raz na miesigc.

2. Posiedzeniom Zarzadu przewodniczy Wojt lub w
razie jego nieobecnosci Zastepca Woijta.

3. W posiedzeniach Zarzadu Gminy mogga uczestni-
czy¢ zaproszeni przez Wojta radni lub inne osoby
zaproszone przez Wijta.

4. W4jt moze zwrdci¢ sie do Rady Gminy o odwota-
nie cztonka Zarzadu Gminy, ktory uchyla sie od
udziatu w pracach Zarzadu lub ktory swoimi dzia-
taniami naraza na szkode interes Gminy.

5. Cztonkowie Zarzagdu Gminy zobowigzani sg bra¢
czynny udziat w pracach Zarzadu.

6. O terminie posiedzenia Zarzadu Gminy WAijt in-
formuje:

1) Przewodniczacego Rady Gminy,
2) Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej.

§ 37.

1. Wojt jako Przewodniczacy Zarzadu Gminy orga-
nizuje jego prace, Kkieruje biezagcymi sprawami
Gminy oraz reprezentuje jg na zewnatrz.

2. Zastepca Wojta dziata zgodnie z jego poleceniami
i wskazowkami.

§ 38.

Zasady i tryb pracy Zarzadu Gminy okreéla za-
tacznik Nr 4 do niniejszego Statutu.

§ 39.

Zarzad Gminy wykonuje swoje zadania przy po-
mocy Urzedu Gminy.

§40.

1 Nawiazanie stosunku pracy z Wdjtem nastepuje
na warunkach okreslonych w uchwale Rady Gmi-
ny-

2. Rada Gminy okreSla zasady wynagradzania
Wjta odrebng uchwata.

3. Funkcje kierownika zaktadu w stosunku do Wéjta
sprawuje Przewodniczacy Rady Gminy.

841.

Nawigzanie stosunku pracy w drodze powota-
nia nastepuje ze Skarbnikiem Gminy, Sekretarzem
Gminy i Kierownikiem USC na podstawie podjetej
przez Rade Gminy uchwaty.

§42.

1. Kierownikiem Urzedu Gminy jest Wojt.

2. W zakresie ustalonym przez Zarzad Gminy moze
powierzy¢ prowadzenie spraw Gminy w swoim
imieniu Sekretarzowi Gminy.

§43.

Do zadan Wojta nalezy w szczeg6lnosci:

1) zwolywanie posiedzen Zarzadu Gminy i przygo-
towywanie materiatéw na posiedzenia Zarzadu,

2) przygotowywanie informacji i sprawozdan z dzia-
talnoSci Zarzadu Gminy,

3) ogtaszanie budzetu Gminy i sprawozdan z jego
wykonania,

4) wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowe-
go w stosunku do pracownikéw Urzedu Gminy
oraz kierownikoéw jednostek organizacyjnych
Gminy,

5) wydawanie decyzji w idywidualnych sprawach z
zakresu administracji publicznej,

6) wykonywanie zadan i innych czynnosci zastrzezo-
nych dla Wdjta w przepisach szczeg6lnych.

§44.
Organizacje i zasady funkcjonowania Urzedu
Gminy okre$la Regulamin organizacyjny Urzedu

Gminy, uchwalony na wniosek Zarzagdu Gminy przez
Rade Gminy.

Rozdziat IV
Gospodarka finansowa Gminy.
§45.
Gminasamodzielnie prowadzi gospodarke finan-

sowg na podstawie budzetu Gminy, zwanego dalej
budzetem.



§46.

1. Projekt budzetu opracowuje Zarzad Gminy
uwzgledniajgc zasady prawa budzetowego i wska-
z6éwki Rady Gminy.

2. Projekt budzetu wraz z informacjg o stanie mienia
komunalnego i objasnieniami Zarzad przedktada
Radzie Gminy najpdzniej do dnia 15 listopada
roku poprzedzajgcego rok budzetowy i przesyta
do wiadomosci Regionalnej Izbie Obrachunkowe;j.

3. Budzet jest uchwalany na rok kalendarzowy.

§47.

1. Procedure uchwalania budzetu oraz rodzaje
i szczegotowos¢ materiatéw informacyjnych towa-
rzyszacych projektowi budzetu okresla Rada
Gminy.

2. Do czasu uchwalenia budzetu przez Rade Gminy,
jednak nie p6zniej niz do 31 marca roku budzeto-
wego, podstawg gospodarki budzetowej jest pro-
jekt budzetu przedtozony Radzie Gminy.

§ 48.

Szczegdtowe zasady gospodarki finansowej Gmi-
ny okreslajg odrebne przepisy.

§49.

1. Sofectwo moze otrzymac $rodki finansowe na re-
alizacje zadan z budzetu Gminy.

2. Cel i wysokos¢ srodkéw okresla uchwata ustala-
jaca budzet Gminy.

Rozdziat V

Jednostki pomocnicze.

§ 50.

1. Jednostkami pomocniczymi na terenie Gminy
Wizajny sg sotectwa.
2. Sotectwa tworzone sg na podstawie uchwaty Rady
Gminy podjetej:
1) z inicjatywy Rady Gminy po przeprowadzo-
nej konsultacji z mieszkaicami Gminy, kto-
rych powyzsza sprawa dotyczy,

2) z inicjatywy mieszkancow sotectwa wyrazonej
w formie uchwaty przez zebranie wiejskie.
3. Wykaz obecnie dziatajgcych na terenie Gminy so-
fectw okres$la zatacznik Nr 5 do niniejszego Sta-
tutu.

§51.

1 Zmiany w tworzeniu, fgczeniu, podziale lub znie-
sieniu sotectwa muszg uwzgledniaé cato$¢ obrebu
geodezyjnego (wsi) i nie moga pociggaé za sobg
koniecznosci ponoszenia naktadéw finansowych z
budzetu Gminy na dokonywanie zmian w podzia-
fach geodezyjnych.

2. Powyzsze zmiany moga by¢é wprowadzane na pod-
stawie pozytywnych opinii wyrazonych w formie
uchwat:

1) zebrah wiejskich sotectw przy tworzeniu, a-
czeniu lub zniesieniu sotectwa,

2) zebran wiejskich wsi przy podziale istnieja-
cych sotectw.

§52.

Whioski dotyczgce zmian jednostek pomocni-
czych wykraczajacych poza granice Gminy wyma-
gajg pozytywnych uchwat rad gmin zainteresowanych
wprowadzeniem takich zmian.

§ 53.

Konsultacje z mieszkancami przeprowadza sie
poprzez:

1) przesytanie opracowanych materiatéw i projektow
uchwat do sottysa celem umozliwienia sktadania
uwag i wnioskéw do nich,

2) przedstawianie materiatow na zebraniach wiej-
skich,

3) wywieszanie materiatbw na tablicy ogtoszen
Urzedu Gminy.

§ 54,

1 Organem uchwatodawczym w solectwie jest ze-
branie wiejskie, a organem wykonawczym sottys.

2. Dziatalnos$¢ sottysa wspiera rada sotecka.

3. Soltys oraz cztonkowie rady soteckiej wybierani
sa w gltosowaniu tajnym, bezposrednim sposrod
nieograniczonej liczby kandydatdw przez statych
mieszkancdw sotectwa uprawnionych do gtosowa-
nia.



4. Sottys korzysta z ochrony prawnej przystugujacej
funkcjonariuszom publicznym.

5. Sohtysowi przystuguje dieta w wysokosci okreslo-
nej odrebng uchwatg Rady Gminy w przypadku
imiennego zaproszenia na sesje przez Przewodni-
czacego Rady Gminy.

6. Wybory sottysow winne by¢ przeprowadzone w
ciggu 6 miesiecy od daty wyborow do Rady
Gminy.

§ 55.

Organizacje i zakres dziatania sotectwa oraz za-
sady wyboru sottysa i rady soteckiej oraz tryb ich
odwotania okresla Rada Gminy odrebnym Statutem.

Rozdziat VI

Mienie komunalne.

§ 56.

Mieniem komunalnym jest wiasnos¢ i inne prawa
majatkowe nalezace do Gminy.

§ 57.

Os$wiadczenie woli w imieniu Gminy w zakresie
zarzadu mieniem sktadajg dwaj cztonkowie Zarzgdu
lub jeden cztonek Zarzadu i osoba upowazniona przez
Zarzad.

§ 58.

Zarzad moze udzieli¢ Wojtowi upowaznienia do
sktadaniajednoosobowo o$wiadczeri woli zwigzanych
z prowadzeniem biezgcej dziatalnosci Gminy.

§ 59.

1. Jezeli czynno$¢ prawna moze spowodowac po-
wstanie zobowigzan, do jej skutecznosci potrze-
bna jest kontrasygnata Skarbnika Gminy.

2. Skarbnik Gminy, ktéry odmoéwit kontrasygnaty,
dokona jednak jej na pisemne polecenie zwie-

rzchnika, powiadamiajgc o tym Rade Gminy oraz
Regionalng Izbe Obrachunkowsg.

§ 60.

1. Rada Gminy moze przekaza¢ sotectwu sktadniki
mienia komunalnego w uzytkowanie.

2. Przekazanie mienia sotectwu nastepuje odrebng
uchwats.

861.

Mieszkancy sotectwa po otrzymaniu mienia ko-
munalnego majg prawo decydowac o:

1) przeznaczeniu otrzypianego mienia,

2) przeznaczeniu $rodkow finansowych uzyskanych z
uzytkowania mienia na potrzeby mieszkancéw so-
fectwa.

Rozdziat VII

Udziat Gminy w zwigzkach i stowarzyszeniach.

§62.

1. W celu wykonywania zadan publicznych Gmina
moze tworzy¢ i przystepowaé do zwigzkéw mie-
dzykomunalnych.

2. W celu wspierania idei samorzadu terytorialnego
oraz obrony wspélnych intereséw Gmina moze
tworzy¢ i przystepowaé do stowarzyszen.

Rozdziat VIII

Uchwalanie i zmiany w Statucie.

§ 63.

1. Uchwalenie Statutu nastepuje zwykta wiekszoScig
gtoséw w obecnosci co najmniej potowy skiadu
osobowego Rady Gminy.

2. Zmiany w Statucie uchwala sie odpowiednio jak
w ust. 1.



Rozdziat IX

Przepisy koricowe.

864.

W sprawach nie uregulowanych w Statucie majg

zastosowanie przepisy:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie te-

2)

3)

rytorialnym (Dz.U. z 1996r. Nr 13, poz.74),

ustawy z dnia 8 marca 1990r. - Ordynacja wybor-
cza do rad gmin (Dz.U. Nr 16, poz. 96 z p6zn.
zm.),

ustawy z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach sa-
morzadowych (Dz.U. Nr 21, poz. 124 z pdzn.zm.),

ustawy z dnia 11 pazdziernika 1991r. o referen-
dum gminnym (Dz.U. Nr 110, poz. 473 z p6zn.
zm.).

Zakgcznik Nr 1
do Statutu Gminy Wizajny

Regulamin Rady Gminy

I. Postanowienia ogdlne.

81.

Regulamin okresla tryb dziatania Rady Gminy

w Wizajnach, zwanej dalej Radgpraz sposob obrado-
wania sa sesjach i podejmowania uchwat przez Rade
Gminy.

1

§2.

Rada dziata na sesjach, a takze za posrednictwem
komisji i radnych oraz Zarzadu jako organu wy-
konawczego

Zarzad i komisje Rady dziatajg pod kontrolg
Rady, ktorej sktadaja sprawozdania ze swej dzia-
falnosci.

Il. Sesje Rady.

83.

. Rada Gminy obraduje na sesjach zwotywanych

przez Przewodniczgcego Rady Gminy lub w razie
jego nieobecnosci przez Wiceprzewodniczacego.

. Sesje zwotywane sg w miare potrzeby, jednak nie

rzadziej niz raz na kwartat.

84,

. Pierwszg sesje nowowybranej Rady Gminy zwo-

tuje Przewodniczacy Rady Gminy poprzedniej ka-
dencji w ciggu 7 dni po ogtoszeniu zbiorczych wy-
nikéw wyboréw do rad gmin.

. Pierwszg sesje nowowybranej Rady otwiera i pro-

wadzi do czasu wyboru nowego Przewodniczgcego
Przewodniczacy Rady Gminy poprzedniej kaden-
cji.

. Porzadek obrad pierwszej sesji powinien zawierac

nastepujace sprawy:

1) ztozenie S$lubowania przez nowowybranych
radnych,

2) wyhdr Przewodniczacego Rady Gminy,

3) wybo6r Delegata do Sejmiku Samorzadowego

Wojewddztwa Suwalskiego,
4) wybér Wojta lub ustalenie terminu wyboru

W jta oraz zasad jego wyboru,
5) informacje o stanie budzetu Gminy oraz o in-

nych waznych sprawach Gminy.

85.

. Podczas sesji Rada rozpatruje i rozstrzyga w dro-

dze uchwat wszystkie sprawy nalezace do jej kom-
petencji.

. Sesje Rady odbywajg sie zwyczajowo podczas jed-

nego posiedzenia, ale jezeli zachodzi koniecznos$¢
kontynuacji obrad rozpatrywanie spraw moze by¢
przetozone na nastepne posiedzenie.

86.

. Rada odbywa sesje zwyczajne w ilosci potrzebnej

do wykonywania swych zadan, jednak nie rzadziej
niz raz na kwartat.

. Przewodniczgcy Rady Gminy, na wniosek Za-

rzagdu Gminy lub co najmniej 1/4 ustawowego
sktadu Rady Gminy, winien zwotaé sesje w ciggu
7 dni od daty ztozenia wniosku.



3. W uzasadnionych wypadkach sesja moze by¢ zwo-

tana w trybie pilnym w ciaggu 3 dni.

IIl. Przygotowanie sesji.

§7.

. Projekt porzadku obrad, miejsce, termin oraz go-
dzine rozpoczecia sesji ustala Przewodniczacy
Rady Gminy w porozumieniu z Zarzadem Gminy.

Przygotowanie materiatdw na sesje Rady Gminy,
jak réwniez obstuge organizacyjno - techniczna,
zapewnia Urzad Gminy.

88.

. O terminie sesji zwyczajnej Rady zawiadamia sie
radnych pisemnie na co najmniej 7 dni.

. O terminie sesji poswieconej uchwaleniu budzetu
Gminy oraz rozpatrzeniu sprawozdania z wyko-
nania budzetu Gminy zawiadamia sie radnych na
co najmniej 10 dni.

. O terminie sesji zwotanej w trybie pilnym powia-
damia sie radnych telefonicznie lub wykorzystujac
inne $rodki tgcznosci.

. W zawiadomieniu o sesji podaje sie: miejsce,
dzieA, godzine rozpoczecia posiedzenia oraz pro-
ponowany porzadek ses;ji.

. Wraz z zawiadomieniem radnym dorecza sie pro-
jekty uchwat oraz inne niezbedne materiaty zwia-
zane z porzadkiem obrad.

. Zawiadomienie o miejscu, terminie oraz proble-
matyce obrad podaje sie do wiadomos$ci mieszkan-
cow Gminy na trzy dni przed sesjg poprzez wy-
wieszenie informacji na tablicy ogloszen Urzedu
Gminy.

. W razie niedotrzymania terminéw, o ktérych
mowa wyzej, Rada Gminy moze podjgé¢ uchwate o
odroczeniu sesji i wyznaczy¢ nowy termin. Wnio-
sek o odroczenie sesji moze byé zgtoszony przez
radnego lub komisje tylko na poczatku obrad,
przed przyjeciem porzadku obrad.

89,

Przed kazdg sesjg Przewodniczacy Rady Gminy

§ 10.

W lokalu, w ktorym odbywa sie posiedzenie na-
lezy zapewni¢ miejsce dla radnych oraz dla zaproszo-
nych gosci i publicznosci.

IV. Zasady obradowania

§ 11.

1. Jezeli przedmiotem sesji majg by¢ sprawy objete
tajemnicg panstwowa, zgodnie z treScig ustawy o
tajemnicy panstwowej, jawnosc¢ sesji lub jej czesci
zostaje wytgczona i Rada obraduje przy drzwiach
zamknietych, przy czym osoby zaproszone do
udziatu w sesji mogg by¢ obecne na sesji.

2. Oprécz przypadku wymienionego wyzej, na wnio-
sek co najmniej 1/4 liczby radnych obecnych na
sesji, Rada moze postanowié, iz ze wzgledu na
wazny interes spotecznosci Gminy lub poszczegol-
nych obywateli, cata sesja lub obrady nad okreslo-
nymi punktami porzadku obrad odbedg sie przy
drzwiach zamknietych.

§ 12-

Posiedzenie sesji otwiera Przewodniczacy i za-
myka Przewodniczagcy Rady Gminy, a w razie jego
nieobecnosci Wiceprzewodniczacy.

§ 13.

1. Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez
Przewodniczacego Rady Gminy formuty: "otwie-
ram ... sesje Rady Gminy w Wizajnach

2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy stwierdza quo-
rum, a w razie jego braku wyznacza nowy termin
posiedzenia i zamyka obrady.

§ 14.

1. Po stwierdzeniu prawomocnosci obrad Przewod-
niczacy przedstawia do uchwalenia projekt po-
rzadku obrad.

2. Z wnioskiem o uzupetnienie badz zmiane w pro-
jekcie porzadku obrad moze wystapié radny, Wojt
lub w przypadku jego nieobecnosci Zastepca
Woijta.

3. Po przyjeciu wniosku Przewodniczacy ponownie
przedstawia projekt porzadku obrad i Rada

w uzgodnieniu z Wojtem ustala szczeg6towg liste za-

. Gminy przyjmuje porzadek sesji w gtosowani '
proszonych na sesje.

jawnym.



1
2)

3)

§ 15.

W porzadku kazdej sesji przewiduje sie:
przyjecie protokdtu z poprzedniej sesji,
informacje o dziatalno$ci Zarzadu Gminy w okre-
sie pomiedzy sesjami,
wolne wnioski i zapytania.

§ 16.

Whnioski i zapytania sktada sie w istotnych spra-
wach wspolnoty samorzadowej, przy czym powin-
ny one by¢ sformutowane jasno i zwieZle.

Odpowiedzi na wnioski i zapytania udziela: Prze-
wodniczacy Rady, przewodniczacy komisji, Wojt
lub wyznaczony przez niego pracownik Urzedu.
W przypadku niemozliwosci udzielenia natych-
miastowej odpowiedzi, wyjasnienie radny powi-
nien otrzymaé¢ w terminie 14 dni.

Whnioski i zapytania mogg by¢ rowniez skiadane
na piSmie na rece Przewodniczacego Rady Gminy
w okresie pomiedzy sesjami. Odpowiedz na po-
wyzsze wnioski i zapytania winna by¢ udzielona
radnemu réwniez w ciggu 14 dni.

Wyznaczony pracownik w Urzedzie Gminy pro-
wadzi ewidencje zgtoszonych wnioskéw i zapytan
przez radnych oraz czuwa nad ich terminowym
zakatwieniem.

§ 17.

Sprawozdanie z realizacji podjetych uchwat w

imieniu Zarzadu sktada W4jt na sesji, na ktorej roz-

patrywane jest sprawozdanie z realizacji

budzetu

Gminy.

§ 18.

Przynajmniej raz na kwartat przewodniczacy ko-

misji przedstawiajg sprawozdanie z dziatalnosci ko-
misji.

1

2.

§ 19.

Przewodniczacy Rady prowadzi obrady wedtug
uchwalonego porzadku otwierajgc i zamykajac
dyskusje nad kazdym z punktéw.

W uzasadnionych wypadkach Przewodniczacy
Rady moze dokona¢, za zgodg Rady, zmian w ko-
lejnosci poszczegbinych punktdw porzadku obrad.

1.

§ 20.

Przewodniczacy obrad czuwa nad sprawnym
przebiegiem i zachowaniem porzagdku obrad.

W przypadku stwierdzenia, ze radny w swoim wy-
stapieniu wyraznie odbiega od przedmiotu obrad
lub znacznie przekracza przeznaczony dla niego
czas, Przewodniczacy moze przywotaé go do po-
rzadku stwierdzeniem “do rzeczy”, a po dwukrot-
nym przywotaniu odebra¢ mu gtos.

Jezeli sposéb wystgpienia albo zachowania rad-
nego w sposéb oczywisty zaktdcajg porzadek ob-
rad, badZz uchybiajg powadze sesji, Przewodni-
czacy przywotuje radnego stwierdzeniem “do po-
rzadku”, a gdy przywotanie nie odniosto skutku
moze odebra¢ mu gtos, nakazujgc jednoczesnie
odnotowanie tego faktu w protokdle.

Odebranie gtosu radnemu moze by¢ na jego wnio-
sek przedmiotem gtosowania Rady Gminy.

Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio
do os6b spoza Rady zaproszonych na sesje i do
publicznosci.

§ 21.

Przewodniczacy Rady udziela gtosu na sesji we-
dtug kolejnosci zgtoszen.

Przewodniczacy moze udzieli¢ gtosu poza kolej-

noscia w sprawie zgtoszenia wnioskéw o charak-

terze formalnym, ktérych przedmiotem mogga by¢

w szczegOlnosci sprawy:

1) stwierdzenia qudrum,

2) wycofania okreslonego tematu z porzadku ob-
rad,

3) zakonczenia dyskusji i podjecie uchwaty,

4) zamkniecia listy mdwcow,

5) ustalenia czasu wystgpienia dyskutantow,

6) tajnego gtosowania,

7) przeliczenia gtosow,

8) zamkniegcia listy kandydatow przy wyborach,

9) przestrzegania regulaminu obrad,

10)przerwania, odroczenia lub zamknigcia posie-
dzenia.

Whnioski o charakterze formalnym Przewodniczg-

cy poddaje pod gtosowanie.

Poza kolejnoscig zgtoszen Przewodniczacy udziela

gtosu:

1) Wéjtowi,

2) radcy prawnemu lub rzeczoznawcy w celu wy-
jasnienia watpliwosci w rozwazanej sprawie.

§ 22.

Przewodniczacy obrad moze udzieli¢ gtosu osobie
sposréd publicznosci.



2. Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczagcy moze
nakaza¢ opuszczenie sali tym osobom sposrdd pu-
blicznosci, ktére swoim zachowaniem lub wysta-
pieniami zaktocajg porzadek obrad, bgdZz naru-
szajg powage sesji.

§ 23.

1. W przypadku stwierdzenia braku quorum w trak-
cie posiedzenia Przewodniczacy przerywa obrady
i jezeli nie moze zwotaé guorum wyznacza nowy
termin posiedzenia tej samej sesji, z tym, ze
uchwaty podjete do momentu istnienia guorum
zachowuja swojg moc.

2. Fakt przerwania obrad oraz nazwiska i imiona
radnych, ktorzy bez usprawiedliwienia opuscili
obrady, odnotowuje sie w protokoéle.

§ 24.

1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy
konczy sesje stowami: ”"zamykam.... sesje Rady
Gminy w Wizajnach”.

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakoAczenia uznaje
sie za czas trwania sesji.

3. Postanowienie ust.2 dotyczy takze sesji, ktéra ob-
jeta wiecej niz jedno posiedzenie.

4. Po ogtoszeniu zamkniecia sesji przez Przewod-
niczagcego Rady, Rada jest zwigzana uchwatami
podjetymi na tej sesji.

§25. .

Do wszystkich 0s6b pozostajgcych w miejscu ob-
rad po zamknieciu sesji lub posiedzenia majg zasto-
sowanie og6lne przepisy porzadkowe wiasciwe dla da-
nego miejsca.

§ 26.

1. Z kazdej sesji sporzgdza sie protokot, ktéry powi-
nien zawierac:
1) numer, date i miejsce posiedzenia,
2) nazwisko Przewodniczgcego obrad oraz proto-

kolanta,

3) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,

4) stwierdzenie przyjecia protokétu z poprzedniej
sesji,

5) zatwierdzony porzadek obrad,

6) przebieg obrad, streszczenia przemowien i dys-
kusji oraz tekst zgtoszonych i przyjetych wnio-
skow,

7) przebieg glosowania z wyszczegdlnieniem
liczby gtoséw "za”, "przeciw” i "wstrzymujg-
cych sie”,

8) czas trwania sesji,
9) podpis Przewodniczacego Rady Gminy.

Do protokétu dotacza sie:

1) liste obecnosci radnych, pracownikéw Urzedu
Gminy obstugujacych sesje oraz zaproszonych
gosci,

2) podjete uchwaty,

3) pisemne usprawiedliwienie nieobecnych na se-
sji radnych,

4) inne materiaty bedgce przedmiotem sesji tub
ztozone na rece Przewodniczacego w trakcie
obrad.

Protokét wyktada sie w Urzedzie Gminy po upty-

wie 10 dni po zakoriczeniu sesji oraz wyktada sie

takze na sali obrad przed nastepng sesja.

Radni moga zgtasza¢ poprawki i uzupetnienia do

protokotu, o ktérych uwzglednieniu decyduje

Przewodniczacy Rady.

Radny, ktérego wnioski dotyczace protokotu nie

zostaty uwzglednione przez Przewodniczacego

Rady moze je przedtozy¢ na sesji do rozstrzygnie-

cia Radzie Gminy.

Protokéty z sesji numeruje sie cyframi rzymskimi

odpowiadajgcymi numerowi sesji w danej kaden-

cji i oznaczeniu roku kalendarzowego.

V. Tryb gtosowania.

§ 27.

. Glosowanie jest prawomocne tylko w przypadku

istnienia guorum.

. W gtosowaniu biora udziat wytacznie cztonkowie

Rady.

§28.

. W glosowaniu jawnym radni gtosujg przez pod-

niesienie reki.

. W przypadku réwnej liczby gtoséw ”za” i "prze-

ciw” w glosowaniu jawnym rozstrzyga gtos Prze-
wodniczgcego obrad.

. Wyniki gtosowania jawnego ogtasza Przewodni-

czacy obrad.

§29.

. Glosowanie tajne przeprowadza komisja skruta-

cyjna wybrana na sesji sposrod radnych.



2. W gtosowaniu radni gtosujg za pomocg kart opie-
czetowanych pieczecig Rady , przy czym kazdo-
razowo Rada ustala sposéb gtosowania, a samo
gtosowanie przeprowadza wybrana z grona Rady
komisja skrutacyjna z wybranym sposrod siebie
Przewodniczagcym.

3. Komisja skrutacyjna przed przystgpieniem do
gtosowania objasnia sposob gtosowania.

4. Po przeliczeniu gloséw Przewodniczacy komisji
skrutacyjnej odczytuje protokét podajgc wyniki
gtosowania.

5. Karty zoddanymi gtosami i protokdt z gtosowania
stanowig zataczniki do protokétu z sesji.

6. W przypadku réwnej liczby gtoséw “za” i "prze-
ciw” gtosowanie tajne powtarza sie.

7. Rada moze zarzadzi¢ glosowanie tajne w kazdej
sprawie, o ile przepisy nie stanowig inaczej.

830.

Na podstawie przedstawionego protokétu komi-
sji skrutacyjnej Przewodniczacy obrad przedstawia
stosowng uchwale.

§ 31.

Rada moze postanowi¢ o podjeciu uchwaty w
trybie gtosowania imiennego i wéwczas przepisy § 29
stosuje sie odpowiednio, a na kartach do gtosowania
umieszcza sie nazwisko i imie radnego.

§ 32.

1. Przewodniczacy obrad, przed podaniem wniosku
pod glosowanie, precyzuje i oglasza zebranym
proponowang tres¢ w sposéb taki aby jej redakcja
byta przejrzysta, a wniosek nie budzit watpliwosci
co do intencji wnioskodawcy.

2. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy pod-
daje pod gtosowanie wniosek najdalej idacy, ktéry
moze wykluczy¢ potrzebe gtosowania nad pozo-
statymi wnioskami.

3. W przypadku gtosowania w sprawie wyboru 0séb,
Przewodniczacy przed zamknieciem listy kandy-
datéw zapytuje kazdego z nich czy zgadza sie kan-
dydowac i dopiero po otrzymaniu odpowiedzi
twierdzacej poddaje pod gtosowanie zamkniecie
listy i zarzgdza wybory.

V1. Uchwaty Rady.

§ 33.

1. Rada Gminy rozstrzyga sprawy rozpatrywane na
sesji w drodze uchwat.

2. Uchwaly sg odrebnymi dokumentami, z wyjat-
kiem uchwat o charakterze proceduralnym, ktére
sg tylko odnotowane w protokdle sesji.

§ 34.

Uchwaly Rady podejmowane sg zwyktg wiekszo-
$cig gloséw oddanych w obecnosci co najmniej po-
towy ustawowego sktadu Rady, chyba ze inny tryb
ich podejmowania przewidujg przepisy o samorzadzie
terytorialnym.

§ 35.

1. Uchwaty Rady powinny by¢ redagowane w sposéb

czytelny i zawiera¢ przede wszystkim:

1) numer, date i tytut uchwaty,

2) podstawe prawna,

3) postanowienia merytoryczne,

4) okreslenie organdw odpowiedzialnych za wy-
konanie uchwaly oraz organdéw sprawujacych
nadzor nad ich realizacja,

5) termin wejscia w zycie uchwaty i ewentualnie
czas jej obowigzywania.

2. W uchwatach podaje sie numer sesji (cyframi
rzymskimi), kolejny numer uchwaty (cyframi ara-
bskimi) i rok podjecia uchwaly.

3. Projekty uchwat przygotowane przez Zarzad
Gminy opiniowane sa przez wiasciwe komisje (je-
zeli zostaty powotane). Opinie komisji przedsta-
wia na sesji przewodniczacy komisji lub osoba
przez niego upowazniona.

4. W przypadku podjecia inicjatywy uchwatodaw-
czej przez komisje lub grupe radnych (co najmniej
trzech) Zarzad Gminy wyraza swoje stanowisko
do projektu uchwaty i Wéjt lub upowazniona
przez niego osoba przedstawia je na sesji.

§36.

Uchwaly podpisuje Przewodniczacy lub Wice-
przewodniczacy, ktéry prowadzit sesje.



§ 37.

. Oryginaly uchwat sg ewidencjonowane w rejestrze
uchwat i przechowywane wraz z protokdtami z se-
sji w Urzedzie Gminy.

. Odpisy uchwat przekazywane sg Zarzadowi
Gminy do realizacji.

§ 38.

. W4jt przedktada Wojewodzie uchwaty Rady
Gminy w ciggu 7 dni. od daty ich podjecia.

Uchwate budzetowg oraz uchwate o udzieleniu lub
nieudzieleniu absolutorium Zarzadowi, Wijt jest
zobowigzany przedtozy¢ Regionalnej lzbie Obra-
chunkowej w ciggu 7 dni od daty jej podjecia.

Podjete uchwaty w terminie okre$lonym w ust. 1
wywiesza sie na tablicy ogtoszen na okres 14 dni.

VII. Radni.

§ 39.

. Radni majg obowigzek utrzymywania statej wiezi
z mieszkancami Gminy przez:

1) informowanie mieszkaricbw Gminy o stanie
Gminy,
2) konsultowanie spraw wnoszonych pod obrady

Rady,
3) informowanie mieszkancéw o swojej dziatalno-

§ci w Radzie,
4) propagowanie zamierzen Rady,
5) przyjmowanie postulatdw, wnioskdw oraz
skarg mieszkancéw Gminy,
6) udziat w zebraniach wiejskich.
Radny bedacy Delegatem do Sejmiku Samorzado-
wego zobowigzany jest co najmniej dwa razy do
roku sktada¢ Radzie sprawozdania z dziatalnosci
Sejmiku.
Radni potwierdzaja swojg obecno$¢ na sesjach
Rady i posiedzeniach Komisji podpisem na liscie
obecnosci.
Radny powinien w razie niemoznosci uczestnicze-
nia w sesji lub posiedzeniu komisji powiadamiac,
o ile to mozliwe z wyprzedzeniem, o swojej nie-
obecnosci odpowiednio Przewodniczacego Rady
lub komisji.

§ 40.

. W przypadku wniosku zaktadu pracy zatrudnia-
jacego radnego, o rozwigzanie z nim stosunku

pracy, Rada Gminy moze powota¢ komisje dla
szczegOtowego zbadania wszystkich okolicznos¢
sprawy.

2. Komisja przedktada swoje ustalenia i propozycje
na piSmie Przewodniczagcemu Rady.

3. Przed podjeciem uchwaty w powyzszej sprawie
Rada Gminy powinna wystucha¢ radnego.

§41.

Podstawg do udzielenia radnemu przez praco-
dawce czasowego zwolnienia od pracy zawodowej w
trybie art.25 ust.3 ustawy o samorzadzie terytorial-
nym jest zawiadomienie, zaproszenie lub upowaznie-
nie do wykonania okreslonych prac, zawierajgce okre-
$lenie terminu i charakteru zaje¢, podpisane przez
Przewodniczagcego Rady Gminy.

VIIl. Przewodniczagcy Rady.

§42.

1. Przewodniczagcy Rady Gminy reprezentuje Rade
Gminy na zewnatrz oraz kieruje jej pracami.

2. W przypadku jego nieobecnosci jego funkcje petni
Wiceprzewodniczgcy.

3. Przewodniczacy Rady odpowiada przed Radg
Gminy w zakresie petnienia swojej funkcji i jest
ze swojej pracy przez Rade systematycznie rozli-
czany.

IX. Obstuga Rady Gminy.

§43.
1. Obstuge Rady Gminy, komisji i radnych zapewnia
Wijt.
2. Wojt wraz z Przewodniczacym ustala zakres, za-
sady i sposéb obstugi Rady, komisji i radnych.

X. Wspolne sesje rad gmin.

§44.

1. Rada Gminy moze odbywac¢ wspdlne sesje z inng
Rada.



2. Wspblna sesja jest zwotywana przede wszystkim
dla rozpatrzenia i rozstrzygniecia spraw wspol-
nych dla danych terenow.

3. Wspdlng sesje organizujg delegacje zainteresowa-
nych rad gmin.

4. Zawiadomienie o wspdélnej sesji podpisujg prze-
wodniczacy rad.

§ 45.

1. Wspolna sesja jest prowadzona gdy w niej uczest-
niczy co najmniej potowa radnych z kazdej Gmi-
ny.

2. W drodze glosowania wybiera sie Przewodniczg-
cego obrad wspélnej sesji.

3. Uchwaly wspoélnej sesji zapadajg w drodze odreb-
nego gtosowania radnych z kazdej rady.

4. Uchwaty oraz protokéty z obrad podpisuja prze-
wodniczacy zainteresowanych rad.

5. Do wspoOlnej sesji majg zastosowanie og6lne ter-
miny i tryb przygotowania, zwotywania i prze-
biegu ses;ji.

§46.

Koszty wspblnej sesji ponosza rbwnomiernie
rady gmin biorgce udziat we wspdlnej sesji chyba, ze
sesja ma charakter uroczysty, wéwczas koszty ponosi
Rada organizujgca uroczystg sesje.

Zakgcznik Nr 2
do Statutu Gminy Wizajny

Regulamin Komisji Rewizyjnej.

§I-

Komisja Rewizyjna, zwana dalej Komisja, jest
organem Rady Gminy powotanym do przeprowadza-
nia kontroli dziatalnosci Zarzadu Gminy oraz gmin-
nych jednostek organizacyjnych.

§2.

Komisja dziata na podstawie ustawy o samorzg-
dzie terytorialnym, Statutu Gminy Wizajny oraz ni-
niejszego Regulaminu.

83.

Komisja podlega wytgcznie Radzie Gminy i
dziata w jej imieniu.

84.

Komisja podejmuje kontrole zgodnie z planem
pracy zatwierdzonym przez Rade Gminy oraz wy-
facznie na zlecenie Rady Gminy.

§5.

1. Komisja pracuje wedtug planu pracy, ktory prze-
dstawia na poczatku roku kalendarzowego.

2. Rada Gminy moze zleci¢ Komisji przeprowadze-
nie kontroli o charakterze doraznym.

3. Rada zlecajac Komisji przeprowadzenie kontroli
okresla szczegotowy zakres i przedmiot kontroli
oraz termin jej przeprowadzenia.

8§6.

1 Do kierowania pracag Komisji, cztonkowie Komisji
wybierajg przewodniczacego ijego zastepce.

2. Przewodniczacy Komisji:
1) organizuje prace Komisji,
2) zwotuje posiedzenia i kieruje obradami Komi-

sji,
3) s{dada Radzie sprawozdania z dziatalnosci Ko-
misji.

8§7.

Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do:

1) przestrzegania Regulaminu Komisji,
2) aktywnego uczestnictwa w pracach Komisji.

8§8.

1 Posiedzenia Komisji zwotywane sg przez Przewo-
dniczgcego Komisji w miare potrzeb, nie rzadziej
jednak niz raz na kwartat.

2. Przewodniczacy Komisji zobowigzany jest zwotac
Komisje na pisemny wniosek potowy sktadu oso-
bowego cztonkéw Komisji.

3. W posiedzeniach Komisji moga bra¢ udziat radni
oraz inne osoby nie bedace cztonkami Komisji,
zaproszone na posiedzenia.



Komisja moze postanowi¢ o odbyciu posiedzenia
zamknietego.

Posiedzenie Komisjijest prawomocne, gdy uczest-
niczy w nim co najmniej potowa og6lnego sktadu
Komisji.

Uchwaty (rozstrzygniecia) podejmowane przez
Komisje zapadajg zwyktg wiekszoscig gtoséw w
obecnosci co najmniej potowy ogoélnej liczby
cztonkéw Komisji.

Udziat w gtosowaniu biorg wytacznie cztonkowie
Komisji.

8§9.

Rozstrzygniecia Komisji majg forme opinii lub
wnioskow i sg przedstawiane Radzie Gminy.

. Whniosek w sprawie udzielenia lub nieudzielenia
absolutorium Zarzagdowi Gminy jest przedstawia-
ny do zaopiniowania Regionalnej Izbie Obrachun-
kowej .

Komisja sktada pisemne sprawozdania ze swojej
dziatalnoSci przynajmniej raz na kwartat.

§ 10.

Komisja wspotpracuje z innym komisjami Rady.

§ 11.

. Podstawowg formg dziatania Komisji sg kontrole.

Przedmiotem kontroli jest dziatalno$¢ Zarzadu
Gminy oraz innych jednostek organizacyjnych w
zakresie:

1) gospodarki finansowej,

2) gospodarowania mieniem komunalnym,

3) przestrzegania i realizacji postanowien Statu-
tu Gminy, uchwat Rady Gminy oraz innych
przepisdw, ktérych realizacja nie podlega kon-
troli zewnetrznej,

4) realizacji biezacych zadan Gminy.

§ 12.

Komisja opiniuje wykonanie budzetu i wystepuje
z wnioskiem do Rady Gminy o udzielenie lub nie-
udzielenie absolutorium Zarzagdowi Gminy.

Powyzsza opinia winna by¢ sporzadzona na co
najmniej miesigc przed terminem sesji i przestana
do zaopiniowania Regionalnej Izbie Obrachunko-
wej.

§ 13.

Komisja przeprowadza kontrole w oparciu o na-
stepujace kryteria:

1) legalnosci (badania zgodno$ci dziatania kontrolo-
wanych jednostek z przepisami prawaoraz uchwa-
tami Rady Gminy),

2) gospodarnosci,

3) rzetelnosci (badanie czy powierzone obowigzki sg
wykonywane w sposéb sumienny, uczciwy i so-
lidny).

§H.

Przewodniczacy Komisji zawiadamia Wjta
(kierownika jednostki kontrolowanej) o zamiarze
przeprowadzenia kontroli co najmniej na 2 dni przed
terminem kontroli.

§ 15.

1. Kontrole przeprowadza wytoniony z cztonkéw
Komisji zesp6t kontrolny liczacy co najmniej 2
cztonkéw Komisji.

2. Cztonkowie zespotu kontrolnego dziatajg na pod-
stawie imiennego upowaznienia do przerowadza-
nia kontroli wystawionego przez Przewodniczg-
cego Rady Gminy.

3. W upowaznieniu winno byé wyszczegoélnione: ter-
min, przedmiot i zakres przeprowadzanej kontroli.

§ 16.

Zespot kontrolny (Komisja) uprawniony jest do:

1) wstepu do pomieszczen oraz innych obiektéw jed-
nostki kontrolowanej,

2) wgladu do akt i dokumentéw znajdujacych sie w
kontrolowanej jednostce i zwigzanych z jej dzia-
falnoscia,

3) zabezpieczenia dokumentéw oraz innych dowo-

4) gg\\l/vv’o’rania biegtego do zhadania spraw bedacych

przedmiotem kontroli,
5) zadania od pracownikéw kontrolowanej jednostki

ustnych i pisemnych wyjasnien w sprawach doty-
czacych przedmiotu kontroli.

6) przyjmowania o$wiadczen od pracownikéw kon-
trolowanej jednostki.

§ 17-

1. Kierownik kontrolowanej jednostki jest zobowia-
zany do zapewnienia kontrolujgcym odpowie
dnich warunkoéw i Srodkéw niezbednych do spraw
nego przeprowadzenia kontroli.



2. Podczas dokonywania czynnosci kontrolnych ze-
sp6t kontrolny jest zobowigzany do przestrzega-
nia:

1) przepisbw o bezpieczenstwie i higienie pracy
obowigzujgcych na terenie kontrolowanej jed-

nostki,
2) przepisbw o postepowaniu z wiadomosciami

zawierajacymi tajemnice paristwows i stuzbo-
wg w zakresie obowigzujagcym w jednostce
kontrolowanej,

3. Dziatalno$¢ zespotu kontroluego (Komisji) nie
moze narusza¢ obowiazujacego w jednostce kon-
trolowanej porzadku pracy, w tym kompetencji
organow sprawujacych kontrole stuzbowa.

§ 18.

Zadaniem zespotu kontrolnego (Komisji) jest:

1) rzetelne i obiektywne ustalenie stanu faktycznego,

2) ustalenie nieprawidtowosci i uchybieh oraz skut-
kdw i przyczyn ich powstania, jak réwniez oséb
odpowiedzialnych za ich powstanie, /

3) wskazanie przyktadéw dobrej i sumiennej pracy.

§ 19.

1. Z przebiegu kontroli zesp6t (Komisja) sporzadza
protokét, ktéry podpisujg wszyscy cztonkowie ze-
spotu kontrolnego (Komisji) oraz kierownik jed-
nostki kontrolowanej.

2. W protokole ujmuje sie fakty stuzace do oceny
jednostki kontrolowanej, uchybienia i nieprawi-
dtowosci, ich przyczyny i skutki, osoby odpowie-
dzialne, jak réwniez osiagniecia i przyktady do-
brej pracy.

3. Protokdét winien ponadto zawierac:

1) nazwe jednostki kontrolowanej oraz gtéwne
dane osobowe kierownika,

2) imiona i nazwiska os6b kontrolujacych,

3) okreslenie zakresu przedmiotu kontroli,

4) czas trwania kontroli,

5) ewentualne zastrzezenia kierownika jednostki

kontrolowanej, ,
6) wykaz zatacznikdw.

4. Protokot sporzadza sie w trzech jednobrzmiacych
egzemplarzach. Jeden egzemplarz otrzymuje kie-
rownik jednostki kontrolowanej, drugi Przewodni-
czacy Rady Gminy, a trzeci egzemplarz pozostaje
w aktach Komisji.

§ 20.

Na podstawie wynikéw przeprowadzonej kon-
troli Komisja wystepuje z wnioskami zmierzajgcymi
do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci, zapo-
biezenia im na przyszto$¢ ora2 usprawnienia dziatal-
nosci, ktéra byta przedmiotem kontroli.

§ 21.

Komisja kieriye do jednostek skontrolowanych
oraz Zarzadu Gminy wystapienia pokontrolne zawie-
rajace uwagi i wnioski w sprawie usuniecia stwier-
dzonych nieprawidtowosci i wyciggniecia odpowied-
nich konsekwencji wobec os6b odpowiedzialnych za
powstanie tych nieprawidtowosci.

§ 22.

Kierownicy jednostek, do ktorych wystapienie
pokontrolne zostato skierowane, sa obowigzani w wy-
znaczonym terminie zawiadomié Komisje o sposobie
wykorzystania uwag i 0 wykonaniu wnioskdw.

§ 23.

W razie braku mozliwosci wykonania wnioskow,
nalezy poda¢ uzasadnione przyczyny ich niewykona-
nia i propozycje co do sposobu usuniecia stwierdzo-
nych nieprawidtowosci.

§ 24.

Odstapienie od wykonania wnioskéw Komisji
dotyczacych wyciagniecia konsekwencji stuzbowych
lub zastosowania innych przewidzianych prawem
form odpowiedzialno$ci wobec os6b winnych, moze
nastapi¢ za zgodg Komisji.

§ 25.

W razie ujawnienia przestepstw lub wykroczen,
Komisja przekazuje sprawe organom $cigania i za-
wiadamia o tym Rade Gminy.

§ 26.

1. Wyniki swoich dziatan Komisja przedstawia Ra-
dzie Gminy w formie sprawozdania.
2. Sprawozdanie powinno zawiera¢:

1) zwiezty opis wynikéw kontroli ze wskazaniem
zrédet i przyczyn ujawnionych nieprawidtowo-
$ci oraz 0s6b odpowiedzialnych za ich powsta-
nie,



2) wnioski zmierzajace do usuniecia nieprawidto-
wosci,

3) jezeli zachodzi koniecznos$¢, wnioski o podje-
cie odpowiednich krokdéw w stosunku do 0s6b
winnych powstatych nieprawidtowosci.

§27.

Obstuge techniczno - biurowg Komisji zapewnia
Waijt.

Zakgcznik Nr 3
do Statutu Gminy Wizajny

Regulamin Komisji Rady Gminy.

§ 1

Komisja Rady Gminy zwana dalej Komisjgpest
organem wewnetrznym Rady Gminy powotanym do
realizacji zadan okreslonych przez Rade Gminy w
uchwale o powotaniu Komisji.

§2.

Komisja dziata na podstawie ustawy o samorzg-
dzie terytorialnym, Statutu Gminy Wizajny, uchwaty
0 powotaniu Komisji oraz niniejszego Regulaminu.

83.

Komisja podlega wytacznie Radzie Gminy i
dziata w jej imieniu.

§4.

Komisja pracuje wedtug planu pracy, ktory
przedstawia na poczatku roku Radzie Gminy do za-
twierdzenia.

§5.

1. Do kierowania pracg Komisji, cztonkowie Komisji
wybierajg Przewodniczgcego ijego zastepce.
2. Przewodniczacy Komisji:
1) organizuje prace Komisji,
2) zwotuje posiedzenia i kieruje obradami Komi-
sji,

3) skiada Radzie sprawozdania z dziatalnosci Ko-
misji.

§6.

Czionkowie Komisji zobowigzani sg do:

1) przestrzegania Regulaminu Komisji,
2) aktywnego uczestnictwa w pracach Komisji.

87.

1. Posiedzenia Komisji zwotywane sg przez Przewo-
dniczagcego Komisji w miare potrzeb, nie rzadziej
jednak niz raz na kwartat.

2. Przewodniczacy Komisji zobowigzany jest zwotac
Komisje na pisemny wniosek potowy sktadu oso-
bowego cztonkéw Komisji.

3. W posiedzeniach Komisji mogg bra¢ udziat radni
oraz inne osoby nie bedace cztonkami Komisji,
zaproszone na posiedzenia.

4. Komisja moze postanowi¢ o odbyciu posiedzenia
zamknietego.

5. Posiedzenie Komisjijest prawomocne, gdy uczest-
niczy w nim co najmniej potowa ogélnego sktadu
Komisji.

6. Uchwaly (rozstrzygniecia) podejmowane przez
Komisje zapadajg zwykta wiekszoscig gtoséw w
obecnosci co najmniej potowy og6lnej liczby
cztonkéw Komisji.

7. Udziat w gtosowaniu biorg wylgcznie cztonkowie
Komisji.

§8.

1 Rozstrzygniecia Komisji maja forme opinii lub
wnioskdw i sg przedstawiane Radzie Gminy.

2. Whnioski wynikajace z przeprowadzanych kontroli
przedstawiane sg réwniez Zarzagdowi Gminy.

§9-

Komisja wspotpracuje z innymi komisjami
Rady, z tym, ze opinie w sprawie realizacji budzetu za
rok budzetowy z zakresu powierzonych spraw, Komi-
sja przekazuje Komisji Rewizyjnej na 5 tygodni przed
terminem sesji, na ktorej rozpatrywane jest sprawo-
zdanie z realizacji budzetu Gminy i udzielane, badz
nieudzielane absolutorium Zarzadowi Gminy.



1.

§ 10.
Do zadan Komisji nalezy:

1) opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekaza-
nych Komisji przez Rade Gminy,

2) wystepowanie z inicjatywg uchwatodawczg i
przygotowywanie projektu uchwat,

3) opiniowanie uchwat przygotowanych przez Za-
rzad Gminy pod obrady sesji z zakresu spraw
objetych dziatalno$cig Komisji,

4) sprawowanie nadzoru i kontroli nad wykona-
niem uchwat Rady Gminy z zakresu spraw
przekazanych Komisji przez Rade Gminy.

§ 11.

Komisja moze przeprowadza¢ kontrole realizacji
uchwat objetych zakresem dziatania Komisji i w
tym celu powotuje zespoty kontrolne w skfadzie
przynajmniej trzyosobowym.

Cztonkowie Zespotu dziatajg na podstawie imien-
nego upowaznienia do przeprowadzania kontroli
wystawionego przez Przewodniczacego Rady
Gminy.

W upowaznieniu winno by¢ wyszczegdlnione: ter-
min, przedmiot i zakres przeprowadzanej kontroli.

§ 12.

Komisja przeprowadzajgc kontrole realizacji

uchwat bada:

1) termin

2)
3)

rozpoczecia i zakonczenia realizacji

uchwaty,
zgodnos$¢ podjetych dziatan z trescig uchwaty,
rzetelno$¢ wykonania uchwaty.

§ 13.

Zespot kontrolny uprawniony jest do:

1) wstepu do pomieszczen oraz innych obiektow,

2) wgladu do akt i dokumentéw zwigzanych z
realizacjg uchwat lub innych rozpatrywanych
lub opiniow-anych spraw,

3) zabezpieczenia dokumentéw oraz innych do-

wodow,
4) powotania biegtego do zbadania spraw bedga-

cych przedmiotem kontroli,

5) zadania od pracownikéw ustnych i pisemnych
wyjasnied w sprawach dotyczacych przedmio-
tu kontroli,

6) przyjmowania o$wiadczen od pracownikéw
kontrolowanej jednostki.

1)
2)

3)

§ 14.

Kierownik kontrolowanej jednostki jest zobowig-
zany do zapewnienia kontrolujgcym odpowied-
nich warunkow i srodkdw niezbednych do spraw-
nego przeprowadzenia kontroli.

Podczas dokonywania czynnosci kontrolnych ze-

spot kontrolny jest zobowigzany do przestrzega-

nia:

1) przepisow 0 bezpieczenstwie i higienie pracy
obowigzujgcych na terenie kontrolowanej jed-
nostki,

2) przepisbw o postepowaniu z wiadomosciami
zawierajacymi tajemnice panstwowa i stuz-
bowg w zakresie obowigzujgcym w jednostce
kontrolowanej.

Dziatalnos¢ zespotu kontrolnego nie moze naru-
sza¢ obowigzujgcego w jednostce kontrolowanej
porzadku pracy, w tym kompetencji organdw
sprawujacych kontrole stuzbowa.

§ 15.

Zadaniem zespotu kontrolnego jest:

rzetelne i obiektywne ustalenie stanu faktycznego,
ustalenie nieprawidtowosci i uchybien oraz skut-
kéw i przyczyn ich powstania, jak rowniez oséb
odpowiedzialnych za ich powstanie,

wskazanie przyktadow dobrej i sumiennej pracy.

§ 16.

Z przebiegu kontroli zesp6t sporzadza protokét,
ktéry podpisujg wszyscy cztonkowie zespotu kon-
trolnego oraz kierownik jednostki kontrolowanej.

W protokéle ujmuje sie fakty stuzace do oceny
jednostki kontrolowanej, uchybienia i nieprawi-
dtowosci, ich przyczyny i skutki, osoby odpowie-
dzialne, jak réwniez osiggniecia i przyktady do-
brej pracy.

Protokot winien ponadto zawierac:
1) nazwe jednoski kontrolowanej

dane osobowe kierownika,
2) imiona i nazwiska oséb kontrolujgcych,

3) okreslenie zakresu przedmiotu kontroli,

4) czas trwania kontroli,

5) ewentualne zastrzezenia kierownika jednostki
kontrolowanej,

6) wykaz zatgcznikdéw.

Protokdt sporzadza sie w trzech jednobrzmigcych

egzemplarzach. Jeden egzemplarz otrzymuje Kie-

rownik jednostki kontrolowanej, drugi Prze-

wodniczacy Rady Gminy, a trzeci pozostaje w ak-

tach Komisji.

oraz gtéwne



§ 17.

Na podstawie wynikéw przeprowadzonej kon-
troli Komisja wystepuje z wnioskami zmierzajacymi
do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci, zapo-
biezenia im na przyszto$¢ oraz usprawnienia dziatal-
nosci, ktora byta przedmiotem kontroli.

§ 18.

Komisja kieruje do jednostek skontrolowanych
oraz Zarzagdu Gminy wystgpienia pokontrolne zawie-
rajgce uwagi i wnioski w sprawie usuniecia stwier-
dzonych nieprawidtowosci i wyciggniecia odpowied-
nich konsekwencji wobec oséb odpowiedzialnych za
powstanie tych nieprawidtowosci.

§ 19.

Kierownicy jednostek, do ktérych wystgpienie
pokontrolne zostato skierowane, sa obowigzani w wy-
znaczonym terminie zawiadomi¢ Komisje o sposobie
wykorzystania uwag i 0 wykonaniu wnioskow.

§ 20.

W razie braku mozliwo$ci wykonania wnioskéw,
nalezy poda¢ uzasadnione przyczyny ich niewykona-
nia i propozycje co do sposobu usuniecia stwierdzo-
nych nieprawidtowosci.

§21.

Odstgpienie od wykonania wnioskéw Komisji
dotyczacych wyciggniecia konsekwencji stuzbowych
lub zastosowania innych przewidzianych prawem
form odpowiedzialno$ci wobec os6b winnych, moze
nastapi¢ za zgodg Komisji.

§ 22.

W razie ujawnienia przestepstw lub wykroczen,
Komisja przekazuje sprawe organom $cigania i za-
wiadamia o tym Rade Gminy.

§ 23.

1. Woyniki swoich dziatan Komisja przedstawia Ra-
dzie Gminy w formie sprawozdania.

2. Sprawozdanie powinno zawierac:

1) zwiezty opis wynikéw kontroli ze wskazaniem
zrodet i przyczyn ujawnionych nieprawidtowo-
§ci oraz 0s6b odpowiedzialnych za ich powsta-
nie,

2) whnioski zmierzajgce do usuniecia nieprawidio-
wosci,

3) jezeli zachodzi konieczno$é, wnioski o podje-
cie odpowiednich krokéw w stosunku do o0séb
winnych powstatych nieprawidtowosci.

§24.

Obstuge techniczno-biurowg Komisji zapewnia
Wjt.

Zakgcznik Nr 4
do Statutu Gminy Wizajny

Regulamin Zarzadu Gminy

I. Postanowienia ogdlne.

§ 1-

1. Zarzad Gminy, zwany dalej Zarzadem, jest orga-
nem wykonawczym Gminy.

2. W skiad Zarzadu wchodza Wjt, jako Przewodni-
czacy Zarzadu ,jego Zastepca oraz 3 pozostatych
cztonkdw Zarzadu.

3. Czlonkowstwa w Zarzadzie nie mozna taczy¢ z za-
trudnieniem w administracji rzagdowe;j.

Il. Zadania Zarzadu.

82.

1. Zarzad realizuje zadania wynikajace z przepisow
prawa, Statutu Gminy, uchwat Rady Gminy.

2. Do zadan Zarzadu nalezy w szczeg6lnosci:
1) przygotowywanie projektéw uchwat Rady,
2) okre$lanie sposobu wykonania uchwat,
3) gospodarowanie mieniem komunalnym,



4) przygotowywanie projektu budzetu oraz jego
wykonanie,

5) zatrudnianie i zwalnianie kierownikéw gmin-
nych jednostek organizacyjnych,

6) wykonywanie zadan zleconych i przyjetych od
administracji rzagdowej w drodze porozumie-
nia,

7) przedktadanie wnioskdw o zwotanie sesji Rady,

8) przedktadanie Radzie sprawozdan z dziatalno-
ci finansowej Gminy,

9) wydawanie zarzadzen w sprawach nie cierpig-
cych zwioki zwigzanych z bezposrednim zagro-
zeniem interesu publicznego; zarzadzenia ta-
kie wymagajg zatwierdzenia na najblizszej se-
sji Rady,

10)wspoétdziatanie w interesie Gminy z instytu-
cjami znajdujgcymi sie najej terenie,

11)udzielanie kierownikom jednostek organiza-
cyjnych pozostajgcych w strukturze Gminy
petnomocnictw do zarzgdzania mieniem tych
jednostek,

12)informowanie mieszkancow Gminy o zatoze-
niach projektu budzetu, kierunkach polityki
spotecznej i gospodarczej oraz wykorzystaniu
$rodkéw budzetowych,

13)prowadzenie spraw w zakresie zwyktego za-
rzagdu majatkiem Gminy, zacigganie zobowig-
zan finansowych do wysokosci ustalonej przez
Rade Gminy,

14)ustalanie zakresu spraw Gminy jakie Woijt
moze powierzy¢ w swoim imieniu sekretarzowi
Gminy.

. W realizacji zadan wiasnych Zarzad podlega wy-

facznie Radzie Gminy.

. Zarzad wykonuje swoje zadania przy pomocy
Urzedu Gminy.

. Organizacje i zasady funkcjonowania Urzedu
Gminy okre$la Regulamin organizacyjny Urzedu
Gminy uchwalony na wniosek Zarzadu przez
Rade Gminy.

83.

. Dziatalno$¢ Zarzadu w realizacji polityki finanso-
wej podlega kontroli Rady Gminy i udzieleniu lub
nieudzieleniu absolutorium Zarzadowi.

Nieudzielen;e absolutorium zarzadowi oznacza
dezaprobate dla dziatalnosci Zarzadu i w takim
przypadku Rada przystgpi do procedury odwo-
tawczej zgodnie z przepisami okreSlonymi w usta-
wie 0 samorzadzie terytorialnym.

Il. Tryb pracy Zarzadu

§4.

. Zarzad Gminy pracuje kolegialnie na posiedze-

niach zwotywanych przez Przewodniczgcego Za-
rzadu - Wijta.

. Posiedzenia Zarzadu zwotywane sg w miare po-

trzeby, nie rzadziej jednak niz raz na miesigc.

. Posiedzeniom Zarzadu przewodniczy Wojt, a w

razie jego nieobecnosci Zastepca Wojta.

85.

*

Cztonkowie Zarzadu sg obowigzani bra¢ czynny
udziat w pracach Zarzadu.

. Wojt moze zwrdcic¢ sie do Rady o odwotanie czton-

ka Zarzadu, ktéry uchylasie od udziatu w pracach
Zarzadu lub ktory swoim dziataniem naraza na
szkode interes Gminy.

86.

Poza cztonkami Zarzadu w posiedzeniach uczest-
nicza sekretarz i skarbnik Gminy.

. Zarzad moze zaprasza¢ na posiedzenie takze inne

osoby.

. W posiedzeniach mogga rowniez uczestniczy¢ inni

radni zaproszeni na posiedzenie Zarzadu nie be-
dacy cztonkami Zarzadu.

. O posiedzeniach Zarzadu sa powiadamiani:

1) Przewodniczacy Rady Gminy,
2) Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej.

87.

. Za przygotowanie materiatdw na posiedzenie Za-

rzagdu oraz za catoksztatt obstugi techniczno -
kancelaryjnej Zarzadu odpowiada sekretarz, poza
materiatami dotyczgcymi spraw finanswowych, za
ktére odpowiada skarbnik.

. Materiaty na posiedzenie Zarzadu powinny by¢

przygotowane w sposb zwiezly i przejrzysty.

. Projekty uchwat powinny by¢ skonsultowane z

radcg prawnym i przez niego zaopiniowane pod
wzgledem zgodno$ci z prawem.

. Porzadek posiedzenia Zarzadu ustala Wojt.



§8.

. Na posiedzeniach zarzadu sprawy referuje Wojt
lub osoba przez niego upowazniona.

. Z posiedzenia zarzadu sporzadza sie protokot.

Protokdt powinien zawierac:

1) porzadek posiedzenia,

2) streszczenie wystgpien,

3) tres¢ wnioskéw poddanych pod gtosowanie,

4) wyniki gtosowania,

5) stwierdzenie o podjeciu uchwaty,

6) stwierdzenie wydania decyzji,

7) stwierdzenie wydania zarzgdzenia,

8) liste obecnosci 0sdb biorgcych udziat w posie-
dzeniu.

Do protokétu dotgcza sie:

1) uchwatly Zarzadu,

2) projekty uchwat przygotowane na sesje Rady,

3) zarzadzenia wydane przez Zarzad,

4) kopie wydanych decyzji Zarzadu.

. Protokéty przechowywane sg zgodnie z instrukcja

kancelaryjna.

Protokot jest wyktadany do wgladu cztonkom Za-
rzadu Gminy razem z innymi materiatami w celu
zapoznania sie z nim i zgtoszenia ewentualnych
uwag.

Protokdt po uwzglednieniu ewentualnych uwag
whniesionych przez cztonkdw zarzadu powinien by¢
przyjety przez Zarzad na nastepnym posiedzeniu.

89,

Uchwaly Zarzadu sg oznaczone nastepujaco: Ko-
lejny numer protokétu, kolejny nr uchwaly, rok
(cyframi arabskimi).

Uchwaty Zarzadu podpisuje Przewodniczacy Za-
rzadu, a wynik gtosowania nad ich projektamijest
odnotowany w protokdle posiedzenia.

Uchwaly Zarzadu ewidencjonuje sie w rejestrze
prowadzonym przez sekretarza.

§ 10.
. Zarzad wydaje decyzje w trybie przepisow k.p.a.
Decyzje Zarzadu podpisujg wszyscy cztonkowie

obecni na posiedzeniu.
. Zarzad rowniez moze wydawac¢ postanowienia w

przypadkach przewidzianych przepisami.

§ 11

. W sprawach nie cierpigcych zwioki Zarzad wydaje
przepisy porzadkowe w formie zarzadzenia.

2. Prowadzenie ewidencji zarzadzen oraz nadzor nad
ich realizacjg nalezy do sekretarza Gminy.

§ 12.

1. Zarzad podejmuje uchwaty i wydaje zarzadzenia
oraz decyzje i postanowienia zwykla wiekszoscig
gtoséw, w obecnosci co najmniej 3 cztonkéw Za-
rzgdu Gminy, w gltosowaniu jawnym, chyba, ze
odrebne przepisy przewidujg inny tryb ich podej-
mowania.

2. W glosowaniu biorg udziat wytgcznie cztonkowie
Zarzadu.

3. W przypadku réwnej liczby oddanych gloséw w
gtosowaniu jawnym ”za” i "przeciw” rozstrzyga
gtos Przewodniczacego Zarzadu.

§ 13.

1. Sprawy do rozpatrzenia na sesji Rady (sprawo-
zdania, projekty uchwat), terminy i sposéb ich
opracowania Zarzad ustala w porozumieniu z
Przewodniczagcym Rady.

2. Zarzad wyznacza osoby odpowiedzialne za opra-
cowanie materiatdw na sesje Rady Gminy.

3. W przypadku podjecia inicjatywy uchwatodaw-
czej przez Komisje, grupe radnych (co najmniej
trzech), Zarzad wyraza swoje stanowisko do pro-
jektu uchwaty. Opinie Zarzadu do projektu uch-
waly przedstawia na sesji Woéjt lub upowazniona
przez Zarzad osoba.

4. Projekty uchwat Rady Gminy przygotowywane sg
przez Zarzad, opiniowane sg przez merytoryczne
komisje (jezeli zostaty powotane).

5. Materiaty na sesje budzetowe Zarzad opracowuje

wedtug odrebnych zasad ustalonych przez Rade
Gminy.

§ 14.

1. Na najblizszym posiedzeniu po sesji Zarzad
ustala sposob i terminy wykonania uchwat Rady
Gminy.

2. Informacje w sprawie wykonania uchwat Rady
Gminy sklada sekretarz, poza uchwatami doty-
czacymi spraw finansowych, ktore sktada Skarb-
nik Gminy.

§ 15,

Informacje z dziatalno$ci Zarzadu Gminy w
okresach miedzy sesjami przedstawia Wojt na kazdej
sesji.



§ 16.

Nad sprawnym i rzetelnym prowadzeniem doku-
mentacji z prac Zarzadu czuwa sekretarz Gminy.

IV. Rozdziat zadan pomiedzy cztonkéw Zarzadu.

§ 17.

1. Wojtjako Przewodniczacy Zarzadu organizuje
jego prace, kieruje biezagcymi sprawami Gminy i
reprezentuje Gmine na zewnatrz.

2. Wjt wykonuje zadania wynikajgce z ustawy o sa-
morzadzie terytorialnym oraz innych ustaw okre-
$lajacych status Wijta.

3. Do zadan i komptetencji Wojta nalezg sprawy:

1) zorganizowania pracy Zarzadu,

2) kierowania biezacymi sprawami Gminy,

3) reprezentowania Gminy na zewnatrz oraz pro-
wadzenia negocjacji w sprawach dotyczacych
Gminy,

4) kierowania Urzedem Gminy w rozumieniu ko-
deksu pracy,

5) przygotowywania sprawozdan z dziatalnosci
Zarzadu,

6) ogtaszanie budzetu Gminy oraz nadz6r nad
jego realizacja,

7) ogtaszanie sprawozdan z wykonania budzetu,

8) wydawanie decyzji administracyjnych w spra-
wach indywidualnych oraz w sprawach z za-
kresu administracji publicznej,

9) udzielania petnomocnictw w sprawach nalezg-
cych do jego wytgczej kompetencji. 0 udziele-
niu petnomocnictwa Wojt powiadamia Zarzad
na najblizszym posiedzeniu,

10)podejmowanie czynnosci nalezacych do kom-
petencji Zarzadu w sprawach niecierpigcych
zwioki zwigzanych z bezposrednim zagroze-
niem interesu publicznego. Czynnosci te wy-
magajg zatwierdzenia na najblizszym posie-
dzeniu Zarzadu,

11)wydawanie zarzadzen wprowadzajacych w zy-
cie regulaminy wewnetrzne dotyczace dziatal-
nosci Urzedu, np. instrukcje obiegu dokumen-
tow, regulaminy funduszu nagréd, socjalnego
i mieszkaniowego, itp.

4. Wojt jest terenowym szefem obrony cywilnej

Gminy.

5. Wojt ma prawo wglagdu w dokumenty sotectwa
oraz wstepu do pomieszczen i budynkéw przeka-
zanych sotectwu do uzytkowania.

6. WOjt sprawuje bezposredni nadzér nad dziatalno-

$cig Urzedu Gminy oraz kierownikami gminnych
jednostek organizacyjnych.

§ 18.

Do zadan Zastepcy W4jta nalezy:

1) sprawowanie funkcji Widjta w razie jego nie-
obecnosci lub niemoznosci petnienia przez
niego obowiazkow,

2) Zastepca Wojta dziata zgodnie ze wskazdw-
kami Wjta.

§ 19.

Do zadan cztonkéw Zarzagdu Gminy nalezy:

1) uczestniczenie w posiedzeniach Zarzgdu,

2) realizacja zadan wynikajacych z uchwat Rady
Gminy i Zarzadu,

3) biezacy nadz6r nad wykonaniem budzetu
Gminy,

4) skiadanie oswiadczen woli w imieniu Gminy,

5) przedkiadanie Radzie Gminy spraw wnoszo-
nych przez Zarzad,

6) wspdipraca z komisjami Rady.

§ 20.

. Sekretarz Gminy wykonuje powierzone przez

W jta sprawy w zakresie ustalonym przez Zarzad
Gminy.

. Skarbnik Gminy w imieniu Zarzagdu Gminy Kkie-

ruje gospodarka finansowg Gminy i wykonaniem
budzetu.

. Szczegbtowy zakres zadan oraz kompetencje

skarbnika i sekretarza Gminy okresla Regulamin
organizacyjny Urzedu Gminy.

V. Zasady podpisywania pism
oraz sktadania oswiadczen
woli w imieniu Gminy.

§ 21.

. OsSwiadczenia woli w imieniu Gminy w zakre-

sie zarzadu mieniem sktadajg dwaj cztonkowie Za-
rzagdu Gminy.

. Zarzad Gminy moze udzieli¢ Wéjtowi upowaznie-

nia do sktadania jednoosobowo o$wiadczen woli
zwigzanych z prowadzeniem biezacej dziatalnosci
Gminy.



3. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy nie
posiadajgcy osobowosSci prawnej dziatajg jedno-
osobowo na podstawie petnomocnictwa udzielo-
nego przez Zarzad Gminy.

4. Do podjecia czynnosci przekraczajgcych zakres
petnomocnictwa, okreslonego w ust. 2, potrzebna
jest zgoda Zarzadu.

§ 22.
Jezeli czynno$é prawna moze spowodowacé po-

wstanie zobowigzah pienieznych, do jej skutecznosci
potrzebna jest kontrasygnata skarbnika Gminy.

§23.

1. WAjt podpisuje w imieniu Zarzadu pisma, ogto-
szenia i inne dokumenty po uzgodnieniu ich tresci
z Zarzadem.

WYKAZ

Lp. Nazwa sotectwa

1 « 2

L Antosin

2. Boicie

3. Burniszki

4, Grzybina

5. Dzierwany

6. Jegliniszki

7. Jodoziory

8. Kamiona

9. Kleszczéwek
10. Ktajpeda
11 Laskowskie
12. Leszkiemie
13. Lugiele
14. Makowszczyzna
15. Marianka
16. Maszutkinie
17. Mauda
18. Mierkinie
19. Okliny

2. W'éjt moze upowaznic¢ sekretarza lub pracowni-
kéw do podpisywania decyzji w jego imieniu.

VI. Postanowienia koncowe.

§ 24.

1. Wjt za petnienie swoich funkcji otrzymuje wy-
nagrodzenie wedtug zasad ustalonych przez Rade
Gminy.

2. Funkcje kierownika zaktadu pracy w stosunku do
W jta petni Przewodniczacy Rady Gminy.

3. Pozostali cztonkowie Zarzadu otrzymujg z bu-
dzetu Gminy diety na zasadach ustalonych dla
radnych odrebng uchwats.

Zakgcznik Nr 5
do Statutu Gminy Wizajny

SOLECTW

Wrie$

Antosin, Dziadéwek

Boicie

Burniszki

Grzybina

Dzierwany, Ciséwek, Jaczno
Jegliniszki

Jodoziory

Kamionka

Kleszczowek

Kiajpeda, Klajpedka, Zelazkowizna
Laskowskie

Leszkiemie

Lugiele

Makowszczyzna

Marianka

Maszutkinie

Mauda

Mierkinie, Stotupianka, Stara Hancza
Okliny, Uzmauda



20. Polimonie Polimonie

21. Poptin Poplin

22. Rogozajny Mate Rogozajny Mate
23. Rogozajny Wielkie Rogozajny Wielkie
24, Smolniki Smolniki

25. Soliny Soliny

26. Stankuny Stankuny

27. Sudawskie Sudawskie

28. Szesciwioki Szesciwioki

29 Witkupie W itkupie

30. Wizajny Wizajny

31 Wizgory Wizg6ry

32. Wysokie Wysokie
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