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WZOROWY

SEKRETARZ

OBEJMUJACY

przeszto 3800 sposoboéw pisania listow

w réznych okolicznosciach potocznego Zycia:

w sprawach familijnych, poufnych i handlowych;
wzoréw na kwity, kontrakta, weksle i umowy prawne;
listéw dzigkezynnych, proszacych i zawiadamiajgcych ;

prosb i podan urzedowych;
listéw z Zyczeniami, z powinszowaniem, przedslubnychit. p.

ze wstepem
WLADYSLAWA ﬁABOWSKIEGo
zawierajacym ogélne prawidla dla piszacych listy
; oraz z dodatkiem

WZOROW LISTOW POLSKICH

z najlepszych autoréw wybranych.

A,
a2l

WE LWOWIE
NAKLADEM KSIEGARNI GUBRYNOWICZA I SCHMIDTA
1884.
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Krak6w. — Druk WI. L. Anczyca i Spolki, pod zarz. J. Gadowskiego.

i e

pD WYDAWCC’)W.

Od dawna uczuwany brak racyonalnie uloZonego
podrgcznika, ktéryby zawieral wyborowe wzory i prawi-
dla dla piszacych listy, sktonit pddpisana firme do podjecia
niniejszego wydawnictwa, ktére tem bardziej pojawia sie
na czasie, im wiecej tego rodzaju »Listownikéw« ukltada-
nych po wiekszej czesci przez najmniej ku temu powota-
nych kompilatoréw, pojawia sie na poétkach ksiegarskich.

Niniejszy podrecznik wychodzi pod gléwna re-
dakcya p. Wiadystawa Sabowskiego, ktéry, oprocz
wstepu zawierajacego ogoélne przepisy dla koresponduja-
cych, opracowal takie niektére dzialy w czedci prakty-
cznej niniejszego »Sekretarza«, — oraz przy wspéludziale
pp- Wtad Belzy i A. Kleczewskiego, ktérzy
W znacznej czesci przyczynili sie praca swoja do uzupel-
nienia brakujacych jeszcze dzialéw w niniejszem dzielku.

Nikt przeto, jak mamy prawo sadzié¢, nie pomdwi
podpisanych wydawcéw o przesade, Ze pracy, ktéra z tak
kompetentnych rak wyszla, dali tytut »Wzorowego Se-
kretarzac.

Gubrynowicz i Schmidt.
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|1I. Forma etykietalna, towarzyska i potoczna
1V. Formuly koncowe, podpisy i przypiski

V. Papier, koperty, adresa i pieczatki

VI. Szczegdlne rodzaje listow . . . o oo oc e
YII. Odpisywanie na Tisty s e bl ;

=
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(zesé praktyezna.

Listy zawiadamiajace.

. Syn zawiadamia rodzicow o przyjezdzie do miasta, w kto- -

rem ma uczeszczal do szkol .

. Ojciec donosi znajomym O wydaniu za maz corki
. Syn domnosi rodzicom o szezesliwem rozwiazaniu swej zony

. Doniesienie przygacielowi o ozenieniu Sig .

Doniesienie o urodzeniu sig syna

. Doniesienie ciotce o zareczynach wlasnych .
. Doniesienie przyjaciolce o gareczynach . . . . . . . -

Syn donosi ojeu o polepszeniu swego stanowiska .

. Doniesienie ojeu 0 dobrem sprawowaniu sie syna

. Syn donosi ojcu, ze zamilowal przeznaczony zawéd .
11.
12.

13.
14.

Syn donosi rodzicom o swojem wyzdrowieniu

Syn donosi rodzicom o swojem zdrowiu . R e
Doniesienie cérki rodzicom 0 pobycie w obeym domu
Doniesienie lekarzowi o stanie zdrowia z prosha o prze-
pisanielekarstwa T Tl G e SR,
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12
23
28
36
52
56

61
63
63
64
67
67
68
70
71
72
73
74

76
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15.
6.

1
1

1
1

20.
1.
22.
23.
24.
25.
26.
. Doniesienie proboszczowi o $mierei sluzacego
28. Doniesienie o chorobie zony jej ojcu .
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8.
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1.
49.
43.

Siostra donosi bratu o chorobie ojca .

Siostra donosi bratu o zaslabnieciu matki A
Doniesienie osobie nieznajomej o zaslabnigciu jej krewnego
w podrézy { :
Siostra donosi swstue o mebeszec/ne] choroble matlu 3
Do przyjaciela z doniesieniem o wlasnej chorobie

List z doniesieniem o $mierci wspélnej przyjaciolki
Ojciec donosi przyjacielowi o $mierci syna .

Doniesienie o $mierci siostry A :

Syn donosi jednemu ze znaJomych o $mierci ojca .

List donoszacy zonie o smierci meza .

Doniesienie siostrze o smierci matki .

Doniesienie o $mierci syna jego dobroczyfcy .

. List zawiadamiajacy przyjaciela o zamierzonym Wy.]eédme

. Donijesienie pumamelom na wsi o zamierzonym przyjez-

dzie do niego

. Zaproszenie klewnych na dhuszy polnr ¢ BT
. Doniesienie o nlebzczesllwym wypadku jaki spotkal po-

dréznego
. Szwaczka za\madamm panig o ukoxmzemu 1olloty

. List z doniesieniem o zalatwieniu interesu .
. Doniesienie o dopelnieniu otrzymanych polecen .
. Doniesienie o domu ktérego kupno jest zamierzonem .

Doniesienie o trafiajacym sie korzystnym interesie

. Z doniesieniem o sposobnosci do korzystnego kupna
. Fabrykant donosi o ukonczeniu zamdwionej roboty .
. Jubiler donosi hrabiemu o ukonczeniu zamo'\\'ionego gar-

nituru

Doniesienie oﬁcyahst) wla=cwwlow1 dob1 0 oxad/lelpowodm
Doniesienie dziedzicowi débr o rezultacie zniw .
Doniesienie o cenach zboza

Listy okolicznosciowe.
List wyrzuecajacy przyjacielowi dlugie milczenie .
Wyjasnienie powodéw dlugiego milczenia

Zapewnienie przyjazni .

. Odpowiedz na list zapewniajacy o przyjazni
. List z o$wiadczeniami przyjani
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77

78

79
80
81
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84
84
86
86
87
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94
97
98
99
100
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104
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. Wznowienie stosunkéw przyjaznych, przerwanych przy-

padkowem nieporozumieniem . . . . o

. List z ofiarowaniem przytulku przyJaclelow1 znaJduJacelnu

SIQ w anSZCZQSOlU ity o e

. Do przyjaciela z zapytamem o powod chlodnego obcho-

dzenia sie .

52. List wyrzucajacy Aaltobh\\]e 1mlczenle :
53. Do prZyJaClOlkl w celu zachowania przyJaolelsLmh stosun-

kéw po jej wyjezdzie

54. Odpowiedz na propozycye przy3azneg ko1espondecv1 :
. Wznowienie dawnej przyjazni . . . . . .
76. Odpowiedz Da propozycye wznowienia puyjamych sto-

sunkéw .

Do lekarza domoweO‘O zZ plObbEL ) przybvcle

Zlecenie dane przyjacielowi z powodu naglego wV]azdu
Do adwokata, powierzajac mu prowadzenie procesu .
Prosba do znagomego o zakupno mebli .

Proshs o najecie mieszkania do wladciciela bmm ]\onn—
sowego : Rl

Prosha do znajomego o 1nf01macye W?OIQQ;GD'J pewnej osoby

33. Dziedzic daje rzadcy zlecenia

. Zamowienie towaru u kupea .

5. Prosba do przyjaciélki o kupno kapelusm

5. Prosba do przyjaciela o wyszukanie mieszkania

. Do fabrykanta z zaméwieniem powozu .

. Zawiadomienie o nieprzyjeciu obstalunku .

. Do przyjaciolki w miescie z prosba o 7akup1eme poda-

runkéw gwiazdkowyeh .

0. Z wyrzutami z powodu meodplsywanm na hsfy
. Do podtomL]aceoo przyjaciela z wyméwka, ze dlugo nie

dawal znaé¢ o sobie

. Do kolegi z wyméwka, ze nledotlzymuJe SlO\Vd;
. Ojciec wymawia synowi, ze od wyjazdu nie pisal .
. Wyrzuty i zerwanie niewlasciwie zawiaﬁzanego przyjazne-

go stosunku .

. Wyrzuty z powodu obmowy i nieszczerosci .

. Wyméwki z powodu wyjawienia tajemnicy .

7. Zerwanie przyjaznych stosunkéw .

. Wyrzuty z powodu niewlasciwego postepowama

. Delikatna wyméwka z powodu niedotrzymania slowa, .

. Mlodszy brat wyrzuca starszemu zbyt czeste zadania pie-

nigdzy od rodzicéw
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117
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130
131

132
133

134
135
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Wyméwki z powodu obmowy . -

Stryj wyrzuca Synowcowi lekkomyslne zycie .

Kupiec upomina sie o dawno zalegla naleznosé za towary
Starszy brat zaleca mlodszemu pilnosé i przykladne po-
stepowanie

. Opiekun upomina swego Wychowanca Z powodu otlzyma-

nej na niego skargi ]
Zagrozenie procesem dhumlxow1, ktory niegrzecznie odpo-
wiedzial na przypomnienie o dlugu .

Grzeczne upomnienie sig o zwrot pomeswny( h wydatkow
Ponowne upomnienie sig¢ o zaplate; dlugo zalegajacej na-
leznosei . :

Do pu\]acmlh 7 prosba 0 zw1ot pozycaonydl plemgdzy
Zwierzchnik upomina surowo podwladnego z powodu za-
niedbywania sie w obowigzkach S
Do szwaczki z upomnieniem sig o ukoficzenie zaméwionej
roboty Ry R

Upomnienie sig o zw 1ot poayczon} ch l;suue]\

Powtérne upomnienie sie o zwrot tychze ksiyzek .

Tenze upomina si¢ o tez ksigzki . G AR e
Usprawiedliwienie si¢ z opéinienia w wyplacie z zacig-
gnietego dlugu i R P NIRRT 5o
Usprawiedliwienie opdznienia w wyplacie Lomo‘tneoo 4
Usprawiedliwienie sie z zarzutu obmowy . S
Odmowa wyplaty niewlasciwie przyslanego 1‘u‘hunku ;
Przeproszenie z powodu przeslania niewlasciwego rachunku
Usprawiedliwienie nie przyjscia na przyrzeczony termin
Usprawiedliwienis sie z nieslusznie uczynionego zarzutu .
Usprawiedliwienie sie z opoznienia w dostarczeniu zamo-
wionej roboty . ; ;
Przeproszenie za dlume meodplsywame na haty

Cérka przeprasza matke i przyrzeka poprawe .
Przeproszenie z powodu niebytnosei u przyjaciela
Przeproszenie z powodu opéznionej wyplaty -
Przeproszenie z powodu wyjazdu bez pozegnania .
Przeproszenie z powodu niewlasciwie uzytego w liscie
wyrazenia . 3 .
Usprawiedliwienie z powodu niew, yplacema, ]xlocentu
Przeproszenie z powodu niebytnosei na zargczynach
Rekodzielnik radzi sie profesora czy ma pozwohp Synowi
na dalsze ksztalcenie sie . ;
Ojciec zasiega 1ady wzgledem Wybmu pow olama. dla syna
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144
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149
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151
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Ojciec prosi o rade wzgledem umieszczenia synow w stolicy
Oérka radzi si¢ matki w wyborze miejsca S
Majacy cheé kupna domu, radzi sie budowniczego wzgle-
dem jego trwalosci i ceny .

Listy proszace.
Proszac o wstawienie sig ; 4
Zapytanie o stanie i wartosci mamtku s
7 prosba o pozyczke
Podobnej tresci
Podobnej tresci ;
Prosba o rade w sprawie pozyczkl J
Pros$ba dzierzawey o znizenie czynszu dmeuawnorvo
Prosba do sasiadki o odstapienie guwemantlu
Z prosha o rekomendacyg stugi
Prosba do proboszcza o nadeslanie metxyk
Prosba do wierzyciela, aby czekal na wyplate dlugu
Podobnej tresei e
7 prosbg o rekomendacye pxastun]u
Proszac o przystanie kucharza . BB
Do przyjaciela z prosha o przebaczenie synowi .
Prosha o stypendyum dla syna
7 prosba o pozyczenie kwiatéw 5
Proszac o wynajecie letniego pomleszkama A
Proszac w kumy :
Prosba o udzielenie ﬂancow do 0010du
Do adwokata, z prosba o podjecie si¢ procesu
Do proboszeza, z prosha o odprawienie mszy Ad.IObl'le]
Komisant zapytuje o stosunki kupea .
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173
175

176

178
179
180
181
183
183
184
185
186
187
188
189
190
190
191
193
194
194
195
196
197
199
199

Qjciec prosi fabrykanta o wiadomoséjaksiezachow ujesynjego 200

7 prosba o zasilek pienigzny .

Odpowiedz na list poprzedzajacy . ;

Z prosba do brata o odszukanie plzy]amolLl
Odpowiedz na list poprzedzajacy .

Progba o= wybdr sztuk do teatru amatomklego

Prosha mlodego czlowieka o rekomendacyg

Syn prosi ojca o przebaczenie

Prosba o przyjecie mlodzienca na nauke; g,ospodmstwa
Prosha o przyjecie mlodzienca do nauki handlu .
Progha o porade wzgledem zamierzonej podrozy ... .
Prosba o opinig o stuzacym 5. :
Sierota prosi swej opiekunki o wyprawe

201
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207
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211
219
212
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152
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154.
155.
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157
158.
159.
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161.
162.

163.
164.
165.
166.
167.
168.

. Prosba o wsparcie . i :

Prosba o zabranie cérki do wod :

OdpowiedZ na list poprzedzajacy .

Prosba o posrednictwo :

OdpowiedZ na list poplzedza.]a‘cy :

Prosba o poparcie . !

Prosha o pozyczenie 1nwentarza 1oboczewo :

Prosha o pomoc w gospodarstwie X
Prosha o posrednictwo w nabywaniu ksryuk

List do przyjaciolki z prosha o opisanie Warszawy .
Proszac o przyjecie mlodszej siostry do klasztoru
Proszac o odstapienie drobiu .

Odpowiedz na list poprzedzajacy . G R
Prosba do sasiada o odstapienie zboza na nasienie .
Z prosba o protekeye dla syna . :

Proszac malarza o wykonanie portretu .

Prosba o wybér ksiazki na podarunek
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Listy z wymowka, napomnieniem lub z wyrzutami.

169.
170.
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173.
174.
175.
176.
1717.
178.
179.
180.

Matka wyrzuca synowi zle prowadzenie sie .
Wyrzucajac przyjacielowi zdrade zaufania
Upomnienie si¢ o zwrot naleznodei .

Przypomnienie o zwrot wylozonych plequzy
Podobnej tresei

Podobnej tresei A

Zieé upomina sie o vahte posagu

Do zigcia zaniedbujacego zone .

Do syna, wyrzucajac mu jego mamomawstwo

Do przyjaciélki, wyrzucajac jej zerwanie przyjazni .
Wyméwka stolarzowi za niedokladnie wykonana robote .
Do przyjaciela z wyrzutami, iz nie daje o sobie wiadomogci

Listy w sprawach handlowych i w interesach pienieznych.
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Podanie o wpisanie firmy

Podanie o wpis kontraktu spollu i fnmy ~pull
Podanie o wpis firmy per procura

Podanie o
Okélnik o

wykreslenie firmy .
otwarciu handlu .

Podanie o umorzenie podatku zar obl;oweoo ;
Podanie o

zmniejszenie podatku zarobkowego

Prosba o znizenie podatku zarobkow ego w drodze lekmau
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Prosba o wydanie duplikatu arkusza podatkowego 250
Podanie o pozwolenie budowy domu . . Q;:)O
Podanie o zmiane planéw budowy domu . 251
Prosba o zezwolenie’na zamieszkanie s 2950
Prosba o zaopa.tlzeme numerem dwéch domow nowo zbu-
dowanych SAeT 252
Doniesienie o oploz,memu mles/l\amd R O e 9253
Doniesienie 0 ponownem wynajeciu mieszkania . 953
Podanie o uwolnienie od podatku 5 254
Progba o udzielenie pozyczki na hipoteke realnosc1 & 255
Oznajmienie prowadzenia przemysltu vzt:;(;
Doniesienie o zaniechaniu przemyslu . ’ . 256
Doniesienie o czasowem wstrzymaniu prowadzenia prze-
myslu . o e : . 257
Doniesienie o 104poczqcm pr owadaema plzemyslu a8 SOy
wstrzymanego . : e e 2
Zapowiedzenie rekulsu przeciw odrzucemu plot:by e} udue- o
lenie prawa prowadzenia przemyslu u)_fé
Cyrkularz o otworzeniu handlu do spolki . 259

Ojciec objawiajacy syna cichym wspolnikiem w swym

handlu

Okélnik o dalszem pr owadzemu interesu po zaszlem roz-

laczeniu przez jednego ze wspolnikéw

Zawiadomienie o $mierci wspolnika

Zawiadomienie o ustapieniu handlu, sz\ynowi X

Syn zawiadamia o objeciu firmy OJCEL et
Zawiadomienie o zwinieciu handlu wskutek S$mierci wla-
sciciela ; TS ook
Zawiadomienie o utwmzemu agentmy :
List polecajacy i kredytowy dla handlujacego
Zawiadomienie o powyzszym liscie .

Zapytanie wzgledem nowo otworzonego handlu
OdpowiedZ na list poprzedzajacy . g
Przypomnienie o zaplate zaleglej naleznosu
Odpowied#, z prosba o cierpliwosé

Zagrozenie procesem :

Propozycya uregulowania upa.dlosm na chodze zasadoweJ
Dochodzenié zagublonego towaru .

Propozycya wejscia w stosunki handlowe

OdpowiedZ na list poprzedzajacy

Prosba o paszport i,
Poswiadczenie odbioru zadatku na pomleszkame i,

260
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Pokwitowanie czynszu za mieszkanie .
Pozasadowe wypowiedzenie mieszkania .
Poswiadczenie pozasadowego wypowiedzenia .
Sadowe wypowiedzenie mieszkania przez wlasciciela
Sadowe wypowiedzenie mieszkania przez lokatora
Kwit na procenta od Wwypozyczonego kapitalu
Kwit na splacony kapital
Kwit na procenta od obligacyi .
Kwit z pozwoleniem na ekstabulacye
Kwit ogélny . <
Pozasadowe vaow1edzenle ]\a,plta,lu ;

Sadowe wypowiedzenie dlugu
Wypowiedzenié petnomocnictwa,
Wypowiedzenie kontraktu spélki .
Wypowiedzenie kontraktu stuzbowego
Swiadectwo dla kucharki (korzystne) .

Swiadectwo
Swiadectwo
Swiadectwo
Swiadectwo
Swiadectwo
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Swiadectwo
Swiadectwo
Swiadectwo
Swiadectwo
Swiadectwo
Swiadectwo

dla kucharki (mniej dobre) .

dla lokaja (dobre) . SR
dla stréza wydalonego ze shuby
dla pisarza gminnego

dla subjekta handlowego .
ubostwa.

dobrych 0byc7aJOW

istnienia (zycia) .

pobytu

zarobkowania .

pochodzenia . .

z powodu zaszlego wypadku

Zezwolenie na intabulacye .

Zezwolenie na ekstabulacye

Skargi o obelgi

Prosba o ustanowienie 0p1ek1
Doniesienie o przypadku $mierci .
Prosha o zdjecie pieczeci ]
Pozew przeciw niewiadomemu z pobytu

Oswiadezenie przyjecia spadku .

Oswiadczenie zrzeczenia sie spadku

Skarga o obelgi czynne . . . . . ., .
Odwolanie przeciw wyrokowi . . . . . . . <
Zgloszenie wierzytelnogci

Prosba o zaintabulowanie

kowego . .

s X o dihg L )

prawa wlasnosci z tytulu spad-
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265. Prosba o zaintabulowanie resztujacej ceny kupna . 298
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0 LISTACH W 0GOLNOSCL

Ze wszystkich rodzajéw pismiennictwa, najpowsze-
chniejszg jest niezawodnie forma listowa. Kazdy ktokol-
wiek umie pisaé, chociazby nawet bardzo niedokladnie
posiadal t¢ umiejetnosé, zmuszony jest mniej lub wiecej
czgsto uzywaé tej formy, dla wyrazenia swoich mysh
1 to zwykle w przedmiotach, ktére obchodzg go najzy-
wiej, z ktoremi wiaZg sie najgoretsze Jego uczucia, naj-
wigksze] wagl interesa osobiste lub majatkowe. Uczucia
te jednakZze moga by¢ i nieraz bywaja narazone na naj- .
dotkliwszg ujme, a interesa na ciezki uszezerbek, jedynie
przez nieumiejetne, nierozwazne, niedokladne lub bledne
wyrazenie mysli, ktora list podyktowala. Z tego wynika,
iz do pisani~ listow' potrzebna jest pewna umiejetnosé,
ktéra sig nabywa tak samo jak w kazdym innym ro-
dzaju pismiennictwa ‘przez- ksztalcenie sig na dobrych
wzorach. Zebraé takie wxzory, uprzystepni¢ nabycie tej
umiejetnosei, zgromadzi¢ i podaé do powszechnego uzy-
tku formy przez zwyczaj przyjete, ktérym uchybié nie
godzi sig lub nie wypada, oto Jjest zadanie niniejszej
ksigzki. Nie ma ona na celu wyreezy¢ wlasne) mysli pi-

szacego w kazdym wypadku, nie podaje na kazda okoli-
czno$é gotowych szematdw, ktére moznaby tylko prze-
pisa¢, zastepujac podane imiona lub tytuly innemi, bo
stosunki i okolicznosci zycia, w ktérych zachodzi po-

trzeba porozumiewania sie listownego z drugimi, 83 nie-
Sekretarz.
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skonczenie liczne i rozmaite, wyczerpa¢ zatem i przewi-
dzie¢ wszystkich wypadkéw niepodobna. O ile jednak
zrobi¢ sig to dalo, staraliSmy sig uczyni¢ ten zbior WSZGC}'I-
stronnym, a w wypadkach, ktore czescie] przytraﬁ.ajang sie
w zyciu, czytelnik znajdzie niewatpliwie w niniejszem
dziele wzoér gruntowny; ktéry tylko bedzie wymagal pe-
wnego, zastosowanego do okolicznosci, uzupelnienia.

Zbyteczna byloby rzeczg mowic, ze cheac dobrze
list napisaé, potrzeba przedewszystkiem posiada¢ nauke
pisania poprawnie i ortograficznie. Prawidel tej nauki
podawaé tu jednakze nie bedziemy, nalezy to bowiem (.lo
dziel specyalnych i stanowi osobng galcz wyksztalcenia.

List jest rozmowa, pomiedzy osobami oddalonemi od
siebie, powodowaé nas zatem do napisania listu mogg, te
same wzgledy, jakie nas sklaniaja do rozmowy, a wiec
przyjazi, grzecznosé, interes 1 innewnajrozmaitsze z r6-
snemi osobami stosunki. Lecz jak w rozmowie zwazamy
na to z kim i o czem moéwimy i nie do wszystkich uzy-
" wamy jednakowego tonu i sposobu mdwienia, tak samo
w lidcie zwraca¢ powinnismy uwage na wszystkie te
wzgledy. Owszem, w liscie tych wzgledéw bardziej prze-
strzega¢ powinnismy, bo w szybkiej rozmowie potocznej,
ktorej $lad trwaly nie pozostaje, tylko tres¢ ogélna za-
pisuje si¢ w pamieci, znikaja latwo drobne u'sterki 1 po-
mylki, piszac za$§ mamy do$é czasu, azeby ich uniknac
i powinniémy sig stara¢ aeby ich nie bylo, gdyz czyta-
jacy ma pismo przed oczyma, ma wigc czas je spostrzec
i nie moglby mieé dla nich takiego poblazania, jakie ma
stuchacz w rozmowie.

Przystepujac zatem do pisania listu, nalezy przede-
wszystkiem zastanowié¢ sie do kogo list piszemy, w jakim
wzgledam jego osoby zostajemy stosunku. Tu nalezy od-
powiedzieé sobie na pytanie, czy osoba, z ktérg wcho-
dzimy w korespondencys, zajmuje stanowisko spoleczne
wyzsze od naszego, réwne naszemu, albo nizZsze.

SEKRETARZ. 3

Do oséb wyzszego stanu piszemy z uszanowa-
niem, a jezeli od tych oséb los nasz zaleiy, posuwamy.
uszanowania nawet do pokory, nigdy jednak nie znizajac
sig az do sluzalstwa, niewolniczej poddanczosci, czolga-
nia si¢ i pochlebstwa. Listy takie rozpoczynaja sie. za~
zwycza] pewnym krétkim wstepem, powinny byé w ogél-
nosci zwigzle i tresciwe, a mie moga pod zadnym po-
zorem zawiera¢ poufalych wynurzen, przyméwek lub
zartow.

Do oséb stanu ré6wnego pisze sie z szacunkiem
z jakim pragniemy aby nas wzajemnie traktowano, grze-
cznie, uprzejmie, przyzwoicie. Jezeli osoba, do ktérej pi-
szemy jest nam obeg, malo albo weale nieznana, nalezy
zaraz na wstepie przeprosi¢, zZe pozwalamy sobie udaé
sig do mniej 1 usprawiedliwi¢ dlaczego to czynimy, nad-
mieniajac naprzyklad, Ze w sprawie, ktéra list nasz Spo-
wodowala, nikt nie méglby lepszej udzieli¢ rady, powo-
lujac sig na jej znang dobro¢ itp. W takich razach godzi
sig zawsze powiedzieé co$ pochlebiajacego, byle nie prze-
sadzi¢ w pochlebstwie.

Jezeli z osoba, do ktérej piszemy, laczy nas zwia-
zek pokrewiefistwa, a osoba ta jest zarazem réwna
nam wiekiem i stanowiskiem, mamy prawo a nawet obo-
wigzek przemawiaé do niej otwarciej i szczerzej.

W listach do znajomych i przyjaci6l win-
nismy przemawia¢ z serdeczng swoboda, bez sztywnosci,
przymusu 1 bez silenia sig na wyszukane, wykwintne
wyraZenia; nie mozna sobie jednak pozwalaé nic takiego,
coby grzeszylo przeciw przyzwoitosci i dobremu sma-
kowi. Ton wesoly i Zartobliwy jest w takich listach zu-
pelnie na swojem miejscu, a nawet bardzo pozadany, na-
turalnie jednak wtenczas tylko, gdy wiemy, Ze znajomi
1 przyjaciele, z ktérymi zostajemy ‘w korespondencyi, nie
sg jakim ciezkim smutkiem dotknigei, gdyz woéwezas sa-
ma przyzwoitos¢ kazalaby nam przemawiaé do nich slo-

]K‘
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wami wspolezucia i wystrzegaé sie zartow, ktoreby przy-
kre wrazenie na nich sprawi¢ musialy.

Piszac do oséb nizszego stanu nie powin-
ni$my odmawiaé im szacunku, gdyz ten kazdemu sig na-
lezy. Unika¢ wiec trzeba wszystkiego, coby temu, do
kogo piszemy, dawalo uczu¢, Ze go za nizszego od siebie
uwazamy, wszystkiego, coby tracilo zarozumialoscig lub
duma. Nawet w listach do o0sob zaleznych od nas i pod-
wladnych nam nalezy by¢ uprzejmym i delikatnym.

W ogélnosci, piszac list do kogokolwiek, nalezy
o tem pamieta¢, ze pismo nasze, chociaz dla jednej tylko
osoby przeznaczone, jest jednak dokumentem, ktory ma
trwalodé 1 ktory kiedy$ dostaé sig moze w inne rece,
a nawet w rece wielu osob. Listy wige nasze powinny
byé zawsze tak pisane, azebysmy sie za nic nigdy i przed
nikim rumieni¢ nie potrzebowali.

Wszystkie powyzsze prawidla, z tem wigksza za-
chowywaé nalezy troskliwoscia w listach mezezyzny do
kobiety. U wszystkich ludow cywilizowanych, mezczy-
sni kobietom przyznajs wyZsza spoleczng godnosé 1 wy-
jatkowy w stosunkach towarzyskich okazuja szacunek ;
kobiety z natury swojej sg delikatniejsze 1 wrazliwsze.
To tez mezczyzna dobrze wychowany 1 obeznany z pra-
widlami przyzwoitosci towarzyskie] nie zapomni nigdy
o wrzgledach plei slabsze] naleznych i nie napisze do
kobiety nic takiego, coby jej wrazliwosé, delikatnose,
wozucia moralne lub osobista godno$é urazic moglo.
Grzecznosé, kompliment, pochwala, nawet zrecznie wtra-
cone a delikatne pochlebstwo, jakotez doweip s na
swojem miejscu w listach do kobiet, nalezy jednak by¢
pstroznym w dobieraniu tej okrasy, azeby mnie Wwpasé
w przesade, ktora obudzilaby niesmak i niezadowolenie.
Wolno jest przez grzecznos¢ upigkszyé prawde, podniesc
jej stopien, nie godzi sig 1 nie wypada pod pozorem
grzecznosci i komplimentu pisa¢ tego, coby bylo wprost
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nieprawda. Pamietajac o tem prawidle, ustrzeZemy sig
w listach do kobiet niejednej niezreczno$ci, owszem za-
skarbimy sobie ich przychylnos¢, dogadzajac w sposob
nierazacy ich milosci wlasnej.

Niemniej waznym jak wzglad na stanowisko towa-
rzyskie, jest wzglad na wiek osoby, do ktorej piszemy.
Kazda epoka zycia ludzkiego ma swoje wlasciwoscei,
a stosunek wieku w Zyciu towarzyskiem bardzo czgsto
bierze pierwszenstwo przed innemi stosunkami. Zdarza sig
nieraz w zyciu codziennem, Ze starzec umieszczony na
nizszym szczeblu spolecznej drabiny, zada poszanowania
dla swych siwych wlosow od czlowieka mlodego, ktory
zajmuje wyzsze stanowisko towarzyskie; zZe czlowiek
w powaznym wieku, ubogi i bez znaczenia, karci mlo-
dziefica zarozumialego swoim majatkiem i rodem. W sto-
sunkach codziennych, w rozmowie, nigdy nie zapomi-
namy o tem i inaczej odzywamy sig do starcow, inacze]j
do o0séb éredniego wieku, inaczej do mlodziencow lub do
dzieci. Nie potrzeba tez szeroko rozpisywaé sig o tych
wzgledach, gdyz zna je kazdy z potocznego Zycia.

W listach do oséb podeszlego wieku nalezy
byé powaznym, naturalnym, jasnym i wyraznym. Powaga
jednak nie powinna byé sztywng 1 wymuszona, nie idzie
tu bowiem o to, azebyimy sami udawali starcow, lecz
zeby$my sig zastosowali do ich powaznego ZAZWYCZa]
sposobu myslenia.

W listach do oséb mlodszych wiekiem, ro-
zumie sie w takim razie, jezeli roZnica wieku jest tak
znaczna, ze kaze przypuszezaé po naszej stronle zna-
czng, wyzszosé doswiadezenia i powaZniejsze zapatrywa-
nia sie na zycie, sluzy nam prawo uzy¢ tonu delikatnej
przestrogi, a nawet uprzejmego upomnienia, wolno nam
dawaé rady i udziela¢ pochwaly, ale w tem wszystkiem
nalezy zachowa¢ takt i miarg. Nie ma nic nieprzyje-
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mniejszego i bardziej zraZajacego jak nieproszone i nie-
uprawnione narzucanie si¢ z mentorstwem.

We wszystkich wogodle listach unika¢ nalezy tego,
coby osobe, ktora list odbiera, bolesnie dotknaé lub ura-
zi¢ moglo. Piszemy list u siebie w domu, lecz ten, kto
go odbiera, u siebie go czyta, slowa wigc nasze powinny
by¢ takie, jakich uwZywamy gdy do kogo$ przychodzimy
w goscing. Jak u staroZytnych, gos¢ skladal poklon bo-
gom domowym gospodarza, tak ten kto do kogo$ pisze,
winien uszanowaé¢ jego bogi domowe, jego przekonania
religijne, narodowe i spoleczne, nawet jego przesady
i przywidzenia. Zadamy dla siebie wolnosci opinii, usza-
nujmy jg zatem w innych, bo to jest konieczny warunek
je] swobody dla kazdego. Nie pozwalajmy sobie Zadnych
przycinkow i aluzyj, ktéreby ich urazié mogly, ale wzgle-
dnosci tej nie posuwajmy nigdy az do obludy i wyparcia
si¢ wlasnych przekonan.

Znajomos¢ ludzi wszedzie jest umiejetnoscia cenna
1 pozadana, przy pisaniu listdw jest ona nadzwyczaj wa-
zng. Im bardziej nam na tem zaleZy, azZeby pismo mnasze
skutek odnioslo, tem wigksza zwraca¢ winniSmy uwage
na charakter 1 usposobienie osoby, do ktérej piszemy.
Kierujac sig taks znajomoscia charakteru tej osoby, be-
dziemy mogli z latwoscia ocenié, czy przemawiaé do jej
rozumu czy do uczucia, czy ja predzej powaznem slowem
czy lekkim Zartem ujaé¢ zdolamy.

Poniewaz celem listow jest, aZeby na tych, ktérzy
majy je czytaé wywarly pewne wrazenie, nalezy zatem
w ten sposob rzecz przedstawiaé, azeby osoba odbiera-
jaca latwo tres¢ pisma poja¢ mogla. W tym celu potrze-
bny jest przedewszystkiem nalezyty rozklad przed-
miotu, azeby nie pisa¢ o rzeczach, o ktérych czyta-
jacy jeszcze nie wie, lecz wprzdd zrecznie ugrupowaé
1 przedstawi¢ to co wiedzie¢ powinien, dla wyrobienia
sobie sgdu o tem, co gléwng tresé listu stanowi. Calosé

A,..‘.V -
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listu powinna byé¢ zwiazana myély logiczna, a kazdy

ustep winien by¢ napisany z rozmyslem, w stowach do-

kladnie rzecz okreslajacych, bez zbytecznej rozwleklosei,
ani tez bez przesadnej zwiezlodci, ktéra zrozumienie
atrudnia. :

Jezeli list ma moéwié o kilku przedmiotach, nalezy
je przechodzi¢ po kolei, nie mieszajac jednych z dru-
gimi, lecz dopiero po wyczerpaniu jednej sprawy przy-
stepowac¢ do drugiej, zaczynajac w tym razie od nowego
wiersza. : :

Z tego cosmy w tych ogélnych uwagach powie-
dzieli, widzimy, ze pisanie listéw nie jest bynajmniej
zadaniem podrzednej wagl i znaczenia. Jest ono tem
wazniejszem, %e w bardzo licznych razach nie wypada
1 nie mozna wyrgezy¢ sig cudzem piérem. Byloby czesto-
kro¢ ciezks obraza osoby, z ktérg zostajemy w stosun-
kach, gdybysmy list dotykajacy jej osobistych tajemnic,
powierzyli do napisania osobie trzeciej. Do o0séb zajmu-
jacych wyzsze stanowiska wypada réwniez pisa¢ wlasno-
recznie. Wyjatek od tego prawidla stanowia tylko prosby
1 przedstawienia podawane urzedownie, jakotez listy pi-

. sane w interesach handlowych, prawnych itp., a pocho-

dzace od osob, ktérych czynnosci sg tak rozgalezione, ze
korespondentami i przepisywaczami poslugiwaé sig musza,.
Ogolna, regula jest, ze wszelkie listy dotyczace stosun-
kow osobistych, winny byé¢ pisane w calo$ci przez tego,
kto je podpisuje i w jego osobistem imieniu. Jezeli za-
chodzi konieczna potrzeba wyreczenia sig, natenczas przy-
zwoiciej jest polecié osobie, ktéra ma nas zastapié, azeby
list napisala od siebie i podpisala sama, niz kazaé komus
innemu list napisaé tak jakby od nas pochodzil i swdj
tylko podpis polozyé. W takich listach pisanych w za-
stepstwie kogo innego, osoba zastepujaca zacza¢ winna
koniecznie od oznajmienia, Ze pisze z polecenia np. ojca,
opiekuna, brata, malzonka, przyjaciela lub pryncypala
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1 wyrazié wazng przeszkodg, ktéra im samym pisaé nie
pozwolila,.

Na zewnetrzng strong listu trzeba takze

zwraca¢ pilng uwage. Napisa¢ do kogo$ na papierze or-
dynaryjnym, poplamionym, byloby taks sama nieprzy-
zwoitoscia jak przyj$¢ z wizytsy w nieporzadnej odziezy.
Przekreslenia, poprawki, skrobania nie powinny mieé
miejsca w listach. Tylko blizsza, poufalsza przyjazi moze

do pewnego stopnia uwolnié od écislego trzymania sig +

tego prawidla, ale i w takim razie wypada przeprosié za
pospiech i nieuwage. Nawet zgiecie papieru nie zastoso-
wane do przyjetego zwyczaju i rozmiaréw uzytej koperty,
lub zasypanie pisma zwyklym piaskiem, 1n0ze byé¢ latwo
wzigtem za objaw lekcewazenia albo braku nalezytej
wzglednosci. Lepiej jest zatem list pomylony lub spla-
miony przepisaé, niz naraZaé sig na to, Ze bedzie nie-
przychylnie przyjety i wywola niezadowolenie osoby,
ktéra ma go odebrac.

Waznym warunkiem, na ktory niestety piszacy listy
czgstokro¢ nie zwazaja, jest czytelno$é pisma. Pi-
smo nieczytelne jest z dwoch powoddw niebezpieczne,
naprzod dlatego, ze daje powdd do mylnego odezytania
1 blednego zrozumienia lub zupelnego niezrozumienia my-
sli w liscie zawartej, a powtdre, Ze sprawia przykrosé
odbierajagcemu. Winni$my sig postawié w jego polozenie
1 pomysli¢, czy byloby nam przyjemnie $leczeé nad
otrzymanem pismem, decyfrowa¢ mozolnie jego litery
1 odgadywa¢ wlasciwe znaczenie wyrazéw, ktére sig
dwojako odezyta¢ dadza? Niezawodnie przyszioby nam
na mysl, Ze ten kto do mnas pisal, niebardzo jest wzgle-
dem nas delikatny, skoro nie chcial sobie zadaé fatygi
na wyrazne nakreslenie glosek. Takiego samego wraze-
nia doznawa¢ musi ten, kto list nieczytelny od nas od-
biera. Czytelne pismo jest zatem koniecznym warun-
kiem, nawet woweczas, gdy piszemy do oséb podwla-
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dnych, do sluzacych, z ktérymi nie mamy potrzeby ro-
bi¢ szczegdlnych ceremonij, ci bowiem moga, mylnie od-
czyta¢ pismo niewyrazne i zle wykonaé nasze polecenie,
a w takim razie za przykrosé lub szkode, jakaby nam
tym sposobem wyrzadzili, nie mogliby$my czynié ich od-
powiedzialnymi. Nie wypada réwniez pisaé listéw pismem
zbyt drobnem, szczegolniej gdy sa adresowane do os6b
starszych i powazniejszych.

Kazdy list winien zawieraé wymienienie mie jsca
zktérego jest pisany oraz date Niekiedy, gdy
piszemy do o0séb, z ktérymi w czestszych zostajemy
stosunkach, wymienianie miejsca zdaje nam sie zbyte-
cznem, najlepiej jest jednak stosowaé sig i wéwezas do
tej formy, azebysmy sig od niej nie odzwyczajali w in-
nych wypadkach, to jest w listach do osob, ktére nas
mniej znaja i moga nie pamigtaé naszego adresu. Data
jest potrzebna, aZeby eczytajacy moégl dokladnie zrozu-
mie¢ trafiajace sig czesto w listach wyrazenia pwezoraj¥,
»dzis¢, jutro® itp. i azeby jezeli czedciej z nim kores.
pondujemy, mégl w razie potrzeby ulozyé sobie w pe-
wien porzadek nasze listy i wiedzie¢ o czem naprzod,
a o czem pozniej pisaliémy. Oprocz miejsca i daty po-
winien by¢ wyraZzonym dokladny adres piszacego,
z wymienieniem nawet nazwiska, zwlaszcza jezeli ten co
list pisze ma do$¢ powszechny a niebardzo chwalebny
zwyczaj podpisywania sie niezbyt czytelnie. Brak adresu
uczynilby czestokroé¢ niemozebna odpowiedz na List,
albo tez moglby staé¢ sie powodem wyprawienia tej od-
powiedzi pod mylnym adresem, coby moglo nas narazié
na zwloke lub zupelne niedojécie odpisu. Szcezegdlniej
tez w listach do o0séb wyzszych stanowiskiem spole-
cznem, starszych wiekiem i wogéle takich, ktérym win-
nismy uszanowanie, wszystkich tych formalnogci pomija¢
nie mozemy.
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Do pisania listdw w ogdle uzywa sie atramentbu
czarnego. UZycie atramentu kolorowego albo oléwka
mozebnem jest tylko w korespondencyi z osobami, z kt6-
rymi zostajemy w blizszych i zazylszych stosunkach, ni-
gdy za$ w listach do oséb znakomitszych, zajmujacych
powazne  stanowiska, slowem do takich, ktorym uszano-
wanie okaza¢ powinnismy i chcemy.

Styl listowy odznaczaé sie winien naturalnoscia,
delikatnodcia, 1 rozmaito$cia, Naturalnosé polega na uni-
kaniu przesadnych i wymuszonych sposobow wyraZania
sig, przyczem jednak naleZy uwazaé, azeby nie wpasé
w zaniedbanie i niepoprawno$é. Nie silac si¢ na wy-
kwintne i wyszukane zwroty, lecz starajac si¢ my$l na-
sz wyrazi¢ jasno i gladko, mozemy byé pewni, ze osig-
gniemy te szlachetna prostote stylu, jaka listy wzorowe
cechuje. Ale prostota daleka byé winna od prostactwa,
od pospolitosci; jest to zasadnicze prawidlo, o ktérem
zawsze trzeba pamietaé. List pod wzgledem stylisty-
cznym napisany jest niedbale, jezeli nie skoticzywszy pi-
sa¢ o jednym przedmiocie, przechodzimy do drugiego,
jezeli nie staramy sie o poprawne i dokladne wyrazZenie
mysli. Delikatno$é nie pozwala uzywaé wyrazen szorst-
kich, ktére w potocznej rozmowie moglyby razié, kaze
omijaé lub lagodzié wszystko co dla odbierajgcego mo-
globy by¢ przykrem, wymaga aby bolesnych wiadomosci
nie donosi¢ bez nalezytego przygotowania tego kto je
ma odbiera¢. Wzglad na rozmaitodé stylowsa wreszcie
kaze pamigta¢, aby zwroty i wyrazenia, ktérych uZzywamy
zmienialy sig ciagle, gdyZ inaczej popadliby$my w nuzacy,
czytelnika monotonnosc.

Jezeli tresé listow wogdle moze byé nieskonczenie
rozmaitg i nie da sig uja¢ w zupelnie &cisle prawidia, nie
mozna tego powiedzie¢ o ich formie. Tytulowanie 0s0b,
do ktorych piszemy, miejsce, na ktérem w liscie kladzie
sig tytul i podpis, ksztalt i wielkogci papieru, zlozZenie
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1 zamknigeie listu, uklad adresu, podlegaja pewnym
u$wieconym przez zwyczaj regulom, od ktorych odstepo-
waé nie mozna, a ktore z biegiem czasu podlegaja zmia-
nie. Nim zatem przystapimy do wzoréw roéznego rodzaju
listéw, podamy w nastepnych rozdzialach te ogdlnie
przyjete prawidla.



ROZDZIAY, II.

TYTULY.

Wedlug powszechnie przyjetego zwyczaju, kazdy
list, kazde podanie do wladzy lub wysoko polozonej
osoby, rozpoczyna sie zatytulowaniem, wypisanem w oso-
bnym wierszu, z pozostawieniem znacznego odstepu od
gory i od lewej strony papieru.

Zwyczaj stanowi rowniez, ze ten sam tytul, gdy go
nastepnie powtorzyé wypada w lidcie, pisze sig w nieja-
kiem skroéceniu.

W jezyku polskim przyjetem jest, ze po intytulacyi
rozpoczynajacej list 1 wyrazonej- w piatym przypadku,
kladzie sig zawsze wykrzyknik, gdy np. w jezyku fran-
cuskim nigdy w takim razie nie uzywa sie wykrzyknika,
lecz kladzie sig przecinek.

Wiele takich tytuléw uzywanych dawniej, wyszlo
obecnie z uzycia. Nikt juz dzisiaj piszac list nie zacznie
go od intytulacyi: ,Mnie Wielce Milosciwy Panie i Bra-
cie“. Najpospolitszym, najczesciej uzywanym tytulem jest
dzisiaj ,Wielmozny Panie!“ W ogélnosci zwyczaj dzisiej-
szy zdaje sig sklania¢ do jak najwiekszego uproszczenia
intytulacyi, jak to z nastepujacego przegladu tytuléw da-
wanych réznym osobom i wladzom zobaczymy.

Do monarchow, noszacych tytul cesarza Ilub
krola, pisze sie mna czele: Najjasniejszy Panie! w ciagu
pisma 1 w koncu Wasza Cesarska Mosé, Wasza Cesarsko-
Krolewska Mosé, Wasza Krolewska Mosé, ktore zwykle
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w prosbach nie bywajg skracane, lubo skrocenia WCMosé,
WEKMosé, szczegolniej w plsmaoh od osob zajmujacyve
wyzsze stanowisko spoleczne nie sg uchybieniem etykie-
cie. Usywane sa takzZe mtytulacye Najjasniejszy Cesa-
rzu! Najjasniejszy Cesarzu i Krolu! Najjasniejszy Krolu!
Najjaéniejszy Cesarzu i Panie! NaJJaénlerzy Krélu 1 Pa-
nie! Nie wyszly rownieZz z uzycia NaJJasnlerzy i Najmi-
losciwszy Cesarzu i Panie! Najjasniejszy i Najmilosciwszy
Kroélu i Panie! Wszelkie inne intytulacye panujacych sg
mniej zwyklemi, wogéle za§ tytul najkrétszy jest naj-
wiecej przqutym, gdyz najbardziej zbliza sig¢ do intytu-
lacyi uZywanej w powszechnym jezyku dyplomacyi, ktora
sie zamyka w jednym wyrazie: Sire, albo tez niekiedy:
Majesté.

Tytulowanie monarchin w naszym jezyku jest
takiez samo jak monarchéw, tylko z roznicy rodzaju:
Najjaéniejsza Pani! Najjasniejsza Cesarzowo! NaJJetsner-
sza Krolowo! i t. d. W tekécie uZywa sig wyrazenia
Wasza Cesarska Mosé, Wasza Krolewska Mosc i t. d. tak
samo jak do monarchy.

Do nastepcdéw tronu pisze sig Najdostojniejszy
Cesarzewiczu ! Najdostojniejszy Krélewiczu! w tekscie zas
uzywa sig wyrazenia: Wasza Cesarzewiczowska Mosé lub
Wasza Krolewiczowska Moséé. Malzonki nastepcdw tronu
tytulowaé nalezy tak samo ze zmiang rodzaju.

Ksigzeta i ksigzne krwi noszag w roznych
krajach rézme tytuly. W monarchii austro- weglerskie] ty-'
tulowani sa Arcyksigzetami i ArcyksieZznemi, w Rosyi
Wielkimi Ksigzetami i Wielkiemi KsigZnemi, w innych
pafistwach noszg tytuly Ksiazat lub hrabiéw z dodaniem
miejscowosci np. Ksiaze Edynburgski, hrabia Flandryi,
hrabia d’Eu i t. p. Poniewaz bardzo rzadko zdarzyc sig
moze sposobno8¢ pisania do ksigzat krwi w jezyku pol-
skim, zbytecznem zatem byloby podawaé tu intytulacye
odpowiednie do wszystkich takich tytulow, powiemy wigc
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tyll-&o ogoélnie, zZe wszystkim Ksigzetom krwi stuzy tytul
Najdostojniejszy, ktéry sie uzywa w naczelnej intytulacyi
z dodatkiem wilasciwego im tytulu Arcyksigze, Wielki Kisia-
ze; lu.b Ksiaze, przy tym ostatnim Jednak tytule bez Wwymie-
nienia miejsca, od ktorego Ksiaze tytul przybiera. W teks-
cle zas, Ksigzat krwi tytuluje sig zawsze: Wasza Ce.
sarska Wysokosé lub Wasza Krolewska Wysokogé,

W listach i podaniach prywatnych i wogéle we
wszystkich pismach osobistych, z wyjatkiem urzedowych
powyisze tytuly daja, sig takze czlonkom rodzin panujaé-’
fzych, ktérych panstwa zostaly przylaczone do innych,
Jjak %;rélestwo hanowerskie i t. P, jezeli czlonkowie tych
rodzin  stanowczo sig praw swoich nie zrzekli i innych
tytuléw nie przyjeli.

g C(? fio ksigzat nie panujacych, w jezyku polskim
nie 1stnieje rozréznienie takie Jak we francuskim pomie-
dzy duc i prince, Iub w niemieckim Herzog 1 Prine. Do
Wszystkich ksigZat pisze sie zatem w intytulacyi: Jagnie
Oé\.mecony Ksigze! lub jezeli list pochodzi od osoby zo-
stajacej w blizszych stosunkach, a nie podwladnej lub
zalez’r}ej: Mosci Ksiaze! W tekdcio listu uzywajg sig wy-
raz’ema,.: ‘W. Ks. Mosci, J. 0. Ksigze albo J. O, Ksigze
Pal}. Pierwsze w tych wyrazen wlasciwe jest w kazdym
razie, drugie stosowniejsze dla oséb zostajacych w sto-
sunku zaleznosci lub podwladnych. W listach 0s06b, ktore
W tym stosunku nie zostajg uzywane jest takze w tekscie
wyrazenie ,Ksiagze Pan% bey dodatku ,JO.¢ tytulowanie
za$ wprost ,Ksigze* bez dodatku wyrazu ,Pan“ i bez
poprzefizenia, gloskami ,JO% stanowi pewien odcien po-
ufalosei, ktérg tylko wlasne niezalezne stanowisko i czestszy
stosunek z osobg, odbierajaca, list usprawiedliwié moze.

; Do ksigzat udzielnych lub medyatyzowanych, uzy-
wa.]atc.ych W jezyku francuskim tytulu  Altesse lub Altesse
Serenissime, nie uzywa sig tytulu Jadnie Oswiecony, lecz
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Najdostojniejszy, w tekicie za$ kladzie sie tytul Wasze
Ksiazecej Wysokosei.

Takiez same tytuly, z odpowiednia zmiana, rodzaju,
sluza KsigZnom i Ksiezniczkom. Nalezy tylko by¢ jeszeze
ostrozniejszym w wyborze odcieni i uzywaé raczej mnaj-
etykietalniejszych niz majacych cho¢by nieznaczny od-
cien poufaly. Pisze sig zatem prawie zawsze Jasnie Ogwie-
cona Ksiezno! bardzo rzadko i prawie wylacznie do oséb
starszych: Moscia Ksiezno! w tekscie zas: JO. Ksiezno,
JO. KsigZno Pani, Ksiezno Pani, za$ jedynie w listach
0sob zblizonych tytulem lub pokrewienstwem i blizsza,
zaZylosciy moze byé uzyta intytulacya ,Ksiesno“. Do
Ksigzniczek pisze sie zawsze JO. Ksiezniczko.

Z usunigciem z pisowni polskiej gloski X, wychodzi
prawie zupelnie z uzycia skracanie tytuldw ksiazecych
na Xze, Xzna i t. p. Nie uZywanem jest réwniez dzisiaj
polaczenie dwoch tytuldw Jasnie Oswiecony Mosci Ksigze!

Margrabiom, hrabiom, baronom daje sig
tytul: Jasnie Wielmozny Margrabio! Jaénie Wielmozny
Hrabio! Jasnie Wielmozny Baronie! Niektérzy uzywajg,
Jasnie Wielmozny Panie Margrabio! i t. p. jest to Jednak
zbyteczne, gdyz i bez tego dodatku intytulacya czyni
zados¢ wszelkim wymaganiom etykiety. W tekscie listu
uzywa sie tegoz samego tytulu ze skréceniem JW. Mar-
grabia, JW. Hrabia, JW. Baron, albo w ogéle JWPan.

Tytul Jasnie Wielmozny sluzy takze wszystkim
osobom zajmujagcym wysokie stanowisko:
prezesom réznych instytucyj, kawalerom wyzszych orde-
row, naczelnikom wladz, dziedzicom znacznych majetno-
sci 1 t. p. Intytulacya naczelna brzmi w takim razie albo
ogolnie: Jasnie Wielmozny Panie, albo z wymienieniem
tytulu urzedowego Jasnie Wielmozny Marszalku, Preze-
sie, Dyrektorze i t. p. Przed tytulem urzedowym mozna
jeszcze dodaé wyraz Panie np. Jasnie Wielmozny Panie
Marszalku itp., co jednak mniej jest uzywane, jako zby-



16 SEKRETARZ.

teczn.e. .Zb.yteoznem takZe a nawet niewlasciwem byloby
VySisningie v intytulacyi nazwiska wiadzy, ktorej osoba
majaca list odebrac jest prezesem, dyrektorem i t, p. Nie
pisze sig zatem Jasnie WielmozZny Prezesie Akademii lub
Jasnie Wielmozny Marszalku Sejmu Krajowego, tylko
wprost; Jasnie Wielmozny Prezesie! Jagnie Wielmozny
Marszalku! W tek$cie pisze sie przez skrécenie JWPan
JW. Marszalek itd. ,
Wyészym niz tytul ,Jasnie Wielmozny“ jest tytut
Jego Ekscelencyi, w niektorych pafistwach jak w Austryi
nadawany urzedownie pewnym osobom zajmujacym wyz’-7
sze star}owiska publiczne, w innych za$ istniejacy na mocy
zwyczaju. Jezeli tytul ten nadanym jest urzedownie, na-
tenczas poprzedza inne tytuly. Mowi sic zatem Jego
Ekscelencya Pan Minister, Jego Ekscelencya Ksiaze Mar-
szalek, Jego Ekscelencya Hrabia Namiestnik, Jego Eks-
celencya Prezes it. p. Tytul Ekscelencya nie jest jednakze
uzywanym w naczelnej intytulacyi listu, tylko w jego
tekscie i w adresach. W tekscie listu tytul Ekscelencya
mf)Ze by¢ uzywanym albo wylacznie, albo tez na prze-
miany z tytulem, ktérego w naczelne] intytulacyi uzylismy.
W krajach, w ktérych tytul Ekscelencyi nie je‘st
nadawanym urzedownie, daje sie go z mocy zwyczaju
ambasadorom, ministrom, tajuym radcom, generalom wyz-
szego. stopnia, admiralom i hiskupom, tak piastujacym
obecnie urzad jak rdwniez niepehigcym juz funkeyi,

i Tytulu Jego Eminencya lub Wasza Eminencya, uzy-
waja dgis’ jedynie do kardynaléw i nuncyuszéw, przezco
zwycza) mu nadal wyzsze znaczenie od tytulu Ekscelen-
cya. W dawniejszych pismach oba te tytuly byly réwno-
wazne, leoz tytul Eminencya uzywanym byl wylacznie do
0s6b duchownych, a Ekscelencya do $wieckich. :

P Najrozleglejsze zastosowanie, jak juz wspomnie-
lismy, ma tytul Wielmozny, uzywa sie g0 w ogolnosci
do wszystkich o0sob, ktérym nie daje sie tytulu Jasnie

s
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Wielmozny lub innego wyzszego, a ktére zajmujg stano-
wiska niezalezne lub urzedowe, do wyzszych oficyalistow
prywatnych, handlowych i t. p. Obok intytulacyi Wiel-
mozny Panie, zwyczaj obecny zaprowadza w korespon-
dencyi z osobami réwnemi intytulacyg Szanowny Panie;
nie weszlo to jednakze jeszcze w powszechny zwyczaj,
azeby wiec niczyjej drazliwoéci nie urazié, najlepiej jest
tej ostatniej intytulacyi uzywaé tylko do osob zajmuja-
cych tak skromne stanowiska, Ze uZycie tytulu Wielmo-
Zny byloby niejako ironig. Do redaktoréw pism, w listach
pisanych w przedmiotach redakeyjnych, od koresponden-
téw nieznajomych osobidcie, uzywa sig zawsze intytulacyi
Szanowny Redaktorze, chociazby nawet nosili inny, wyz-
szy tytud.

Intytulacya Wielmozny Panie, skraca sig w $rodku
listu na WPanie, za$ Szanowny Panie na Sz. Panie.
W listach do oséb znajomych, rownego spolecznego sta-
nowiska z piszacym, mozna jest uzywa¢ w toku listu
wprost wyrazu Panie.

Rozpoczynanie listu prosta intytulacya Panie albo
M6j Panie, zupelnie nie jest we zwyczaju. Uzycie takie]
intytulacyi ma zatem ceche¢ pewnej niecheci wzgledem
osoby, do ktérej piszemy. Jezeli ze wzgledu na stosunek
piszacego do osoby majacej list odebra¢ nie wypada uzy¢
intytulacyi Wielmozny Panie, Szanowny Panie, ktéra to
ostatnia zastepuje sig niekiedy wyraZeniem Yaskawy Pa-
nie, mozna, o ile stosunek dosé¢ poufaly na to pozwala,
uzy¢ intytulacyl Kochany Panie, albo zatytulowaé po
imieniu Panie Janie, Panie Franciszku i t. p., lub postu-
zyé sie inng tego rodzaju intytulacys. Wymienianie w in-
tytulacyl listowej nazwiska osoby, do kborej piszemy
uzywanem jest tylko w stosunku oséb wyzszych stano-
wiskiem do nizszych, np. w licie dziedzica do rzadcy,
chociazby nawet nazwisko bylo poprzedzone wyrazami

Sekretarz. 2ainliot. ¥

Y 0S



18 SEKRETARZ.

Szanowny Panie albo Laskawy Panie N.— Imienia chrze-
stnego w takim razie nie kladzie sig wcale.

Jezeli osoba do ktérej piszemy posiada jaki tytul
zawodowy, stanowiacy pewne wyroZnienie lub oznacza-
jacy pewng wyzszosé od 0s6b rownego zawodu, nalezZy
uzyé tego tytulu w intytulacyi. Pisze sig zatem: Jasnie
Wielmozny Panie Generale, Wielmozny Panie Pulkowniku,
Szanowny Panie Profesorze, Wielmozny Panie Doktorze,
Wielmozny Panie Naczelniku, Wielmozny Panie Sedzio,
Wielmozny Panie Radco, Wielmozny Panie Prokuratorze
i t. p. Upowszechnil si¢ wogole zwyczaj tytulowania Do-
ktoréw medycyny Konsyliarzami, Adwokatéw i Obron-
c6w Mecenasami, Notaryuszow Rejentami, w Austryl zas
urzednikom majacym tytul Radedw, daje sie takze inty-
tulacya Konsyliarzy. Jezeli tytul zawodowy sklada sie
z kilku wyrazéw np. Profesor nadzwyczajny, Doktor pra-
wa, General-major, Naczelnik Wydzialu i t. p., natenczas
uzywa sig tylko intytulacyj ogolnych: Profesor, Doktor,
General, Naczelnik i t. d. z pominigciem okreslen blizej
ten tytul specyalizujacych. Uzywane sg takze intytulacye:
Szanowny Panie Majstrze, Wielmozny Panie Gospodarzu
(domy$la sig domu), Szanowny Panie Rzadco, (lub we-
dlug terminu przyjetego we Lwowie, Rezydencie), nie
byloby za$ wlasciwem a nawet mogloby sig sta¢ powo-
dem urazy, uzywanie w intytulacyl wprost nazwy zawodu
jakim osoba odbierajaca lisb sig trudni np. Wielmozny
Panie Kupcze, Aptekarzu, Ksiggarzu, Cukierniku 1 t. p,
a to dlatego, ze te wyrazy nie stanowiy Zadnego wy-
réznienia tych oséb od innych, trudniacych sie tym sa-
mym zawodem, wiec nie sg odpowiednie na tytuly.

W ogolnosci, w jezyku polskim takiez same tytuly
jak mezezyznom sluzy kobietom, z odpowiednia zmiang,
rodzaju; piszac jednak do kobiet nalezy byé jeszcze tro-
skliwszym w zachowaniu naleinego tytulu, azeby bra-
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kiem delikatnosci nie zgrzeszyé i naleznym wzgledom nie
uchybié.

W listach do os6b duchownych, uzywa sig
innej intytulacyi jezeli osoba, do ktérej piszemy, nalezy
do duchowienstwa $wieckiego, innej za$ do zakonnikow.
Duchowienstwo $wieckie z wyjatkiem kardynaléw, ktorym
stuzy tytul Eminencya, ma tytuly $wieckie. Pisze sig za-
tom: Jatnie Wielmozny Ksieze Arcybiskupie, Jasnie Wiel-
mozny Ksieze Biskupie (do biskupéw sufraganow bez
dodatku sufraganie), Jaénie Wielmozny Ksieze Pralacie,
Wielmozny Ksieze Kanoniku, Wielmozny Ksieze Dzie-
kanie, Wielmozny Ksieze Proboszezu, Wielmozny Ksieze
Wikaryuszu i t. p. ‘W listach do zakonnikdw, jezeli sa
przelozonymi nad pewng liczba klasztoréw, uzywa sig in-
tytulacyl Najprzewielebniejszy, jezeli s3 przeloZonymi je-
dnego klasztoru lub mnoszy jaki tytul zakonny, Przewie-
lebny, jezeli za$ nie majg zadnego tytulu, Wielebny. Pi-
sze sig Satem: Najprzewielebniejszy Ksieze Prowincyale,
Przewielebny Ksigze Gwardyanie, Przeorze, Superyorze,
Wizytatorze i t. p. Wielebny Ksieze. Zamiast wyrazu
,Ksieze“ we wszystkich tych intytulacyach uzywanym
jest wyraz ,0jcze” jezeli piszemy do zakonnikéw scislej-
szej reguly.

‘W listach do zakonnic uzywane sa tez same pre-
dykaty : Najprzewielebniejsza, Przewielebna i Wielebna
z dodaniem tytulu Matka, Siostra lub Panna, stosownie
do zwyczaju przyjetego w kazdym zakonie np. Przewie-
lebna Panno Matko, Wielebna Siostro i t. p. Wogodle
w jezyku polskim wedlug dzisiejszego zwyczaju intytu-
lacyi ,Panno“ nie uZywa sig W listach i zastepuje sie ja
wyrazem ,Pani z tym tylko jednym wyjatkiem co do
zakonnic, ktére wedlug reguly tytulujy sie Pannami.

W pismach do wladz rzadowych lub auto-
nomicznych uzywaja sig predykaty Najwyzszy, Wy-
soki, Przeswietny i Swietny. Przyjety w pragmatyce stu-

o%
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zbowej zwyczaj, wskazuje tytul naleiny kazdej z tych
wladz, tutaj tylko mozZemy podaé jako ogdlne prawidlo,
od ktérego wszakze zachodzy niejakie wyjatki, Ze predy-
kat Najwyzszy, sluzy wladzom rozciagajacym sig na cale
" panstwo, Wysoki do urzedéw, ktorych zakres dzialania
rozeiaga sie na calg prowincye, Przeswietny do magistra-
tur obejmujacych czesé prowineyl, a Swietny do wladz
lokalnych. Pisze si¢ zatem Najwyzszy Trybunale Panstwa,
Wysoki Sejmie, Wysoki Wydziale Krajowy, Wysokie c. k.
Namiestnictwo, Wysokie Prezydyum c. k. Namiestnictwa,
Prze$wietna Rado Powiatowa, Przeswietne c. k. Starostwo,
Przeswietna c. k. Dyrekeyo Policyi, Swietny Magistracie,
Swietny Urzedzie Gminny, Swietny c. k. Urzedzie Po-
cztowy i t. p. Jak wspomnielismy sg od tego prawidla
wyjatki. Do ministerstwa, chociaz jego wladza na cale
panstwo sie rozciaga, pisze sie Wysokie Ministerstwo, do
sadow, chocby lokalnych lub powiatowych, zwyczajem jest
pisa¢ Wysoki Sadzie; w miastach wiekszych, gdzie ma-
gistrat ma pod sobg urzedy, ktérym dajemy tytul Swie-
tnych, magistratowi wypada dawac tytul Prze$wietny Ma-
gistracie 1 analogicznie Prze$wietne Prezydywun Magistratu,
Przeswietna Rado Miejska.

Nadmienié tu nalezy, ze zwyczaj dodawania do ty-
tulow wladz specyalizujacych okreslen, np. Wysoki Wy-
dziale Krajowy, Przeswietna Rado Powiatowa, Swietny
Urzedzie Pocztowy 1 t. d. zamiast zgodniejszych z ogol-
nym systemem intytulacyi: Wysoki Wydziale, Przeswie-
tna Rado, Swietny Urzedzie, upowszechnil sig w naszym
jezyku tylko dlatego, ze w jezyku niemieckim wladze te
tytuluja, sig jednym wyrazem zlozonym Landesausschuss,
Postamt i t. p. nie bedzie zatem zadnym bledem, lecz
owszem poprawng stylizacya, jezeli te specyalizujace
okreslenia pominiemy.

W listach handlowych, pisanych do firm ku-
pieckich, nie uzywa sie na poczatku listu infytulacyi
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w piatym przypadku, lecz pisze sig na czele calkowita
firma z dodaniem wyrazu Wielmozny, ktéry mozna napi-
saé przez skrocenie, np.

Wni Gebethner 1 Wolff
Ksiegarnia
w Warszawie.

W okoélnikach wszelkiego rodzaju drukowanych,
litografowanych, hektografowanych, rozsylanych do wielu
os6b, ktére nosza roine tytuly, uzywa siq zazwycza] za-
miast wszelkiej intytulacyl, na czele pisma liter P. T
(pleno titulo).

W listach do krewnych i przyjaciol intytu-
lacye powyzej wyliczone zastepujg sig tytulami wyraza-
jacemi zwiazek pokrewienstwa i przyjazni np. Najuko-
chanszy Ojcze, Droga Matko, Drogi Opiekunie, Kochany
Bracie, Droga Siostro, Kochany Przyjacielu, Droga Przy-
jaciolko 1 t. p.

Tytul ,Dobrodzieja* mial dawniej w listach bardzo
szerokie zastosowanie, obecnie coraz rzadziej jest uzy-
wany i ograniczaé sig zaczyna do wypadkéw, w ktorych
piszacy rzeczywiscie widzi w tym, do ktorego pisze, swego
dobroczyhce 1 pragnie mu wskaza¢, ze o doswiadezonych
dobrodziejstwach pamieta, znika za$ tam, gdzie byl tylko
czeza, etykietalng formulka. Wiele osob jednakze z mocy
przyzwyczajenia, uzywa go jeszcze tak jak w mowie po-
tocznej ; niektoérzy sypia dotad szczodrze Panami Dobro-
dziejami, nie spostrzegajac sie, ze to juz z mody wyszlo.
Azeby tego dodatkowego tytulu niewlasciwie nie uzyé,
nalezy pamietaé, Zze nie moze on by¢ uzywanym w pi-
smach majacych ceche urzedows, i zZe jesli jest uzywanym,
kladzie sie zawsze na koncu innej intytulacyl; moze za$
byé uzytym po kazdym innym tytule np. Jasnie Wiel-
mozny Prezesie Dobrodzieju, Wielmozny Panie Dobro-
dzieju, Najdrozszy Ojcze Dobrodzieju i t. p. Piszac do
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kobiet uzywa sie takie i w taki sam sposéb wyrazu Do-
brodziejko, ktory niektérzy przeksztaleaja na Dobrodziko,
co jest razacym bledem jezykowym. W tekscie listu wy-
razy Dobrodziej, Dobrodziejka, jezZeli juz koniecznie uzy-
wa¢ ich mamy, mozna skraca¢ na Do r.

Jeszeze bardziej wyszedl z uzycia tytul ,Jegomogs*
skracany na Jmé, JM¢ albo JMC. Dawniej wyraz ten byl
w pismie i rozmowie uzywanym bardzo powszechnie, dzi
mala bardzo liczba oséb uzywa go w tytulowaniu oséb
swieckich, czgsciej za to nieco jest uZywanym w tytulach
0s6b duchownych. Pominigcie tego wyrazu, podobniez
jak Dobroﬂzieja nikogo wuraza¢ nie moze, jezeli jednak
kto chce go uZywaé, pamietaé winien, ze tytul ten kla-
dzie sig bezposrednio przed wyrazami Pan i Ksiqdz, pisze
sig zatem Wielmozny Jmé Pan, Jasnie Wielmozny Jmé
Ksiadz Biskup, Wielmozna Jmé Pani i t. d., uZywa sie
takze wyrazu Jegomosé przed wyrazem Dobrodziej, ale
nie w intytulacyi, tylko w tekscie listu; przy wszystkich
za$ innych tytulach wyraz Jegomosé kladzie sie po ty-
tule np. Krdél Jegomoss, Krolowa Jejmosé, Sedzia Jego-
mos¢ 1 t. p. 1 w takiej formie w intytulacyi wecale uzy-
tym by¢ nie.moze.

Dawniej uzywane w réznych okazyach tytuly Wasz-
mos¢ Pan, Waszmos¢, Waszeé, Wasé, Asan lub Acan,
Asindziej, Acani, Asindzka i t. p. wyszly juz zupelnie
z uzycia i w naszych czasach wecale uZywane by¢ nie
moga,.

ROZDZIAY: III.

FORMA ETYKIETALNA, TOWARZYSKA | POTOCZNA.

Jak w kazdym jezyku tak i w naszym, zaréwno
w jezyku potocznym jak listowym, istniejg réZzne sposoby
przemawiania do oséb, z ktéremi prowadzimy TOZIMOWE
ustng lub pismienna. Jezyk polski posiada takich form
trzy, a mianowicie:

1) Forme etykietalna, kiedy wymieniajac tytul,
jaki dajemy temu z kim prowadzimy rozmowg lub kor.es-
pondencya, nie mowimy wprost do niego., lecz.ta]'; Jak
gdyby$my méwili o nim, to jest nie w drugiej .osoble hfzzby
pojedynczej, lecz w trzeciej, np. ,Pan hra?bla spodz1.ewa,
sie zapewne odemnie szczegélowe] relacyl o prze-bleg.u
Jego interesow, ale niestety jeszcze stuzy¢é Mu nig nie
mogeX.

9) Forma towarzyska, w ktorej jr,yt\_ll osoby
wymienia sig W pierwszym przypadku., m'évvl sie z'aé d’o
niej lub pisze wprost w drugiej osobie liczby Po.]edy.n-
czej, np. ,Badz Pan laskaw donie$¢ wi, czy bedziesz mial
czas przyja¢ mnie dzi$ popoludniu®. 2

3) Forma potoczna, rdzniaca sig od poprz‘ednu.a;]
tylko tem, Ze tytul jaki dajemy osobie, wymienia sig
w piatym przypadku, np. ,Przebacz mi, kochany Bracie,
Ze tak pézno odpisuje na Twoj list®. .

Réznica tych trzech form wyrazania swych mysh
w rozmowie, jest dla kazdego méwigcego po polsku ta.k
widoczna i kazdemu tak dobrze znana, Ze nie wspomi-
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naliby$Smy tu o niej, gdyby nie koniecznosé zwrécenia
uwagi na to, Ze jezeli w rozmowie uchodzi¢é moze nie-
kiedy mieszanie dwoch albo wszystkich trzech tych form,
w lidcie, ktéry jest rozmowa obmyslana, unikaé tego na-
lezy. Wypada zatem zawsze zastanowié sie, jakiej formy
uzy¢ 1 trzymaé sie jej scisle od poczatku do konca listu.

Forma pierwsza, ktérg nazwaliSmy etykietalna, jest
najgrzeczniejszy, uzywaé jej tez trzeba zawsze ilekrod
piszemy do oséb wysoko poloZonych, lub takich, ktéorym
chcemy okazaé glebokie uszanowanie, nawet w takim ra-
zie, gdy te osoby sa czlonkami naszej rodziny. Do ojca,
matki, stryja, wuja, ciotki, opiekuna i wogole do star-
szych krewnych, uzywa si¢ zwykle tej formy. Rodzenstwo
nawet czesto w tej formie rozmawia i koresponduje
z soba, zwlaszcza, gdy ten z rodzefstwa, ktéry ma list
odebraé, zajmuje wyzsze 1 powazniejsze stanowisko od
tego, ktéry go pisze. COzesto w rozmowach i1 w listach
spotykamy sie z wyrazeniami: ,Spodziewalismy sie przy-
jazdu kochanej Siostry i przykro nam bylo, ze Jej oko-
licznosci przybyé do nas na $wieta nie pozwalaly, albo:
,Nie chcac czynié¢ takiego postanowienia bez wiadomosci
drogiego Brata, udaje sig do Niego z prosha o opinig
i rade* 1 t. p.

Nietylko jednak do osgéb wyzszych uzywa sie formy
etykietalnej, lecz i do zajmujacych nizsze stanowisko, np.
do podwladnych i do sluzby. Zamiast powiedzie¢: ,Janie,
daj mi szklanke wody“, mowi sig bardzo czesto w sposob
grzeczniejszy: ,Niech mi Jan da szklanke wody.“ Forma
ta rowniez w listach do o0séb zaleznych od nas i sluza-
cych moze byé uzyta, a nawet uzywana byé powinna,
w duchu przyslowia: ,na grzeczno$ci nikt nie traci®.

Forma druga, ktorej dalimy nazwe towarzyskiej,
da sig uzyc tylko pomiedzy osobami, ktore w roz-
mowie czujg sie zupelnie réwnemi, tytuluja sie jednakze
wzajemnie, Panem lub Panig, lub wreszcie Panem Do-
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brodziejem i Panig Dobrodziejka, lecz nie jakimkolwiek
innym tytulem. Wyrazenia: ,Zrob mi Pan te grzecznosé¥,
s Wyswiadez mi Pani te przysluge* i t. p. sa zupelnie
wlasciwe w stosunku wzajemnej rownosci osob. Tymeza- -
sem, gdybysmy uzyli tych samych wyrazen z dodatkiem
jakiegokolwiek innego tytulu np. ,Zrob mi Pan Radca te
grzecznosc¥, ,WysSwiadcz mi Pani Prezesowa te przy-
sluge“, wyrazenia te bylyby nienaturalne, afektowane a na-
wet niegramatyczne. Pochodzi to ztad, Ze u nas, ktorzy
zwyklismy rozmawia¢ z soba w druglej osobie liczby po-
jedynczej, nie w drugiej albo trzeciej osobie liczby mno-
giej jak francuzi lub niemcy, wyrazy pan, pani, paistwo
wyrobily sobie pewne, Ze si¢ tak wyrazimy, przywileje
towarzyskie, maja osobna skladnig, ktéra im wylgcznie
shuzy.

Poniewaz stosunek réwnosci towarzyskiej dwodch
rozmawiajacych osob jest wtedy jedynie zupelnie $cistym,
gdy rozmawiaja z sobg osoby jednej plei, to jest mezczy-
zna z mezezyzng lub kobieta z kobieta, w rozmowie za$
mezczyzny z kobieta réwnowaga zostaje naruszona, gdyz
kobieta rownego stanu z mezZczyzna, ma przed nim pier-
wszenstwo towarzyskie, nie wypada zatem wecale, azeby
mezezyzna do kobiety uzywal tej formy przemawiania,
gdy przeciwnie kobieta do mezZczyzny bardzo wlasciwie
uzy¢ jej moze. Kobieta zatem w liscie do meZczyzny ma
prawo uzy¢ wyrazenia: ,BadZz Pan laskaw mi doniesc,
gdy ten sam mezZezyzna piszac do tej samej kobiety, be-
dzie sig czul obowlazanym wyrazié sie etykietalnie: ,Niech
Pani bedzie laskawa donie$¢ mi‘.

Trzeciej formie przemawiania daliSmy nazwe poto-
cznej; nie idzie jednak zatem, Zeby tej formy uzy¢ nie
bylo mozna do oséb wysoko poloZonych, starszych wie-
kiem lub zaslugujacych na szczegdlny szacunek. Owszem,
zastosowanie tej formy jest niezawodnie majrozleglejsze.
Pan mowi do sluzacego: ,Powiedz mi, Wojciechu, ojciec
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do dziecka: ,Poméz mi Kaziu“, kuzyn do kuzyna lub
kolega do kolegi: ,Witaj mi kuzynie lub kolego®, — na-
wzajem jednak moze powiedzie¢ sluga do pana: ,Prze-
bacz mi panie¥, dziecko do ojca: ,Zréb mi to Ojezet,
mozna nawet uzyé tej formy do oséb zajmujacych bar-
dzo wysokie, a nawet najwyzsze stanowiska, jak to wi-
dzity w wyrazeniach: ,Zechciej wzgledni¢, Ekscelencyo®,
,Zechciej siq przychylié, Ksigzno Pani“, ,Racz przyjac,
Najjasniejszy Panie“.

Réznica miedzy etykietalng a potoczna formg prze-
mawiania, jest mniej lub wigcej taka jak migdzy strojem
balowym i wizytowym, migdzy mundurem galowym
a zwyczajnym. Sg okolicznosci uroczyste, w ktorych pier-
wszego tylko uzyé mozna, bywaja takie, w ktorych uzy-
cie jednego lub drugiego jest dowolne, i takie, w ktorych
tylko drugi jest na swojem miejscu. Forma potoczna
przemawiania, moze sig wprawdzie sta¢ ubliZajaca, ale nie
lezy to ani w uzyciu drugiej osoby liczby pojedynczej,
ani tez w poloZeniu tytulu w piatym przypadku, lecz
w mimowolnem lub zlo$liwem uzyciu niewlasciwego ty-
tulu. Kwestya ta byla raz, o ile pamigtamy, przedmiotem
publicznego roztrzasania, przed laty przeszlo caterdziestu
w Gazecie Warszawskicj. Zmakomita podowezas artystka
dramatyczna Leontyna Halpertowa, napisala do 6weze-
snego redaktora tej Gazety, Antoniego Lesznowskiego,
list odpowiadajacy na jaka$ jego recenzyg i w obszernym
tym lidcie, od poczatku do kotca, uzywala drugiej osoby
pojedynicze], oraz tytulu ,panie Lesznowski“ w piatym
przypadku. Redaktor umiescil list, a w nastgpnym nume-
rze podal odpowiedz, w ktorej uzywajac formy etykie-
talnej, wytknal swej przeciwniczce te ciagle ,widzisz pa-
nie L.4, ,czy pamietasz panie L.“ i t. p. jako niewlasci-
wosé i niedelikatnosé. Zarzut ten byl sluszny, lecz dla-
tego jedynie, ze nie jest przyjete tytulowanie nazwiskiem
0s6b zajmujacych pewne a zwlaszeza powazne stanowiska
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Tak samo zupelnie forma etykietalna i jak widzie-
lismy najceremonialniejsza sta¢ sig moze uchybiajaca, je-
seli nie dodamy naleznego osobie tytulu, lub damy tytul
niewlasciwy a nizszy. Mowié do kogo w osobie trzeciej:
,Czy nie slyszal?“ jest ubliZajacem traktowaniem ,per
on%, nie dlatego, Ze uzyto osoby trzeciej, ale zZe tytul
pan, albo inny odpowiedni, pominigto.

Formy potocznej mozna zatem uZywac w listach
bez obawy uchybienia osobie odbierajacej, byle jej tylko
przez niewlasciwe tytulowanie nie uchybic.

Taz sama forma z pominigciem wszelkich tytulow
staje sie forma poufala, ktorej tylko osoby blisko z soba
zazyle, wzajemnie uzywac¢ moga.

Wezystkie tytuly w listach pisza sig zawsze przez
wielkie litery, chociazby byly przymiotnikowemi; przez
wielkie litery takze pisza sie zaimki osobiste i dzierzaw-
cze odnoszace sie do osoby, do ktérej piszemy, np. ,Do-
nosze Ci, moja Siostro, ze Two] interes pomyslnie zala-
twilem¥. Niektorzy w tekscie listu piszg przez wielkie
litery mawet przymiotniki wyraZajace uczucie jak: Ko-
chany, Drogi, Xiaskawy, oraz wyrazy Panski, Panska, Pan-
skie, gdy mowa o przedmiotach nalezacych do osoby,
z ktéra koresponduja; pod tym wzgledem jednakze zwy-
czaj nie jest stanowczym i o uzycie male] litery nikt sig
uraza¢ nie powinien.



ROZDZIAL IV.

FORMULY KONCOWE, PODPISY | PRZYPISKI.

Rownie jak co do intytulacyl porzadkowej tak co
do podpisu osoby korespondujacej, zwyczaj ustanowil pe-
wne ominaé¢ sie nie dajace prawidla. W Zyciu codzien-
nem istnieja pewne formuly powitalne i pozegnalne, in-
tytulacya 1 podpis zastepuja je w liscie. Pierwotnie tez
rozpoczynano listy formalnem powitaniem. Nazwisko pi-
szacego kladziono na poczatku, — poniewaz starozytne
rekopisma zazwyczaj byly zwijane i trzeba je bylo roz-
wija¢ w miare czytania, — odbierajacy list moglby zatem
by¢ w niepewnosci az do konca, kto do niego pisze.
7 biegiem czasu 1 ze zmiana materyalu uzywanego do
pisania, podpis piszacego przenidsl sie¢ na koniec, gdzie
nie trudno go znalezé. Nazwisko odbiorcy dawndiej réw-
niez na czele wymieniane, z nastaniem listow zamknie-
tych, przesylanych poczta, okazalo sie zbytecznem, po-
niewaz musialo byé wymienione na adresie, wiec na czele
listu byloby tylko powtdérzeniem. Tym sposobem, naczel-
nym wyrazem listu pozostalo tylko znaczenie powitalnego
pozdrowienia, ktére jak widzielismy w poprzednim roz-
dziale, zastapiono wymienieniem tytulu, tak jak w jezyku
francuskim zamiast wszelkiej formuly powitalnej, uZywa
sie bardzo czesto tylko wyrazow: Monsicur, Madame,
G )

‘W miare zmieniania sig formy rozpoczynajacego list
pozdrowienia, zmienialo sie takze pozdrowienie koncowe.

——

R
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Rzymianie uzywali na koneu formuly najprostszej: Vale,
badz zdréw, lub wiecej skomplikowanej Vale et me ama,
badz zdrow 1 kochaj mnie i t. p. Podpis byl zbyteczny,
poniewaz nazwisko piszacego wymieniano na czele. Obe-
cnie z przybyciem na koneu podpisu, nie zostala jednak
zaniechana zwyczajowa grzeczna formula, lecz owszem,
przybrala pewne obowiazkowe niejako cechy tak w tre-
$ci swojej, jak w sposobie ukiadu.

‘W formule koncowej listu wyraza sig osobie, do
ktérej piszemy, uszanowanie lub uczucia przywigzania
albo przyjazni, jakie nas wzgledem niej ozywiaja.

Formuly koficowe listow dajg sie rowniez podzielic
na trzy rodzaje: etykietalny, towarzyski i poufny.

Formula etykietalna wymaga zachowania z cala,
4cisloscia stosownego zewnetrznego ukladu. Pisze sig np.

JLaczac wyrazy glebokiego szacunku 1 powazania,
pozostaje

‘Wielmoznego Pana Dobrodzieja
najnizszym sluga,
N N*

Formula taka, jak widzimy, sklada sie z czterech
czesci. Naprzéd wyraza sie szacunek lub zZyczliwosé dla
osoby, do ktérej piszemy, nastepnie powtarzamy jej tytul
ten sam, ktory byl uzyty na czele listu, wypisujge go
w drugim przypadku bez zZadnych skrocen, w osobnym
wierszu, z wielkim odstepem od lewej strony papieru,
dalej, rowniez w osobnym wierszu wyraza sig, iz pis;apy
jest ,najnizszym sluga“, ,unizonym sluga®, ,obowigza-
nym¥, ,wdzigeznym¥, ,przywiazanym*, ,prawdziwym
przyjacielem® i t. p. Na czwartem wreszcie miejscu kila-
dzie sie podpis osoby piszace].

Co do kazdej z tych czterech czesci formuly kon-
cowej listu, poda¢ winnismy niektére uwagi.

Wiyrazenie uszanowania lub przywiazania, niekonie-
cznie powinno stanowié osobny peryod. Mozna jest na
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kohcu listu uzyé takiego zwrotu, Zeby z niego mniejako
wyplywalo np.

,Ciesze sie, ze prawdopodobnie odemnie JWPan
Hrabia najpierw otrzyma te pomyslng wiadomosc¢ i ze przy
tej sposobnosel mogg zalaczyé wyrazy najglebszego usza-
nowania, jako

Jagnie Wielmoznego Pana Hrabiego
najnizszy i obowigzany sluga
INGENCH

W jakich wyrazach ma by¢ wyrazonem uszanowa-
nie, przywiazanie lub zZyczliwosé, zalezy to od stosunku
w jakim osoba piszaca list zostaje do tej, ktéra ma go
odebraé, nie da sie zatem pod tym wzgledem ustanowic
zadnego stalego prawidla. Nadmienié tyllko mozna, Ze pi-
szac do 0sdb wysoko poloZonych, ograniczyé sig nalezy
jedynie na wyrazeniu powazania i uszanowania, nie-
stosownemi za$§ bylyby zapewnienia przyjazni, zy-
czliwodci i t. p. Osoby jednej plei, stojace z soba na réwni
pod wzgledem towarzyskiego stanowiska, zazwyczaj w ko-
respondencyach z sobg uzywaja jednakowych formul kon-
cowych, odpisujac zatem na list, najwlagciwszem jest
uzyé w takim razie tej formuly, ktora w lidcie do nas
byla uzyta. Inaczej rzecz sig ma W korespondencyi mez-
czyzn z kobietami. Obowiazuje tu tak jak wszedzie owo
prawo wyzszoScl 1 pierwszenstwa towarzyskiego kobiet,
o ktérem juz wspominalismy. Na list kobiety zakonczony
np. wyrazami: ,Zostaje z szacunkiem®, dobrze wycho-
wany mezczyzna nie odpowiada taks samg formula, lecz
wyraza wyzszy stopien szacunku, uszanowanie lub powa-

zanie, kobieta za$ odpisujaca na list, ktorego formula
kohcowa zapewnia jg 0 ,wysokim szacunku i powazaniu‘,
moze a nawet powinna uzy¢ formuly grzecznej zawsze,
ale o pewien stopienr mniej uniZonej, o co nikt urazi¢ sig
nie ma prawa.

Co do powtdrzenia tytulu w formule koncowej, jak
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juz wspomnielismy, nie wypada dawa¢ tutaj innej in’.oytu-
lacyi tylko te, ktéra byla na czele listu. Powtérzenie to
zreszta jest tylko w formule ceremonialnej konieczne,
uzytem za$ by¢ moze tylko w takim razie, jezeli polozony
na czele tytul nie wyraza poufalosci, ktéra sztywna ce-
remonialnosé wyklucza. Ojciec do syna, pan do slugi,
swierzehnik do podwladnego, nie potrzebuje uzywac tej
ceremonialnej formuly. . e

Podpis pod listem kladzie sie zazwycza) ten, Jaku?go
uZywamy Zawsze, wyrazajacy imig 1 nazwisko, albo pier-
wsze litery imienia i calkowite nazwisko. Samem I1mie-
niem podpisujemy sig tylko w listach poufalych do ro-
dziny 1 bliskich przyjaciol. Niekiedy tak.ie. uZyW'a, ’sur?
tylko pierwszych liter albo jednej pierwszej litery, ‘]eze‘h
jestesmy pewni, Ze ten kto list odbiera, po prze?czytanm
listu nie bedzie mial najmniejszej watpliwosei co do
osoby, ktéra go pisala, i jezeli choemy sig zabezpieczy¢
aby kto$ obcy z porzuconego przypadkowo 1ub pod-
chwyconego listu, nie dowiadywa