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DZIAL URZEDOWY: Str.

Poz. 45. Zarzgdzenie Wojewody Bialostockiego z dnia 12 lipca 1934 r. w sp.rawie jednoe-
litego tekstu Statutu Orgdanizacyjnego, Szczegdlowego pudzialu czynnosci ‘or¢.

Instrukcji kancelaryjnej wraz z Rzeczowyin podzialem akt dla starostw Woje-

wodztwa Bialostockiego

‘

DZIAL URZEDOWY.
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45.

ZARZADZENIE

Wojewody Bialostockiego
z dnia 12 lipca 1934 r.

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu
Statutu Organizacyjnego, Szczegélowego
podzialu czynnosci oraz Instrukcji kan-

akt dla starostw Wojewddztwa
___Bialostockiego, ,
Na zasadzie art. 69 rozp. Prez. Rzecz.

¢ dnia 19 stycznia 1928 r., Dz. U. R. P. Nr. 11
poz. 86, o organizacji i zakresie dzialania wladz

- udin. ogoinej-—6

Wewnetrznych z dn. 30.V1.1930 r, Dz. U.R. P.

Nr. 55 poz. 464, w sprawie wewngtrznej orda-’

nizacji starostw oraz trybu ich urzedowania —
ustalam nastepujgcy jednolity tekst Statutu Orga-
nizacyjnego dla starostw Wojewddztwa Biato-
stockiego,” wraz z Szczegdlowym podzialeul
czynnosci, Instrukcjg biurowa i Podzialem rze-

celaryjnej wraz z Rzeczowym- podzialem —

“obaz &40 rozp.-Ministra Spraw.

czowym akt, — ogloszonego W Bialostockim
Dzienniku Wojewddzkim Nr. 19 poz. 145 z roku
1930, przy_ uwzglednieniu zmian, wprowadzo-
nych zarzgdzeniami z dnia 5 stycznia 1934 r.
Nr. Org 33-6, z dnia 14 marca 1934 r, Nr. Org.
33-1, z dnia 16 kwietnia 1934 r. Nr. Org. 33-3
i 7 dnia 11 lipca 1934 r. Nr. Org. 33-5.

p.o. Wojewody
St. Michalowski

Wicewojewoda.

I, Postanowicnia ogdlne.

§ 1. Starosta zalatwia sprawy, nalezgce
do jego zakresu dzialaniu; badz osobiscie, badz
b”r’z’y’m'mﬁmr' yodleglych
mu na obszarze powiatu wladz, urzedow i or-
ganow. )
**** —Stosunek- ~starosty —do-—podleglych mu na
obszarze powiatu wladz administracji ogélnej
oraz innych-urzedow i organow regulujg osob e
przepisy. .
$ 2 Zakres dzialania starusty obejmuje
Inego powiatu, 0 il€ specjaine przepl-
dujg w tym wzgledzie wyijatkow.
Jezeli poszczegolni funkcjonarjusze przy-
dzieleni do starostwa sprawujg Czynnosci na
obszarze-dwdch lub wiecej powiatow, w takim
razie pod wzgledem osobowym podledajg oni
temu starodcie, w ktorego powiecie majg swojg

obszar jedneg
sy nie przewl




e ¢ — o BlarﬁématrDzién_nnSWojewédzki. Poz. 45.

Nr. 10._*

- siedzibe urzedows, pod wzgledem stuzbowyn:

“zaé zar6éwno temu staroscie, jak i starostom
wszystkich innych powiatéw, na ktérych obsza-
rze pelnig czynnosci urzgdowe. i
—— S'arosta, ktéremu funkcjonarjusz podiega
pod wzgledem osobowym, ma prawo i obowig-
zek zalatwiania 'spraw osobowych tego fuukcjo-
narjusza i posrednictwa w komunikowaniu wo-
jewodzie . wszelkich uwag, zadar™ i wnioskow

Urzednicy fachowi (art. 33 i 34 rozp. Pr,
Rz. Polskiej z dnia 19..1928 . Dz. U. R. P.
poz. 86), wchodzgcy w sklad starcstwa, majg
prawo pod nagléwkiem ' starostwo” zamiescic
oznaczenié swego charaktetu stuzbowego (np.
lekarz powiatowy, architekt powiatowy, powia-
towy lekarz weterynarji). '

Referat spraw .inwalidéw wojennych pod
nagtéwkiem ,starostwo” umieszcza stowa ,Re-
ferat spraw_inwalidéw wojennych®. Dotyczy to

w tym wzgledzie innych starostw, ktérym‘dany
funkcjonarjusz sluzbowo podlega, a z ktorymi
odnoény starosta winien si¢ porozumiec. _

Podleglo$¢ pod wzgledem stuzbowym obej-
mauje:

starostwa. powiatowego bialostockiego.

Pisma wychodzgce ze starostwa podpisujg
z reguly te osoby, ktére w zakresie swej kom-
petencji dokonaly ostatecznej aprobaty danej

) L 3. —~

N S s o s Lo

w my$| paragrafu poprzedniegy
nicy fachowi
»28 Staroste”.

urzed-
podpisujg bez dodatku

§ 7. Na budynkach, w ktérych miesci sie
starostwo wzglednie jego oddzialy, winny by¢
umieszczone oznaki urzgdu, okreslone w rozp.
Prez. Rzp. Pol, z dnia 29.111.1930 r. w sprawie
ozm)ak wladz, urzedow i t p. (Dz. U.R. P. poz.
245). .

II. Podzial czynnosci.
.§ 8. Podstawa ordanizacji pracy starostwa

powiatéw grodzieriskiego, sokélskiego,
augustowskiego i suwalskiego. -

4. Komisarz O.L. IV obwodu w starostwie

- powiatowem wolkowyskiem dla powiatu
wolkowyskiego i 3 gmin powiatu bia-
lostockiego a to GGrodka, Michatewa i
Zabludowa. :

5. Komisarz O.L., V obwodu w starostwie
powiatowem bielsko-podlaskiem dla po-
wiatéw bielskiego i wysoko-mazowiec-
kiego.

Sprawy architektoniczno-budowlane zalat-

spelniania na obszarze kazdego z wla-
$ciwych powiatow w imieniu wlasciwe-
go starosty tych funkcyj, ktére do za-

- kresu czynnosci danego funkcjonarjusza
nalezs; R

—7—bJ po stronie kazdego z wiasciwych staro-

stéw: prawo wydawania polecen odnos-

" "nemu funkcjonarjuszowi oraz czuwania

" nad jego dzialalnoscig na terenie wlasci-
wego powiatu,

W razie kolizji czynnos$ci i polecen roz-

strzyga starosta, ktéremu dany funkcjonarjusz

podiega pod wzgledem osobowym.

§ 3. Starosta dziala pod osobistg odpo-
wiedzialnodcig samodzielnie i jednoosobowo,
z zastrzezenfem kolegjalnego zalatwiania spraw
stosownie do postanowien rozdzialu V, rozp.
Prez. Rzplitej z dnia 18 stycznia 1928r. Dz, U.
R. P. Nr. 11 poz 86, o organizacii i i

dzialania wladz admin. ogol., wzglednie innych

Pod kazdym podpisem winno by¢ umiesz-
czone wyrazne brzmienie nazwiska podpisujg-
cego, ‘

Wszystkie pisma, ktorych nie podpisuje-
starosta osobiscie, *podpisywane sg z oznacze-
niem ,za staroste”, Orzeczenia i elaboraty fa-
chowo-lekarskie, lekarsko-weterynaryjne, jako
tez fachowo-techniczne sq podpisywane przez
odnosnego urzednika fachowego bez dodatku
,Za staroste”; jednak w tych wypadkach pisma
starostwa, do ktorych powyzsze elaboraty,
Swiadectwa | orzeczenia sg zalgcznikami, pod-.
pisywane 83 w zwyklym trybie, wskazanym
w niniejszem paragrafie dla pism, wychodzg-
cych ze starostwa. ‘

Starosta inoze w razie potrzeby upowaz-
ni¢ urzednika, azeby w sprawie zastrzezonej do
aprobaty starosty i przez staroste zaaprobowa-

j i ' ychadzgey ze staro-

jest szczegblowy podzial ezynnodci, obejmuijgey
podzial na referaty z uwglednieniem kategoriji
(grup) spraw jednorodnych pod wzgledem praw-
nym wzgl¢dnie faktycznym.

Szczegblowy podzial czynnosci stanowi

rownoczesnie podstawe rzeczowedo podzialuakt 35 starostwie powiatowem w-Ostrolece

dla celéw kancelaryjnych. S —
Zmiany w ustalonym podziale na referaty
uzaleznione sg od zgody Wojewody.

§ 9. Starostwo dzieli sie na referaty:

referat ogolny

referat organizacyjny

referat bezpieczenstwa

referat administracyjny

referat wojskowy

referat karno-administracyjny
referat opieki spolecznej

referat adbudowy i daniny lasowej
referat spraw_budowlanych

stwa z oznaczeniem ,z polecenia starosty”.

przepiséw prawnych,

§ 4. Starostwo jest organem starosty, przy
pomocy ktérego zalatwia on sprawy, zwigzane
ze stanowiskiem starosty jako przedstawiciela
Rzaduy, jako tez sprawy wynikajace z funkcyj
starosty, jako szefa administracji ogélnej, w
szczegolnosci sprawy Kierownictwa i nadzoru
podleglych staroscie wladz, urzedow i ordanow
oraz te sprawy z zakresu admindstracji pan-
stwowej, ktére w mysl obowigzujgcych prze-
piséw nalezg do zakresu dzialania starosty
(art. 2 rozp. wykon. R. M. z dnia 13.X1.1919 r.
Dz. U. R. P poz. 489 o tymczas. organizacji
wladzkpdmmistr.l ll inst. na obszarze ¥b. zaboru
rosyjskiego i § 1 lit. ,b”, rozp. R. M. z dni
31.X.1921 r. Dz. U. R. P. poz.p695 0 rogciz;gff
pigCiu mocy rozp. j. w. na powiaty grodzienski,
wotkowyski, bialowieski wojewodztwa bialo-
stockiego). .

§ 5. Starostwo mie wystepuie nazewngtrz
samodzielnie, lecz tyiko w )illli%[;il]l starostyﬁqgé
samo odnosi sig¢ do wchodzgcych w  sklad sta.
rostwa funkcjonarjuszéw, o ile specjalne prze-
pisy .nie stanowig wyjatkow.

Pisma, wychodzace ze starostwa, kigre

&

nik pelnigcy funkcje starosty, majg naglowek
,star0§ta Z oznaczeniem powiatu w forinie
przymiotnikowe;.
' Wszystkie inne pisma imajs )

‘ 19 nagtowek ,sta-
rostwo” z oznaczeniem powiatu w formie przy-
miotnikowe;j.

Urzednik, ktéremu poruczono pelnienie

funkcyj starosty, podpisuje ,p. o. starosty”.

Pisima, ktore majg by¢ podpisane przez
staroste lub ,z polecenia starosty”, winny by¢
stylizowane w pierwszej osobie.

Wszystkie inne pisma majg by¢ stylizo-
wane w trzeciej osobie (zarzgdza sie, wzywa
sie i t. p.).

Wszystkie pisma bez wzgledu na to, czy
noszg podpis starosty, zastepcy Ilub innego
upowaznionego urzednika — przedstawiajg sie
w stosunku do wladz i urzedéw podleglych
jako réwnowartosciowe i muszg by¢ jako “za-
rzgdzenia starostwa jak najécislej wykonane.

§ 6. Uzywanie pieczeci regulujg: rozp. Pr.
Rzp. Polskiej z dnia 13.X11.1927 r. o godlach
i barwach panstwowych, oraz o oznakach, cho-
rggwiach i pieczeciach (Dz. U. R, P. poz. 980),
rozp. Prezyd. -Rzeczp. Pol. z dnia 20.V1.1928 r.
ggg;eczqciach urzgdowych (Dz. U, R. P. poz.

 Urzednicy fachowi majg prawo uzywania
pieczgci okragglej z herbem panstwa i napisem,
wskazujgcym ich zaleznos¢ stuzbowsg i charak-
ter urzgdowy . (,starostwo .

F pOWIatowy .. . . . ¥ i f.p)wna-
stepujgcych wypadkach:
a) gdy przy czynnosciach urzedowych,

przez nich spelnianych uzycie pieczeci
. Jest niezbedne (n.p. ekshumacje i t. p.);
b) gdy chodzi o uwiarbgodnienie orzeczen,
Opinij i elaboratow fachowych, ktére

referat sanitarny
. referat weterynaryjny

—S[EONDOB U0 -

wigia archita i i i i i
wiajd—architekei powiatowi,—majgcy—siedziby w

nastepujgcych starostwach: B
l. w starostwie powiatowem w Grodnie
dla powiatu grodzienskiego.
2. w starostwie powiatowem w Lomzy
___dla powiatu lomzynskiege. — -

dla powiatu ostroleckiego.

4. w staro§twte powlatowem w Suwatkach
dla powiatow augustowskiego i suwal-
skiego.

We wszystkich innych starostwach powia-
towych sprawy architektoniczno-budowlane za-
latwiajg kiero‘ww powlatowych zarzgdéw dro-
gowych. ,

W miedcie Bialymstoku sprawy zarzgqdu
gmachami i placami rzgdowymi sgq zalatwiane
przez wydzial komunikacyjno-budowlany Urzg-
dn Wojewddzkiego. ' )

Referaty rolnictwa i reform rolnych ist-

niejg we wszystkich starostwach powiatowych -

i prowadz§ je komisarze wzglednie podkomisa-

12, referat ochrony lasow
13. referat rolnictwa i reform rolnych.
- Osobny referat dla spraw inwalidzkich
istnieje w Starostwie powiatowem bialostockiem
dla os6b, zamieszkalych w miescie Bialymstoku
oraz os6b, zamieszkalych w powiatach augu-
stowskim, bialostockim, bielskim, grodzienskim,
lomzyniskim, ostrolgckim, ostrowskim, sokdlskim,
szczuczynskim, suwalskim, wysoko-mazowiecC-
kim i wolkowyskim. .
We wszystkich tych starostwach referenci
opieki spolecznej udzielajg referatowi jnwalidz-
kiemu przy starostwie pow. bialostockiem na
zgdanie pomocy w zalatwianiu spraw, nalezq-
cych do jego zakresu dzialania, tudziez pprad
i wyjasnien osobom z terenu danego powiatu,
zglaszajgcym sie¢ do nich w tych sprawach.
Teren wojewddztwa jest podzielony na-S
obwod6éw ochrony laséw. ) _
Obwodowi komisarze ochrony lasow inajg
sied ziby: J
1. Komisarz O. L. | obwodu w_starostwie
powiatowem bialostockiem dla powiatu
biatostsckiego - z wylaczeniem gmin

rze ziemscy. Obwdd komisarza ziemsKiedo z
siedzibg w Suwalkach obejmuje powiaty su-
walski i augustowski, a obwdd komisarza ziem-
skiedo z siedzibg w Ostrolgce powiaty ostro-
lecki i ostrowski. - —

§ 10. 1. Referat ogdlny obejmuje sprawy wyni-
kajgce ze stanowiska Starosty jako re-
prezentanta Rzgdu, a mianowicie: spra-
wy reprezentacyjne, zebraf perjodycz-
nych, oraz sprawy wynikajgce ze sta-
nowiska Starosty do wladz niezespolo-
nych oraz do spoleczenstwa.

2. Referat organizacyjny obejmuje -sprawy
- dotyczgce ogdlnego kierownictwa, a
vynianowicie: sprawy dotyczgce wewng-
trznej organizacji'starostwa i zasad urze-

dowania, organizacji biurowosci 1 ogdl- .

nego nadzoru nad czynnosciami kance-
laryjnemi starostwa; sprawy nadzoru

ogolnego nad urzedowaniem podleglych

wiladz, urzedéw i organéw; sprawy zjaz-
dow staros$cinskich; sprawy .osobowe i
wyszkoleniowe; do referatu organizacyj-
nego nalezg réwniez sprawy budzetowo-

Grédek, Michalowo i Zabludow. -
2. Komisarz O.L. Il obwodu w starostwie
powiatowem lomzynskiemn dla powiatow
tomzynskiego, ostroleckiego, ostrowskie-
.go i szczuczynskiego (w Grajewie),
3. Komisarz O. L. Il obwodu w staro-
stwie powiatowem grodzienskiem dla

gospodarcze, zalatwiane przez naczel--
nika kancelarji.

3, Referat bezpieczernstwa obejmuje spra-
wy informacyjno-polityczne, ruchu spo-
lecznego, zawodowego | spdldzielczego,
sprawy bezpieczenstwa i porzgdku pu-

- - bligznego,” w szczegdlnosci: sprawy sfuz-
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‘by bezpieczenstwa, przestgpczosci kry-
minalnej, sgdéw doraznych, stanu wyjat-
kowego, klgsk zywiolowych i pozarow,

sprawy wldczegostwa i zebractwa, ochro-

ny moralnosci publicznej, swiadectw
" moralnodci i opinij, sprawy widowisk i
zabaw, kwest, pozwolert na bron, sprawy
handiw bronig, amunicjg i materjatami

pafistwowych i prywatnych, sprawy po-
szukiwan, sprawy draniczne, Sprawy
stowarzyszefi i zwrgzkow, zwigzkow za-
oldztelni, partyj
nych, sprawy bezrobocia, strajkow ilo-
kautéw, sprawy zebran, wiecow i zjaz-
déw, sprawy prasy, drukarn i skiadow
drukéw, sprawy pewrotu i wijazdu do
kraju, sprawy obcokrajowcow, azylan-
tow, sprawy zaginionych i y
dokumentoéw i pieczeci, sprawy golebi
pocztowych i kart rowerowych, sprawy
zeglugi powietrznej,-sprawy interpelacyj
i interwencyj poslow i senatorow, spra-
wy wyboréw do Sejmu i Senatu; spra-
wy ewidencji i _ruchu ludnosci, pasz-
portéw- zagranicznych i emigracji.

4. Referat administracyjny obejmuje spra-
wy ogdlne niezastrzezone innym refera-
. tom: spisu ludnosci, wy wlaszczen, spra-
wy egzekucyjne z wylgczeniem spraw
wynikajacych z orzec znictwa karno-ad-
ministr.; sprawy apro wizacyjne, cenni-
kowe, walki z lichwai spekulacjg; spra-
wy nadzoru nad gminami w poru-
— ——czonym—zakresie, a—w szczegdlnosei
sprawy podwodowe i szarwarkowe,
kosztow leczenia, oraz sprawy nad-
zoru nad samorzgdem w sprawach
podatkowych, sprawy zmian terytor-
jalnych, zmian nazw miejscowosci;
sprawy wyznaniowe i metrykalne, spra-
wy sekt religijnych i bezwyznaniowcow;
sprawy kultury i sztuki; sprawy prze-
ciwalkoholowe; sprawy obywatelstwa,
przynaleznosci gminnej, zmian i nada-
wania nazwisk, sprawy przetyslowe
i handlowe, rzemiesinicze, korporacyj i
stowarzyszen przemyslowych, kotiow
parowych, sprawy dematu, miar i wag,
sprawy kopalniane; sprawy wodne; spra-
wy kart lowieckich, rewiréw lowieckich

i ochrony zwierzyny lownej.

5. Referat wojskowy obejmuje sprawy po-

borqwe, rezerwistow, kwaterunku, $wiad-
-/€N Na rzecz wojska, sprawy zwierzat
puciggowych i wozow, ewidencji pojaz-
Jow mechanicznych i rowerow; sprawy
W.E i P.W., oraz sprawy obrony. Pan-
$ova.

U. Referat karno-administracyny obejinuje

Sprawy postepowania 1 orzecznictwa
karno-admin., konfiskat, aresztow giin-

nych, sprawy egzekucyine wynikajace z
orzecznictwa karmo-adwmin.
. 7. Referat opieki spuleczne) obejmuje-spra-
- wy opieKi spolecznej zakladowej i puza-
X J

olitycz-

. 2o =
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zakladowej, sprawy ubezpieczeri spofe-
cznych fundacyj, emerytur, repatrjacji.

8. Referat odbudowy idaniny lasowej obej
muje sprawy odbudowy budynkéw zni.
szczonych wskutek wojny, -udzielania ;
wmnorzania pozyczek, sprawy wymiar;
i poboru daniny lasowe;j.

9. Referat spraw budowlanych obejinuje
diachow panstwowych, sprawy wyda-
wania opinij fachowych w sprawach bu-
dowlanych (nadzoru nad budownictwen),
wydawania zezwolen pa  budowle w

Yy i remonty—— —

. e # > pT———

W tym wzgledzie starosta winien kierowac
sie indywiduglﬂemi wladciwosciami podleglych
mu urzqdnil_(ow i referaty przydzieli¢ teiny urzed-
nikowi, ktory daje rekojmie najlepszego zalat-
wienia tych spraw.

. Za dokonanie tego wyboru jest
odpowiedzialny.

Referat ogolny i organizacyiny prowadzi

starosta

_urzednik zastepujgcy staroste; jednak

wynikajgce ze stanowiska starosty jako repre-

zentanta Rzgdu pozostajg pod osobistymn kierow-
nictwem starosty.

. Wyznaczenie referenta wojskowego. pro-

strefie nadgrani¢znej,

10. Referat sanitarny obejmuje sprawy nad-
zoru nad wykonywaniem praktyki le-
karskiej, lekarsko-dentystycznej i per-
soneltr pomocniczego,-walki z choroba-

-— mi—zakaZnemi, szczepieA—ochronaych,

lecznictwa, hygjeny  osiedli, policji
sanit.. aptek i skladow aptecznych oraz
wytworni napojow mineralnych i gazo-
wych, opieki nad matkg i dzieckiem,
hygjeny szkolnej, urz¢edowych $wia-
dectw zdrowia, orzeczen fachowo - le-
karskich oraz pomocy
funkcjon. panstwowych.
1. Referat weterynaryjny obejmuje spra-
wy personelu weterynaryjnego, -rzeZni,
jatek, uboju bydla, sprawy targowic,
przewozu zwierzat i paszportow zwie-
rzecych, zakladow utylizacyjnych i grze-
bowisk, walki z chorobami zwierzeceni
i epizoocji, sptawy policyjno weteryna-

ryjne i ambulatorjow “weterynaryjnych. |

12. Referat ochrony laséw obejmuje spra-
wy zagospodarowania i ochrony laséw,
sprawy nadzoru nad objektami lesnyui,
zalesienia nieuzytkow.

13. Referat rolnictwa i reform rolnych obej-
muje sprawy przebudowy ustroju rolne-
go oraz sprawy opieki nad rolnictwem
i sprawy rybactwa.

Referat spraw inwalidzkich w starostwie

powiatowein bialostockiem powolany, jest do
przyjniowania roszczen do zaopatrzenia inwa-
lidow i wnioskéw o uznanie o0sGb za zaginione
bez wlasnej winy na terenie w czasie dzialan
wojennych z terenu calego wojewddztwa, tu-
dziez do przeprowadzenia postepowania wyja-
sniajgcego w tych sprawach. : .
* Podiial rzeczowy akt ustalony jest w za-
laczniku do instrukcji biurowej dla Starostw.

§ 11. Starosta w ramach szczegélowego
podzialu czynnosci dokonywa podzialu pracy
migdzy referentow, przyczem zaleznie od rodza-
Jju poszczegdolnych spraw moze lgczyé kilka re-
feratow w reku jednego urzednika, lub tez je-

lekarskiej dla

" soba, lecz udzielajg sobie w krétkiej drodze in-

den referat rozdzieli¢ miedzy kilku urzednikow,
przez co jednak nie powstaje w obrebie staro-
stwa osobna jednostka organizacyjna.

8 12. Podzial pracy migdzy referentéw, z

‘wylaczeniem referentow fachowych, wintenby¢

dokonany z uwzglednieniem ich przygotowania
praktycznego i teoretycznego.

wadzgcego réwnoczesnie sprawy niob., wymaga -

zatwierdzenia wojewody.

Referat administracyjny i karny prowadzi z
reguly urzednik [ kategorji z wyksztalceniem
prawniczym.

W razie niemoznosci uzycia urzednika |
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— kategorji starosta powierza prowadzenie Tefera-

tu urzednikowi Il ‘kategorji odpowiednio uzdol-
nionemu, zastrzegdajgc sobie wzglednie zastepcy
aprobate “spraw, ktorych zalatwienie wymaga
specjalnych kwalifikacyj.

II1. Spos6b urzedowania.

§ 13. Wszyscy referenci starostwa dzialajg
w Scislem porozumieniu, udzielajgc sobie do
wglgdu w miare potrzeby przed lub po zalat-
wieniu te sprawy, ktore pozostajg w . zwigzku
z ich zakresem dzialania. Potrzebe i zakres
porozumienia okre$la starosta.

Referenci starostwa nie korespondujg ze

formacyj i opinij bgdZ ustnie, bgdZz przez od-
r¢czne udzielanie aktow sprawy, badz przez
umieszczanie adnotacyj na akcie. Na wyijgtki
zezwala starosta w szczegolnosci, o ile chodzi
o sprawy fachowe.

W wewnetrznych stosunkach urz¢dowych
dodatek przy podpisie ,za staroste” odpada.

§ 14. Sprawy o przewazajgcym charak-
terze fachowym zalatwiajg referenci fachowi
starostwa w miare potrzeby w porozumieniu z
wlasciwymi referentami administracyjnymi. Na-
odwrét, sprawy o przewazajgcym charakterze
administracyjno-prawnym zalatwiajg referenci

administracyjni w miare potrzeby w porozumie- .

niu z wlasciwymi referentami fachowymi.
Wszystkie sprawy majgce zwigzek z przy-
gotowaniem oprony paristwa, winny by¢ zalat-
wiane w porozumieniu z -referentem wojsko-
wym (mob.), wszystkie sprawy o charakterze
ogolno-politycznym, narodowosciowym i zawo-
dowym w porozumieniu z reférentem bezpie-
Czenstwa, wszystkie sprawy zwigzane z kie-
rownictwem #fzedu oraz sprawy osobowe i or-

T T danizacyjne w porozamiieniu z referenfem  0r="

danizacyjnym, wszystkie sprawy dotyczgce or-
danizacji oraz dzialalnosci samorzadu w poro-
zumieniu z referentem administracyjnyu.
Porozumiewanie sie referentow ~starostwa
2 referentami fachowymi, majgcymi swojg sie-
—dzibe urzedowa w-mejsen-siedzi starostwa,-
nastepuje przez udzielenie aktow sprawy_do
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-sady <g dopuszczalne w

wgladu w krétkiej. drodze, celem wydania opi-
nji fachowej. Z referentami fachowymi, niema-
Jacymi siedziby urzgdowej w danem’ starostwie,
porezumiewanie si¢ nastepuje w drodze kotes-
pondencji urzedowej. Wyjatkl od powyzszej za-
sprawach niecierpig-
cych zwloki, zwlaszcza w wypadkach, gdy
sprawy fachowe poruczone sg do zalatwiania
nla obejmuje dwa lub wiecej powiatéw (§ 2).

~ Watpliwosci w sprawach, o ktérych mowa
w niniejszym paragrafie, rozstrzyga doraznie
stargsta, przed f [

~zie potrzeby do rozstrzygniecia Wojewody.

~ § 15. Sprawy nalezgce do zakresu dzia-
lania starosty (ekspozytury) winny byé zalat-

mozna osiggnyC zaoszczedzenie ludnosci potrze-
y udawania si¢ do siedziby starostwa, jako
te2 przyspieszyC zalatwienie, a w ktérych osta-
teczna decyzja nie wymaga poprzedniego prze-
prowadzenia dochodzen, wzglednie w ktérych
-dochodzenia mogg by¢ na miejscu przeprowa-
dzone, a mianowicie:
1) przyjmowanie podari i skarg i ewent.
rozstrzydanie zazaler,
2) udzielanie informacyj stronom |
bom interesowanym, . -
3) przeprowadzanie dochodzeri wazniej-
szych tak z wlasnej inicjatywy jak na 2gdanie

080-

&

wladzy przelozonej,

czyty, widowiska | kwesty,
. 5) wydawanie zaswiadczeri morainosci, o
stanie majgtkowym i t. p.,

6) wydawanie poswiadczed _obywatel-
stwa, .
7) prolongowanie pozwolen na bron i
kart lowieckich, oraz wydawanie kart rowero-
wych, :

8) kontrola mlynéw i piekarri oraz nad-
z6r nad cenami.

9) kontrola” zakladéw przemyslowych pod
wzgledem posiadania urzgdzen. zabezpieczajg-

. cych zycie robotnika,
16

) orzecznictwo " karno-administracyjne,
11) zaprzysi¢zenie soltyséw i wéjtdw oraz
strazy lesnej, _
12) w powiatach granicznych wydawanie
przepustek, - ’
13) sprawy wymagajgce badania na miej-
scu, ' )
14) czynnosci z. zakresu peostgpowania
wyjasniajgcego, )
15) sprawy o charakterze akcji masowej

portow zagranicznych robotnikom sezonowym. |

~ § 16. Sprawy wymlenione W poprzednim
paragrafie mogg w sposéb objazdowy zalatwiaé
tak starosta, jak jego zastepca i upowaznieni

urzednicy starostwa (ekspozytury).
o W&isiym—("eh'—spf&wﬂchﬁm zenia

i zarzﬁdzén_ia ze skutkiem prawnym, w grani-

4) udzielanie zezwolei na zebrania, od-_

__ Wwiane badZ w jego siedzibie, badz poza jego
,,sle,qz,ﬂ;iw drodze Obiazdo', w‘ei':; A ————
— Do zalatwiania  w drodze —objazdowej
ustala si¢ sprawys-.przez zalatwienie ktérych-
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cach przepiséw majgcych zastosowanie w danej -

sprawie, moze wydawac starosta, zastgpca za$

sfarosty oraz inniyreferenci~ (upowasnieni do sa-
‘ modzielnej aprobaty) moggq wydawac zarzgdze-
nia z orgraniczeniem do tych spraw z posréd
wymienionych w poprzednim paragrafie, w kto-
rych po mysli par. 37 statutu przyznano Im
prawo samodzielmej aprobaty, wzglednie ktée

do zalatwienia W swojem zastgpstwie. -
- Inni urzednicy . starostwa mogg jedynie
przeprowadzaé postepowanie wyjgsniajgce, zbie-

- Sprawaml tajnemi 53 te sprawy, ktére ja-
ko ,tajne” zakwalifikuje—starosta, ~wzglednie,

ktére jako ,tajne” .zostaly zakwalifikowane

- przez instancje wyzsze, oraz sprawy mobiliza-

cyjne. : ) )
Y] Sprawy tajne sg dost¢pne jedynie staros.
cie, wzglednie urz¢dnikowi, pelnigcemu te funk-
cje, wlasciwemu referentowi oraz urzednikom
T ywaznionym._imiennie ez staroste

A oéb zalatwiania spraw mobilizacyjnych
regulujg osobne przepisy. o '
Pozatem co do spraw tajnych regulujg na-

a) dokonywac na swoim obszarzé wszel-

kich czynnosci, do ktérych zasadniczo upraw-
niony jest starosta; ) N

b) znosiC si¢ bezposrednig z ludnoscig oraz
+ wiladzami, urzedami i organami rownorzedne-
mi starostwu lub ‘nizszemi,

c) przedklada¢ bezposrednio wojewodzie te
sprawy, ktére majg byc.przezer decydowane w
toku instancji lub w ktorych wojewoda zwrécit

ednio _do_ekspazyvties:
ST ST yvb

B - ,' e ‘, — - - e \
‘ Bialosto’cki Dziennik Wojewéd

zki

6) za przestrzeganie zasad' 0szczednosci;
~ iste i ie wojewody o sta- .

nie. spraw. ktore winhy by¢ podawane do jego

wiadomosci, oraz za $cisle podawanie dyrektyw
wojewody do wiadomosci funkcjonarjuszéw sta-
rostwa oraz urz¢dow i organéw staroscie pod-
leglych, jako tez za dopilnowanie ich wyko-
nania; , T :

8) za podjecie inicjatywy wobec wojewo-

DpE€ZpOos EIcd

yrury,

~d) sprawowa¢ nadz6r nad dziatalnoscia
podleglych staroscie wzglednie ekspozyturze
organow. '

dy co do wydania niezbednych zarzgdzen wy-
nikajgcych czy to z przepiséw prawnych, czy
stosunkow faktycznych, zwigzanych z zakresem
. Czynnosci starosty; .

jace—zasady:”

Zwyj Wypadkow Koniecznych sta-

rze) dia zalaiwienia spraw, przyjmowaC poda-

a) przyjmowanie, zalatwianie spraw faj-

om informacyj i wyjasniet w nych i przechowywanie odnosnych akt nalezy

.?;;;émd?ft{a?ffgi;p. (] postqp):)]wanig] admini- do obowigzkéw starosty wzglednie jego za-
stracyjnem. : stgpcy; - ¢ tuch )
—————————— 8§ 17. Dia ustalenia spraw odze ob-—— - D) za zgodg wojewody czesC tych czyn
—————igrdowe] —M’ngmt?m—kaz- nosci mogq-spelniad peszczegolni urzednicy. -
V . 3 s . - -~ 2 W 4 3+ 13— o

: ,tjmaczas od LIV do—§20- -Szczegoly organizacji —pracy refe-

3LII plan odbywania rokéw urzedowych w lo-
kalach magistratéw i urzedéw gminnych przy
zachowauiu zwyklych godzin urzgdowania.
Plan rokéw wymaga zatwierdzenia woje-
wody. W tym celu, po otrzymanin wskazar na-
tury budzetowej ze strony Urzedu Wojewddz-
kiego, przedstawiajg sterostowie roczny projekt
lanu rokéw wojewodzie do zatwierdzenia w
erminie do 30.I. Wojewoda oglasza w miesig-
" cu marcu w Dzienniku. Wojewddzkim ustalony
na tej podstawie terminarz rokéw urzedowych
— dla calego-wojewoédztwa, za$ kazdy staresta
. oglasza w odpowiedni sposob plan rokow dla
calego powiatu.

—— . Przy sposobnosci innych czynnodci urze-
dowych, o ile rodzaj ich i naglos¢ nie stojg te-
mu na przeszkodzie, urzednicy starostwa (eks-
pozytury) réwniez referenci fachowi winni w

. kazdym razie przeznacza¢ pewien czas na
przyjmowanie zglaszajgcych sie interesantéw,
udzielanie wyjdsnieri i przyjmowanie podan we
_wszelkich sprawach, nalezgcych do zakresu
dziafania starosty,

§ 18 Orzeczenia i zarzgdzenia, ktére w
mys$l § 16 urzednicy objazdowi wydajg ze skut-
kiem prawnym: réwnym orzeczeniom i zarzg-
dzeniom starosty, wydajg i podpisujg oni w spo-
s6b oznaczony w par. 5. o ile za$ chodzi o
urzednikow ekspozytury, z odpowiednim dodat-
kiem wskazujgcym na to (starostwo
ekspozytura w . . . | ).

8 19. W ordanizacji starostwa bedzie za-
bezpieczona ochrona tajnosci i poufrio$ci spraw.

" Sprawami ,poufnemi“ w starostwie sg ta-

kie sprawy, co do ktérych zar6wno przed ich
zalatwieniem jak i po “zalatwieniu obowigziije
wszystkich urzednikow bezwzgledny obowigzek
tajemnicy sluzbowej. Akta tych spraw $§ w za-
sadzi stkim - arzednikom ~referu-
Jacym w starostwie, o ile sg im potrzebne do
urzgdowania, natomniast akta te sg wykluczone
oddprzeggidania przez strony (art. 14 rozp. Pre-
zydenta Kzp. o postgpowaniu adwinistracyjnem).
Zatatwianiapoufre nie niogg by¢ r(')wniez)[l)rzed)-
_____miotem _komunikatow do prasy lub inaych in-
_formacyj, wychedzqcych poza obrgb starostwa.

rendarskiej oraz organizacji kancelarji regulujy
osobne przepisy (instrukcje referendarska i kan-
celaryjna).

1V. Ekspozytury Starostw,

§ 21: Ekspozytura starostwa jest organem
starosty jedno lub kilka osobewym, przy pomo-
cy ktorego starosta zalatwia pewne sprawy na
oznaczonym obszarze powiatu.

Przy tworzeniu ekspozytury musi byc
po mysli art, 70 rozp. Prez. Rzeczypospolitej z
dnia 19/1 1928 r. (Dz. U. R. P. Nr. 11, poz. 86)
okreslony zaréwno obszar terytorjalny jej dzia-

rostwo na obszarze podleglym ekspozyturze nie
bedzie zalatwialo bezposrednio tych spraw,
ktére nalezg do zakresu dzialania ekspozytury.

§ 25. Nie obowigzuje wobec zniesienia
ekspozytury w Siemiatyczach ~(zarzqdzenia .

_ _W.BVILT93T 1. Nr. Org. MT—4). "~

§ 28" W celu spelnienia zadan wymienio-
nych w § 27 starosta;
- 1) udziela referentom wskazéwek co do

kierunku zalatwiania Spraw pozostawionych do

V. Zakres czynnosci i odpowiedzriq;rlrlioscl,'

§ 26. Odpowiedzialnos¢, ktéra w mysl
niniejszych przepiséw cigzy na urzednikach
podwtadnych, nie uwalnia urzednikéw nad nimi
przelozonych od czuwania nad nalezytem spel-
nianiem obowigzkéw przez podleglych im urzed-
nikow, ogolnego kontrolowania sposobu zalat-
wiania spraw, ktérych aprobata zostala odnos-
nym urzednikom przekazana, a w sprawach,
waznych ze stanowiska interesu publicznego,
dokonywania szczegélowego sprawdzenia calo-
ksztaltu sprawy,

ich decyzji; )
— 2) przegiada akta wptywajgce do starostwa
- —i-w-nHare—pofrzeby zamileszcza—na-nich ke —

dyrektywy o sposdbie-ich zalatwienia; S
3) odbywa perjodyczne konferencje z re- )
ferantami;
4) czuwa nad czynno$ciami reterentéw w
starostwie, jako tez nad dzialalnoscig urzedéw
i organdw staroscie podlegtych i dokonywa w:
miaig potrzeby ich kontroli osobidcie lub. za po-
$rednictwem podleglych urzednikéw, oraz  ko-
munikuje swoje spostrzezenia i wnioski woje-.
wodzie;
.5) aprobuje ostatecznie te zalatwienia, kt6-
re referenci obowigzani sg jemu przedkladac;

6) moze zastrzec,iz pewne kategorje spraw
lub pewne ‘sprawy konkretne majg mu byé -

lania jak i sprawy, do ktérych zalatwienia eks-
pozytura jest uprawniona. Kierownika ekspozy--
tury wyznacza wojewoda. «

§ 22. Ekspozyturze nie.mogg by¢ prze-
kazane do ostatecznego zalatwienia nastepuijg-
ce sprawy: :

a) sprawy wynikajgce z zakresu dzialania
starosty jako reprezentanta Rzgdu, z wyjgtkiem
zbierania przedwstepnych informacyj,

b) sprawy  wymagajgce kolegjalnego
wspéldziatania wydzialu powiatowego i innych
kolegjow;

¢) zarzgdzenia natury ogdlnej;

d) sprawy mobilizacyjne i wojskowe.

§ 23. Ani ekspozytura, ani jej kierownik
lub wchodzgey w jej sklad urzednicy nie wy-
stepujg nazewngtrz samodzielnie, lecz tylko w
imieniu starosty. Wszystkie pisma wychodzgce
z ekspozytury najg nagléwek ,starostwo* z oz-
naczeniem powiatu w formie przymiotnikowe],
a pod nagtowkiem dodatek ,Ekspozytura w . .

przedkladane do wglgdu po wysyice;

) 1. Starosta.

7) troszczy sig o nalezyte szkolenie urzed-

" nikéw pod wzgledem fachowym i o ich ogélne

§ 27. Starosta jest zwierzchnikiem per-
sonelu i sprawuje ogolne kierownictwo powie-
rzonego mu powiatu zgodnie z przepisami pra-
wa, interesem publicznym oraz politycznemi i
rzeczowemi dyrektywami wojewody.

W szczegélnasci starosta jest odpowie-
dzialny:

1) za og6lny nadzor nad nalezytem spel-
nianiem obowigzkéw przez podwladnych urzed-
nikow, za odpowiednie zatrudnienie urzednikow
i ich zapoznanie sie z* obowigzujgcymi prze-
pisami, jako tez za ogélny nadzér nad funkcjo-
nowaniem spraw kancelaryjnych;

2) za koordynowanie dzialalnosci calego
Starostwa oraz urzedow i organéw staroscie
podiegltych pod wkgledem prawnym i rzeczo-
wyn,

3) za zgodno$¢ aprobowanych przez niego
zalatwien z przepisami ustaw | rozporzadzen
uraz zarzgdzeniamii natury ogdlnej;

& . . -

" Kierownik ekspozytury podpisuje w spo-
SO . A [ E——

.Za starostg—Kierownik Ekspozytury”.
Pod podpisem winno byé umieszczone wy-
razne brzmienie nazwiska podpisujgcego.

§ 24 O ile przy tworzeniu ekspozytury
nic innego nie postanowiono, ekspozytura ma
prawo i obowigzek w zakresi€ spraw, kiére do
niej nalezg: '

-

Pizez niego z rzeczowemi i politycznemi dyrek-
hwami wojewody oraz z ogSlnym interesern
publicznym-i za zachowanie jednolitosci w ich
raktowaniy;

- 5) za celowos¢ aprobowanych przezefiza-— -

fitwien w.ramach przepiséw prawa i dyrektyw

wyrobienie;

Celem ulatwienia wzajemnego bezposred-
niego porozumienia si¢ referentéw ze starostg,
oraz nalezytego wykorzystania godzin urzedo-
wania ustala starosta rozklad zaje¢ w ciggu dnia
i tygodnia.

W rozkladzie tym winien by¢ przeznaczo-
ny odpowiedni czas przyje¢ interesantow w mys$l -
okolnika Nr, 119 Min. Spr. Wewn, z r, 1926,
oraz podleglych urzednikéw,

§ 29. Sprawy, wynikajace z uprawnien
i obowigzkéw starosty jako reprezentanta Rzg-
du, podlegnjg wytgcznej decyzji i aprobacie sta-
rosty. :

Starosta -mo2e poruczy¢ swemu zastepcy
podpisywanie w tych sprawach przedwstepnych
korespondencyj informacyjnych, z wylgczeniem
jednak korespondencyj z wladzami | urzedami,
ktore staroscie nie podlegajg.

~..§.30. Nastepujgce sprawy winny byézre- . ..
guly aprobowane przez staroste wzglednie za-
strzezone do jego decyzji: '

1) wewngtrzne zarzgdzenia, jako tez wnio-
ski do wojewody, dotyczgce organizacji i trybu
ur i stwa,—oraz- urzedow i organéw
staroscie podledlych; sprawy dyzlokacji policiji

. W“lewody;

1

panstwowej;

P
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nych, wzglednie decyzje co do poszczeg6inych

-—deraznych czynnosci komisyjnych;
3) projekty rozporzgdzen starosty;

4) opinje o nadsylanych przez wojewode
projektach ustaw, rozporzadzen i zarzgdzen o

charakterze ogélnym;

5) sprawy o charakterze pelitycznym, za
, i

ustalanie planéw wyjazdéw komisyj-

. 2. Zastgpca. .

§ 32. Wojewoda wyznacza stalego za-
stepce starosty z podréd .urzednikow starostwa
zajmujgcych stanowiska I kategorji w dziale ad-
ministracji spraw wewnegtrznych, z wylgczeniem
urzednikéw fachowych. . Na wyjatki moze ze-
zwoli¢ Minister Spraw Wewnegtrznych.
Urzednik wyznaczony na stalego zastgpce

taraety
Stalvuot

stopieni. sluzbowy i kategorje, do- kt6rej w mysi
nbowigzujacych przepisow nalezy

. Czynnosci  poszczegolnych  referentow
obejmujg " zalatwianie pod wzgledem meryto-
rycznym spraw, ktére na podstawie obowig-
zujgcych ‘przepisow nalezg do ich zakresu dzia-
lania,. wzglednie zostaly im ‘przydzielone do za-
latwienia.

a) udzielanie wskazan ze stanowiska poli-

tycznego, - .
b) sprawy interpelacyj poselskich;
Wy nf ad prasg ofrs

bt 4

y: .

1) z urzedu zastepuje staroste jako szefa
administiacjl ogélnej;

~2) jest jego pomocnikiem w zakresie re-

J,

- Referenci fachowi nie powinni by¢
40 zai{a anta—$ AW, 3 i

uzy
. ratow nie naleza, Wyjatki )

Gre
od tej zasady sg do-

§ 37. Zakres samodzieinej aprobaty po-
szc7egblnych referentow o.nacza starcsta .z
uwrylednieniem postanowieri par. 30.

W-interesie sprawnodci i szybkosci urze-
dawania zakies samodzielnej decyzii i odpo-
wiedzialnosci referentow powinien byé w gra-

nicach ich osobistych kwalifikacy] mozliwie
najszerszy. -
Zasadniczo prawo podpisu udzielane byc

Ninno ednikom katego prosta  moze

jednak udzieli¢ odpowiedniego upowaznienia

puszczalne: . poszczegolnym urzgdnikom Il-ej kategorii, atyl- -
a) na podstawie specjalnego zarzadzenia KO 73 zgodg wojewody urzgdnikom lll-ej ka
wojewody: __tegorji ‘

7 tego fytalu;

d) sprawy, ktére byly poruszane w prasie
w odwietleniu ujemnem dla administra-
cji, lub w ktérych stawiane sg zarzuty
funkcjonarjuszom podleglym staroscie;

6) sprawozdania skladane wojewodzie, do-

-whaioski natury adniczej;

7) decyzje w sprawach osobowych oraz
wnioski w sprawach osobowych przedstawiane
wojewodzie (wnioski o odznaczenia),

8) wnioski do preliminarzy budzetowych
tocznych i kredytéw dodatkowych;

9) sprawy, w ktérych zainteresowang jest
Kontrola Paristwowa lub Prokuratorja General-
na Rzeczypospolitej Polskiej,. oraz wnioski o
skierowanie spraw pa droge sgdows;

10) sprawy szczegllnie watpliwe
wzgledem prawnym | rzeczowym a to:

a) kompetencyjne, jako tez inne sprawy
i -urzedami;

pod

a) jest odpowiedzialny wobec starosty.za
stan organizacyjny, biurowos¢ i urz¢dowanie
starostwa oraz wladz i urzedéw staroscie pod-
leglych i sprawuje w tym celu kontrole nad
systemem pracy i sprawami_techniczno-organi-
zacyjnemi; )

~— " -b) moze z polecenia starosty ~aprobowal

w jego zastepstwie sprawy zalatwiane w sta-
rostwie przez wszystkich referentow, nie wy-
laczajgc fachowych;

c¢) moze w wypadkach niecierpigcych
zwloki wydawaé decyzje ‘we wszystkich spra-
wach, zastrzezonych staro$cie jako szefowi ad-
ministracji ogdlnej, donoszgc o tem bezzwlocz-
nie staroscie.

Szczegblowy zakres dzialania zastgpcy sta-
rosty okredla starosta za zgodg wojewody w
ramach przepisow §§ 27—31 W tym zakresie
obcigza zastepce starosty odpowiedzialno$¢ za
bieg poruczonych mu czynnosci, .

_—8POFNe
b) sprawy. w kt zalatwienia

odstepujg od stosowanej dotad praktyki
wzglednie interpretacji albo od'poprzed-
nich dyrektyw wojewody;

11) sprawy, co do ktérych wlasciwi refe-
renci starostwa nie osiagneli porozumienia, “lub
majg powazne watpliwosci;

12) instrukcje i okélniki do urzedow i orga-
néw podlegtych staroécie; ’

13) sprawy, dotyczgce organizacji woje-
wodzkich | powiatowych organéw kolegjalnych;

14) sprawy wyboréw do zwiazkéw komu-
nalnych;

15) sprawy podzialu administracyjnego; ——W kazdym razie urzednik |

16) sprawy mobilizacyjne i decyzje glow-
ne W sprawach wojskowych;

1'{) sprawy, w ktérych wojewoda wysto-
sowal imiennie do starosty pismo;

18) w powiatach granicznych wazniejsze
sprawy graniczne, w szczeg6lnosci sprawy wy-
magajgce porozumienia z odpowiedniemi wla-

dzami panstwa sgsiedniego, w mys$l ' -
Galnycn: go, ysl umow spe

nia

L i p
przez staroste obowigzkow sluzbowych albo
jedo urlopu, zastepuje “go zast¢pca starosty. -

Gdy i ten nie pelni obowigzkéw, starost¢ za-
stepuje referent adninistracyjno-prawny, ewen-
tualnie "inny z teferenfow z dzialu adminisira- — ~
cji spraw wewnetrznych z wylgczeniem refe-
rentéw fachowych.

O pierwszenstwie urzednikow starostwa do
doraznego lub czasowego zastepstwa staro-
sty rozstrzyga zarzgdzenie wojewody, w braku
za$ takiego zarzgdzenia—zarzgdzenie starosty
wzglednie starszeristwo sluzbowe.
kategoriji, z
wylaczeniem praktykantéw, bez wzgledu na sto-
pief stuzbowy, ma pierwszenstwo przed urzed-
nikami [l kategoriji.

Na urzednika zastepujgcego staroste prze-
chodzg wszystkie uprawnienia i obowigzki sta-
rosty. Jezeli jednak staros‘ia nie urzeduje z po-
wodu przeszkody nie wykluczajgcej .noznosci
zajmowania si¢ sprawami urz¢edoweni, moze on
zastrzec pewne sprawy lub kategorje spraw W
dalszym ciggu do swej decyzji,

b) na podstawie specjalnegc zarzgdzenia
starosty, gdy zalatwienie sprawy nieciespigcej
zwloki wymaga wvzycia wszystkich rozporzg
dzainych sil- starostwa,

. c) przy objazdach (art. 71 10zp. Prezyden-
_,LRze{E!pospolitej Polskiej z 19 stycznia
Wy 0 T —_—
4
§ 35. Referenci przygotowujg Zalatwienia
spraw i ponoszg odpowiedzialnosc: /m.ﬁg\
1) za dokladng znajomos¢ odnosnych us-
taw, rozporzgdzen i okélnikéw, jako tez za na-
lezyte stosowanie przepisOow o postgpowaniu
administracyjnem, -
© 2) za nalezyte zgromadzenie
potrzebnego do zalatwienia sprawy,
ustalenie stanu faktycznego;
3) za przedstawienie sprawy zgodnie z ak-
tami; . - : .
4) za dokladne i bez blgdu przytoczenie
w zalatwianiu wszelkich dat, nazwisk, nazw, ob-

materjalu
dokladne

= ———BH}—za-$cisle —stosowanie ebowigzujacych

§38—Referencicodo—spraw—w—Itoryeh——
poruczono im prawo samodzielnego podpisyw -
nia zalatwien, ponoszg oprocs * zwykiej «djo-
wiedzialnosci poladts vdrowiedziainads:

a) za strone prawng podpisywanych przez
nich- zalatwien, t. j, ich zgodno$¢ z obowigzu-
jacemi przepisami oraz zarzgdzenlami natu'y
ogolnej; EEgn,

b) za zgodnos¢ tych zalatwien z rzeczo-
wenii i politycznenn dyrektywami starosty oraz = _
ogolnymn interesem publicznym i za zachowa-
nie jednolitosci w ich traktowaniu;

c)-za celowos¢ tych zalatwien, w ramach -
przepisow prawa i dyrektyw przelozonych;

d) za écisle informowanie starosty o sta-
nie spraw, ktore winne by¢ podane do _jego
wiadomosci oraz za $cisle podawanie dyrektyw
starosty. do wiadomosdci wlasciwych czynnikow
(urzedow i organdw staroscie podlegtych). E

§ 39. Referenci fachowi, niezale2nie odr .
odpowiedzialnosci cigzgcej wogole na urzedni-
kach—referujgcych~ i ]

-catkowitg odpowiedzialnosC za éa;atwiem&spn-k, -

przepisow 0 biurowoscl (podzialu™ czynnosch,
przechowywanie- akt, ewidencyj i poriocy urze-
dowych);
— & — — — — " 8) za depilnowanie termindw zarowno wy-
) nikajgcych z ustaw i rozporzadzen. jak i zakre-
slonych przez wladze centralne, wojewode,
staroste oraz terminow, wynikajacych z oko-
licznodci sprawy;

7) za zaprojektowanie zalatwien'a w ten
sposob, azeby ono badZ odrazu zalatwialo spra-
we w sposob- ostateczny, badz tez obe;mpwago
odrazu ie_niezbedne szczegoly 1 nie
wywolywalo potrzeby dalszej przydotowawcz€
korespondencji (w wypadku zbierania materja-
6w, zadania wyjasnien i t. p.);

8) za. przestrzeganie zasad oszczednosci:

. 9) za podjecie inicjatywy wobec starosty
co de wydania niezbednych zarzgdzen, wynika-
racych czy to z przepisow prawnych, czy sto-
sunkéw faktycznych. S

Projekt zalatwienia referent winien opa-
trzy¢ swym podpisem i datg.

wy zgodnie z wyniaganiami danej galezi wie-
dzy fachowej. . T
Referentom tym bedzie pozostawione z .
_reguly prawo samodzielnej aprobaty w zakre-
sie spraw, ktérych -zalatwienie oparte jest w
przewazajgcej mierze na ich zawodowej. wie-
dzy fachowe;j.

Starosta jest w kazdym razie uprawniony
do wydania tym urzednikom wigzgcych-dyrek--
tyw o charskterze ogélnym, oraz zastrzegania
sabie decyzji €o do poszczegdinych spraw fa-
chowych wigkszej wagi. . -

O ife starosta ze wzgigdow -sluzbewych
uwaza za niezbedne "zastrzec soble czasowo
aprobate wszystkich spraw, zalatwianych przez
urzednika fachowego, winien o tem zawiadomic
wojewode, podajgc uzasadnienie tego zarzgdze-
nia. :

: 40. W wypadkach niecierpigcych zwlo-
ki, gdgy czy to zgchowanie drogi sluzbowej, czy
uzyskanie przepisanej aprobaty nie jest mozli-
we, wzglednie spowodowatoby zwloke w zalat-

19Y7inne sprawy z zakresu poszczegdinych

referatéw, zastrzezone do aprobaty st
2gdanie wojewody. P y starosty " na
§ 31. Oprécz spraw  wymieni
. 30 starosta p ymienionych w §

moze zastrzec do swojej aprobaty

na stale lub czasowo bgdz pewne kategori
~ spraw, badZ poszczegdine spra‘:avy. resote

-

3. Referent,

§ 3. Referen_tem w rozujiieniu niniejsze-
go-rozporzgdzenia jest kazdy urzednik referulq—

_ ¢y, tj. przygotownjgcy meryforyczne zalatwienia

spraw urzgdowych bez wzgledu na . posiadany

§ 36. Przepisy poprzedniego -1 118j4 od-
powiednie zastosowanie w odniesieniu do it
pomocniczych, dodanych referentom przez sta-
roste. .

- ‘QSHT pomecnieze’ sg obowigzane 1030 wal
sig_do_polecen i wskazowek referenta,
nych w ramach jego zakresu dziatani@.

wienin sprawy, niedopuszczaing . ze_stanowiska
interesu publicznego lub szczegoinie waznego
interesu prywatnego, kazdy-urzednik referujgcy
jest obowigzany zarzgdzi¢ co nalezy, azeby
sprawa nie ucierpiala, lub termin nie ominigto.

P
wyda-  § 41, Celem skoordynowania —dzistainodet- —
—catego starostwa, zwlaszcza referentéw spraw




\

administracyjnych z referentami  spraw - facho-
-~ wych, jako tez dzialalnosci wladz i ur;qdow

staroécie podleglych, odbywajg si¢ najmniej

dwa razy w miesigcu. konferencje referentow
- starostys wzglgdnie. jego
zastepcy, majgce na celu omawianie spraw
wspolnych oraz spraw poraszonych w okdlniku
Nr. 18 Urzedu Wojewddzkiego z dnia 27.XIIL
1929 r. Konferencje majg charakter opinjodaw-
czy | doradczy.

250* o " Biatestocki Dziennik Wojewédzki. -Poz: 45.
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Szczegoélowy podiial 'c'zynnoéci
w Starostwach- Wojewoédztwa
Bialostockiego.

1.

Referat ogélny

N 10.

e e
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Referat bezpieczefistwa publicznego Referat administracyjny oo
obejmujé: » obejiuje grupy spraw:
Sprawy bezpieczenstwa i porzadku publicznego )

(znak B.):

1. sprawy osobowe i organizacji Policji
Panistwowej, stanu 1 dyzlokacji sluzby bezpie-

Sprawy ogdlno administracyiné (znak AD.):

1. spis ludnosci i statystyka ruchu ludno-

&

SCi,

Zadaniem fych konferencyj jest migdzy

- innemi réwniezeinformowanie si¢ o wazniej-

szych ptzepisach i zarzgdzeniach, jako tez roz-
wazanle powstalych na tem tle watpliwosci.

obejmuje grupe spraw.(znak O.):

1. sprawy reprezentacyjne i etykietalne—
sprawy organizacji uroczysto$ci oficjalnych

czenstwa oraz sfosunku P.P.do wladz panstwo-
wych i samorzgdowych,

2, przestepczos$¢ kryminalng,

3. wnloski w sprawie sqdow doraznych i

T2 sprawy wywlaszczeniowe, i

3. sprawy zwigzane z postepowaniem ad-
nlinjstracyjnem i z postepowaniem przymuso-
wem — nieoqu{e innemi grupami spraw.

ykorzystane
przez staroste w kierunku- szkolenia i udziela-
nia. dyrektyw, -ewentualnie 2gdania kidtkich
sprawozdaft z dzialalnosci referentéw, zwlasz-
cza fachowych. ‘ .

4. Kierownik kancelarji.

i § 42. Kierownik kancelarji prowadzi kan-

“celarje oraz odpowiada:

nadzér nad pracg personelu
kancelaryjnego i funkcjonarjuszy ni2szych; .

2) za Scisle przestrzeganie przepisow o
biurowosci oraz informowanie starosty o bra-
kach dostrzezonych w tym wzgledzie u po-
szczegéinych referentow;

3) za przestrzeganie zasady oszczednosci
oraz inicjatyw¢ co do wprowadzenia mozliwych
uproszczen biurowasci;

~____ 4) za dopilnowanie zarzgdzen, majgcych
na celu ochrone tajnosci i poufnosdci spraw;

5) za czystos¢ i porzadek wewngtrz i ze-
wngtrz starostwa.

2. sprawy zebran perjodycznych.
3. sprawy, wynikajgce ze stanowiska sta-

rosty do wladz niezespolonych oraz do spole-
czenstwa,

4. ewidencja wyjazdéw starosty i
dencja delegacji urzednikéw,

5. odznaczenia i ordery.

22BN 2,

Referat organizacyjny

ewi-

obejmuje:
Sprawy organizacyjne (znak Org.):
. sprawy organizacji
urz¢dowania,

2. organizacja biurowosci i nadzoru nad
czynno$ciami kancelaryjnemi, —~

3. nadz6ér nad urzedowaniem podlegl ch
wladz, urzedéw i organr'l?,v, podiedy

starostwa i zasad

stanT wyjgtkowego;
' 4. kleski 2ywiolowe i pozary,

5. wl6éczegostwo i zebractwo,

6. sprawy ochrony moralnosci publicznej,
zw alczania handlu kobietami i dzie¢mi,

7. $wiadectwa moralnosci i niekaralnosci,
o stanie majgtkowym, o wspoélnosci majatko-
wej,

8. opinje,

9. sprawy widowiskowe, zezwolenia na
widowiska, otwarcie zakladow widowiskowych,
nadzér nad ich funkcjonowaniem, nadzoér nad
lokalami rozrywkowymt i szkolami tancow,

10. kwesty i zbiorki,

11. sprawy broni, amunicji i materjaléw
wybulcgowych,

13. sprawy strazy kultary krajowej,

14. poszukiwanie oséb w kraju i zagranicy,
poszukiwania wladcicieli zwierzat przyblgka-
nych, zgubionych dokumentéw, ustalanie adre-
s0w, ustalanie stanu- rodzinnego i mathkowego,

Ponadto kierownik kancelarji prowadzi

4. zjazdy staroscinskie

ksigge przyjeé interesantéw i spelnia inne czyn-
nosci, przewidziane instrukcijg kancelaryjng.

_ § 4. Do obowigzkéw kierownika kance-
larji nalezy prowadzenie spraw budzetowo-gos-
podarczych, zwigzanych z tem ksigg™ rachunko-
wych, inwentarzowych, materjalowych, depozy-

towych i t, d. z wyjatkiem dotyczgcych robot -

budowlanych prowadzonych
. , przez organa tech-
mczlr:e, podiegle Ministerstwy Rob(’)tg Publicz-
nych,

Do obowigzkow kierownika kancelarji

. zko elarji na-
—— lezyuwierzytemianie odpisow  pism i éoku-
mentow, sporzgdzonych na zgdanie wladz i
0s0b interesowanych jak rowniez zalgcznikéw.

§ 44. Urzednicy kancelaryini izsi
N 4. ‘ yjni, oraz nizsi
fuf\kt|onar)~usze odpowiadajg za nalezyte wy;(o-
nywanie zlecef starosty oraz kierownika kan-

) «
ta nosci. “ g

V1L Przepisy koficowe.
& 45. Postanowienia  statuty

niniejszego

Sprawy osobowe (znak OSB.):
~ 1. sprawy osobowe urzednikéw i funkcjo-
narjuszy nizszych,

2. szkolenie urzédnikéw i praktykantéw,
konferencje urzednikéw.

Sprawy budzetowo-gospodarcze (znak BG.):

l. sprawy zwigzene z budzetem — wnio-
ski budzetowe, ; e

2. zaliczki budzetowe i -
trzebowdnia,  Wliczenta, zapo

3. koszta podrézy,

. 4. place urzedni i i0-
narjiszy, ¢dnikow i nizszych funkcjo

5. depozyty i sumy przechodnie,

6. przechow i
i konfiskat, ywanie dowod6w rzeczowych

7. inwentarz biurowy,

Spfé&y aprowizacyjne (znak APR.):

1. zaopatrzenie ludnosci w artykuly pier-
wszej potrzeby,

2. ceny artykuléw pierwszej potrzeby, ko-
misje dla wyznaczania cen, - C o

3. nadzér-nad dzialalnoscig zwigzkéw ko=
munalnych w dZiéd#zinie aprowizacji,

4. kontrola nad przestrzeganiem przez pro-
ducentow-i+ kupcédw rozporzgdzen—aprowizacyj-— -
nych, nadzor nad przemialem zboza i wypie-
kiem chleba;, - ,

5. statystyka aprowizacyjng, I

6. wspoldzialanie z innymi referatami w
zalatwianiu spraw, bedgcych w zwigzku z za-
gadnieniami aprowizacyjnemi.

Sprawy gminne (samorzadowe) (znak SA.):

1. sprawy podzialu administr. - powiatu,
zmiany granic powiatu, miast i gmin, tworze;
nie gmin,

15. sprawy graniczme:  ochrona—granic;

2. nazwy miejscowosci,

h " grae
( L s1d

WY3S S i\ : IIILIAIIDEU, racn
niczny, pobyt w strefie nadgranicznej, komuni-
kacja i t. p.,

16. stowarzyszenia i zwigzki zawodowe—
nadz6r nad niemi,

17. partje polityczne legalne i wywrotowe,
przystepczos¢ polityczna,

18. spéldzielnie,

19. sprawy strajkow, lokautéw i bezrobo-
cia z punktu widzenia bezpieczefistwa,

20. prasa, drukarnie i sktady drukéw, de-
bit pocztowy, .

21. zebrania, wiece,zjazdy urzgdzane przez
niezorganizowane osoby, '

22. powr6t i wjazd do kraju, '

23, paszporty zagraniczne, przepustki gra-
niczne, wizy, emigracja, )

. 24, sprayy meldunkowe i nadzor nad wy-
dawaniem dowodéw osobistych,

25. sprawy cudzoziemcow,

26. sprawy azylantéw, .

27. zaginione i falszywe dowody osobiste,
dokumenty, pieczecie,

3. wybory do cial samorzgdu powiato-
wego oraz sprawy. dotyczgce . samorzgdu po-
wiatowego, )

4. wybory do Rad miejskich i zarzgdow
miast, :
5. wybory do rad gminnych, wybory wdj-
tow i soltysow,

6. sprawy personelu gminnego,

7. nadzé6r nad samorzgdem gminnym w
dziale poruczonego zakresu dzialania,

8. sprawy zwigzane ze szkolnictwem
oraz wynikle ze stosunku wladz samorzado-

“wych do wladz szkolnych.

Sprawy wyznaniowe (znak AW.)):

1. sprawy wyznania rzymsko-katol.,

2. sprawy wyznania ewangelicko - augsb.
i ewangelicko-reform.,

3. sprawy wyznania prawoslawnego,

4, sprawy wyznania mojzeszowego,

5. sprawy wyznania mahometanskiego,

6. sprawy innych wyznan i sekt, oraz

(Starostwa) grodzkiegy w Bialymstr)ku.Smrosfy
§ 46. Statut niniejary w -

: 22y wchod '

.z dniem 1 Stycznia 1931 r. Z tq czll]wi‘lz; zt,}.’;cle

moc wszystkie poprzednie zarzgdzenia wyd;i
granicach: objetych niniejszym statutem

L 8. lokal, opal, swiatlo i utrzymanie po-
rZaaRu ) 7
9. wydawnictwa urzedowe i bibljoteka,
10. materjaly pisarskie i druki,
I1. sprawy rachunkowe, optaty stemplowe,
12 legalizacip‘ dokumentéw, uwierzytel-

_ manie odpiséw, Scigganie oplat konsularnych. -

B

28. gdolebie pocztowe,

29. karty rowerowe, o

30. przepisy porzgdkowe z dziedziny po-
licji komunikacyjnej, budowlanej, ogniowej i t p.,

31. interpelacje i interwencje poslow ise-

_natoréw,

=32, wybory de Sejmu i Senatu,

~ 33, sprawy narodowOsCiOWE.

" sprawy bezwyznaniowcow,

7. sprawy rewindykacyj,

8. nadzor nad prowadzeniem akt
cywilnego, - -

9. miedzynarodowa wymiana metryk,

10. $wiadectwa ‘zdolnosci do zawarcia
malzenstw zagramcg. — . :

stanu
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) VSPfa‘wywkuliufy i sztuki (znak KS.):

1. ochrona zdbytkéw, krajobrazu,
-7 2 inwentaryzacja, "

3. sprawy projektow pomnikéw i tablic.

Sprawy przeciwalkohblbwe (znak ALK)):

1. opinja w sprawach podair o koncesje
monopolowe i zmiany—lokalu sprzedazy napo-

3. rowy odplywowe,
cyjne i ochronne, - -
4. uprawnienia wodne,

5. zeginga i splaw. na wodach- $rédlady- ’

‘wych,
6. akcje przeciwpowodziowe i przeciw-
lodowe.
5.
Referat wojskowy

jow alkoholowych, -

2, ustalenie ilosci i oznaczanie miejsc
sprzedazy napojow dlkoholowych,

3. tajne gorzelnictwo. .

vbejmuje gdrupy spraw:.

]

Sprawy wojskowe (znai( W‘ojsk.):

urzgdzenia regula-

Sprawy obywatelstwa i praw stanu
cywilnego (znak AC.):

1. sprawy stwlerdzania obywatelstwa,

1. sprawy poboru do wojska (gl6wnegu.
dodatkowego, zagranicg i t. p.),

2. statystyka poborowa,

3. odroczenie sluzby wojskowej i ulgi.

4. rejestracja 18-letnich,

2. uznanie, nadanie, odzyskanie obywa-
telstwa, . ’

3. utrata obywatelstwa, pozbawienie oby-
watelstwa, zwolnienie z obywatelstwa,

4, przynalezno$¢ gminna, ustalanie pr2yc
naleznosci, nadzér nad prowadzeniem Kksigg
ludnosci stale),

5. sprawy konsularne _i_ korespondencja
z wladzami konsularnemi w sprawach obywa-
telstwa, '

6. zmiana i nadawanie nazwisk i imion.
Sprawy przemystowe (znak PH.):
1. przemyst wolny, rzemie$lniczy. konce-

sjonowany,
2. przemys! okrezny,

5. $ciganie ~uchylaigcych- sie od pobor:
i wcielenia oraz dezerterow,

6, zmiany w listach poborowych,

7. przepisy meldunkowe wojskowe,

8. zebrania kontrolne,

9. {wiczenia rezerwistéw,

10. zasitki dla rodzin wojskowych,

11. podatek wojskowy,

12. zwolnienia od obowigzku stuzby woj-

13. duplikaty dokumentéw wojskowych,
14, doreczanie dokumentéw wojskowych
i kart powolania,
15. kwaterunek i
wojska w czasle pokoju,
16. spis, przeglqd i pobor zwierzgt pocig-

swiadczenia na rzecz

"ii‘ (] GOWOAOW 0 -

5. Sprawy Komiwojazerow i samodzielnych oy o teamsa oo o oonCa v

kami, instytucjami o celach opieki spolecznei,

- wych‘ﬁ,n — . - —
9. sprawy subwencyj—doraznych na po-

ich ewidencja, - — e
' 2. nadz6r nad organizacjg i administracjg

prywatnych zakladéw opiekuniczych, stacje
opieki nad matkg i dzieckiem, poradni, opinjo-
wanie regulaminow, i

3. sprawy subwencyj pafistwowych | nad-
s6r nad ich zuzytkowaniem przez instytucje
| zaklady opiekuncze,

4. spra undacji- i darewizn na- cele

" Bialostocki Dziennik

\

Wojewddzki. Poz. 45

i T

" 10.
Reierat sanitarny
bbejmuje: . ‘
Sprawy sanitarne (znak Z.):

1. sprawy personelu sanitarnego,
2. zaklady lecznicze, uzdrowiska, letniska,

opieki spolecznej,
5. sprawy wysiedlania i repatrjacji os6b,
korzystajgcych z opieki spotecznej, :
/ywianie, T
7. dorazna opieka nad dzie¢mi — umie-
szczanie w zakladach opiekuriczych,
8. opieka nad inwalidami cywilnymi, in-
walidami pracy, weterenami powstani ngrodo-

moc dla bezrobotnych,

10. sprawy walki z nlelegalnem posred-
nictwem pracy, ‘

11, sprawy opieki nad poszkodowanymi
wskutek klesk zywiolowych,

12. ustalanie ginin obowigzanych do spra-
wowania opiekj statej,

13. sprawy ubezpieczen pracownikéw
umystowych i ubezpieczeri od wypadkow,

14. sprawozdania statystyczne i opisowe
z dziedziny opieki nad matkg, dzieckiem-i do-
roslymi,

15. sprawy emigracyjne w kraju.

6. walka z chorobami ostrozakaZznemi,
chorobami spolecznemi oraz wenerycznemi,

7. szczepienia ochronne,

8. choroby zawodowe i wypadki przy

_ 3. przychodnie, osrodki zdrowia, rejony
lekarskie,
4. nadzér nad lecznictwem w Kasach
Chorych, .
) 5. apteki, sklady apteczne | wytwornie
i STOURKOW aptecznych, fapojow minerainy >4l
zowych,

pracy, = ,

9. hygjena miast i osiedli — sprawy po-
licji sanitafnej, zaopatrywanie ludnosci w wode,
usuwanie nieczystosci, kanalizacja i t. p.,

10. nadzor sanitarny nad produktami 2yw-
nosciowem, sklepami i wytwoérniami artykuléw
spozywczych, zakladami przemystowymi, hote-
lami; fryzjerniami, tazniami, kgqpieliskami i t. p.,

11. nadzor sanitarny nad szkolami, za-
ktadami opiekuriczymi, bursami i t. p., wigzie-
niami, :

12. nadzér sanitam{ na kolejach, w za-
kladach przemyslowych, biurach publicznych,

13, opinje i orzeczenia fachowo-lekar-
skie, $wiadectwa lekarskie, _

14. pomoc lekarska dla funkcjonarjuszy

4. przemys! lndowy i domowy, )

5. zaklady przemystowe,

6. targi i jarmarki,

1. organizacje rzemieslnicze, korporacje.

- cechy i zwigzki,

- 8. kotly parowe,
9. godziny pracy w handiu i przemysle,
10. przedsigbiorstwa przewozowe,
11. miary i wagi,
12. sprawy dematu,
15. sprawy kopalniane,
14. zaklady elektryczne,
15. statystyka przemystowa i handlowo-
guspodarcza,

16. wspoldzialanie prz 'boré e
handl.-przem, Proy wyborich o feb

"Sprawy lowieckie (znak LO.):

(1,. (»bwody lowiepkie, spotki towieckie,

2. kaxty_luw&eckle (W porozumieniu z re-
feraiemn bezpieczenstwa),

‘3. ochrona polowaniag,

17. nadzor nad prowadzeniem spraw woj-
skowych w gminach,

18. ewidencja
chanicznych, -

19. sprawy W. F. i P. W.

rowerow i pojazdow ne-

6.

Referat karno-administracyjny
obejmuje’

Spraw'y karno-adm. (znak K.):

1. orzecznictwo karno-adm. zwyczajne i

nakazowe,

2. doraine
1 Kontrola,

3. wigziennictwo administracyjne, areszty
dminne, -

4 wykroczenia popelnione w innych po-
wiatach, :
5.

nakazy karne — ewidencja

statystyka wykroczen administracyj-

panstwowych, :

v et ‘8.. - = —
Reierat odbudowy i daniny lasowej

ubejmuje:
Sprawy odbudowy i daniny lasowej (znak OD.):

1. sprawy odbudowy, rozdzial kredytow,
2. kontrola uzycia pozyczek,

3. umarzanie pozyczek,

4. statystyka odbudowy,

5. przydzial i ewidencja budulca na od-

sudowe,
6 wymiar, pobér, realizacja daniny laso-
el, statystyka.

9.
- Referas spraw budowlanych
nbejmujes
- Sprawy budowlane (znak Bud.):
I. sprawy architektoniczno-budowlane i

15. cmentarze, grzebanie umarlyeh, eks-————

humacja i przewdz zwlok,

16: - nadzér lekarski nad wychowaniem fi-
zycznem,
17. wspéludzial z punktu nadzoru sani-

tarnego w akcji opieki nad matks i dzieckiem,
18. statystyka sanitarna. ‘

11.
Referat weterynaryjny (znak Wet.)
obejmuje: .
a) sprawy zwalczania zaraZliwych choréb
zwierzgcych,
w szczegOlnosci: ‘

" 1. przyjmowanie zgloszen o zaraZliwych
chorobach zwierzecych,
27 nie na-
w celu ustalenia istoty zarazy zwierzgcej,
3. sprawy zarzgdzenia $rodkéw, przewi-

tnvch
7 Y

nych, : '
4. wynagradzanie szkod lowieckich aetre i - - gl
na od tych szkod. ’ "
B Referat-opieki spolecznej w [Chb'
Sprawy wodne (znak WD), ): obejinuje: o

2. spolki meljoracyjne,

l. 8pllki wodne i zwigzk: wilowe. -

0

2. administracja gmachéw paristwowych,
budowa i remont gmachow panstwo-

. statystyka budowlana,

4

5. opinje 'w-spray vlanych,
0. regulacje osiedli, e
7

~ grobownictwo wejenne.

dziepych w obowigzujgcych przepisach, w razie
sn&iénm_zamzy_z_vﬂ.e_rzsﬁj_lnb jej podeij-
rzenia, ) ) :

' 4. spiawy zarzgdzania eabijania | szcze-
pienia zwierzgt w wypadkach, przewidzianych

-w obowigzujgcych przepisach,

odszkodowan i zapomdg za

zwierzetd zabité | padle przy zwalczaniu za-

~razliwych chorob zwierzecycl, :

Jr—



zacyjnych, .
. 8. sprawy zaraZliwych choréb zwierzg-
cych, nie objetych obowigzkiem zwalczania.

TR S e -

-

.94, : ot " ‘Bialestocki Dziennik Wojewédz s
: 6. sprawy nadzoru ‘nad gminami w za- 6.- sprawy zg_lo'sgg[x 0 wyr?py, B
" Kresle wykonywania przez nie obowigzkow 7. sprawy wstrzymywania uZytkowania
przy zwalczaniu zarazliwych choréb zwierzg-  laséw, o : A :
cych, - ' ) . 8, sprawy pasania inwentarza w lasach,
"~ 7. sprawy grzebowisk i zakladéw utyli-— . - o sprawy zarzadzeri ochronnych prze.

ciwko szkodliwym owadom i grzybom pasozyt-
niczym, .

10. badanie i opinjowanie w sprawach
likwidacji stuzebnosci i przebudowy ustroju rol-

N 10 |

Nr. 10. - Bialostocki Dziennik Wojewdédzki. Poz; 45. " 965,

po g

14, udzielanie wladzom panstwowym, in-

stytucjom i osabom prywatnym w ramach obo-
wigzujgcych przepisow  wyjasnien -na pytania
i skargi,-dotyczgce prac z zakresu przebudowy
ustroju rolnego, -
, 15. sprawy, zwigzane z przygotowaniem
przebudowy ustroju rolnego do potrzeb obrony
Panstwa przy wspoldzialaniu z referatem woj-
skowym.

INSTRKUCJA
biurowa dla- ataroa.tw Wojewddztwa
- bialostockiego.
Wykaz wzoréw do Instrukcil biurowej. -
" Podaial rzeczowy akt.

b)-nadz FyiRys
w szczegolnoscl: -

|. sprawy nadzoru nad rzeiniami,
0 H H

&, y
kami i przegigdami zwierzat, zakladami tucze-
nia zwierzgt do cel6w- przemyslowych, krowiar-
.niami, mleczarniami i t. p., -
- 3, sprawy ogledzin zwierzgt w wypad-
kach, przewidzianych przez obowigzujgce prze-
pisy. -

) nadzor n;ad badaniem zwier';t;rﬁzez'nyciﬁ )
i mlesa, ] L
w szczegblnosci: :

-1.  dokonywanie ponownego badania zwie= - -

rzgt rzeZnych i miesa na 2g9danie posiadacza,
© 2. sprawdzanie z urzedu badan, dokona-
nych przez organa urzedowego badania,

5. sprawy wykonywania nadzoru_ na ob-
szarze powiatu nad organami urzedowego ba-
dania zwierzat rzeznych i migsa, :

4. egzaminowanie oglgdaczy miesa.

d) ‘inne sprawy:

2 Lo PIAC

nego,

11. sprawy zwigzane z przygotowaniem
lesnictwa do potrzeb obrony Panstwa przy
wspéldzialaniu z referatem wojskowym,

12. projektowanie i wykonywanie zale-
siefl nieuzytkow,

13. udzielanie informacyj i porad we
wszelkich sprawach, dotyczgcych zagospodaro-
wania las6w i wykonywania przepisow o ochro-
nie lasow,

_14. sprawy sprawozdawczos$ci-istatystyki.

13.

Referat rolnictwa i reform rolnych
—— - — (znsk RR)

obejmuje:

a) sprawy, dotyczgce przebudowy ustroju
- rolnego:

1. przygdotowywanie materjaléw do pla-
néw prac i preliminarzy budzetowych funduszu
obrotowego retormy rolnej,

2. wykonywanie zatwierdzonych plarll(’)w
_ no-

~ weterynarji do potrzeb obrony Parstwa, przy

wspoldzialaniu z referatem wojskowym,

2. sprawy wspéldzialania w organizowa-
nlu i prowadzeniu szk6! i kurséw kucia koni
oraz w odbywaniu egzaminéw z kucia koni,

3. sprawy uczestniczenia w komisjach,
_licencjonujgcych ogiery i buhaje i w spedach
hodowlanych zwierzgt gospodarskich,

4. sprawy wspéldzialana z samorzqdo-’

wymi_lekarzami weterynaryjnymi,
5. sprawy statystyki weterynaryijnej.

12.

Referat ochrony laséw (znak L.).
obejmuje:

l.. badanie na gruncie i opinjowanie
wszelkich spraw, zwigzanych ze sprawowaniem
bezposredniego nadzoru nad ldsami i czuwanie
nad wykonywaniem przepiséw o ochronie la-
sOwW, : :

2. sprawy zmian
rodzaj uzytkowania,

T bt )
4. sprawy uznawania sztucznie zalesio-
nych gruntow = za odpowiadajagce warunkom,

przewidzianym dla zwolnienia tych
podatkéw, : ych gruntéw od

-5,
darczych dle laséw,

prawnym { gospodarczym nad pracami, wyko-
nywanemi przez miernicz¥ch na gruncie,

3. orzecznictwo w | instancji, przewidzia-
ne w poszczegolnych ustawach i rozporzgdze-
niach, dotyczacych przebudowy ustroju rolnego,

4. sprawy zapasu ziemi, .

5. sprawy ochrony drobnych dzierzaw-
cow, ,

6. sprawy, nieobjete planami prac, doty-
czgce podzialu wspélnot, zamiany gruntow,
parcelacji prywatnej i t. p.,

opinjowanie podan o udzielenie pozy-
czek uczestnikom przebudowy ustroju rolnego
orazk nadzér nad wykorzystaniem tych pozy-
czek, ’ :

8. wymiar naleznosci za nadzér nad par-
celacjg prywatng, ’

9. wydawanie decyzyj o wymiarze wplat
tymczasowych, oplat i naleznosci za scalenie
gruntu,

10. sporzgdzanie i wysylanie nakazow
platniczych za naleznosci z tytulu oprocento-

y uprawy lesnej na inny wania reszty ceny kupna ziemi z parcelacji

Zalae N Y -
cyjnego dla -starostw Wojewddztwa

b) sprawy opieki nad rolnictwem blatostockiego.

(znak Rol.): INSTRUKCJA

1. sprawy, zwigzane z przygotowaniem rol-
nictwa do potrzeb obrony Parstwa 2z zastrze-
zeniem wspéldziatania z referatem wojskowym,

2. sprawy nadzoru nad statystykg rolni-
Czg,

3. sprawy, wynikajgce z przepiséw:

biurowa dla Starostw Wojewddztwa
bialostockiego.

Postanowienia ogélne.

Podzial czynnosel

~— " urggdowych, I — T
o zwalczaniu chor6b roslin.ofaz o te- X i o edowe ostwa dzi
Pli)enh{J chwastéow i szkodnikéw rosﬁn sie ne? . Czynnosci urze Star a dziely
(Dz. Ust. z 1927 r., poz. 922) oraz ‘ ; : ;
- -a) kancelaryjne, obejmujace postgpowanie
przepisow wykonawczych, z aktami, .

o sprzedazy nawozow sztucznych
(Dz, Ust. z 1932 r. poz. 300),

o nadzorze nad hodowlg bydla,
- trzody chlewnej i owiec i o nadzorze

b) referendarskie, obejmujgce zalatwianie
spraw pod wzgledem merytorycznym.

Czynnosci kancelaryjne normuje instrukcja

kancelaryjng, czynnosci referendarskie instrukcja

nad hodowlg koni — w zakresie nie- referendarska.
objetym wlasciwoscig referatu wete-  (piesgezenie dsiatéw
rynaryjnego; kancelaryjnych. —

4. sprawy wykonywania ustawy z dnia

§ 2. Biuro informacyjno-podawcze, ekspe-
7.11.1932 r. o ryboléstwie (Dz. Ust. poz. 357)

—-- - na-obszarze wojewédztw srodkowyeh i-wschoed-

___rzagdowej przed udzieleniem przewlaszczeri,
4 . zarzgdzenie egzekucji wydatkowanych

kwot z powodu niedostarczonych swiadczen
w zwigzku ze scaleniem gruntéw,
12. sprawy hipotéczne, przewidziane przez

. 0dnosne. ustawy i rozporzgdzenia,

- sprawy-planéw 4 programow gospo-

13. sprawy sprawozdawczosci i staty-

styki,

~ ociemnialych,

dycja i skladnica akt (archiwum) winny by¢ za- -
sadniczo umieszczone w pokojach obok siebie
nich, polozonych.
5. inne sprawy z zakresu opieki nad rol-
nictwem, ktérych zalatwianie zlecone zostanie
referatom rolnictwa i reform rolnych zarzgdze-
niami Ministra Rolnictwa i Reform Rolnych lub
wojewodéw.

Biuro informacyjno-
podawcze,

Biuro Informacyjno - podawcze winno byc¢
z reguly umieszczone w pokoju polozonym naj-
blizej -wejscia. . :

Poké6j mieszczqcy to biuro nalezy podzie-
li¢ na 2 czesci $ciankg drewniang z okienkiem
(ami) lub barjerg eddzielajgcq czgé¢ przezna-
czong dla interesantéw od wlasciwego biura.

W czedci dla interesant6w nalezy umies-
ct¢ pouczenia (§ 35b) oraz ewentualnie pulpit
lnb st6l-dla uzytku stron, wraz z przyboramido

" pisania. _

Wstep do biur kancelarji i do skladnicy
akt osobom postronnym, nie nalazgcym do per-
sonelu biura, jest wzbroniony.

Referat spraw inwalidzkich (znak 1)

obejmuje
Sprawy inwalidéw wojennych:

1. prowadzenie akt inwalidow wojennych.
i kartoteki ewidencyjnej,
2. kapitalizacja rent,
3. pozyczkl dla inwalidow, )
4. leczenie, doleczanie i protezowanie, .
- 5. sprawy czlonkéw _redzin, pgmstamch _
po inwalidach wojennych oraz po zaginionych,
6. sprawy komisji rewizyjno-lekarskiej,
' 7. sprawy kosztéw badania i kosztéw
podrézy, ‘ :

~ Wykaz urzadgen. 4 A
§ 3. Wewngtrz lokali biurowych winien
by¢ umieszczony W kaz przedmiotéw, ktére
: stanowig urzadzenie biura, Wykaz ten winien
3. _opieka nad inw; maC!a " : rmaidowac—sie stanie—altne
- umystowo-chorych,  szkolenie, . Kierownik kancelarji winien go sprawdza¢
vpieka nad gruzlikami i ubogimi, w plerwszym miesigcu kazdego kwartalu.
9. sprawozdania i statystyka.

alidami, $wiad

Inwentarz.




\ . . IR

(Dz. Urz.-Nr. 1" poz. 3-ex 1922 1.).
:Prmhowywinle pleuqei. —

5. Pleczecie kancelaryjne, o ktérych -
mowsg w instrokcji, znajdujg sig w przechowaniu

" u kierownika kancelarji.

: Pkc,z‘eé’,dokumentowhiinajdu]e sie u sta-

 Wewh-2 dnia 13 grudnia 1921 r. Nr. okol. 139, praéz_

‘s;;r&;t'q urz¢dnikowi, za protokuten:

—zdawczo - ‘odblorczym ~ sporzgdzonmym w"3-¢l.

egzemplarzach, -z ktérych jeden pozostaje v
aktach Starostwa, a-dwa pozostate otrzymu):
urzednicy przekazujgcy i przyjmujgcy urzedo
wanie, '

Ogollne zasady
instru k.cjl

za nalezyte jej u2ycie ponosi wy-
taczng odpowiedzialnosC. , :

. Pwuio godsin - - '
: ptowyeh. B

_renci wedlug zasad podanych w niniejszej in-

strukcji. ‘
. Dziennikow podawczych w Starostwie nie
.P"’,‘, ste—za—wyjgth 1 0 wovwov

pers W razie ni

}6.—696@19. urzq.d0wania ..... sg okreslone
osobnemi nr;qdzZmaml. Urzednicy obowigzani

sg zega¢ $cidle godzin urzgdowych oraz

" pozostawal w urzgdzie bez przerwy w czasie

trwanla godzin urzedowych. W razie opéinie-

nia ‘winien urzednik zglosi¢ sig do starosty i

w‘vﬂ T

" Starosta winien -przeprowad

za¢ wlasciwg
onelu.

0. 111

oci przybycia do urze¢du

‘urzednicy winni o tem bezzwlocznie zawiado- -
. mi¢_staroste, podajgc réwnoczesnie przyczyng

nieobecnofcl. . )

‘W razie wydalenia si¢ poza obreb bydyn-
ku-starostwa na czas dluzszy wzglednie wyjaz-
du stuzbowego winni referenci na drzwiach
blura umieszcza¢ kartk¢ zawierajgcg powod
wydalenla (wyjazdu) i miejsce ich pobytu, -

Dyzury.

" gury, pelnione stosownle do szczegblowych za-
fl. )

AY

Przechowywanie akiéw. =
’ Wstqp do nich.

8§ 7. Po godzinach urzedowych wszelki®

akta urzedowe, znajdujace sie v urzednikéw re-

“ferijgcych i kancelarji (ekspedyturze) winny

by¢ ulozone, a szafy i biurka -zamknieté. Klu-

cze od pokoji biurowych — po ich zamknieciu

winny by¢ zawieszone na specjalnej tablicy w
pokoju kierownika kancelarjf.
W razie wyjazdu lub

“winlen przesta¢ klucze od swego biuka i sza-

fy staroscie. .

Akta znajdujgce sie w kancelarji mogg
by¢ podejmowene przez wlasciwych urzedni-
kéw referujgcych.

Osoby interesowane lub ich pelnomocnicy
mogq-przeglgdac aktaurze
dg starosty udzielong w ramach art. 14 rozp.
0 post. admin, :

Szczegblowe postanowienia. w sprawie
ochrony_ tajemnicy stuzbowej zawiera osobna

za -zge-—

prowadzonej przez kierownika kancelarji dzien-
nika podawczego ,mob“, ktéry prowadzi refe-
rent mob, oraz dziennika spraw tajnych, ktory
prowadzi starosta wzglednie® jego zastgpca,
ewentualnie Za zgodg wojewody inny imiennie

NI FARILS

Dz U. R. P. poz. 464
Dz

i § 19 statutu organiza-

Wszystkie akta niezalatwione, zalatwione
i oczekujgce odpowiedzi, zarowno zwykle jak
i-poufne sg przechowywane u referentéw wed-
tug zasad podanych w niniejszej instrukcii.

Sprawy dzielg sie na archiwalne i przej-

" dciowe,

Podstawg do wyszukiwania, lgczenia !
przechowywania akt z roku biezgcego i uprzed-
niego sg teczki z aktami spraw, zalozone we-
dlug ustalonego podzialu rzeczowego akt 1
znajdujgce sie u referenta pod jedo odpowie-
dzialnodcia. ' -

- 'zﬁdiiﬂMﬂLmﬁdﬂﬂCh_QMMﬂlﬂiﬁjy'—",—rKa“a sprawa ma az do jej ostatecznego
zalatwienia ten sam numer.

N i I
ki, Poz. 45. N (U

sakres esynnosci i odpo-
yirdzlalnosei klerownika
kancelarji.

. - Zakres odp.()wiedzia'lnoéci kierownika kan-
celarji ustalony jest w statucie organizacyjnymn
gy 421 43).

_ Do zakresu czynnosci
farji nalezy:
a) przyjmowanie wplywow z

kierownika kance-

poczty i od

\ . . .
Bialockiost Dziennitk Wojewodzki.

Przyjmowanie pienie-

dzy. . B

R Przy_jmow-anieiVpiweinie;cirzy Wisté};é@?iest
wgbrontone; dotyczy to takze pobierania go-
towki zamiast znaczk6w stemplowych.

Prsyjmowanie podan,
sktadanych vsobiseie
przez {nteresantow.

k«(§17 rozp.—z 30/VLIO30 r. -

— —— poda,

innych urzedow, )
b) rozdzial  wplywow romiedzy wlasci-
wych referentéw,

nrowadzenie  kontrolr woluw”
K OHHOH—WPHY W

Frzyjmujgc podanie od intéresanta Kierow-
nik kancelarji bada:

a) czy odpowiada ono wymogom ast. 16

———dy przestrzeganie przepisow o ’”Z'l‘ﬁh'?féféﬁ :

stempiowych,

e) informowanie interesantéw, wnoszacych
podania do starostwa i przyjmowanie
rowa (sigdi jeé-inte-

— resantow przez staroste. o

) _prowadzenie ksigzki protokulow perjo-
dycznych konferencyj z wrzednikami
starostwa, posiedzen komisji gospodar-
czej starostwa, ewidencji dyzuréw,

¢) wysylanie pisim-na zewngtrz, — - =

-h) zatatwianie spraw rachunkowych 1 gos-
podarczych starostwa, .

i) prowadzenie ewidencji i skladnicy de-
pozytow, dowoddw rzeczowych oraz
materjalow i blankietow urzedowych,

j) prowadzenie bibljoteki wraz z katalo-
giem ksigzek i wydawnictw oraz zbio-

. ru rozporzgdzen (okdinikow),
k) prowadzenie ogdlnej skladnicy akt,

rozp. Prezydenta Rzp. z dnia 22l
1928 . (Dz. U R~ N ) po-

— . — —wiedniy oplate ste

stgpowaniu administr.,,

b) czy sg dotgczone wskazane w podaniu
wzglednie wymagane zalgczniki, w zgle-
dnie niezbedne dia zalatwienia podama
dokumenty, :

<) czy podanié nie detyczy kilku spraw,

z ktoryClikazda wymaga oddzieinego

zalatwienia (art. 17 wspomnianego pod

a) rozp.),
d) czy podanie jest zaopatrzone w odpo-
~~~(8{t.~~-— 1401
nast. ustawy z |.VIL.19268 r. o oplatach
stemplowych Dz, U. R. P. Nr. 41,
poz. 413 z r. 1932, zawierajgcy jedno-
lity tekst ustawy).

W razie stwierdzenla brakéw, kierownik -

kancelarji wzywa interesanta do usuniecia . ich
w okresionym terminie, uprzedzajac go o skut-
kach niezastosowania sl do wezwania (art. 16
ustep 3 i 4 oraz art. 17 rozp. e postepowaniu
admin. oraz art. 152 ustawy stemplowej) i.uc

Pokwitowania wewngtrzne na przechodze-
nie akt z rgk do ragk nle sq ‘w zasadzie wyma-
_gane, o ile chodzi o akta zwykle i poufne; w
razie potrzeby mogg by¢-one jednak stosowane.

Niezaleznie od rejestrowania aktow w
my$i niniejsze] instrukcji Starostwo prowadz
nadal te ksiegi i ewidencje, ktérych prowa-
dzenie przewidziane jest w specjalnych przepi-
sach i zarzgdzeniach.

Ksiega zarzadzenn wew-
netrznych.

§ 10. Zarzqdzenia wewnetrzne, przezna
czone wylgcznie .dla ogdtu lub czesci urzedni-
kéw i funkcjonarjuszy Starostwa wpisuje sie do
ksigzki zarzqdzen wewnetrznych prowadzone:
-przez staroste.

" Rozdzial A.

lnstrukéja kancelaryjna.
|, ZAKRES PRACY i ORGANIZACJA.

|) sporzddzanie wykazéw zaleglosci,
{) uwierzytelnianie odpiséw sporzgdzanych

— " na 2gdanie wladz - osob interesowa-

nych,

m) klerownictwo i
prac kancelaryjnych,

n) czuwanie nad czystoscig i porzgdkiem
wewnatrz i zewngtrz  gmachu  (budyn-
ku) starostwa,

o) zatatwianie wlasnego przydzialu akt,

. OBIEG AKTOW.

i'rzyjmowanie wplywoéw,
wlbiér korespondencji.

§ 12. Wszelkg wplywajgcg do starostwa
xorespondencje¢ przyjmuje kierownik kancelarji.
, Przyjmowanie -korespondencji poza urzg-
dem jest wzbromione, wyjgtek stanowig poda-
i j dw.sluzbowych (ro-
kéw) na rece starosty wzglednie upowaznione-
Jo urzednika. .

W utzedzie pocztowym odbiera korespon-
dencje wozny, upowazniony do tego pisenini€

nédzér nad caloéciq‘

ni T p ] i : i . =
sadniczo nie naiezy przyjmowaé podaft nieza-
opatrzonych w wymagarie zalgczniki i

menty oraz nienalezycle-ost Yig-
tek stanowig wypadki, w ktérych interesanci 24-
dajg przyjecia podania pomimo wskazanych im
brakéw i uprzedzenia o skutkach. Na odwola-
niach, wnoszonych przez strony bezposre ,
winien kierownik kancelarji umiesci¢ adnotacje:
,odwolanie wniesione bezposrednio dnla . ,
G 19 . .. r.” (podpis).

Potwlerdgenie odbioru
podantia.

Na 2gqdanie interesanta, kierownik kanc,
obowigzany jest potwierdzi¢ odbiér podania
(wzér Nr. 2). :

Ustne podania do pro-
tokutu.

— 7T W wypadkach Wewﬁti&nzch—w—aﬂﬁﬁp widzl :
rozp. o post. admin. przyjmuje kierownik kan-
celarji zgloszone ustnie podania _do protokulu.

Otwieranie pocety.

doku- |

‘Przekazywanie urzedo-
warnfa.

i § 8 U_‘rze;dnic'y, opuézgzajqcy sluzbe w da-

swoje akta, rejestry,
~L.p. swemu nastgpcy, wzglednie wyznaczonemu.

przybory kancelaryjne 1

§ 11"Do czynnosci kancelaryjnych nalezy
przyjmowanie, rejestrowanie i rozdzielanic
wplywéw, sporzadzanie czystopiséw, wysylanie
pism oraz przechowywanie skt w ~oglne

YUKt -

- Podzialy pracy miedzy- personelem kance-l'

laryjnym dokonywuje staros ta.

TTZE€Z StaToste,

l’rzesyli(l pléhiﬁne
i wartoSciowe.

Przesylki pienigzne i wartoSciowe odbiera

"§ 105 in-

— 7 poczty Kasa Skarbowa w—mysh §

strukeji dla kas skarbewych z dnia 24 XI-1921
roku (Dz. U. M. Sk. Nr." 45, poz. 565).

§ 13. O oznaczonej przez starostg (w re-
gulaminie wewnetrznym) godzinie otwiera Kie-
rownik kancelatji-wszystkie pisma, ktére wply-
nely do starostwa i “sprawdza, czy zawartos¢

_kopert odpowiada liczbom podanym na koper-
“tach 1 czy do pism_sg dolgczone wymiénione
w nich zataczniki. Wyjgtek- stanowi -korespon




- T o - =

Bia] st”I{i; lSziemﬁk W,o',zkl, Poz. 45.

- dencia, ”(}.fznac.zona,,Ja,!‘o,,bOUf"a, tajna lub mob. nowe wplywy ‘do .Kontroli wplywow” (wzor

eraz korespondencja adresowana -imiennie fub Nr. 5). N R

do qu;mych starosty, jak .réwniez wszel- -W kontroli wplywow uwidacznia. si¢ w po-
kie pisma od wiadz przetezonych. Rownoczes- rzqdkwchmnologlanym__datg_wplywu, czbe
nie kastje on przy pomocy kasownika lub -pie- i.datg pisma (obcg nazwe urzedu ktéry' pismo
czeci urzegdowej znaczki stemplowe (par. 176 nadeslal, wzglednie nazwisko osoby, ktéra po-

rozp. wykon. do_ ust..stemplowej—Dz. U. R. P. danie zlozyla, oraz znak referatu, ktéremu spra-

" Nr. 99, poz. 842 z r. 1932).

wa zostala przydzielona.

Brak pism w kopercie stwietdza kierow- Pism tajnych i mob. do kontroli- wplywow

N 10,

i -

Wypeinianie spisdw spraw;
kwaliflkaeja spraw archi-
walnyph i przejéclowych.

8 19 ﬂtr7ymn 872 da alatw
(zwykle i poufne) wybiera referent
z po$rod nich te nowe sprawy archiwalne, kio-
re  wymagajg_indywidualnego zapisania do spi-
sOw spraw. Sprawy te wpisuje referent do ud-
powiednich spiséw spraw pod pierwszemi z ko-

>

g
-~ kierownik_kancelarji odsyla odrgcznie pod wlas-

N

-. kancelarji odciska na $rodku pisma pod pismem

nik kancelarji na oddzielnym arkuszu, .dp kto- nie wpisuje sie.
rego dolacza kopertg. brak zas zalgcznikow za-
znacza na akcie w miejscu, gdzie mowa o za-

lacznikach, kladgc obok uwagi swoéj podpis.

¢

Przeglad poezty przez
staroste.

lei wolnemi pozycjami, wypelniajac pierwsze
dwie rubryki spiséw; t. j. numer porzadkowy
i przedmiot sprawy. .

Przedmiot sprawy nalezy notowa¢ w spi-

najpierw

Biatostocki Dziennik Wojewodzki. Poz. 45. 969

4. skargi, zazalenia i interpelacje,”
5. odwolania z wyjgtkiem odwolan w spra-
wach ‘kamych,- o ;

dwid

tow,

7. zaswiadczenia, dla ktérych nie prowa-
dzi si¢ specjalnych ewidencyj, za wy-
jatkiem $wiadectw moralnosci i prze-
pustek granicznych, I

8. sprawy, zwigzane z korespondencjg kon-
sularng, )

9. sprawy mianowarn, przeniesiefi i
nien, nalezgcych do starosty.

zZwol-

§ 17 Po zapisaniu do kontroll wplywdw,
kierownik kancelarji przedklada; o oznaczonej
ciwym ‘adresem. przez staroste godzinie, teczki ze wszystkimi
* " Koperty majgce charakter dokumetu (np. ' wplywami staroscie do przejrzenia. R6wnoczes-
przy odwolaniu i t. p.), jak rowniez koperty z nje przedklada starodcie w oddzielnej teczce
j 5 i no adresu wplywy nierozpieczetowane (§ 13). —

‘ [sma mylnie s

ste—spraw —krétko—1—przejrzyscie,  mozliwie

w skrétach, wymieniajgc na pierwszem miejscu-

nazwisko i imig osoby, ktérej akt dotyczy.
Przed zapisaniem sprawy do spisu spraw
musi referent dokladnie stwierdzi¢:
1. do jakiej teczki sprawa sie kwalifikuje i

Starosta moz€ rozszerzyC zakres spraw

archiwatnych. Zakres ten obowigzany jestokre-—

sli¢ starosta
cydowad, ktore
wymagaig-i

szczegOlowo, a przytem zade-
ze spraw archiwalnych nie

r

nadawcy lub braku jego podpisu, sg dolgczane Starosta przeglada wplywy, bada wlasci-
do aktow sprawy z nieuszkodzonemi stemplami wo$¢ przydzialu, robi ewentualnie na akcie uwa-
pocztowemi (datami nadania). gi 1 odsyla teczki z wplywami bezposrednio
wlasciwym referentom, z wyjgtkiem teczki
z wplywami nieotwartymi.

Niewlasciwie przydzielone sprawy zwraca
kierownikowi kancelarji w celu zmiany przy-
dzialu w kontroli wplywéw i-przekazania wla-
Sciwemu referentowi.

Rozdzial poczty.

§ 14. Po otwarciu poczty, kierownik
a w razie braku miejsca na stronie nastepnej
u gory, piecze¢ wplywu (wzér Nr. 3), odnoto-
wujgc na niej date wplywu i ilod¢ zatgcznikow.

Na depeszach notuje kierownik kancelarii
précz tego godzing i minute odbioru. Obok
pieczeci wplywu—z prawej strony umieszcza
on kolorowym otéwkiem znak referatu, do kto-
rego, wedlug podzialu czynnodci zalatwienie

pieczetowane starosta otwiera i sprawdza za-
wartos¢ kopert z liczbami na kopertach, na-
stepnie oznacza ich przydzial i przesyla je,
procz spraw tajnych i mob., kierownikowi kan-
celarji dla odci$nigcia pieczeci wplywu, zapisa-
nia do kontroli wplywow i odeslania wlasciwym

2. czy wogdle akt musi by¢ wciagniety do
spisu spraw, t. j. czy nie dotyczy spra-
wy juz przedtemm w Starostwie zalatwia-
nej, wzglednie czy nie dotyczy sprawy,

sow—spraw, Odnosne post ;
na piSinie powinien mie¢ kazdy referent stale

[ ST

pod rekag. -

Sprawy przejsclowe.

Przedlozone mu w teczce pisma nieroz-

— naltezgcej do kategdorji spraw przejscio-
wych ewentualnie do tej kategorji spraw
archiwalnych, ktore nie wymagajg zapi-
sania- do spisu spraw (n.p. sprawy o
karty na brod i t. p).

Niedopuszczalnem jest przeznaczenie do
spisow, zawierajgcych sprawy rézne, tych spraw,
ktére wedlug swej tresci powinny by¢ umiesz-
czone w innych, wlasciwych spisach.

Pl

Sprawy archiwalne.

W zasadzie nowe sprawy wpisuje Sie do

Sprawy mniejszego znaczenia, przechodnie,

-szablonowe vuraz niektore z objetych specjaine-

mi ewidencjami, ktére nie wymagajg stalego
przechowywania w urzedzie, nazywajg sie
przejsciowemi. :

Tych spraw nie wpisuje
spraw.

Zakres spraw niewpisywanyeh do spiséw
spraw powinien by¢ mozliwie szeroki i prak-
tyka urzedowa powinna by¢ w tym wzgledzie
wykorzystana. o

sig¢ do spiséw

nego zapisywania do spi-

- Mopze sia 7

podkresla numery aktr starostwa, na ktore sie referentom. - =
. < -

powotano. Zwroty nlewlasciwie

- czeci.

dziel : .
Papiery wartosciowe, praydzlelonych spraw

depozyty i dowody

Referenci zwracajg niewlasciwie przydzie-
rzeczowe.

lone im akta kierownikowi kancelarji dla”spro-
stowania przydzialu w kontroli wplywow i przy-
dzielenia wlasciwym referentom.

Watpliwosci rozstrzyga starosta,

.. §15. Na pismach, do ktérych dolgczone
5§ papiery wartosciowe, depozyty lub dowody
rzeczowe, kierownik kancelarji ~odciska obok
pleczeci wplywu z lewej strony piecze¢ de-
pozytowg (wz6r Nr. 4), — zapisujgc depozyt
wzglednie dowdd niezwlocznie do odpowiednie;j
ksiegl | wypelniajgc rownoczesnie rubryki pie-

Spisy spraw — r';ajestry
specjalne.

8 18. Kazdy referent prowadzi dla reje-
stracji przydzielonych mu aktéw archiwalnych
»Spisy spraw” (wzér Nr. 6). Spisy te nalezy
przt_zchowngé u referentéw oddzielnie od
?kuzw, w te; samej kolejnosci co teczki z ak-
aml.

Nadto dla poszczegdinych kategoryj spraw

Drobne depozyty pienigzne (do 5 zl) Iub
W znaczkach pocztowych (bez -ograniczenia
wysokosci sumy) oraz dowody rzeczowe pozo-
stajg W przechowaniu kierownika _ kancelari
(Pisma okol. Min. Spr. Wewn. z 16.X11.1925 r.
Nr: AI;P:“QMH 25.VH.1930 1 Nr. OB-2003/3).
‘ Oslgpowanie 2 papierami wartosciowyvmi
i depozytami regulujg rprEepisy' rachunkv(;’\?vr(])]I

Kk 72 Ve, Mi '
eis(;ng”(.Dz_ Urz Min. Skarbu Nr. 45 poz. 565

jestry specjalne, t. j ewidencje porzgdkowe,
- nakazane obowigzujgcymi przepisami.
Spiséw spraw ma u siebie referent tyle,

~osobnych dla kazdego referatn teczek i wpisuje

do kontrolt wptywow.

& 0 t Vitaiy —pUs U
,spls{)w spraw” sa identyczne z numerami i ty=
tutami_odnosnych teczek.

Spisy spraw nalezy po ukonczeniu roku
dolgczy¢ do odnosnych ‘teczek i przechowywac
Je nadal w tych teczkach. Po oddaniu do 0géi-
nej skladnicy akt, 8pisy te stajg sie¢ spisami
archiwalnemi zawartosci teczek. o

Wpisywanie wpl;ku

.§16. Po zuékutecznlcmu czynnosci -
wldzl.anych W poprzednich §§, ki)érownil'( pligﬁ-
celarji dzieli wplywy na referaty, wklada je do

prowadzi referent zamiast spiséw spraw — re- -

na ile teczek sg podzielone zalatwiane przez

spisbw spraw, kwalifikujagc je przez to jako
archiwalne tylko wowczas, gdy:
1. majg charakter zarzgdzen, interpelacyj
- i wyjasniern obowigzujgcych na przy-
szlo$¢, lub
2. gdy wymagajg decyzji:
a) pozbawiajgcej instytucje lub osobg
prywatng trwale pewnych uprawnien,
b) wzglednie przyznajgcej pewne stale
uprawnienia, a przytem gdy (ad 1—2),
3. z powodu swego znaczenia dla powia-
tu. gmin lub miejscowoscl, wzglednie
instytucyj lub oséb, muszg by¢  dluzej
przechowywane u referenta, a potem
w ogélnej skladnicy akt starostwa, a nie
sg objete specjalnemi ewidencjami, pro-
wadzoneini w referacie. .
Niektére kategorje spraw sg archiwalnemi,
jakkolwiek sg ebjete specjalnemi

wciggniete, n. p. sprawy obywat€lstwa, upraw-
nien praemystowych, jak réwniez te, przy kto-
rych urzad otrzymal oryginalne ~wzglgdnie re-
jentalnie po$wiadczone -dokumenty osobiste.

0O_SDisd ie anusza by
wrlvv L4 o’

ewidencjami -
i do spiséw spraw indywidualnie nie muszg byc¢

pewnej sprawy, niewciggnietej pierwotnie do
spisu spraw, zajdzie konieczno$¢ wciggniecia
jej do spisu z powodu nabrania przez sprawe
wiekszego znaczenia.

Numeracja akt.

Wpisawszy sprawe do spisu spraw, refe-
rent uwidacznia w ramach odcisnigtej na akcie

.pieczeci wplywu numer sprawy.

Numer sprawy archiwalnej sklada sie ze

‘znaku literowego dgrupy spraw | numeru teczki,

lamanego przez numer kolejny odnosnego spisu

spraw, tub—ze—znaku literowego—grupy spraw, —

numeru teczki i numeru kolejnego odnosnei
ewidencji specjalnej np. OSB 1/5 lub K 2/55.
Sprawy przejsciowe otrzymujg tylko cyfre

grupy spraw i numer teczki n.p. X-6. -

O ile teczki dzielg sie na podteczki, to
ostatnie nalezy oznacza¢ literami alfabetu.

Laczenie akt,

Kazdg sprawe archiwalng wpisuje si¢ do
spisu spraw tylko jeden raz, prz ferwszym
wplywie i przez-caly rok ma -ona ten sam

wciggniete wszelkie: o
1. sprawy, majgce charakter istotnie po-
ufny,

2. sprawy, zwigzane z otrzymaniem fub

_ nych,

3. sprawy aresztowanych i dopro wadzo-

numer. Referent ofrzymawszy wplyw nastepny,
dotgcza jedynie akt poprzedni i na akcie Swie-
zym uwidacznia w ramach pieczgci wplywu
ten sam numer, ktéry mial wplyw pierwszy.

kazéw perjodycznych noszg przez caly rok ten

sam numer. Dolgczenie pewnego aktu archiwal-

JRS—
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. nego do innej sprawy odnotowuje si¢ pod _ od-

pozych spisu sprawL

. “Jezell w tej samej _sprawie jest wicce]

sprawy.

ﬁArk,un:: ‘lblol‘cig.. - L, o A

Przy sprawach, wymagajacych odpowie-

" dzi wiekszej iloscl urzedéw, referent zaklada

. ,arkusz zbiorczy* i dolgcza do aktu (wzdr Nr.7).

" * Biatostocki Dziennik Wojewodzkl. Po

B rplywy, ‘wowczas daje referent oklad-
* " ke ze zwyklege papieru, oznaczong -numerem -

B - - . " il
e

245 N 10,

[

N - v

”,

. nie pfo}ekt zalatwienia, Wwypisuje si¢ jego naz-

~wisko na czystopisie od przy przepisywa-
niu, poczem kancelarja umieszcza klauzule
zgodnosci. ) , L.

rze dokument6w, polecenia wyplat, sprawozda
nia do wladz przelozonych oraz wazniejsze
korespondencje z wladzami rownorzednemi
wyzszemi, wymagajg w kazdym rdzig' wlasno-
rgcznego podpisu.

. Co do wszystkich innych pism decyduje
o tem starosta wzglednie ten urzeduoik, ktory

Pisma tajne i poufne, pisma o chardkte-

. Date (liczbe) d_n'i-a wpisuje wted dpi-
rownoczesnie-z-podpisem. — Y pode

petnym podpisem aprobanta, wstawia maszy-
nistka odrazu date przy podpisie tym polozong
jako date pisma. .

Date pisma wychodzgcego ze starostwa
stanowl wylgcznie data, umieszczona na czy-
stopisie. Przy pismach odrecznych data zalatwie-
nia jest rownoczesnie datg pisma,

. O ile w referacie zamiast adresu podany
jest rozdzielnik, maszynistka umieszcza go z le-
wej strony u dolu czystopisu.

Bialostocki Dziennik deewédzki. Poz. 45.. . .- 271, —

~ gminnym.  Przy nadawanig

wiednie wiekszego rozmiaru. Nalezylnnikaé

sujac . . . uzycia kilku ki tego g0 adresata -
P bezepisujac natomiast referat,” zaopatizony opert dotego samego

‘Adresy winny odpowiada¢ wzorowi Nr. 15,
... L kopert wpisuje ekspedytura wysylki do
k¥igzek doreczern (wzér Nr. 16) tak ~miejsco-
wych jak i przez poczte. Wlsylki polecone
wpisuje si¢ do ksigzki przesylek poleconych.

Pisma do gmin wysyla si¢ pocztg lub do-
recza si¢ upowaznionym do odbioru poslaticom

' korespondencit znaj-
duje zastosowanie rozporzgdzenie Ministerstwa
Poczt i" Tel. z dnia 19.V.1933 1. 0 wprowadze-

T IRCIE TeIETEIGHTS KA.

Spos6b zalatwiania spraw normuje in-- ¢

ostatecznie aprobuje dane zalatwienia, kladac

-ma-referacie:—

1) badz petny swéj-

. Aprobata 1 podpisywanie
i elylipplséw.

A do. zatwierdzania .

rezygnuje z wlasnorgcznego pod’pisanla czysto-
pisu; .
2) bad: parafe, co oznacza, ze zastrzegu

—i-podpisywania- korespondencii j -
pisy o organizacjl i tryble urzedowania sta-
rostw. W szczegélnosci starosta . moze w ra-
mach :postanowiefi §§ 29, 30, 37 statutu orga-

- upowaznil¢ poszczegdlnych referen-
téw do aprobowania i podpisywania mniej waz-
nych ka j zalatwiei w jego imieniu t. j,

.%"Smrostq'. -Zakres odnosnych ~upowaznien
powinien by¢ -dcisle okreslony pisemnem za-
rzgdzenlem etarosty. )

Wszystkie zalatwienia, na ktdrych apro-
bowanie wzgiednie ostateczne podpisywanie
nie posiada reterent upowaznienia, przedklada
0 oznaczonej godzinie za posrednictwem woz-
nego staroscie wzglednie upowaznionemu do

_aprobaty 1 podpisu urzednikowi.

Urzgdnicy przydzieleni referentowi jako
sily pomocnicze, przedkladajg swe zalatwienia
do aprobaty temu referentowi, do ‘ktérego sg

. ‘przydzieleni, referent za$ aprobuje takie zalat-
- wienia w granicach swych uprawnien.
O ile referent jest upowazniony do osta-
tecznego zatwierdzania lub pedpisywania da-
" nego zalatwienia stawia znak aprobaty (date
i skrdt -podpisu) u dolu projektu zalatwienia z
_ prawej stroni. a o ile za$ ostateczne zalatwie-
nie lub aproba
innemu referentowi, stawia znak aprobaty u do-
lu z lewej strony i przekazuje sprawe do dal-
szej aprobaty. .
~ Na zalatwianiach odrecznych referenci
aprobujg akta, przeznaczone do podpisu staro-
sty lub innego referenta, urieszczajgc  skrot
podpis‘u u dolu w lewym rogu pisina.
) Starosta moze zezwolié na przedkladanie
mu do podpisu_korespondencji, nie budz cej
“wampliwosci juz w  stanie przepisanym bez
uprzedniej aprobaty swojej. :
~ Starosta jak rowniez upowaznieni przez
niego referenci sa obowigzani zaaprobowac
wzglednie podpisa¢ zalatwienia w tym sam m
anid, W RIorym zostaly przedstawione. Wyjatki
stanowiC mogg sprawy, wymagajgce diuz?slz?ego
przemysienia.
: lasnorgczne pedpisywanie czystopisow
powinno by¢ ograniczone “do niezbedne] po-

_wia dg —
ktore starosta wzgl. ‘aprobujacy urzednik zao-

sobie podpisanie-czystopisu.

Postqepowaaie 2z aktami
aprobowanymi wzgl. pod-
pisanymi,

§ 21. Po zatwierdzeniu projektéw .zalat-
wieri ‘wzglednie po podpisaniu i zaopatrzeniu
pism odrecznych oraz zalatwien schematycz-
nych w dat¢, sq one odsylane do kierownika
kancelarii.

Akta, do aprobowania, wzglednie do pod-
pisywania ktérych upowazniony jest sam refe-
rent, odsyla on po podpisaniu (aprobowaniu)
bezposrednio kierownikowi kancelarji.

Kierownik Kancelarji odklada podpisane i
zaopatrzone w date zalatwienia odrgczne do
SZaltki eKspeuycCyjne}, za ggpropowane aiat-
wienia bruljenowe oddaje maszynistce do spo-
rzgdzenia czystopisu. C

Od zalatwiefi odrec¢znych oddziela kiérow-
nik kancelarji karty zastepcze i po odnotowa-
niu w nich daty wysylki zwraca je referentowi.

"Sporzadzanie czystopisow.

Przed przepisaniem maszynistka odciska

ta sq zastrzezone staroscie lub-~—nr‘brulio'nie zalatwienia pieczel ekspedytury

(wzér Nr. 8). Stosownie do uskutecznionej czyn-
nosci wypelnia si¢ rubryki pieczeci datg iskro-
tem podpisu. e )

Maszynistka obowiazana jest przepisac re-
ferat starannie, bez zadnych zmian. W razie
watpliwoséci zwraca si¢ do referenta sprawy,
Ktory uskutecznia poprawki.

O ile maszynistka nie moze sporzadzi¢ ha
maszynie odrazu potrzebnej ilo§ci egzemplarzy
pewnej wysylki, winna korzystaé z szapirografu

Daty pism.

Przepisujgc referat, maszynistka nie wsta-

. . L
DISITIRR 04 QDISACH n 1eieralo

patrzyl tylko w parafe, zastrzegajgc sobie tem
saruem  prawo podpisania czystopisu (§ 20).
W tych wypadkach maszynistka umieszcza u

1ZCDY. /.amiast wlasnorgcznego podpisu  staro-

g nika;kiory- zatwierdzil ostatecz- -

>

“goiy z lewej strony pis

: pisina tylko nazwe miasta
bgdgcego siedzibg starostwa, slowo ,dnia . . .*
~oraz miesigc i rok, ' ‘

. w pieczect ekspedytury)-

Sprawdzanie i podpi- o
sywanie czystopisow. ~

Czystopisy sprawdza maszynistka ewen-
tualnie referent z maszynistkg (stwierdzajgc to

akta—czystopisy wraz z zalgcznikami na wierz-
chu, referat oraz. pozostale akta-sprawy-pod
spodem, 0 oznaczonej godzinie staroscie, wzgle-
dnie upowaznionym referentom do podpisu. Pod-
pisujgcy wstawla réwnoczesnie date. Odnosi sie
to do tych spraw, w ktérych starosta wzgi.
upowazniony referent zastrzegl sobie prawo
wlasnorecznego podpisu (§ 20).

Inne czystopisy, niezastrzezone do wlasno-
recznego podpisu, przedklada maszynistka w ten
sam spos6b kierownikowi kancelarji, ktéry po
umieszczeniu na czystopisie klauzuli za zgod-
no$¢ nadaje sprawie -dalszy bieg w sposéb,
w nastepnym ustepie przepisany. .

Foryg

niu w obieg znaczkéw pocztowych do oplat

Spraw Wewn. Nr, 12, sir. 326).

Pisma urzedowe dorqfczajq w ‘miejscu sie-
dziby starostwa z reguly funkcjonarjusze nizsi
za pokwitowaniem w ksigzce doreczeri miej-
scowych ewentualnie takze za dowodami do-

Przy -dor&tzapiu pism obowigzujg- przepiy
“dzialu ViF rozp.—o —postepowaniu adm. z dnla
22.111,1928 . §

Odonotowywanie zatatwiern
w referatach.

§ 23. Zalatwienia ostateczne odnotowuje
referent w spisach spiraw w ten sposdb, ze
w rubryce 3 spisu spraw podaje dat¢ wysylki
i adres jej skierowania (w skiScie). Przy za-
latwieniach odrecznych podaje dodatkowo skrét
,odr.”, przy zalatwieniach ,a/a® — tylko dat¢
zalatwienia, . _

Zalatwien tymczasowych (z wyznaczony-

<
i

do wysyiki. .

Po otrzymaniu aktéw z podpisanymi czy-
stopisami, wzglednie po potwierdzeniu czysto-
pisow za zgodno$¢, kierownik kancelarjii umie-
szcza na referatach (bruljonach) w rubryce pie-
czgcl ekspedytury ,wystano . . ... .. * date

i_skrot swego podpisu oraz odciska i wypetnia’

na.referacie (bruljonie) pieczgtke (wzor Nr. 9).

Czystopisy wraz z zalgcznikami odklada
do szafki ekspedycyjnej, referaty z aktami spra-
wy zwraca referentom. :
Al_{opertrors;;rrne.r adresowa-
nie, wysytka i dorgezanie

pism.

§ 22. Przeznaczone do wysy!i(i pisma, roz-
dsielane wedlug adreséw w szafce ekspedycyj-
nej, wysylane si'ﬁ raz _na dziei o okreslonej

“vrzez staroste godzinie.

Wysylajac pisma ekspedytura bada, czy
dolgczone  sq do pizma wykazane w niem za-
taczniki, nastepnie ‘wypisuje na kopercie adres
L numer pism,

mi_terminami) nie notuje si¢ w_spisach spraw.

) 'I;ee;ki spraw, ich uklad,
przechowywanie w skladnioy
- referatowe].

‘§ 24, Akta spraw ostatecznie zalatwia-
nych odklada referent do teczek, odpowiadajg-
cych przedmiotowi sprawy. .~ .

llos¢ i nazwy teczek okredla rzeczowy
podzial akt (wzér Nr. 10). Teczki mogg by¢ .
podzielone na podteczki dia. pevng?ch kategoryj - -
spraw, objetych teczkgq gléwng. Teczki winny |
by¢ sporzgdzone ze sztywnego papieru.

Tworzepie, kasowanie
i smiana teczek.

J

Tworzenle | kasowanie teczek (gléwnych)
oraz zmiana nazw ich uzaleznione sq od zeawo- -
lenia wojewody; natomiast o. tworzeniu, kaso- -
waniu i zmianie_nazw_podteczek decyduje s
rosta. : .-

Oznaczanie tecsek.

Na ' zewngtrznej stronie tecz cznio-
a- referat, numer_grupy Spraw oraz numer

Jezeli do tej- samej koperty wlozono dwa
lub wiecej pism o tym samyri nnmerze, wWOw-
czas obok danego numeru nalezy na kopercie

~ doda¢ znak mnozenia i ilos¢ danych pism, np.

i nazwa_ teczki (wedlug rzeczowego podzialu
akt) (wzor Nr. 21). Podteczki oznaczone sq nad-
to malemi literami alfabetu, dodanemi do nu-
meru teczki zasadniczej, oraz nazwe —podteczki.
zami zwy teczk iczej,

Ab-—s,’s x 3 ' ‘
Przy wiekszej ilosci pism, wysylanych do

~ ‘jednego adresata, nalezy uzywal kopert odpo- teczce-

llogé i nazwy podteczek wykazane sq na
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w tecskach spravw
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) taaeach pra: " " karte zastgpczq (wzor Nr. 11).

L7 A S —— A' Nr. 10.

wygelnionq

‘niej teczki-terminatki wklada sig.

archiwalaych, i N
Tt ___Poszczegélne sprawy uklada si¢-w tecz-

chronolegicznym spisu’ spraw

wzglednie w porzadku kolejnym numeréw osob-
njzcgtl\eggestréw.\ wy2sze numery na wierzchu,
nissze pod spodem; sprawy- poufne obok spraw

" Jezeli sprawa wréci w terminie, Karte za.

stepczq nalezy zniszCzyC¢. Jezeli jednak sprawa
nie wpisana do § spraw,” W ostatecznen
zalatwieniu ma odej$¢ odrecznie w calosci,
woéwczas nie nalezy karty zastepczej niszczyc,
lecz uzupelni¢ jg, odnotowujgc na niej date no-
wego zalatwienia oraz dokad jg skierowano,

" ____Na pokwitowania - (ka
B sy uzywal bloczkOw i wypelnia¢ je przez kal-

0 Rialgsto N 2iosas

ke w 2 egz., z Ktérych. oryginal idzie na miej-
sce aktu, zas kopja pozostaje w bloczku. Po

uplywie najdalej miesigca kanceldrja ma zgdac¢
zwrotu wypozyczonego aktu.

Uklad aktow. w sklad- .
niey ogdlnej.

€) nal_'e-,;_D,ziennthtajny'

- ich zalatwienia, wzglednie zaznacza w dzien-

nych (§17) starosta wzgl. jego zastepca zapisuje
spra®y do dziennika tajnego i _dorecza je..za. i
ksigzkg doreczen urzednikom, wyznaczonym do

niku przydzial sprawy wyznaczonemu referen-—

towi.

: zwykgch.' ‘ i )
’ akt dolaczenia pewnego aktu arc_hlwalne-
go odnotowuje si¢ pod odnosng Ppozycjg spisu

. raw.
i Al aw _ukiadane

. szerniejsze, nalezy je zszywac | zaopatrywac
 w okladki. Spajanie jednej sprawy z drugg
oraz zszywanie fozmaitych akt jest wzbronione,

‘fecskispraw_prejscio-

- Zalatwione ostatecznie sprawy przejscio-
wo sklada sie w osobne miejsce szafy — dzia-
lami, z podzialem na teczki, jedng sprawg na
drugiej w porzadku chronologicznym zalatwia-
nia. W miare gromadzenia si¢ spraw przejscio-
wych odsyla je referent do ogélnej skladnicy

__akt takze w ciggu roku bie2gcego, gdzie wpi-
sufe sie je do rejestru archiwalnego i przecho-
wuje az do dalszego zarzadzenia.

Prrechowywanie teczek.

——n

Teczki przechowuje referent w osobnej
szafle (skladnicy referatowej) w porzadku, usta-

‘rent posiada wlasng skladnice akt. Na we-
wnetrznej stronie drzwi szafy winien by& wy-
wieszony wykaz teczek, obejmujgcy odpowied-
nie czesci podzialu rzeczowego akt. Na pél-
kach i przegrédkach szafy winny by¢ umiesz-
czone odpowiednie napisy.

W skladnicy referatowej przechowywane
sq akta przez rok nastepny. Po uplywie tego
terminu sg przekazywane do skladnicy ogdlnej
starostwa. ’

, Terminatka.

§25 A

ny zostal-termin zalatwienia (sprawy niedosta-
tecznie zalatwione), referent przechowuje w
3-ch teczkach (wzglednie 3 przegrodkach sza-
fy) odpowiadajgcych trzem dekadom miesigca.

" Uxlad aktow w termi-
natce.

W teczkach tych uklada si¢ akta -wedlug
wyznaczonych terminéw w ten sposob, by akta
spraw, ktorych terminy najpierw uplywaja, znaj-

Terminatke przechuwuje si/ skladnic
referatowej akt. j6 si¢ W skindnicy

Karty zastgpcze.

;a8 0 ile sg ob--

poczem zlozy¢ do odpowiedniej teczki aktow
przejsciowych (§ 23 instr.). A .
Jezeli sprawa nadeslana przez pewien

z znie 0 ostatecznie za-

Akta w skladnicy ogolnej winny by¢ ulo-
zone. na stelarzach z pélkami 1 przegrodkami,
kompleksami rocznymi w porzq_dku podzialu rze-

latwiona do innego urzedu, nalezy wodwczas
zawladomi¢ o tem pierwszy urzad.

To samo obowigzuje w stosunkudo osob,
ktérych sprawy ostatecznem. odrecznem za-

‘Tatwieniem skierowano do innego urzedu. -
~ —Referenciobowigzani sg przy zalatwie-
niach odreczaych tak tych, do podpisywania
ktérych sg upowaznieni, jak i podlegajgcych
aprobacie przelozonych, dolgcza¢ wypelnione
karty zastepcze, ktére po uskutecznieniu eks-
pedycjl przez ekspedyturg zostajg im zwroco-
ne-(§ 21) celem zlozenia w terminatce wzgled-
nie w odnosnej teczce i odnotowania zalatwien
ostatecznych w spisgch spraw wzglednie w re-
jestrach specijalnych. .

-

ontrola terminatki, —
Ponaglenia

Codziennie po otrzymaniu przydzialg —
wyjmuje zeferent z terminatki akta spraw, w
rych naczono na ten dzien termin od-

powiedzi i o ile odpowiedZ nie nadeszla, refe-
rent albo przesuwa termin zalatwienia przez
skreslenie dawnego i wstawienie nowegq, albo:
tez wysyla ponaglenia (wzér Nr. 12, 13, 14, z
ktérych-Nr. 14 sluzy do ponaglen wiladz i urze-
déw), odnotowujgc na akcie fakt ponaglenia
oraz nowy termin.

Ponaglenia do wladz i urzedéw podleg-
tych podpisujg referenci, ponaglenia do urze¢-
déw réwnorzednych starosta lub referenci w ra-
mach swoich upowazniert (§ 20 instr.).

Po dwukrotnem bezskutecznem ponagle-
niu, referent zawiadamia o tem niezwlocznie

CZ X v
i pétkami umieszczone sq odpowiednie napisy
orjentacyjne,
Kierownik kancelarji prowadzi rejestr ar-
chiwalny (wzér Nr. 18), w ktérym zapisuje
teczki-zlozone do ogoélnej skladnicy akt, ze

cErrmnip NAROR 5
gtO'w

§ DSy &
0C S

grodek archiwum. ‘

Przy skladaniu akt do ogélnej--skladnicy
akt nalezy sprawdza¢ zawarto$é teczek z dolg-
czonymi do nich spisami spraw (par. 18 instr.),
z akt usung¢ spinacze a kartki poszczegdlnych
akt zrowna¢ do goérnedo lewego brzegu i zszyé

- nitka. : -

Uklad aktéow
przej$ciowych.

Sprawy przejsciowe sklada si¢ do ogodlnej
skladnicy akt w ukladzie odpowiadajacym rze-
czowemu podzialowi akt, jednak oddzielnie od
spraw archiwalnych,

' W rejestrze archiwalnym sprawy te nale-

Zutatwienie spr:
osobiscie do aprobaty staroscie.

Sporzad zani'e- czystopi-

Sprawy tajne sg przepisywane pod nad-
zorem zalatwiajgcych “je referentow. Pozosta-
wianie aktow tajnych & maszynistki, poza cza-

sem niezbednym do przepisywania zalatwien,
jest wzbronione. e —

Czystopisy pisin tajnych mozna sporzgdZac¢ -
tylko w ilosci odpowimdajgcej scisle liczbie ad-
resatéw (rozdzielnikéwi).

Datowanie, adresowanie
- | kopertowanie.

-Po podpisaniu przez starost¢ czystopisu,.
referent odnotowuje na referacie date czysto-
pisu, umieszcza na kopercie nurhery pism, ad=-
res,. znak tajnosci, wklada pismo do koperty,
przyklada piecze¢ lakowsg i przekazuje wysylke
naczelnikowi kancelarji. \

_ Referat (bruljon) z aktami zwraca referent,
po odnotowaniu w nim daty wysyltki, prowa- -
dzgcemu dziénnik tajny.

VWV awagq ,p CISCIOWC

Wydzielanie 1 niszezenie
akt.

Co do wydzielania akt z ogdlnej skiadni-
cy i niszczenia akt przejsciowych zostang wy-
dane osobne przepisy.

111. Pestepowanie ze specjalnemi
- — ~—kategorjami akt.

Sprawy pline i depessze.
§ 27. Sprawy oznaczone jako pilne oraz

rarostg, kfory zarzadza -teléfoniCzng interwen-
cje, wzglednie ponaglenie przez poczte za t
zw. pocztowy ksigzkg doreczen.

'ng)lna skladnica akt.

- § 26—Ze skladnic referatowych wydzie-
lajg referenci z poczgtkiem kazdego roku ka-
lendarzowego — akta spraw zalatwianych dwa
lata temu (n.p. w roka 1931 wydzielone §§ ak-
ta z roku 1929) i przekazujg je do ogolnej

fostwa.

Skiadnica ogélna miesci si¢ w specjalnyim
pokoju, pod zamknieciem; klucze sg w prze-
chowaniu u naczelnika kancelarji. Zarzgdza
skladnicq ogdlng -naczelnik kancelarji. Wypo-

Jezeli akt wyslano ,odr. za zwrotem” w
oznaczonym terminie, wowczas do odpowied-

zyczanie akt z archiwum dla uzytku sluzbowe-

40 uskutecznia kierownik kancelarji za- pokwi-

towaniem (wz6ér Nr. 17).

L}

depesze muszg by¢ niezwlocznie’ przemanipulo-
wane, Dla odréznienia uzywane s§ do spraw
pilnych teczki koloru czerwonego.

Sprawy mob.

4
~§ 28. Po przejrzeniu wplywéw w spra-

Akta tajne, wysylane odr., przedkiada re-

ferent prowadzgcemu dziennik tajny przed za-

‘kopertowaniem, w celu odnotowania zalatwie-

nia w dzienniku. - :

Pisma tajne adresowane  sg imiennie—do
rgk wiasnych (n. p. Do Pana Wojewody i t. p.

-Przechowywanie 1 wy-

dawanie akiéw tajnych.

Akta tajne przechownje oddzielnie pod
zamknieciem starosta wzglednie zast¢pca.

Akta tajne mogg by¢ wydane za -potwier-
dzeniem tylko referentowi, ktéry sprawe zalat- -
wit,. -~ -,

Wysylka.

Przy wysylce: korespondencii tajnej nale-
2y postepowac Scisle wedlug postanowieri okél.

Min. Spr. Wewn. Nr, 162 z dnia 10.IX. 1950 r. - .

mob. instr.) starosta dorecza je
ewentualnie za dowodem dorgczenia (ksigzka
potwierdzen) bezposrednio referentowi mob.
Sposéb zalatwiania czynnosci kaqcelary]-

stru.kcja.ﬁ

4 NoD— 1
e

Sprawy tajne.

T : tainigh,,mgwadzi staro-
sta wzglednie jego zastgpca dziennik podaw-

—~ ezy tajny (dopuszczalny wyjgtek—patrz par. 19-

. Statutu organ.).

w szczegolnosci:
a) nie nalezy uzywaé kopert z clemnégo
i lichego papieru, bgdz tez km%rze-
rabianych (nicowanych) ze na-
— a natomiast poslugiwaé si¢ koperta- .
“mi czystemi, nieprzezroczystemi z moc-
nego papieru,
b) nie nalezy przeladowywac zbytnio ko-

c) nie_nalezy lqczyéﬁglamfzmai.gm;f,%,__‘ _

" tajnemi, b
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__ Okélniki ‘wiads-pree-

lakowej ani.-stawiaé
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jyoh.
fozony -

Bibijoteka. ' T

Tabilezki w referatach.

znakéw tajnosci, o
e) wieksze pakiety nalezy wigzac: sznur-.
“—~kiem | lakowa¢. ",

Otrzymany _okdlnik wladzy przelozone
_przekazuje starosta wlasciwemu referentowi d
‘zalatwienla, Referent zapisuje okdlnik do spisu
spraw wlasciwej przedmiotowo teczki, poczen,
wydziela okélnik do wlasciwej podteczki tec:-
ki O, zostawiajac w teczce przedmiotowej kartc
zastepczg @vzor Nr. 26).

- Szczegblowe postanowienia w  sprawie
ochrony tajemnicy sluzbowej zawliera osobna
instrukcja.

Pisma poufbe. - B

- §3.Z pisméml pqufne;tll
;‘ ikl y
wyt:?y!ki pism poufnych ebowigzujg zasady ana-
- logiczne do zasad odnoszgcych si¢ do pism taj-
nych (§ 29 instr.).

postgpuje sig

instrukcja.

Okdiniki wiasne.

§ 31. Pisma tej samej tresci, skierowane
do wiecej wiadz | urzedéw, zawierajgce wyjas-
nienia obowigzujgcych przepiséw lub zarzgdze-

. nia o charakterze normatywnym, regulujgce€ na -
s stalé postepowanie wladz, wydaje si¢ jako
' okolniki. - ] o

Spraw tajnych i poufnych w okélnikach

. poruszaé nie wolno._

Okélniki oznacza sie nagléwkiem: ,Okél-
nik Nr. . . .* a adresy pisze si¢ nie na czele
okdlnika, lecz 'u dolu w formie rozdzielnika.

ania czystopisow, koperfowanta i

-postanowienia — w —sprawie —
_tajemnicy sluzbowej zawiera osobna

_ Starostowie powiatowi w Bialymstoku
Grodnie, Lomzy i Suwatkach komunikujg otrzy
mane okélniki wladz przelozonych, dotyczgce
takze zarzadéw tych miast ich magistratom

8 »35_.—B'ibjioiekq prowadzi kierownik kancel.,
ktéry dba o kompletowanie i utrzymane w po-
rzgdky wydawnictw urz¢dowych, a takze o to,
by wszelkie wydawnictwa w niej vig znajdujgce
byly wciggnigte do ksiggi inwentarzowej. Po-
nadto kierownik kancelarji winien prowadzic
dokladny wykaz wszystkich posiadanych w

d) Na biurku_ kazdego urzednika ma - by¢ -
_ ustawiona_tabliczka, ; _w stro-
n¢ interesanta, na ktérej winny byc
uwidocznione: nazwisko urzednika, ty-
tul sluzbowy oraz kategorja zalatwia- ——
nych spraw. -
Tabliczka ta jest zbedna, o ile.w

Ne

wie—wvaaswinct ,,‘,‘{,‘ }

tgrost CTfodyezRy<
nieperjodycznych, podrecznikow, wydawnictw
it.p. . :

Ak T

: tow
przy okienku wzglednie gdy w biumze
nie urzeduje wiecej jak jeden referent.

— Obowigzek zalatwiania - okélnikéw i pism
okélnych Ministerstwa Spraw  Wewngtrznych,
ogtoszonych w Dzienniku Urzedowym tegoz
Ministerstwa, zaopatrzonych takze w adres sta-
rostdw, powstaje dla urzednika bez wyczeki-
wania na zarzgdzenia wykonawcze, z chwilq
, iaodnosnego Nr. Dziennika Urzedo-
wego | przydzielenia .mu zawartego w tym
Dzienniku okdlnika wzglednie pisma okélnego
do zalatwienia.

Taki okélnik wzglednie pismo wpisuje re-
ferent do spisu spraw przedmiotowo wlasciwej
teczki, z powolaniem si¢ na Nr., pozyeje i rok
wydania -Dziennika Urzedowego, poczem nada-
je mu normalny bieg, przewidziany- dla zalat-

wienia spraw w instrukcji niniejszej. Do wlas- -

ciwej podteczki, teczki O zostaje zlozona
karta zastepcza (wzér Nr. 27). .
Nie podlegajg wpisaniu do spisu spraw te
z powyzszych okdlnikow wzglednie pisin oko!-
nych, ktére nie wymagajg wprowadzenia ich w

" nych przez referentéw (wzér Nr. %

1V Kontrota.
Wykazy zalegloéei.
- § 34. Na podstawie wykazow sporzadzo-

&

Tablica obwieszczen i oglo-
szenl urzedowyeh.

e) Zarzqdienia i komunikaty przeznaczone |
do publicznego ogloszenia, wywies7a
si¢ na tablicy’ umieszczonej na wid ‘cz-

kierownik—kanecelarji--w2-u egzemplarzach wy-
kaz zaleglosci (wzor Nr. 23), z ktorych jedeu
przedklada wojewodzie w terminach=do dnia
10-go pierwszego miesigca kazdego kwartalu,
drugi zas po-zbadaniu przez starosie przyczyn
zaleglosci i wydaniu odpowiednich zarzadzen
zatrzymuje w aktach. .

V. Informowanie stron:

Udzietanic informac/i-
urzgdzenia orjentacyjoe
i informacyjne:

§ 35. Kierownik kancelarji udziela intere-
santom informacyj précz wyjasnien dotyczgcych

nem miejscu—u-—wejdcia—do-starostwa.——————
B Tidf ogloszenia fe sitracg aktuaino$¢
powinny byl zdjete. :
Dz2lennik wojewodski-—wyloze-
ni¢ do przegladu.

f) Dla udostepnienia ludnosci bezplatnego
 przeglgdania dziennikéw wojewodzkich
~winny by¢ te wylozone: -
a) w pokoju przgjqé (okélnik M. S.
Wewn, Nr. 119 z 18/X 1926 r.) ’
b) w biurze informacyjno-podawczem,
Co do czasu, sposobu i formy wylozenia
obowigzujg postanowlenia okélnika Wojewody
bialostockiego Nr. 6 z dnis 28. XI. 1928 r. Nr.
Pr. 19245, wydanego na podstawie okoln. Min.
Spr. Wewn: Nr. 238 z dnia 1.XIL1928 r

Zycie przyv-
-7 L4

tom-orda
toH-OFEd

‘ Numeneji okélnikéw
wlasnych.

Gotowe do wysylki-okdlniki wlasne jako
takie zakwalifikowane przez staroste wzgiednie
jego zastepce zapisuje kierownik kancelarji do
wykazu okélnikéw wlasnych (wzér 20) i wypi-

- suje w naglowku cyfre kolejng wykazu wedle
pierwszeristwa daty okoélnika.

Na kazdy rok kalendarzowy zaklada sie
nowy wykaz okéinikéw.

Zblory okélnikéw
wlasnyeh.

Jedng odbitkg okolnikéw wlasnych za-
trzymuje kierownik kancelarii i odklada do
- swego zbioru okdinikéw wedle numeréw kolej-

“"n{ch ‘wykazu. W koricu roku oprawla sie zbiér
okolnikow wraz z wykazem i przekazuje do
bibljoteki- starostwa.

Pisma oké!ne wiasne.

Zarzgdzenia i pisma, adresowane do wie-
cej adresatéw, zawierajgce jednak tylko posta-

néw. Referent obowigzany jest jednak zlozy(
zamiast takiego okdinika wzglednie pisma okol-
nego do wlasciwej rzeczowo podteczki teczki
.0, karte zastepczg,

rostowie powiatowi w Grodnie, Lomzy
i Suwalkach, tudziez starosta grodzki w Bia-
lymstoku nie komunikujg zarzgdom miast wy-
dzielonych tych okélnikow i pism okélnych
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych, ktore zo-
staly w  Dzienniku Urzedowym ogloszone i
ktére zaopatrzone sq takze w adres zarzgdow
miast wydzielonych.

Dzienniki urgedowe, cza-
sopisma, publikacje, wy-
dawnictwa.

§ 52. Dzienniki urzedowe (Dz. Ustaw.
Monitor, Dziennik Wojewédzki) oraz czasopis-
mo ,Gazeta Adm. i P. P.“ podawane sg droga
obiegows do wiadomosdci wszystkich urzedni-
k6w — poczem przechowywane w bibljotece.

Dziennik Urzedowy™ Min. Spr. Wewn.

otrzymujg wszyscy referenci ze statutu Min Spr
ewn,

stanu i sposobu merytoryczhego zalatwienia
sprawg (§ 50 instr.).
la ulatwienia orjentacji interesantow na-
lezy: : )
y a) Przy wejsclu do urzedu (ew. w pocze-
kalni) wywiesi¢ tablice -orjentacyjng
(wzér Nr. 24) wskazujgcg rozklad i nu-
mety pokoi; kategorje spraw .zalatwia-
nych w poszczegdlnych pokojach, go-
dziny przyje¢, oraz adresy biur staro-
stwa, znajdujacych sie -w innych budyn-
kach, tudziez tablice wskazujacg miej-
sce i czas wylozenia Dziennika- Woje-
wédzkiego. . :

Puuczenie dla ludnodei.

b) w miejscach widocznych i dost¢pnych
oraz w biurze informacyjno-podawczem
.winny by¢ rozplakatowane konieczne
pouczenia dla ludnosel (n. p- o sposobie
skladania podari, o zalgcznikach, o opla-
tach stemplowych i t. p.).

“apisy. informacyjne.

—————nowienia—doraine—bez—znamiom—morm stal
{ \ ; ych

wys(m si¢ nie jako okolniki lecz jako pj
b . J pisma

-Zewnetrznie rgzniq si¢ pisma okolne od
okéinikéw tem, ze nie majg one w naglowku

_ W-razie zwolnienia Jub przenieslenia do
innego urz¢du winien referent przekazaé posia-
dane numery tego dziennika swemu nastepcy

wzglednie wyznaczonemu przez staroste urzed-
_nikowi. -

Ty Na drzwis
pokoju winny €
pokoju, nazwiska referentow i kategor!e
spraw zalatwianych w tym pokoju
(ewentualnie -przeznaczenie pokoju, n. p.

Rozdzial B.

Czynnoéci relerendarskie.

I. ORGANIZACJA. .

§ 36. Czynnosci referendarskie obejmujg
zalatwianie spraw ped wzgledem merytorycz-
n mn N "

y Do spelniania tych czynnoéci powolani sg
referenci, ktorym w miare¢ potrzeby sq przy=
dzielane sily pomocnicze. . D

Zakres czynnosci oraz odpowiedzialnodci
referentéw sq ustalone w statucie organizacyj-
nym. . :

' Podzial pracy.

Podzialu pracy miedzy referentéw oraz
przydziatu sil pomocniczych dokonywuje staro-
sta, o ile wyznaczenie referentéw do pewnych
czynnoscl nie zostalo zastrzezone w _statucie
organizacyjnym wojewodzie. :

»——ﬂmezenmuﬂkéhﬂk Nr—~*; jednak  adres
. zbierowy wypisuje sie w nich rowniez '
- w formie rozdzs‘i‘gi%l!k[%f ' v dolu

. Dazienniki urzgdowe, wydawnictwa i pub-
likacje, przeznaczone do wylacznego uzytku
pewnych referentéw, sq im osobno dereczane.

pokoj przyjec, poczekalnia). ~

- Q-ile—zalatwianie interesantow na-
stepuje przy okienkach, odpowiednie
napisy nalezy umiesci¢ nad okienkami.

Podzial pism urzedowych. . )

§ 37. Pisemne zalatwienla starostwa dzie-
lg si¢_na:

frozp 1

- gdorje spraw W sposéb ogllny (wydane -
%a ’podstale rozp, RM. z ?5)2!.?9{9 f..
Dz. Ust. 90 poz. 489), L




Do b - e - » B (] . Rigalasta L) £33 04 1 nio £, o

fujace . ze . skotkiem prawnym
stron wypadki konkretne,

3. okolntki, regulujgce dig wszysrk:cnﬁgr-
ganéw podwladnych w sposéb ogélny

. sprawy wiekszego znaczenia, oraz za-
wierajgce instrukcje ‘co-do postgpowa-
nia w péwnych rodzajach spraw,

Obra’ﬁegb wzglednie pddan;go:przez

sia_mb bostqpuje referent z protokulami,- spisa-
aymiwskutek ustai€_zgloszonych présb—wnio-

inne”
lezy zmieniaC bez waznego powodu.
~ Pigina - wystosowane ~do ~stron |
os6b interesowanych nie majg przed-
miotu sprawy. W tym wypadku dodaje
sie obok danego referatu uwage ,bez
przedmiotu''. N

4 ; kiipotecenia—stuz-
bowe wydane poszczegOlnym organom
podwladnymw konkretnych sprawach,
pisSMms 'l:l‘ A KONKIein spra-

szych. .
Rodssj l;lutwleﬁ. ‘
. § 38, Zalatwienia mogg by¢:
: reczne

a-w obu wypadkach albo ostateczne
albo tymczasowe (nie ostateczne).

- Zalatwienia referatowe.

§ 39. Zalatwienie referatowe jest to spo-
s6b zalatwienia sprawy, ktdry wymaga sporzg-
dzenia projektu zaltatwienia (referatu bruljonu).
Referat moze by¢ sporzgdzony na pismie, ktére
ma by¢ zalatwione lub tez na oddzielnym ar-
kuszu, w miare moznosci na formularzu (druku).

Ta forma zalatwienia jest uzywana przy
zalatwieniu sprawy wiekszej wagi oraz w razie
koniecznosci odniesienia sie- rownoczesnie do
kilku urzedéw wzglednie osob.

Zalatwienie referatowe oznacza si¢ skro-

7Znak sprawy obce).

c)O ile referat stanowi odpowiedZ na

'."! nnj.g

oraz date pisma obcego, w samym re-
feracie podanie znaku pisma jest wten-
czas zbedne.

- Adres i zalatwienie.

d) Sam referat obejmuje adres i zatatwie-— -

nie danej sprawy pod wzgledem mery-

torycznym na podstawie poszczegdlnych

przepiséw prawnych.

Referat pisze si¢ po prawej stronie
arkusza; z lewej strony pozostaje mar-
gines na poprawki, prostowania i -uwa-
gi referenta jak i aprobanta.

Przy wysylaniu rownobrzmigcych pism
do kilku wladz lvb urzedéw nalezy po-
dawaé zamiast adresu na marginesie
obok danej wysylki rozdzielnik, wy-
szczeglonlajgcy urzedy, do ktérych od-
no$ne pisma majg by¢ rédwnoczesnie
wyslane.

ed pow0ld nale —

; sligw i deniesien.

Forma salatwienia
' odrgcznego.

~ § 42, Zalatwienia odreczne nie wymagaijg
sporzadzania projektu. zalatwienia.

Przy zalatwieniu odrecznem wysylany jest
caly skt z umieszczonem na niem zalatwie-

na samym akcie iub
nie pdre ne SpofZ8-

niem. W braku miejsca

8 0S0DNCT Ké €, PTrZyCzepiont

Ta forma zalatwienia jest u'zywanq przy
-zalatwianiu pism mniejszej wagi, zwlaszcza przy
zalatwieniach wyja$niajacych oraz przy przeka-

__zywanin spraw innym wiadzom. Pismo odrgczne

o

oznacza si¢ przez unMeszczénie przed adresem
skrétu ,odr”: i

Znak sprawy | przedmiot —
gnak sprawy obcej. Data.

Przy zalatwieniach odrécznych odciska™t
wypelnia si¢ pod piecz¢cig wplywu, po lewej

_stronie, stempel, zawierajgcy: nazwg urzedu,
znak aktu, date, przedmiot, oraz ewentualnie
powolanie numeru i daty pisma obcego urzedu.
Date pisma wstawia podpisujgcy zalatwienie.

Adres-1 ialatwlenle.

Zalatwienia tymezasowe. — = ——

§ 45.- Pisma, ktére zawierajg )edymek;: -

g’es’pondench przedwstepng, a sprawy samejnie
" konczg, sg tymczasowe (nieostateczne),

Termin zalatwienia.

- Kazde pismo nieostateczne zakresla¢ musi

termin, w jakim wymaga sie jego zalatwienia.
Termin powinien by¢ okresiony $cidle da-
tg i podany u dolu pisma z lewej strony: ,Ter-
min . ... “. W pismie do wiadz réwno-
gdnych podaje sig W ten sam sposobr , Ter-

min . . ... ‘zanotowano“. W pismach do wladz
przelozonych nie podaje si¢ terminu, a termin
odnotowuje sie¢ w bruljonie zalatwienia lub
w karcie zastepczej kolorowym oléwkiem.

Terminy nalezy wyznaczal reaine, t.j.

takie, ktére moga byé w miejscowych warun-
kach dotrzymigng, Urzedom gminnym__nalezy

w sprawach zwyklych wyznacza¢ termin co-
najmniej 14-dnlowy.

Karty zastepcze.

- Ge-do postepowania z kartami zastgpcze-
mi przy zalatwieniach ,odr. do zwrotu* i wy-
gotowania ponaglen, patrz § 25 instr. (Termi-
natka). : ' :

. ZASADY ODNOSZACE SIE
DO ZALATWIENIA SPRAW.

F3

tem ,wys.” (wysylka).

O ile zalatwienie sprawy wymaga Kkilku
wysylek, sq one kolejno numerowane (wys. i,
wys, Il 1 t. d.). ’

Forma salatwienia
referatowego.
Numer sprawy,

~ § 40. Forma referatu winna odpowiada¢
nastgpujgcym wymogom:
a) Z lewej strony u goéry figuruje numer
sprawy. Numer sprawy archiwalnej jak
i przejsciowej winien odpowiada¢ wy-
mogom z -§ 19 instt. kancelaryjnej co
do znakowania (numeracji) spraw.

Przedmiot ~prawy.

b) Pod numerem (znakiem) sprawy podaje
si¢ w. najkrotszej formie przedmiot
sprawy. Siow ,przedmiot* lub ,w spra-
wie” nie pisze sie.

W sprawach dotyczgcych oséb fi-

zycznych i prawnych nalezy wskaza¢
nazZwISKO 1 {mie usoby $izvcznei-wzdlee—
dnie nazwe osoby prawnej, ktorej sra-
wa dotyczy bezposrednio n.p. »Stupnic-

Zalgczniki — data
i podpis referenta.

e) Pod trescig wysylki z lewej strony' ré-
ferent podaje ilos¢ zalgcznikow, umie-
szcza swoéj podpis (skr6t) i date zalat-
wienia referatu.

Data | podpis aprobantn:

f) Aprobant stawia podpis (skrét) swoj i
dat¢ aprobaty pod referatem 2z prawej
strony.

¢) W razie potrzeby udziela referent kan-
celarji dokladnych wskazéwek co do
zalgcznikéw, sposobu wysylki, postgpie-
nia z depozytami, aktem — czy wyslac
polecone i t. p. . t

‘ Uwagi te umieszcza referent na mat-
ginesie wysylki z lewej strony u dotu.

Sprawy tajne i poufne.

h) Zalatwienie sprawy tajnej i poufnej
oznacza referent znakiem nad referatem
sythg—; tajre”tub—poufne®)y———

Pisma z urzedu i pro-

Po prawej stronie umieszcza si¢ adres i
tres¢ zalatwienia, a pod.nig z lewej strony ilos¢
zalgcznik6w, za$ z prawej podpis.

Podpis.

Ponizej podpisu recznego umieszcza Sig
czytelnem pismem recznem lub jako odcisk
pieczeci — nazwisko podpisujgcedo i jego ty-
tul urzedowy.

Zalatwienia ostateczne.

~ § 45. Zalatwienie jest ostateczne jezeli
zakancza sprawe w .danym urzedzie. Przy osta-
tecznem zalatwieniu sprawy archiwalnej, refe-
rent odciska nd pozostajgcym w urzedzie akcie
z prawej strony u goéry pieczatke ,archiwalne”.
. Ostatecznie zalatwione sprawy (archiwal-

ne i-przej$ciowe) sg przechowywane w sklad-

nicy referatowej (§ 24).

Zal:atwlenla a/a.

~

réwniez oi;atrzone datg i podpisem referenta.

musi-byl

Ujmowanlespraw
i sposdb salatwied.

§ 46. Zalatwiajac sprawg kierowa¢ si¢ na-
lezy nastepujgcemi zasadami

Celowos¢ salatwienia.

a) Zalatwienie sprawy winno ujgé¢ odrazu
w sposob celowy i merytoryczny.

Unikanie gbedne)
korespondencii.

b) Nalezy dgzy¢ do najszybszego ostatecz-
nego zalstwienia sprawy, unikajgc zbed-
nej posredniej korespondencii.

O ile zachodzi koniecznos¢ korespon-
dencji posredniej, to nalezy jg przepro-
wadzi¢ jednorazowo i réwnoczesnie
z wszystkimi tymi urzedami, z kt6érymi
-w-danej sprawie osiggnigcie porozumie-
nia jest konieczne, ‘

Tresé zalatwienia.

wi l/(

jasna ©© przystepna dla adresata, bez

; ici i ko takie obcych wyrazéw i powtarzar.
kll‘ énl((:r?;lf uznar;n(el oobywatelstwa*, lokularne zgloszenia fgggm l;%qtym?;:ngapi\:ryam:i%antg e e (gdpowiedzi ' decyzie Wlf_“,‘Y,PQdaY!{%_“-
Cw nicze w i ; — in. stron, - , . . :
" ha statutu”, w alinbwce — zmia nosciach faktycznych, nieuwidocznionych w ak- 'stotng przyczyng sposobu zalatwienia.

ty wskaza¢ krotk aoypadkach ~ = §4k. W sprawach, “nie wywolanych pi=— ~—— - tie, weglednie na ztozonych przesiankach praw- - - - —
‘‘‘‘‘‘ chodzi 1. . reicsiradia ISletmer S Judesianemi, sporzadza sig. pisma z urz¢- : nych, -~
- S— 18- v du (Z.U), 3 ktéremi postepuie sie w - : ‘
- wPrzepisy meldunkowe — instrukcja“. b, jak z nowemi pis&%smelpurigdgl ar‘:mtl?,n IEI?:a)k ] :

L.}

artykuly_ustaw winno by¢ sprowadzerie

- — B




widzenia prawnego.
dzenia do. wiladz lub
ladnych, nalezy 23dac
konaniu jedynie w wy-
gdy charakfer sprawy tego
znie  wymaga, a w_szczegolnosc
kiedy Jest niezbgdng pozytywna
é¢ o tem, w jaki sposéb za-
nie wykonano. W sprawozdaniach’

do “wiadzy przelozone) nalezy ograni-
czal-sie d sdciwego przedstawienia

¢

rukcj

‘Optaty stemplowe.

Przy zalatwianiu spraw referent winien
ponadto przestrzegac ustaw*o oplatach stempl.
z L.VIL1926 r. (Dz. U. R. P. Nr. 41, poz. 413
z r. 1932 oraz przepiséw na jej podstawie wy-
danych. .

Referenci sa obowigzani do prowadzenia:

-

L8 pteriginy
oraz inst ach wewnetrznych‘. ]

riejszych, _kierowanych do wladz i organéw
podwladnych, mozna si¢ positkowa¢ olowkiem
chemicznym i kaikg. Kalkopis sluzy za referat,
oryginal za czystopis.

¢

'\Ve_zwnn]a.

_ Zalatwienia winny by¢ pisane czysto i-wy
raznie. Wezwania sporzgdza referent i wysyla
bez pisemnych polecen. Oigana wykonawcze
winny by¢ uprzednio pouczone o swych obo-

 Przy referatbw’em zalatwieniu spraw drob- stepu do wh ggz; p@

urzednicy, a informowanie i zalatwianie intere-
santéw odbywa sig¢ przy okienkach, opatrzo-
fiych odpowiedniemi napisami (§ 35 iit. c.)

Godziny prsyjet refe-

rentdw.

Codziny przyje¢ dla referentow " ustala

starosta z tem, 2e

interesanci  pozamiejscowi

winni by¢ przyjmowani w godzinach urz¢do-
wych bez ograniczénia,

. nego. “wnioska.
.~ jest niezbedne, jezeli motywy nie wy-
plywaja wyraznie z aktéw sprawy.

M ) u SR —
. dy Referent winien przestrzega¢ ustalone- -
go w statucie organizacyjnym podzialu
czynnosci. Nie wyklucza to jednak pra-
-wa starosty przydzielenia referentowi
do zalatwienia spraw, nalezgcych we-
diug podzialu czynnosci do Innego re-
feratu. W tym wypadku referent za:
latwia sprawe pod odpowiednim nume-
rem wiasciwego referatu, a akta spra-
wy zalatwionej przekazuje do skladnicy
wiasciwego referatu.

Terminvwe ﬁlltglonle
spraw.

—prawnych.
1) skorowidza przedmiotowego obowigzu-
jacych przepiséw prawnych, dotyczg-
cych ich zakresu czynnosci wraz
z pedrecznym zbiorem okélnikéw wlas-
i ych, podzielo-
nych wedlug grup spraw przez nich za-
latwianych i zlozonych w osobnych
teczkach grupowych. :

Arkusz spostrzeZen.

3) arkusza (kajetu) na ki6rym notowac
winni wszelkie swoje uwagi, watpliwo-
$ci i spostrzezenia jakie sig¢ im nasung
w zwiazku'z urzedowaniem (n. p, nie-
celowo$¢ przepiséw, brak przepisu, nie-
dokladnosé¢ instrukcji i t. p). Arkusz ten
bedzie pfzedkladan{, do wgladu orga-
nom inspekcyjnym Urzedu Wojewddz-
kiego.

wiazkach, wyplywajacych z doreczenia wez-

wail-
IV. Konirola.

santa winno by¢ taktewne { uprzejme.

obea

e ta

stron.

Zachowanie sie urzednika wobec intere-

?(48.—Dnia 5 pierwszego miesigca kaz-
dego kwartalu referent sporzadza wykaz spraw
niezalatwionych oraz tymczasowo“"fﬁzthtwionych
(wzér Nr."22) i przesyla go kierownikowi kan-

celarii.

POSTANOWIENIA KONCOWE.

Podrecgne teczk! w refe-
ratach.

§ 49. Referent winien posiada¢ podr¢cz-
ne teczki a to:

1) teczke ,akta do zalatwienia”,
2) teczke ,akta zalatwione®.
N . o —— .

¢) Sprawy nalezy zalatwiaC bez niepo-
trzebnej zwloki. Wyznaczone terminy

. nalezy Scisle przestrzegac. —Jezeli za-
latwienie sprawy w wyznaczonym. ter-
o minie nie jest mozliwe, nalezy przed
-uplywem terminu zwréci¢ si¢ do odno-
$nej wladzy o przedluzenie go. :
Sprawy -piine_sg natychmiast zalat-

wiane przed innemi sprawami i to naj-
pbiniej w przeciggu jednego dnia. Jako
pilne nalezy uwaza¢ 2z zasady sprawy

konsularne. :

Kazdy referent prowadzi wykaz perjo-
.dycznych sprawozdafi  (wzér Nr. 20),

" ktéte z zakresu jego referatu winny by¢
przedktadane wladzom przetozonym in-

- nym. :

Raplulars spraw wai-
) ‘nyeh.

. Starosta powinlen prowadzié —raptularz;do

ktérego wpisywac bedzie dla pamigci i kontroli
sprawy, kiére ze wzgl du na charakter wyma-
gajg zelatwienia- w $cigle wyznaczonynr termi-

Okoiniki.

g) Pisma adresowane do wszystkich urzg-

déw gm. i (lub) magistratéw a posia-

_ dajace charakter hormatywny, regulujg-

ce na stale pewien tryb postgpowania
gzg&;gza referent jako okolnik - (patrz

W formie okélnikéw nie mogg by¢ reda-
gowane sprawy tajne i poufne.

Dla okélnikéw, wydanych przez starostg,
ustala sie staly rozdzielnik, t. j. po 1 egz, dla
kazdego. urz, gmin. i magistratu ‘t)akZe miast
wydzielonych), dla Pow. Kom. P. P.,. Komisar-
jatu. P. P, dla kierownika kancelariji i referen-
ta ‘'do zbioru okdlnikéw. '

Przy akcie pozostawia si¢ pewng rezerwg
okélnikéw. ' ’ i

Stosowanie drokéw, sza-
_blonéw. Teehnlka—zalat-
wienn., Weswania.

§ 47. Pod wzgledem technicznym praca
referendarska winna by¢ jaknajbardziej uprosz-

nie. Sprawy te nalezy wpisywal z datg wczes- -czong. W sprawach -typowych, stale powtarza-

n
*wczesniejszego) sprawdzenia, czy urzednik re-
erujgcy przygotowal zalatwienie sprawy.

" Podstawa prawna xa.

e

ejszq od wyznaczonej —w terminie w celu jacych sie, nalezy posiugiwac . sig szematami,

ktére o ile moznosci stuzy¢ winny . jako czy-
stopisy. Na akcie sposéb zalatwienia nalezy
uwidoczni¢ odpowiednig adnotacjg ew. przy po-

mocy pieczatki. :

P ‘lrinlib —
-oparte na poszczegoinych przepisach

,
&

o

. 3

. Przy tego rodzajach zalatwieniach refe-

by¢ rat (adnotacja) oraz czystopis (szemat) apro-

bowane wzglednie podpisywane sg jednoczesnie.

Y

WYKAZ

wzoréw do instrukcji biurowej dla

starostw Wojewdédztwa bialostockiego

Wykaz przedmiotéw urzgdzenia biur
Potwierdzenie odbioru podania -
Pieczeé wplywu s
Piecze¢ depozytowa

Kontrola wplywéw

. Spis” spraw (aktéw)

7. Arkusz zbiol

o A0

L

I
wa natezy wypisaé —nazwisko—referenta oraz - g

znak referatu. S
Dla spraw pilnych winna znajdowac si¢ w
teczce ,akta do zalatwienia® podteczka koloru
czerwonego. '
Teczka ,akta zalatwione” dzieli¢ si¢ win-
na na podteczki:
a) aktéw zalatwionych, do podpisywania
ktorych referent jest upowazniony,
b) aktéw zalatwionych, wymagajgcych
aprobaty wzgleduie podpisu starosty,
c) aktéw pilnych (podteczka koloru czer-
“wonego).

~

Druki | szematy.

‘Poza temi teczkami, kazdy referent wi-
nien mie¢ pod rekg odpowiedniq ilos¢ szema-
t6w, druk@w i ‘papieru. '

Kontakt ze stropamt.

~ 8§ 50. Informacii o stanie spraw udzielajq
stronom referenci z zachowaniem przepisow
3 [4 r0zD..

0._nostep. A
. .

Woiew6
20.

Q Y
8. Piecze¢ ekspedytury

10. Podzial rzeczowy akt

1. Karta zastqgcza_ .

12. Ponaglenie |. do wiadz podlegtych
13. Ponaglenie Il. ,, "

14. Ponaglenie do wladz réwnorzednych
15. Adres wysylko

16. Ksigzka dorgcze \

17. Pokwitowanie do archiwum

18. Rejestr archiwalny -

19. Wykaz okéinikéw i rozporzgdzet. .

d . .
&lykaz okélnikéw 1 rozporzgdzen

wlasnych

21, Napis na teczkach

22. Wykaz zaleglosci w referacie
2. w _ starostwa
24. Tablica orjentacyjna

25. Wykat <Wiwymﬁ,@, ;sgrmwozdaﬂ ,

o 25 Karta zast g nikow wiadz

przelozonych,

97. Karta zastepcza dla okéinikéw i pism

okélnych Ministerstwa Spr.Wewn., ogliszanych
bezposrednio. . . ; o

hustep stron do wnetrz
_pokoi biurowych.

W biurach urzadzonych systemen! okien-




~ . S
S Wz6r. Nr. |. R, I T - g ;
s — : N | — , -~ —  Wazbr Nr. 2. - - — - : L
STAROSTWO POWIATOWE" i . —_ '
“ Refer'at : Pokéj Nr....... Starostwo powiatowe (grodzkie) ... .. . R 7 4 ~
S ’ . Wykaz przedmiotéw stanowigcych urzgdzenie biura POTWIERDZENIE ODBIORU
- ; ; . Dnia.... 19 _r Przyjeto od ... .
o - ' Nazwa yrze-ciﬁiibiu " 1 - Nr. Nr. inwentarzowe | | ¢ - ot TZAML W podanie—odwotanie; —zazatenie ——
B ‘ w sprawie _- . .
i BM " ‘.............m....,.. B
Szafy oplacone stemplem na kwote . 2 [ gr. (slownie
I czho o.gr. -
— S o , Stoly - 1 . o N :
i o S - : Podpis przyjmujgcego : .
Etazerki— - e - — - e == - . — {rozmiar-'/2 arkusza zwyklege—. .. — \
o : papieru kancel. 14 x 202 cm.) -
otele
Krzesta - e i
e Waor Nr. 3.
Smieciarki - o
"~ Mapy S Starostwo ..o “_
Portrety (godla) R | otrzymano, dnia 19 r. i
Obrazy - ‘ zal
i Termometry : N ‘ i
.- . Lampy biurowe
-|- rozmiar 8 x 4 cm. -
__ Telefony -
| Spluwaczki ) N )
o Kalamarze W'zc')r, Nr. 4.
Suszki
Poduszki do stempli Depozyt_Nr. """""""""""" -
[ Popielaiczki zlozono dnia —— 19...1.
— .  TOAZA e
Czélenka - B R
: S - (U ilos¢: ) )
S— e ' stan:\\/
v . l,(
e . _— Wydano, dnia ............... 19 r
— S _ do Nr. e
- - | o rozmiar 5 X 6 cm. o
— ' S ~
N (rozmiar 16 x 28 cm) - - T
S 5. ~ ] -




B N, ~sm--v X - Ay o 7ﬁ,ﬂh T . o= YTt - . Ed —— e N =
. Nr. 10 \ _Bi'atostocki Dziennik Wojewédzki. Poz) B 283,
. - e o * ""' ‘:‘___ - '“ - i o ""’“‘"‘ -, r. oo -~ i i . e it

Stai'oétwot.....,,‘.,..‘ N I

KONTROLA WPLYWOW

v

StarostWo

i .

" SR

_ARKUSZ ZBIORCZY

Termin: -....

sprawozdar przedlozonych na rozp. Starostwa ... ..

g , — ; -z.dnia 19 N
- mﬂ:“_,k - N__MLV/,QL~~~'**;*“’Refe“m-~ —}UWAGI < - W sprawieﬁ' ) ' -
wplywu { .i data . R
Spraqu,aame- przedlozyl
_ ‘ Daty ponaglenia -
- - L.p. Sprawozdania - Uwaga
- ‘ Urzagd — S
B ] N data | liczba 1-go 2-go
| [ R I — =
........ |
S . 2 |
3

rozmiar: zwykly arkusz papieru kancelar.
211/> x 34Y2 cm.

" Wzér Nr. 6.

Starostwo

Referat : - Nr. grupy‘spmvr"
Nr, (teczki) spisu ... e _Tytutl (teczki) spisu .o

SPIS SPRAW

— porzgdk.

PRZEDMIOT
sprawy ;

_Zalatwienie

 rozmiar: zwykly arkusz papieru kancel.
3012 x 22 cm. -

arkusz papieru kancela}ynégo
29 x 21 cm.

Wz6r Nr. 8, ,

Piecze¢ ekspedytury.

Przepjsal.......m.“.”..‘/ e 19T,

Sprawdzil ... [ — 19t

Wyslal / 19...r.

rozmiar 6 x 4 cm.




> = T - P S B - W, e B S - e R . .
o NS S : - T e - N e
5 L e - . - B e _ it
2 - e e T s s - . . S
[ zienniX WOILEWO dzki. POZ- 45 — et Ni 10‘ . R Q. RPN ST . e ) i . %
e “Mw(w'w — et ——— — S— - v . R e e it 2 AL WOULRL, XXV

.41;) .

[
L

»

— S RN ,, “wzor Nr. 137 . x . s B N . .,
g E "Czystopis datowano dn.- ../ ... 19 'I R 't ’ \ (na papierze caerwo nym)

s ' ' : Starostwo 2
& " rozmiar 1 x 8 cm. - : v

Nr.. . PONA'GLENIE L.

. T e . Do
: Wz6r (zal) Nr. 10, Tj. Podzial Tzeczowy akt — przylegaesebao; ————————————* B e e————— U

T . e T T T e LT - ThooTTer ot rmonmommoEese s ”"""""“"“""""""»-'!:‘-"-»-_-.....A...._.,_A_ w
_Wzér Nr. 1.

-

Frzypominam wykonanie polecenia Nr..

 tarostuio _ _ ‘ Termin . . . .. - z dina. 19 r. ponaglonego dnia . 19

"KARTA ZASTEPCZA

B ——~ -~~~ Za Staroste =~ o —

Akta Nr w sprawle (przedmiot) - - 1 |

=2

(rozmiar 173 kariffiwyklego papieru kancel. 10'/» x 15 cm).
pochodzgcy od

wyslano odrecznie dnia 19.....n

- Wz6r Nr. 14. ¢ —
0 ' (podpis) —_—

‘Ponaglorio 1 raz, dﬁla 19 r. Ponaglono 2 raz, dn................19. ....r. Starostwo . ...
* Termin : Termin

\ (na bialym papierze)

............................... : NFe Do

Zalatwiono ostatecznie odrecznie dnia 9. ...

o . dnia ... .. . 19 r.
do

X

podpis

(rozmiar /2 karty zwyklego papieru kancel. 20‘/2 x 14 cm)) _ )

" Wzér Nr. 12. ' '

Termin... . . zanotowano. -
(na papierze 26itym) _ .7 . Starosta
Starostwo . .
N PONAGLENIE L : (rozmiar '/» Karty zwyklego arkusza papieru kancelaryjnego 10"z x 15 cm.).

dnia 19 . r Do

: Wz6r Nr. 15. :
w - -

Starostwo

i Przypominam wykonanie poleceni'a Nr..
z dnia

19, .1, R B ' _ -

‘ . “" - Do
TERMIN | |

Za Staroste Urzedu gminy .

: ‘ . f N i e - powiat
(yozmlar. '/» karty zwyklego papieru kancel. 10t x 15 cm.) ' o .

o

poczta

: : _(stempel optaty " -
, ) C . . ‘ 5 ‘ - ryczaitowej)



(rozmiar: zwykly arkusz papleru kancel. 35'2 x 22 ¢m.)

¢

iyl
4

1-

(rozmiar: /2 kért_kl zwyklego papieru kancel. 14'4 x 20'/s cm.)

Yo - : T N - \ . — - =—ﬁ~¥ I T
" I _ i . i ' () ' Bi \ t 0 Od P 4 P
i """“—;'—--";'-‘--':"-::"“ e— e LDz S 0leWOaZRI_toz ot - 987
N ) wzor Nr. 20. -
i - Starostwo. Rok..ooee
T ‘ Pokwitowanie ‘ W YK AZ T
* Nr. Nr. korespondencil Adres : okdlnikéw i rozporzadzen wlasnych.
- T Nr. | _Nr. | Data Nr. 7 B
porz. | pisma | pisma | okéinika Przedmiot Uwagi o
- L - 7 o o | 7
K T (rozmiar: zwykly arkusz papieru kancel. 36 x 22 cm.)
- — — e
- - - - Wzér Nr. 2L — T T e
- rosmiar: zwykglg : rléixs(z:mp'apieru kancel Starostwo : h .
— — A ———— — _ _ Referat — Nr. grupy spraw.__ S
Wzor Nr. 17. Nr. teczki Tytul teczki
Siarostvm ! Podteczki Nr. l/a nazwa ... .
’ ” ]/b ”
POKWITOWANIE it - - i
P . 5
Akt archiwalny — przejsciowy Nr. ..l Z FOKU Znak akt............ : ’
, _ _ . o |
weprawle ... < (tecmm,Ltektury rozmiaru 39'/2 x 60 cw.)
z archiwum wypozyczylem — podjalem celem zlaczenia ze sprawg Nr........._. 'ex.1,9...‘,:....: r. Wz6r Nr. 22. )
A A e 19 r.. .. Referat -
‘ . W Y KAZ
(podpis otrzymujgcego) 4 . A
rozmiar_bloczka: Vs karty zwyklego papieru spraw niezalatwnonych' za kwartal 19 r.
kancelar. 12 x 22 cm. z roku z kwartalu roku biezacego
o Razem
: : N ) 19 . | 19 o 1w v
___Wer Nr. 15 o Rok ... w 1 bez w | bez w {bez | w |bez | w | bez w | bez w bez i
Starestwo toku |blegu | toku |biegu | toku |blegu| toku biegu| toku |biegu| toku |blegu toku | biegu
REJESTR ARCHIWALNY
L)
Nr. Nr. llos¢ Nr :
Nazwa teczki ) Uwagi : . -
porz. | teczki spraw potki | — ¢ “U'wagi referenta: (rodzaj, przyczyny zalegtosci i tp) Referent: B — —
Uwaga: Cyfry nalezy wykazywa¢ w formie ulam- _—
kowej — przyczem Cyiry W [ICZmKu0Z~ —= ‘
naczaé bedg sprawy archiwalne,a w mia- \
nowniku sprawy przejsciowe. B ‘_

~




* - . ' SN y - e — et 3 w:_i¥ ‘1 T
— = - —_— 5 G R T A” . N T 7‘¥—v--‘ R — R — = _ - '—* \ ’ ‘ ) N
- S ' b o N 10. ______Bialostocki Dziennik Wojewé6dzki. Poz. 45. : : 289. .
, — TR : * o : — ' .
’ : Wzér Nr, 23. . N L - E— BN S : T -

N STAROSTWO ... S

‘ 19  r N
N S o za kwartal ... | - . , —_— 2
’ e “spraw zalegl!lych 505;;,'5 g. 2
] 2 Pozostai, st T B B B e -t B
| Rodzaj spraw, zalatwionych | & & N N z kwartalu roku. biezacego ' “SZ|28 | 5 g0
© - _ = z roku Razem | o & 2. N® |Uwagi
LS. T . g = I I Hi v 232l 2.=| 2 S
¥ S 19 19— — — S T ez SoE pos| §= g o
............. — ez| w | bezwibez|w —bez | w b CYw|sad| S e
g ‘ ferenta Z5 | w bezf w | bes tovlv(u‘b?egu toku |biegu| toku |biegu] toku biegul toku bieguf & 23 | & $2 | £ | ~
¥ re ‘| =& |toku biegu| toku bieygy Bt i s . ETE T 12 13 _| 14 15 16
3 o 7 =
P - 5 6 et i
1 2 [ 3 - f { ;
% N ; R R ‘ (‘77"77% Aty T I [
,,,,, [[SCTPRNRRT Dot ety (R EIREe s
N - [ e A A U N I . | I S pPi— S IOV Sowmmiiil] meeievih S
_ _ ! ,..."-».4[ _____________ - _h!;_, ................... ot p—
- | ! - ) R
- - -+ S
. ‘ -
t ) | { .
. ; S *
|
S | | i
] | |
Te) j
i ] 1 T T
' - )
‘2 < /_/—\/\ .
= F
o)
- - b
L | |
é !
. ﬁ |
_ - i N Razem — ’
. 4
UWAGIL: 1. Sprawy protokélu tajnedo winny by¢ wykazane lgcznie " bez specjalnego ozna- ’ -

Czenia, zas sprawy mob, oddzielnie ~ czerwonym atramentem, jednak w rdbryce i N - T - —dh@a e
»-Razem” u doto winny by¢ “doticzone. : :

2. Rubryka 12 winna sig rownaé sumie z rubryki 11 wykazﬁ z poprzedniego kwar-
talu, rubryka 12 - 13 — rubr. 14,
1A

~
Fbrrka—5——H—=——robr—t4- :
3. Cyfry nalezy wykazywa¢ w formie ulamkowej, przyczem cyfry w liczniku ozna-
e czac bedg sprawy archiwalne, a w mianowniku " sprawy przejsciowe. ]
. - . . . . » — 1t 29 \‘ ’
" 4. Wykaz obejmuje wszystkich urzgdnikow referujacych (lacznie ze starostg). 7 (Rozmiac, caly arkusz papieru kancel. 41" x 29-cm)
L’j \‘ \\ — AN ~ -~




DHIOSIOCKT™ Lziennik Wojewddzki. Poz. 45 ; — 20 -
N B — ) Starostwo _ e o
— - Tablica orjentacyjna’ Nr. referatu . .
' . o ‘ - Referent . — A -
WYKAZ
Y - erjod .
Starosta’ _ pok6j Nr. . ... parter na lewo. j ycznych sprawozdai
osa = B B iarzqdmewzedmmamnwaan "Tern \
Zastepca . pokéj Nr...... ‘......parter na lewo. ;j Komu ’ Ty p”edm“"ama W miesigcach
: < | Wiadza| Nr. | Data|P i . e
Pokéj przyje¢ Starosty — poL@lr e parter na lewo Z | ata | Przedmiot prf:igzta o1 Wivyvi IV" VIHLIX | X | XIiXTT
Godzmy przyjqé Starosty od 10—12. é | | ‘ s
-1 Naczelnik kancelarji pok6] Nfocoooooo parter na lewo - A 1} \‘
- o - MR 5 l
— Przyhnowanitvodaﬁ i présbmﬁmeresantéw‘ e DR A i e A e e 1
Informowanie interesantéw od godziny | | :
, : [ \
¥ *  Przyjmowanie pism urzedowych o N « [ R |
: b . o
3 (Rozmiar: zwykiy arkusz papieru kancel. 491/2 X 29 cm)
i : Referenct przyjmujg od 10 do | . e :
B Referenct przyjmujg od 10 do 13 godz | Wazér Nr, 26, o _ KARTA ZASTEPCZA. R
- 1 : dla okolnikéw wladz przelozonych, o B
: — _ Okélaik _Nr. Min.* Spraw Wewn.
N Rodzai : . ' Pana Wojewody -
r. odza < i .
- ) spraw Referent POké, ‘ ZOAK oo z dnia v e 19 r.
w sprawie: ___._ .
{ . .| Sprawy gminne, wyznanio- (Imie i nazwisko,  Nf. i o
we, opieki spolecznej i t. d. stopien sluzbowy). “| nalpietrzenalewo.] B 0000000 e e e T
odlozono do teczki O podteczka . .. ... S — e
dnia .. . . e 19 __ar.
(Ronmar 20 x 15 cm)

Waor Nr. 97, KARTA ZASTEPCZA
dla bezposredmo oglaszanych okdlnikow i pism okdlnych Min. Spraw Wewnqtrmych.

Okolnik — pismo okolee Nr. Min. Spraw Wewa.

nak z dnia BN 19 ... r.
TN P T AWIR oo s e e oo et e e et e emmsr s ennn
ogloszony zostal bezposrednio w Dzienniku  Urzedowym Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych Nr. ... . . . poz. r 2 S
——— . . g 19 r




= T

. — ®
- Bialostaeki Dziennik Wojewddzki. Poz. 45.

S R : ‘ S % Re:ié'ra egf!ﬁ}” obt:,‘ixm;j;‘_’gm;;
PODZIAL RZECZOWY, AKT. - spraw: ST

starostwa, organa kolegjalne: tworzenie

ekspozytur). :

10.

th “ Q4

materjaly .pisarskie i druki (zapotrzebo-
wanie i przydzial, ewidencja drukow o

o E Akt‘ ( ) dsiel anw “tara sprawy weterynaryjne (znak WET). "9, 9r%anizacja gbi_uro.wnkéci i 1Gg(’)l‘ny nadzér clflarak)ter_ze' dokumentow, - stemple,
o rawy) . - . . L _nad czynnesciami  kance aryjnewi  sta- - ‘vlerty),
Ve sts\;:uch na 14 referatow:- 12. Referat ocfhrony laséw obejmuje grupe rostwa (przepisy biurowe. Kanceluryjne 1 sp'm{'y rachunkowe (rachunek biezgcy,
S ] ) o spraw: : i referendarskie, dyzury, uproszczenia sprawozdania, zaliczkl pozabudzetowe,
) 1. Referat ogélny obéj'muje grupe,spraw:' sprawy ochrony laséw (znak L). :(eaczt;m;:pezt (;]g(érdehmcw papieru, wy r;;};;,:tl;Adgtt;zc);ixnarggrqgrzt:ﬁ%gnt?a\lvonﬂdd?.i,
. . - . ~ e ' o 3. nadzér egolny naéurzg@uMadL—mne_snmwhhunkowe).
: w. ] e , U urzedow i organéw, (wyjazdy inspek- 19.
gtyAmko r,eprez.entante‘: Rzgdu (znak O) obejmuje grupy spraw: cyjne, roki administiacyjne, organa ko- 3 :
' 2 Referat organizacyjny obejmuje grupy sprawy dotyczgce przebudowy ustroju l;ezg)alnq,tzarzqdz.enip polgs;racyine, go- l 4'
 spraw: _ : rolnego ¢ RI)- : a_panstwowe { pijeczecie . )
—_— SPTAWY T Stektrad Totnictwem Ak R A_ziazd: arosciniskie, (protokoly zjaz- 5. rozne (legalizacja doKumentow, uwie-
_sprawy .organizacyjne znak (ORG) dow’. riytelnienie dodpisc’)w, sprawy mylnie
- sprawy osabowe znak (OSB) ) i ; o . 5. skierowane do starostwa, sprawy mniej-
Sprawy hﬁdumymgnsugdmcze,(znakBG)L M w §tﬁgg;em&mgwew%?ﬁoc§éem 6 — sze) wagi_nienalezgce do_innych refe-.
} BT S muie gdrupe Spraw: - e 7. rozne. ratéw, $cigganie oplat konsularnych).
' - 3. Referat bezpleczefistwa obejmuje gru- uje grupg sp B : - - i _ N
STe e T pesprak — ~ sprawy inwalidow wojennych (znak 1), . SPRAWY OSOBOWE SPRAWY ?ﬁé;}\?gégNSTWA PUB-
" _ sprawy bezpieczedstws publicznego — - __ - - e - o~ (znak OSB). = = e
(znak B). ~ ‘Podzial spraw na teczki w poszceze- S , , (znak B).
) } . . . . . . 0. przepisy i zarzgdzenia ogolne,
4. Referat administracyjny obejmuje gru- golnych grqpach jest nast¢pujaey: I. sprawy osobowe urzgdnikow i funk- (l). F)rzlepisy i zarzqdzenia( ogolne, b
L py .spraw: ) cjonarjuszy nizszych (nominacje, umo- . Policja  pasistwowa (sprawy osobowe
7 SO mlf'ﬂglixi&wgrigcl)}\sgrﬁrNEAx(Z)E R%T»ANOW}' wy. . sluzbowe,  egzamina, delega- i organizacji P. P., zakresu jej dziala-
. sprawy ogélne (znak AD), " TANTA JRZADU. REZEN- cje stuzbowe, urlopy, ubezpieczenia - nia, nominacje, przeniesienia, delegacje,”
o sprawy aprowizacyjne znak (APR), . : spoleczne, reklamacje wojskowe, opla- urlopy. skargi i tp., podzial “terytorjalny
sprawy gminne ¢znak SA), - (znak O) ty szkolne, odznaczenia, zmiany w sta- stuzby bezpieczeristwa, obsada,-.dyglo-.
sprawy wyznaniowe (znak AW), nie rodzinnym, zwolnienia i t. p. Poda- kacja, pomieszczenie, rozkazy policyjne,
sprawy kultary i sztuki (znak KS) i ay $wiadczenia S odprawy),
, , isvV i . nia o posady, zaswiadczenia w spra- )
~______ sprawy przeciwalkoholowe (znak ALK), (]) g;:g';yrépi;gﬁ"!ge og(ﬁénq, ! wach Zn]e,yyta|nygh), ) P 2. przestepczosC (§taty%yka,,,,i wykazy
stawnyegf’:y(:’:;ﬁ'i“éﬂ I praw stanu cywil- czystosciach, przyjn);(l)waﬁie zzﬂ;czzﬁu;g: 2, szkolenie urzgdnikow (praktykantéw), : PTZ?!QPCZ'?SCL 713'910[?' %9."{(36 prze:tqp-
‘ ). STH worocznych, w dniu imienin Pr. Rzp. (konferen’c]? perjodyczne 1 szkolenie *(C,f,?,}g’nfzcedmna ml 1 objektow, ostrze-
s it p), ' - ) T -
prawy wodne (znak WD), . 2. zebrania periodyczne; ; 3 Gy hagardowe, abrct sacharyme, rapo:
. - - Inne sprawy wynikajgce ze stanowiska 5. 162 wszechnianie falsyfikatow plenieznych -
5. Referat wojskowy obejmuje grupy Ztarost); do yvladz niezespolonych ' oraz - rozne i t.p., nadz6r 0s6b) ‘
e ’ spraw: . .do spoleczenstwa (uczestnictwo w po- . \ " : i .
- ) Siedzeniach organow Koregialmch winds IV. SPRAWY BUDZETOWO-GOSPO- S e o o tontystyka,
——sprawy wolskowe (znak Wojsk.) niezespalonych, intérwencie u wladz - T bARCZE - “sprawozdania, akcja ratownicza),.
sprawy mobilizacyine. mg:e:pplonycih W sprawach potrzeb (znak BG) 5. wloczegostwo i zebractwo, (wyludzanie .
6. Relerat karmo-administ . OSCI powiatu, w sprawach funkcijo- 0. przepisy i zarzadzenia ogdlne (przepi- wspar€ i t. p.),
muje grupe sp'raw:lls ncyjnyf obel :}?:I ?jmﬂ(é urzedow, oraz - w sprawagh sy rhchyunkowo-kas‘owe), 6. ochrona moralnosci publicznej, (spra-
, W :; c';, w tych wladz;' sprawozdania 1. budzet (preliminarz budzetowy, zawia- wy prostytucii, sutenerstwo, ewidencja
—  sprawy karno-administracyjne (znak- K) yeh sprawach do wladzy przelozo- domienia o otwartych kredytach), 0s6b podejrzanych o streczeni€ do nie-
2 [ . ‘ ) "e"l wspoldzialanie z wladzami nieze- 9. zaliczki budzetowe (wyliczenie sig z rzgdu i handlu zywym towarem),
- Referat opicki spolecznej obejmuje zpo oneini i okazywanie pomocy ich zaliczek, zapotrzebowanie), - 7. $wiadectwa moralnosci i opinje,
grupe spraw: - I ;g&n(;mi ptratca spoleczna i wspoldzia- 3. koszta podrozy " 8. widowiska i zabawy, (zezwolenla na
ieki o nstytycjami - spolecznemi, od- 4. place urzednikéw i nizszych funkcjo- produkowanie ntwor6w z tekstem stow-
sprawy opieki spolecznej (znak OP). Znaczenia i ordery), . garjuszy t%wyplata poborgw, zapormog nym, nadz6r nad zespolami wedrow-
8. Referat odbudowy i daniny lag oA it p, nymi, zezwaleriia na otwieranie zakla-
obejmuje grupe spraw: y Tasowej S5 : - ‘5, depozyty i sumy przechodnie, dow widowiskowych i rozrywkowych,
spr db Gilro,zsne, ) - 6. dowody rzeczowe (dowody rzeczowe i sprawy kinrcl)t??trgw) i rejestracja wy-
awy odbudowy i daniny lasowej (; - SPRAWY QRGANIZACYNE konfiskaty, przekazywanie konfiskat), - $wietlanych tilmow), LA
oD). ' ] (znak (nsk ORG) J 7. inwentaftzy bilirodwy (p):zydzial i zakufpnto, 9) ll:;lt;sgy), (zbiorki uliczne, zezwolenia,
1 ' . ) likwidacja, ewidencja, pieczgcie, oterty 20°), . . )
9. Referat spraw _b“dOWlanych obejmuje 0. prsce | » ; prospe]kty v urzédzgnia). 10 pozlwplen\e na bro;\. (“fydawpnte zez-
o TETT——— ——— - o 4 e } ’me;"'”‘—"""’"'m* — = . 17 t i r= ‘v‘-’{)-eﬁ ¥ ' " ? T
sprawy bud . /! 1. organizacja starostwa i zasady urzedo- ° ]rgkglk’up'():é’mso\:,:iuore};o,:']t“";y(:gn(:;lcnpnplo,- prolongaty zezwolen, ewidencja broni
| Y budowlane (znak BUD), wania, (podcial czynnosci i pracy, koor- wg, zapotrzebow'anie na opal, $wiatlo, posiadanej przez Puolicig),
- 10. Referat sanitarny obejmuje gr ‘ dygagla pracy, statut organizacyjny, telefony, utrzymanie porzadku), . I1. handel bronig, amunicjy i matarjalami
. s : Je drupg spraw: godziny urzedowania i przyjec, zasady 9. wydawnictwa urzedowe ibiglioteki (za- . wybuchowemi,
T rawy sani — T _ ; “tajemnicy urzé- —przydzial tRopno—wy-—— —te———— = T .
fprawy sanitarne (znak Z), - dowej, usprawnieni S otokGly wmrf—ggmgvvgghwwmlewmﬁwy- 3. —
' ’ 14.

- | E zdawczo-odbiorcze, lustracje i kontrole, .

dawnictw, oferty i prospekty).

1



15. sprawy | tasow paristwowych
- i prywatnych, (sprawy zatwierdzania,
zaprzysiezania i zwalniania gajowych
laséw prywatnych, ich uprawnienia,
‘oznaki, tizbrojenie, zawiadamiania Dy-
rekcji-laséw o wydaniu funkcjonarju-

- szom les$nym zezwolef na- bron).
16, poszukiwania {os6b- w Kraju i zagrani-

préyblqkany'ch. poszukiwanie zgubio-
nych dokumentéw, ogloszenia o zagu-
bleniv dokumentéw, ustalanie adres6w,

. zdklwaie spadkobtercow— 1 -
- mie Konsulatéw Rzp. P.
17. sprawy graniczne, (zajscia graniczne,

— komisfe graniczne, pobyt w strefie

nadgranicznej, wysiedlenie z pasa gra-

18, przepustki graniczne,
19. paszpo zagraniczne, (wydawanie
paszportéw zagranicznych normalnych,

uigowych, prolongaty, korespondencija z
konsulatami w sprawach paszporto-
wych, wykazy),

20. wizy,

21. emigracja z punktu widzenia politycz-
nego i bezpieczeristwa publ. (emigracja
do krajow zamorskich i europejskich,
emigracja sezonowa do Niemiec,~ biu-

- letyn emigracyjny), |

22. stowarzyszenia i zwigzki, (sprawy re-

jestracfl, dzialalnosci oraz zglaszania

, muyszeijpmwozdanja z dziatalnesci =

- stowarzyszen), <
23. zwigzki zawodowe, (dziatalnos¢,wniog-
ki na rozwigzanie, komunikaty o ru-
chu zawodowym), )

zebrania, organizacje),

Uwaga: ewentualne podteczki dla dzia-
lajgcych w terenie pastji polit.

25. sp6ldzielnie, (dzialalno$¢, propaganda
wspoldzielczodci, kredyty, komunikaty),

26. bezrobocie, ‘

27. strajki 1 lokauty,

28. zebrania, wiece i _zjazdy, (urzgdzane
przez niezorganizowane osoby, nadzér,
ewidencjonowanie),

29. prasa, drukarnie i sklady drukdw,
(zglaszanie czasopism, druki obowigz-
kowe, zajmowanie drukéw, debit, sto-
sunek do agencji i korespondentéw,
bibljoteki-i czytelnie, zglaszanie, nad-
z6r, drukarnie -— zglaszanie, nadzor,
_ksiegarnie —nadzor),

A). powrdt i wiazd do kraju

31..sprawy meldunkowe (z .wylgczeniem
meldunkéw rezerwistéw),

32. obcokrajowcy. (rejestracja, meldunki,

poszukiwanie, stosunek do cudzoziein-
cow

v U

- 24. partie polityczne; (dzialalnos¢, wiece,

20 . ’__‘( . L,.,_.
33. azylanci, - N
34. zaginione i falszywe dokumenty i pie-
czecie, - -

35--golgbie Z
utrzymywanie, ewidencja),

36. karty rowerowe, (wydawanie kart —
niezaleznie od ewidencji (rejestracji)
rowerow — patrz referat wojskowy),

—policjadrogowa (
ne), o
38. interpelacje i interwencje poslow i se-
natoréw,

bo do - Sejm i‘ enatu, -

o

pocztowe, (zezwolenie na -

Cyj= .

L. granice powiatu, miast i gmin, (podzial

admi_nistrac:-terytorjalny; “zmiana granic
.. powiatu, miast i gmin, tworzenie gmn,’

gromad), 4
2. nazwy miejscowosci, (zmiana nazw
gmin, gromad, miejscowoscl, ulic, usta-
lanie nazw miejscowosci),
3. sejmik i wydzial powiatowy, (wybory
do cial samorzgdu powiatowego i spra-

_ 10._ -~ Bialockiost Dziennik Wojewodzki. Poz. 85" -~

A

8. Sp‘rawy ?ewindykacji,v

9 akta stanu cywilnego (nadzér i kon-

trola),
10,
11,
12. :
13. rézne  (sprawy miedzywyznaniowe
wspolne, swiadectwa zdolnosci do za-
watcia malzenstwa i t.p.).

,- oraz wydzialu powiatowego), -
4. wybory do rad miejskich i zarzgdow
miast.

wyvborvy—do rad gSminnue h

an

X. SPRAWY KULTURY I SZTUKI
(znak KS).

wyvory QU aQ

41. sprawy narodowosciowe i jezykowe,
42. sprawozdania sytuacyjne,

43. biura podan, :

44. rézne, (uzycie wojska dla utrzymania

nicznego, nablywmde—mmthm'nvﬁct, —————bezp:, warty nocne, stosunek_do K.O.P.
sprawy budow ano-graniczne), i strazy graniczne), 2egluga powietrzna),

‘Uwaga: Sprawozdania sytuac. wlasne
{~wojewédzkie, sprawy na-
rodowosciowe 1 jezykowe,
przestepczosC polityczna,par-
tie polityczne wywrotowe,
szpiegostwo, dywersja, " sabo-
taz kwalifikujg sie do trakto-
wania jako tajne.

VI. SPRAWY OGOLNE
(znak AD).

0. przepisy i zarzgdzenia ogdlne,
I. spis ludnosci i statystyka ruchu ludnosci,

gmin wiejskich i wojtow,

. wybory soltyséw (zatwierdzanie, za-
przysieganie, zwalnianie),

. sprawy personelu gminnego, (sprawy
pisarzy gm. i innych pracownikéw gm.,

~N o

O—przepisy izarzgdzenia—ogdlne,

1. ochrona zabytkow (inwentaryzacja |
ochrona zabytkéw, wykopaliska i zna-
leziska, wspoldziatanie z Towarzystwa-
r‘?i Krajoznawczemi i opieki nad zabyt-
amp,

sprawy dyscyplinarne),

8. inspekcja gmin wiejskich i miejskich w
dziale poruczonym, (zazalenia- i skargi

" na .dziatalnos¢ gmin miejskich i~ wiej-
skich i t. p.

9, sprawy podwodowe i szarwarkowe,

10. koszta leczenia,
11. sprawy podatkowe,- (nadzér nad urz

gm. i madistratami w sprawach po-
l2datkowych w zakresie poruczonym),

14.
15. rézne (sprawy szkolne, i t p)

IX. SPRAWY WYZNANIOWE

2.
4. rozne (sprawy projektéw pomnikéw-i
tablic).

Xl. SPRAWY ANTYALKOHOLOWE

(znakALK).

0. przepisy i zarzgdzenia ogélne,
I. opinje w sprawie koncesyj (opinjowanie
w sprawie podari o koncesje i zmiany

lokalu sprzedazy napojow slkoholowych, -

ustalanie ilo$ci i oznaczanie mejsc
sprzedazy napo;6w alkoholowych),

. wywlaszczenia,

2. tajne gorzelnictwo,
. sprahwy egzekucjne (odwolania w spra- (znak AW). i .
wach egzekucyjnych, egzekucje nalez- 0. przepisy i zarzadzenia ogdlne .
nosci Banku rolnego, Zakladu Ubezp. 1. gprafvyy wyzn?mié iz ?—km(‘mckiegd 7 —5:
od wypadkéw, Dozoru nad kotlami i t.p. 6. rozne.

Eksmisje i inne tytuly wykonawcze z
- wyjatkiem spraw wynikajgcych z orzecz-
nictwa karno-admin).
4. -
5.
6.
7. rozne.

VII. SPRAWY APROWIZACYJNE
(znak APR).

0. przepisy i zarzgdzenia ogdine,
1. aprowizacja, .
2. cenniki, ceny i ich regulowanie, (ceny

artykulow pierwszej potrzeby, komisje
dla wyznaczania cen), :

3. waltka z lichwg i spekulacijg,

4. mtyny (Jpiekarnie, (nadz6r nad prze-

mialem zboza i wypiekiem chieba),

.5, __

6.
7. rézne.

0. przepisy i zarzgdzenia ogélne,

zezwolenia na czasowy pobyt, wjazd, VIIl. SPRAWY GMINNE SAMORZADOWE
- H - 'Zﬂal‘ S ‘\ ' U S—

~

innych wyznan katolickich, (ewidencja
parafji, duchownych, $wigtyn, majatku
koscielnego, sprawy wynikajgce z Kon-

- kordatu).

2. sprawy wyznania ewangelicko-augsbur-
kiego i ewangelicko - reformowanego,
(sprawy osobowe, Swigtyn, majatkowe
it p) .

3. spraw; wyznania prawoslawnego, spra-
wy dotyczgce stosunku Rzgdu do wyz-
nania prawoslawnego, sprawy cerkwi,
parafji, duchowienstwa i opiekunow
cerkiewnych, zebrania parafjalne, spra-
wy majatku cerkiewnego, ksigg metry-

. kalnych,— ewidencje i wykazy),

‘4. sprawy wyznania mojzeszowego, (spra

wy gmin wyznaniowych i rabinow, wy-
boty rabina i do zarzgdu gminy, rze-
zactwo rytualne, sprawy boznic, domow

“modlitwy, cmentarzy, tazni rytuat;ery-—
¢ ;‘Q’W'fde‘l “‘_%FAP% R

fy, sprawy metrykaine —
wykazy); o
5. sprawy wyznania mahometariskiego.
6. sprawy ingych wyznaf i sekt, sprawy

ruchu ‘sekciarskiego, organizacji i lega-

lizacji akt, zezwolen naz :
dy, statystyka'i ewidencja),
sprawy I;rezwyznapiowcéw;

Lt

XH.

SPRAWY. OBYWATELSTWA | P
STANU CYWILNEGO

iznak AQ).

0. przepisy i zarzgdzenia ogélne

1. stwierdzenie obywatelstwa (rejestry
stwierdzenia obywatelstwa, stwierdzenia
obywatelstwa na dowodach osobistych,

- korespondencja w sprawach stwierdze-_

nia obywatelstwa z konsulatami i inne-
mi wladzami'i urz¢dami),

uznanie obywatelstwa,

. nadanie obywatelstwa (korespondencja
w tych sprawach), ,
odzyskanie obywatelstwa, .,

utrata obywatelstwa (utratd i pozbawie-
nie obywatelstwa, zwolnienie z obywa-

Ulda | QIR

— telstwa, zagwiadczenie o braku prze-

S telstwa).
0. przynaleznos¢ gminna (ustalanie przy-
naleznosci gminnej na skutek interwen-
¢y konsulatow, sprawy przynaleznosci
gitinnej osob na obszarze b. dzielnicy
R inckin: Nadui e i

ludnoscr stalei na obszarze b. Krolestwa

Polskiego. wzglednie zapisow do orga=



- . Bialostocki Dziennik-

~nizacji stanowy

e e R e

ch na obszarée b. Ce-

Wojewddaki, Poz. 45.

N {0

fo[a obrotu. "han‘dlowe'go zwierzyng),

\

b e T - ) o —

13. ¢wiczenia wojskowe, -

. : , ‘sta- . wynagradzanie szkod fowieckich i ochro- . 14. zasilki dla rodzin rezerwistow, o 4. fundacje, .
- sarstwa rosyjskiego lubb’dbggzgfzee Sﬂ[’, ! ,:‘;y odg{tych' szkéd (organizacja sgdow .15, podatek wojskowy,. 5. sprawy eniigracyjne w kraju,
T %%Q| ?mnles_zsk[?ir:% na bs 0 b. rozjemczych; oblawy): . {? zwolnienl:a Otd \oblc‘)wmzku wojskowego, (73 - -
" _ dzielnicy pruskiej.. . o e T . sprawy kwaterunkowe, - 7
7. zmiana i nadawanie - ‘na";”ik d(zzlr:é:l(l)‘:,] 4. 18. sprawy podwodowe dla wojska, 8. '
- nazwisk, nadawanie nazwis ion i okre- 5. 19, $wiadczenla na rzecz wojska, 9. rézne (repatrjacja, deportacja i t. p.).
ﬂiel"ﬂ“YCh'm?z)ide ofaz imion : 6. 20. ewidenc;a‘zw_lerlzqt pociggowych i wo- . A .
. $lanie -wyznania), 7. rézne. ' 26w (spis, przeglad i pobdr zwierzat
3 8 ~ , pociaggowych | wozéw, zmiany w -sta- XX. SPRAWY ODBUDOWY | DANINY
) XV. SPRAWY WODNE . nie zwlerzat pociggowych i wozéw), LASOWE]
10 . 21. dowody tozsamosci koni (ewidencja, znak OD)
- : "' rozne (znak WD). uniewaznienie i t. p.), . ke
BRLE . : 22, nadzér nad prowadzeniem spraw wojs .
- 0 oz ] ckowve W\ 1 " . T _
Xl SPRAWY PREEWVSLOWE et g, Sl St " odania o puisakine odbdves e
- (znak PH). 2. meljoracje, 24. ewidencja roweréw i pojazdéw mecha- rvezek ’ ) : y
' y 5. rowy odplywowe h nicznych, 2 l';gn%gjz: 3'02;7}.zkowa
‘ onne : - i ,
| _ 0. przepisy i zarzadzenia ogolne, g 3;21'?aevzfigirlaiarewg(l)]¢liz(;¥me i ochr ) % obrona przeciwlotnicza, 3 kontrola ulzyc[a. pozyczek,
S . 1. handel {przemyst wolny, handléwy, po- 8. or e, I — _— — ¢W
L “W ) *‘”'ﬁﬁ%ﬁ na wodach $rodlado- 28. S 5. g;;yq 5 Widencja budulca na odbu
— i - ' : - wyeh; - - — - - 29. rozne, D : ;
2, izby handlowe 1 przemyslowe (zawia- 8. prowadzenie ksiag wodnych, o \sn:a{();szty‘(got;gzbquciov;zcil ﬁl::ng;mm’
damianie o zarejestrowaniu uprawnien 9. zwigzki walowe, | ' ykazy kg h
przemysl, wspoldzialanie przy wybo- 0 XVIL. SPRAWY MOBILIZACYJNE. * e o ety lasowe] (teczka
. rach do ‘Izby handl. i przem.), . - - ‘8. wymiar i pobor daniny la
I — “E karenracie ] - 11. : jera podteczki dla poszczegéinych
5 Sorpsce | sovarpcn preme 11 VL SPRAWY ADMINISTRACHNO. g ulec”di posscaeti
" cze, SPrfg‘\)VY nezniéw), 13, KARNE 9, ewidencja wplywow 2z daniny lasowej
4 zaktgdgﬁp;ﬁzz)onm:nggro{;:ﬁ%cﬁgl;?&y 14. t6zne. N (znak K. 10 (sprawozdania statystyczne),
urzgdzen, 2 - .
niu), B PRAWY WO IJSKOWE 0. przepisy i zarzadzenia ogolne, 1 S
5. przymysl okrezny (komiwojazerzy, agen- KVL. SPRAWY _OJ KOV 1. orzecznictwo karno-administracyjne 12 :
. ¢l handlowi), (znak Wojsk.). (obejmujgce z uwagi na forme rejestru 15.
6. przemys! ludowy, 5 o o karnego takze karanie nakazami, samo- 14. rGzne.
T.Tzen » dys: U praepisyi-zarzgdzenia ogoine, — - istne orzeczenia o konfiskacie), - -
penzy), ) I. przeprowadzenie poboru (pobér glow- 2. karanie nakazami doraznemi (dane XXI. SPRAWY BUDOWLANE
8, targi i jarmarki, 4 e ny, pobor dodatkowy, pobor w drodze statystyczne ukaran i ewidencja wyda- Bud
9. kotly parowe (zezwolenie na ustawia- delegaciji, pobér ochotnikéw, pobér za- nych upowaznien), (znak Bud.).
e nie i uzywanie kotléw, opieczgtowa- - granica, okreslanie wieku, statystyka), 3. wieziennictwo administracyjno-karne o
nie kotléw, ewidencja), 2. ewidencje poborowe (rejestr  [8-let- (sprawy aresztéw gminnych), 0. przepisy i zarzgdzenia ogdlrle&ﬂ»r -
———————10- sprawy-dematu, nich, spisy i listy poborowe), 4. statystyka przekroczen administracyjno- . sprawy architektoniczno - budow a."el l
© 1l miary i wagi, 3. sciganie uchylajacych sie od poboru " karnych, , ) kontrola budowli prywatnych (zezwole-
12. sprawy kopalniarie, i wcielenia oraz dezerterow, 5. wykroczenia popelnione w innych po- nia na budowe w_strefie nadgranicznej,
13, przemys! koncesjonowany, 4. zmiany w listach poborowych- wiatach (rekwizycje w sprawach adm.- w porozumiéniu z Teferentem .
14. i adnotacje w listach pobor., odnoto- karnych), . t. j. bezpieczefistwa), tre
15. wywanie kar, prostowanie)? 6. 2. pla;y—-z:abud(_))wama osiedii w strefie
y 5. doreczanie dokumentow wojskowych, 7. naddranicznéj), =
16.. . " 6. wydawanie ‘duplikatéw dokumentow 8, 3. zarzad gmachow pafistwowych (czynsze)
17. : i . wojskowych, 9. rézne 4 budowa i remont gmachéw panstwo-
g e o oo | R s 1o e o 8 ‘
1 dC SKIC Z in sprawy dynych zywicieli rodzin, ' S E d.
wynlka]t!ce Z 10zp, 0 prawie przemy- - 8. ogroyczeniz zart. 39 p. 2 i 61, dla XIX  SPRAWY OFIEKI SPOLECZN jw 6.
stowem): wlaSciﬁieli odziedziczonych gospodarstw znak OP.). 1.
. rolnych, 3 ’
X1V. SPRAWY LOWIECKIE 9. odroczenia z art. 59 p. 3 i 63, dla od- 8.

(znak LO).

0. przepisy i zarzadzenia ogéine,

1. 0bwody Towieckie (rejesiracja obwodow
lowieckich, spétki lowieckie, oglaszanie
zarejestrowanych obwodow),

. 2. karty lowieckie (w porozumieniu z re-
feratem bezpieczeristwa),

bywajgcych studja teoretyczne i prak-
tyczne, »

o tboigi z art 62 dla ‘posiadajgcych  wa-~

.

runki do_odroczenia z art. 59 p 1§ 2
(skrocenie czasu sluzby do 5 mies.),

uldi z art. 57 dla duchownych (zali-
czenie do pospolitego ruszenia bez
broni), .
ewidencja rezerwistow (meldunki re-

' _ Bialostocki Dziennik Wojewadzki. Poz. 45,

A eméxytury, ‘

0. przepisy i zarzqdzenia ogélne,
1. opieka spoleczna zakladowa i pozazakla-

9. ,ocifropa polowania -{ochrona .wierzyny
sl S

L2~ 4 -

3 ?

s—kKont-

12.

Zerwistow i pospolitego ruszenia, ze-

R

bramia 1 raporty Kontrolng). ™

9. rozne (opinje fachowe w sprawach bu-

dowa . (opieka nad ubogimi, sie'rotami, dowlanych).
- . : ' é . . a- .
mogi, nadzor—nad zgkmkaml i -OPIletk‘-lcn]; e LXILSPRAWY SANITARNE .
czymi, organizowanie " kolonij letni : )
i t? p.). ¢ (znak Z.).

2. ubezpieczenia spoleczne (qoniesienip
i dochodzenia, dotyczace nieszczgsli-

— padko s Pracys; ar
~ stosunkéw zarobkowych pracownikow,

-
-hadanie .

0. przepisy i zarzadzenia ogolne,

statystyka), ~

AN

czynnoscia _Tm’, -

_Lmem:m;lmh__ulekgrzg;@%ﬁﬁvﬁ_ﬁ_ _
felczeréw, poloznych i nadzor nad ic



-

— " maunalne, prywatne, prz nie lekar-
skie i inzdrowiska, nadz6r nad lecznic-.

. twem), o ]
" 3. opieka nad umyslowo-chorymi i niedo-

;?ﬁ;l — . 2-szpitalnictwo (szp&a{e"mwewﬁkﬂk -

.. rzetami oraz produktami pochodzeuia
zwierzecego,

6, zaklady utylizacyjne i grzebowiska
zwlerzece (garbarnie, rakarnie i t. p.),

7. walka z epizocjami 1 wykazy choréb

XXVI. SPRAWY, DOTYCZACE PRZE-
BUDOWY USTROJU ROLNEGO
(znak RR).
0. Przepisy i zarzgdzenia ogdlne,
. Przygotowanie materjalow:
a) do planu prac,
b) do preliminarzy budzetowych fundu-

—

5. Zwalczanie choréb. roslin oraz .tepiepia
chwastow i szkodnikéw roslin.

.6, Sprawy sprzedazy nawozéw sztucznych,

7. Sprawa hodowli koni.

8. Sprawa hodowli bydta,

9. Sprawy hodowli trzody chlewnej, owiec
~ .i drobiu. .

10. :SErawy pszczelnictwa, jedwabnictwa

rozwinietymi ()\iv]xpotozumlenilrg refe- zwierzecych,
_ __ rentem gtupy XIX, 't: j. opieki spo- 8. odszkodowania za zabite i padle zwie-
lecznej), , L7 rzeta, )
A—KE horych-{nada6r-nadlecznictwem), T D-gchfonwe sZczepienia;—— - : —
5. apteki, sklady apteczne i wytwornie : ) ° =

srodkow aptecznych oraz napojéw mi-
* - neralnych | gazowych.

10. inwentarz weterynaryjny,
11. ambulatorja i lecznice weterynaryjne,
i ozdania, :

szu obrotowego reformy rolnej;
2. Wykonywanie zatwierdzonych plan6w
prac oraz nadzér nad pracami wykony-
___wanemi przez mierniczych na druncie

11. Sprawy rybacfwa.
12. Statystyka rolnicza.

a) powierzchnia zasiewow,

g &mq—a‘ . j’

7.'£valka z chorobami spolecznemi: gruZ-
“licg, jaglicg i t. p.,

8 'wcai;tggzgehoro'baml wenerycznemi i

nierzgdem (w porozumieniu z ref. bez-
Jpieczefistwa), : .
——9,-szcrepienia—ochronne, - .
10, hygjena miast i wsi (spra%y policyjno-
sanitarne, zaopatrywanie w wode, stu-
dnie i t.p,
11. nadzér sanitarny nad produktami zyw-
nosciowymi, sklepami i wytworniami
S  8pozywczych, zakladami prze-
myslowymi, hotelami, fryzjerniami, laz-
niami, kgpieliskami i t.p.,
- 12. nadzé6r sanitarny nad szkolami, zakla-
dami opiekuficzymi, wiezieniami i t. p,,
13. nadz6r sanitarny na kolejach i tere-
I nach kolejowych,
14. sprawy wojskowo-lekarskie,
15. sprawy sgdowo-lekarskie,
186. grzebanie umarlych, eks-
humacja i przewéz zwlok),
17. éwiadectwa lekarskie, (urzgdowe Swia-
- dectwa zdrowia,erzeczenia— fachowo-
lekarskie, komisje emerytalne),
T . 18. opieka nad matkg i dzieckiem, (ko-

Hzyczne),
19, pomoc lekarska dla funkcjonarjuszy
panstwowych, ;

lonje, pétkolonje letaie, - wychowanie .

z-dzialu:

13. a) parcelacji rzgdowe;j,
- W . b) scalenia gruntéw,
15. c) zniesienia sluzebnodci,

16. rézne (licericja- ogieréw).

XXIV. SPRAWY OCHRONY LASOW
(znak L).

0. przepisy i zarzgdzenia ogélne,

1. sprawy majgtkow lesnych zgrupowane
w poszczegolnych: teczkach—w/g | spe-
cjalnego spisu majgtkéw 1 dotyczgce

" punktéw 1—10 szczegélowego podziatu
czynnosci, )

2. walka ze szkodnikami lesnymi i kleski
zywiolowe, = _ .

3. sprawy cennikéw wartosci drzewa,

4. sprawy zalesiania nieuzytkow,

d) parcelacji prywatnej.

3. Sprawy nieobjgte. planem prac:
a) podziat wspdlnot,

b) :
lSC) statystyka zwierzgt.
14, .
-15. Rozne.

b) zamiana gruntéw i t. p. ..
4. Sprawy zapasu ziemi,
5. Sprawy ochrony drobnych dzierzawcéw,

6. Sprawy opinjowania podai o udziele-
nie pozyczek uczestnikom -przebudowy
ustrofu rolnego i nadzér nad wykorzy-
stywaniem tych pozyczek.

7. Sprawy hipoteczne, przewidziane przez
odnosne ustawy i rozporzgdzenia.

Sprawozdawczos¢ i statystyka. 3
. Sprawy zwigzane z przygotowaniem
przebudowy ustroju rolnego do potrzeb
obrony Panstwa przy wspdéldzialaniu z

© oo

. numeru teczki i numeru kolejnego od-

UWAGI OG@ﬁ E:

1. Referat dzieli sie na grupy sprew, a
drupa na szczegolowe katedorje spraw
teczkowych. '

2. Oznaczenie poszczegéinych -kategoryj

—- spraw-archiwalnych polega na—podaniv—
znaku literowego grupy i szczegblowej
kategorji spraw [teczki] lamanych przez
liczbe porzgdkowg spisu spraw lub na
podaniu znaku literowego drupy spraw,

nosnej ewidenciji specjalnej n, p. BQ—
1/56 lub B—10/55. Sprawy przej$ciowe
otrzymuja. tylko cyfre grupy spraw i nu-

. sprawozdawczos$¢ 1 statystyka fesna
(sprawozdania perjodyczne, ewidencja
majgtkéw lesnych, laséw ochronnych
it p) <
6. inwentarz,
7

s _—
9.
10. rézne.

.
20. statystyka sanitarna, sprawozdania

o1 perjodyczne, (ksiega sanitarna).

92, | -

23. - i

24

25, r6zne (propaganda i t.p.). //

XXIIl. SPRAWY WETERYNARYJNE
(znak WET). A
0. przepisy i zarzgdzenia ogdine,

1. rejestracja iek. wet, i pomocniczej
sluzby weter. oraz nadzér nad ich

XXV. SPRAWY INWALIDOW WbJENNYCH
~ (znak 1.).

0. przepisy i zarzgdzenia ogélne,
1. rejestracja inwalidéw wojennych,

2. rewizja lekarska (post¢powanie
zyjne, zwrot kosztow badania,
podrézy),

3. leczenie, protezowanie,
4. kapitalizacja,
5. zaopatrzenie wdéw i sierot po zmar-

rewi-
koszta

\..l.yuuuscmﬂn—,

rytualne).
3. targowice i jarmarki zwierzece, (nad-
z6r weterynaryjny),
4. przeglad i przewéz zwierzat i pro-

5. swiadectwa pochodzenia i _handel ’z’wie-

—

it p.,
7
8.
-9
10. rozne,

‘referatem wojskowym.
10. Sprawy nieparcelacyjnego obrotu ziemig. - -

1L
12.
13. -
14.

15. Rdzne.

mer teczki n.p. Z—6; o ile teczki dzie-

1g sig na podteczki,
oznaczy¢ literami alfabetu. :
3. Sprawy w poszczegélnych teczkach
wyliczone sg przykiadowo i nie wyczer-
pujg spraw kwalitixujgcych sie_do danej
teczki, Z tego powodu poszczegéine
. teczki mogq by¢ uzupelnione podtecz-
kami wedlug uznania starosty. .

XXVIL SPRAWY OPIEKI NAD ROLNICTWEM
(znak ROL).

0. Przepisy t zarzgdzenia ogdine.

, Sprawy zwigzane z przygotowaniem
rolnictwa do potrzeb- obrony Paristwa,
2. Sprawy organizacji rolnictwa (organi-
. zacja roluicza, spoldzielcza, wystawy i
pokazy rolnicze, zjazdy i posiedzenia
rolnicze i t. p.). '
3. Sprawy os$wiaty rolniczej, szkolnej 1
) pozaszkolnej. :

—— 4, Sprawy wytwoérczodci roslinnej (nasien-
nictwo, do$wiadczalnictwo rulnicze, og-

’ _ rodnictwo, uprawy specjalne i t. d)

4. Teczki oznaczone numerem O, a daw-
niej 1 (przepisy i zarzgdzenia ogélne)
sg dzielone we wszystkich grupach na .
podteczki wedlug materji spraw; teczki
te, zawlerajace zbiory norm, sq stale =~
przechowywane u referentéw, nieprze-
kazywane do ogélnej skladnicy akt.

5. Spraw, ktére wedlug tresci nalezg do

® " teczek wymienionych w niniejszym po-

dziale, nie wolno kierowa¢ pod ,ré2ne*.

6. Sprawy ,rozne* przesuniete zostaly na
dalsze ‘miejsca na wypadek koniecz-
nosci stworzenia nowych teczek w da-
nej grupie spraw.

" 7. Niniejszy podg&ﬂ ~tzeczowy ekt jest
S t M sl 0 :

ient ,
starostw Wojewodztwa bialostockiego.
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Redakcja i Administracja: Bialystok, Urzad Wojewo6dzki, Patuc Branickich.

/ PRENUMERATA ROCZNA 18 ZL.
“ Cena numeru: do oémiu stron drgku — 1 zl., powyzej o$miu Stron — 1 zL 50 gr.
CENA OGLOSZEN: za jeden wiersz Szpaltowy .lub zajete miejsce — 60 gr., za aglo-

- szenie, przekraczajgce 2 streny po 50 zl. za strong; o rejestracji stowarzyszenia — 5 zI.; 0 wezwa-

nin spadkobierc6w — 7 zI; o postepowaniu spadkowem: pojedynicze 6 zl., zbiorowe po 3 i
scalenie gruntéw i o regulacji hipotek: pojedyrncze — 8 zl., zbiorowe po 5 zl; o licytacji nieru-
chomosci 25 z!. i o ruchomosci 15 zl; ¢ uniewaznieniu pelnomocnictw — 8 zl.; o umorzeniu 7a-
ginionych weksli: pojedynicze — 10 zl., zbiorowe — 60 gr. za jeden wiersz szpaltowy lub zajete
f ] Ugloszenie o zagubieniu: dokumentow — 3 zi. 50 gr., dowodow tozsa-

3
mosci konj — 1 zt.

- _Konto czekowe Administracii Bialostockiego Dzienntka Wojewodzkiego w Pocztowe
Kasie Oszczednosci Nr. 30630. :

Pals ikarnlaB-Huppertea—w—Riatymstoru R.-Kosciuszki Z tel. 11-96.
: N~





