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Zarzqdzenia wewnetrzne h 'l.ll. 

I 
Na podstawie art.;; Dekretu P.K.W.N. z dnia 2;.XI.1944r. , 

i na potstawie art.44 ust.I pkt.o i art.45 ust.I Ustawy z dnia 
23.III.19;;r. o ozę~oiowej zmianie ustroju Samorzqdu Terytorial~ego 
/Dz.U.R.P.Nr.;5 poz.294/ oraz po wysłuaaaniu opinii Zarz~du 
Mie jskiQgo. ustanawiam tymozasowy statut orianizaey jny Zarz~llu 
~iejskie&o ( Zał.Nr.l/) ktor,y wohodzi w żyoie z dnie 13.11. 

R~wnooze~nie dotychozasowy statut oraanizacyjny traoi 800 
o bow iflzujflOll. 

W zwiflZku z ty. proszę Ob.Ob. Naozelnik~w o dostosowanie 
organizaoji Wydział~w to nowego statutu. 

Należy r~wnoozesnie opraoowa~ proponowany szozeg3łowy podział 
ozynno~oi praoy i rzeozowy podział akt w terminie do dnia 15.11. 

II 

l. Kierowniotwo Wydziału Maj'ltku i Przedsiębiorstw powierza. 
O b .So bolewskieJlu Nikodemowi dotychozasowemu Naozelnikowi 
Wydziału Przedsiębiorstw Miejskich. 

2. Z dnie~ 11 b.m. HnosHę biuro pisaniR poctA~ do Z t rzą~u 
Miejskiego. 

;. Kierowniotwo Oddziału Zaopatrzen Gospodarozych ) r'l.y 
Wydziale Maj4tku i Przedsiębiorstw powierzam ob.Wiszniewskieml 
Mieozysławowi dotyohozas~wemu praoowDiko~yi Wydziału Gospod. 

4. Przenoszę ob. Narbutt Walentynę z dotyohozasowego .i ydziału 
'Gospodarozego do dyzpozyoji Naozelnika Wydziału Zdrowia 

• 
5. Przenoszę ob .Kalinowskq z Bt11ra pisania podan do dyzpozyoj: 
Naozelnika Wydziału Zdrowia. 

6. Referentkę Wydziału Zdrowia ob. Wizgird Janinę przenoszę 
do Wydziału Ogalneio i powierzam kierowniotwo Działu 
O,31nego. 

7. Przenosz~ ob.Bajek Kr,ystynę z dotyohozasowego Referatu 
Samochodowego do Wydziału Organizaoyjnego-Dział Ogolny. 

e. Przenoszę ob. Burnus z ~otyohozasowego Wydziału Prezydial­
neio do Wydziału Maj~tku i Przedsiębiorstw • 
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o tatecznej aprobacie wic prezydenta podl 
lJ Instrukcj i okólniki. 
2/ D cyzje co do po zezeg61nych delesacji. 
'I prawy na t uj cyeh ydział6 ,z y~ CB niem 

żonych do mojej aprobaty. 
l. Organizacyjnego 
2. Administraoyjnego 
3. Zdrowia 
4. Oświaty i Kultury 
5. Oddział ojsko y 

Zgodni z rt.' 52 ust.2 ustawy samorzą o ej z 2';.111.1 3'5 wic -
prezydent miasta. r1 razie nieobecności lub ni możno~ci. p łni nis 
przez prezydenta miast . czynności ?:użbo yeh wchodzi 
j o pra a 1 o ow1ąz i. 

1. adkach nieci rplących zv'?:oki razi cz sowcj nieoh c-

2. 

no ci prezyd nta. lc pr zydont mo e wyd 6 oyzj w zy 
kich prs ach, n et zastrzeżonych przez pre~ydenta, o 11 
ni za.J:at ienie tych spr mogłoby narazić na r ty in 
miasta Bt ł gostoku. lub aźny inter ńst o lub ry a 
ny. . 

razie mojej i wiceprozyd nta nieco cnośei za~t~powa6 
będzie Ob •. roczyń ki, czelni ydzielu Finansó • 

Zarząd nie nlni· jsze wchodzi zycie z dniem ogłoszenia. 6 
oz ~n1e trac moc BZy tki dotych~~p.o e ~rz ~z ni dan 
tym pr dmioel. p d t M' t rezy en las a 

C-) W.Tomaszewicz 

Białystok,dn •... II.1949 r. 

Do 
Ob. ~aczelnika Wydziału .......... . 

Powyższy odpis zarządzenia przesyła siG do wiadomości i sto­
sowa.uia.-

otrzymuj et: 

dz. Or ganizacyjny 

" - Zf.i ro wia • • • f • ."; /,;~ • 

-/' " . . " - O pieki Społe~ ~';;. 't:;), . 
" - ' Oswiaty i Kul tury 1~1l4.'~. ~J'1"_ 

. . . . . . . . . . 
Przedsi~oiorstw ••• 

m.OddZ.WOjSkOWY~J • j 

Biuro Pomia re w • ~Z . 
Urząd Stanu CYWi1.nego. 
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Stoso ni do uch ły . i J j Rady Haro owoj 

2 .lutego 1949r. pocZĄwsey ' od 1a 2 ros 1949r. · prowadza 

w spra1gech aieszkanlowych wysoko al ~ł.50 jplęb­

katd13go zaił: c3~ilta zł.10 /d&1 s1 'b/ •. 
J dnocze I:)nię ·przypo ina\ • i~ podania winn by~ skłsdan 

poda oz.y Zarzą u · ~jsk1eg I dz1e r WDooze nie uiszcza sl, 

n . Opł3ty.-

biurze 
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ZIDENT MI.AST.~ BJJaŁEGOdTCKU 

Białystok,dnia.l.III.1949r. 

Zarządzenie wewnętrzne Nr.4 

.In strllkc ja dla dyżtlrnych urz"dnik~'iJ Zarządu Mie ~ sLie go. 

!~_D~ż~r_d~i~n~y 

Od ukoflczenia normalnych zaję~ biurowych w dnie ~owszednie t.j. od 
godz. 15 - 19-ej trwa w Zarządzie Miejskim dyżur dzienny. W niedziel~ 
i ~wię ta dyżur trwa od gOd-a. 8-18-e j. 

We wszystkie dni w tygodniu dyżur pełnią urzędnioy Zarządu Mie jskiego 
za wyjątkiem !{aczelnik~w , .. ·ydzia;~w,względ.nie urzędnikbw kt~rzy zosta­
ną specjalnie przeze mnie zwolnieni od dyżurOWe 

Prowadzenie ewidencji dyżut3w iwuskutecznianie zmian spowodowany&h 
niemmano scią. pełnienia dyżuru przez wy znaczonego urzędnika wobec 
ważnych i usprawiedliwionych powod~w powierzam kierownikol'"v1 Oddziału 
Ogolnego IVydziału Organizac;yjnego z tym, że lista dyżur~w sporządzona 
będzie raz na miesiąc i przed podaniem do wiadOr.1o~ci zatwierdzona 
przeze mnie względnie Naczelnika Vlydziału Organizacyjnego., 

II.!,. .Qy!u.!: ~0!łny" 

Oprocz c1yżur~)\1 dziennych w razie konieczno~ci mogą byt: prowadzone 
r~vmież dyżuty no cne, kolejno~c dyżurCSw no cny ch i czas txwenia regul ()oli 

wa~ będzie każdorazowo specjalne moje zarządzenie. 

~. 5 ,Mwno czesn ie z urzędnikiem dyżurującym w nocy, wewn~trz gmachu służb~ 
' pełni~ b~dzie wo~ny dyżurny, kt~rym dyżurmy urzędnik będzie dysponowaO 

11I._M~els~e_~ż~rQw~nia 

WŻllr dzie nny i nocny odbYi78. się w gmachu Zarządu Mie j skiego przy 
-telefcmie Nr.20 /wewnętrznyj , 

,!V-!, Qb.Q.wlą~k.! .9:y!u1:n~g!. 

§ 7 Urzędnik wyznaczony na dyżur winien zg20siC się do objęcaa tego .bowią 
ku przynajmniej na 5 minut przed oznaczoną g.dziną dyżuru4 Do czasu 
przybycia następcy urzędnik dyżurujący nie może w żadnym wypadku opuS­
cib dyżuru, chobby ten dyżur przeciągał się wskutek opo~nienia lub x 
nie przybycia następcy~ Winni niestawienietwa lub op~znienia będą p._ 
~iqgani do odpowiedzialno~ci służbowej. W wyznaczonym dniu dyżuru 
urzędnik dyżurujący od godziny l3-ej do chwili rozporz~cia dyżuru jest 
zwalniony od zajęc biurowych • 

• 8. W czasie dyżuru dyżurny urzędnik jest ob.wiązany~ 
a) przyjmowah telefonogramy 
bj nadawa~ otrzymane do nadania telefonogr€MY 
c przyjmow8c i otwierah depesze . 
d przyjmowa~ pisma • 

• 9. Hrz~dni~ dyżurny otr~ymu~ąc pismo lub depeszę winien zwrocie uwagę czy 
~resl.e nie znaj~uJ\ Sl.ę słowa osobno wypisane "Pilne- Wojsk~ 
W wypadku ot:-zymanl.a pisma lub depe szy z sygnaturą "'Pillle Wo j sk. 11 dyżur 
ny jes~ obowl.ązany natychmiast doręczyc je Prezydentowi T.1iasta w razie 
jego nl.eobecno~ci Wiceprez~dentowi. ł 
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§.12 .. 

• 13-

.14. 
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Je ...;liby dyżurny urzędnilc nie zastał: w Mie szkaniu 7icepre zydenta 
W1.nl.e-n zwrocie się do członko\1 jego rodzinJ w zgl. dozorcy dor.m 
aby zawiadomili go po powrocie, że jest zawe zwany do Zarz4du hiej­
skie go. Dyżurn;y ponadto zawez',Jie '\/0 ~nego i 'Nrę czy mu inienny' 
wykaz urzędnikC5\'1 Zarządu Mie j skiego wraz z ich adresami, poleca jąc 
aby udał się w l!:olejnosci wykazu i wezwał do natychmiastowego 
stawienia się w' Zarządzie F'lie jskim. 
Gdyby i Wiceprezydent~ był nieobecny i rzeczą niemożliwą byłoby 
jego zawe zwanie, depeszę lub pismo z sygnaturą "PI.uNE WOJu ' . "-,?a_ 
leży doręcz;y<:l Kierownikowi Oddziału '.:!oj ... koHego, je~liby go w domu 
nie zastał nuleży pos:tąpic w sposob powyżej opisany. 
Oprocz tego dyżn.rny urz~dnik wyda polecenie wo~nemu natychmiasto­
wego zawezwania stofera Zarządu flIiejskie 90 i natychmiastowego 
stawienia si~ z samochodem przed gmachem Zarządu Mie jskiego. 
Dalsze zarządzenie co do uruchomienia akcji IIPI.wN3 WOJS1:.1I zarzą.­
dzi po przybyoiu do Zarządu Miej skiego Prl3 zydent, Wiceprezydent 
wzgl. Kierownik Oddz iału 10 j skowe go-. 

Depesze i telefonogr~my dotpczące spraw nagłych, niecierpiąc;ych 
-zwłoki dyżurny przesle natychmiast Prezydentowi, a VI razie jego 
nieobecnosci liceprez~dentowi. 

Vi razie ,otrzymania depeszy lub telefonogramu szyfrowego vli-
nien urzędnik d.>,żurn~ natychmiast doręcz~Tc otrzymany telefonogram 
depesz~ Prezydentowi względnie jego zastępcy- Dotyczy to rovmież , 
korespondencji tajnej i poufnej z adnmtacją łlNATYCm,'[IASTtI. 

Depesze, telefonogramy i pisma zwyczajne nie posiadające cec~1 
nagłosci, dyżurny doręcza Kier. Kanc:&larii z chwilą rozpoczęcia 
urzędowania. 

W czasie dyżuru nie wolno zgłaszcjącym się interesantom udziela~ 
żadnych wyjabnieD, nawet w sprawach załat,,! ianych przez urzędnika 
dyżur. tylko informowac ioh o godzioych przyj~c w Zarządzie Miej­
skim .. 

uO d;yspozycji u~zędnika dyżurnego niezbędne materiały pozostawia 
Kierownik Kanclieaa11 oraz Ylydział Organizacyjny. 

«szystkie czynnosci spełniane na dyżurze: inforcacje telefoniczne 
przyjmowanie pism, depesz, telefonogramow dyżurny urz~dnik obowiąza­
ny jest odnotowac w książce dyżurbw / Datę, nazwę urzędu wysyłają-
cego, gOdz!/ . ' . 

Telefonogramy ma ją w zasadzie charakter poufny ł viobec czego tresci 
ich nie wolno rozgłaszac pod rygorem odpowiedzialno~ci służbowej • 

W razre pożaru gmachu Zarządu Miejskiego należy nieZ\~łocznie p.wia­
domiC Straż Pożarną i użyc gasnicy. 

\J razei kradzieży) najscia itp. ołłmviązany d;yżurny urzędnik po -
wiadomie Komisariat Hi'icji Obywatelskiej Tel.26 

. . , 

Instrukcja niniejsza v~hodzi w życie ~a!Y~Ei~s!t_ 

./ 

IREZYDEi1T MIAST A 
(-) Wł. Tomaszewict 
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BIAŁ EGO S TOKU 
Białystok, dnia.1..,III,,,1949r. , 

Zarzą~zenie wewnętrzne 
tr Nr ••••••. , 

w sprawie zakresu samodzielne j apro ba ty i podpisywania pi~m 
i dokumentow urzędowych przez pracownikow miejskich. 

Na podstawie art.-46 pkt.6 ustawy z dnia 23 marca; 1933 r. e 
częSciowej zmianie ustroju samorządu terytorialnego /Dz~B.R.P.Nr.35 poz 
294/ i zgodnie z J.ekretem P .K. W. N. z dnia 23 listopada 1944 rr o orga­
nizacji i zakresie działania samorząd.u terytorialnego /uz.U .R.P.Nr.14 
poz.74/ ustalam zakres czynno~ci, aprobaty i podpisu naczelnikbw wy­
działow:f kierownikbw oddziałow i dyrektorbw przedsiębiorstw: 

a) Przełazuję naczelnikom wydział~w prawo aprobaty i podpisywania 
korespondencji w zakresie działania, ich wydziałbw, z wyjątkiem 
s'praw zastrzeżonych do aprobaty i decyzji mojej oraz 'Jiceprezydenta 
/ Zarzędzenia wewnętrzne z dnia 15.II.1949r.7 

·b) Kierownicy Oddziałow samodzielnych oraz kierownik Oddziału Gospoą 
. darki lokalowej korzystają z uprawnien wymienionych w poz.a. 

W szczeg~lnosci upowa~niam: 

a) Naczelnika ilyl..iziału Organizac;y jnego do stosowania ulg względnie 
całkowitego zwolnienia od opłat kancelaryjnych, przewidzianych w \ 
taryfie opłat w razie stwierdzonego ubostwa petenta .. Do decydowania 
w sprawie wszelkich polecen wypłe. t z częsci budżetu administracyj­
nego ktOrą dysponuje Vlyu.ział', za wy jątkieT wyda tkOw personalnych, 
wydatkow na uroczysto~ci i obchody oraz wydatk~w' nieprzewidzianych. 

b) NaczelnilmWyd.ziału Fin~nst>w d. podpisywania zawiadomie.?l • sprostew 
.hiu wymiaru podatkow i opJ:at miejskich, nakaz'ow płatniczych. 
korespondencji związanej z egzekucją gr3ywien i ~nnych należno~ci.t 
Korespondencji buchalteryjnej :i, kasowej, jak zawiadom~ieb o dokone .... 
nych wpłatach i wypłatach. przelewach, deklaracji wpłat d. Kas 
Skarbowych. Do -podpisywania łącznie z g t bwnym buchalterem wszelkich 
asygna t przychodowych oraz ro zchodowych, czekaw w my!;l: instrukcji 
kaso ·łlo-rac:g.unkowe j. Do decydowania w sprawach re ~kładania po datkow 

c) 

d) 

i ' innych opłat miejskich do wysokosci 2o.boo.zł. na raty i prolon-
gaty terminow ich płatno~ci do 6 .... ciu . ro.~esi~cy • .Do decydowania w 8pr, 
wie wyda tkow do wysokosci ~5 .000 zł*\ż l)~<'zycji budżetowych podlega­
jących kOf.lpetencji Wydziału Finans?5w za lwyjątldem spraw oso'bowych. 
Naczelni.kP-Wydziału Majątku i Przedsiębiorstw do wydawania z1-eceb na 
zakupy do su,my 20'.000 zł. / dwadzie ~cia tysięcy/ i na remonty de 
zł. 30.000 /trzydziesci tysięcy/ .. Do wyda\,ania zezwoleb na drobny 
handel U:liczny, do prolongowania należnoSci względnie rozkładania 
na raty do' 6-ciu m~esięcy rożnych opłat z t;Jtułow prywatne-prawnych 
:tfaczelni.ka Wydzia 'łu Zdrowia do poleceb wypła t z kredyt~w budżeto­
wych dotsczących W;»dział:u Zdrowia za \Vyjątkiem remontbw, robot, 
i zakuphV'~ przekraczających kwotę zł. 25.000 /dwadzie~cia ' pięc tys/ 

,Aprobacie noa czelnikow wydział:bw ' fachowych podlegają sprawy, ktÓ rych 
załatwienie oparte jest wyłącznią na ich zawodowej vviedzy fachowej. 

~iero~nikom. oddział0W poruCZ8'1l1 samodzielne podpisywanie spraw powtarza­
Jącycn się :L zała twianych stale w ten sam s:t>\So b o raz zala twie.tI o 
charakterze informacyjnym lub porządkowym, ktore nie przesądzają osta ... 

tecznego za~t:a twienia sp raw-,y, ani pod względem prawnym ani rzeczowym. 



-
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dyrektor~w przedsiębiorstw podlega wszelka korespondencja 
gkresu działania przedsi~biorstwa z wyjątkiem zastrzeżonej - do mo~łj 
o1ła ty i po dp isu. 

• 
/ 

Dyrektorzy przedsiębiorstN prowadząoych odrębną księgowo~~ podpisują l~ 
aty płacy pra-eownikłr fizycznych. potwierdzenie rachu.nk~w p.d względea 
rze OZOWJM • - ~~ s '::i:.4 01i!lie z bu 0:) al terem- asygna ty do chodov/e, re z'chodowe 
i przelewowe, czeki, przekazy bankowe ora z dowody kasOVłe .. 

Korespondencję do Vlojewody, :Przewodniczącego~ iojewOdzkiej Rady Narodo­
wej oraz władz centralnych należy przedkładac do podpisu mnie lub 
Wiceprezyden towi. 

Zarządzenie niniejszą wchodzi w życie z dniem ogłoszenia. Bawnoczę~nie 
tracą moc obowiązującą wszystkie zarządzen.ia wewnętrzne sprzec"Z.I;le ż 
niniejszym. zarządzeniem. 

i PREZYDENT, MIASTA 

(-) il. Tomaszeu,'icz 

Otrzvmują; 

Wvdział Organizacy jny •• 

_ ".L Finansow . . . . 
" 

II 

" Opieki 

" 

" 
II Majątku i Przeds~ębiorqtw •••••••• 

Satnod.zieln" Oddział Il" ojskowv .. . . .. .. . . . , 

Biuro Pomiarow • • ' . • • • • • 

.:......:......,J...-A-_.....:Jt/'. ~. '~ ~IJ Urząd . Stanu Cy~ilnego •• o •• 0_ •• o ~ 



PREZYDENT ];1TAST! BIAŁEGOSTOKU Białystok,dn. 

Zarządzenie wewnętrzne ~r.6 

1_g_~_~_!_~_!_2_j_~ 

d 
IIL1949r. 

dla biur Zarządu Miejskiego w Białymstoku o sposobie przygoto­

wywania wniosków do zaopiniowania,decyzji lub uchwalenia orga­

nom ustrojowym Gminy m. Białegostoku. 

( Zatwierdzona decyzj a Prezydenta m~asta z dn •. A ~ l~tu.t1·~)9!fłtt. 
na podstawie art.4ó p.l usta~J z dnIa 23 marca 1933 r. o częs­
ciowej zmianie ustroiu samorządu terytorialnego, po wysłucha­
niu opinii kolegium Zarządu ~niejskiego strnsownie do art.44 ust 
l lit.c pow. ustawy). 

R o z d z i a ł I 

fE~~E~~I_!~~§Eg~ 

§.l l. Instrukcja niniejsza ustala formę oraz normuje sposób opraco­

wania i ewidencjowania wniosków, składanych przez bilITa Zarzą­

du 1,. i ej skiego do zaopiniowania, decyzj i lub uchwalenia orga­

nom ustrojowym Gminy m. Białegostoku, w zakresie ustawowych 

kompetencji tych organów. 

2. Vlydzielone zakłady i przedsiębiorstwa miej ski,e stosować będą 

przepisy Instrukcji niniejszej w odniesieniu do wszystki ch 

spraw podlegających zaopiniowaniu, decyzji lub uchwaleniu . 

przez organy, powołane w myśl statutu zakładu lub przedsię­

biorstwa do zarządzania nim ~ stanowienia w jego sprawach. 

R o z d z i a ł II 

Qg21~~_~~~~~~_~2~I2~~2~_EE~Ig2~2!~~~_~~2~!2! 

§.2 l. Wniosek winien zawierać: 

. a) podstawę prawną proj ektowanej uchwały lub decyzji" 

b) zwięzłą i jasną treść projektowanej uchwały lub decyzji, 

c) termin wy~onania względnie wprowadzenia w źycie projekto-

wanej uchwały lub decyzji, 

d) uz as adni enie wni o s ku 
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2. W treści projektowanej uchwały lub decyzji, jeśli uchwale­

nie lub zatwierdzenie wniesku ma spowodować wydatek z Kasy 
Miejskiej lub inne świadczenie ze strony miasta, należy WE 

wskazać kredyt budżetowy. 
3. Uchwały lub decyzje, podlegające wykonaniu z dniem uchwal 

nia lub zatwierdzenia wniosku, winne być wykonane lub wpr 
wadzone w życie niezwłocznie, przyczym w zależności od 
pilności sprawy, nie później jak w ciągu dni 14 od daty 
uchwały lub decyzji. 

4. W przypadku niemożności wykonania uchwały w terminie ust 
lonym w uchwale lub decyzji, wydział upoważniony do jej 
wykonania, obowiązany jest wyjednać przedłużenia terminu 
wykonania uchwały lub decyzj~ O przedłużeniu terminu wy­
konania wszelkich uchwał i decyzji stanowi Prezydent 
Miasta. 

5. Jeśli uchwała uzyskuje moc prawną po zatwierdzeniu jej 
przez władze nadzorcze, termin wykonania uchwały zaczyna 
biec z chwilą uprawomocnienia sią uchwały. 

6. W uzasadnieniu wniosku należy podać stan faktyczny i praw-
ny sprawy. 

§.3 1. Wnioski winne być opracowane i przedłożone na specjalnych 
formularzach stosownie do rozdziału III instrukcji niniej-
szej. 

§.4 l. Wnioski winne być starannie opracowane, zaopatrzone w opi-
nią właściwego dla danej sprawy wydziału oraz opinią f=,."". 
wą, jeśli taka opinia w myśl przepisów jest konieczna, na­
stąpnie zaopiniowane przez kontrolą miejską, aprobowane 
przez Prezydenta miasta / Wiceprezydenta/ oraz przedkłada­
ne właściwym dla danej sprawy organom ustrojowym Gminy 
m. Białegostoku w granicach ustawowych kompetencji tych 
organów. 

2. Za opinią fachową uważa sią opinią z zakresu wiedzy t 
cznej, opinią pod wzglądem finansowym, rachunkowym, organi 
zacyjnym, personalnym i prawnym, której udz,ielają organy 
kompetentne i upoważnione. . 
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§.5 Właściwość organów ustrojowych miasta do opiniowania, uch 
uchwalania lub zatwierdzenia zgłaszanych wniosków ustalają 
obowiązujące ustawy i rozporządzenia i winne byś ściśle 
przestrzegane przez referentów wniosków oraz naczelników 
wydziałów. O właściwości organów uprawnionych do zaoplnl 
wania uchv,alenia lub zatwierdzenia zgłaszanego wniosku 
roztrzyga naczelnik właściwego dla danej sprawy wydziału 
a ostatecznie w razie sporu, Prezydent ll'.iasta na wniosek 
naczelnika Wydziału Organizacyjnego. 

R o z d z i a ł III. 

Q~r~2~~~_~!~~~~~_~_E!~rg2!2!~~~~_~~2~!~_~_!Y~2~r!~ 
~1~~_~~Q!~f_1~E_Q~Qr~ji: 

§.6 I.Opracowanm na formularzach (wg. wzoru ~r.l) wnioski na 
pOSiedzenie Zarządu Mi ej skiego i Miej skie j Rady l~ arodowej 
składa się w Oddziale Prezydialnym za pośrednictw~m kance­
larii ogolnej. 

2. Ten sam formularz służy do odnotowywania uchwał komisji 
oraz wszelkich innych organów kolegialnych opiniujących 
wnioski przedkładane Zarządowi Miejskiemu i Miejskiej Ra­
dzie I~arodowej. 

3. Po uchwaleniu przez L:;arząd Uiejski wzgl~dnie Miejską Radę 
~arodową wniosków, odpisy formularzy,poświadczone przez 
Oddział Prezydialny przesyła sią do wykonania względnie 
wiadomości właściwym wydziałom. 

§.7 l. Kolejność czynności przy zgłaszaniu wniosków jest następu­
jąca: 

a) opracowanie wniosku vrraz z uzasadnieniem przez 
referenta sprawy; 

b) uzyskanie aprobaty naczelnika wydziału, przedtem 
aprobaty właściwego kierownika oddziału, opinii 
fachowej i opinii ltontro l i ll.i ej skiej, j ak również 
aprobaty Prezydenta Miasta i przedaprobaty resor­
towej Wiceprezydenta Uiasta. 

2. Kolejność czynności przy odnotowywaniu uchwał i opinii 
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na formularzu wniosku jest następująca: 
a) odnotowanie opinii Komisji Zarządu Miejskiego w wy­

padku powołania takiej Komisji; 
b) odnotowanie uchwały Zarządu Miejskiego; 
c) odnotowanie opinii organu kolegialnego opiniodawcze-

go Rady; 
d) odnotowanie opinii Miejskiej Rady Narodowej. 

§.8 Oddział Prezydialny dokonywuje następujących zapisów w 
odpowiednich rubrykach formularza wniosku (wzór Nr.2) 

a) odnotowuje opinię komisji o ile protokółuje ich 
obrady ( w przeciwnym wypadku odnotowanie opinii 
komi s j i należy so obowiązków referenta sprawy); 

b) odnotowuje uchwały Zarządu Miejskiego i Miejskiej 
Rady l~arodowej; 

c) nadaj e kolejną numerację uchwałom Zarządu Miej skiego 
i oddzielnie uchwałom Miej skiej Rady l~arodowej, c 
łą w czasie całego roku; 

d) kompletuje oryginały formularzy uchwał organów ustr 
jowych jako załączniki księgi protokółów. 

§.9 Referent opracowujący wniosek na posiedzenie Zarządu Miej­
skiego względnie Miejskiej Rady ~arodowej ( lub do decyzji 
Prezydenta Miasta) odpowiedzialny jest za: 

a) dokładne i zgodne z prawdą podanie stanu faktycznego 
i prawnego sprawy; 

b) dokładne i bez błądów przytoczenie we wniosku wszel­
kich dat, obliczell cyfrowych i nazwisk; 

c) dotrzymanie terminów przy składaniu wniosków 
nych przepisami; 

d) podanie właściwych załączników do wniosku; 
e) uzys ~anie aprobaty naczelnika wydziału, opinii facho­

wej kontroli miejskiej i aprobaty Prezydenta t iasta 
( Wiceprezydenta miasta) przed. wniesieniem sprawy po 
obrady Zarządu Miejskiego; 

f) terminowe i właściwe wykonanie uchwały Zarządu Miej-
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skiego względnie Miejskiej Rady ~arodowej po zatwierdze­
niu przez władzę nadzorczą w wypadkach prawem przewidzi 

nych. 
R o z d z i a ł IV. 

Q~~~~~~!_~!!~~~~_~_EE~~g~~~~~!~~_~!~~~2!_! 
~!~~_Q~~Y~1!_!_~EE~!~Eg_E~~1~g~j~EIEQ_~~~E~~~gEl!_~!~: 
~~Q~g~§:Jgt~~!~. 

§.lO l. Wnioski w sprawach ważniejszych podlegających kompetencji 
Prezydenta Miasta należy składać na specjalnych formularz 

(wzór l~r .3) 
2. Wykaz spraw, o których mowa w ust~pie poprzednim ustala Pr 

zydent Miasta w osobnych zarządzeniach. 
3. Oddział Prezydialny nadaje wnioskom kolej~ ciągłą numeracj 

w czasie całego roku, zwracając poświadczone przez siebie 
odpisy tych wniosków, do wykonania właściwym wydziałom. 

§.ll Zakres odpowiedzialności referenta opracowującego wniosek 
do decyzj i Prezydenta Miasta jest wymiEmiony w §. 9 

R o z d z i a ł V. 

~!~~E!~~_!E!~!~~~~j~2~ 

§.12 l. Instrukcja niniejszab~cnod~i w życie z dniem 15 marca 1949r 
2 S ' · l Jll ż el • prawy nre uregą Dwartę. nin'1ej szą instrukcją, będą w razie 

potrzeby uregulowane osobnym zarządzeniem Prezydenta Miasta 

Prezydent Kiasta 



I • , 

PRE~T l.!I.ASTA BIAŁEGOSTOKU Białystok dn.23.III.1949 

?ar~~~~l_e_ .~f!.~ątr~_l!.-ę.Jrr-l 

N& pod~t8w1e art. 46 ust.2 ustawy z dn.23,II}.}933 °r. o częD~io­
we~ ,.;miMit ustroju sam()r~du terytorialnego d)z. U,R.P Nr .35 ~x~ . 

29~) ora~ ,ar, 25 uet.l Statutu Organ1tacYJn.egQ Biura Zarządu .. ':i < ­

sk1e~o w BiałYmstoku zarządzam co nast~puje: ' 
~ dniem 13 lutego r.b, wszedł w ~ycle Statut Organizacyjny Fiu­

ra Zarząd,. Miejskieg'o w Białymstoku w brzmieniu ·ust8J:.o.npi uchwalą 
r.~iej skiej Rady Narodowej w Bi~mstoku z dn. 26, II. b. r ' treść kto re­

go podają w załączeniu wszyatkim pracownikom miejskim ao wiadoIi1ośoi 
l ścisle:-'o przestrzegania. 

W związku z tym w dotychczasowej struktur~e organ1zacyinej ,miej­

sklęgo aparatu adininistraoyjnego zachodzf\ zmiany naśtępujące: 

§ l. "\7ydział Planowania i Kontroli obejmuje agendy Biura Kontroli 

l\~iejskiej oraz jteferat Statystyczny z Wydziału Administrac:r ~~1e­

go. 
S- 2. \7ydz1ał Organizacyjny obejmuje agendy Wydziału PrezY0_ial:::' l i 

. z Wydziału Gospodarczego sprawy obsługi gospodarczej "\iura. 

~ 3. ~7yQ.zi8ł Administracyjny obejmuje ap"endy '?lydziału Kwaterunk:owe­

go_ ora.z -orzejmuje sprawy ruchu kołowego Heferatu Sarnochodowe:2'o 

z ,lydziału Gospodarczego i Wydziału Przemysłowego. 

§ 4. ~1~dział ITajątl<u i Przedsiębiorstw obejmuje agendy 71rdziałl< ~ :,zed 

Slę biorstw i :vydziału Gospodarczego oraz sprawy admlnistYa(, ~;'-:no-

. handlowe i gospodarcze przedsiębiorstw miejskich. ~ ~ 

§ 5. Pozostają jako samodzielne jednostki organizacyjne z dotyc~~cza­

sgwym z8kresem działania Urząd Stanu Cy1?i'ilnego. i Biuro I-omia­
row .. 

§ 6. Podleg'aja. przekształceniu na oddziały względnie równorz~dne j ed-

nostkl organizacyjne: . 
a.) Biuro Kontroli jako Inspektorat ł~ie j ski . 
b) Wydział Kwaterunkowy jako Oddział Gospodarki Lokalowe~ . 

§ 7. Powstaje jako samodzielna jednostka org-anizaeyjna Oddział ',.i O~ S_ 

kov~ z dotychczasowym zakresem działanla. 

§ 8. Znosi 
a) 

b) 

się: 
-

Vlydział Prezydialny, którego agendy obe jmuje 11i!yd ział Orga­

nizaCYjny, 
~lyd ział Gos podarczy, którego ę.gendy 'obejmuj e Wydz iał ~j,ają t ... 

ku i Przedsiębiorstw oraz częściowo Wydział Organizacyjny 

i Administracyjny. 

§ 9. Stosownie do § 5 ustępu 3 Statutu Orrr8nizacyjne~0 ustalam ~- s tę­

pujący podział vrydziałów (oddziałów) na referaty: 

I. 3dz.iął. Plań_o}~ap..i_a __ i Kontr,oli 

l. Oddział Planowania Gospodarczego . 
Referat planowanla inwestycyjnego 
Referat planowania Gospodarczego i Finansowego. 
Referat statystyczny 

2. Oddział Inspekcji 

II. !l;ydzia~ 0IKąnizącyj~ 

l. Oddział Prezydialny 
Sekretariat Biura 
Referat Prawny 
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2. Oddział Ogólny 
Referat Organizacyjny 
Referat Gospodarczy 
Kancelaria Ogólna 

3. Oddział Personalny . 
III. Wydział Fin~s6w 

l. Oddział Rachunkowo-Budżetowy 
Księgowość Główna 
Referat Finansowo-Budżetowy 

2. Oddział Podatkowy 
Referat Danin i Swiadczai 
Referat Rachuby Podatkowej 
Referat Inkaso i Egzekucji 
Referat Czynszowy 

3. Kasa Uiejską. 
IV. Wydział Administracy.inI 

l. Oddział Ogólno-Administracyjny 
Referat 005lny 

. Referat Obywatelstwa 
2~ Oadział Porządku Publicznego 
3~ Oddział Karno Administracyjny 
4. Biuro Ewidencji i Kontroli Ruchu Ludności 

Referat Meldunkowy 
Referat Adresowy 
Referat Rejestru Meldunków 
Dział Dowodów Osobistych 
Dział Kartoteki Specjalnej 

5. Oddział Gospodarki Lokalowej 
Referat Og6lny 
Referat I\h~szkaniowy 

6. Oddział Aprowizac4i ( w likwidacji) 
Referat Artykułów Spożywczych 

. Referat Rozliczea Artykułów Przemysłowych 
7. Referat Samochodowy 

V. WIdział Przemysłu i H and). u 

l~ Oddział Przemysłu 

2, Oddział Handlu 

VI. Wydział Zdrovda 

1 .. Oddział Higieny i Lecznictwa 
2 .. Oddział Sani t arny 
3. Oddział rJeterynaryjny 

VII. Wydział O~ieki ~~ołecznej 

l. Oc.dział Opieki Częściowej 
Referat Opieki nad Matlm. i Dzieckiem 
Referat Opieki nad Dorosłymi 

§ 10. 

" 
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2. Oddział Opieki Całkowitej 
Referat Opieki nad Fatką i Dzieckiem 
Referat Opieki nad Dorosłymi ' 

VIII. ~~ia~t.Oświ~ i Kt!~t_~ 

l~ Oddział Oświaty i Szkolniotwa 
2. Oddział Kultury i Sztuki 

IX. !Vydz~~_tecPEie_~n.! 

1.. Oddział Planowani a Pr~estrzennogo 
2 t. Oddzi~.ł Budowlany 
3, Odd ział Nadzoru Budowlanego 
4. Oddział Dróg 

J.. . Wydział Nają tku i Prz~d&ebiers!! 

1.. Oddział Zaopatrzenia Gospoclarr,zego 
2~ Oddział Przedsi~biorstw 

Referat Ogólny 
Refe rat Flnansowo-Rachunkowy 

XL Odd zi.a.ł ilo.i~ko~ 

XII. BIuro Pomiarów 

XIII. Ur~d Stanu Cywilneg'o .... 

W my81 postanowi~l § 2 ust.2 Statut u O~ganizacyjnezo zos ta~ie 
~dany w najbliższym czasie regulamin wewn~trzny Blura Z arządu 

. t }r, lejskiego. WydanyU stat ut i regulamin'! s t a:l0 7J..ą pierwszy et ap 
prac ·~rganizacyjnych , podj ~tych pr1.ez 'Zarząd l', iej ski w wykonania 

\ zaleCGil udzielonych p:rzez l1inisterstwo .Aclministracji Publi cznej . 
• raz wyty~znyeh , zawartych w uchwale Rady P&lstwa z an. ~ } . : . t. g r. 
w przeamioeie obmiż enia kosztów administr acj i publiczne j i ~3 j 
u3prawnienia. Z kolei nastąpi wydanie bGdącyeh w opracowani u dal­
szyeh szczegói;pwych przepisów organizacyjnych. 

Polecam Ob . Ob. Naczelnikom dostosować niezwłoc znie oYC·o' anizac1e 
WeiV!1EitrZl'!8. powierzonych im Wydział6w - pod ział na oddzi ał'! ~ . jea­
n?stki.rq~ncrządne - do norm obowiązujące :;o statutu i O wyko'1aniu 
ml donlesc . 

Pr ezy:dent : -tast a 
/-1 "r. Tor.l.aszewie z 



z 
a odsta· 

,dn. 2~ re 19 9 • 

w/z Prezydent Miasta 
(-)Mieczysław Borowiecki 

wiceprezydent 
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~~--~~~============~~========= 

~ra po d::.:. t c:. ',vi e art.47 ust.~ U3t[l\I~1 z dn.23.III • ..L9)jr.o c4Ję~e:i_o lej 
:3rti.anie ustroju samonqlu te"'yto!:'ie::'neLo (.Jz.P.?ł.::' .~r.j5,poz.294) i 
stoso',mie do zarz'lJzenia Mil1.~ dT1.Puhl.z l!nia .L0.III.1949r,w~ 1dneeo \"1 
lJorozur:.ieniu z Uin.~I~nllu '!e,vn((tr n2go o utworzeniu w:,rdziełc'i handlu 
w TJl'zę::l.ach ,Ioje" dr.heh i refer tow w :tc:rost',vach o,,.intowych zarz:.­
lza~ co następuje: 
~ l. ,V.joJrębnia sip z 'ilyl~~iału Pl'ze"':,'slu i Hs.!'}J::"u Od Li ił lIanJ:iu i 

tdorZ;) si~ I'/y L~i>ł Hanllu. 
" 2 • • /.} Liał Hantllu obejmuje spra':Jj planowc:.nia,or-:anizaeji i auminis­

tracji handlu ,ve.,nlZtrznego na ob;szarze miasta. 
§ 3. Osobn;ym ZUr?fld enip.~ ZO.3tarie u",t.slony pod~~iał ną oddziały i .3ZC2 

szezegołowy ~od iał c2Jnn08ci. 

I'rez,i cnt r.1iasta 
w/z 

Im eczysław ::30 ro .Iie cki 
Wiceprezydent 
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t ENT MIASTA BIA.':.EGO STOKU 

J3ia l ys tok, d 11 .16 k~! ~ '3 t:. ~ 

~a~z~d~eQi~ ~e~n~t~zQe_Nr.10_ 

ustala jące wykaz spraw, wymaga j 40y ch przygotowan i8 wn io s ko \"'] do ~'J ''':! ' 

jednoosobowęj Za rządu Miej s kiego,zgodni e z ; 10 u s t. 2 zar ~ 4d"~':HjL:' 
o sposobie przyg otowania wnios k bw do decy zji l u b u ch wa l enia or r' 
u s trojowym Gminy m. Białegostoku. 

§ .1 

3 godnie z § 10 ust· 2 zarządzenia wewnętrzne go iJr . 6 z d nia 14 . 3 . 1 94 ') 
o sposobie przygotowania wnioskow g.o decy z ji, zaorin i owa n i a lub ncbw a leni 
organom ustrojowym Gminy m.Białegostoku za r z l1dz a rn , aż e by niżej wymi <3 n i one 
s p r ówy były p rzygoto wa ne 1]2 s)ecja l nych formula rza ch wf g zał . Nr . '~ 
po wy żs ze30 zarządzenia: ' 

l . Decy.-o;je Pre ~yden ta mi .? st B wydane na p odstawi e e rt.47 ils t. l usta :y s a 
r Z ~QO De j w zas t ęps tw ie ko lle gium Za r s4du Miej skie go~ 

2 . Sp:c " Ol'Ec ni zóc;;-j n e - za s a dnioze ; 

3 · spr~~~ z'~i ązó ne z p rzygotowariiem p r zepis ow w ewnęt rzny ch Zarz4du Miejs 
k i e _ o i "]p ro ''1 ad zeniem w żyoie wszelkich in.ny ch przepis bw, dot y c z 4cyoli 
s j;-)"ćl/ mie j shj 'Jh ; 

4 . ~frawy personalne: 
a l pr zy j mOWa ni. e do p r a c y 
b zwa ln ip.nie 
c przenN: ~ :lll e na i nne s t a nowiska 
d) a ' isnse 
e) dot yc ~ ~c e uposa~e b 
f) 11 _ 11 z2 p o mo g i ren l1me ra c ji 

5· St1rewy z'iJ i-izane z us t a leniem l ic ~by p rac ownikaw fi 38 o zn ;:; ch , kt2', ,;:1 
by~ pr zy j ę ci J o r ub bt se z onowy ch . 

6 . Spr ewy e md r y t a l n e 

7 . Sp r awy dys cyplin1- rn e 

8 . Sp r awy vJyn ik2 j ą ce z r ozp i s an y ch kon ku, r s crw, o r; ... :3ć::lrlO ru ~p i "c-!ll irj 
konkur8l'_ 

r, 
"', r a'N:' ~' '1i ,* za n e z ud ziel eni em za mbwie~ na r o "o t y i J.o s t 2.~", ; 
E.I:l " i • .3 ia ':: ~ g o s t oku , zgodn ie z in s(rukc j 4 o rooot l; ch i u usta,v<',(j 

-, C~ 

10 . Sp ra "Jj uo t y cz Ew e Vi rement w g r Dn ica ch pa r a g r afil budż e t l i z{'o ;! I~e z 
ul)Qwo~nien iem za va rtym w u chwale o przy j ę ciu prelililinar za ,J'li'", ~ ,owe go 

11.0tvvarci k r e dy to w na wsze l k i e '. v y dątki rze c zo we i imJe s t y cYJIJ9 . 

12 . Sprawy dotyc z '-t C e s kre slen z i n wen ta rza i za t wie rd z,-> lJ i ·; 0pi~o \v -L', ,en ­
tar~a • 

13 . S praw'y dot yc z ,-!ce s!{rffsl am.~~zxmwerllLt:;a:rX1i[ prz yby t k c)\v go ,'O,t8 rc 
okreslen i e sJ os obu zuży c ia (np . wy ci ę t e dr ze wa , zer0any ~Y' 

14 . Powo łanie W 8 J,; l k i c" ,komi sji op i niodaw c zych na poJst,;wie .BJ t . , . 1 
us t awy s a mor ', -iJ owej , 

15 . bila n s e , r - k stra t i zys k ow o ra z rO C ,~l) e wykonanie b ldsetl' 

wy m:i:.a row , n ale żn o~· c i p ra '\In 0 - p:' bl i c ~ny c' '. 'Ii e 



• 

Zarządzenie wewnętr~ne Nr.ll 
===========-.~====~-========== 

Uchwała M.R.1~.\J 3idł'yI'J.5toku z 'lnia 18.V:"d9r.o .::Jtatucie Cebani­
z3cJjn.1 ID Zakł&1 w UŻjtec'1.nc~ci Publicznej i ?rzeJsię~ior~t.'/ Miej..,kich 

Na j;'Odst3\Jie art .46 ust.2 T~tawy z l!1ic- ~3 marca :933r.o czę~cio 
\Jej zrnL ... niA U.3t"'oju surnorządowL.:~c /.Jz.U.n . .r.Nr • ..,5 ~oz.29Ą/ ł Z[;Yąc~e­
niu ~od[.je vip do \,iadomL-6Ci i ~cisleeo j)~~e.,trze6[.ni& "Jtutut Organi­
zacyjny Zakłp' iJ Użyteczncsci Publicznej i PrzeJsiębior::::t.v Miej~kich 
kt~r:i Jsze ił .v życie z dniem l czerwca 1949r. 

Prezydent IvIie3ta 
w/z ' 

ryli e c z~ .3ła ~V 130 ro ,'i ie (' Jri 
.licepre zydent 



ZA D3 U'" WC OSOI UBLICZNEJ I PRZ DSIE EJSXIOH. 

kła abc> ja swierz44 Vi z z \U'złłdzen1a-
00 " zCzalnt8. oh odbiel wył mi. oz'uoz,. 

lZAOJI - obej je ure f dz_m.a uj -
ci • t eję wodoc1flS&W o z urz 428-

czysto 01 1 Od opa~o f:.pol 1r.y 

d) Z D OaZY3ZCZ A 6TA - obejmuje tabor 1 urzqdzenla · 
~ 08 za danl. oonyezozante ulio i plao&w m1 sta oraa w,J­

t) 

) 

j) 

w B ~ 801 domowych. 

olę hot lu 
prz8m OZO-

:A.AlJ\CJI - je s prz do 
r e1 dzi łani 



2 

. , 
ykonu~ Prs delęb1orstwaDl1 pne! 

po l"84rllOł a .ydzia a JCłtku l PI' adai _ 
ła at 1 aczel 1k.N o 18 Ad. prBed-

rj 1,-l\l\<JaJe zpo radnie kie%"O"D1o-

§ 4 

1 ro\Dlk przedsl0b1orst : 
al kielUje spr - mi teołUlicznym1, oraz sprawami. o charakterze Og~lDym 

powierzeo go pl' dei bloratw • 
bl pono 1 odpo 1 dzl }..no taOho\1e klerownic 1 raojonalne pl _ 

DO nl. w re ch o la 80 planu dslałalno ~ udz1.loa8 ao prZ8a Za­
rz~d ·.3 1 (§.7) 

cI powi da za sta2:q kontrol rachun o ~o c1 1 kaso 0&01 magaBYD~' , 
urz~z t\,1nW811t Na' zGll~ si pOWlo1·Eonyoh ou. c ynno oi. 

dl pol'OzWJd.eD1u 8 ozeln1k1e ydB1ału: 
opracowuje pl Dy oepodaroz /prelem1n rze badł./1 plany 1Dwesty-
oy.1ne, oraz BP :vozden1n z iiz1aitalnó 01. . 

-/ op1niuje ił: cznie z RadEł Zakł do rut w sp . ł ch podlegQ'oh mtl praoo _ 
Dl n umrsło 10h i tlzyoznych. 

fi pON waleniu B 80 ln1k1 m 'd~iaa:u.ora8 ~ zgOd Prezyd nt 
asta te t re sprawy ue posie zonle Z rz da ejek1eso i 

~ej lej 4y Z'Odowej. 

§ 5 

cyjno-landlo m1 przede1 _ 

llare budłetow 1 plany 1n es-

rz ds19blol"at 

ur­
obow1. zu3'ł-



§ 6 

Prezyd_" asta: 
al lII1aau3_ !faoselnika ydz1ału 1 ld.emwnikbw Iwzgl.X1el'OwD1k wl, po­

szcz_g lDych przedsiębl0 atw. 
bl m18D~~ t udz1ela urlop~w. wymierza kary 1 zwolnien1 praoo D1k • 

ł1.IDysłowyOh na wn10sek aczelnlka w ramach óbow1fłzująoyoh przep1-
sa pra\'tnycll 1 zgodnie z luno fi zb10row'i. 

0/ wykoDu~e za po rednict ·em k181'Own11te ogolny nad r nad prz_clB1 _ 
bio ratwald. • 

d/ z rzqda rewizje kaiqg i raohunk~Y'ł.or8 maj4t 11 ni rucho &O 1 ru­
chome go. urz4dzeA. ma Ba zyn \'I i 1;. • 

I decyduje w pilnych sprawaeh aPspodarczyah 1 handlowyoh zaodule • 
§ ·9. 

f/ wydaje szozegałowe instrukcje otyczące wykorzystania osynno'al 
wchodz~cyoh w za~res przedsięb10rstw. 

§ 7 

Zarz,d [leJsk! uohwal : 
/ plaDy ds1ał~lóo et 1 politykę gospodarczą poaaczeg lnych prsedslt­

biorstw. 
b/ w8zelkie sprawy ~ychodz~ce oz zakres dz1ałalna cl przedsięb1or-

stw unormowane niniejszym stQt~tem. 
c/ wa10ski w spZ'ł.W ch wyclatkbw nleprzevl1dm.aDych b dj tem. 
dl wnioski 19 sprawie lokowania i ułytkowania ma~ tka. obrotoweso. 
e/ iDDe sprawy ~astr~ tone do decyzji Zarz~dn ~ej kieso. 
tl regulaminy przeaslębiorstw. 

§ 8 

rd 3 ske .Ha d a rodowa: 
8/ ucbwala b~dtety prEedsięb10rstw 
bl przyjmu~e sprawozdania z działa no Ci 
ol sat.ierdsa bilanse 1 rachank1 wynik w.zet.IVi rdza ngulamlDY pl' e 

sitblorstw 1 opłaty pobiera przez przedB1,blorotwo za swe 
01. 

d! uch"a.la 110 stanowisk :1 wszystkie inne sprawy wynika31lo z uch j 
wyły _jskiej RB~ Barodowej. 

.. 9 

VI wypadkach nieoiarp1ących z tłoki u wzglQ u DIt ch, kter gos­
podarozy praedsitbiors'ł". dla uailmi,oia szkody 3akie3 ałby doz­
Da interee SmlDY. Preayd at tasta Da wn10sek erown1ka Przed­
B1Q'b1orst\'ła lIlOśe wyda?: devyzję \V zastę)lstw1e Zarzłłdu ejsk1eao. 
Powinien jednak na najbliższym posiedzeniu Zarz dn iejskiego 
nle~& o z twi rdz ni wydanej d oy2131. 

§ 10 

C lem z pewDienia l~ZWOjU przods1ębio~stw godni Bada 
ekonom oznymi. będq przeds1ębiorstwaah miej ~iah. dokonyw DO od­
pisy a:nortyzaoyjn z zachowaniom wym a obo~i4auJEioyoh w tym 

zal dna w przedsiob1orstweołl pa otwowyoh.Prz idywaDe Bumy amor_ 
tyzac3i n81_~y um1.szc~ w badłetach przedsi biorstw.Zasady loko­
lania i ~11 yW8D18 fuoduazaw powsta~yoh z fA rtyzaoji ustala Zarz 

e3ski. 



Uwzględniaj o potrzeby poszo 1ne przed itb10rst ,oraz z mie-
rz Dla odno~ie 10h rosbudowy mo.e Zam~d U.e3Bki uohw 11 tworze­
ni. odp08iedDlch rozerw kapitalnyoh /fundusz&w Bpeo~alDyoh/ z pod _ 
nie. ich przeznaozenia , zasad tworzenia , lOkowam. 1 mużywanle . un-
dtlSZe takie mogił. po stawa tylko w drodz pr ayw nia ezę al. osy _ 
tego~ z sku bllanEo go przedsiębiorstwa . 

Osę czystego zysk bilansowego prs dsitblorst a owet ła 
dokonaniu Odpisu Da fundusze specj lne . \dnne by pr zene jako 
pr lew do bud! tu adm:l.nistracy~n o , pr czym przele'J nie lOOźe by 

t ki "/y,Padku. mni jezy nit dnno wyno oproc:ento anie kapitału 
praedsivbiorstwa . 

w uzasadnionych wypadkao} deficyt prz dslęb10rstw pr e idB1auy 
z 8 ry przy ~adaniu oudłeta aost ni pokr.yty w bad~aoi. dmlnlst 
oy3nym. Strat ni.prs.w1d~ian& mo~e by pokryta z %Oz rw kap1tało '­
\'Iyo11 prHds:1ęb:Loretwa rdbo fi bu.dśetu administraoyjnego \V usai ~yL:1 
okreai. o o:a~ d.eoyd113~ Zarz4d .41ęjski. 

§ 11 

Sprawy p nG łat le Zarz ' d ejsk1 pr!3Gz referat prawn . P:ro-
o sy prsed B~d 111 pro dsi \łll1eA 'oarz':id 'i e j ski &1 sst pr deit-
biors'tw. 

§ 12 

1 z letnie od kontroli prze\v.idz1ancj w § . 4 c)i §5 oli §.G o) 
iDi jaz8 So stat"t" przedei b10rstwa podlegaj~ OB 1n.j Kont~ll In-

epektoratll ltia jaki.BO i Komisji Kontroli Społecznej ej sld. 3 Bady 
larodcmaj . 

§ l; 

Statut niuiejszy wohodzi. w żyoi :5 dnie l oztin eB 1949r.R6wDo-
czę~ie ·tr oq o obow1ą15 j" wszelki 11ln uch\ łl i aarz deani 

przedmiotach l.'egtilowanych niniej~zym statutem. 



BIAŁCG03TCKU 

Zarządzenie we~nętrzne Nr.12 
========================~===== 

Na pods tEl 'Ni e art. 24 Dekretu ~ Jnia 21.:8. .19,1- 5r.o :,Jubli czne j 
gospodarce lokalami i kontroli najmu /-;)z,.n.R.~ .Nr.4 poz.c:..7 1946r. 
ora'? rozporz4Jzenia Rady Ministrow z dnia 29.1X.194-8r.o 'NI rONsdze­
nie gospodarki 10kalsI'li \J m.BiEł.{I'lotoku (::;)z.TT.lł..:'.Nr.48 poz.361), 
oraz stosownie do art.2 3tatutu"J ~ałączeniu l.,orlqj .:3ię dr \,iado­
mosci regular1in ,{łaJz;y K,Jaterunkowej z moc'1 obovIi P:uj4c t oJ dnia 
l sierpnia 194ąr.-

w/z 
Pro z~Ttlen t Mia..., ta 

Mi ec?:v~ław Borowieckt 
lic8')re'ijyi...,nt 



';Vład~.Y wate4"'Unkowej w mieście Białymstoku 

J. a podstawie art 24 dek.retu z d.D.1a 21.' lI.1945 roku o UbliazABj 
gospodarce lokalami i kontrQ" ajnu1 Dz.u. a.? 2 4,nQ~.27 1946rl 
oraz rozporz"idzenla .;."ady .. nistrów z dnia 29.1A.1946 rok'.l o wpro ~a 
dzeniu p-..:..bl.1.czAcj g',ospodarki lok'llijJili~~ m. 13i(;( !t.:'toku/ Dz.U •• 1 . 

_ r.A,,9 ł ro~. 3; li i na porJ.stawie art ~ ~ statutu "'aL"z idu ej skiigo. 
zórządzam co nastęDuje: 

§ l. 
': Ł , dz 1. Kwaterunkową w :02.umielliu aJ."t, .24, ie t.J.'e t,u 2. lila 21.' Il. 
1945 roku o l)ubl~~z.ueJ ~ 3spodarce l.)kalaoi j k ntr:'01i nad ni 
jeat dla m. Bial:ęgostoku iJarzc~d "ie,jC"!d,ktJ..L"Y r'zi ała 1)l.'Zez ddział 
Gospodarki 10kalvv~~3 ~e1l0dząc,. organizacyjnie VI skład ~ ydziału 
. d~inistr8cyjn~go. 

fi 2. 
Do ~tidzio.łu Gospodarki Lokalowej nale~ą i\'sZJdtkie czynno6c 
wyuika,1ące oZ cekL'etu e publicznej g09podtjL'Ct: lokł;lami :i. kOAtrQl1 
na,jrnu. 

r a c9.: p le JlJtnx oddziału stoi kierownik oddziRłu, kt 11'y za tok 
pracy jest odnowiedzialny wQbec ,aczelnika "y<1ział:u AdminlstJ.'a­
cyjnego i P..c:ezydenta ,ia9lia. 

Skład osobowy oddz1aJ:u,ilość stanowisk .:-efel'ent ' w, kance list . 
i sił T'omocniezych ~guJ.ujt:t od..!'ębne pL'zepisy.Jedell z pracown.ikó 
je st r"'w.l",oozean1e zastęPCil kierownika oddziału. !\.ont.colerzJ' wykonu­
j i--\ swoje obowi-izki w ~"'''''lydzielcn.yeh. 1m rejon?ch t kt ) 'ych granice 
pOkrywa.ią się z granicami Koreise,riet ów M .0. 

ObowiG, zlti. kontrolerów ok.ceślono w csobnej inst'rukc,ji. 

§ 3. 
,) l1z,i ał' ~·/m tt"· ,t,\}n.kowy wykonuje swo.je cz;rnno toci w ol'a rciu 'o statut 
~arz~du i i skiego , irlst.rukcJę kancele~y.jn·!t i (' ir n obowi zu­
, a l'::'! ze,!.'2ą<!z ~ nia wewnętrzne dotyczące nadziału czynnotci,zak su 
6:P ob ~,ty i. t .d. 

§ 4. 
0ddział Kwate ~unkowy kOj~ysta z usŁug kSllcel~cii og11nej u rz,du 
.,.le 8 .<iego t p 'z.ez kt 1X"4 iJ.l.'Zechodzą '~'sz. ~tki . wnływy i l{t : r8 ł1doko­
i.'.olluje eKspedycji wysyłek. Aancelaz'ia. Q ,:.J SIna r JWIlia :~ obieca 
f, ,łat y ~~r.ceIarsjn~ od ~odai,. 

. c: 
.4 -". 

Dbi Gej ~cy si~ J n~zydział ml e szk- la lub lokalu u~ytko'eg 
'l'nosi f, odaJlie do 4Ja~z. ~du Lii e' s kie go- ~:.ance laL'ia g1: 'lina 'Ook Sj 
L ",' .8 na fOl.'mularzl.4 ustłjlou.Y1l'!,kt ~ J:Y j ~ st do na b ycia , kar~eelari1 

1It t;. ! wLle,j za pl t Ci zł: .'t0 ••• l?rzyjmu,j a c podanie l:arcelaJ.'J.a pobie .. 
wta6.!iVl '1 o płatfł auruiLllt:;t r:<.Jcy jnl~"'rouczy petenta o K J .... J..ecznośc1 
c l:zedstówHmia zał cznik1w do -'odenia. 

O 6. 
Od:hiał lf'JJate..t.'Uukow7 otrzymawszy noda.nie wpisuje je do wykazu 
spL>aVJ tecz.ki .i. ł.' 57- pczydział Lokali mieszkalnych, lub do teczki 

r 58-pl.'zydział: lokali u :":yt;l':O"li:rch i cadaje sprawie bieG według 
o t:.!:zymanych l,sl:az 6\ .. ~k r.l.:~~ło żoIlyQh zględnie w rny.(l decyzji kie­
roulika oo działu. nodanie z zE.sady v:inne b.1t. T.'l'zek azan. kont 0-
l erowi odpo"'i~cdn1ego ~ j onu.cele~ zbadania n'" mi · i cu stanu mie­
szkania Q którE: ubiega si~ T'lf':tent,nstalenia \.ielko{ci mieszkani 
?1 roetl.'ach k,,;adJ:.'atowych, E:l'o~"dz4'!nia od.cęczntgo GZ1:icu lokalu, 
stwieL'Ó.zenia dotychcz" sov:ych ,o!'az op.l·zednich v,3. ,L"unk6w mieszka­
nio Y',ych ,getenta. KontI'ol~r bada ,.:' ~ wn1e Ż prn":dzi\'lo' 6 weZ;fstkich 
oko1icznośc1,wyIJli nionych, w podaniu,n irJtotoych dl .co? atrzeni 
sprawy, rzeczy-y:i3ty zaw6d "f)etenta,oto9unki ma,) t~o i st 0-

dzinny. 



7. 
braJl 1ntomEloje dług • • ko troler 

o <Jz1a.łu 11<2 iE!il~e ~ ci;gu 6 dni od daty 

",eb • ne informacje G s t wj'sta.L'Cz 
nik oddziału ~czeprow dza dalsze at 
int so~anych lub ~ iadk6w na okolicz śc1 ie uotclonc 

1erz B ra ę innemu kontrol O' ~ cele~ U7,U .łni ni •• 

., .. 
aj cp_,r,v:", zo~t3.~:l. l1'l~życi~ :ly'auniona,kieL'o'mik pL"Zygotowuje 

r re: kt -e'_yz.ji .. pi. mie p 'zedkt d . .'raz z aktami do aprobat;, 

teJ!lU _'~;~ło ',onemu. -tury myśl zarz-·.d2.enia o podzialte i za _I."esie 

apJ:'ob ty j st UpOWłil ·,l.I.iOlly do ,'ydania d cyz ji ~1 te J snI'3wie.w za 

sl- j~mu zl~eonym ki rownik aprobuje samodzielnie.to sam 
o pi:r i' czystopis ·w."'ec.Yzje, od kt 1.'ych ~'4!1a u~.uj 

dor'''!z s ę za. dowodem dor czouia. 

§ 9. 

Od ydanej ecyzj1 władzy kwat runk j przysł:ugu;j st .. 

odwotacia się do iejskiej omisji okalowej iZBlęd.nie 

cie ~ '~:):rriaji lokalowej w ci su 7-~iu dni oel ma dOL'ęCZ 
cyzji za pośredni t tli o .ldzia:t'U go .odarki lokalo e,1. 

" 10. 

v90by,kt xe nie z jmuj p zydzielon go lokalu lub ~e 

do' o r montu ci ~g;u 1 ' .• ~l dni. od dnia ot.l."~~ania zez 
, l - l 

la z jęcie .oka u. trac ~ o do pr~ydzielon go loka u. 

c/ 

I ., 

§ 11. 

14. 
odwołań.n kaz6 i 
ddziału pob1er s~ę o łat 

w t beli ~ łat admi.ist 

iu się. ~le strona 
nic rodno~zldkuje 

1dzial' 
misj 
dni. 

api 'w spr w dz1 ł L~ dzi nes~ 
okali mi szkalnych 

" u.żytko Ich 
budynk6w yJ: czonych ~spod dzl ła da 

gos od. lokalami i kontroli 
a i czydzielonych urz dom 

zezwoleń 3d ych rzez o1e 

• 



• 

~odstawą do apo.1·z<,dzenia ewidencji wymieLionej pOQ. '1 i. Dl stanuw1ę 
kwestionariusz. zł:o~on. ,,'~ar"''"lodiiie :iejskim w zwit:~ku ~ pot)orem 
opłat na Fundt'sz Gosp. I.j eszkanio",ej. 

Utrzymanie ewidencji wyro. pod. al bl 1 cI, w stai4l.t al.:tualnoHc1 
nale ży do 1:ontroler6w. 

§ J.bl 

InstJ.'tacC.j a. rliniej llza ·.vcho<.:.zi w życie z d.niem dzisiej azym. 

I !'rezydent ."1 ta 



~STA BIAŁEGOSTOKU 

Zarządzenie wawultr;lne !fr .• 1~. 

PoWO~llj,o si, aD pis okhl nisterat a Acbai i straoji Publi CY-
n j a ia 17 lip ~ 1947r. w sprawie akcji oszoz,dnO~Oiow8j w a List 
o~1 L.dz.I.0:a.5882/47 mmaoza ,śe es iejaoowe reUi owy telefoniozne p 
prowadzab Jlalety tylko w sprawach pUJlyo .kt~rych nie lIOe. ZE::łGt.:Ls~ 
w drodze korespo danoji. 

Dla uaoAl1 ~eA1a skoJltrolowania oelowo ci' pl" zepro)l,dzanyah 1'0 
pl'OSZ, Oby"at~11 aczelnikow O aapro,,~dsen1e w podległy ..!t-!' !1d.u1'8oh 
ewideAcj1 zaa1e~soowyab roe bw tele~on1cznyoh według nest,pujloe ,o w 

-------~~------~~-~-~--~~~~~--~----~~~------------~ 
-I· I Data . ! Br .. apa- i 8S\ tskQ i l Z jaki urz _I a czyje pole~ 

ł 1'0 Bm.Owy ł ra",u t~l. r i ,I pl'zepr. I de. :ro zmow ł c_ni 1 w ja- IUVVAGA 
ł I f' :ro wy. ryrzep:towadz8-lkiej sprawie I 
! Jl1o.. t/Nr. a.,.tu/ t . .--_ ... _----

Oeywatele laozelnloy gfł w wy~ątkówyah ypedkaoh s8aw011. podle 
łya i pracowniko. na prEepro a4zeni saaiejacowej zoz wy prywat oj z 
aparctu słuśbowego.JedaakŹe w ty. razio ~al ty usteloną op~et po~raa od 
l'OZlilbwoy i wpłaci b a wznowienie kredytu do Kasy Zarzqdtjl ł41aj s e o t . za~ 
w rub;-yoe&twagi· ewidenoji Odnotowab da", 1 tmer odu pot\Y.ierdłlają 

o w:płi t,.-
-

a~stok.da1a 2 .r5e~D1 19491'. 
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!1łsczyslau,' BOfiowiócld, 
u'icepr .z1Jde!1I 



)f 
Za rządzenie wewnętrzne Nr ••••• 

=;============================== 

Doszło do mojej wiadomosci,że pracownicy Z~rządu Miej 
kiego przY zwalnianiu się z pracy względnie przy przeniesie­
ni u. ich nC. inne stanowi ska nie zda ją pro tokblarnie agend z 
zakresu. swego dzialania. W związku z powyższym zarządzam: 
Ka~dy pracownik Zarządu Miej skiego przy zwolnieniu się z ' pra 
cy w Zarządzie Miej skim wz~ędnie przesunięciu go na inne 
stanowisko, winien zdab swoj dział pracy protok61arnie. Prot 
k~ł zdawczo-odbiorczy winien bYD sporządzony w 3-ch rCl'ino .... 
brzmiących egzełlpJ.arzach z kt~rych jeden otrzymuj.e zde.jący 
d:rugi odbierający i trzeci Wydział Organizacyjny. 

Za ~cisłe wykonanie powyższego czynię odpowiedzialnymi 
O ·b.Ob. Naczelnik~w Wydziałow i kierownikow samodzielnych Od- , 
d.ziałbw i referatbw. 

Białystok,dnia 7 wrze~nia 1949r. 
l l/Z. rrez.yóenz:.' h~ta 

.' 
111 zy~ ~ 3ol'o~1 - <iJ 

l ' , II> l eo t' d u 
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Jia łe ,O stoku 

:-J I ;~I"f~j· 
--=-===========' -

stwierdziłem, •• w niekt~rych Wydziałaoh zarzłl4u ae : 
ski.go n1.wsp~łm:1erDy do wykonywanej praoy 3est rozah~d materl.s 
lbw kanoelarrjnyCh jak papier.o~owk1ł stal~wki i.t.p. i ~e ma. 
teriały te wydawa~e są pracownikom bez żadnej kontroli ze stro 
ny NaozelD1ków Wydział~w. Jak dały 3est rozchbd materiałbw kano. 
w Zarządzie Miejskim ~wiadozy ohoo1ałby fakt,łe sumy .przewidzi. 
ne budżetem na wydatki kanoelaryjne na rok 1949,zostały już 
wyozerpane z nadwyżk4. 

Wobec powyższego zarządzam: zapotrzebowania na ma*-­
teriały kanoe przez poszczegblne Wydziały winne ~yb . składane 
Wydziałowi Organizacyjnem~ do dnia l ka6dego miesiąca,na miesi~1 
Jlast,pny.PrBY zapotrz.lIowianiu l1a materiały lta.ao. nalety kiero­
wab się jakDa~dale3 posunięt4 oszoz,dno~c1ą i zapotrzebywa~ ma­
teriały tylko JlieZb~:e 40 praoy .. poszozeg~lnyah wydz:1.alac:llh­
Ob.ob.:laoaelmoy lI7 a;t~ ... 1. n.rpwD101 samodzielnych Oddzi.a~~w 
wytUlao __ odpewiedniah praoowD1kow do gospodarowania mater.i.ała­
mi kanoe~ar.Jjaym1 •• yZDaozeDl praoowaicy bO~ wydawab .at.kano. 
posso •• g&lnym pracownikom VI swoich W7d1d.ałaoh za poltwi towamem 
w/a Dttej podane,. waoru,_ pokwitowaDia te l1aleły doł~ozab do 
mies.ltezeelD .. potrzebowania na materiał kanoelarrjay. 

t t , 
ł f 

lIanisko 1 imt prao. łoł&wekłoł&wek ło~awek ł i:. t.4. ' PoltwitQWaJl1. •• 
odbiera j'loe10 mał.kaDo.łzwykl,toheaioz'eh..toz' t 

ł ł ł ł 

ł 
, 

ł t ł 
f , 

t f , 
ł f ł l • , 
ł 

, 
ł • ł , t f f ł 

f ł ł r t 
ł • f ł f 

, ł f ł J , 
t , 

t t t 
f ł ł ł f 

t. ł • 
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B1ałegoatokll 

I A S , A 

ZarZłldzell1e w8wnętrzlle r.{l.. 
za;: *=-_:=:a========--= 

o wpro.aclsell1ll • '11'01. ·Stan ... OP~.ł adad.bls
traoY

;lnYah,po-
1t1el'a.lli"Oh .... rz.oz Gminy JI1asta Białegostoku. 

ł/. POłetau. 8". '4 ])et:retl1 '" dnia 23.1I.l 944".0 orll1ll121ę 
.11 l"akz •• i. cIs1 8ł8111. SSlIlO rz ildl> fuyto zidn.go lDz.u. R • .f .Br .J.4 
po.z.74/ 1 na POłetawi. 81' •• 46 Ustawy 8 drJ1a 2'.III .19331'. O 03~§, 
Ci owe 3 Z!Jiani. Samorzildl1 feryto zi slo ell~ / Dz, U.R.P.N r.'5 !la 8 .294/ 
wPro"s4zllJl dl" lliura Z8ralłdl1 .lti.eJak1ego Stant 1p~8t 8dmin1s "r .. __ ... , 
0l' ~llYłIh. PO bi eran;vłlh n a 1'$80Z G llliny lII1 a a ta lliałe go a toku," b1'3llll. e­
n1D. ustaJ.on11R uOhWllłIł łlh~Sk1".1 RoIdy IIarodoW8J w B1ały .. stoku z dnia '1 sierpnia 19481'. , 

W ~wll6Zku Z tyli poL" ...... lf.ozeln1kowi WYdz1a~u Organizaoyjne­
go niezwłooZni. przystil!>i~ do zorg nizowa1l1a dprdnyoh Oąpraw.oe.. 
l .... pou"zen1a pra"'wniltll" "dm1niBtrao~ o DowYah zasadaah JIOltl .... rallia opłat adm1ni stracYJnyoh._ 

ll.ałystOk, dni. l wrz. Ata 1949r. 



STATUT 
o opłata ch admi~istracyjnych,pobieranych na rzecz gminy nu cs ta Białe go 3 t oku . 

§ l 

Na podstawia art 1,10 pkt .1. f zy jednolitego tekstu dekret u z dnia 20 .111 .1946r.o f~ ' , I1R8Ch komunalnych lDz.u .R.P.Nr.40 poz.199 z r .1947/ wprowad~a się op~ ,ey admini s tracyjne za czynno~ci urzędowe organ~w Zarz,­du I'Itie j S .L ~ E; gO w ~:i a 1:ymstoku . 
Opła 'liy :,obiG l'an e b y dą w/g taryfy, stanowi~oe j załącznik do n ~.r~ i ej. 

szeio statu':,',.. ' 
§ 2 

~oza wypadkami ' ,przewidzianymi w art.IO pkt.l Dekretu z dn .20.III. :.9461". fi nansach kOIn!Ulalnych, s 'catut niniejszy uprawnia Zarząd Mie jski 'olJ BL I'~, r:lstoku do pobierania o,ła. t adtlinistrp. cy jnych za inne czynnos ci u:· zę ':).;08 f przewidzia ne w działa ch II-VII taryfy opła t. 

§ 3 

-:'~~; "'? adI:linistracyjnej podlegejEl wszelkie podania,wnos ZioL ~O bLu~ rz,-, \I.u ~\lIiejskiego jak -.:-Ownież kwestionariusze podaniowa,orf :-; prot J.',', "'J' ~' :=,s tępująoe podanifl spisywane przez orgRna Zarżądu Mie js<_iego Opłac ie .i. ::' 11e ga ją rOwnież 2.ałączniki do podania. 

§ 4 
' Cpł ~l ty ad. ;Jin1.straoyjno Sli uL,zcznle prze~ oltony f'izyc~~Je lub xa pravm"'. m; rZQCZ ktorych dokonywane s4 ozynno~c1 lub ~O~~dfłd cz~ !Jic" u:-zę. 

dowe .Opła ty uiszczp si\? w goto\"ice lub znaczka?',i :,110 jSkij,1 pYZO z nr: lueja. ni.c loh na podan:1u.Znaczld. klejone oędfl kasowane \'1 sposob teki,ac.'/ 'lic ,~a gły byb powtorn1e użyte. 

§ 5 
Podaniu pocl i',; egejFłoecu opłaoie, jeżeli jej wogble niG !J. i <-~ ·C ." O_JO lub szczone' w wysoko sci niedosta teczn :::. j ,nade ja się włe~ci\jS Ol - c' UO'.:; :' TO uiszczeniu nal ożnej o,pb:. ty. W tJrn celu petent wzglQJ.ni" j:,;~":L': . : ten­zostanie vw zVłsny do uis~czen1a w teTi',unie 7-iu. dl1i brakujqca." n, -le. ty z z kosztE-oi doi'Qczen1~ wezwania. -Po bozskutec~~n~,':!:: upłY"'Jie "-'" . on-te~J:linu podanie pozostawia się bez załatl.vi 3 ia. • 

§ 6 
Podanie I:WO nieuiszczenia lub niedostateczro::lgo UitiZCzenia Oj;?u ~y byb załetwione w ns stępuj~cyQh wypadkach: al jeżeli za n1ezwłocznyn zała twienien przeuawil-:! j ~ wzglęo.p± l)1,)olioz ne lub wzgltid n~ pOYłsżny interes pe tonta, ', 1 jeteli wniesienie podania staDOwi ozynnoi.G,dlc; ktbrej ',~ ~ , .:',,: ­.. ~ jest tarnin preklv_zyjny. ci jGżeli podanie wnios2:~x osoba zB nieszke:::e Ze' gr811i cl..!. be 2.~ :sred­'1.1\.0 do ł-iura Zarz!tdu Niejskiego. , \'/ t;·,:: przypadku jednak odpow1ed~ przesyła się ze połJrcdnict~"Je: ·, od. o~nugo tl:r z?du konsularnego /dy,:lonatycznego/.kt6ry dorQ cze petento · ii kL:nent po llprzedni pobraniu nalożne j opłaty adr.linistracy jn .; j • 

§, 7 

~łatt~GqlQ tu XaE' 3' .lU . COd' O,;:Jłat prze\Jid :' i~nych w niniejGzYLl statucie . ,, ' a7 'dald'ara cje. wyka'zy, ankiety, z8'\Vial..onienis, .. ' tą"d'anle' · Zar~[.du Wiejskiego. 

wolne s~; 
1 • t • li • . s kłe,: t... :18 



iJ/ isna składane wyłącznie w interesie publioznyr.J., podania i 

;.;a"Jiadomaeni8 w sprawach ohorO b zaka~nych kudzi i zwierzflt 

oraz w spT::l I/aoh s~ :Ji ·~arnyoht dotycz~cyohzdrow
otnosci publioz_ 

nej i podania o wydanie ~wiadectwaszc'Zepienia ospy. 

ol pisma w sprawach naukowych,kulturalno-o?;wiatowych i de .. :: J czyD_ 

no~oi publicznej. 
~ deklaracje na wpłaty do kasy rnięjskiej. 

. 

el podanj n o zwrot lub przerachowanie kwot nadpłaconych lub niOio 

wła~ciwie zaraohowanego podatku oraz w sprawie niewłasCiwego 

skierowania egzekucji. 
fi po1lania i pro~iby o zLlianę decyzji w przedI!liocie WYL1i."< · nyQh 

danin kouunalnych lub rozłośenia na r.Aty tych danin j ~ i kwo­

ta taj daniny nie przekracza zł.900. 

g/ podania o pracę w biurach Zarządu Miejski ego i w j ·.; [C < g·andaQll 

,oraz podania pracownik~w miejskich i byłych pracown j .: ~ ) niejs. 

k~ah w sprawaoh dotyczących ich pracy. 

hl Podania inwalidowm wojennych o utracie ponad 50% zdolnosci dO 

pracy. pobierających rentę inwalid
zką i o ilo rentA ta j 0st 

łąoznie ~rbdłem utrzyman
ia~ 

il zatalonia na przekroczonia służbowo prAcownik3w Zarządu =iQ.Oj. 

~~~. 
. 

j! odwołaniE' od r-rZ8 czeb wydanych w trybio karno-adm.illi s t r ::j. jny , 

ki pOdania o rentę składAno do komisji kwalifikaoyjnoj prZ~1 Miej­

skiej Radzio Narodowe j i o zapooogi. z swn Opieki Społ J c z ~ . o j. 

1/ od opłat ZP rejestrację rowerow, przewidzianyoh w dz.IV taryfy 

zwo~nieni s4 funkcjonariusze U.B.,M.O. Straty Ogniowej, Słuśby 

Drogowoj ne drogach publicznych i pracownicy panstwowi i saco. 

rządowi,jo~ol~ ich władzo przeło~oDe stwierdzą 
~żywanic rower_ 

bw dlA cel~w służbowych. 

ł/ od opła t wYDidnionyah w dz.VI 'taryfy WQlne s4 nAkazy: 

1/ wydawa no ~~z ędom pabstwowym i samorządowym w odniesieniu dt 

lokal i biurowych. 
.' 

2/ wydawane ID so bom wo jskowYIJ na z100enie władzy wo jsko';' j . 

3/ wydawano oso bon fi zycznym lub, prawnym, przynusowo WJ ' ;':~ tli 

wanych r,e s kutek zajęcia lokalu na oole publiozn o~ 

41 wYr'J ~ \'}ane ZwiElzkoI!l Zawodowyo w odniesieniu dOl lokali 

r a l celo kulturalno-oswiatowo. 

§ 8 

Prozydont I!li ~ sta lub upowazn~ony przoz niego funkcjonAriL1. · z 

du Miojskiogo może w poszczegolnyah wypadkach zwolnic częscio',<, o l llb 08 

kowicio Id uiszczenia opłaty adoinistl'f' cy jnoj o il o względy c<.oVlosci, 

słuszno~ci lub dobro ogolno 'oędą tego wYl!l8gały, a zezwollwia t ~ hL będą 

się Did~ciły w rSInt1ch przepisow dodatkowych do tabeli OJ.Jłat s k" rbowych. 

Statut ninio'jszy wcł:o dzi w życic z dnio D l w rze~niEl 1949:r , 

.'3,. , traoą tlOC o~owiązującą dotychozasowe przepisy i zarz4dz ,­

czn o z niniojszym. statut~no 

Taryfa 

opłat pobieranych przez Zarz4d Miejski w Białymstoku, st?noV·J 

Z?łączrri l~ do stetu.tu O' .opłat <- oh administracyjnych. 

Dzieł i 

Opłaty pobiere Do s4 na podstawie art.lO pkt.l jodnolitego teks 

Dekretu. z dnia 20. III .1946r. o finans'aoh koounalnyoh IDz.1T .R.P .:Nr.40 

poz.199 z r.1947rl 
1/ od podania w kaśdym wypadku bez względu na ilo~~ ark\". -

. '. 
~ ~~ 

BZy ••• · .............. ... ............... · ••••••••••••••••
• Z ::_ .. tJV. 

21 za pokwitowania z 'przyjęeia podania •••.• .-•••••••••• " 20 



3/od załEloznika dd podania bez względu na to, czy jest -
10. 

, :':~ .n.~ oryginał i -czy od niego uiszozono jut poprzednio j akąkolwiek opłatę ..... ~ •••••• ~ ••••••••••••••••••.•• zł. 4/od protokbłu, sporz4dzonego w interesie strony i udzie-łem ~wiadka ~ ••••••••••••••••••••••••••••••••••••• " 501 5/od ~wiadectw w katdyo wypadku ..................... " 50 6/0d wtbropisow /duplikatow/dokuoento'w publicznych o rAZ odpisow i wyciągow po~wiadozonyoh w do zgodno~ci z oryg;i.nałeu, od każ de j pełne j lI.1.b za czętcąj stronicy !I 7/od. wyoiągo\1 . z kont ................. . . . ....... ! ~ ~ •• " a/od potwierdz~ nia wsłasnoręcznosci podpisu n e. dO kuDor.-;i lb . ,. . . " 
c e .. u p1sc1ae •••••••••••••••••••••••••••••••••• B/od stvJiordzonia to~saoo~ci osoby- ••••••••••• • ••• • " lO/od podania o zcianę decyzji w przodciooi:J wyfJicTzo­nej daniny komunelnoj lub odroczanie: tarninu płptno -~oi tej daniny względnie o rozłożenie jej na r p ty , jelili su.ca sporna: ' . a~rzeWYŻSZA suoę zł. 200, aniu przuk r a cza zł.L.OOO b rzewyższD sunę zł.lOOO El nie przekr a c za 5000 łł O przewyższa sunę zł.5000 ...................... II II/od pokwiadczenia rachunku i stwierdzenia zgodnosci z cenani rynkowyni 1/2% sucy rachunku niecnioj jed-nak •••••••••••••••••••••••••••••••••.. • • • •••• ~~." 

50. 
50. 

20. 
50. 

"iO. 
.... 00 • 
200. 

l2/od podan~ zał;wis dczeD i wszystkich cZYI' no~ci Urzędu Stanu Oywilnego po biera się opła ty adni nistrC' cy jno w w~' . :clw ~­ci uętAlonej prZ f3Z Ministra jdoinist::2 C' ,j 2. 'Publicz-nej. 

Dział II 

Opłaty pobierane .:Ja. podstawie Rozp.Pr.Rz.o prpwie przc..IJysłowyo 
/ Dz.U.R.P.Nr.35 z r~1927 poz.468/ wraz z pO~J:liejszyoi znianBni oraz aekre tu .z dn.3 .11 .1947r. o opłacie skarbowej /Dz.U.R .P.Nr.27po z .lf7/ l/od pod8 ni~ o zezwolenie nE załużenie i prow~dzonio y r zcasi ębiorstwa •••••••••••••••••••••••••••••• zł •. ·' .' 2 .000 2jod pod8nia l zezwolenie na założenie i prowp.dzuni0 przed : .: ębior s twa lub znianę w urządzeniu przedsię­b~orstwa, j oż e li obowiązujący przepis wyr~ zni6 wyDa g~ oględ.zi.n na l:lio jscu przed z~łRtwieniem po dania ••• II .3 .000 3/od podania o zezwolenie na niestałe prowadz enie p r z ccl .­sięąiorstwa, na dor~Twcze przedsięwzięcia rozrywkowe , .urząd7 . ne nie w loka 2.ach ora z na teatralne przed s t a -wienia orgRnizowane dorywc zo •••••••••••••• '!. ....... Ił 1)00 4/od zezwolenia na stałe prowa c~s~nie przedsiębio ~stw[. , wy,1Jagejące konoesji: 

ajprz·.; dsiębiorstwa gastronou i czne, zatrudni8 j ącc nie więcej niż 3 osoby łącznie z włał;cicio leo i czło n-k~r:tL r od z iny ................ ~ • • • • • • • .... • • • • • • • • .." .:LO -000 .b)przedsiębiorstwA gestrIJno L1iczne, zf' tr'udn i a jqce a iE'-oa.j .. 0 s~~b ......... .. .. J ••••••••••••••••••••• ' . • .... " ~O .000 c)innyoh przedsiębic rs tw Izakładow/ •• ~.~ ••••••••• " 6 .000. 5/od potwierdzenie zgłoszenie na prowadzeni,.;! .• }przeoysłu IIrzeo i c slniczego niekoncesj onowa ne go." :t. 500 b.1lnnego przedsi ęb io rstwa niewyraagaj 4ce go koncesji" 5'. )00 €/od zezwolenia ns przedłut~nie godzin ~E3tępU do : c· kaltl publicżnego /restaurAoji i.t.p.! na okros do 3-ch ciosięcy •••••••••••••••••••••••••••••••••• n l~.OOO 7/od ze~woleb na nie stałe prowodzenie przedsiębior-.' stwa,na dorywcze przedsięwzięcia ro-ROrywkowe,urz4-dzane nie w lok~laoh,oraz na teatralne przedstęwie-· nia c. rganizow8ne dorywczo ....................... " 200 8/0 d karty rzeuieł;lniozo j • ••••••••• " ••• " •• lo". •• •• " ~ . • 000. , 9/ od pr~e rejestrowanyoh wa~nyóh starych llprawnie~ 50. 'przeoys :towych. " ••••••••••••••• " . 4 ••••• " " ••• ~ ••• II 500_ •. . 20 ~O/od. ę~otacj i nA prowa dzeniu zgłoszenia o za i a nie branży •••• ~ ••• •• ••••••• • •••••••••••••••• ~ ••••• " 100. 



li/od l ·egityrnac j i ko nwoja zeY~ ~ci e j .. . e o • . •••••••••• z1: . 

121.od przedłużenia ważnosci tej legityJ:lacji •••••• " 

13!od legi tyr1aclj'i 'sacio'dzielnego age nta handlowe go " 

14/od przedłużenia ważnosoi te j lfl3::' .t yl'Ja c j i •••••• " 

15/ o·d ·legi tYL18·c·ji. t'i2 gaża uliczn ego . ......... • •• II 

.16/0d 'prz a d~użeni'a' t e J legitynacj i .~6''' ••• ''''' •• " 

ltl/od dowodu u : do :i. n:"8.i1 ia do prowa dze nia zawodu doro ż' :r r-

1.000. 
200 

1.000 
200 
100 

30. , 

skiego i z e ,·\Vo l e li i a na prawo za ro l), owania •••••• " : . • 250 

18/za miejsce pos toju ......... ...................... 11 l .OOO 

19Jza . tabliczkę dorożkarską ..... ~ ................... " 200 

20/za przeglądllt dorożki • ~ ............................ " 250 
2l/za · prawo' . zarpbkowania pojazdem konnym-wozem ci ę żc r . 1.~50 .. 

22/za ' I:1i Gj sce postoju pojazda.. ko·nnego-wozu ci ę ~arowO L. 0l.OOO 

Dział . III 

Opłaty pobierane z art "l Rozp oPr.Rz.z dn.16.III.19 28tr. o e wi den. 

aJ~ ~ kontroli ruchu l udnosci /Dz ~U .R. P .Nr , 32 . poz .. 30 J/ , zDi Gnione go 

uątaw4 z dnia 15.III.193 2r,, / Dz oT] ,R"P. Nr. 38poz. 390, 
11 za sporządztmi e odpi sow potwi or-a. z .:m ia \. -livyI.10 1dowe. niE' .:;" 20' 

(. 

• 

2/ za po~wiadc zenic za ;-:lL. s zkA ni a ,.,. •• c ................ ' I 50. 

3/ Za sporządz0nie W;V (:'-~1 gl,l ? #e j e~t ru r:ń.OSZkRDCO.W ...... I I 50. 

4/ za· odpi sy dowo d0W Z Ł.r. ir. o~k2 11 ia orClz dowodo w Zn i 211y 

miejsca z8 o i eszkani a" 9 "'" • et " ~, . ...................
 ,, •• n 

5/ za odpi sy odcinka z głos~G n ~ kart moldunko wych . o ,. " 

61 za udziel an i e ',nfOr r:l8 cji adJ <.Js owej ." .p ............. 11 

71 za po~wiadcZ 0 ni J z god nosci ~ piorwopisa r:li odpisow 

i wyci 'ć'f'?l\'1 s :;>o rz ąd zo nych p rze z Bi u r o Evdd .Ludn •••• li 

8/ za spo r ...;' lSGn::'o j,r. no go Z 8 S V,~ ?-rl c zoni a w sprawach 
0131 du.nkv "1ch (> Q • • , • ~ • •••• , • • o ...... . . .. , • • • • • • • • • • • • 11 

9/ za pO~Wi6d czlJn :.(: .,lodJ;lisu w sprRw F.lch noldunkowych 

wynika j F4 ,J JiC 1 Z "',.' ',)1 urz ę dowania • . , . . .............. " 

10/ ze. pOs zi.' k i wa .... ;. c VI' - l 'c hiwa ch dOE:U11cntu , ., ............ 11 

11/ za zgło .-,~ eni J \" ~ o ru l~r.1 i Nr .. 2 ... . . ... ............ 11 

12/ za ka rtki za rJG l d:'1v-J8n i c:. i wyDo1dowani:-' wzorow Nr.:) i 4 

13/. za kartki j(:<L ,ł : •.. 1koV".' ~o tolowe wzo r 2· w N' r.13 i 14 ••• • " 

1 41, za kartkę II i JJ .... ·') roa c j a adresowa II .. ..... . ............ > • ' 

..L J / za ksi !1żkę f1cl u.U'~ KOW ą lO- ka rtow!1 ........ ~ .... fi ......... II 

16/ łf" f1 3O-kart:)wą .................... " 

17/" 11 II 50-kartową ....................... 11 

-. ':)1 11" II 100-ka rtow!1 .................... " 

~q/ za podan i e o wy18 11 i e dc woo,u osobistego ••••••••••••• 11 

D :3ia ł :"V 

25. 
20. 
30 .. 

50. 
10 
~. 
10 
10 , 
1.0. 
~ O • 

1 50 • 
250. 
350. 
600. 

50. 

O pła ty pobierarf'J a :pod.stAw i e Ro zp.Ministra Ko nunikacji i Spraw 

Wewnętrznych z dn " 1 5 ,, v_ l~ l S:j7 1 .. /J z .U. RoP.,Nr.58 poz.458/ 

. 1/ za p rawo' j P,zd;,i ~~ w:Jre ·L1" .............................. zł 50. 

21 za tablic zi';:Q rowo !'ową .~ .. ... , •• ~ ...................... " 00. 

31 z,a 'pI'BWb j a~dy iio t o.-rowo ren ......................... " 00. 

41 za 1; p. bli·~3kę a o' I](ó t o •• r O JlJO TU c . .. .................... " 50 • 

• 
Dzi.a ł V 

Do ozasu wydania przopisow oiejscowych o pobioraniu opłA t ' ~ 

no~ci. wykonywane przez organa s~u;)orz~do we przy wy daweniu po zwaL ' 

boty bttdowlane i ' na ' u~ytkówanie budynko w', na pEldstawie art . 410 )" .- Ro 

Pr.rz.z dn .16.1 l .1928 r.o prAwie budowlAnyo i zabud.o ·'.: ~ ny ol1 o si ') ~Li/ .Jz .U. 

~<Nr.23.poz.2021 będą pobiorane następujące opłat~. 
1/ za rozpatrzenie projek~u /planu bUdow y/,złożono go 

w 2-oh e g·z.eopla ±ża ch: .... ~ ...... . ... , . . ........... zł wo 

a) dla 'nowej ' buQ.ówy 'lJib dobudowy ZR l"J, : c .... . oało lub zio 

rozpoczęto 10 n3 budowy ~ł .. 20 nie l.J.liej jednak Mio 

o d ' zł .; .. ~ .. D ; ~ ~ . ' • • • ~ ~ •• ~ . ' -. ••••••• r .. . ............ n 'O • n" 



250 
O 

20Q 
250 

.,50.· 
-000 

1.0. 
~ O • 
50. 
50. 
50. 

50. 
00. 
00-
50-

~o • 

bl dla na d budowy za ka żde rozpo c zę te 10 n3 odbudo wy zł.20 nie-Dniej jadnAk ni ż ••••••.•.••••••...• zł . o)dla przebudowy lub przekształcenia budynku za k~ ­ide rozpoozęte 1003 przestrz~ni o bjęt ej przobudow 4 20 zł. niecnie j jednpk niż ••••.•••.• , . . .•.•••• " 2/ ,a spr.ewdzenie obliczan statystycznych,pro jektowallloh '1'ObOt budowlanych 20% opłat obliczonyoh w/g lkt tl), b) 1 o) D1enniuj jodnak niż •••••••••••••••• . • •••••••• " 3/ ze rozpatrzonie projektu urz~d.eD1e reklaoowvgo!za wyj'-itkieu n;klan Lloonowych!ud !tAżdaj pełnoj lu.b 
t · k j' " 

rozpoczę OJ sa c 1 •••••••••••••••••••••••••••••• 4/ Z~ rozpatrzenie projektu wykonania rekl?ny neono-waj •••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• " 

75 

75 

200 5/ze ro zl'c. trzenie i zaopiniowanie wszelkiego rodza ju. projektow budowlanych od każdej pełnej lub rozpo-czętoj sekoji ••••••••••••••••••••••••••••••••••• n 1.000 e/ za rozpatrzenie projektu /planu/zDniennego pobiera­na będziu opła ta: 
a) przy niezDioni onej względnie znniejszon ej kubRtu­rze budynku - 20% o płaty przypad.a jąCG j w oy?>l poz.l... ' b) przy zwiększonej kubaturze od ra żnicy kubatur w wyBoko?>ci przewidziane j w poz.1 , 
c) '" ra .:. ie zniany ozę sci pro jek tu już za twierdzonego 1 .zwiększono j kubatury pobierane będą obie opłety przewidziane pkt ~ a i b po z.1, 

w a' .! A! Projekt plenu no że by~ przyjęt :r~ j pko zp.fJienny tyl ko wow ' ' :3 ue zoi'tał wniesiony p::cze d wyo"l n i eI1 POZW(·- Gni a ;lć:\ nż ytkowa nio i\' " ~_ ięciec ważnosci uprzc'.ni o 7,,8~ wierd z on cg() fl'CJokt:l.. Projekt wm. ,~si ony po u.p ływi o tycn tv r t1jn ',17I, obliczony :i2S t na orr.1fllnych zesadach, j 8k za rozp ·?t ::zenie projektu w nysl pkt.l 7/ pla ny z2ni ol'JllO , zło ~~o.n(' do r 8zpa t r z<3ni a po dokon aniu zn i en ne buiowę , odL1clga jących O ~ zat~i c Tdzo n cgo p ro jekt u ' /~18m I. W czp.sokresie w.]i'1osc~ 1)lr:nu,8 nie 
z gło$zonych przcrl ro zpo ~eęoicD rOu~ t rrZd Z kierowni~ two budowy,po d~ C,:'jE., ;. ... łnyn s-:"li~JkoT1.!.r' "vi dzi pnyopkt.l 8/ za re zpa·trzonio I)'Jdania o udzielerm.v i" :... :;o l oni~ na b . .l::low ę be z pr zQdkłRdr; {)ia p l ::now .................... zł. 200 " / za rozpat r zenie zglo s zenia o ro bo t a ch nie wynflgają-cych Z.::lzwo : \:3nia, r:ie zfl .137 ni e od C' pł c> t od podania •••• fi 250 ].(J/ z," rozpntr z.;n i o prosby o llazio1enie zezwo10nia np 

'. cż ytkQwani o budy.'1 ,lm lub .jego c zęsci względ :J ie urzą­" .3 ł nifl; knżd13 r>' łc· lclt ro q) ("·~ :.:.~tG l On3 . nowo zf'budo-
vV '~'1') j luh prz0buClowano j ",:.:"z0s·c r zoni zł . 20 niermiej 
., }:J - .,q~: J J •• Ił t' o n fi et •• :J ~ l) .. ., " t. ....................... n 11,/ _;: oglęuz.:_n -yT" r , ~1 iojs cu • . > ~ • • ••••••••••••••• ~ •••• n 12/ za r0~pai; r;:; 'i~ ':) l, ro ;C):It u p r zebudowy: 
a) fąsady /nl- ~J)1"zy %:.r;;ti ani.c szczogałow arch:it.tekto­niOZJlej/zł.2CO o d kp, żda go rozpoczęt e go n2.fa sady . i' j '1 k " 01. ecn e J e a.n a ~ ., • .11 . ~ ~ ~' iii Qo •••••• C) 4. ,. • ł) •••••••••• ~ • b) ballronu, c· i l e wi. dok zownę trzny nie uleg.A. zDi.a ­n:ie,o J każdego rozpoozę t e go n2 balkonu. ... ~ •••• o ;, ,11 13/ za ozynnosoi związano z re Zpo Gzę ciorJ p roje ktl:. ~ a) urz4dzeni8 terenu jak np. zniowelo wani a 3 urzqdzC?­nia zielenc~w,drog,booznio kole jowych i t.p.~ł r 200 za każdy rozpoozęty n2 po wiorzohn i te::':' tlC', nioD-

50 
500. 

!OO 

100 . 

niej jednak niż •••••••••••••• ~ v • ., •••• .. ,-. _ •. • o." 600' b) eksploatacji terenu, jak np "kOpF.llr\.o .J ::.. ' ok'..:,; km j.e.· n18 t gliny i t.p.pobierana będzie opłat? z~ . l 1:12 po-wierzchni terenu ot ...... ~ ....... o ••• " • • <> , . .. .. .. ..... . II ' W rAzie lliouiszozenia należpej opłaty w :'j" ' i'O!-:U rlo bro­wolnego przedłożenia planu,plany nie będą Tozpe ·c_ .i l/L ' ·''3eW ra-zie nieuiszozenia opłat w wypadku wezwania <'-;; ron }J l..·ZC L Zarz4d Miejski do przedłużenia planu,plany zost p. n ą :r0~'p':: ~rzone,a nale ż ­nr .<l"ata ~oif'łgD1ęta W dro d ze egzekuoji. 
~Ij Z? po ~wiadczcnie zgodno~ci rysunkcw z rysWlkRIli zat­wierdzonyci laktYW8oi/ od kRźdej sekcji ••••••••• " 100, 



75rfo 

15/za 1)0~w1a :.i c ·~enle zgoJ.nosci rysunkow ze stElnen 

t&ktyczn,-y-_i na c:ie .~ scu:. 

aj-dlH ooiekt ll o kubDtllrze do 500n 3 •••••••••••• zł. 

b n " ", "i.~O ncHi 5uO .:J3 do lOOOn3 ••• z • 

O ze kBtde dals~e i W :.1 g l.~'-lnie :rozpoc~Qte 5OJ~:5. 'J. 

16/z9 zezwolenie Jskopiowani[: nl') ,dejscl1 pl~n~w ze­

twierdzonycl1 t znl:; jc.tuj"cych s·i. (,; \~ aktach lllb archi-

WWJ od jednej sek.cji ••••••• . " •••• • •••••••••••• " 

17/za oszacowtlni G :Josesji ze &>uu() ,Jp. nych/peroolo i ;;,.,.. 

dynki/ M~ !)odstewie gotowycIlY-. p.Lenb ·,v, bez pot ~zcoy 

Jom.ar~\ł : 
.)od 250 T.1 2 po,,~ierzch ti1 •••••••••••••••••••••••• " 

b od powytoj 250 w2 •••••••••••••••••••••••••••• " 

O II " 500 o2. ciJlI.1000 112 ••••••••••••••••• n 

łt "1000 1 ,~2 " 2000 ~2 •• • ••••••••••••••• II 

• " "2~OO 1'.12 n 3000;:',2 ~ • ~ ••••••••••••••• fi 

t " "3COC .' ~? II 4000n2 •• • ••.••..•••••.••• ł 

g " "4000 c 2 ~ 5000n2 •• ' ••• . • ~ ••••••••• " 

Pone.d 5000 p2. l '7,ł . ze kćl ~d, 10 n2. 

5J O. 
1.000. 

500. 

20. 

Opłata od SZ f:. C1.Ul~u perceJ i plaoo \'i n1ozabu ... owf.~ nych wy;,o:;! 

stewek przewidzianych, jc:ilc p0wyJ\ej. 

la/ZB poh\'liedozenia raChltnL:O':J łllb kosztorysaw budo-

wlanych i st\oJierdzcnia zgodno ~ ci z oen"-:.:1 r /.1kowy._i: 

a)od s ur-y r a chunku l ub }~o 3 ztorysll do z;: .50.000 •• I~ 0,50 

b)" " , Ił pomld z.ł . 50 .000 do leO.OOO ........ " 0,30 

c ) fi " n " "100 .. 000" 200 .000 ••••••• " O • 25 ' 

d) " " " " "200.000" 500 .O()O ••••••• ił 0.20" 

PonC' d 500 "JOO o • • ~ •••••• • • •• • ••••••••••••••••••• łt O t 15 " 

19/18 ..i z1ennil( 'bud?,v y .........................
...... " 3('0. 

201 za ze~v,11a d. czc ll ia AyclDg[~ ne art.l Ust.z dn.28.IV.193f · . 

O op~a t2 c~~ s tCł :..~plo\~yCl.'1 i Hqdowych, zwi !iiz[.l1ych Z pr~c­

D1esicnier.l własnosci nier!lc '~ ono~ci /Dz.TT.R.l'.Nr.32 

poz . '. 76/ 
a) d~e nierllcho l o~oi .nie za olldowany~~ ••••••••••• z~. 120. 

b)" Ił zebudo '.la nych •••••••••••••• " 125. 

2l/za zaopiniowa nie plana I/pro jektćw/zatw1erdzonych 

. 'przez inne \łładze do tego unra rmiol'le ••••••••••• " 5'0 • 

22/za za sWiadczonie, stwierdze j -lce zwolnienie nierucl1o -;; 

tlO~oi zabudo~v~l n3j ,o ~ op::tu t cije ~,plowych nc=! podstawi ·, 

ert.g UC:itewy z unia 24.III ,,1933r./.uz.G.R. :"l .N •• 22 ,'7. . 2. 

BJdle budynk~w o Luna tllrz...: do 1000 n 3 ••• ! ••••• , zł. 

b " .. "od i.00C!..i5 ..io ?('OO i:3 •••••• " 

o o kl,lbeturzc 0 (.. 2000 11 " 3C{ ),' . :) •••••• Ił 

J. IW ke żde na 3t Q)118 500 , ' 'j. lu.J ro~:~ Jcz :; te ..ia •••• 

2,/za za~wia \.. Oz en i(' o :ro (łze ju i V.ck:-9S i f: uB~koll~elJ 

wojeaayob. VI oL\...ynkc cll ze k c: ici( cal'; -'- 'o ro~1lo.zQte 

10 1J~. z ~ .300 nieJ niej jedn~k , ................. , 

24/za wszelkie il1!'lt) ~ (:dnda ,.4 c ~~e:1 ie.lllb o.?inlc w zakre­

sie ozynno'..ci n/,::,J.Z OI'll ł't.ul JVJl- na go:. 

e ) dla nierllcholJo bc1.. n i c ~,c: :)UdO 'iH:~ nych lub \'9 budynkF-ch 

pl:'. rte rO \"łych ••••••••• ~ • " ••••••••••••••••••••••• " 

b)'dle nieru.cho Llo~ci zf -',,:i.. lI:nvt: nych o 2-ch 1 \"/ięoej 

I kond~lgllacj a cho •••••• o • • ••••••••••••••••••••••• Ił 

25/z~ r- :~pc: trzQnie projekt ll budowy ogrodzan1e stałego, 

7 .~··'·(. ~ e "' f) .:~ 2-00 e g ze!lplarzach UO zftw1er:J. xenia,od 

~\. ~, -.4 " oi _ - .~' - ~ l u" ~OZ!)OC<:.Q t fl j sekcji ••••••••••••• -

26/za ~'lizj\i ~_c :::"l".tl~ m~ terenie L}iastF w keżdyn Wypf . • ~­

ku.niez8 1e~~ni e· 0 '1 o.)]:~ t y ze 9 e. dn1c~oj ••••••••••••• Ił 

( r? ~ ~ , 1 Z zakTp.su r. ~;"nnohci Biu.re Poni: xćw 
_ . .. '" . ~.~_ .. .... ..................... Y'o..... t.t.. .... ____ ___ .. __ .. _ .. ____ ~ __ 

l/ze udostę~)nicnie wyk()!lP' -" ia (·drysu z plan\! niast~. nic-

zeletnie o d l:ikali. Z !:t kc ~ ,~.~ • .."t; łkę ................. " 

2/Z2 wydanie wspcH::rr;Qdny~fł· P .• I,l'tt,W pol1g0DOWycłl n1wela-

cyjnych,lub re~r'la cyj~y(;a,; k,aźdy pWlkt ........... " 

l 

k 



o. '/18 wydaDie Odpisu topografioznego punktu po11goaowegc 
lub triangulacyjnego,ża ka żdy punkt ••••••••••••••• zł. 

4/za wyznaozenie linii regulacy j nej na grunoie.o~ ka ż­
dego wyznE ozonego punktu, nie zbędnego dla okra~lepia linii ...... · · .... · · ... · · · ... · ... · · · ... · · · · · · · · · · • · ..• " 

51za wyzne ozenie wysoko soi progu Qudynku: . " . a )pa r.erowl3go •••••••••••••••• ~ • • • • • • •• • • • • .... • •• •• n 
b)O więks ZG j ilo~ci kon dygnac j i ••••••••••••••••••• " 

6Jza sporządzenie planu sytuacyjnego z planu miasta 
. . wraz z poswiadozenier.1 ,od katdej działki ••••••••••• II 

oraz od ka żdego l 02 powi-erzahni ................... " 
7/za pollwiadozenie planu sytuacyjnego nieruchomo~ci •• łł ora Z za ka żdy :pełny l nb ro zpoezęty l ha powiorzQbni" 
e/za zaopiniowani e projektu parcelaoji względnie sposobu 

zagospodarowani a dZiałki,na/.Odstewiu przadłotonych 
szki ~w /plAnll sytuacyjno80 ........................ " 

30. 

l OO. 

~oo. 
300. 

400. 
50. 

~oo. 
100. 

30() • 

200. 

~:/J~żeli szkic zost~ ł wykommy przez Di.Jrniozogo przy­
si ę gtogo lllb uprawnionogo arehi takta ••••••••••••• ~ ••• " 
9/za zatwierdzenia plnnu percelacji, złożonego Vi Z":ch .. 

°8zomplarzaoh: 
. .. ~ -

a)za jednEt dzip.łkę ••••••••• • ••••••• '"' •••••••••• · ••• ~ n 400. 
b : Z2 katdł nas tępną •••••••• ~ •••••••••••••••••••••• " 300. 

oraz za każdy pełny l ub rozpoozęty l ha powierzchni 200. 
lo/z ~' poswi adczonie kopii plRnu złotonago do zatwiordzania 100. 
lI/za UDożliwieni c spo rzą1zenia pełnego odrysu planblsytu­

aoyjn~ah lub pRroc la cyjnyoh,z~ twiordzonych przez Za-
.. rZfłd Miejski, od jedn0 j dzi 2 łki .. . ................ ' .•• " 
12/za wyzn~ez~nic projektow8nych lllic n~ pl~ni0 sytua­cyjnyc Z8 każda 100 n.b. ulioy •••••••.•••••••••••••• " 
Linie rogulacyjne będą okreslonatylko na planach sporzą­
dzanyCh przoz ci o;;; rnicz~go przysięgłego, dostosowanych do 
punkt bw p&ligonowych ciojskich. l,jza wydanie za~wiadozania,dotycz ącugo długosci frontu 

lub pow1erZllhni qziałki •••••••••••••••••••••••••.••• " 
14/za odbitkę planu Iliasta w skali l : 5000 ••••••••• ~ ." 
l ",· J" tI tt n "l ., 10000 " 

./1.. 
• •• • ••••••• 

16/" n tł " n "l • ~5000 
\I 

. .... ......... . l7/Z8 kAicly l on2 odbitki wykonp.nej W Biurzo Ponip.r~w " 
Dzifl ł VI 

~oo. 

:00. 

A()O . 
tPoo . 
1100 • 
Itoo. 

~. 

Opłaty 18 OG)'nnołJci urzędowe w związku z wprowedzenieo ~o 8 ' )(:' 

ki lokalami i kontroli najr.lu /Dz.U.R.P.Nr.4po z. 22 z 1946r.; 
l/,e wydanie przydzip,łu kwatarunkowugo: [1 ) na lokal l-izbowy ••••••••• o •••• •••••••••••••• · •• !lł. 

bl na lokal 2-izbowy ••••••••• • •••••••••••••••••••• " 
c na lokal 3-~zbowy •••••••••••••••••••••••••••••• , d nł! lokal 4-izbowy •••••••••••••••••••••••••••••• " o) na lokal powy~oj 4 izb ~ie szkalnyChtza katd4 nas-tępną izbę ••••••••••••••••••••••••••••••••••••• " 

2/ za. przydział pokoju sublokatorskiego .............. " 
28/ za wydanie przydziału na lokale Qtytkowe: a) za wydanie przydziału na lokal handlowy o po­wierzchni użytkowej do 20 n.2 ••••••••••••••••• " ~) o powierzohni ponad 20 m.2 za ka~do następne 10 0.2 pOwierzchni •••••••••••••••••••••••••••• " b) za wydanie przydziału kwaterunkowego nA lokp.I przenysłowy o powierzchni u~ytkowej do 50[12 ••• " O pO iv i orzchni ponad 50 n2 ZA knżd\l n~stępne 50112 . powiorzchni ••••••••••••••••.•••••• ~ •••••••••• ~ c) za wydanie przydziAłu kwaterunkowego na lokRl w celu wykonywania rzooio s ła : o powierzchni do 20 02 ••• • • •. ••••••••••••••• " " ... tł _ ponad 20 D2 za ka r~lle ne stępn e 10m2. pow1exa~n1 ••••••••• ~ ••••• • o • •• •••••••••••••• • M 

100. 
1 5"0. 
200. 
400. 

200. 
100. 

500. 

• 
1000 

500. 



d) za wydRniu nakazu kwaterunkowego na g?rai: 
c powiorzcł::. ni użytkowej do 20 u, ••••••••••.••• zł. 
li _ II - ponAd 20 L12 za każde następne 10 02 

. ch· " pow1erz nl • •• •••.••• ··.···············~·ł •.... 
e) za wydanie nakazu kwaterunkowęgo na prywatny lokal 

biurowy lub przeznaczony do wyl{onywani~ woln'ogo 
zawodu za każdą izbq ••••••••••• 1. •••••••••••••• " 

f) za wydanie nakazu kwaterunkowego dla orga niz2cji 
społecznyoh, poli tyoznych, związkow zawodowych i 
brańżowyoh,fundacji i ich z akładb~,przeznBczonych 
na oole związe.ne z działalnoscią przewidzian ą w 
statutaoh w/w orgfHl1zacji za każdą izbę-·······" 

lIod podania o wprowadzenie w drodze post ępowania' 
przycusowogo: Rjdd lokali l - 2 izbowych •••• ~ •••••• ··.·······" 

b do lokal i 3-iZbowych •••••••••••.•. ···········" 
a do lokali 4-1zbowych i Większych ••••..••••••• u 

d do lokali użytkowych,przecysłowych i handlowych 
4/ za prźeprowadzcnio wizji lokalnej na wniosek stro-

ny ••••••••••••••••••••••••••• ··················n 
5/ Podania, załączniki i odwołAnia w sprawach oioszka­

niowych podlegają opłatoo w oy~l »&k%aimXl Działu I 
6/ Niezależnie od wyszczegolnionyeh opłat nogą byb P0-

biarane rzeczywiste koszt8 zgodni0 z art. 105-107 
Rozp.Prezydanta R.F. z dnia 22.III.1928r.o postępo­
waniu adoinistracyjnyo. 

150 

J ,~ "' - . 
90 0. 

·k ~ . 
~OO • 

1.0(,,0 
1. 500 . 

. ' DziAł VII 
Opłaty pobierane na podstawie Roip.Prezydenta R.F.z dn.22. 

1928~. o dozorze na d artykułaoi żywnosci 1 prz~doiotAmi użytku 
/DZ.U.R.F.Nr.36 pcz .343/ oraz ustawy z dnia 21.II.1935r.o za ?o 
ganiu ohorob "o zp. lta ~nyo i 100 zwalozanil.1 !Dz.U.R.p.Nr.27 po - ~l 
i Rozp.Ministra Opi 0ki Spbłecznej a dnia ~8.IX.19}5rito prze .. :: . 
s$nitRrnych dł. R ZE! kładow fryzljC3Tskich /Dz.U .R.P.Nr.78 poz " r iJ~ / 

11 za o g l ę d z iny lekarskie ......... e · ••• H ••••••• zł. 100 
21 Ił 'ł;wia de ctwo zdrowia .••••••••••• « ••••••••• Ił 50 
31 "zezwolenie na przewiezienie zwłok ••••••• tI 300. 



T ~.uA3TA BIAŁ8GOdTOKU Białystok,dnia~~ wrzeenia 1949r. 

Ji-.z l~lIrltl'l. 
Zarządzenie wewnętrzne Nr.Jg , 

Z dniem 1.X .. 19l.J·9r.zarządzam wprowadzenie w Wydziałach i Sa­
modzielnych Oddziałach Zarządu Miejskiego listy (wzór podany ponii; 
żej) praco\~ików opuszczających biuro w czasie g~dzin urz~dowych. 
Listy te naczelnicy (kierownicy oddział6w) przecliwujE!, u- s:i,.ebie'. 

Każdy pracownik Zarządu l!iejskiego opuszczając biuro winien 
, uzyskać zezwolenie u naczelnika danego '.7ydziału (naczelnicy wydzia 
ł6w zaś u na:czeLJnika ''Tydziału Organizacyjnego) ,kt6ry wpisuje go do 
listy opuszczaj~cych biuro.Po po\vrocie do biura praco\v.nik pono\vnie 
zgłasza si~ do naczelnika wydziału (kierownika oddziału) ,celem oda 
notowania w liście godziny powrotu i złożenia podpisu. . 

Wzór listy opuszczaje,cych biuro. 

zwisko . r godzina r godziria r DOke,d si~ lldaj e! Podpis wy- i Podpis 1controlllj 1.:
4

-

~jl'lYjściajpowrotllii w jakim celu !chodzE:,cegoj cego. imi~. .. ! . 

l, 

/ 

! ' 
! 
I 

! 
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ł'ezyde-:t I.i" sta 

~O"OWiec 
Wiceprczpjdeot Miasta 
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T MIASTA BIAŁEGOSTOIro 
Białystok,dni 10 paźdźiernika 19l~9r. , . 

r 

f' 

Zarządzenie w~w.n~trzne Nr.;.~. 
o pOdziale Oddział6w na referaty. 

Stosownie do 5 ust.3 Statutu Organiz cyjn30
0 Biura ~~ 

rządu Miejskiego uchwalonego przez M.R .dni 28.II .. 1949r.uzupełni_ 
jąc zarządzenie we.anętrzne Nr.? Z dnia 23~III.1949r.ustalam pOdział Oddział6w na Referat,y jak następuje: 

§ 1. Oddzi ł Personalny w Wydziale Organizacyjnym dzieli się ma; 
. . 

aj Referat Polityki Personalnej _ I 

b Referat Ruchu Służbowego 
c Refer t uposażeniowy . 
d Centr~lną Kartotekę Personalną 

§ 2. Oądsiał Ogólno-Administraoyjny w Wydzi ' le Administracyjnym dzie li się na; 
a) Referat Og6lny . 
b) Referat Administracyjno-Prawny 
e) Referat Obywatelstw 
d) Referat Rolny ~ 

§ 3 •. Oddział orządku Publiczne,go w Wydziale Administraoyjnym dzie-li się na, , 
a) Referat Porządku' Puolicznego 

§ 5. 

b) Referat Społeczno-polityozny 
c) Re~erat Ruchu Drogowego 

Oddział Przedsi~biorstw w ydziale Majątku i Przedsiębiorstw dzieli się na, 

~ 
Referat Ogó~ 

b Referat ~rsonalny i Robocizny , 
e Ref&rat ~zeąsiębiorstw 

Oddział O~wiaty w ydziale Oświaty i ItXultury dzieli się na; a) Referat Og6lny 
b) Referat Gospodarcz.y 
e) Referat Oświaty 

6. Oddział Kultury w Wydziale Oświaty i KUltury dzieli się na; 
a) Referat Kultury i Sztuki 

(
b) iblioteka ruiejska 

§ 7. Oddz~ał iojskowy dzieli się na; 
) Referat Og6lny 

/ 

} 
b) Referat Meldunkowy I °i Refera Swiadczeń iojennych 
d Refera~ Zasiłków ojsk0wYch 

l e Referat'ob.i ' O.P.L.G. 
'I f Ref~rat Wyohowania F!zycznego 
l § 8. Urząd stanu Oywilnego dzieli się na a? Be~er t Og6~ 

b Referat Małżeństw 
c Referat Urodzeń 
d) Referat Zgon6w', 
e) Referat zmia.nek .Marginesowyoh 
f) Referat yda ania Dokument6w 

§ 9. Uchyla się 9.ust.III Punkt 1,6 i ?~oraz ust.III PUnkt 2 Za-
rZt\dzenia evm.ętrznego lfr.? z dnia 23.I11 ... 194-91'. . I 

§ lO. Zarządzenie niniejsze wchodzi życie z dniem 15 paidźiernik 1949r. 

Prezydent Miasta 



BIA~GC3TOKU ~i[,łystokJdnia 17 c.id'::ierni\:.:l 19l 19r. 

Za.rz~dzenie ,lewn"trzne ~Tr. 21. 

l\a podstewie :::.rt.46 ust.2 ust .... '.~ z dniu. 23.III.l933r.o cz~ścic·.;e j zmianie ustroju srunorzr:,du terj'"tori.:llnego (:>z.U •• :?I~r .35.poz . 294 r.l93 DOJ:...j" do ·.ri:tdomoEci i stoso\'!::..ni::: UCh·7:....łę ··iejs dej R.:ldy .. brodowej z dnia 18-so maja 1949r.:Tr.186; "1godnie z ~ 1 ""tC.t),l"t,Ll ;-rSiill-iz:::cyjpęGo :iur<... Zarzc,du l_ie ' skie o zmieni8. si~ j :::.k nast"pu · e~~. ~ : 
(1~ w E.5 pkt .1 .;.· skreśliC "i Hon luft (2 w G.5 .Jlct.1.:.) dodu.6 "11 ,,';ydzia.3:: Hun lun (3 2 C. 6: skreślić ; nv •.. ydzi:..ł :7rzemysłu i He.ndlu tt 

1. ddział Przemysłu a. Cddział E:...n lu 
i w tym miejscu .rp saG: 

nV • . ,ydział :'rzemysłu 
1. Cddział ?rzcmJsłu 
2 .vddział ~zemiosłu 4) or2Z po unkcie X dod~G novr,r unkt; .t:a ·.lydziu.J: Hc:.ndlu" 
1.Sddział Pl z..novlanic.,lls3::U':; handl0'.7ych i cen, 
2 . dc.zic..ł Cbrotu ...... rt.fkLlłami prze:r.lY8ło~ru'I!li t rolnJmi i kontroli tl

• (5 ) w E.12 skreś lić treś~ obecn~ i zastc:.~ić nOT.fm brzmieniem: w S.12 .!;rdz iał :-rze~słu 
Do .lydzL,łu ~zeIDJ'słu n < leż~ s rc.:.1Y prze",\!s3::oae,V"","Ili!:aj,-,ce z rZ8 isów pr:::.w:. rze' słore o J z 'ryłc,.c z niem s r ..... \v .-..Jldlu; szcz S6lno~ci do ./ydz ii;.;. łu ~rzernysłu n.:..leżc..~ s r \TJ rtc.dzoru n.:...d przedsi~­biorst·.l:,.mi przeru,;rsło~r.imi i rZE'mie~lniczJ'mi , udzielE..nic lccncc;c 'i, zcz­\1010:": i potvoJierdzeni.:.. zgłoszenie rzemysłu,udzielc.nie k~rt rzemeśl niczych , zatwierdzanie projektów budowy i llrz~0 zel: zC.kł=:d6 ..?rze 3::o·;;./ch, bado.nie upr:tvmie ... _ przemysłoW'ych ,plc.nmv ..nie , spr,-,wozd.:l ilC zośC J oraz s rawy zlecone przez resortowe l:inisterstwa. 2 . ":7;td zia. ł He-ndlu 

Do .:ydzia'łu łI&ndlu n(;leż~, sprdwy : konces · onow&.nie , ..,. ,,~J.:..I...nie ~twierdzel: zgłoszeń rzedsi biorsbJOm h....ndlov'1'J1ll i 'USłUCO\T.f!Il , vqda­vTunie licencji ,nadzoru , be denie upra:'mi.al .. , }lWlO';I...illie .v dziedzinie Z[ ope: trzeni a mi stu J-rtJlmł ~ }O'-rs zec:b..n "'. .. ;0 i .flQ1.,-szednie.;o uż ,,"tku J za­o atr:T7D1lie instytucji i urzędów w vT~gie l <...dmini str.:...c" jny, sprauoz­d~~lC zoćC , or~z s..?r~.\T'/7;T zlecone prze z resor+o Je :.:ini:=:t3rstnJ. , e. Jlonadto ł:omis j i CE"nni',o:IPj i ::omisj i Us r2.nni~~ni~ Ze. opiJ..trz",nia. prz :rezy de ~c i e :iasta. -
-
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y D E N T i,I I .b. ;;; .L' A Bi i!ly stok ,c. _~. 24 paź::lzit:.J._lL~r .... 1949r. 

Białegos toku 

Zdrządzenie wewnętrzne Nr.23 - - - -- -------
Ha podstaw1e.art.46 Ustawy z dnia 23.111.1933 r. _ częśc j - j zmia 

ni e Us troJu SaGlorządu Terytorialnego (j}z.U.R.::t>.Ur.35 pOZ.294) po .i "S{UCm 

niu <Dpinii Kolegium Zarządu IJiejskieg0 ustanawiam Regul~in Pracy .Jiura 
::'arządu Hiejskiego' w Białymstoku. . 

C' z ę Ś ć I. 
=--=c.===;;======::s~ 

L Pdstanowienia ~g61ne .. 
Regulamin .niniejszy normaje na zasadach statutu Organizacyjnege Biura 
Zarządu ' ltiejskiego w Bia~ymstoku" zatwierdzonego uchwałą ~ii ejskiej 
~'~ ady Uarodowej z dnia 28 lutego 1948 r. (Zarządzenie wewnętrzne :~~ . 
7/49) tryb urzędowani a , oraz rozgraniczenie zadan i ObO"iJiązk6"łJ -

, szczeg61nyoh jednostek organizacyjny.oh, 'Oraz określa edpov7ie dz::' ~ -
noś.ó prac own1k 6 ;'., Biura. . 
Zadaniem Biura jest załatwianie : spraw. własnego i poruczonego z ~kresu 
iział:ania Gminy, a w szczególności zapewnienie obsługi lokalnych pot-
rzeb ludności i interesów publicznych w granicach obowiązujących prze­
pis6\v p~avmych;uchwa! Miejskiej Rady Narodowej oraz wytycznych ' ," ~. adZ 
Nadzorczych. . 

Biuro 'vV postępowaniu urzędowym kieruj e si,ę postano\li c", iam1 
rozp.PreZ-yd.R.P.z dnia 22 marca 1928 r.o postępowaniu administracyj­
nym (Dz.U.R.P.Nr.36 poz.341),wraz z.p6~niejszyoi zmianami. 
Biur. dzieli się na Wydziały i poszczeg6lne' jednostki orguniz .l0:' jne , 
podległe bezpośredniG Prezydentowi względnie z jego , upoważnieni a. 'i'lice-
prezydent'omi. . 
Wydzidły są najwyzszymi jednostka.mi organizacyjnymi 13iura,obej '1: .. ,::2~c y­
s:' poszczęg6lne dziedziny gospodarki adrlinistracji miejskiej i '~ e lą 
: , .la nddział:y, jako jednostki niższego rzędu. 

ILRozlokow2.nie i rozmieszczenie .Biura. 

Budynek, w którym mieści si>( biuro Zarżądl.i MieJ skiego , ma by6 O ?;~ld­
czony na zewnątrz tablicą z herbem. miasta i tablicą z napisem " ,Za­
rząd ~,liej ski w BiałymstokuII. Tablica ma odpowiada6 Ściśle pod wz~;l. ~dem 
formy zevm~trznej przepisom rozp.Prezydenta R.P. z dni;3. 29.I!I.1933r. 
~ spravJie oznak Władz Urzęd6w, Zak"ad6w, Inct;:1.~\l.jl. i Przedsiębiorstw 
Państwowych ( Dz.U.R.P.Nr.28 poz.245) eraz okolnika Prezesa Rddy trini. 
str6w z dnia 23.VIII.1945 r. 
Tablica orientacyjna , napisy informa~yjne,tablice ogłoszeń urzędo-
wycn. . 
1/ W sieni budynku~ w kt6rym mieści się Biuro Zarządu aiej ski p f. 

w miejscach wido~znych należy umieści6 ta.blicę orienta cyj] , po-
daniem roz~ładu Biura ,Nr. Nr. pokoi ,oraz ze wskazaniem Spl':':"', ' uc.J.l:ie 
ił poszo·ze t; ,lnych pokojach są załatwiane. 

2/ Na zewnętrznej stronie drzwi, prowadzących do każdego pokoju 
biurowego ,należy umieścić odpow i ec.tnie napisy,a Vi szcze ć;6lnośc1 
.znaczające Nr.pokoju,imiona i nazwiska oraz tytuły urzęd o 
pracujących \i pokoju urzędnik6w,sprawy przez nich za.~" tw~ i 
godziny przyjęć interesantów. fT n aj bcirdzie j widocznyt'.1 [li 

przy vi e.jściu clo lokalu. lub nd korytarzu lokc,lu n8.le~~y· _ ~ lć 
. tablicę ~przezn8.czoną na wywieszani e ogło szeń urzędo\~.Jc. ',p isem 
na gornej czę ś ci tablicy - " Tablica Ogłoszeń Urzędo,'<,. 
Tablica winna być tak sporządzona, aby wywieszone oCł O f ' . ,' 
były zabezpieczone przed złośliwym lub lekkof1yślny:ti zen! 
ich lub uszkodzenieill. 

3/ na biurku kazdego urzędnika lub na ścianie obok biurka , v/:' J-
8 CU widocznym lub nacl okienkiem,przy kt6rTl urz-;duje ,p Ofii~ 

'. / \.F1ieszozonĆ1 tabliczka z napiseo oznac :3a j ącym imię J. ' .. 

~-{!~ 

KO dnnego· urzędnika ,jego tytuł słuzbowy oraz rodzo.j€ sprdvl " .;e z 
niego załatwianych. 



§ 6. Czysto~6, porządek, ~ygląd estetyczny biur. 

1/ 7ejście ,scho dy ,korytarze,,1)ocz~kt.i~nia ~ ~iura f,o';iinne or: 3 1V: 

cza6 si~ wz c-~wym porządKle~ 1. cZYS~osclq.. . . 

2/ Na właściwych miej sca ch, p o v71 nny znE.l.Jdovnc Slę wyc1. e r 2.cz::t , 

kosze do ~mi eci i spluwa czki. 
,/ Wygląd zewn~trzny l01;~~u urz~d~we.g~ nie. fioz e b~ć p~d ża~'--:l Cl 

względem w sprzecznosc1. z obo~nązuJ- ~y ml. przeplsariU SaIll­

tarno-porządlcowymi , ::.l. przeciwnie pov-.':..ni en wywierać pOUCZ~j:ł 

ey Wpłyvł n d interesantów. 
4/ Dla ce16vł estetycznych i dydaktycznych wskazane j est c= ~obie 

nie Bciem korytarzy i pcszcze ~;6 J :..ych pokoi portret -'.L1 i C's(. b 

zasłużonych ,fotogr3.fiami i ilus \;rn.c j 3.oi z J.bytków, vly ~:re :::Uilli, 

oraZ bardziej interesującymi obiektclmi miast a z tym , że roz­

mieszczenie ich wiru:J,.o być celoVlo(niec!Ll.otycznie )doko~1 ' ne. 

Wylepianie i przybijt.l1lie n ..... ścidnach różnego rodzaju ogło­

szeń,reklam i.t.p.jest niedopuszcz~lne. 

§ 7. Biuro Informacyjno-POdawcze. - . 

1/ " pokoju połozonym tuż przy wejściu głównym powinno 1;iyć u­

mieszczone z reguły Biuro Infor8acyjno-Po(ia.vJCze . 

2/' Pokój mieszczący Biuro Inforoacyjno-Podav{cze , po,J ini cn być 

przedzielony scianką z dwoma ol.:ienkarli t. j. dl2.. Biul",,,- In-

1 _ __ ey jnego i Ekspedycji. 
31. W części pokoju, przezn<lczonej dl,", interes :.1ntó-.l , ll~ leży u-

.x.~~igXBXRżxxm»xpmXJx%xxxpxx~rxą«~m±x«~Xp±ZKRi~~A
~xN~zśrr±aHŻK 

mi e ścić st6ł lub pulpit z przyrządami do pis~ni~ , J n~ _ 

ścicmie tablicę orientacyjną wskazującą miejsce nctbyci .J. 

blankietów do :podań, pouczającą o t aksie do l: o ddń ad 'ii ­

nistracyjnych ,inforffid cje ,co do przyjQowania o2vJid.dc ~., ,< 

do protokó łó~ zdstępujących po d .nia, o wyłozeniu Dz i._ -­

nik~~-. Ustaw,Białostockiego dz ien.niko. '/7ojevl ódzkiego cio 

przeglądani _ OY2Z wsz elkie inne przepisy z ależne- od Zd.­

chodzących ·o t:rzeb. 
§ 8. Lokale Biuro"71( 

1/ W lokalach ")i uJ~0wych , a przede wszystkiQ 'ił g :lbinecie Pre-

zydenta mL:.ptc --.:iceprezydent o., <'I· ·- inien by6 portret 

Prezydenta H . ~) - ,l.\ieLtudlnie ,pC'rty c. ludzi zasłuzonych 

ora z oć:. ~·'0' łi;.lclaj::w e potrzebo rl 1~1eblow anie. 

2/ y-! k:..~zd~·::l i)OłcOjU biurOiJym winien znajdoV7uc się iktua lny 

-iJ y.' "J.Z prz e C-Cli o tów ,któ re stanowią urząclzenie biurowe. 

~ -9. Dziennik Ust ::.: .. ' i inLc t..ziennild Urzędowe-wyłozenie do 

przeglądania. 

1/ W godzina ch urzędowych winne być wy łożone w Biurze In­

formacy jno - ~o~3wczym egzemplurze: 

a) Dzielmir~~ LTsta.v R.P . 
b) DZ-LennH:a Urząd . iilin. AdLl. Publ. -

c ) 3iałostock:::'ecśo Dzi ennika Wojew6dzkiego do publicznego 

prz eglądu. _ 
2/ Egzemplarze za lat~ ubiegłe winny być oprawione i ZaO­

p~trzone w s~orowidze . 

3/ :r-":c.,;:" wejściu d~ Biura. Zc1.Yządu .liejskiego 0 :-: by~ u8iesz­

CZOlla t-.lc2.iczka r'o r.. ~_piSEC1 'i'lSkazującym,gdzie i ' _1 .. - 1m. 

c ZJ.gie mozna prze t,J.ącać wymienione dzienniki. 

--LIr-; Ogólne oborti_fl..zki -ąrzędnik6w. 

§ 10. Obowiązki przedsta'i',Lmi a się. 

1/ Kazdy nowo przyjęty względnie przydzielony~rz~dnik, 

przed rozpoczęciem słuzby w Z~~ządzie Aiejski~.wini ~ 

zgłosic się do lhczelniku Wydziu łu Org::lniz ,-_ cyjnego, 

kt6ry ustala jego przydzia ł i z akres pr-.lc y. 

2/ Pon.3.dto kdżdy nowo przyj ęty do pracy Vi Zarządzie ~-li€ ~ 

kim urzędnik obowiązany jest przedstawić się osobiś r·-­

przełożony.m or.:1Z innym urzędnikom z,lt:ruGnionyo -,'7 d:;'11 

dziale. 
3/ Naczelnicy Wydział6w, Kierownicy -d zi~łów prz€clst~­

wiają się wszystkim wyższym i rO\'i11orz ędnym urzQdniko'_. 



. l. , 

• 

§ 12. 

§ 13. 

§ 16. 

§ 17. 

§ 18. 

4/ Wszyscy inni -urz.ędnicy przedstavłiają si ~ s wym b e z poŚred­
nim i pośrednim przełcrzonym ora z wszystk im urz ęa.nikom VI 

obrębie Wydziału • 
5J Obowiązek pr~e. dstą~i.~ńia ai'~ w bitq:,~~ ma cha r a kte r n ' ' :"" 

dowy ~~i~· .. ~:nQ.b~ (,~~~~a. 
Zap()znaru..e Sl \? z p 'ze .flJ.sa!1ln)rgaL l.~acy J.uy ml. . 
11 Wazyscy ur z~ dnicy-o.bo.w.iązanL-są zapoznać się jak n a jCloK­

ładniej z ust awą o czę-śc..Lowej zmia nie ustroju samorządu 
terytori a l n ego ~ § 44 .- 47, ze sta tutem organiza cyjnym 
lU,ur-a Zarzqdu ,,'ie j skiego , szczegół owym podzi~em czyn -
ności, po ctz i a::G li r z ec z owym akt ,prze pisami k d.ncelaryjny­
mi,nini ej s zym re g~l aminem ora z s t , 30waó się ściśle do wskazd 
wek, ' w ni1J). ~.'· Z8,wa : t y ch . '. '. 

Obow iązek s t ud i owania i zbie rania przepisów normatywnych. 
1/ Wsz y scy urz :,dn icy referuj ąc y obowiązani są zna6 dokład­

nie przepisy zakresu t e go dz iału, VI jakim pracują i wia 
domosci swe. uzupełnir;,ć sta l e , p rzede 'V'lsz-ystkim w drodze 
obowiązkowego stuci. iowariia Dz i ennik<.t Ustaw R.P.Monitora 

. Polskiego ,Dz ienYlika Urzędowego 2J .A.P. ,Biało stockiego 
Dzienp.ika "\l o jewódzkie go ,okólnik6w ,zarząd z eń i instrukeji. 

2/ Urzędni~y ref e rujący są obowiązani utrzymywać w należy­
tym porządku k omplety ty~h wydawnictw,które stosownie do 
usta.lonego r ozdzi·elnika otrzymują dld. sVł ego użytku. ' 

Za+e znoś6 - dro6 a s łuzb owa . . 
1/ Pracownicy od działów pozostają w bezpośredniej zależnoś-

;:- .; służbowej od j e g o k ie rownika ,kierownik od n a czelnika, 
O ci l; ć.l tn:i. od Prezydent a z ' pośrednictwem oćl.povii e'··-'1 iego Wice­
prezydenta. 

2/ Urzędnicy Zarządu ~,'Ii e j ski e.go otrzymują zleceni a służbowe 
od swoi6h bezpośrednich przełozonych. Urzędnik , który 
otrzyma zlecenie słuzbowe z pominięciem powyższej kole j­
nośQi ~ m~. obowiązek bezwlocznie zdl~omunikovlUć je sw(>',:1..1 
bezposredniemu przełożonemu. . 

Uzywąnie właściwych ty tuł6w urzędowych. 
11 Zabrania się używania pra covmikom tytuł6w inny ch, ',y", "li 
p~ywią.zanych do stanowisk, j a kie VI '1;e j chwili za j muy~. . ce-
lu usunięcia nieporozumień winien odno śny urzędnik netTO , -
miaat reagow a ó na niewlaściwie użyty tytuł. 
Adresy urzędnik6w 

11 Wydział Organizacyjny prowa dzi s td.le z aktucilizowany , 
kaz adresów pracownik6w Zarządu L ... i e j skiego • 

2/ Na wszystkich urzędnikach ciązy obowiązek z aw i a d dmi .LJ " 

Wydziału Organiza cyjnego o mi e j scu sw ego z o.mi e S Z ~= lLj .• or <.l.Z 
, O kazdej zmianie adre su. . . 

)/ Wzmiankowany VłykM winien ':ly-e umi eszc zony vJ biurze O·i dzia~ 
lu. Personalnego na widoczn:' m mi e j s cu. 

Pnestrzeganie godzin urzędowy ch . 
l/Godziny urz ę dowe winny być ściśle prze strzegane 

przeznaczone na zał: Zl.twianie spraw biurovlych. 
K~ntrola obecno ś ci. 

11 Urzęmtik moze w godzina ch .urzędo·wych opus ·zczct6 Biuro 11'1 

sprawach prywatnych wyjątkOV10 i tylko za zezwole niem S'Ne­
go bezpośredniego prze łożonego,Kierownicy Oddz i a ł6w i Na~ 

. czelnicy 7!y d zi a.ł6w za zezwoleniem Wic E; pre z yd ent 3. . Opuszcza­
j,:=tc biuro W'. celu zał atwienia spra.w urzędo'vłych urzędnik 
obowiąz a.ny jest zawi adomić o tym swego be ZIK / dniego prze 
żonego . Urzędnik spra.vlUj ący obo\"~iązki kier ownic~e \vinien 
oPUS ZCZ <:lj ą C chwilowo Biuro z aV'liddomic o ty m 8, oich z dstęp­
ców. 

2/ Naczelnik Wydzi 3.ł:u winien codziennie sprd';]Ć .. zi c li s t ę (" bec-
ngści,dO kt6rej.ur~ęun~cy Wydz~a!u ~pi s~j ~ ~i~ cj . · o ~z. 
~--8 ;15. Sp6źnlenle Slę lUb nl.e Vlpl.SWll.e Sl ę (;. c . i-
nien urz ędnik uspr:::CYJ iedliwić. 

Zawiac1a Gl i::..nie o przyc zyna ch nieobecno ś ci or~z 'vJy j.: __ ,~ . ~il 
niesł:użb owych. . 

1/ W razi e ni e mozno ś ci ni e przyby cie.' G. o pra cy z powo ć. .... 'ho-· 
roby z i nny ch usprawied.liwiony ch przyczyn , urz~dnL: i n1en 



§ 19. 

§ 20. 

§ 21. 

§ 22. 

~ 23. 

§ 24. 

zo.wiadomić o tym n a t ycnmiast s lu ego be zpośred.niego p~ze ł o zo ',.. " 

2/'11 razie nie prze dło żenia przez nieob e cne go urz ~ dnl.kS'.,z pc -" 

du choroby Ci łuż e j niż 3 dni ,zaświadc zenia le l:, ~rz [~ urz i(;. o. 

go ,-l?rezydent Mi as t a 'ilzgl;J clni e 'ific(' p l _ :; ~! cient moze z urz~ d.1,;_, 

zarządzie zb a da.nL;. go przez le}: ,-'..rz ~ ~ . 

3/ Urzędnik ,O:1jący z ~: mL..tr wy jech '" ć ;.-, cnL .\ ch . ·olnych od }Jr ·.c 

i za jęć słu żbowych . 1)o z <., obręb mL-,st ,l, -·a ini en z LL-"'J i.:ldo ~ ,i ~ J t y m 

swego bezpo śr e dni sgo 1)J~z (,1:0z on r:;go . kt6ry V'Jy rćJ.'L .. _ SNą '- b OcJ.'i?, O 

ile l'rezyden : 1.~l ,J ... t'1 n i ~ J.I' zc.~~s i~ wyjątkowo Vi strzy::1..illLl wy­

j a zd6w z rJ a <'1:YL11 -', zg l .., d 6'iJ słuzb O\" j'ch . 

Rozpoczęcie i kon ie c ~rlop6w . 

1/ Roz ::oc z ~ C .1.t; i ~:c l.1. (; C 1:_r l opu urz ędnik zgłLt.sz .:! bezpośrednio. 

r rz t.1:0 Z0I:c lliU · _r d[,~ e mj e j s c e SWEgO pobytu n~t CZ .:1 S urlopu. 

\) :3U1i-L n~.ch ::nie J s c <.:. r oby tu urzę ći.ni-k Cionosi bEZZvlłocznie. 

2/ 1TT_ r .... _ .~ k wini.en s.:!sadnic z o przed. rozpoczicie ffi urlopu zał~t­

v _ .5 "ó y s t k i e 'J'l" zyG.zi e l on € GlU spra wy. W razi e l)otrzeby 1:ie­

roV.'nL . Oddziałt' pr' ;;ydzielić j e może innemu urzęc1niko';i i do 

-; !.ł .t'~l i erLi.a . W ~alL'e si e rO 'iJi e rzonego mu Z cl. st ępst~łJ. urz ędnik 

v'-- -. s i ~ ::1 łkovli tą od-ooy; i rr1z ialność z"", niE;n~~l s~~ 'te z ,~ ł.).t­

\Ii eni € SlJrr~'VV e Tok p l' .. ey W <:.. • • dnym wypadku ni e 00 Ze , .. u zna.ć 

' l R , :::!zeroy:u 
j'1,. /POC ::;~' .:1.i{:oWe . 

1 ~I .Jpy ', ;yp C\ Czynov/e Ol 00 "', by ć u dzi e l c.ue W ciąt:)u c c: ~:t E.; g o roku . 

2/ ;r z ~ sa dzi e n u. j 'iJy zej 1/ oe:,6 ln€ j liczby urz~dnik6w Z. ·. :!:z'~G.u 

t.lj .. ~kiego !!lo że j e dno.:; z eśnie k orzyst~c 
z urlopu ~']ypo e::. =,· " '1"': -

b Jrlopy ni c 'llOgą VI ż _:a.nym r :;.zie UZ .:l sadniać wniosku 

.-s-. >.lb CZ:lsowym pov.J i '( k s z eniu pE;rsonclu biura . 

Wyc.zi...;.ł Orb~ -'1 z::l.c y jny ob~Vlią z .:.:.ny jest prz8dłożyó prZ Ed (.~.i t,;m 

l-go styczni , p L!.1J. url opóvv wy p ocz ynkowy c h , kt6re a.kc8p-'c t.-. ., E. 

Prezydent wz ~l~dnie Wice pre zy d ent. 

Obowiązek z a chow ,n i c taje mnicy urzędowej i dyskre cji s łużb o · "." . 

1/ Każdy urzędnik r' Jowiązr.ny j es t do z C!h oVJ ...lni .... t~tjennicy Ul' ,-, ę ­

dowej. 
2/ Poza tym nu k a zdym urzędniku ci ;V:'Y ob owiązek z 8.chovJ ~:ni .i 

: zerwy w prywatnych rozmowach o ws ze l kich s pr dVl ,'..ch u:r'~ .. ·ch 

i o osob8. ch swoich zwierzchników i ws półpr :lcownik6':J . 

Z.lkaz interweniowania w .sprawa ch pryvv_~ tn :"ch i VJ .J·:~orzys t :·,1 .... '2 

urządzeń biurowych do tego rodz d j u spr Z1.w . . 

1/ Urzędnikom nie można, pod pozore m inter':Jc~.::j i urz~d :J- .... j , ::--' ­

pier :1ć korzystnego. dla zainteresm/f'..nych o~:Sb Z..l. ł: c , t"Jicni. , .~pr 3.w 

pr yw.::t tnych , wzgl ~ ćl.nie wyzyskivl:!Ć VI · tym c e lu s:;oich stosunl:ów 

urzędowych. 

2/ Z.l.br .:mi a si~ praco tmikom używać urzędowego r .l};ieru i k Opt rt 

f irmowych dl 3. z ał C: ttwi ania kor~spondenc
ji pryvlJ. tnej. 

3/ UżyvJ~ni e tele fonó~ urzędowych, zw
łaszcza łąc zności 8i~Gzy­

mL'..stpviej dl a ce 16w prywJ. tnych-; dozwolonE;; j es t tylko za ZE:Z­

,,-:, 1"" i e m łb.czelnik..J. '-Clanc go ";łyCizialu z ~, zv:r otc::. ł:osz t 6':I . 

R(:pr€":H .. l! t~ "Ll.rli <: Zarządu Ui e j s l: iE:go ~ zEVłD.E\trz. 

17 R€prezentowJć Z .:lrząd t.Jicj ski n a zevmątrz mOŻE; Z :"i;;6u.ły je­

dynie Pre zydent .Uctsta Z r .. cji swego st.:.:nowisk :l c;'-:reślone­

g o ~rt : 4 6 ust~wy z dn.23.I I I.1933 r.o cz~~ci oVJ e j zmi .mi e 

ustrol1.~ sCIDorządu t t rytorialnego (Dz.U.R.l:'.IIr.35 pl"z . 20 .l'.) 

i .J.rt.29 dekretu· z dn . 23.XI.1944 o orgn.niz ~, c j i i z.>, 

dz i.-.l. ł811L. s 3.l!lorządu terytorialnE:: go (Dz.U.R. I . LIr.14 . . 

i ~t.73-7 7 Rozp.Pre zydent~ H. P. z dn.19.I.1928 r.( j 

lity tekst Dz .U.H.P.Nr.80 poz.6 55/l936 r.) 

2/ Inni urzędni C'y r€ pr€ zentują Z r~rząd aiejski, jedyni e w ... 

reślonych w :"p~dkach, w zakre sie prz€widzi ..lIlym odnośn;y~ ::' 

przepisami '3g1 ędnie upoważnienie o Prezydent a Mi , s t 1. 

Urzędnicy k flnd:,~.u j ący do Sejmu. 

1/ Urz ędnicy ł~""nd :y du j ący do Sej GlU obo •. ~~~~ zC!.Ili są llezzwłoczni l 

zawiadomić o t ym. Prezydenta ~~Llst~t j :.Je r6wlli.eż o 'iłynik c: :: w 

wyborów od no śni <= ich k~lD.dyd o~ tl: ~'y . 



x 25. 

~ 27. , 

§ Z8. 

') 29. 
h 

§ 30. 

w 

Zakaz przyjmowania ,i ofiarcwywanid · upo~ink6w. 
l/ Zabrcmia się zbierania eltładek na upooi nki wsród podwładnych 

n~ imieniny i.t.p. ,jaka też pr~yjmowaniu przez przełozonych 
podarków i upominkÓw, p~z€dgtawiających wartość oateri~lną~ 

IV. iSepi§l J2orzadkowe. 
Godziny urzędowe i dni ~wią~czne. 
11. Z"j -J oi ::. służbowe w dni powszednie trwE'.ją oc. b 0cl z i ny 8-l5-tej 
2/ VI VJigilię święta Bożego Nctrodzenia i WielkiejnocJ' - lrzędoVl~1-

nie końC'zy się o godzinie, podawanej każó..orB,Z O''-iO osobnym 
zarządzeniem do wiadomości. Normalne urz~doV1 <..L.łli e rozpoczy­
n a się bezpośrednio po upływie ostatniego dllLl ś'Y lią t. 

Dyżury. ' ' 
11 W razie wyjątkowej potr~eby mogą ' by6 zarządz:J.nc ni ez.l l e7,nie 

od. dyzurów zwykłych, dyżury n.J.dzwyozajne, <lzienne i l' 7 

z .J.równo w dni~ powszednie j3i i świ'ąteczne .. 
2/ Czyrmości ,i obovJiązki urzędników, pełniących dyżury, r e­

guluje osobn ,} instrukoja. 
3/ Ustalenie listy dyzurnych n <.. lezy do Wydziału Org~Lnizuc 'y j ­

nego. PrC,lcownika wyzna czonego nu dy2ur I może zasti}pić ill­
l).y pracownik, co jednak nie ma. wpływu na ko le jnośc w liście 
dyzur6w.. ' 

4/ Urzędnicy pełniący nocne dyzury , pov, inni byc częściow o lub 
. ' w całości zwolnieni od prv. cy biurowej w dniu. nc:.:. stępnym ; de­

cyzja w tej spr3.wie należy do Prezydent':t ( Vric e pr~z yd.enta) 
, miasta. , 

Wyjazdy w spr.:lwach służbowych. . 
11 Wyjazdy pracowników w spruwach s łuZbowych. poza miejsce 

iCh urzedoweJlia, mogą odbywac sii tylko na podst .J.w ie pi­
semnego polecenia Prezydenta ( Wiceprezydenta ) mi~sta. 

2/ Wydział Organizacyjny jest 9.bowiązuny prow...:.dzic eWidencję 
. ' wyjazd6~ służbowych Prezydenta , Wiceprezydent6w i urzędni­

kow Znrządu 1\lie j ski ego z ozn.:lczeniem imienin i n a zwiska 
viyjeżdŻającego ,d.:.lty i nUQeru polecenia, dnia wyj 3.zdu,dni:..l. 
povłrotuoraz celu wyjazdu. 

:Przyj mowanie interesant6w.. 
li I' --~-cU~ 8.ntóVł przyjmują : Prezydent, Wicej)l'ezyde: -'::, lbczel- ' 

nicy -~7ydzL l ł6w, Inspektor i Kierowniey OddzL\łó·{ . • 20n.J.d to 
c:lQ ze w~ ~~ściwy Naczelnik Vlydziął:u wyjątkoviO upo·r.r l~.nie do 
pr3yjmowo.nia intercsil.nt6w tych urz~dnik6w, k t6:rz y uprdW ­
nieni są do samOłłzielnego załatwiania ( pod pi syvu ni J. ) s~.'r :'~w .. 

2/ Urzędnik, wy'zn~czony do przyjrn.ow.lni.=.. intEreS<-illtów. ni( mo­
że opuszczac biuro w godzin~ch przyję6 bez poz OS t ~!L;',,- __ ' 
na czas swej nieobecności kompe tentnego zastępcy~ 

3/ PrzyjGlow.}nie interesantów odbyvu si~ codziennie od gC-: ': . 
9 - 13-tej. Ograniczenie to ' nie dotyczy os6b wezw anycL ri.':, 

. rozprawy k a rno-administr.:.lcyjne-lub w innych spr.l.w3.ch ur ::<tl -
dowych'. ' -

4/ VI wyp,!.i.dkuch niecierpiących zV/łoki n~l.leży przyjQow,:::,ć str; ­
ny przez cały CZ .:.lS urzędowania. ' 

S/ Biuro Informacy jno-Poda.wcze jest ctvurte dla intere s:Jllt 6w 
przez cały cZa.s urz~dowani :1. • 

8/ Y/ pierw-ezym rzedzię należy przyjmowac urzędników :t innych, 
urz~dów państwowych i oficerów, zgłasz -1jących si~ Vi spr a­
w<.lch urzędowych. Gdy by j e dnak k onfbrencj e z nioi wym;l g .• ł.y 
dłuzszego ćzasu,nale ży ich przy ją6 o s ob~o po z uł~ twi eniu 
innych interes~ntów. ' 

Osoby, kt6rym wo lno udziela6 informacji. 
l/ I nforma cji ',J OI llO udz iela e: r wn mI 

li osobom int e r e sowanym,stronom,ich zRsfęp60m i pełno­
mocn i kom, śc i~l e w rama ch przepisów o postępo~aniu admi­
ni stracyjnym ( ~rt.14). 
bl ,pOS~O!!l w gr :3..11ic a ch określonych §§ 101-102 ninie j szego 

' regUlaminu. 
c I ;" 8. rządom organizacji poli tycz,nych i zćtwodowych co do 
l<.; ... " .c złonków. 



§ 31. Spos6b pr~yjmow .. mi,-, i ntercBallt6w. 

11 Interesanci oczel,-ują \1 :poczek.:.:.ln1. 

2/ Zgł;lSjQ.jących si~ interesDllt~\J n _.lezy przyjmow~ć bEz. zwł o-

ki traktm1R6 uprzejmie i in:ro roowćl6 w sposób J , ~Slly 1 Vi:Tr:3 Er_ 

, - .. 

3/ ~i~~~~:lIlCi Glogą znnjd o,;n ć si.( w danym biurze tylko ~ ł ob Gc­

no'ci urzidnika. 

§ 32. Z!lkres informacji. 
~ . ~. , 

11 Informacje udzielane int~reS.ll1t~m ~l~S :zą by/) utrzyO!llle . s c ~s-

le w grr!ll1c .l.ch kompetencJi d~.tneJ je<.ónostk1 org.llliz~cYJ·neJ 

Zarządu Jiejsld Ggo or~LZ w grąnic .lch f..uctycznegQ za1ntere-

sow.mi _\ strony '1'/ dJ.llej spr.J.Vlie. . 

2/ Informacje pod z~QnyQ w~runkiem nie mogą !U~ruszać tajemni-

cy urzildowej i t. zw. d.yskrecji sl:uŻboYLi.~:ł . 

3/ Sprawi udzielani~ 1nteres.mtoo .J.kt do ~~eart. 14 Rozp. 

RoP. z 22 fJl..ll'ca 1928· r.o llostępow3Il1u adl'linistr t.~ cyj!ly:::! (Dz. 

'C o __ . ... _ Jr 036 . poz. ;41). . 

4/ Info rGl.J.cji w zal rE: sil. <lZi.~ ~ d,nićl Zarządu J.UE;j ski" u - udziela 

Biuro Informacyjno-Pod~wcze. 

5/ J.Iależy przestrzegać 6zczeg6~
lej ostrożności u~zi (;L:ni;l i .n!Or .. 

. ~ąyj ~ drollze telef0J?- :.. ~zneJ • . '1 wypa.dku w~tpluwśc:- c c; r, 

osoby 1nformu.1.ąoego S1'}, nulezy mu wskaz ac drob ~ p~ ~,~-~.:.-,-~ 

z~B1~gni~cia infora~cj~.
 

S }}. Zbiórki w lokalach ~arządu hli~jski(go. 

1/ Zbi(;r..ulie dct tków na j a.kiekolwiek bC\dg cele przez oBob;' :..; t-

ranne, chocLtżby posiadające n a to zEzwolenie wł;,.clz Vi - .,-.. -

lach Zarządu Miejskiego jest niedopuazcz3.lne. R6\mi2 Ż , .-

. wolno w lokaLlch Z ,:lrządu Miejsk1~go umeszc~a
6 puszek ( t ::': 

zbierania ofi~r. 
. 

2/ W wypadkach wyj .:~ tkowych Prezydent Qi ~.St ,l mOŻE wyr~zi6 zgodę 

. na przeprowadzeni e z bi6rki na cele dobroczynne lub społ <: cz­

ne przez i w śr6d pr<lcovm1k6w. 

§ '4. Przechowywanie Cl.k t j cl o s tlłP do nich. 

1/ Po godzin ~c l u::.'z ~dowy8h , \7 sz~7stkie akta urzidowe zn .jclują­

oe się u urzędników ri.:f L: rujących i \'II kancelar11 i D'lszyny 

do pisani.cl winny by ć z ~o1mi~t G 'ił sZ 'lf ,"!ch i b1url:.lch.Klucze 

od biurek po : ich z~mk.n,ięciu ~) inny by6 z~'ii~szone n J. oddziel­

nej t ~lbli cy Vł pc l~ o ju Biura Inf'or8.acyjno-Pod[!wczego. VI r4:zie 

-:J yj .lzdu lub choro by, urzędnik winien zd::lć klucze do sz~f 1 

biurka Naczeln ikowi odllo~nego Wydziału. 

§ 35. Frzek~zyw.mie ur"" ęd ovl.J.nia. . 

1/ Ur~ędnik, OpudzcZ ~j ~ c służb~ w danej jednostce organizacyjp 

. nEj Zarządu iuejskiego, winien przek..lZa6 protok6larnis ewo .. 

. jt' ~~t . .l ł dzienniki urzędowe,pr2ybory ka.ncel..u-yjne i.t.p. sweau naatop 

C~ 7 i'nbl~c"""-~~'" wyznacz9s1emu przez przełożOD.ego urzędnikowi o Pozo. uk-

t ('ill zd.1. '. c ~ o-o<lbi ol' czym,sporząc1z C'nyQ w }-ech' egzeapl.:!rz :-.ch. z kt61'1ch 

je d r: n z os t ~l..1e w aktach Z ar;3ądu wi .:.: jsJc~ego. zo:6 dw~ pozo s t .:~ł:e otrz1-

muj ::t tU' ::; i (~nicy przekazują c.y i odb i. erający urzędow~il.. 

§ ,6. Wywi<.. s zenie flag. 
. 

li Flagi państwowe n~ budynku Z3rządu ~iejskiego wywiesz~
 siO 

w dnie uroczyste o ch..:.rakterze p.mstwowym. Decyzj .l ';1 t :':a 

vJypadku na l ezy do Prezydenta JIiasta.-Urzędy p.U\St"~lo'. ie·· ll t:; ­

ży na_czas zawiadoaić,kiedy i w jaki spos6b m3js, być ~.­

wieszone fl ::l.gi. Obowiązek zavli adamiania wł.:\dz prińst'.-: ~ .. :-;' ch 

należy do ';7ydziału Org.:miz Zlcyjnego. : 

V.Org:l.lliz';Lcja i koordlynacj a pracy w Biurze Z~~r' l u 

Miejskiego. 

4lusQ~es pism. 

Poczta dzienna. 
~ F1eaa wplywaj~ce do Zarzs,du Miejskiego .winne w j '.:: L J _r6t­

SZyCl c~asie znale'6 się w ręk.:..ch od.lJowiednich r ei ,r E: J~ów. 

Obieg poczty,wplywajs,cej do Z :!rządu ~fi.e J skiego,rl. ;".':"'L...J~ 

instrukcja kancelaryjna. 



§ 38. 

j 39. 

e 

6t-
• 

8l- " ,.'."." pi lne i terminowe. 
:).../ _ Y'';lwy pilne i terminovle v/inny by6 przesła.ne rE':p~entom 

i przez nich zalatwiarte prz ed ws~ystkimi inny r.li sl.Jr nwami. 
:_:"~ r '1wami pilnymi są S}Jravły ozn~czone pr?: ez prze :tozonych 
J..Jco pilne lub uzn,iJle za pilne z rcLcj i swej El :iterii. 

2/ W sQczególności spray' y z racj i swe j ma terii( Ci za tym 
bez zakwalifikowani a ich prze z prze łozonego) n _t lezy 
uważać .zawsz·e za pilne; . 
al nĆ1dchodzące z NIinlsterstwd. 8pra~ł Zd.branicznych i ! - .­

c6wek Ci;) ,e>loGlatyczllych obcy cn i polskich, zwia,sz cz !. 
w kt6rych była interwencja pC4rls~w. obcego. 

b/ pochodzące od Sąd6w knrnych , 1 c10tyc zące zw ł.J.s :~ cz a 
osób zaaresztowanych .. 

ej ęprawy sprostowań prasowych. . 
dl za niezwłocznym załatwieniem. k t6rych przemd.Vłiclją 

względy publiczne ~ub wzgląd na v1ażny interes stro'. 
3/ Za sprawy termino ~ł e uwaŻać nule ży : 

aj interpelacje poselskie . 
hl które nabierają . charak·teru obi egoviego \J toku iC11 

załatwienia ( czynno~ci związdrte z terminem prek-
luzyjnym). . 

cj które jako terminowe oznaczyła vił:.J.dz .:..l z',-i ierzchnia . 
Walezy zwracać stałą uwagę na. ogl~dne i u spr dw iedli­
wione istotnym charakterem sprawy określanie jej jd­
ko pilnej i terminowej iWyClagającej z te go tytułu 
załatwieni~ poz~ zwykłą kolejnością. • 

Akta poufne i t~jne. 
l/Poufnymi są spr~wy j których treść powinn...:. być zacho·'la­

n~ w tajemnicy, ze wzgl~du nd dobro służby, lub n u 
[' ~:::;~e g6lnie ważny interes stron. Akta tych SpI' ~'.: są dos t 
tępne tylko praco./nikor:J. , o ile są im potrzeblle l.t 
ce16w słuzbowych, ndtomias t są wyłączone od prz e -
glądani .J. przez strony ( osoby intereso·nane). Treść 
ich fioze być uj~wniona tylko n~ podstawie zarzą-
dzeni~ Prezydenta miasta / Wiceprezydenta!. 

2jTa jnymi są spr~wy t których treść v-vinna być z ~~cho ­
·,I.ma w ści słe j t aj emnicy ., ze v"lZ ględu na int e res 
P ..... ństwa. Z"",chow,J.Uie t:J.j emnicy VI sprawach t 8. jnych 
obowiązuj e tak ncJ. zewnątrz, j .ik i VI€wną trz BiuYct 
Zarządu Miej skiego , w stosunku do wszystkich pr ,'\.­
covmików; k tórzy w z :~łatwieniu sprJ.wy nie biorą 
udziału. . 

3/Specja.lną kcite 60rię spraw t l.ljnych stanowią s.pra ­
wy vd.jne II Vroj sk II, kt6rych urz~ uovJe tr<lktowanie 

'" regulują specj d lne przepisy . - . 
"/Ini,Cj atywa, CO do..-Za.kwalifil:.'ó\.:D1ia clktu do k d te-

gorii t u. jnych lub poufnych,obowiązuje k:lzd.ego 
referującego pracoVJhik<..l, ~ -vecyzj a vI' tym wZ6L,;dzie n " l e ­
ży do Naczelniku. Wyd.zid.łu , ·7J.ceprezydenta l1.Ab 
Prezydentg,. To S !1ffiO dotyczy ouj ~ci..l ,iktom ch'lrak-
teru tajnego lub poufnego. 

5/0bieg' i przechowyw .lnie a kt pOUillych i t .t jnych re­
guluje specj .J. lna instrukcjd. 

6/li.kta poufne winny być w r azie CZ..1sovl ej nieobec­
ności referent .l , j ak i po godzin..:<ch urzt(d oviy ch, 
pod zamknięciem. . 

6/0 z'J.ginięciu aktu t ".jnego lub poufnego Z <.l ł ut­
·;i'-'.l A..cy urzędnik winien z ~lwiadomić ILlcz e lnH:: ':"'!y -

.... -J...L ~ :u . 



§ 40. 

~ 41. 

§ 42. 

§ 44 .. 

§ 45. 

B. Podziela: C~.':.m.ności~_ 

Szczeg6łovly podzi~ł czy:a.ności j ednostek org ,~niz :lcy jnych 

Zarządu JJliejskiego określ3.. oso~ne ~arządzeni~ :Prezydent~! 

mi..:. s t:!, kt6re powinien pos:L.:ld.:.tc kc .. zdy urzędnJ.k. 

C. Specjalny try,b z<:i.ł~twien1a niekt6r~ch. 5PE:.lw. 

S~osób zasivgani~ opinii. 
1/ W razie potrzeby uzysb.nLi. opinii innego Wyć.ziału lub 

udzielenin mu. sprawy do wglądu n""leży c':Llość ...... kt spr:.l,­

wy przeslać z odrvczną not:.ltką " do z:.lopiniovlinL', Ulub 

:\ u O wglądu". 

2/ Jeżeli spr:lwa Wy!fld.gS. uzgodnienia st,Ulowisk .' lub o pinii 

kilku Vlydziatów n!lleży jC} wys! .. 6 obiegiem, notu jąc od­

ręcznie nft akcie kolejnosć obiegu. 

Aprobat~ opinii. . 
1/ łkczelnicy Wydzh~16w ustalnją VI drodze vle wn~tl'~m~'~r: 

z<.:.rzc}dzeń, jc::.:.kie opinie Kierownicy od'dział6,,~ caogą ":. ­

dc1W.1.C salIlodzielnie ł a J-..!kie przedkł~.d=lĆ im do :1.pro';) -

ty. 
Terminy udzieLtni ~l. op±nii~,.. . . 

Sprawy przes~ ?lle do zr:.op'iniow,'1ni:.t ru,leży tr:..!.kto-~uć z r" -· 

guly j ,'{ko pilne .winny być one zwr6cone y{y<lziałowi lub 

sk1erow:-..ne do nast'ilpnego Wydzi~~łu w kolejnoEici obi egu 'I; 

ci~ dn~ trzech. 
Formu opinii .. 
Opinie winny być udzieL1lle w z ,tkresie ' opiniującego r:'Y ć!ZJ, -

lu w formie konkretnej z pod~ie~ w r"!.zie potrzeby j ·1: 

najb~dziej zwięzłego UZ:ls.:l.dnienia. 
Porozumienie się urzędnik6w w obr~bie biurQ Z ~rządu 

Miejskiego, 
li Porozumienie si<; m1~dzy sobą urzędnik6vI Biur~t Z ,lrzą ­

du )Uejskiego w apraw:lch~ kt6re dotyczą dw6ch lub 

więcej Wydzi~ł6w nie powinno przekraczcć r ,.:.m koniecz­

neJ potrzeby. Podżi_ł czynności wsk;tzuje, z j ,1kiGl Vly­

dzi~łem w d <mej spr~~ie n~leży się porozumieć. 

2/ Porozumienie si~ w spr,lwach urządo"'iCh w obrębie biu­

ra odbywu się z reguły ty drodze bezpośredniego kOllt , ~k­

tu. Ur~~dnik referując3 znmieszcza n et .Jkcie krótką -.!.d­
-'~~~ cj~ o osiągnititym lJorozuarieniu, Vłzgl~dnie () z :'.cho­

Qzącej róznicy ZdcUl. 

D. Srod~i i ' urzadzeni~ pomocnigze. 

§ 46. Biblioteka . 
1/ ])0 og6lnego użytku urz~dowego wszystkich pr:l cownij.~6" 

Biura Z .:lrządu ilIiejskiego sluzy bibliot.eka Z (~rządu 

~.1iejskiego, która obejmuje wszystkie zn ... jdujące s , 

w biurze ksiąŻki, cz~sopism' '. ,6.ruki, mepy,wykresy =- ~. 

stOJlOwiące w!c.l.snoś6 gminv m.BLtłegostoku. 

2/ .Wszystkie spraViy,związ ... ne z uzupełnieniem bibliote l~ _ .L 

techniką jej prow <.dzeni c~ n,lleżą do TI'yciZi:1!U Org,.:niz . , '2-
nego .. 

§ 



§ 48. 

§ 49. 

Prowadzenie i korzystanie z biblioteki. 

1/ V'/ arunki wypożyczania ksiąz€k określa regula min biblio-
t eczny. ~ 

2/ VI wypadka.ch zwolnienia lub przenie'sienia pracownika , 
Vlydzial Organizacyjny obowiązany jest przed doręcze­
niem dekretu żądac od niego zwrotu wypożyczonych ksia­
żek z biblioteki. Potwierdzenie ~łrotu przedstawia .Q, 
u:r ": ~dnik W Oddziale Personalnym. ' 

}/ Katalog biblioteki i jego uzupełnienia są ogł ~s ~ .ne w 
lcomunikatach i przynajmni e j raz raz na kvl art ::ił p:czesy­
łane wszystkim ' Wydzi~łom. 

~.Qiory wydawnictw urz~dov1 ych. 
17 Zbiory Dziennika Ustc::w, l10ni toro. Polskiego , Dz i ennH:ń';,-,> 

Urzędo',Nych ~liinisterstwa Administracji Public znej i . 
łostockiego Dziennika Woj ewądzIdego vJinny być V~ ~"ry ( - ~ 
utrzymane stale w należytym porządku. Uaczelnicy 1fT' - • 
ł6w .zarządzają · co kwartał re ;!izj ę StclI1.u uporządl<:O '.'I.::li 
tych zbior6w i uzupełnienie stwierdzonych bra ld5;1I . 

2/ W każdym , Oddziale nalezy jedneCi1U pra co'"nilwwi por ucz., ~ 
, śeisłe prowadzenie akorowidzd ustaw i rozporząd z eń TI 

zakresie zainteresowań danego OddzLtłu ze VJ3gl~ <i u n a 
zakres jebo czynności. 

ZapOZnaWdnle si~ z nowymi przepisa mi. 
Egznnplarze każdego nowego Dziennika Ustaw, r10ni toru Pol <' ­
kiega. Dziennika Urzędowego Ministerstwa Administra cji 
PublIcznej J Białostockiego D..;iennika \7oj eVl6dzkiego, a Vi 

poszczeg6lnych Wydziałach, o ile zakres czynności wyrnas4' t ak­
te DziennikÓw Urzędowych innych i,iinisterstw, "i/ inny by c 
obiegowo udzielane do wglądu wszystkim t y m urz ~dnikom, 
kt6rzy nie otrzymują osobnych egzempla.rzy clo swojej 
dyspozyCji.- .t'o .l?otwierdzeniu na. nich wł .... snor"'cznym podpi­
sem z~po~nania si\, z treścią rozporządzeń, e[.aemplarze 
te włącza się do odpow~ednich zbiorÓw. 

VI~ Korespondencja. 

§ 50. Unik !~ie zbędnej korespondencji. 
;:L/ ~'!~- "l k <.t korespondencj a urzędowa Vłi~a zmierzać do 

j a.l{ naj szybszego, o statecznego z ~llatVłienia C ::" ;( O·-

kształtu danej sprawy. Hależy przeto uni l:..lc ViS ~e 1-
kiej zb ę dnej korespondencji. która odwleka ost ~~-
teczne zd łutwienie sprawy. 

2.1 Wsk.:1 zane jest Vi [!Ii urę mQżno~ci korzystanie z t e le­
fon6\r~ mie j scowych, jeżeli tylko w ten sposób da 
się załatwić sprawę szybciej i unil-'".nąc zbQdnej ko-
respondenc j i. _ 

3/ Rozmowy te lefoniczne mi~dzy.-iilLJ.stov ' € dopuszcz :tlne są 
tylko w sprawuch-pilnych i nJgłych i to z& uprzed­
nim zezwoleniem Uuczelnik:l Wydziału. 

§ 51. ,.K;orespondencj ..l odręczna. 
1/ Dlu usprawnienia tempa pracy refe:c~nd~rskiej i kan-

• . celary jnej. j ak na jwi ększa ilo ś ć ko respondencj i \iV in­
na. b~ zał.1.twiand. odriczni e n _~ ::ikcie bez przepi s yVl :ln j .. t 
na maszynie. 

2/ Za.ł....ttwieni), odręczne winny zno.leśc z reguły z :~ st o ,_() ­
wanie w korespondencj a ch wstl(pnych ,za pyt<!n L::.ch ,przypo ':l­
nieniach, zwrotach żądań przedmioto'nych akt, oc.:s t 'r?pow;.:ni.l 
według właściwości i.t.p.i to bez wzglę du na to,do k og o 
kier~je się korespondencję. 

-

• 
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-s 55. 

) 36 . 

§ 57. 

~ 58. 

t1tyvu!llie formula. r zy. '" 
1/ i i' jak n a jszers zej mi e:c' ze n __ le zy k orzyst .:.:.c ~ go~owych :t or­

ruul,~rzy p:tzy 2; cd: 3.t~Ll.Uiu, powtLrz :l jących s~ę spr ćlw VI j ~ Q~ 

nakowej formie ze.vm~trznej. Proj e}:ty ~ormul -.~z? lu l) ich 

zm:l • .my winny uzy s}:a.c _lprob:ltę n~~czelni}~d w;: _~s cl.VJego :;fy­

dZ: <l 3:u i Wy",zi ..iłu Orgnniz ...l.cyjnego. 

D~~sz e cechy korespondencji. 
1/ W korespondencji należy si~ posługiwać Vls'zystkimi środk < ~­

mi kt6re ułdtwEtją :.~dres ·-l towi zrozumienie z .. ł :~twieni 'l 

sP;'2.wY. względnie uchyL.ją potrzebę d ;11szej k011 eBpOnc.encji 

3 mianowicie; 
;;./ lJOwołaó się na' ewentualne pismo <.!.dres . .!t.:l, ~02. 0> ~j ac jego 

(bti , znak dct, or:1Z n~l.gł:6vJck i V1~k~ :zn.6 treścl pr·,c. ,:liot ) 

sprz..wy. bez doda tku ;J w spraw ie II lub II przedC1 i ot li . 

nj w :ldre snch uzYWać w~ (~ściv.' ych il .... ZH w brzmi Eni:~~l:. urzę d o­

~lych. 
ci przesyłając do kilku w;': n.dz wzgloJdnie urz '( d. 6 ~.' r 6vJno :-)~ .. : (:i~ 

ol: pisma ,ll,deży podaw.-H~ Z.:1WsZ€ n:1 ich końcu '2.~OZ d2~ .2. .. 

nik,wyszczegcSlni ,1jący 'iJ8zystkie urz~(!y, do kt6 1yc il :~ ' 

c~eśnie te pistil4 wys:" UlO. 

Telefonogramy. 
1/ Pilne urzidO\; e zarządzeni . ..:. ,poleceni:J. ,z .lVligdomi E: ni .:.t i t 

do Wi.idz i ich orgcmów mogą byc n ...:.c • ...:v!, l..lle ;01 formi t:: t (.L ­

f ono gr<.lm6w • Sl.!d telefonogr.1.IDu pozost~ j e "1 _, kci e , :::. j:. -:­

nim doslowne u ...:.pisz.:.nie treści polec6nia .,wzGl -Jdnie inn~- , 

go Z.::41:~t ... i€nia ,z ... op~,trzone 'ił podpi E odpowiecizL1ll1e j oso ­

by. d :ltę n uddnia i przyj ~Ci :l or :,z n o lzvlisk...:. osoby ~ }:tór '~ 

telcfonogr~m n~~dał.d, i przyj ęł. [~ . • 

StJl1z~cj~ pism. . 
1/ ?isom, ktore mają nL.o\.gł6wek IIPrezydellt .U :tst ;.1 l1 i podpi '~ .­

ne bid4 przez Prezydent " wzgl~dni e '1iceprez~r dEnt ~1. ·. IL'l:ly 

by6 stylizou'.llle 'fi pierwszej osob i E: ,ws .3ystkie inne .. '/1 

trzeciej osobie./ Z u.l"'ząd Miejski ( b e z v·lymi eni enLl ~'!y­

d~i ... łu. ) prosi poleca i. t. p.l. 
2/ Pism<l , podpisyw <J.llc przez Prezydent3. mi ~ st _'.. względnie -:"!i­

ce._'rezydęntu. ~ dotyczące poruczonE go z .J.kre su ' dzi .lł.mLl. 

w~ :tdz .ldmińistr ..:. cji og6lnej pierwszej 1nst:ll1cji, m:. ją 

n :!gł:ówek " Prezydent lli. <:4 st~ Białegostoku II 'i ł szystki e in­

ne Ił Za~ .. ząd hlięjski w Bi ałymstol~lI. 

J~zyk urzedow2~a. 
11 spr~-'''-r j 'tzyk ::t urzędow6go uregu.lo'V1t1.ł dekret z dl1i·: 30 1is­

top<ldu 1945 r. o j~zyku PW.1stwowym 1 języl:v. 1J.rz~ći. ".: )11i ::1 

w2:!"J.dz urz rdowych-sD.lllorządowych i wl:u1z lcmini s tr' .ey jnych 

/Dz.U.R.?Hr.57 poz.24/. J~zyki(:;m pm1stv/ov/yo Hz ec'3ypospoli­

tęj ?alski jest jyzyk polski. 
21 1i1ezystki <:o bez wyjątku piSGlH i pod : tni[l .kiero'N .~ne do Z~­

rządu Miejskiego ,winny byc sporządzdle VI j ~zyku p<~ń-

st .. ;owym. . _ -
}/ Pod.::nia oby\ł :teli cudzoz i E:. fJski ch , z , . mie 8 Z}:.: ł;y ch z .:. (.._ 

cą, zredngovnne w j o(zyku ObCyEl 110 żn .'. pou.d ,~ó urzędov·! ~n :' __ , 

o l~e ~ ał~. twicnic pO<l<mi c.:. j e st korzyścią (U~..::. tlZ E': CZ Y:90 ;3 -

poll. teJ lu.b poezczcg6lnych obyv-/ c.t t€li. 

foprawnoś6 językovm . 
1/ 1"sze1ki~ opr .;. co\ :::~nLt pisei:Ule/refcr ~\ t v / 'i/inny byc zl~€d ,L~ 

govmne zwię~le,j : sno ,wyczerlJUjąco i popr .nmie pod nz gl ę ~ 

dem j~zykowym. Unika c n_~lezy ro z'w le k łości i clL ot : C Zll<..:·· 

go uk;c J.du treści JZVJrot6\'/ i wyr:.J.zóTiJ lliezgodnych oz du:_'-. 

języka p.mstwo'rlego-. 
?isownio.. 
1/ W pL3CJBCh urzędowych obowiązuj e przestr.~E:; g·lnic z .sld 

jednolitej pi sowni .ust .uonej przez .H.1ud (; mi ~ TJ"lic.j -( t-­

ności w Kr<.lkowie. lhzwy urzęd6w winny być u~y'lune w 

'brzOlil.niu ustalonym jcdnolityCili przepioc.tmi. 



§ 59_ Z:!wiad .J.lllianie stron o z~ł~tvJilvni.u podań. 
1/ O sposobie załatvłieni3. d'Ulej spravJy winien petent by 6 

z~~wiadomiony zgodnie Ę pr~c;piSt~mi .::..rt.2 ust.3 a r t .17-
68.ust.art.art.',71,80.94. Rozp.PretydEnt~ E.P. z dn~ 
22 .. I11.1928 r. @ pont-tpowaniu ć:ldminiatracy jnym / lJz . L. 
R.P.Nr.36 poz. 341/. , -

2/ Ih ztl.pyt~ni c:. zar6wno w ładz, j n,1~ i urzęd6w,dotycząc e 
spraw, kt~re są 'łJyczerpująco obj.:tśnione lub podane vI ';/, -
,duwnictwach urzędowych,nalezy uclziel"tc jE:;dynie inforr,l , ,~~i 
wskazujących wła~ciwe wydawnictwa . 

3/ O przekazaniu sprawy do innego urztJdu, j Etko merytoryc z­
nie włn.ściw -c. go cl l ;:t dalszego ostatecznego z ,~łn twienic1 , 
nale~y petent a powi adomi6. . 

§ 6(;). Ogrn.niczeni c:. żąd&ni .l. spr<l.wozd2..rl. 
lInie nal ezy 8zablonowo, bez koni€cznej faktycznej względ­

nie pr.'l',"ne j potrzeby vłydmif~ć :?'arządzenia, 'kt6re obciąż ~1.­
ją pOclw~,ldne organy. ;. ,T sZCZEgólności ·. sprawozdan o wyko­
naniu wolnó ząd;>.ć wyjątkor/ o w tych wypddtdch, kiedy ch~­
rakter spr'1wy tego wymaga. 

§ 61. Sprawozdania i wnioski do Urzę-du '1ojew6dzkl.ego. 
l/YT sprawozdani2.ch . i wnioskach przed:kł:adanych Urzędowj. 7 0-

j-. _~dzkiemu. no.leży 'opr6cz przedstcwlien1J. stanu f' ~tktycznęgo i 
:: -, "",' __ "go sprawy, postawie odpowiednio ·uz.1,sadniony wni.oselt,.o ile 
U · 3ą d i'lo jew6dzki' n J. podat3wie przedsta.wionych akt !!L1 wydać za­
r zqrl z Gni e lub orzęcz c;nie względnie j.::lkąkQlwiek d'ecyzję~ 

2/Do sprawozdań n<lleży, z regu.ł:y doł.ączyc wszystkie 3.kt :1. 
d'~ej sprawy. . 

§ t.,,: . ,,~' ;~Gnie terminu do zuL1.twicnia i · ponagleni e, . 
1/ -':"'.1']. unilcnięcia nicpotrzebnych p.on,tgleń należy z :;óry wyz­

n ~lCzyc tdkis terminy, w któr'ych z::.!łatwienie bQ :1 zie VI .d n-
l::.ych wurunk~wh dla innej władzy możliwe. ' 

2/· O potrzebie przesuni~ cia te)śo terminu lub vlysL.tl1i l. po -
naglenin •. decyduje w~~~ciw~ kierownik otidtinlu. . 

j/ Jezeli nie ma odpowiedzi ~ pomimo dwukrotnego upomni cnL:~ t 
n2.leży żądae b8.dania przyczyn zwłoki. 

4/ W korespondencji z władzami równorzędnymi lub wch.od~ '~0 -
mi w skład niezespolonych dzic:.i. ów ndministr~l cji ,nule :";,­
zar6wno przy .określaniu terminu, j:J.k i v/ysył31liu przy­
pomnień, postępowaĆ z · nale~ytą ogl~clnością. 

5! -t;[ pi smach do wł:aciz n.:.:.czelnych ~ terminów ni e wyzn'Acz -L . -"t" . 

6/ Terminy ,wyznaczone przez władze prze łoŻone , l.1uszą być 
przez Zarząd ~.Iie jski bezvn'!,runkow.o 0_,) trzymc:.nE: • 

., / '''11 wypadka ch, kiedy z jakichkolwiek wz gl'(dów oapowiEodś 
nie zostanie wysłana w terminie, nal~ży bezzw~ocz~i Ł 
przesł.J.ć odpowiednie wyjaśnienie i vmios ek oz ~i-ln~ + _ -_ ­

minu,podając w jakim.przypuszcz ~lnie terminie spr~Vł ' 
będzie zał..:. twiona~ . __ 

8/ Wyjaśn1eMe tego rodzaju mu&i- być t lk wysd: .l.ne ,z t ' lkim 
. wyrnchow.Jlliem czam1, aby doszł o do Vłi udo clOś C:L wL:.dzy 
przelożont::j przed dniem ozn~_ czon(;g o t e r ininu. 

9/ Termin poduny .7 akcie zos·taje usta lony z t ym wyliczeniem, 
Że dzień .ozna czony jest tym dniem; 'fi którym odpowiedz 
winnp.. się zn.:t leź6 w rękach wyd ~!jącego t erminowE z !rzą­
dzeni~ 

§ 63. Oszczędznnie pa pieru w Z arządzie h1iejckim. 
1/ Przy używ~miu papieru wszyscy urzędnicy \:inni 1:iero,vn6 

si't' jak np~jdalej idącą .os zczędnoscią,a w szc ~> " Slności: 
n/ refera ty winny być sporządzane w razi e moznu8c i na 

wpływ <'l.Ch t. j . n '::', pisra.:.1ch wchodzących. 
b/ w kore'spondenc j i j ak naj aZerze j nalezy s to sO'flac 

t.zw.z ,J.~Ltwieni e odręczne, o ile nie m · potrzeby 
prze chowywo.nia te~o aktu ..,-~ ...t rchiwum. 



§ 65. 

§ 66. 

§ 61. 

§.66. 

§ 69. 

ci należy mozliwie ogranicz~ć-sporządzanie odpis6w pism do 

ilości najkonieczniejszych~ . . 
dl na referaty. i czystopisy nalezy uzy~ać p~p~eru m~to~e6o 

wig wyCliarow us~alonych przez .t'ol.skl Koru tet . Normal~za-

cyjny. . . I • 

e/ lepsae gatunk~ .papieru ~ogą byc uzywane tyll~o wy~ątkowo 

(.~--, ::)orządzan1a czystopls6w,.. przy aktach illaJąc;'c .n znd.CZ­

niej szą wago( państ',JOW1 ( świadectwa 1. t. p.) . 

f/ do każde go pisma, stosovmie do długości tekstu ,uzywa6 

należy Pdpieru odpowiedniego formatu. Zwykle wystarczy 

1/4 drkusza formatu kancelaryjnego / wymiar 2l0x 148/. 

VII. Praca referendarska. 

Referenci. 
1/ Referento i:!l ".' rozumieniu nlnlej szeGO regulaminu jest je. -

dy praco'inD: referujący t.j. opracowujący merytoryczne 

załatwienie spraw urz~dowych, bez '.:zgl~du na posiadany 

atopie6 słuzbowy. 
AOlejnoś6 opracow ywania spraw. 
1/ Sprawy należy o pracowywać w zasadzie wig kolejności ich 

otrzymania z tym,~e sprawy OZ:!'L:czone j<:l.ko pilne winny 

być załatwiane przed innymi spraWami - sprawy zaś ter-

minowe w czasie, określonym danym terminem. -

2/ Naczelnik Vlydziału lub Kiero\'il'lik Oddziału mozc ust ·~lić 

specjalną kolejność lub terminowość dla niekt6rych spraw. 

Kontrola opłat ad~inistracyjnych. 
1/ Przed przystąpieniem do opracowrulia przydzielonego ~ktu 

kazdy referent winien sprawdzić,cz :; podlEGE!. akt opłacie 

administracyj :n2j i czy opła.t~ uiszczono. 
2/ Dokonywanie opłat administracyjnych prZEZ K<lJ1Celarię, 

.w żadnym razie ~ nie zvn.l.lnia właściwego referenta od obo­

wiązku zapobi egania uchybieniom opłat administracyjnych. 

Uporządkowanie akt, 
ł.] Wszystkie aktL... spraw, będące przedmiotem z~ł'ltwieniZl , ijdnny 

u ) z względu na to I czy pozostają one w :.3iul'z e Z:lrządu 

lIi e jskiego , czy t " ż przesłane zo.ętają gdzie i n_\., -;; j ~upo­

rządkow :.lne przez referenta wig chronologicznej kolejnosci, 

. IN razie potrzeby zszyte. 
Ustalenie stanu :faktycznego .l stanu prawnego. . 

11 Przed opracowaniem pro j ektu załc.:. twienia referent OL'OY;i~' ­

zany jest ustalić stan faktyczny i prawny spr '.t'i'/y. 

21 Ustalenie stanu faktycznego polega na prze studiow ~:.Y-' 

dokludnym zbadun.iu materiału f f.< k:bycznego / 3kt sp.r e .. 

31 Ustalenie st 311U prawnego poleg[~ n...:. rozpatrzeniu st ,} < 

faktycznego ze stanowisk..! przepis6w podst.3.vv prHwnycn . 

Zakres badanin Jktu. - ~ 

W szczeg6lno3ci referent musi z~d~6: 
al czy osob a pO-lr i.sn:n.:.. n.; pOd'l1liu posiada legi tym",c ję u ... ' 

wystąpienia z aanyB pismem wzgl~ :nie wnioskiem(Art.Art. 

9 - 16 rozp.o post~pow<1niu udmin istracyjnym). 

b/ czy nu podst _.wic ust...:.lonego w aktach st.Jl1U faktyczn _ go 

i ze st3Jlowisk:ct oho\"Jiązujących przepisów, spr~w .::. n ' leży 

do w~ 'lści'vości Zo.r:3ądu tHe: ski ego i do z ~kresu czynno ś­

ci dunego V'/ yd!JLl 2:U ( 8Xt, 2 u s t e 2' rozporządzeni o. o postę­

powaniu udffiinis tr<.~cy jnym) • 
ci czy z .;.~ chodza ole!'} iczności, kt6re dają podstJ.wę do po­

zost 'lvJienL~ 8' l.'..;..Y·Y ::,·:::z z...l.łJ.twieniu wzgl~dnie odrzuce-

.nia jej ZE "zSl~<lów :L';..;rmiJ.l~yoh , bez merytorycznego roz­

patrzenia ( _' rt.47 ust.2,art.art.7l,8l ust.2 .:u-t.86 rozpą 

o post~powaniu Jdministracyjnym). 

§ 

§ 

§ 



§ 70. 

§ 'l. 

§ 72. 

§ 73. 

d/czy . post-ępO\Janie wyjaśniająD-€-, którego wynik przyj ~+­
.za. podstawę roztrzygnię4ńu wiadzy podległej, zo st : 
wyczerpane tJk ze sprc.lvh.l. jest dojrzał ~ .do powzi~ci :: 
decyzji - wzgl~dnie czy odnośne akt :). znCtj dują si ę w 
komplęcie ( ~U"t.art.~4,89 ust.2,92 rozp.o post~pow .. ~niu 
adm1niatr~cyjnym) • . 

e/ Odrzuoenie . prośby ze wzgl~dów formalnych bez rozpa trz e-
. nia sprawy, .nie zwalnia referenta od obovJiązku rozwaZ€­
nia, czy nie zachodzi potrzeba wydnnLi w tej sprć\wi€ 
jikichkolwiek zarządzeń z urzędu, o ile oczyTIiscie 
nie stoją na przeszkodzie' prawa nabyte przez osoby 
trzecie. 

O~ówienie spraw1. 
.-~zeli przełożony zaznaczył 11,\ akcie,. iż. zyczy sobi e prz6d 
ztlł~\twieniEm sprawy ustne g o 'co do ni~j rater:ttu ( Z~: lle "ref"­
referować' lub teŻ gdy refErent sam UłiuŻr.:. to z a niezbędne, 
Vl7 .. '~j;;21 on OJlóv7ió spr.).'i'l~ z pr.zełożonym 1'0. uprzednim cl-okł~\d­
ny ', ..; e j przestudiowaniu. 
Projekt ze ł~twieni~. 
11 Po rozp~trzeniu spr~wy referent opracQWuje projekt tych 

wszystkich pism.ktÓre nulez~ ' sporząd$i6 dla zał<..t.twieni ~ 
spr:'1wy.. . . 
J <~ko zasad:- ; ods'tawowe przy ją6 n:..l_e~.i!. że: 
80/ z<.:.łatwi ., 3i~ sprawy , nie z ~ .. ś ·d"Y.tć·~cił ~·ej,.akt. 
b/ przy z<.tł:,twieniu spr <~w unik~::. siC; ' zb~dn€j korespon-

dencji. . 
ej w k;t zdej spr:1.wie należy dążyć do jak naj szybszego 

os~atecznego j€j załatwienia. 
WJgląd zęwnętrzny r eferatów. 

11 Opr8.covia nie referiltowe redtl.guj e się bądź ' na s a mym <lkcie 
o ile n a nim je at miej sce i pozostaj e on w ~lkt r:~ch Z..!rzą­
du Lti~jskiegą, bądź n~ osobpym ar~uszu,lub jego cz~ści -
po~owie lub · ćwierci. f/1niejszych odcink6w a rkusza. używ ać 
nie nc1leży. VI 3ak nujszerszym zakresie wykorzystywać 
aal.t, znajdująoe się w aktach niez.,;; pisan€ arkusze luź­
ne. lub dające się bez szkody dla. akt odd~ i~ lic. 

2/ Na ' arkus~u' przeznaczonym do opracowania ref eratowego 
należy oznaczy6 margines .z lewej strony o szerokośc i jed­
nej t1'Zec.1ej strony arkusz~wej. I:JIargines przezn~lczony jest 
wy~ączn1e do zumieszczania ' na nim. 

. ~ nag16wka i Nr. sprawy, 
. b/ ' łolwng wstęPlly'ch i uzns .ldnieni ~ ': .~ .twieni:-: , 

uV'; '~g i popr~wek nprobuntow oraZ wakaz6wek dla . ,-~ eli\rj1. 
3/ ]'orrny zewn~trzne opr~covmnia referat6w ustala i L",t rukcj ." . 

kmcel-:: ryjnd. . . 
4/ Referaty winny by6.' przygotowzm€ pismem czytelny m w for­

mie przejrzystej : i starrumej.. Gdy w;;1kutek nie czy tel -
ności pisma. lub licznych p...op-raVlek 'i uzupełnień , re fE;r ~l t 
j e ~t trudny do odlfZyt:1.niJ.., n.:tleży przy w~kon;J.niu c zy 
pisu sporządzić kop1'~ ~~szynową i włączyć ją do akt. 
Sporządzanie maszyno'lych kopii d·o ::ilit winno być je dnc-'.­
sprowadzone do ~inimum. 

5/ Gdy. do projektu mają wejść gotowe już t eksty, w SZCZE;­

góln~i ' z załączonych pism, możn .. l je ują6 w kl 'lP.lry k r.­
lorowyal bł:6wkiem. ozn :J.Czając to na projekci i: np.i.Ii­
nister Administracji Publicznej z<:~ządził ( z aktu). 

DOkładnoś6 opraoowania. . . 
1/ Opracowując projekt z<~ł,'.twieni ::l , n<~le zy zda 6 sobie 

sprawy ze wszystkich Qlożl.iwvch skutk6w pr,-:,;mych i J>k­
tycznych Z ":'t ł~l.twienia. <.~ t <lkze bru.ć pod uW J.gę , czy p1'o ­
j ektow~~ Z3.ł:l. twienie . b~ć..zie ~rozu[iliałe i wykon:tlne. 

2/ Z :l~atw~:1Jąc aprawe dązyc n a le zy do wyczerpuj ącego u­
regulowania jej c~łokształ:tu.,~. by uniknąć wydr:.Vłania d o­
d?tkowych zarządzeń, .. wyjaśnień i uzupełnień. 



§ 74. 

§ 75. 

§ 76. 

i :li. 

§ 77. 

§ 78. 

31 Refer~ty ,.winny być opracowane z n_ljwy~SZą dokł .:.!_ <lnośc~ ::~ / 
i ścisł~scią. Opracowany r(;~erat n :..,lezy Z ~Lwsze O~C ~=i - . ~ 
i usunąc b1: ordy, or~z wypebll.ć opuszozeni.:.:. Uz upG !nJ.. '·- -
i sprostowania n~Lleży czyni4 VI sposób nie budzący \!i_~:;_ - -: .­
wości, do czego one sii odnoszą lub 00 oznc:ozają. 

4/ Czystopis r Efera tu winien być przed .oddaniem go .0.0 , ,{ --, ' --
c1wego podpi su przejrzany przez referenta. 

Podstawa zał ~twi enia, 
Podst:lwą zC!ł.;Ltwi eni .:'. j es t z reguły tylko .stan ::lkt. Jezeli z ~­
~ :ltw1enie op.:lrt e -j E; s'" nie tylko nl treś c i .-lkt ,lecz t~że na , 

- ustnleni~ch z :1sięgni i: tyc.l: ubooznie ,n,i.l ezy n ,1. llkcie przy toczy c 
treść tych ust ~tl eń i ,'3k:'_z 1.C ich źródło ( art.21 rozp. o postę­
pow _miu d.dmil'list:r" cy~nym) 
Pisemne u Z,-'.s l(':~f1.icni e pr o j LL t U z .t;!::. t wieni-a. 
Z.'ls .ldniczo r EIe re!1 ł; nic: pod Jj e pi se mnego uZ :lsadnienin projektu 
z a~:J.tw i enia.Jedynie w spr:'.:4JD.ch f'3co-::eg ólnie w.J.znych lub z:lwił:ycb 
lub t e z w sprawach , w których uwzględnia się roszczeni..l m'~~ter­
i cl l n i € co Ska r bu? lY] stW:1. , wresżcie n :"" wyr~~źne zlecenie aprob ::m- • . 
t:', :r~ .leży j e pocL Ć /1;t mur g inesie arkusza refer2. towego. Uz::s:"ld-
___ ':'~ ni e ~, inno z reguły jak n.1.jzwifźlej obęjmowa6: 
-li s t ,m f _:..k t yczny sprJ.wy, 
'.J I st:m prawny, 
~I '-mio sek z ~d:.:. , twi ~ ni:t , 
_~ ow o:ł:;J.ni e n -l przepis prawny. . 
pr .. " " '-:' si l( W z : Lłutvi ienLlch 11-. l p;rz.epia prawny ,n~t lt::ży p od-J.6 
J .... go ~ .,·~i:iły tytuł: or·_~ z w nT'iiasie !r6dło publik2cj i \"i ueta­
lon;)'m ': __ .1.': c i e - np."Ro zP01'ząciz cnie Prezydenta Rzeczypospolitej 
z :-lni ~2 Olar9;J, 1928 r. o post~p ()waniu przymusowym w :d ministr .~cll 
( JJ:- • • B. .P.Nr~36 poz.34 2) . 

Llik:.1ć jedn3.k nal ~2.,y przeł:adownnfa przepis.;~mi prawnymi 
które mogą jedynie zaci etDl.Li",Ć sumą treść sprawy. 
ilzuxdxXlulxłCx!iJlJ:;y:xtixmd::«l;;y:x'l1luJtmnx ' ~xkmb;kl.'lxiy.:tX'-_. :" 
K:nie 
Uz us ti.dnienie decyzji i poucz enie o środku prawnye. 
1/ Uzasa dnienie decyzji n 111ezy przyjmow~c krótko i treŚciv!tc . 
2/ Pouczenie o środku pr!lWnyC1 obejmow c:>.c winno wsk ~Z :ni e pr i-, 

do odwo ł min . ' 
Rej estracj <~ i prze c.h o wyw::1l1i e ;U!:t. 
11 Wszelkie przydzie l0I1€ do zał :ttwieni ~ :kta dzieli się n~t ci -i ie 

grupy: . 
-Q.j p-ism:.l 'W spr:lw:.tch nowych do z .-:.r e jestroVl .mi'. 'ił refe r '.c-i " 
bl pism::'. dotyczące spr ..... w juŻ z treje strow .:m ych ,kt ór e -..; s ,:-- -

nO'lm e j r e j e stracji -łączy si~ z , l.kt nmi p oprZe dni [;~L 
2/ VI obu wYP _tdkz!ch referent . ozn __ czn na pi e częci pod 2.wcz cj 

Nr .. spr::lwy zgodnie z ust:l.lonym 'ił rZ e CZO'i7 ym j,)o clzLlle ~ ,-y~t 
znakow~iem. 

3/ 11 lLlzdym refer~~cie winn.l istnieć teczka p. x t. "Akt .1 clo z ~ł _~­
tw~eni ~~1I ' ewer::tu.llnie odrębn€ t~ozki dL~ spr [~w pilnych ,cz_y 
tez t.:lJnych ~. poufnych, do których skład') si~ otrzym::me 
de z lł ::~twienii.l i uporządkow <tnG:. jak wyzej .J.kt:1. 

4/ Akt 'l spr.lW niez 'l ł~. twionych ostc::tecznie, lub ·zn..? jdujących_ 
się w toku korespondencji przechowuje się w t :l~' zwanej 
fi termin '1.tce", VI kolejno ści wyzn.:~czonych dl-t odpowiedzi 

- , 
·S c} ...... 1.~... -.J . 

51 Akt <.!. s:pr:~w ost.:ltecznie ZLtL~ twionyoh -winny by6 b... -lI ło-
ki sk1: ~,<lzm e -/1 porządku numer,;cji kolejnej do odp owied­
nich t e cz Ek ( okólnik Nr.14 ~,Iinistri.!. Spraw Vlewnt(trznych 
z dni ~ 27.11.1936 r~w spr~wie przepis6w tymcz s owych o 
.l?rze chowyv-:-::niu .J.kt w urz~dCl.ch wojewÓdzkich i st .~rostw lch 
( Dz.Urz. hl1n.Spr.\7ewn.Nr.6 z pcz.52). 

Sy s t e m pr ze chowywania iiszelkich c.kt winien być lO.::' 
rzysty, ni~ s tW:l.rz :ljący trudnośc i w kierunku ich odn _.-. -
zieni .:.: . 

-y 8 

§ 

§ 
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.y 82. 

~ . 

§ 33. 

1 

§ 84. 

85 . 

i,iyk :.:'..z spr.::wvozd::m okresowych. 
K.::. zdy referuj2tcy urz\,dnik winien prow .... c.lzić Wyk:1Z spr .J.w oz :l.:l 
ol~resowych, których sporzą6.z .uuc n~le ży <l o j 850 o bm ! ią zl:u . 
JE. st on oć:.powiedzi :..:.lny z ..... z:~ chownni e terminów t ych s prc~w)z d ~ń . 
JEdnol~ tość tr<!~tO\'ł ,Jn~a spraw: jąe , _ , . . / 
Urz~dnik referuJący w~n1en op1Era /Sl -.( n::: dok o: , c..~e J zn ~ J 8 mUfJ ­
ci przepisów obowiązujących w zakresie jeg o c zynności i n~ c t ­

ł ()kszt 'J.łcie spr,wł uprzednio z ::1 ł .: . twionych, dążyć Qu u trzy r;u n i ':;' 
je dnolitości w ich traktow~iu. . 
Ob owiązek inicjatywy. 
Urz~dnik referujący obowiąz ,-ny jest wyst;;POW 'lĆ wCJ be c prz eł u ż o ­
nych z inicj :l tyWą VJy <l ~ ni a konkr '.= tnych z ~1rządz€ń , 'v'iSk ~lZ ~.ny ch 
zd ~:.n iem j e go dla uspro.wnienL~ pracy lub VI i n t e r es i e c! ;r)l.l'lym . 

VIII . Og6lne kiero'imict\lo . koordyn:lcj u. i n .G. z ~,r. 

Z·l.kres clzi ~ ł :'mi:l Prezydentc~ mL1.sta • 
1/ Pr e :.:: ydent mi ~ st :l j~o przeł o żony Gminy spr:>.wuj e .. c r~ini s tr ', c j~ 

i go s pel! :..trk~ miejską przy pomo cy biurZl . 
J.' 2/ Pre z.yuent mi~tst.:l przy uazi:l1e \:'iceprezydent ów n \C:.: j e 

ki e runek pr::l.cy biura, jest zwi€rzchnikiem wszystkich 
nik6w niejakich, CZUVk n ,ld c ~ , lok sz t c".. lt e m pr,1c i k oor u," 
dzi ,.iV, lność v'ls z :'stkich wydzLtł ÓVI ze st ..ln ovlisk .: j e clnoL~ t. ~~i 
dzi J. l :~nia i z bodnosci z interes em publicznym i SpO ł E:;c~r:~·:.n1 , 
w edług wytycznych IVI. R. N. i WL ldz n~1.u z orc~ych. 

Z:J.kr(;s dzL. l·~lnL~ \'Jicepr(;zyQ€nt ,~ ilIi ~L st :1. . 

1/ 1i7iceprezydemH są z urz~c1u z a stc,;pcd Iil i Pre2yd t.f~ t a mi. , [~ t :" ',i 

swoim z~kr€sie dzirtł ~mia ,. ust .,l on y m ;.~ lrządzeni eo WE: Wll;J t l' C3 -
nym. 

2/ Prezydent mOZE: przek : iz ~: Ć Wic t:;pr E: ;-;yG. ć: ntom ll J.dzó r n. cl "Z'~.lt: ,,~' -
now<miem niektórych wydzi ~t l6w i s amo c... z i e lny ch je dn ",';; '.:<;;: '-:"LS-l.-
nizc!.cy jnych or :."..z ost a.t e czną s.pro b el t ~ i p odpi sY'.'I~ .:11i e _::1.' , '31:) ­
nego rodz~ju ~kt i korespondencji urz ~ d owej tych w7 G. zi ·. (w 

wzgl~dnie jednostek. 
Zakres dział ~1.Ili , l ILczelllik6w WyclzL .... ł cJw . 
1/ Ih cz€le wydzi n.lu stoi Na czelnik Wydzi J.łU, l n ~l czele Odd zi a ­

łu Kierownik O<'.tdziału. 
2/ N:::.czc lniku Wyuzi n,łu, w przyp:'!.dku niemożności pc lnieni'~ p rz .:.: z 

11i (;go obowiązlt:óVJ z :l.stępuje jeden z kierovmik ów oc1dz i!,,, l u d"vl i;; ­
go lilyd zic. łu, wyzn-iczony przez Prezydent ~l ('li ,<. st:::.. 
~ ,- r .\zi e nieobecności kit;rownik .. l Oddzi ::llu zasti Puj (; ~-'~ j u l ·:.. n 
z r e f e rentów wyzm.czony z góry przez iIc: cz e l n i j.: '. ·;:yd.z i ,{u . 

3/ .J. = .. . . t'n t ~.Ii "'lst3. mOŻe zarządzeniem n a pismie p 0Y":tCL:,j' ć IL -
cz(;lni l;: () wi Wydzia.łu kierown i ctwo jednego 0(1G.Z i:. :"~L ., d ·'.ny!!l 
;lydz i rtle; J.n ~Llogicznie t '$Ze lbczt:lnik Vly cl z i. ,łu j <..s t U JjLlW ,ż ­
n i cny zl e cić Kierownikowi OCidzi 'l łu prow :~ dz i.; n i E j _ane go z r ~ ­
fe r ·-:. t6w. 

Kierownictwu 1jJydzi <1 ł6.~ i O c.dzLl łów. 
1/ lhcz e lnik WydzL. ł,u jest zwierzc'hnikieo słuzb m!y rll ' . .'Z3 .~:,'" ',~'. 

pr l c ()vmików z ;'1 trudnionych w \ 'y dzi ;-; le i spr.'.wu j G og (;lri.\. 
r ,)wn i ctwo i n :>.dz6r n J.u prp..wid ł ow;ym f unk cj on LlwJll i eCl l' . .L. 
nego mu dzi l.lu. 

2/ Ih czelnik Wy c. zLt3::u poni.1 si oupcwi edzi:llnoś ć Z l. c l ł ' k s zt ,~-: 
s pr dw wchodzących w z ::'.krEO s d ane GO ·.7y (~zLlł:U , z , t 0r Clin. 
z ałcttw iehie spr .lw bi e żących, Z d z gl.Clno ść z :lL tw i eni" z ~.,. e ­
pisCUJi pr,l'..-m ycli, ·) r .. z z a prze strz eg'mi e obm,iązuj ą cych W • ./ 't~, c.:;­
nych l-'rezy clent .J. mL~ s t . l. i wl <l.d z n udz ·~·cz y c h. 

3/ Y! szcz e g61no ści lL czc lnik \ lyc.z L d:u jes t oclpowi edzi.: l n,y z . : 
]. ) ( :rg:: .... '1i z ::cj ę pr :l cy w ~;yc1zi ale , 
b) n_. ~z~r n .2 n . l ezytym wyk0n ln iem ob o~iązk6w przez ki Lr ow­

n i k6w . ,c. dz i ~ł '.'5w i pI' .lCC1 Hni k lJ':1 mu podległyc h . 
'..;) f ~chową strun i( pode j Gluw ..• ny ch c. e cyzji i p r o j e ktovu .ny ch 

prz <? z Vly C: zi a l z c~ ł ,-l. twi eń. 
u ) i n icj atywlt1 w z_tkres i e obsługi po tr :'e b GC1iny, pL.n owo ś ć 

}.-rilcy, o r ,: ,z j \.; j c e l owo ść zgudni e z jej i nterese m publi c z­
nym. 



_6 ) k OOr<t. WW "i i [' rl z1 ~> " " , ""o~o.i.. Viyc..Z ~ ~, t (I"I J, ~",u~i1. :t !li~~J V'I . 

r rJ bie w y d.Z_ .. łu or· .. z d m q ; .:J w:yc...z.i....Lł.u z Dlny.Gll Wy<lZl 2.. 

:'::1.mi pod .,,7 Zt;l i d cm rz ec z owy C1 l . prŁ:Wnym~ . . 
t ) ś cisłe prZ€ s t r 3(; 6rmie z ~, s ~id C.1·S~C ZyG.r;o SCl. VI ur~~<lovUl11.U 
n...::l eżyte prelimino'B~l1D.e i wykOn-ln l e buuzt:. tu wyd z1.ału. 

~$. '1'.'. 7: c 21u spełnienL'3:trLtń H5 c ze lnik Vi:T G. zi ~t łu: . 
a ) : Tzcgląda k or E; spoH~el:" cj ~ d~l€~O wydZl. '.".. ł:u 1. ".kta wpły­

V'l.1 j ące d o wy c..zir:łu, uo kor;u~ e lcł? podZl.<:łu według szcza-
. ~Ó ł (JVJebo po.dz i l.;'U czynnpsc.l. ,z.amJ.€SZczdJąC przy tym kr6t-

kie !:.; clyrektywy o sposo bie z , t ł c".. twie~in. .. " 
b) udziel8. Kierownikom Oddzia,ł6w J.nstrukcJJ. c o u o s j_Gs 0bu 

. zał<,twieni~t spraw l)OZost8.wi onych d.o ich decyzji. 
c) do'· o n3.leżyte zazn~,jomi enie ]IX prac()wnik~'i~ z t re ści ą 

ust 'ew , ro zporządzeń i okólnik6w • 
. d) ~1.pro buj(; proj~kty z :lłatwi eń spr J.w, który ch , s t ;~ 't<cc~n::. 

eprob .J.t n. i pod·pisyw.mie n~11eży z re{!Uły do PrEzy.:.lent:!. 
( 7ice prezydenta). 

e)' 8.probuj e osta tecznie i podpisuję s};}r.:!wy z U }.: CiJ ~zni l;ni::. 

Prezydent:l Miast~. '" , . ., ~ 
f) upoważnia kierownl.k~w oddziałow J. n~ektorych r e l er, 

. do s ,'lClodzielnego cle cydowani fl x:m:i:'ŚX:KXmkxKś:hnqodll w s p r _ 
ściśle określonych, przy cZJ n mo że z ...t strz E: c s obi E:; Pe\JY_, 
tegorię spr3.w ,.wzgl~dnie konkretn€ s p r awy c.o .'(prob .t y lt'..t 
przęd.kł '} cl c.ni:-. m.u po €kspt:;dycji. 
g) wyzna cza kierownik6\f refer.lt6w spo śród prz~ c ownil::: ,SVl G -­

nego OddzL'llu - jeże~i sprawy n.il eżącE:: Go c. zi :1ł .mi :l j \:.. ~ .­
.nego· refera tu z ..! ł: u. twi:l kilku pr.lc · :1. ikow. 

h' podpisuj eZ 3.rządz enia w sprawi e wy ilł·t t i zle C E:: ni2., n '1 (} .. s ­
tawy i roboty w granic..lch S U Cl z<1. strze żonych rCbrul .·:Cli nc.l 
dost..lW r ob6t. . ' 

i) st·3.wL\ wnioski w spr :1vł.lch pers on :tlnych pr:~c0v:nik ' ]'i7 ·;::liz L1.­
. lu. 

j} odbywa konferencje okresow e z ki erownik ~mi o ddz i ~ł6w i 
re'fe ren taLii. . 

5/ Ncl. cz clnik WyCZLlłU: Organiz<:Lcyjn€go sprawuj e nacl z 6jI' n:1.d pr ·:t­
witlł owym podzi ał em poczty poszcz t; g6lnyn jec.n os tkob org:.mi­
z acyjnym. 

6/ Post:mowieni u niniejszego § . 84 lIlają t~kze -Z~lst o sow ~:nie G.o 
kierowników S ... dilO clziclnych jednostek orgMiz .. ,cyjnych j ~Uco 
podlGgłych Prezydent~wi mia sta wzglvdnie Wic~ prezydent0m. 

':J' 36-. St .lły rozkł i.ld z~~j~ć. . . 
Cc l -c.c c._ : tw i eniu wZ.<Jjemncgo bezpo średniego Fo rozu[1i~nL, i ' si~ 
referont0w z ll:.lczelnikami wydział6w ora z n2..1eżyt eb .) ykorzys­
tuni :J, ~oclz in urzędowych, winien nac2:elnik wy d. '~L.:. łu spo rządzić 
stały rozk ł:lć.. z aj~ć W ciągu dnia. oraz tyquc..nia. \1 r ,,; zkł ..ldzie 

• tym wini en byó o Zll.:t C zony ' czas Jla przyjęc interes nnt <Jw ,J r l Z pod. 
ległych urz~dników. 

§ 87. Konfcrencj € Wy<...zi::lłowe • 
. Celem skooru'ynowania i-usIJrawniem l pra cy Ue.czelnik '\'ly c..~ 

powinien odbyw .J.c konferencj c z ki Erjwnik,,: l:l i oddzL~~0W, L , .:~ 
zebr<..lnia z urz 1ti-dnikami. r;; toku tych kcnfe r cncj i 1~.l. czelni.L. -
działu: . 
0.) zwraca uw ąg~ urz~dnik6w n .l. n owe przepisy, <l ot~T czą ce z c' ,. ,: ­

au clzL: ł: ,·mLt. wydziału orc.:.z oo ... wL:. s p os 0 b st 0 s ov~ :~nL t tY C"l 
prze pi sOw. 

b) u<lziel21. dyrEktyw c o clo .!!I.etod pra cy i :!lerytorycznq;o Z ',! t wie­
nia sprawy. 

c) udzie li.:. wyjaśn;ień i pouczeń <,) ch:~rnkterz (; og6lny n ,+'­
. czących spraw zał~twi~ych w wydzi ale. 

d} przyjmuj e i omawia inicjatyw/( Pc, szczególnych urz y(lc.i,: ' N 

zmierz .J.jącą do wyQ .lni :.. nowych z _:rzą <l zeń, kt 6rych p ..: tl' ''ć; ­
blil wynik:;, bądź z znd:"lń \'7y<lzi .l. łu, bąC.ź tE=Ż ze v'lZg l ~ 2.u 'n 

dobro ogolne. 
e) or~wia spostrzeżeni.J., co do usterek i nię dokł ~dno ści w try~ 

bieurz~<.1()waniu w wydzia le, j ~ :.k też instrukcje VJ t yr.,1 z . -­
resie. 

§ 
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~ 88. 

§ 89. 

5 90. 

f) OUl..:.wLt p l"ogr,lmy okresowe clzL .. \łdlności ~ly~ziału, 
g) p ocl.1. j e ogÓlne wi;!uomości z c..zi~clziny li tE:rJ.tury fZlChoWl; <J , 

Funkcje inspektorj miejs~i~go . 
1/ Inspektor mit;js.rd je~t \)rE? ........ nGQ po",ł~łany~ cl :.')r.Vl~k01:-YVHu"1..~ ·, . n 

z oru nn.cl trybeCl urz~d ow::.:..n~ ,! BlUl"a LJ '-L rzą<.:.u j!'lleJsk~eg0 ~ ll:­

nyeh jednostek (Jrg;:'.nizJcyjnych. WCh0L.zi on organiz _: cyjni -s 
w sld2.ći Wyclzi p,łu Pl2.nc..w_Uli8. i Kontroli. 

2/ ZJ.dĄllic1. inspekcj i akru śla osobny re guL.min. 
3/ Ftmkcje swe wykonuj (:; inspektor przy 'isp ółuuzi:lle Ikczelni­

k6w ?,Y(.Lzi;J.łów i Al d·\':''.jm iKÓ1t~ Oc.;,u Zi .. cH)vv . 
4/ VI toku czynności inspEkcy jnych i kontrolnych inspelct vr Dcl 

pr?wo "łE;j r ZenL : we wszys ""'ikiE: ,.kk1. i ~okun€n ty, prze s2:: u.o11i ­
w:!nia pr .:c ownikóvi n::"'c;js :::' ch, p r, uprzedniO powLJ.uor.lieniu jed­
ndc o tym kitl"ownictwLi cL'tnq;;o "Jj"" ..... -i 'Lłu, z .:lkLI.(~u lub przeu-
siybi (;rstvm. 

I!'unkc,j c k i c :!"ovmi k.~vJ O <lu zi';,łów. 
Z 't n ""tU.1: "L' ~)dp ::)Wl€ (:: Zii .. , J.nośc·i z .~ nc ~ l€ zyte urz'itdovu:mi€ 'Jdd.zi ~łu -
ki <: I' f) ',milc o<luziału lil i n ien: 
?J CZU'ii? Ć n C:ld ścis ;::'rl przestrzeg<\niem obowiązującyeh godzin 

u..rzętowvch . 
h ) v" d.r J.'1;:: 6~ 1'o<l legły ch mu urz:(C.ników do bezVlzglęc1nego prze strz~-

.-nni, nini€jszGgo rcgul.:uainu i innych obovJiązująeych z .. ~rzą-
~ / ~ rmujących tryb urz ~<l ow~nia. 

c) r" 'J.. przy C: zi t., ~unyl:!;l.. ur~ 'r!(1ni:;Curt do Oddziału wini€n en wyzna­
cz:-f c c leGl z '1pozni.mL si'lt z przepis:1t1i odpowiedni te rtlin , 

j E go uj?ływie spr 'wn1::;i Ć, CZY' zarządzenie z ost .. \ ł.o wykon :_\-

il~ . Ó 
d) r c)zdzieLl.c równor11Er n:-....e pr::-c~. mi~~zy pudl~głych urz((cln~k 'w 

t .k ~e by z jednej strony m1e11 on1 wypełn10ny ~r~cą C~!y 
c ...: .. ~ urz~c..10vh .. '...ni.l, z drugiej zJ Ś, by k ~tżdy urzydnik [.1 ,,,/ f' ~ . , .! :/­
kon~ ć w ciąou g0 <lzin urz~dowych wszystkie n~le~ąc€ ~o ~iega 
czynno ści i nie był zGlusz ony pr j co .i::.t6 P0Z[! 6oclzin:lni urzą-
(lowymi. 

e) rozciągnąć stałą kuntrol~ n ,ld ffietouą i stroną porząc:t ,-" , '"1 
pracy podl(:;g łych mu urz-,;unik6w. 

f) zwr;:-.c ...:. ~ b . .:tczną UW~ 6ftl na ścisłe przes trzegan ie przez ~rc!c ' )w­
ników Otclziu.łu przepisóvł kancel .uJ' ~-J·ch. 

Zebraniu. okresowe. 
1/ ?uno.jmnie~ r a z np. kwa~tJ.ł. są zw ~łY"$an~ p~z e z P~ezyclE.:nt .. ~. :, ~:L, st.:l 

KonferenCJe z łTaczeln1k<.~ [JlJ. Wy(.z~~łow l Kl0r0wnlk _!~2i ; ..... ;0 i8l-
nych Oddzi ał6w. 

2/ Przedmio~€m k<?nferencji winny być 8pr,eWy k uurclyn :tcji l r c.0 V 

cu.a:ego B1ura. ~Ctrzą<1u hliE;jskiego, om~lwLillie spos trzeż,dl !- ::. 
cze~ika Biura ?l:mownni::!. i Kontroli, cGlcn skonfront uw_~n i .: 
pl<~~w ~e st '~eGl ich ~ykonania or~~ wyników inspekcji ' ore ~ni­
zclcYJncJ, a nauto wym~an..l spostrzezeń po czyni cnych w tej uie­
r~e _ o r .:<. z p ostawienie. wniosków dla usuni~cL:. spostrzeżonych 
n1 ecto m,:lgan. 

3/ l~~! konferencji winny cyć złożone Prf:zyc'lcntovli Cli , st c~ okres ') ­
we spr2..WOZdfU1i a z dzi...lJ:..llności P05zcz€g61nych -j{yc::.zi "d:6 .. vv. 
~cnfc l'E:nc je b.;dą wykorzystyw ane przez .Prezy l:' ent ;· ~ r:1L .. st .. ',. dl:} 
U(:~ _,:, .L Y;iJ,. łbc.zeln~~om Wyi..:.2'i::lłu i Kif;rownikom 8 , .(1 '3 ielnych 
Od C.ZL1łow lnstrukcJ l wytycznych w prqey. :..l td::że Jl :~ tJ oówie­
ni 3. pr?g r"..r:lU OkreS01tiego li Zi "'.. ł ,""llności Zarząc:u diej skiego . 

4/ PrZe~m1()teQ zwoływane~ konfEren~ji nogą być v}s ~; elkic spr :1.wy 
wchouzące w zakres z'11.nteresow:ul SJ.oorząd.u Teryt()rL~lnc,9' ~) 
i ACministrcJ.cji Publiczne j. -) 

IX. Apro~:t t'l • . 

§ 91. Przedkł ~Q:miu 00 ~prob~ty • 
. Dokonnnie aprub :. ty uwi Cioc zni::. si~ prZE;; z umiE:: szczen1 e pOC.pi . ...,- l 
~ ~:;ty f..·l p~~b1:'--j c~'J (;go . Aprobd t<; z <1. łd t'iyi€ni ~l. spr:twy uzy skuj t; ,o ' 't' 

e:.ąc.:. z O S OO ~SCl (;, bądź przez przesł~J..e t~O ~JgląQu \-1 goC:~z in:_cl: 
ust~lonych, ~ wy ~ ątkie Gl pr~jekt6w zał~twie~ o ch~rckterze ty ­
p owym. Spo rzą<.:.zenH: czys t opl s6w n d st'iPPu. ć po uzysk:miu apr( b-ty . 



§ 92. 

§ 93. 

Zakres a probaty. , 
1/ Aprobaty i podpisu Prezyden~<l miasta ~ymagClJe~ bez1F1<;LrunkQwo 

następujące sprawy, wz .sl~dn~e ku te ~orl.e sprc.O.vJ : cli wnioski n~ posiedzenie ciiejskiej Rady HarouO\.ej, 
b przepisy wewn~trzne i .~d.rzącl3ellia, 
c plany gospodarcze i inwe8tycyjne~ , , 
d umowy i zobowiązc::mia, które v~ mysl przepisow \lymu ;:'_d J (ł 

wlaanor~cznego podpisu pr~ewoQniCZqCe60 ~miny. 
e) akty kupna i sprzedaży majątku miejskiego. 
t) . zlecenia na dostawy i roboty zastrzeżone w re .suL.tr.1ini to 

dostaw i robót, 
~) pełnomocnictwa procesowe 
fi) rozporządzenia i obwieszcze.!1.i a publiczne ,komunik(; t ·' 

i wywiady prasowe, 
i) korespondencja urz~dowa do władz nadzorczych i 1':':' ,('< 0 -

żonych,z wyjątkiem spra.w mniejszej vlagi ,j ak wyka.',::' ; 
sprawozdania periodyczne wedłll( ; ustalonych w~oróvi, 

j) personalne. poufne i tajne, 
1.) wszelkie inne sprawy natury zasadniczej orr,i. Z te sp o~·. 

r6d ogólnych i bieżących, co do których l)re7.yd ent miclsta 
zastrzeże aobie ostateczną decyzję, przez zaznaczenie 
na akcie łt moja aprobata. ". 

2/ Poza sprawami wyszczególnionymi powyżej oraz przekc!z any-
mi pr~ez Prezydenta mianta Uiceprezydentom w związku ze 
sprawowaniem przez nich n ddzoru n a d działalnością niektó­
rych jednostek organizacyjnych - ostatecznA ,.ip robnt<J i u­
poważnienie do podpi sywani ,. clktu i koreapondenc j i .A.rzvdowe~ 
przysługuje z reguły Haczelnikom Vlydziałów,Kierowniri:om sa­
modzielnych jednostek orga.nizacyjnych i Odd.ziałó ,., fachowych 
w z~kresie spraw, których zd ł~nłienie jest opnrte na ich 
wiedzy fa.chowej. Nadt o Prezydent miasta mOŻe specjalnym 
zarządzeniem na piśmi e przyznać Ib.czelnikom \łyd.zi~łów Dr lWO 
samOdzielnej ap robaty ściśle okre ślonym kate b oriorn IJPI" ' yi . 

3/ ;,7 k ,zdym rJ.zi~ jedn:ik Prezydent Qiast3. jest uprawniony ",0 
wyd ,~l' l"lni d. łL.:'0e lniko fil ':'!yuzic. ::!:ów wiążących wskdzań o chclru.k­
terz e ogóln, " oruz z ~,strz eL:,(nia. sobie aecyzji co do :;,..os~cze­
g61nych s prmv fach owych wit( kszej wagi. 

4/ i.hcz Gl.n.icy ',,'y cl zid:ów mogą ze swej strony upoważnić do s c:::..no­
dzielnego d .. cydow.Jni..l kierowników oddziałów orclZ kierowni­
k6w refera tów w o.Jr:.iesieniu do inte ','2 s ,mt6w til to celem przy­
'pieszeniJ urzędow ~~i~. 

5/ Upr a nienia powyższe ( wymieni owo w "Pkt. 3 ) są udzielane z 
tym zastrzeż eniem, Ze w zadny m wypadku nie może na tym u­
c ieppleć koordy.lacja c .l l ol:szt ~l~ tu biura. 

Iocifi sywanie czystopis6w. 
11 Pi srna wychoc1zące z Biura 6 drz' ~ .... u ~Jie j slciego podj . isują z re­

buły te oeoby, do których k0 21pe ten c ji nc..llezy ostatec ~na ich 
a rrobata. 'ił poszc zególnych wypadt.ac h mogą upra~mieni upov~<.J.ż­
nić do podpisu aprobowanego przez siebie załatwieniu swoich 
pOdwładny.ch. 

2/ ~isma,ktorych nie podvisuje Prezydent mia sta - pod pisuje się 
z oznaczeniem " z a Prezydenta Aiasta II wzgl~dni€ w/z Prezy­
denta miasta. Pod tym oznaczeniem kł udzie się własnoręczny 
podpis, po POdJ:iisie umi eszcza się wy }: onane sposobem ['lecha­
nic "'''.~.rr!l nazwisko podpisuj ~1 cego ord.Z jego S ~(jarl, ' 'i~vl) służbo­
we w brzmieniu ust8.1onym ostc.l. tnim dekre tem no ..I i. . ~·jnym. 
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3/ Jedynie fuchowe orzeczenia, IJzgl<tdnie opracowania , śVliadectw 2. 
le ~arskie i weterynaryjne, techniczne i.t.p.Voclpisu je odnoś ny 
referent fachowy z ozna czeniem swego chdra~teru fucho~ego be~ 
dodatku 11 za Prezydenta ;;Iiasta ". Pisma jednak towp.r',,;ysząc e ty m 
elaboratom należy podpisywać w zwyk~ym trybie. 

4/ W urzędowaniu wewnętrznym oznaczenia przy pod jJisie II z a I'rezy­
dcnt..:~ .. :lsta nie używa się. 

Mecha.niczne podobizny podpisu. 
1/ Uzywunie me chanicznych podobizn pOdpisu( facsimile ) ClOpUSZ -

cza lnG jest tylko w wypaclkclch o charakterze m8.so\JyCJ., nie n ale­
ży n u. tomidst stosować w kore s pondencji z Wd:ad 7, .J.llli wyzszymi, 
równorzędnymi - i n e:.:. wszęlkiego rodzaju dOkume nto.ch " 

c z ę Ś ć II. 
======::... ~.~========= 

r" 95. Vlyd a,J <nie zarządzeń nU .l.' la c ~ t :J1'mych. 
1/ Z _rr ~.:;=tdze ni a kie ruje się ~ _l.sadni czo do wszystkich komórek or- , 

'mi zacyjnych Zarząuu Ui e jskiego, normujące sprawy o zn..!c ze-
, ill za s a dni , zym i ogó :::"nym, \iły j a śni ające og61ne zus,idy urz ęclowa­
,~ ~ , jego tryb i metody, a lbo t ez zawierające przepisy norma­
"L jWne wydawane przez Prezydenta mLlst ,l w formie zarządzeń wew-

-llętrznych. 
~ , J """. T3.cja zarzą c.; zeń wewn,: trznych ~Jinna obejmować wszystkie "'1- , 

_..:.Ul tc iv danym roku zarządzenia wewn'itrzne Vi porządku chronolo­
;!,ic011ym - numeracj ~\. '?;aczyn8. się co roku ocl liczby II l ". 

3/ 'l.y tt;._ ~Jarządzenia wewnętrzneb o winien wskazywać w kr6tkich­
.310v}>_ch sPI'awę rebulowc.mą zarządzeniem wewn.(trznym. Lw~d€ncję 
okólników prowat..zi ','lydzicd:: Orgcinizacyjny. 

95 . Rozd 3i ~ ~ ~qrządze~ wewn~trznych. 
1/ ZaI" , ~ u.:'--1.11l<1 wewnętrzne w jednym egzempLu'zu otrzy r;11.l5,:~ Uaczel- ' 

nicy Wyd.ziałów, Inspektor miej ski, sekretaria ty :FrE ' Jdenta i 
Uiceprezydent6w i kierownik Kancelarii Ogólnej. 

2/ VI dro dze obiegowej winny być one udzielane clo v-Ji ... (i'JLilO Ści 
wszystkich pracownik6w Wydziału. 

II. Rozporządzenia i obwieszczenia. 

'0 7. Technika opracowania sporządzen i obwie szczeń. 
1/ W wypadku gdy ' p9szczególne pr~episy prawne przyznają Prl;: ,', 'u to­

wi miasta prawo wydawania rozporządzeń og6 l nie obowiqz1::.j ó~ c h 
należy przy redagowaniu tekstu projektu rozporząd - pni :::.. , 1. ' 
zarządzenia przestrzegać jednolitych usta lonych Z eW ' <1 i .l ,' , 

techniki legislaGJjnej, podanych okól!likielI1 .,Jj listers t wa .. h 'aw 
Wewnętrznych Nr.115 z dnia, 27 maj a l () . r.(Dz.U. ;,lin.Spr<lw 
Wewn.Ur.8 poz. 40). 

2/ Proj ekty rozporządzeń obowiązany jest referent :['3.cho'i-lY u :' ~u.J.­
niac z wLaściwym referentem admi.nist racy jno-pro.vmym , '/:J ,,:3 ~ t1:em 
Organizacyjnym.,kwestie prawne ZdŚ z R,'ldcą Pr:l,vmym. 

,/ Referenoj administracyjno-pr~wni są obowiąz~i proj ekty rozpo­
rządzeń, w miarę potrzeby, uzgauni ać z właściwym ref erentem 
fachowym, kt6re60 opinia jest wiążąca. 

4/ Przez referentów administrac~7jno-prawnych w po j~ciu niniejszym 
należy rozumieć w Zarządzie Miejskim wszystk ich referentów nie­
zaliczonych do kateborii referentów fachowych. 
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§ 103. 

§ 104. 

Int er peldcje i interwencje posł6w. 
1/ ~ (~rnin udzielania odpowiedzi na interpelacje należy do spr.J.w 

, .. r "linowych. Sześcio-ty go cJ.niowy termin ,u&tanov/iony przez kon­
.,t··f tucję dl~ ustaleniu przez rząd od~owiedzi n cl i.~~rpelację. 
"Ii 'l i en być sciśle dotrzymany. Wszeliae materiały dotyozące 
i n Ler r elacji winny być zebrane w jak nujkrótszej drodze. 
Urz::t ci. ', .'o jewódżki ,Żądając od Prezydenta sprawozdań jako m.J ter­
i ~ 2:11 ·l') odpowiedzi na interĘ!elacje, b~dzie wskazywał nieunik-
nioJ "in J który musi byc VI ka zdym W;Jl)Udku dotrzyo·tIly. 

Spos 6o b,. ~,i a zarzut(Sw podnie.sionych w interpelacji. 
1/ Z ,.rzą;' ~"i € jaki powinien nie tylko przedlozyć UrzQdowi ;foj ew6dz-

kie G.:.l ,'ise rnne wyjaśnienie, lecz także doł:ąozyć do nich ó:.Ikt.e. . 
pr3 e J.)I'~'\ ł nC: ~ onych dochodzeń J protok6ły przesłuchaniu lub inne 
dowody wr a z z ewentualnymi swymi uwagami i wnioskami. 
Badanie zareut6w zawartych w interpelaoji idnno być poruc zone 
z reguły referentom możliwie z wyksztal:ceniem prCiwniczym. ';l w :;.tŻ­
niejszych wypadka ch powinien przeprowadzić badanie osobi ~ 'j,r 
Prezydent miasta. 

2/ DQohodzenielJl winni być objęci wszyscy świadkowie na który c.h 
powołuje się interpelacja oraz te osoby, które wig interJ;f i ~ ji 
są zainteręsowane choób~ tylko w drobniej szych je j s s cz eg() .' : h . 

Odpowied~ ha interpelacje. 
1/ Odpowied~ na interpelację ma zawierać szczegółowe wyja śni eni e 

k a.żdego zarzutu oraz podawa6 dokładny obraz viydanych na t J '- ['tr~l\. 
dze~ interpelacji. ' 

2/ Za r6wno odpowie~ ~ na interpelaoj e j",k i za.wi a domi enie o :L.~ J::i­
WIIX.Ź nj.emo,nct'ći dochowania terminu pOdletiają aprob<:,,~~' 
irezydenta m1a~rta. 

Interwencje P08~ÓW ,członlt6w Rad Narodowych w sprawa ch pryvh::~n;ych 
osób trzecich. 
1/ Przy interwenejach poslcSVł i cz~onk6w Rady Narodowej w sprawa ch 

prywatnych poazczeg3lnycb os&b nalezy ~oatępow d6 w myśl og6l­
nych z,~sad postę powania administra.cyjnego t.j. winni oni z<}sn.d­
niczo wykazać ei~ upoważnieniem danej osoby do zastępowani~ 
jej w konkretnej sprawie. Interweniujących poał6w i ozłonk6w 
terenowYch Rad Narodowych pod względem formalnym należ~ przyj­
mowyć stosownie do posttlllowień niniejszeg o regulatninu( \} §32 i 3l) 

Inte rwencje w sprawach ogólftych. 
Od interwencji w sprawach prywatnych poszczególnych OS-") n,,~leż1 
zasa dnic zo our6żniać interwencje w sprawa.ch, w których wchodzi 
w grę ogólny interes publiczny. Interwencje takie n~unją się do 
z ałatwi enia w f ormie og61nie obowiązujących zar~ądzeń n~ tle 
problemu, j uk i już powstał: w danym okręgu. bądź też w iormh 
inicj a t ywy w zna czeniu ot,rÓlniejszym, kt6re wł:adzę mia łyby (:0 " ~.e­
ro pod ją ć. 

III. Stosunki ~ ~lmi władzami. 

Zakres stoaunk6w. 
Stosunki z innymi władzami 1 urzędami rozwija Zarząd Ui G j sl::i , 
r a.mach przepis6w swego zakresu działania. 
Korespondencja zagraniczna. 
Ws~elka korespondencj a z plao6wkami R.P.za granicą, z placów­
kami konsu.larnymi państw ob01Cb ~ Vi Polsce trd.ktawana ~KB:t L" 

być j ako pilna . 
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IV. Informow~ie~asy. 

§ 105. Prawa udzielania wiadomości. 
1/ Informacji odziała!n~śoi i za~ierzenidch Prezydenta 

udziela prasie bąd~ Prezydent. :aiasta, .bą dź upowaznio -
ny inny urzędnik. -. . 

2/ W sprawach fachowych może udzielać inform.:.tcji włQ4ści-
. wy Naczelnik Wyó.zialu ty~o za zgociłl Prezydenta miasta. 
31 Zarządzenia natury Qgólnej przesyla.1\ wyaziały wydaw-

nictwom tylko za pośrednictwem Oddziału Społeczno -
P~i~c~e~. . . 
. - t e rL:J.ł: . ten Pi'Zekazuje się za aprobcltą Prez ydenta 
.... ..!.. ,"~ t a . 

§ 106. Sprost ,)vlania. 
Vi vrr padkach pojawienia się w prasie błęd~ych lub ni ezgod­
nyc!~ z prawdą informac~i o działalności lub z amierzeni'ach 
Zarządu Mie j skiego ,własciwi Uaczelnicy 'Wydziałów vlinni 
przygotowaó sprostowanie b~ędnych wiadomości,wzgl~dni e vo­
munikat przedstawiający stan sprawy we właściwym śwL ..... -
Wszelkie sprostowc:tIlla winny pojawiaq się w ciągu 24-e c. _ 
godzin po ukazaniu się · artykułu zawieraj ą cego błędne i n­
form.acje i wychodzi6 po uzyskaniu aprobaty Prezydent a. 
miasta za pośrednictwe~ Oddziału Społeczno-Politycznego.-

w/ 

~ . 

Mgr. M. Borowiecki 

. Wiceprezydęnt Miasta 

,-' 
-. .,.-- ' 
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MIASfA BIALIlGOBTOID Biał1stok, dnia. 21 lieto;>ada 1949r. 

tY.r. f~{ltl.z,/~,. ' 
Za.:rz~c1seni. we,,~trzne Nr. ~ 

o wp:rowa.dzenie w ~10i. lnatrukcj i ° zabezpiecz aniu 1ia.;S eDa 
niel 8lUzbowe~ • . 

. Ba podst 8w1e art. 46 ust. 2 ust SIły Si dnia 23 ma.rca -19331'. o 
cZQŚoiowaj zmianie ustroju aamorz du Terytorialnego (nz.U.R.P. 1'.3; 
poz.294) wprowads _ w łye1e hatrukcj ę o zab4fsp1ecs aniu tej emnie, 
alużbowej. ' . 

§ 1. 

' . " Inatl'ukcJ a niniejsza reguluje aposó_ sab.pięQ2\enia "a3allu1 
c~ slUabo •• j,atanow!. oe roaw1D1ąo1. postanowJ:eń o ,obow1firzitu ~~emn1-
t'Jy a lu. ibOw8j 1.zawartyah w ."laztt.24 1 99 u.st. a 17 lutego 19;2 1'. o 
państwowej 8Z\lżb1e .ywilne~ w ~oh przepisach prag.ma~30znyoh 
~la pracowników miejskicn. 

§ 2. 

/1/ Zad:lowanie taj emnloy sl:utbowe3 prz .. pracowników 'lD:1ej2kl<b, b_ 
wZg1.Qdtl na ich e'tańOwiako 1 char aktal' stosunku s1U!bowego, jf9st 
jednym z zasadniczych warunków ochron3 dobra ,publicznego. 

12/ Tajemnioa 8bl~bowa jast 10 zakaz uj_miania przez praoownilt& 
'Jeh wszystkich spraw,. kł6r;vch }>owz1 1 9fiadomo~6 dsięki eweIml 

. stanowisku slU~bowemu. lub przy wykonyWaniu obowi zk6w stu~bowy~ 
a. k"6l'yeh ujawnianie mo~e spowodow84 ukodlj ala łaństwa lub pasz 
.CIleg61nyoh jego ebywate11, wzglQdnie .mo~. narusz 16 sprawność a.d-
min18'tracj 1 państwcl"~. " 

131 Od obowi4zku zachowania 'ajeIlUiic,y s;mz'bOwej mo~e z\volnić. pracow­
nika VI poazozeg61nllJll. "y~ .ow~ wlpadlm, ,",ylko właściwa w1adsa 
pme~I®~ . 

3. l 

ra.cown1k m1ejski Ilo~e udZielać stronom 1. osobom. in'el1e_ 
,aowanya .rsa ich pełnOllooniko. inform.ac~lL1 Ył~~ aśn19ń w s'pxawaoh 
urzędowym tylko w remach upl'awn1eń,przysman.ych mu .bowi~~łlcJll1 
przepisani- lu_ za.rząUz on1aJi1 wladz pmeloionydl li zastrze~en1 .. 
ebow~zku 'tajemnioJ .babowej " sprawach 'a~n1~ 1 ;pwfnl1cn; 

, I , 

4. 
/,1 Xałdy pracownik mie jaki ollew1tłztmy jea-t pod .. OBObi. s odpowie- -

dzia1no~ciq, zachow~ bezwz~ędni. śoislrj ta.jeni .. " BJlrawaoh, 
uznanyCh za taJne .;tub poufne, tak, aby: . ' 
al ni" niepowoiany ni. mial wg14 ~ &n:i. dOiclt ~ 'do ~lzap1s­

k6w 1 uaterial6w w apl'awacil , "1:\1n1ch lub . poufny <h ,powierz\>­
n1dl praeown1kow-i lub znajdu~ c~cil siQ " 38&0 p.mechowywi1lP 

.... nin, . I 
bl nikt pi.powołany ni. w.adl w. p siadanie. ,aktu i;.;!jnep Ipouf­

llegol lub w1adomo6ci tajnej Iponfnejl z winy lub przy wsp,6l-
dz18J.e pr.own1ka. ł 1 

/2/ i razie koniecznośa1 u~ędowe80 om6wienia ~raw3 taJne~ /~ouf­
ne~1 Da.l.e~y Og.f8D1czyć Się lJo om6.18111a tylko me.będnyw. szcz. 
8ó1ów,z zaznao~eniam ich ta~ne80,/poufn.BOI charak •• ru. 
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7. 

'przew1 zianymi . nin19jsze~ ins'torukcji ewentualnie w ~a.rF4d.. 
n1ach s~ozeg610w~d'l-t\ły(imydl. przem odpoV'1iedn1e wl~. w :Lcb 
.ł<iSn~a ~d.cl'.ąl':ie ćlz::r.~L:mia.P'1'Sy !Jl,asow;ym 'traktowaniu pewnym 

.. rodza3ów spraw jare poufne,rygol'Y przewidziana wyza3 ',w ustępie 
11/ - /41 nie obo 1ązu~~. . .' . . 

l, Zc.bew1eezenio pcm1eazcl1i~.1 ~1~owlch i akji 

~se4 do w tepe. oSób niepoWl> la.nyoh 
- , 

~ 25. 

iom.i~aB azen1a.. biuro we ,i!'ll'1y '3ć w' neJ;ez ts epo !36b Chrunione 
przed doet 'pem oS6b niepowo2~ ~ch.Pokll~. w k~6rld:l. pn;9c owje s1Q 
,akta tajn~, powinn:v mieć dr • .,,1 1 okna speej a,ln1e Ea.b6zp'teczons. 

~6. 

"til. 1ntemsant6w powinien b~ó beoznia .nadsol'OWallJ, co naJ.e~y 
w ~e.sadzia o 6bo' i~ zk ' . lnkejih8l'1uaz y ni~sz,.'l t'l-r ~ !lu~Na.d:;::6Jł te~ 
poJ. aga .. ia .bsel'WO\"1a:l~l wc! odz_ .. cycp. 1 wychodz~ oyd"l 08' poałrcnn1ah 
Q~as ich :ć:aohow:mia się.. . '. 

, . 27. 

/11 PI'BY salatwian:b:( S'j)l'aw ta3nJ' oh lub jit out':!;V ch. na, biurku referEnta 
w1nna snajdOWe6 s1ą 'tY~kO apr a\ll 8 , i dana3 chwili za.~a.tw1E.~ c,lwszy 
kle il'lne •• spJlaw;y tajne lub poUfna winn3 być schowane lUb U1M 
ton~ ~, spos6b un1ed stęlln1a~ ,.ctY ich lr~~6 oeoCom niepo ol ym;. 

12/ Pism tajn;y ch i pOufllJcil, ]11& wolnO posostg,w1~eć na sto~ch 1 biU1'­
kaeh ,n1ezamklli tytllokt1l.u lioi~as ni obec goi UI'~ę ,i:.;: s. 

. w1o.3' 088.°.. . - . I 
/3/ ;Yoos &J11e p1sm i~n 'oh lub poufnych posa. UlS~ czs mieć miej ;:.lVI 

. tylko w IR pad,kaGl -waj tko w1cłl 1 za ~a!dore..Mwym. zezwol.en1em W1:86)' 
oiwego kier ~ n,ika.. -

/4/ Kończ". o pracE},:praea" ... 'lic~ o'bo1ri4z8DA. s(I p:lOhOWBÓ wB~~s'tkie ekta, 
notat:ti,z~i"1 1 'tl!.Ol'd.Z pozamyky6 .1ul'ka 1 sdy'łł ' biurze n1&.ł 
cSj'nn~m nie pow1niatl pOoo l3'ta.W~ bas sohOlTlBn1a alan .... "8'11t.aek p p~ 
1'U, doty o~c, s;prew tejn;l ch lu' .~pouf.nyoh, 1lii.Jt na bi'U.l'..l:e.cn jak V'1 k · 

. szach. na liim1ecie 1 tp. 

n.. oap owiedz1aJ.trHić pracownik6w I 

li GO ania ta;Jąnn1cl SL<l~bo~~ ~ POC1i1.ga' za. eo~ bez\vzs:L !iDą, odpel
J 

wiedziaJ.no'ó. Za naJ..~~t. ZOl'g'8.Idsowen;1e ochronj ta.181ln1c;V slv.!boVisj 
w UI'Z ozie oUp cVViaii a kierownik "rjJfi' al e§: y ta or an1za.eja ochrony :P~ 
lega na: - 1 

, a/ ,odp o\-q.ednU1 doborze os6b ,ma;łą.oy ch BtycDnO'6 li sa:!l'l,t\ 18 iem 
. 1 obi giempraw t~nydl 1 po1ifn~eht' . \ 

.bI wydaJ' iu azmQg6łowyoh ~arz ',dzo~,14aj·= cy ~'l. n o. e~lu z b~zp1e cze", 
nie ~ajeanic~ ~u~bonaj, . 

ol pouczęjniu praoownik6w 6 obo .1q,zkn lJr~el<J"trz a€łc.ni..:. t2\i ,-:niC3 \ 
slu~boWG~ 1 o odpo~t1ad"in :postępov--lu z ~t i 't~nJmi i po­
~~1, . , 

dl n?dzoI'3s nad przestr~eganiem 1;a.jeamicJ s;ro~\x) wej przez ' pra.co' 
n1k6w, . 

e/ n1ezw~o~XlJIm wkracz aniu" wypa.dka.ch nlU"J.szenla. ts;} emn1cy 
bowej, 
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AS~A I~GO ~ m 

Mr.hf'~/l1~9 
, Za.rz 

1alynok. dB1 22 l.1s'topE42, 19491'. 

evmętNne .Nr. a) .... 
. 

:prQ~v ~ • :1.nati'Ulto;j o sl1l1sJl z lokali I:J drodze adm1u1-, 
fJtt' ooy3nej. 

Na podsta le ar.~46 uat.2 usto.VIJ ~ dnia 23 moroa 1.9531'.0 cz 010-
ne~ zmianie UGt1'oJu ~amom du terlltol'lalneao IDz. TJ.n~p. re 3 5.poz.:ł9 
1 zgodnie ~ art~ 36 delu'et'u z dnia 21 \;rudnia o pu'Q11c.Tł1ńej ospadar­
Q. lokiJlami 1 kontroli .nf.\111U /Dz.l1 •• P.-NP.4 poz. 27/4()r/, Wprowad . 
W. ~lc1e 1nstNkC3 o .k~Dl1Sj ach s lokali w droOsa administraOyjnej. 
§ 1. Jlo8t~owanie prri9widz ia-~e ' w n1niejss j in' trUkcj J. wn~ CZ3Il e1 

w yPad ~ajśela o liczno ,k~ pow()du~ w.Vl;oón1~c1e prL.-
w ao korZ3I;łtan1a. __ ~okal.u mu Ikl4nego l.ub u~yticowego ł w. l 
de,tretu II &11a 21 gr~a 1945r.~ pU 'łczne~ gospodarce lOkta 

. mi 1 kOJl'łr i1 na,mu /Da.U.n,,1?lr.4 poz.'i!1/46rl. ' 
2. a4talenie okoliczno' c:t ~ powo da 3 CJ en wygaśn:1ę 01. :pl' awa do 

tan1a & lOkfoQ.u,nal. e~y do r.latlz3 kwaterunkowej ,która. ~. ty prz 
xnioc1e wydaje deo3zje 1. Ba iadam1 O, 1i3!!l pisemnie zaintero o 

ego (ar't.18 i 25 dGk.rłłu). 

3. Zawiadomi 1, 'to ma. eawter llSt pu3 . ano: 
al stwierdzeni. aa.iat 1, nie.rokoli~n'Otio1 powod1.1jl:;eej wygat1ni _ 

cie prawa ao korz;vstWl.la z lok4i. u. z l>0w01;a.n1am siQ na ody" ... 
m.ani przepis na. lste 19 c towanego do .retu. . 

bI r~y:p lilie o W1 do r Ol ego opr6~nienia lokeJ.u 
naozo~ ~.rm1n1.. ' 

ol fa roten1e .. ls .wypadku. le pr6 ni 111e. do 1'0 "vln~go loka. u 
w oznscz nym teltl1n1e.aoe'tanle Barz dZOl1.a t3knm1aja. ,1" rocm 
adm1n1nraa~~ne~ Bgodn1.e -e dakre't-um o' Ul.i~nej 50s!, ar 
lok. 1, I ." 

i q. Zaw1ado ianle lez, p~łi .,ł ~ lokalolt1o:ro,y ~18t$m polocon.vl!l 
lub taż dor _ z pol&: 11towan1em. na 14 ani JI!\'ged. y znaczon.1!:L 
'i,l'I1:ln6tA opr6 m-DJ,a lok 3l.u. " 
iU.edotrz e 1iermtnu pO\':loduje przeeun1ęa1. tetm1nu optó!n:t. 
n1a lok o 1~1 czas, by po.y~szy t rm1n dl. a sawin omien1a J'l: 
.aołXnrWll. kl.auauli 0-$1wol.aw aea na1-s~;y umie q1ó, 1~ oAwol.enie . 
PI'Z lsłU91'. Nlko. ~odcS ~ym1en1onyoh 'Ii art. ,1(j rOq>. raz.B,l? 
2S dn. 22.111. 1,928r.o pos~ pow niu przYl%Ilso ~.ym a.dmlnist ~;1i 
WslUZ3 je daJ. ze ' ostQpo anta ,przymusowego. 

5. ' WSP yg&śn1ęOia P~QW~ o kor ystsn1a z lOkalu,gdy lOk~-
biorca preebJWB " • ci. l.d~ya.lub od b3wa ka~ pozbaw:le 
wolnOOo1~neJ. ia prMB aawiadom1en1e po~ostD.'ł~rw ~alionkO\1 

• lub na3s-.,ę.raz _~ ~mOwnJk6w W~611l1. z ieszkaqon. 1 

; 6. ZaWiat1 1 1. 'fI'3 1era w j skutek za.r6mo na gi.6 meso lok",t , 
jak rómiei 1 .0 ~s61J Vts:p61n1 z nim zam.ioezkuj cyoh. . 

7. zie n1iłop.t'ó~n1enie. lOk u 'Ił terminie o~na.<::3onJm 'ił ~eżw 
w2adCQ Za%' aea pl'z;ymuaowe opr6AnJ.Ga1e lokalu leksmi 3 I, o 
ue ~aohoaa WNP dk p:rm e 1 1an. VI 8 ?:liJl1aj ~ ej inatruk I 

8. :VlacJrz kw:t runkQwa 11 mo:&. zaorz dz1a.ekam!sj:1,azo,rz,-dzo.,J 
wJk;on8Ć f!JJ. chQroba loktl obio roy. oz~nk6w j rodzina lub 
mo ~llikó wsp61nie ,z nim. S'. 1eazkalycil ,nie pGzvui.la na USUIli. 1 
ioh • 10keJ.u ez nQ'a.~an1a ich 3'o1a lub zdrowia na. n .ebOz 

e two. 







Na poaaa.i8 -8ri-~ --Ust... s ttA1a - ID; 199 ...ać 

SDd.ad.. 1J~~. amo~~ ~erztCJd.lliLaap CD.,. Po Nr. a5 po 

294: pe qabld1.1a1a op~ 1e&t,ua Z...- n-jBld.ago uatClaa1aat 

"NII'.D hm 

~ .. -i. -i.fi'qt.8ii*-sGnłn1oxqoh • l31uach 

!U.a;fak1ace.-

lka Olaow:f4sk4 -źąćh. U1.ennyeh nat.aQI 

WlkollłW.u.. pol.eceń ałlIź.bawydl prsc<łvm. ik6. Dd.8jsld.o:h 

~t.u paG~ 
:rn:rom:notlCia 111.'taresan..1 o roZDd.esz c2Cl.1u bi.Tlr& Zars .. 
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lI;Pozwa.'Lm:1a bom poa"tro~ na bese.". p:m.~wm1. 

aa ~ZIId1l1ł1ur .. 
J.łrze8'trze&aa1-_ łIZ~a W ci Da. ko~ a:rzaah 1. kl.a"tCłe schcadG-

Pf, eza Dad l:JdJ!tki- 1l1lDllclzeni.aId wo4oCł:lągo-...łtma1.1 

ą~J2Prl~ ek:trJ:GZ:lQJd. 1-
~tk8 ~a4k:aQb.. źą m.ol_ b .ąq do CQl'll'lośc1 all1ibo-

- iQ-ch. »Gsa ai edz.j._ Zar~cła Mi j at i ego 



5. 

Woź.nqch obowiązuj. e e .... godzinnJ dzień 'pracJI 17,30 - 15,30/.przed 
~ozpoczęcie~p~acy woźni otwierają kluczami pokoje oiurowe,kontrolu­
je. s tan. pokoi pod. względem pOI!ządku i. cz ystoś c~.l'o ukończ onymu~"ę­
dawaniu. Zaś. sprawdzaląt cZJl m.as zyny do pisan ia s4 za.be.z.:t1ieez<ina,.ga­
s~ świa"C2a, ząmykajL\ okna i 1;~:2., a naśtępnie zam..ykajcł drz wi na ld 

f, 

Do oboV'lią,zk6w woźnych nocnych należy:: 
1 .. Czuwanie nad be zpiecz eństwEm calego gmachu.. 
2 .. PrzestJ:'zegBl:1ie, aby po godzinach urzędowych, a takie Vi dnie św~- . 

teczne i niedziele nie za<hodmły dOl budynku. osoby p·ostronne. 
3. l'rzestrzeganie,aby praco\~icy miejscy nie pozostawali dłuzej w 

biurze)ni~ do godziny. 2~giej"chyba, ze będEt mieli zezwoleatie Pre­
zydenta miasta na dłuzsze z nim. pozostawanie. 

4. Baczenie,a.by drzwi wejściowe do gmachu,od godz.18-tej były z~­
Imię te na. klucz. _ 

5. Otwieranie drzwi wejściowyCh kaźdorazowo na"dzwonek. 

~. 7. 

Przy wst~ieniu na dymI' trwający w godz.15-tej do godz.8-ej 
następnego dnia woźll3 nocny obow~zany jest sprawdzić, czy wszystkie 
okna na parterze i piwnicy s~ nalezycie zamknięte. . ~ 
W czasie całego swego dyżum. powinien czuwać i mieć pod obserw 
wszystkie kondygnaoje budynku.,a w ...szczegó1ll9ści kojłownię,skl:ad 
su oraz piętro,mieszcz~ce lokal biurowy,w kt6rym s~ przechowywane 
akta taj ne. W J:'azie po za.ru. naJ. eźy niezwło cznie zatelefonować do St 
ży l'o~amej /tel.Nr.3/ .W razie ujawnienia włamania l.ub krlj.dzieży 
Komisariatu M.O. (tel...Nr. 1).oraz Prezydenta. Miasta /.Viceprezyienta)i 

Pl'aca pa.'lacza trwa codziennie z wyjątkiem świąt i niedziel.!, ' ~ 
od godz.2-el do 10 .... tej,sprz~taczki od godz. 15-tej do 19-tej i od 
godz 4-tej do 8-ej dnia następnego. 
Do 0~wiĄzk6W iCh należy utrzymywanie w porz~~ i czystości wszys 
kich !,omies ZCE eń biura Zarządu Miej ski ego.Jedna. ze sprzEłtaczek dy 
ruje w czasie godzin urzędowym • 

. § 8. 

Sporządz ani e l.1st dy żurów dl.a woźnych i sprzĄtaozek należy 
do Naczelnika. Wydziabl. Orgauizacyjnego.Do niego na1.e.z.y równiez. us­
talenie szczegółowego podzia.J:u. pr acy ,udziel. anie zwol.n1eń, zatwieX\­
dzanie zmian i t.d. 

Sprzęt do ozyszczenia biur !,ozostaje pod nadzorem wyznaczona­
go w tym oelu woźnego oraz 1ntendenta,kt6rłL czuwa nad c~oścU\ 1 
właściwym zużyciem sprzętu. 

Pokojem slużbowym woźnyCh i sprzĄtaczek jest pokój Nr.6,gdzie 
nalezy wpisywać się do l.isty obeoności,pozostawić garderobę 
i t.P. ' ! 

§ 11. 
Bezpośredni nadz6r nad wszystkimi "oźnym.sprzĄta~kam1 i pa.­

laczem spra.wuje intendent. 
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ia1ystok.4nia 30 grudn1a 19491' .. _ 

Zarządzenie wewnętrzne r.31 
==== - S:::=-=--===_=_-=s:a 

o . 

Na podstawie art.33 dekretu z dnia 23. Xl. 19441'.0 .e~gan1-
zac~1 1 zakre~le -dzlal:an1a samou; du teryt01'1a1nes- /nz.U.R.P. r.14 
poz.74/ 1 art. 46 ustawy z ąnia . 2~. III.1$~~.o ezę6c1owe~ zmia:n1e saw 
morz .du terytorialnego /l)Z.U~R.p:.rrr.3S POB. 294/ ł zeodniez 6 sta­
tutu Orga.nizacyjnego z <hia ~ luteiO 1949r.ustala.m dla :Biura Za­
rzędu1ejsk1ego w B1al:ymstokll »Odzlal oddz1e.l:6w na ref'eraty nraz 
podzieJ: l'v.eOZOwy akt (zal ozn1k) 

Zara}dzem.e nin1a~szQ o wchodzi tv Ż3d.e • dni. 1 8 t,cz1l1a 
1950 •• 1 równocześnie dełyohCF.::lSowe z~'a-a.z.nia. w.;dane w "iJ'Dl" l'~ed­
miOcie tl'aell .0. obowi m~ 

. . Frez ydent :t1iaata. 
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. Za.:r:~qd"en1~ wewn" 'tl'el1$ r •• ,.1.. 
-::r~~::~~1S:=::::a===~~.=r-#!r":= __ .::s.a.:,. ......... 
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r z~dant 
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E T o TOm a1astok, dD1a.1~l.utego 1950r. 

trzne ~.5. 

o smj,~1. arz dz9!J:1 ewnętrznego rl.1/50.-
Zsrn d!S'S:l1e ... wn~ l'ce s ~ia ~1 tyc~fjk 195 r.o 

rzm1an:le nazwa ·'ydzi...lu Opiek:!. w2:ecmej.otl'zymuje brzmie­
nte : zamiast 'ydz1am pl' lnwalidzkich 1 'OlllOCJ' pol cm 
n j ydz-ia11Jomoo3 pl) ~C3n j .-

Pl' '3 eut lut a 

ze laz • 



.1ał go toku 

Zarz 

2. 

Za zgodność: 

~~~~ 

i·ł,y tok.dn1~ 5 lut go 195 I 

zyde t 1 eta 

/-/'Nł.Tomaszewicz 

r. 



MIASTA: BIAŁEGOS'1'OKU 

r 

Zarzłidzenie wewnętr zne Nr.5 
- -- -========== 

Na podstawie artt.46 ustawy ~ dnia... 23. III. 1~33.t!..o części 
wej zmian1a us~roju Sanoxządu Terytorialnego (Dz.U.R.P.Nr.35, 
poz.294) ustan.awiam.:Ragul amin. dla ga.ści hOlieJ.owyah. 

§ 1. 
Ka.żd~.Jtto zglou się na pob;y:t w hote~1t.,otl!z31IIUje pok6j 

l.uo. miejsce Vi pokoju..po ~o!em:u. ft. portiem.i. dOwodu osobistego, 
~eg1.tymacji słilŹ.bowe;i lub innego I>osia:lanego dowodu tożsamości, 
a ta c.e~em zameldowania go w bl.urze awidencj i ludności.Kartł' 
meldunkowe wype l:D:La pe rsonel portie.rn1.pxz y oblicz aniu naJ.. azno 
ci. za pobyt 'li ho'ta1..u UW8Źa.. się ł ie do ba ro zpoczyna się od chwili 
wynajęcia pokoju i każda. następna rozpoo.zpa. doba liczy się za 
ca.l:ti. 

Pobyt w hat.eJ.u nie może trwać dłuzej niż 14 dni, dalszy 
e.w.ent.poby"- uza'tazn1.ony jest od prze.dl.ozenia. ~ez'llolan.ia Oddzia­
~ Gospodarki Lokalowej Zarządu Miejskiego. 

§2. 
Za. korzystanie z łaz.ienki (wanny) placi się opłatę doda:t­

koWĄ w wysokości zl.100.-Czyszczenie obu.w1a i ubrani.a załatwia 
obablga hotelu za oplata. dodatkową zł. 15.-od kazeej Z. "tych czyn­
ności.Opłaty ta bę~ uwidocznione w raChunku. 

§ 3; , 
W aprawach ekspedycji DagażQ,pojazd6w,korespondencji i 

wszel..k1ego rodzaju innych zle.ceń nale!y zwracać się wyłąo.znie 
do porti.era dy~ego. , 

§ 4. 
Kierownictwo hoteJ.u przyjlID.l..je na przedlowan.1.e dapoz-yty 

pieniężne w watucie krajowaj - w sumie. ponad zł.10.000.-przy czym 
'li dek1.aracji d&pozy"towaj IIlU.SS4 Dyć wymiEnione numery i serie 
z<16.I>onowfill.3ch. banknotów. ~ 
Cenniejsze prze_ioty gardemby mo~ być zloŻone do megazynu za 
pokwitowaniem.Bim"t.erti na przadlowame.,.nie przyjmnje się.Oplata 
za prze chowan ie go tówki wynosi 11' od. sumy zdeponowane1.a za prze 
ohowan1.e pDwk't gara..ero'b3 zl:;50 od. kom.p~e.tu. za dolli., ' ' 

§ 5. 
W pokoją.dl i na korytarzu hotelu od godz.22.-iej do 7-e1 

rano ollowi1\"Zuje cisza.; " . 

., , § 6. 
Po godz.2a-ej w poko jaoh. ho'tal.u mOgfl pl' zebyw2.Ć 

by zameld,o wene. w ho ~elu.. , 
§ 7. ' . 

Za wszelkie uszkodzenia prz ez gośo.i inwentarza i bu.dynku 
hotelowego,gośĆ uiszcza 'należność w/g rzeczywistej szkody,usta­
lonej przez Za.;z~ Miej s.k1..Nal.e~ość za pObyt w hotelu i inne 
świadcze.nia reguJ.uje się ~ g6r3 do ? dni, a rasz'tę prz;V w3jeździe 

Ks1łilŻk.a zajaJ.eń znajduje się w portiemi.-

Prazydent ~asta · 

/-1 Tomaszewicz Wl. 



• I . Regulamin niniejszy wchodzi w zycie z dniem ogłoszenia._ 

Pre zyd en t lIliasa;a, 

li Vvł. Tomasz ewicz 
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PRBZYDENT MIASTA 
r--

Białystok, dnia 9.!;!-t.: .• 1950r. 

ZarzĄdzenie wewnQtrzne Nr.8 

o podziale rzeczowym akt Wydziału GoJ.podarki Lokalowej 

Na pod.ta.i. art.46 ust.2 ustawy z dnia 23 marca 1933r. 

o częściowej zmianie u.troju aamorz,du terytorialneao (Dz.U.R.~. 

Nr.35 poz.294) ustalam podzial rzeczow1 akt Wydzia~ Gospodarki 

Lokalowej (za~czn1k~. 

. ftezydent Mia.ta 
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KB. 

z~dzanie niniejsze chodzi źycie z dniem oełoszenia łr~~ 
śnie traci moc obo i~zującą zarz~dzenie ewnętrzne r.4 

z dnia 25 lutego 1950r. spra~ie ~tworzenia referatu Gospod 
ieszkaniouej. 

Prezydent liasta 

Za zgodnot1ć I 
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