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Zarzadzenia wewnetrzne I

;
Na podstawie art.33 Dekretu P.K.W.N. 2 dnia 23%3.XI1.1944r.

i na podstawie art.44 ust.I pkt.c i art.45 ust.l Ustawy z dnia
2%,111.1933r. o czedciowej zmianie ustroju Samorzgdu Terytorialnego
/D% oUeRsPoNre35 poze294/ oraz po wystuchkaniu opinii Zarzgdu
Miejskicgo,ustanawiam tymczasowy stetut organizacyjny Zarzgiu

Mie jskiego ( ZaZ.Nr.l/) ktdry wchodzi w Zycie z dniem 1%5.1I1.

Rdwnooczednie dotychczasowy statut organizacyjny traci moc

obowigzujgcg.

W zwigzku z tym prosz¢ Ob.Ob. Naczelnikdw o dostosowanie

orgenizacji Wydziadw do nowego statutu.

Nalezy rdwnocze3nie opracowad propongwany szczegdZowy podziaz

czynnodci pracy 1 rzeczowy podziaz akt w terminie do dnia 15.1I. -

I3

1. Kierownictwoe Wydziazu Majgtku i Przedsigbiorstw powierzam
Ob.Sobolewskiemu Nikodemowi dotychczasowemu Naczelnikowi
WydziaXu Przedsig¢biorstw Mie jskiche

2. 7 dniem 11 b.m. znoszé biuro pisania pedah do Zorzgdu
Mie jskiegoe > .

3, Kierownictwo Oddziazu Zaopatrzeh Gospodarczych prazy
Wydziate Majgtku i Przedsigbiorsiw powierzam ob.Wiszniewskiem
Mieczyszawowi dotychczasewemu pracownikowi Wydziazu Gosped.

4o Przenosz¢ ob. Narbutt Walentyne z dotychczasowego Wydziaiu
Gospodarczego do dyzpozycji Naczelnikae WydziaZzu Zdrowia

5. Przenosze ob.Kalinowskg z Biura pisania podah do dyzpozyej]:
Naczelnika Wydziaiu Zdrowia.

6. Referentke WydziaXtu Zdrowia ob. Wizgird Janin¢ przenoszg¢
do WydziaZzu Ogdlnego i powierzam kierownictwo Dziazu
0gdlnegoe

7. Przenosze ob.Bajek Krystyn¢ 2 dotychczasowego Referatu
Samo chodowego do Wydziau Organizacyjnego=Dziax Ogolny.

8. Przenoszeé ob. Burnus z dotychczasowego WydziaXu Prezydial-
nego do Wydziau Majgtku i Przedsig¢biorstwe
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Zarzgdzenie wawn@trznef“.

o zakresie odpowiedzialnodei i samodzielnej aprobaty Wiceprezydents
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Na podstawie ars., 46 p.6 ustawy 2 dn, 23.,111,1933 r. 0 czgdciowe]
smianie ustro ju tserytorialnege / Dz.U. R, P. Nr. 35 p0z.294 / oraz dekretu
Pe Ko We N. 2 dn, 2%3,%I, 1944 0 organizacji dzialania samorzadu terytorial-
nege / Pz, U, R, P, Nir., 14 poz.74 / 1 stosownie do statutu organizacyjnego
Biure Zerzgdu Miejskiego w BilaXymstoku § 20 p.2 ustalam sakres odpowiedziale
nofci i samodszielne] e robaty Wicepresydenta Mieczysiawa Borowieckiego:

I. Do aprobaty i decyzji mojej zastrzegem sobiet
1. Sprawy zasadnicsze dotyecszgece organizacji trybu urzgdowania Zarzadu Mie]
akiego.
2y Opinie o nadesfanych przez VWojewode projektéw ustaw, rozporzgdzed i zs
rzgdzed natury ogdlnej.
5« Sprawy o charakterze politycsnym za ktdre uwafa sig w szesegdilnodeis
. 1/ udz ielanie wskaza' ze stanowiska polityczneg

0y

2/ sprawy interpelacji poselskieh i radnyeh Rad Narodowyeh,
=/ o

>/ sprawy ktére byiy poruszone w prasie w odwietleniu ujem
rzadu Miejskiege, lub w ktdrych byly stawiene sarzuty
szoz mi podlegiym,.
4, Sprawozdania sktadene Vojewodzie i Radzie Narodowej dotyczgce spraw
wigkszego znaczenia, oraz wnioski natury zasadniczej.
Sprawy osobowes
1/ prayjmowanie i zwelnianie pracownikdéw,
2/ awanse.
6. Sprawy w ktérych ¢zynna jest kontrola pafistwows albo spolecana, lub
Prokuratura Generalna R. P.
T. Sprawy szczegdlnie watpliwe pod wzglgdem prawnym i rzeczowym, & to:
sprawy kompetencyjne, jako tef aprawy sporne z innymi wiadzami.
8. Sprawy, ktére wiceprezydent uwasa 2z jekichkolwiek przyczyn za watpliwe
i wymage jgce moje] decyzji. :
9. Vegellkle umowy i sobowigzania,wynikajnce w mydl art, 46 ust
réegdowej podpisu przewodnicazgeego gminy i jednego czionka |
Mie jskiego,
« Sprawy kupna - gprzed
» Do istot aprobaty i 4
wydziaXdwe
planowaria i kontroli
Organizacy jnego - wyifcznie sprawy Oddsz, Prezydjalnego
Opieki Spoteczne
Technicznego i Biura Pomiardw
Finansowego
/ Majatku 1 Przedsigbiorstw
O0ddz, Yojskowego - sprawy tajne i decyzje gidwne,
kompetencji i sakresu dsia¥ania wiceprezydenta naledy:
Ogélny nadzdér nad prawidiowym tokiem pracy i podziaZ cynnodei wi
Biurze Zarzadu Mie jskiego. 3
2/ Nadzér nad stanem organizacyjnym, biurowodein i sprawnym urzedowanie
Biura.
Nadzdr nad stosowaniem zasad oszezgdnodei.
4/ Szkolenie pracownikéw
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1, Organizacy jnego

2. Administraecyjnego

5 Zdrowia

4. Odwiaty i Kultury

5« Oddziax Wojskowy

IV. Zgodnie z art, 52 ust.2 ustawy samorzgdowej 2z 25,I11.,193% wice=
prezydent miasta w razie nieobecnodci lub niemoznosc peXnienis
przez prezydenta miasta ezynnodei sZuzbowych wchodzl wew wszystki
jego prawa 1 obowigzki,

i wypadkach nieelierpigcych zwioki w razie czesowe]j nieobec-
nodfei prezydenta, wiceprezydent moze wydaé decyzje we wszys
kich sprawach, nawet zastrzeionych przez prezydenta, o ile
nie zelstwienie tych spraw mogioby narazié na strety gmwing
miaste PisXegostoku, lub wazny interes paristwowy lub prywat
Nye

2. W razie mojej i wiceprezydenta nieobecnodci zagtgpowaé mnie
bgdzie Ob, Wroezyiski, Naczelnik WydziaXu Finanséw,

V. Zar7a6.enle niniejsze wchodzi w Zycie z dniem ogloszenia, Réwno=-
ezeénie tracs moc wszystkie dotychezasowe zarzgdzenia wydane w
tym przedmioecie .
v : Prezyden+ Miasta
(=) W,Tomaszewicz
BiaXystok, dnia 15 lutego 1949 r-
BiaXystok,dn....I11.1949 r,
DO . % >
Ob, Naczelnika Wydziatu...........
Powyzszy odpis zarzgdzenia przesyta sig do wiadomosci i sto-
sowauia, -
otrzymujg.
'det O i i ° ° 3
i r ganizacyjny .r. B g 4 i e LY 0 o IR e bt i, RO
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= Finanséw . o . .=/ L RS Moy
:§f7””1:h~——“ - " =Majgtku i Przedsiebiorstw. . .
" = Adiministracyjny - ¥ F. N
yd y'/‘"‘ e Em Oddz..]oas}.owy N e o
" = Zilrowia . . \ b // //f s
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I1I. Ostatecznej aprobacie wiceprezydenta podlegaja:
1/ Instrukeje i okélniki.
2/ Deeyzje co do poszezegdlnych delegacjii.

3/

- 'Oswiaty i Kultury /'L

2-—

Sprawy nastepujqeych WydziaXdéw , 2 wyXgezeniem spraw zastrze-
zonych do mojej aprobaty:




|PREZYDENT MIAS®A BIAZEGOSTOKU

Biatyetok,dnia.l,.I11.1949y,

darzydzenie wewngtrzne d}’,«yf)

dotvezauce opint od podal w Sprawach miessgkaniowvaht?

Stosownie do uchwazy lie j<kie] Rady Narodowej w Blazymstokn
% dnia 28 lutego 1949r. poczgwszy od dnia 2 marca 1949r. wprowadzam
epiaty od pedal w sprawach mieszkaniowyeh w wysokodei 22,50 /pied-
dziesiyt/ orez od katdego smalgcanika 2%.10 /dsicsied/. .
Jednocze bnie przypomina‘ta, i% podania winne by? skXadane w biursze

podavczym Zarzgdu Hlie jskiego gdzie rdwnoczednle uiszeza gi¢ przewidsise.
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‘peinil bedzie wodny dyZurny, ktdrym dyzurmy urzednik begdzie dysponows®

Biatystok,dnia,l.II1I1.1949r.

Zarzedzenie wewnetrzne Br.4

Instrukcja dla dyzurnych urzednikdw Zarzgdu liejskiego.

0d ukoliczenia normalnych zajet biurowych w dnie powszednie tajo od
godz. 15 - 19-ej trwa w Zarzgdzie Miejskim dyZunr dzienny. W niedziele
i bwigta dyZur trwa od godms 8-18-ej.

We wszystkie dnl w tygodniu dyzur peinig urzg¢dniey ZagzaduvMiejskiego
za wyjatkiem Naczelnikdw WydziaXdw,wzglednie urzednikdw ktdrzy zosta=
ng specjalnie przeze mnie zwolnieni od dyzurdwe

Prowadzenie ewidencji dyZuddw iuwuskutecznianie zmian spowodowanyeh
niemmdnobeciy peinienia dyZuru przez wyznaczonego urzg¢dnika wobee
weZhych 1 usprawiedliwionych powoddw powierzam kierownikowi 0ddziaim
Ogdlnego Wydzialu Organizacyjnego 3z tym, Ze lista dyzurdw sporzadzona
bgdzie raz na miesige i przed podaniem d¢ wizdomodeci zatwierdzona
przeze mnie wzglednie Naczelnika WydziaZu Organizacyjnego.

—— e eV s e m— —

Oprdez dyzurdw dziennych w razie konieczno¥ci mogg by prowadzone
rOwniez dyZuty nocne, kolejnod® dyzurdw nocnych i czas trwenia regul oo
wat bedzie kazdorazowo specjalne moje zarzgdzenie.

RBwnoczednie z urzednikiem dyzurujgeym w noey, wewngbrz gmechu siuzbe

ITL. Miejsce dyZurowania

Dypzur dzienny i nocny odbywa sie w gmachu Zarzgdu Miejskiego pray
elefonie Nr.20 /wewnetrzny

Urzednik wyznaczony na dyZur winien zgZosid sig do objeota tego ehowig
ku przynajmniej na 5 minut przed oznaczong gedzing dyzurue Do czasu
przybycia nast@gcy urzednik dyZurujgey nie moze w zadnyr wypadku opud-
¢id¢ dyzuru, choeby ten dyzur przecigmga sie wskutek opO%nienia lub =
nie przybycia nastg¢pcy. Winni niestawienictwa lub opdznisnia beda pe=
3iggani do odpowiedzialnolci sZuizbowsje« W wyznaczonym dniu dyzuru
urzednik dyzurujgey od godziny 13-ej do chwili rozporzg¢cia dyZuru jest
zwhlniony od zajed biunrowych.

W czasie dyZuru dyZurny urzednik jest cbewigzany-
a) przyjmowad telefonogramy
b) nadawad® otrzymene do nadania telefonogramy
¢) przyjmowalt i otwieral depesze :
d) przyjmowa® pisma.
Urzgdnik dyzurny otrzymujsc pismo lub depeszg winien zwrdcil uwage czy
w agresie nie znzjdujq sie sXowa osobno wypisane "Pilne®™ Wojsk!
W wypadku otrzymania pisma lub depeszy z sygnaturz "Pilne Wojskes"dysur
ny jest obowigzany natychmizst dorgczyt je Prezydentowi Miasta,w razie
Jego nileobecnolei Wiceprezydentowi. 7
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Jetliby dyzurny urzednik nie zastaX w mieszkaniu Wiceprezydenta
winien zwrdcit sie do cztonkdw jego rodziny wzgl. dozorcy domu
aby zawiadomili go po powrocie, Ze jest zawezwany do Zarzgdu liej-
skie go« DyzZurny ponadto zawezwie woknego i wreczy mu imienny
wykaz urz@dnikgw 7erzadu Miejskiego wraz z ich adresami,polecajac
aby ndat sie w kolejno¥ci wykazu i wezwaX do natychmiastowego
stawienia sie w Zarzgdzie lile jskim.

Gdyby i Wiceprezydenta byZ nieobecny i rzeczg niemozliwg byZoby
jego zawezwanie, depesz¢ lub pismo z sygnaturg "PILNE WOJSK."na—
lezy doreczyl Kierownikowi OddziaZu Wojskowego, jedliby go w domm
nis zasta* nalesy posbapit w sposdb powyZej episany. &
Oprdecz tego dyzurny urzednik wyda polecenie woknemu natychmiasto-
wego zawezwania szofera Zarzgdu Mie jskiego i natychmiastowsgo
stawienia sie z semochodem przed gmachem Zarzgdu Mie jskiego.
Dalsze zarzgdzenie co do uruchomienia akeji "PILNE WOJSK." zarzgs
dzi po przybyeciw do Zarzgdu Miejskiego Preczydent,Wiceprezydent
wzgl. Kierownik OddziaXu Wo jskowegoe

Depesze 1 telefonogramy dotjczgce spraw nagXych, niecierpigcych
-zwXoki dyzZurny prze3le natychmiast Prezydentowi, a w razie jego
nieobecnodci Wiceprezydentowis

W razie otrzymania depeszy lub telefonogramu szyfrowego wi-
nien urzednik dyzurny natychmiast doreczyt otrzymany telefonogram
depesze Prezydentowl wzglednie jego zastepey. Dotyczy to rdwnies
korespondencji tajnej i poufnej’ z adndtacjg "NATYCHMIAST".

Depesze, telefonogramy i pisme zwycza jne nie posizdajgce cech
nag¥odei, dyzutny dorecza Kier. Kancklerii z chwilg rozpoczecia
urzgedowanisa.

W czasie dyzuru nie wolno zgkaszezjgcym sig interesantom ndzielad®
2adnych wyjaknied, nawet w sprawach zatatwianych przez urz¢dnike
digur. tylko informowat ich o godzigych prazyjec w Zarzgdzie Miej-—
skim.

Do dyspozyecji urzednika dyzZurnego niezbgdne materiaZy pozostawia
Kierownik Kanchkameii oraz WydziaX Oxrganizacyjny.

Wszystkie czynno3ci speiniane ne dyzurze: informacje telefoniczne
przy jmowanie pism, depesz, telefonogramdw dyzurny urzednik obowigza—
ny jest odnotowe® w ksigzce dyZurdw / Date, nazwe urzedu wysyia jg=
cego, godzl/

Telefonogramy m2jg w zasadzie charakter poufny, wobec czego tredei
ich nie wolno rozgZaszs® pod rygorem odpowiedzialnolci sXuzbowej.

W razie pozaru gmechu Zzrzgdu Miejskiego nalezy niezwXocznie pewia-
domi® Straz Pozarng i uzy® gadnicye.

i razei kradziezy, nsjdeia itp. oBowigzany dyZurny urzednik po -
wizdomid® Komisariat Milieji Obywatelckiej Tel.26 :

Instrukcja niniejsza wehodzi w 2yedie natychmiasts

— et pm— w— o— — —

" PREZYDENT MIASTA
(=) Wk, TomaszewicZ
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PRE Z’f% MIAS TA BIALEGOSTOKU
- o Biatystok,dniael«IIT.1949rs.
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i Zarzgdzenie wewnetrzne Nr..?....

w sprawie zakresu samodzielnej aprobaty i pqdpisywania pism
i dokumentdw urzedowych przez pracownikdw mie jskich.

Na podstewie arte.46 pkt.6 ustawy z dnia 23 marea 1933 rs e
czeSciowej zmianie ustroju samorzgdu terytorialnego /DzeH.R.P.Nr.35 poz
+ 294/ i zgodnie z dekretem P.K.W.N. z dnia 23 listopada 1944 r. 0 orga-
nizacji i zekresie dzlaXania samorzgdu terytorialnego /DzeU.R.PaNro.l4
poz+T4/ ustalam zakres ¢zynnodci, aprobaty 1 podpisu naczelnikdw wy=
dzia*dw, kierownikdw oddziazdw i dyrektorﬁw przedsiebiorstwsi

-1 a) Przelazuje naczelnikom wydziaXdw prawo aprobaty i podpisywania
: korespondencji w zakresie dziazaniag ich wydziaXdw, 2z wyjatkiem
M spraw zastrzeZonych do aprobaty i decyzji mojej oraz Wiceprezydenta
Zarzgdzenie wewnetrzne z dnia 15,1I1.1949r./
b) Kierownicy Oddziaxdw samodzielnych oraz kierownik Oddziaiu Gospoa

. darki lokalowej korzystajg z uprawniel wymienionych w poz.a.
L2 W szczegdlnoSeci upowainiam;

&) Naczelnika WydziaXu Organizacyjnego do stosowania ulg wzglednie
catkowitego zwolnienia od opZat kancelaryjnych, przewidzianych w \
taryfie opXat w razie stwierdzonego ubdstwa petenta. Do decydowanis
w sprawie wszelkich pelecel wypZet z czedei budzetu administracyj-—
nego ktdrg dysponuje WydziaZ, za wyjatkier wydatkdw personalnych,
wydatkdw na uroczystolci, i ‘obchody oraz wydatkdw nieprzewidzianych,

b) FaczelniknWydziaZu Pinansdw de podpisywania zawiadomied ® sprostewa-
pin wymiaru podatkdw i opiat miejskich, nakaz ow ptatniczych,

) korespondencji zwigzane]j z egzekucjg gruywien i innych nalezno8ci.
i Korespondencji buchalteryjnej i kasowe], jak zawiadomiel o dokona=
nych wpiatach i wypZatach, przelewach, deklaracji wpXat de Kas
" Skarbowyche« Do podpisywania Zgcznie z gidwnym buchalterem wszelkich
“Hﬁ asygnat przychodowych oraz rozchodowych, czekdw w my3k instrukeji

kasowo=rachunkowe j« D0 decydowania w sprawach rozkXadania podatkdw
i innych op*at mie jskich do wysokodei 20.000.z%. na raty i prolon-
gaty termindw ich pZatnodei do 6-ciu miesiecy. Do decydowania w spre
wie wydatkdw do wysoko¥ci L%,000 zkﬁi%‘%ﬁ%&cji budzetowych podlega-
Jacych kompetencji WydziaZXu Pinansdw za wyjgtkiem spraw osobowyeh,
¢) NaczelnikeWydzieZu Majgtku i Przedsiebiorstw do wydawania zlecel na
zakupy do sumy 20.000 zX. / dwadzdeBcia tysiecy/ i na remonty de
zXe. 30,000 /trzydzieSei tysiecy/. Do wydawania zezwoleh na drobny

-handel uliezny, do prolongowania naleznoSci wzglednie rozkZadania

ne raty do” 6-ciu miesigcy rdinych opZat z tytutdw prywatne-prawnyd
d) Naczelnila WydziaZu Zdrowia do poleceh wypat z kredytdw budzeto-

.. wych dotyczgcyeh WydziaXu Zdrowia za wyjgtkiem remontdw, robdt,
i zekupdbw przekraczajgeych kwote zX. 25.000' /dwadziedcia pied tys/

3  Aprobacie nuczelnikdw wdeialbw'fachowych podlegajg sprawy, ktdrych
zatatwienie oparte jest wyXgcznie na ich zawodowej wiedzy fachoweje

B Kierownigom_oddziakbw poruczam samodzielne podpisywanie spraw powtarza-—
o/ Jacych sieg 1.zazatwianych stele w ten sam spedb oraz zaXatwieh o . H
° charakterze informacyjnym lub porzgdkowym, ktdre nie przesgdzajs osta-

tecznego zaitatwienia sprawy, .ani pod wzgledem prawnym ani rzeczowyms.
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¥.5  Afrovacie dyrektordw przedsiebiorstw podlega wszelka korespondencja
Zdkresu dziatania przedsigbiorstwa z wyjatkiem zastrzezonej-do mogé]
aprobaty i podpisu.

(}+6  Dyrektorzy przedsiebiorstwm prowadzgeych odrebng ksiegowodd podpisuja lie
sty pZaey pravownik®# fizycznyech, potwierdzenie rachunkdw ped wzgledem

i rzeczowym e c % ‘gocznle z buchalterem~ asygnaty dochodowe, rozchodowe

L i przelewowe, czeki, przekazy bankowe oraz dowody kasowee

Korespondencje do Wojewody, Przewedniczgcegom Wojewddzkiej Rady Narodo-
we] oraz wadz centralnych nelezy przedkXada® do podpisu mnie lub
Wiceprezydentowi.

8 Zarzgdzenie ninie jsze wchodzi w 2ycie z dniem ogoszenia. R8wnoczednie

tracg moc obowigzujgcy wszystkile zarzgdzenia wewng¢trzne sprzeczne z
niniejszym zarzgdzeniem,

PREZYDENT MIASTA
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*f{ PREZYDENT MIASTA BIAREGOSTOKU Biakystok,dn. TT1.1949r.

§.1 1, Instrukcja niniejsza ustala forme oraz normuje sposéb opraco-

A

|

7arzgdzenie wewngtrzne nr.6

dla biur Zarzadu mMiejskiego W Biatymstoku o sposobie przygoto-
kéw do zaopiniowania,decyzji lub uchwalenia orga~

wywania wnios

: : e Lo
nom ustrojowym Gminy m. Biategostoxu.
( Zatwierdzona decyzja Prezydenta miasta z Gn,./%i.@@@?@i.”ﬂ;&
na podstawie art,40 p.l ustawy z dnia 25 marca 1953 r. o czgs-
ciowej zmianie ustroju samorzgdu terytorialnego, po ¥ s¥ucha-
niu opinii kolegium Zarzgdu MMiejskiego sthsownie do art.44 ust
1 lit.c pow, ustawy).

wania i ewidencjowania wnioskéw, sktadanych przez biura Zarzg-
du Miejskiego do zaopiniowania, decyzji lub uchwalenia orga-
nom ustrojowym Gminy m. BiaYegostoku, w zakresie ustawowych
kompetencji tych organdw.

2, Wydzielone zakady i przedsigbiorstwa miejskie stosowaé bedg
przepisy Instrukcji niniejszej W odniesieniu do wszystkich
spraw podlegajscych zaopiniowaniu, decyzji lub uchwaleniu
przez organy, powotane w mysl statutu zak¥adu lub przedsig-
biorstwa do zarzadzania nim j stanowienia w jego sprawach,

S ooz dzis o Tl
Ogdlne zasady dotyczgce przygotowania wnioskow

vao b sosdl €Zgce. PLAygOLONwa Lo W Pnaul

1. Wniosek winien zawieraé:

.a) podstawe prawng projektowanej uchwaty lub decyzji,,

b) zwiezls i jasng tresé projektowanej uchwety lub decyzji,

¢) termin wykonania wzglednie wprowadzenia w zycie projekto-
wanej uchwaty lub decyzji,

d) uzasadnieniewniosku




§.3

S.4

- 2~

2, W tresci projektowane] uchwaly lub decyzji, je$1li uchwale-
nie lub zatwierdzenie wniesku ma spowodowaé wydatek z Kasy
Miejskiej lub inne $wiadczenie ze strony miasta, nalezy ®=
wskazaé kredyt budzetowy.

3. Uchwaky lub decyzje, podlegajace wykonaniu z dniem uchwale
nis lub zatwierdzenis wniosku, winne by¢ wykonane lub wpro
wadzone w zycie niezwXocznie, przyczym W zaleznosci od
pilno$ci sprawy, nie péZnie] jak w ciggu dni 14 od daty
uchwaty lub decyzji.

4, W przypadku niemoznosci wykonania uchwaty w terminie usta
lonym w uchwale lub decyzji, wydziat upowazniony do jej
wykonania, obowigzany jes?t wyjednaé przed¥usenia terminu
wykonania uchwaty lub decyzjia 0 przed¥uzeniu terminu wy-
wonania wszelkich uchwal i decyzji stanowi Prezydent
Miasta,

5. Jesli uchwata uzyskuje moc prawng Do zatwierdzeniu je]
przez wradze nadzorcze, termin wykonania uchwaty zaczyna
biec z chwils uprawomocnienia sig uchwaky.

6. W uzasadnieniu wniosku nalezy podaé stan faktyczny i praw-
ny sSprawy,

1. Wnioski winne byé opracowane i przedfozone na specjalnych
formularzach stosownie do rozdziatu III instrukcji niniej-
szeje

1. Wnioski winne byé starannie opracowane, zaopatrzone w opi-
nig wrasciwego dla danej sprawy wydziatu oraz opinie facho
we,, jesli taka opinia w my$l przepiséw jest konieczna, na-
stepnie zaopiniowane przez kontrole miejsks, aprobowane
przez Prezydenta uiasta /Wiceprezydenta/ oraz przedktada-
ne wrasciwym dla denej sprawy organom ustrojowym Gminy
m, BiaYegostoku w granicach ustawowych kompetencji tych
organdw,

2. Za opinig fachows, uwaza sig opinie z zakresu wiedzy techni
cznej, opinie pod wzgledem finansowym, rachunkowym, organid
zacyjnym, personalnym i prawnym, ktdrej udzielajs organy
kompetentne i upowaznione, k



§.5

1,0pracowang na formularzach (wg., wzoru Nr.l) wnioski na

2. Ten sam formularz stuzy do odnotowywania uchwat komisji

3, Po uchwaleniu przez Zarzad lMiejski wzglgdnie Miejsks Rade
p JSkg,

1. Kolejnosé czynnosci przy zgtaszaniu wnioskéw jest nastepu-

2, Kolejnosé czynnoSci przy odnotowywaniu uchwa} i opinii

Sl

itasciwosé organdéw ustrojowych miasta do opinkowania, uch
uchwalenka lub zatwierdzenia zgkaszanych wnioskdéw ustalajg
obowigzujgce ustawy i rozporzgdzenia i winne by# Scisle
przestrzegane przez referentéw wnioskdéw oraz naczelnikdw
wydziakéw, O wkasciwosSci orgendw uprawnionych do zaopinio
wania uchwalenia lub zatwierdzenia zgkaszanego wniosku
roztrzyga naczelnik wkasciwego dla danej sprawy wydziax
o ostatecznie w razie sporu, Prezydent lfiasta na wniosek
naczelniks Wydziatu Organizacy jnego.

Eozdziad 1N

P e S ARSI S Lok e
Czynnosci_zwiazane z_przygotowanien wniosku 1 _wykonywa
1!

niem uchwat lub_decyzji

posiedzenie Zarzadu Miejskiego i Miejskiej Rady narodowe]
sk¥ada sig w Oddziale Prezydialnym za posrednictwem kance-
larii ogOlne]j.

oraz wszelkich innych organéw kolegialnych opiniujgcych
wnioski przedk}adane Zarzgdowi Miejskiemu i Miejskiej Ra-
dzie Narodowe].

Narodows, wnioskdéw, odpisy formularzy,poswiadczone przez
Oddziakt Prezydialny przesyta sig do wykonania wzglednie
wiadomosci wtasciwym wydziatom,

jaca:

a) opracowanie wniosku wraz z uzasadnieniem przez
referenta sprawy;

b) uzyskanie aprobaty naczelnike wydziatu, przedtem
aprobaty wtasciwego kierownika oddziaku, opinii
fachowej i opinii Kontroli Miejskiej, jak réwnies
aprobaty Prezydenta Miasta i przedaprobaty resor-
towe] Wiceprezydenta lMiasta,



na formularzu wniosku jest nastepujgca:
a) odnotowanie opinii Komisji Zarzgdu Miejskiego w wy-
padku powoXania takiej Komisjij
b) odnotowanie uchwaty Zarzgdu Miejskiego;
¢) odnotowanie opinii organu kolegialnego opiniodawcze-
go Rady;
d) odnotowanie opinii miejskiej Rady Narodowej,
§.8 0ddziak Prezydialny Gokonywuje nastepujgcych zapiséw w
odpowiednich rubrykach formularza wniosku (wzér Nr,2)

a) odnotowuje opinie komisji o ile protokéXuje ich
obrady ( w przeciwnym wypadku odnotowanie opinii
komisji nalezy &o obowigzkéw referenta sprawy);

b) odnotowuje uchwaty Zarzadu liejskiego 1 Miejskie]
Rady Narodowej;

c) nadaje kolejng numeracje uchwatom Zarzgdu Miejskiego
i oddzielnie uchwatom Miejskiej Rady Narodowej, cigg
Y5, w czasie catego roku;

d) kompletuje oryginaty formularzy uchwat organéw ustro
jowych jako zaigczniki ksiegi protokdéXdw,

§.9 Referent opracowujgcy wniosek na posiedzenie Zarzgdu Miej=-
skiego wzglednie Miejskiej Rady narodowej ( lub do decyzji
Prezydenta Mjasta) odpowiedzialny jest za:

a) dok¥adne i zgodne z prawds podanie stanu faktycznego
i prawnefo sprawy,

b) dok*adne i bez bigdéw przytoczenie we wniosku wszel-
kich dat, obliczed cyfrowych i nazwisk;

c¢) dotrzymanie termindw przy skkadaniu wnioskéw okredlo
nych przepisami, ‘

d) podanie wtasciwych zalscznikdéw do wniosku;

e) uzyskanie aprobaty naczelnika wydziatu,opinii facho-
wej kontroli miejskiej i aprobaty Prezydenta Miasta
( Wiceprezydenta miasta) przed wniesieniem sprawy pod
obrady Zarzsdu Miejskiego,

f) terminowe i wkasciwe wykonanie uchwaly Zarzadu Miej-



e

skiego wzglednie Miejskie] Rady warodowej po zatwierdze-
niu przez wradze nadzorczg W wypadkach prawem przewidzi

nych,

Bozd ziax 1V

Czynnodci_zwigzane z_przygotowaniem wnlosXOW 2 WIZOBYIZ-
niem decyzji w_spravach podlegajacych kompebencll rIes
zydenta Miasta.
§,10 1. Wnioski w sprawach wazniejszych podlegajacych kompetencji
Prezydenta Miasta nalezy sk¥adaé na specjalnych formularzach

’ (wzdr Nr.3)

2. Wykaz spraw, O ktérych mowa w ustepie poprzednim ustala Pre
zydent Miasta w osobnych zarzgdzeniach,

3. 0ddziat Prezydialny nadaje wnioskom kolejhg ciggls numerac]e
w czasie catego roku, zwracajac poswiadczone przez siebie
odpisy tych wnioskéw, do wykonania wradciwym wydziatom,

§.11 7akres odpowiedzialnosci referenta opracowujscego wniosek a3
do decyzji Prezydenta Miasta jest wymieniony w §.9

Rdwdziak V.

§.12 1. Instrukcja niniejsza_§f§g§%i w zycie z dniem 15 marca 1949r
2. Sprawy nie uregulowane niniejszs instrukcjs, beds w razie

potrzeby uregulowane osobnym zarzgdzeniem Prezydenta NMiasta

Prezydent lliasta
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PREZYDENT YIASTA BIALEGOSTOKU

Wel zmianie ustrgju samorzadu terytorialne
293) %n

¥ . §
BiaXystok dn,23,111,1949

Q Zarzaldzenie wewnetrzne Nr.7

Na podstawie art, 46 ust,? ustawy z dn, 23,I1F,293% r, o_czescio-
155 1R, Py Nr.35 nco.,
4) oraz par, 25 uet,l Statutu Organizecyjnego Biura Zarzadu ici-
sktego W Biatvmstoku zarzadzam co nastgpuje;

7 dnfem 15 lutego r.b, wszedk w 2ycie Statut Organizacyjny Piu-
ra 7arzadg Miejskiego w Bla¥ymstoku w brzmieniu -ustalenym uchwaly
Jiejskiej Rady_Narodowej W Biatymstoku z dn, 28,1I.b,ry tresé ktore
go podaje W za¥asezeniu wszystkim pracownikom mieiskin do wiadomosei
i dcisle o przesirzegania,

i awigzku z tym w dotychczasowe] strukturze orgenizacy jnej miej-
skiego aparatu administracyjnego zachodze, zmiany nastepujgce:

§ 1, Uydziakx Planowania i Kentroli obejnuje agendy Biura Kontroli

iiejskie] oraz ileferat Statystyczny z Yydziatu Administracy "ne-
. 804 E ¢

¢ 2, Wydziar Organizacyjny obejmuje agendy Wydziatu Prezydialsc ¢ 1
 z \lydziaku Gospodarczego SpPrawy obstugi” gospodarcze] "iura,

§ 3, Tydzia¥ Adninistracyjny obejmuje agendy Wydziatu Kwaterunkowe-

4o oraz przejnuje sprawy ruchu koXowego Referatu Samochodowezo

(D)

7 J{ydziatu Gospodarczego i Vydziatu PrzemysXowego,
§ 4, Wydziak liajatku i Przedsigbiorstw obejmuje agendy Wydziatu “rzed

sigbiorstw i [ydzlaku Gospodarczego oraz Sprawy administracy ino-
handlowe i gospodarcze przedsiebiorstw miejskich,

§ 5, Pozostajy jako samodzielne jednostki organizacyjne z dotycocza~
sowyn zekresem dziakenia Urzad Stanu Cywilnego. 1 Riuro Fomia-
row,

Podlecajs, przeksztakceniu na oddziaty wzglednie réwnorzedne ied-

nostki organizacyjne: :
a) Biuro Kontroli jako Inspektorat Miejski :
b) Wydziat Kwaterunkowy jako 0ddziaY Gospodarki Lokalowej.

§ 7. Powstaje %ako samodzielna jednostka organizaeyjna 0ddziat oise
kowy -z dotychczasowpn zakresem dziatania,

§ 8. Fnosi sig: 3
a) Uydziat Prezydialny, ktdrego agendy obejmuje ydziat Orgae
nizacyjny, : f
D) Hydziai gospodarczy, ktérego agendy obejmuje fydziat Tajg te
K i Przedsiebiorstw oraz czedciowo Wydzia Organizacy jny
i Administracyjny.
Stosownie do § 5 ustagu 3 Statutu Orgenizacvinego ustalam . stee
pujacy podziat wydziaddw (oddziaXéw) na referaty:

I, Tydziak Planowania i Kontroli

1, 0ddzia} Planowania Gospodarczego
Referat planowanlia Inwestycyjnego

Referat glanowania Gospodarczego i Finansowego.
Referat Statystyczny

2; Oddziat Inspekecji
11, Vydziak Organizacyjny
1, 0ddziak Prezydialn

Sekretariat Blura
Referat Prawny

won
Q9
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2, Oddziax Ogdlny _
Referat Organizacyjny
Referat Gosgo@arczy
Kancelaria 0Ogélna .

3; Oddziak Personalny
T11I. WydziaX Finansgw

1, 0ddziaX Rachunkowo~Budzetowy
Ksiegowos¢é GXdwna
Referat Finansowo-Budzetowy

2., 0ddziat Podatkowy :
Referat Danin i Swiadczed
Referat Rachuby Podatkowej
Referat Inkaso i Egzekucj
Referat Czynszowy

3, Kasa liiejska
1V, WydziaX Administracyjny

1, 0Oddziax Ogdlno-Administracyjny
Referat Ogdln,
Referat Obywatelstwa

2, 0ddziaY Porzgdku Publieznego
3, 0ddzist Karnp Administracyjny

4, Biuro Ewidencji i Kontroli Ruchu Ludnoesci
Referat leldunkowy
Referat Adresowy
Referat Re&estru Meldunkow
Dziat Dowoddw Ospbistych
DziaX Kartoteki Specjalne]

5. 0ddzia¥ Gospodarki Lokalowe]
Referat Og 1ni
teferat lieszkaniowy

6. Oddzia} Aprowizacji ( w likwidacji)
Referat Artvkuidw Spoziwczych
Referat Rozliczei Artykutéw Przemysiowych

7. Referat Samochodowy
V. Wydziak Przemysiu i Ilandlu

1, Oddzia¥ Przemysiu
2, Oddziax Handlu

VI .Wydziax Zdrowia

1, OddziaY¥ Higieny i Lecznictwa
2. 0ddziat Sanitarny
3, Qddziex Veterynaryjny
VIT.Wydziax Opieki Spotecznej
1, 0ddziat Opieki CzesSciowei]

Referat Opieki nad Matks i Dzieckiem
Referat Opieki nad Dorostymi

|
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2. Oddzia¥ Opieki Catkowite]
Referat Opieki nad latkg i Dzieckiem
Referat Opieki nad Dorosiymi
VIII, Wydziak OSwiaty i Kultury

1, OddziaY OSwiaty i Szkolnictwa
2, Oddziax Kultury i Sztuki

IX, Wydziat Technieany

Y. Oddziat Planowania Przestrzennego
2,. Oddziax Budowlany
3. 0ddzia¥* Nadzoru PFudowlanego
4, 0ddziaX Drdg
£, WydziaX lajgtku i Przedsigbierstw

1. Oddziat Zaopatrzenia Gospodarczego

2, Oddziat Przedsigbiorsiw
Referat Ogélny
Referat Finansowo-Rachunkowy

XI. Qddziak Hojskowy
AII. Biuro Pomiarow

AIIT.Urzad Stanu Cywilnego

W mysl pestanowie: § 2 ust.2 Statutu Organizacyjnezo zostanie

dany w najblizszym czasie regulamin wewnetrzny Blura Zarzadu
Yiejskiego, Wydany statut i regulaminy stanowis vpierwszy etap
prac arganizacyjnych,podjetych przez Zarzsd liiejski w wykonaniu

“zalecel udzielonych przez Ministerstwo Administracji Tublicznej

eraz wgtycznych, zawartych w uchwale Rady Paustwa z dn,7?i.%'. "% r,
w przedmioeie obhizenia kosztdw administracji publiczne] i jei
ucprawnienia, 7 kolei nastgpi wydanie bedsgcyeh w opracowaniu dal-
szyeh szezegdXpwych przepisdw organizacy jnych.

Polecam Ob,0b, Naczelnikom dostosowaé niezwiocznie orfanizacge
wewnqtrzng powierzonych im Wydzialdw - podziat na oddzielv i je
nostki rownorzedne -~ do norm obowigzujgcezo statutu i o wrkonaniu
ni doniesc.
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SENT UIASTA BIAEGOSTOKY

Biatystok,dn.l6 kwistyi 491 .

Zerzydzenie wewngtrane Nr.1O_

ustala jgce wykaz Spraw,wymaga jycych przygotowania wniocskdw do leeo i1
jednoosobowej Zerzgdu Miejskiego,zgodnie z : 10 ust.? zarzadzeni: sung,
0 sposobie przygotowania wnioskdw do decyzji lub uchwalenia ors:

ustro jowym Gminy m.BiaXegostoku.

§

Zgodnie 2z § 10 ust.2 zarzgdzenia wewngtrznego Nr.6 z dnia 14.3.1949
' 0 sposobie przygotowania wnioskdw go decyzji,zaopiniowznia lub uchwalenies
" organom ustrojowym Gminy m.BiaXegostoku zarzydzam,azeby nizej wymisnione
% sprawy byry przygotowane ne specjalnych formuiarzach w/g zaZ.Nr.?

M powyzszego =zarzagdzenia: :

l. Decyzje Prezydenta miesta wydane na podstawie art.47 ust.l usteuy samc
rzudowe] w zastepstwie kollegium Zarzudu Miejskiego;

AL S

ocrgenizacy jne ~ zasadnioze;
5« Spreny Zwlgzene z przygotowaniem przepisdw wewnetrznych Zarzgdu lie js-

kie o 1 wprowadzeniem w Zyoie wszelkich innych przepisdw, dotycugceych
spraw mie jskich;

| 4+ opirawy personalne:
a) prazyjmowanie do pracy
b) zwalnienie
c) bPrzenogsenie na -inne stanowiska
d) awanse

i e) dotyciyce uposazeh
Y £) " - " zapomdg i renumeracji
-

| 5. sprewy zwiyzane z ustaleniem licsby pracownikdw fizsoznych,ktd v ma j
| by® przyjeci do robdt sezonowych.

| 6. Sprawy emcrytalne
T. Sprawy dyscyplinerne

| 8. Sprawy wynike jgce z rozpisanych .konkursdw, orss samo roszpisanie

| konkursu
| - “.rawy awiyzene z udzieleniem zamdwied ns rouctby i dostapy Xl
gi.in.3lassgostoku, zgodnie z instrukejy o robotsch i dostawac .
‘RC- sprawy dotyczyce Virement w gresnicach paragrafu budZetr i zgoiule g
| upowa Znieniem zawvartym w uchwale o przyjgciu preliminarza bud’c.owego
Otwarci: kredytdw na wszelkie wydatkl rzeczows i inwestycy jne.
Sprawy dotycziyce skredleh z inwentarza i zatwierdzsni: spisdw inven—
tarza.
Sprawy dotyczyce skreXledizxinwenkarza przybytkdw go.podarc: oraz
] okreSlenie sposobu zuzycia (np. wycigte drazewa, zerwany br
! 14. PowoXanie wszalkic, komisji opiniodawczych na podstawie .a14. ek
| ustewy samorz.,dowej.
|
;£15- Bilanse,r-k .strat i zyskdw.oraz rocune wykonanie hbudzetno
o
| 16. Umorzenie wszelkich wymktardw,naleznodci prawno-publicznych w: Lyie

o) £ Ol & /] e







STATUT ORGANI ZACYJNY
ZAKZADOW ULYTRCZNOSCI PUBLICZNEJ I PRZEDSIEBIORSTW MIEJSKICH.

. cmine m.BiaZegostoku prowadzi nisej wymienione przedsigbiorstwa,
gak¥ady oraz Jednostki orgenizacyjne,ktdre ze waglig¢du na ich odrg=-
bnodd gospodareszy,polegejqey na dziazalnodel produkoyjnej wzglgdnie
uszugovwej -majg charakter przedsigbiorstw:
a) MIEJSKA KOMUNI ACJA SAMOCHODOWA - obejmuje utrsymenie i eks
ploatecje Komunikacji autobusowej,warsstaty i garase.

b) RZEZNIA - obejmuje zakZad uboju swiersyd wryes z urzgdzenise
mi pomoeniceymi Jak ocsysacza 1ie, chzodnie,wytwdrnie eztnaz.
nego lodu.

W ¢) ZAEZAD WODOCIAGOW I KANALIZACJI - obejmuje urzgdzenia ujmie
il Jaoe i rosprpwadzajace wodg,stacje wodociggdw oras ursqdze-
" nia odprowadaajgoe nieczystodeli i wodg opadowg,pola irygova.
b ne,stacje pompe.

,%

d) ZAKZAD OCZYSZCZANIA MIASTA - obejmmje tabor i ursadzenia ma.
juce za sadanie oosyszcaanie ulic 1 placdw miaste oras wy-
was dmieci domowycho.

6) TARGOWISKD I HALE - obejmuje miejsce spgdu zwierszgd rEe b
nych i hodowlanych,urzqdzenia do wafenia i spreedadty gwie-
reat,oras miejsca sprzedsdy artykuidw pierwsze) potrzeby.

P

£) ZARZAD NIERUCHOMOSCI MIEJSKIC!H - obejmuje sdministrowanie

pieyuchomodciami mie jekimi,poniemieckimi i opussczonymi ,ich

wydziertawienie oraz wynajmowanie pomieszeszen i lokalli jek
wnie2 ich utrsymanie i konserwacja.

i ey (i Prene a2

g) OGRODY MIRJSKIE - obejmujs gospodark¢ i eksploatacje ogrod-
nictw wZasnyeh 4 przyjetych w ramach umowy 0 mieniu Opuss-
cgonym,utrzymanie i eksploatacja parkdw,szielehodw,skwerdw e
orez gruntdw przekasanych do upreawy,wzgl¢dnie uporssdkowani

S

o

h) HOTEL MIBJSKI - obejmuje gospodarkg 1 ekspdoatacje hotelu
pray ulicy Jipowej Nr.47 orxas innych budynkdw przesneczo-
nyeh na domy nmoclegowe.

1) ZASNIA I PRALNIA - obejmuje gospodarkg i eksploatacj¢ adni
41 pralpi urszgdzonej w nieruchomodcei prazy ul.SZonimskie] 1

J) MIBJSKIE PRZEDSIEBIORSTWO NAPRAW I INSTALACJI - Jest prazed.
sigbiorstwem przemystowo-handlowym,0 zakresie dsiaZania wy-
mienionym w kongesji .

Wy v i & ¢ s8tlc p
mim;ggggzg fygei‘gggngathi organizgcyjne 84 praeds¢biorstwe
N I wysonujq swe csynnoseci na pods fo i
sZego & S podstawie niniej-
,h dzggg §;:t§t?£re§gxa?inu.taryfy pobieranych optat Eﬁ%giigh
prees illejskq Rade 4 budletu przedsigbiarwwaob <




" kieruje sprawami technicanymi, orez sprewemi o charakterze ogdlnym

"W porozumieniu z Maczelnikiem Wydziazu:

" przedkiade pleny gospodaresze,preiiminarze buddetowe i plany inwes-

§ 2

Kedde prsedesi¢biorstwo ukZade budiet wedZug zasad obowigsue
Jagyeh w Samorzqdsie Miejskim.Budlet przedsigbiorstwa stanowi ocaze®
2088 w ramach buddetn przedsigbiorstw miejeskich.Plany kont i ra-
chunkdw wyniikdw przedsigbiorstw winne byd uggodnione 2 ukadem ich
budéetdwe.RachunkowoBd 4 kasowo2d przedsiebiorstw prowadsi eig¢ dla
wezystkich wepdlnie w wydsiale Hajgtku 4 Przedsigbiorstw,wzglede
Bnie przy jednym z wigkszych praedsigbiorstw.Sprawy saopatrywanis
przedsigbiorsiw orag sprawy administracy jno-handlowo-gospodaroze
provwadzl ei¢ w sasadsie dla wesystkich praedsi¢bliorstw spdlnie w
Wydsinle Mejutku i Przedsigbiorstwe
Zarsqd Miejsikl uchwala dla posszezegdinych preedeigebiorstw regula-
miny, ktdre majy sawiexad szozegdly dotyczgoe organizacji wewngte
rane) praedsigbiorstwa,orazs zekyes kompetencji i odpowiedzisXnodei
pracownikdw ne stanowiskach kiexrowniozych.

§ 3
darsqd liejski wykonuje kiexownictwo Przedsi¢blorstwaml prse:
Pregydenta Miasta sza pe%mdnictwgm Wydziadu Hajytku 4 Przedsige
bioretw ,na czele WydziaZa stoi ¥ecmelnik,.Ba czele kagdego przede-

elgbiorsiwe stol kierowniik,ktdry sprawuje bezpoldrednie kierownice
two zakZadem przemysiowyme

¢ 4
Kierownik przedsieblorstwe:

powierzonego mn prazedsigbiorstwe.

ponosl odpowiedzialnod® za fachowe kierownictwo i racjonalne pla-
nowanie w ramach ogdlnego planu dgiaszalnodid udgielonego przez Za-
rz3d Mejeki (§.7)

odpowiada za staiy kontrol¢ rechunkowodei i kasowolei e ga syndw,
urzgdzed,inwentarsa w zakresie powiersonych mu czynnodeoi.

opracownje plany gospodarcze ,/preleminarze buds./i plany inwesty-
¢y jne, oraz sprawosdanie z dziaZalnodei . ‘
opinivje zqeznie z Rady Zakedows w sprawech podlegiych mu pracowe
nikdw umysZowych 1 figzycanyeh.

W porozumieniu 8 Nacgelnikiem WydziaZu,oras za sgodg Prezydenta Mie .
iiasta mofe referowad sprawy ne posiedsenie Larsgdu f‘-,ﬁ.ejsf&iego i
idejskiej Rady Eerodowej.

§ 5

. Neczelnik Wydziau: :
g{.&unuje ogdlne kierownictwo administrecy jno=-handlowemt przedsig-
orstwami i koordynuje ich praog.

tyoyjne fmziédentowi liiesta . &
sprayuje nadsor nad dgisralnodeiy prapdsiebiorstwa ;
055_;%1;!1@ Prezy engow ‘52 asta m?nilé‘sg éf%?f§mwzfﬁ?é ;’rzedsi@ biorstwe

w eprawach pracowniidw umysZowych.

ne wniosek kievownildw przedsigbiorstw prayjmuje 1 zvalnis pracow-

nikdw figyesnych,ores okredla dla nich wynagrodsemie! ndsziels im nye

lopdw i wysnuesa kary sa prazowinienia sZusbowe W“SEI obowl g2u j G
We

cyeh przepisdw prawnych i ramach obowigeujgoyck
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§ 6

Prezydent Miasta;

8/ mianuje Naczelnika Wydziaiu i Iderownikdw /wzgl JKierownikdw/§ po-
szczegdlnych przedsiebicestw.

b/ mianuje, udzisla urlopdw, wymiersa kary 4 zwolnienia pracownikdw
umysiowych na wniosek Haczelnika w ramach obowigzunjgeych przepi-
sdw prawnyech i zgodnie z umows zbiorows.

¢/ wykonuje za podrednictwem kierowniie ogdlny nadsdr nad przedsie-
biorstwami .

d/ zerzqda rewizje keigg i rachunkdw,oras ma jgbku nieruchomego 4 ru-
chomego, urzqdzell, magazyndw i t.g.

e/ decyduje w pilnych sprawach gospodarezych i handlewych sgodnie 2

090

£/ wydaje szezegdiowe instrukcje dotyczgee wykorzystania csynnoded

wehodzgeych w zakres przedsigbiorstw.

§ 7

Zerzqd e jski uchwala:
plany dsia¥plnodei i polityke gospodarcze posmczegdlnyech przedsie-
biorstwe
wezelkie sprawy wychodzyce poza zakres dziazalnoldei przedsig¢bior=-
stw unormowane ninie jezym stotuteme
wnioski w sprawach wydatkdw nieprzewidzianych budstetem.
wnioski w sprawie lokowanis i u2ytkowania ma jgtku obrotowego .
/, inne sprawy zastrzetone do decyzii Zarzudu Miejekiego .
reguleminy przedsiebiorstwe

§ 8

miejske Hada Narodowa:
uchwala budlety przedsiebiorstw
prayjmuje sprawozdania z dzisisinodei
gatwierdsza bilanse i rachunki wynikdw,zatwierdza regulaminy przed.
sigblorstw i optaty pobiers przez przedsigbiorstwe 3a swe czynnod-
ci.
uchwala 1lo33 stanowisk 1 wsazystkie innme sprawy wynikajgee z uchwsi
wyity Miejsidej Rady Narodowej.

9

% wypadkach niecierpiseyeh uzwloki ze wzglgdn ng chayrakter gos-
podarcay prsedsigbiorstw, dla unikmigeia szkedy Jakiej mdgiby doz-
nad interes gminy, Prezydent Miesta na wniosek Kierownika Przed
sigblorsiwa woie wydal dsvysje w gasigpstwie Zarzydu Miejskiego.
Powinien jednak na nejblizszym posiedzeniu Zarzgdu Miejskiego
wniedd o zatwierdzenie wydanej decyzji .

§ X0

Celem zapewnienia 102zwoju przedsigbiorstw zgodnie 2 zasadami
ekonomi eznymi , bedy w przedsigbicrstwach miejskich dokonywane od-
plsy emortyzacyjne z zachowaniem wymagal obowigzujycych w tym
wzgledzie w przedsigbiorstwach p&hstwowych.?rzewidywane sumy amoye
tyzacji naleiy umieszezad w budéetach przedsigbiorstw.Zasady loko-
ﬁznﬁa i zutywania funduszdw powstaiych z amortyzacji ustala Zarzgd
idejski.,




Uwzgledniajge potrzeby poszczegdlne przedsigbiorstw,0raz zamlie~
rzenie odnolBnie ich rozbudowy mose Zarmud Miejski nchwalild tworze-
nie odpowiednich rozerw kapitalnych /funduszdw specjslnych/ z pode-
niem ich przeznaczenia,zasad tworszenia,lokowanie i sudywanie .Fun-
dusze takie mogq powstawad tylke w drodze prezekasywania cezedcli czys
tegox zysku bilansowege przedsigbiorstwa.

Cz'gb czystego zysku bilansowego przedsigbiorstwa powstaza po
dokonaniu odpisu na fundusse specjalne,winne byt praekazsne jako
przelew do buddetu administracyjnego,przy czym przelew nie mose byd
w takim wypadku mnie jszy ni% winno wynosib oprocentowanie kapitazu
przedsigbiorstwa.

w ugasadnionych wypadkach deficyt przedsigbiorstw preewidziany
2z gdxy pray ukiadeniu budéetu zmostanie pokryty w budieocie edministya
ey jaym.Strate nieprzewidziana moze bLy® pokryta z roserw kapitazo -« «
wyes przedsigblorsiwa albo & budietu administracy junego w nastepnym
okresie o czym deoyduje Zarzgd uiiejski.

§ 11

Sprawy prawne satatwie Zarsgd lilejski przesz referat Pravny ¢ PX0=
cesy przed sidem prowadsi wdwnied Laraqd Miejski na kosst preedeig-
bloxstwe

§ 12

KiezaleZnie od kontreli p zewidziane] w §e4 ¢)i §5 6)i §+6 e)
niniejszego statutu przedsigblorstwa podlegajs ogdinej Kontyoli In-
epekitoratu kie jskiege i Komisji Komtroli SpoZecznej Wiejskiej Rady
Haxodoweje

§ 13
Statut niniejszy wohodzi w #yeie 3 dniem 1 czerwes 1949r.R3wno-

czelnie tracy wmoc obowigsujacqg wszelkie inne uchwaty i sarszgdzenia
W przedmiotach gepilowanych Hinidjerzym statuten.
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w i kownej za opkaty zt .

Regulamin.,

Jtadzy Kwatecunkowej w mieScie BiaXymstoku

M2 podstawie art 24 dekretu z doia 21.,XII.1945 roku o publiczne]

gospodarce lokalami i kontroli majmu/ Dz.U.R2e°, kI 4y102e27 19460/

opaz rozporzadzenia <ady Ministréw 2z dnis 29.1X.1948 roku o wprows
dzeniu publiczaej gospodarki lokuifmi w me Biatymstoku/ Dg.HeleTe

Np A8,702.361/ 4 na podstawie art >t statutu “arzadu Nde jskigo,
# 3
zarasdzam ¢o nastgpujes

S

tadze Kwaterunkows w fozumieniu art.c4, dexselu z dnia 21,51l
io45 poku o vubliczuej zospodarce lokalami 1] rontroli nad ni=

izzt dla m. BiasXgpostolu “axaz4d “iejoki,ktory dziala przes 8ddzial
Gospodarki Lokalowej wehodzgey organizacyinie w sktad vydziaiu

Administracyjnegle 3
g 2.

Do Bddziestu Gespodarki Lokslowej naless wszystkie czynaoded
wyuikejgee z dekretu o publicznej gospedarce lokzlami 4 kontreld
najmue

la czele mkpk oddziaXu atoi kierownik oddzisu,ktry za tok
vracy jest odrowiedzialny wobee heczelniks “ydziaiu Administra-
cyjnego i Frezydenta hMiasta. ‘

ckitad osobowy oddzieiu,iloéé stanowisk referentow,kancelistow
i si? pomoecniczyeh regujujs odrgbne przepisy.’edeén 2 précowndk ow
jest rYwnoczesnie zastgpes kierownika oddzialu.<ontrolersy wykonue
ja swoje obowigazki w pizydzielonyek im reéon%ch,ftiavcn granice
cokrywajs sig z granicemi Komisasrietow M.U.

Obowiszki komtrolerdw okreslono w csobnej instrukecji.

7z

I+ | S e

Yidziak Kwate runkowy wykonuje swoje ezynnoéci w opareiu o statut
Papzady Kic jskiege , instrukeje kanceleryjng 1 © inne obowiizu=
1ace zarzadzenia wewnetrzne dotyczgee nodzia¥u czvnnofed,zakresu
eprobely iebteds

“o
vadziat Zwate runkowy korzysta z usiug kancelarii ogilne] “arzidu
de skiego,przez ktira orzechodzs wszystkie wpiywy i kbt ‘ra kdoko-
komuje ekspedyecji wysyiek, dancelaris ogilna r-wniez poblieras
ontaty kencelaryine od vodar,

: 0
Ubiegajaey sig¢ o prazydzial mleszkania lub lokalu uzytkowego
wnosi vodanie do 4zrzsdu die jskiegoe- kancelaria gidwna pok 5]
c.8 na formulaxzu ustzlonym,ktiry jest do nabycia w kancelarid
_ Z... Yprzyjmujac podanie kaucelaria pobicrse
vradciwy oplatg sdministraeyjmgcpouciy petente o woanieczuofed
crzedstawienia zaXycznikdw do podania.
6 oo
Oddzist Ewaberunkowy otrzymawszy vodanie wpisuje je do wykazu
gspraw teezki lig 57- przydziat Lokali mieszkalnych,lub do teezki
ip 58-przydzist lokali usytkowyeh i nacdaje sprawie bieg wedlug
otrzynanych wskazdwek przetozonych wzglgduie w ryél decyzji kie-
rownika oddziatu. “odanie z zesady winme byé przekazane kontro-
ierowi odrowicdniego rejonu,celem zbadsnis na mie jscu stanu mie-
szkania o ktére ubiega sie petent,usteleuia wielkefei mieszkania
mnetrach kwadiatowych,svorzsdzenia odrecznego szkicu lokalu,
stwie rdzenia debtyehezasowyeh , oraz poprzednich warunkSw mieszka-
piowych vetents.<ontroler bada ~wnie? prawdzivoéé wszystkiech
okolicznoéci,wynienionych w podaniu,a istotnyeh dla rozpatrzenia
aprawy, rzeczywisty zawsd petenta, stosunki majstkowe i stem ro-
dziony.
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§ 7 e
Zebrane informacje wediug p.6. kontroler przedkkada ¥ierownikowi |

o 'dzisu no pifénmie w cispgu 6 dni od daty otrzymania aprawy.0 ile
zebrane informseje nic 83 wystarczajsce <O podjecia decyzji,kie .; ;
nik oddziatu przeprowadza dslsze postepowanie wyjaéniajace,bada 2§ .
inte re sowanych iub Swisdkdiw na okolicznosel nie ustzlone wzplednif
powierza sprawg jinnemu kontrolerowi celen uzupe¥nienia. (
t Co )
prewa 20s%aXa naleycle ﬂyjafaiona,ki%rawaik r?ﬁygotowuje f
kit decyzji na pismie i przedkiada wraz 2 aktami do aprobaty|
temu Droelosonemnu,Kbory w nyél zarzydzeunia O podziale 1 zakresie §
aprobaty jest upowazniony do wydania decyzji v tej sprawieiw zaky
it jemu zleconym kie rownik aprebuje samodzielnie, !0 sSamod dotyezy
podpisywesnia czystopiS)w.vecyzje, od kboryen poaystuguje odwozan]|
dorecza sig za dowecdem dorgczenia. .

I
8

;‘9s
d
k

0

0d wydane] deeyzji .2 4
cdwozaria sig do ilie]
kiej komisji lokalowe
cyzji 2a prodrednictwem oddziaiu cosnodarki lokaloweje.

i_:. \ ‘
nie zajmujg p zydzielonego lokalu 1ub rnie przysbtapig
emontu w ciagu li-tu dni, od dnia otrzyrmania zezwoleniap
lokalu, tracg prawo do przydzielonege lokalu, '

2y kwate runkowe j przystuguje $tronie praw
jej Bomisji Lokalowej wzglednie dO Tojew
w ciagu 7-miu dni od dnia doreczenia de=

v

Sl D

11,

uorawomocnieniu sie.O ile strona

Decyzje a@ag; gie wykonalne 1O I
w bterminie l4a-tu dniowym od chwili wezwania nie rodrorziadkuje si
nakazowi wowczas oddaial gOS odarkl lowej vrzystspi do prayu

sowego wykonanis yzji.% rezie napotkania na opor waywa asystg
wilicji Ubywate.iskiej 1 szeprowadze CZyanoscl W myél przepiscw
wym W sdninistreeji.Do postgpowania Przyu

pogtgpowaniu Da, "
sowego naleizy delegow ¢ pracownikow oddzistu,nalezycie ozna jmion
ze sprawg i srzenisami o postepowaniu DL YMUSOWYRe.

a , o ktérych mowa w § 9,preekazuje 9ddziat wrez 2z akbeng

Odwokxania §
i wnioskiem do #iejskie] wagle Wojewldzkiej comisji lokalowej !
wtoczais,nia pbdinie] jednak ni’ w clggu Temiu 4Rl.

e
s

\y2naca0ny ~racownik Yidziatu peini rownoc eénie funkcje zekrey
rza liiejskiej Komisli Lokalowej. ykonuje on wezystkie kancelar
saganosci,ziecone nraes frzew dniczacego fomisji lub jego zastql
rowadzi spis spraw Lomisjd i orotok’t osisdzeri,n szaczexilneds

L8 strony © wyGanym orzeczeniu oraz samo wykonanie ¥

3 15 1
IO WLAAULIACALS

] io Bddziaiu,
§ 14,
04 podai, odwoksi,nakezow i roszezen kwate runkowych, oxez za in
¢czynnosel Uddzia*u pobiera sie opaty aduinistracyjne w wysokoé
ustalonej w tabeli antat administracyjinyeh Zapzadu Mie jskiegoe

nicane nalesy

U s Je
hiezale znie 0d Spisdw Spraw vddzisi prowadzi nastevujyce wykazd
a/ ewidencjg lekali mieszkalnyeh
e s . uzytkowyeh
' budyakdw wytgezonyeh #spod dziatania dekretu o0 pul
gospod. lokalami 1 kontroli medxukX najmue
a/ " lokali przydzielonych urzqdom i inastytucjom na s
zezwoler wydanyeh przez Yojewddzkg Komisjg Lokalos

G/

|
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Podstawg do sporzydzenia ewidencji wymienionej poa &/ i b/ stenowig
kwestionsriusze zlosone w Zarz-+dzie diejskim w zwiuzku 2z poboren
optat na Fundvsz Gosp. Mieszkaniowej.

Utrzymanle ewidencji wym. pod a/ b/ i ¢/y w stauié¢ aktualuodei
nalezy do kontrolerdws

v 16!

lustrukeje niniejsza wehodzi w sycie z daniem dzisiejszym,

1(30.19#9




BZIDENT MEASTA BIALEEOSTOKU

Zarzgdzenie wewngtrane Er,4§.

PowoZujae si¢ ma pismo okdlme Ministerstwa Administreeji Publicse
nej % dmia 17 lipoa 1947r. w sprawie akeji oszozgdnobciowej w admind strs
6ji Ledz,1.05.5882/47 zaznaczam,fe zamiejscowe rozmowy telefomiczne prze
prowadza® malefy tylko w sprawach pilmych,ktdrych nie mosasa zatapwial
w drodsze korespondencjii.

Dla umosliwiemia skontrolowanis oelowodei przeprowadzenyeh zozmby
proszg Obywateli Naczelnikdw o szeprowsdzenie w podlegiydh im Biurach
ewidencjl zamiejscowych rozmdw telefonicznych wedZug nastgpujgoego wzoru

B~ et L e L —— T s e T s > S S e % ,—T-— L mpm—

. !
usge ) Data : Rr.apa- : RNagwisko 1 1% jekim urzg-ilia czyje
| FOEMOWY | vetu tel. | imig przepr.idem rozmowe !cemie i w
i 1 { YO ENRWY . Iprzeprowadze~ {kiej spra
’ RO . 1/Nr..a‘.,t':z.,."
Obywatele Naozelnicy mogy w wyJatkowyeh wypadkaoch zezvwolid podleg
Zym im pracownikom ns przeprowadzenie samie jscowe] rozmowy prywatnej z
aparatu siuZbowego.Jednakie w tym rezie malesy ustalons opzate pobrag od
rozmdwey i wpZacid ma wznowienie kredytu do Kasy Zarzgdu Miejskbego, zad
w rubryceBuwagi® ewidencji odmotowad date i mumer dowodu potwierdzajaece

Wz Prezpdess Mias
BiaXystok,dnia 2 wrzelmia 1949r. P




TRERT MIASTA BIALEGOSTORD

i ~z/sv/17/v .
R largudsepie wewnetrane ﬁr.:iéﬁa...

N O e T Ty s S 0 g s e i s T .

Ustelam n nastgpnjiqoe zasady kontrold obecnodel precownikdw
faraada i jak“evo.

V| kdad\m 'yazisle prowadzi sie lﬁwwa ﬂ‘fﬁﬁu?ig&ﬁ ktdxe ]
wpisujq sig wszysoy Pracownicy = hagutxwew aquv_niuq Aydzista do
godeiany é eJ rano,

2/ Raczelnik uyduia*l iub wvuaaeamny o8 mojq wmgedd naster
~nrawd“a 413%@ do godzimy 8-2) 15 sty vierdzajac ten fakt podpicen

;/ Nie wolkanie 81¢ we wskasenym doiu do iisty zaznacza
Sprawdza jyoy ezerwonym kolorem dods jac wnoezedni preyceaynd
jest ona znana (np.urior s Choroba),

éf Pracowni k rfSry sig ai&dt LZ obowiyzany jest Wy J

M,:m':' anéuﬂluﬁlﬂ Neoz Mmhowi Wydeiaiu, kt82y odnotu Je bdp
uwagy w lideie cveecnolei \Bp.usprawie Aljwlone,u4enﬂ““”w¢au4;wia

5/ Wszystkie. Li&tv Wydeaiatowe przekasywed nelely o god
B8-6] 15 do wydsisiu Urganizacy ) nmgoaatarg Bwraca je po ;;ma?djutf
niu o kcd“in;e l2=8],

6/ aydziah Organd zacyjny prowadszi kaigzd kemtroli pracy
ktdrej G&G?Qiﬂib Wydsiazua (rnariaacfjp%bp wpisule do goduing 12-e
oyfrowe zes ienie %z katdego dnia precy na podetawie pn~"cg¢£3=
iist vhecnouci Z uwidoosni enien davwiak W“acuwnihﬁw.

7/ Esigga xontreii pragy przedkiadena jest migday

13-ty do wgladu v Wiaeprezsydentowi .

8/ Wsamystkie ggriqdsenia Boymujace w inny spesdb spy
niejszym zarzydzemem uregnlowane $racy moc obowlgzujgey
4980 Wydania e




RBZYDENT MIASTA
B ALLGOS TOKU
L?l/ﬁ%/tif‘r?

Doszzo do mojej wiadomo3ci,Ze pracownicy Zarzqda Miej<
kiego przy zwalnianiu si¢ z pracy wzglédnie przy przenie
niu 1ch nz inne otanow1“fa nie udWJQ protokdlarnie agend z
zakresu swego dziatandas. W zwigzku z powyiszym zar zZams
RKazdy pracownik Zarzgdu Miejskiego przy . zwolnieniu sie 2z pra
CY w u“rz%ﬂ21; Miojule ngl@unle przesunieciu go na inne
stanowisko, winien zda® swoj dzia pracy protokdlarnie. Proto
k®% zdawczo-odbiorczy winien byt sporzgdzony W 3—-ch 1dvino«
brzmigcych egzemplarzach z ktérycn jeden otrzymuje zdzjgey
dirugi odbierajgey i trzeci Wydziax Organizacyjnye.

Za %cisze wdkong 16 ﬁ0wyz~”ego czynie odpowiedzialnymi
0 b.Obes Naczelnikdw WydziaZdw i Llcrownlkbw samodzielnych-Ode .
diziazdw i referatdw.

&4
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n4

iaZystok,dnia 7 wrzelhia 1949r.
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Zarzgdzenie wewngtrazne Nreess
P e S e P T

StwierdziZem,%e w niektdryeh Wydzialach Zarzgdu Mie
skiego niewspéimierny do wykonywanej pracy jest rozchdd materia
Xdw kaneelaryjnych jak papier,odwki, staldwki i.t.p. i ge mas
teriaty te wydawane sg pracownikom bez Zadneg kontroli ze stro
ny Naczalnikgw Wydziazdw. Jak dusy jest rozchdd materiakdw kano.
w Zarzgdzie Miejskim dwhadeszy chooiagby fakt,%e sumy przewidzig
ne budZetem na wydatki kancelaryjne na rok 1949,zostaly jusz
wyeze xrpane z nadwyzksg.

Wobec powyiszego zarzedzam: zapotrzebowanis na medss
teriaty kano. przez poszezegdlne WydziaZy winne by® . skZadane
Wydziazowi Organizacyjnemu do dnia 1 katdego miesigea,na miesig
nastgpny .Przy zapotrzebowlaniu na maseriaty kano. nalezy kieroe
wad sig jakna jdalej posunigty oszezgdnodeis i zapotrzebywad ma..
toriazy tylko niezbgdne do praey w poszezegdlnyeh wydziaZadhs-
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isre skXsdane wytgcznie W interesie publicznym, podania i
sawiadomdenia w sprawach chorob zakaknych kudzi i zwierzgt
oraz w spravach sanitarn ch,dotyczgcych:zdrowotnoéci publiocz-
nej i podania o wydanie wiadectwa szczepienia OSpye '
¢/ pisma W sprawach naukowych,kulturalno—oéwiatowych i douroczyne
nodoi publiczneje : )

d/ deklaracje na wpraty do kasy miejskiej. _

e/ podania © zwrot lub przerachowanie ¥wot nadptaconych lub Dige
wxadciwie zarachowanego podatku oraz w sprawie niewiedciwego
gkierowania egzekucji

£/ podania 1 prosby o zniang decyzji w przedmiocie wynie: onyqh
dapin kowuunalnych 1lub rozXozenia ne raty tych danin j Foal kwos
ta taj daniny nie przekracza 7% « 900 »

g/ podanis o pracg w biurach Zarzadu Misjskisgo i W jege :gendach
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re 1.:cele kulturalno-o&wiatowe .
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nﬂk ........'..0."l.......t.".l.o. o :.:'OGO‘.."
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ci ustalonej przcz Ministra Administrec |3 Publicz-
neje
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/DZ.TT-R-P-N 035 Z I‘r192h »
Bekretu_z Ane3.11.1947r, o opXacie j -
1/0d podenis o zezwolenie ne prowsdzenie
przedsiebiorstwa IR S ST T R e
2/0d pocania ¢ zézwolenie na zaXozenie i prowadzenic
Przedcigbiorstwa lub zriane w urzadzenin przedsieg—
biorstwa, jezeli obowi@zujacy przepis wyrezniec wyla ga
ogledzin na niejscu przed zetatwienien podania.. .
3/0d podania o zezwolenie na niestaze Prowadzenic przcd -
sigbiorstwa, na dorywecze przedsigwzigcia rozrywkowe,
urz8dz-ne nie w lokalach oréaz na teatralne przedsta.
wienia organizowane dorywczo..............,......"
4/0d zezwolenia na staze bProwacuenie Przedsigbiosstws, -
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¢)innych przedsiegbic rety /zakladéw/.....,........."
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8 )przenysiu EBrzenicslniczego niekoncesjonowanego."

bJinnego bPrzedsiebiorstwa niewynaga jtce oo koncesji"
6/0d zezwolsnia no przedtuzenie godzin vFstepu do

lokaln publicznege /festauracji ietep./ na okres do

3_0h miosiecyl.’..‘l.'..“.Q'....‘..."‘.D..“."‘
]/od zezwoled na niestaze Prowadzenie Przedsiebior-
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9/0d przerejestro




"}

11/0d legitymacji FOnWO JREOEEKLOH mannoxuas g e smEi. 1.000%
12/0d przedtuzénia waznoscl tej legitymacji see«-: 200
13/04d legitymac@i'damCdZielnego agenta handlowego " 1.000 |
14/0d przeduzenia wasnosei te] Teglitymacjl e aaiare 200 §
15/ od ‘legitynacji.tregaza ulicznego ceese - LS L 100 (W
lé/bd»przadluienié'tog legitymacji Rl il tot arshs (s et 30,
1%/0d dowodu 1zdoinienia do prowadzepia gawodu doroz'isr-
skiego i zerwolienia na prawo garcLiowanifessecs" 1.250
18/28 miejsce pOStOjuo.o-ooo-o‘oo‘oa'ouocvooc-mo..oo” :’__.OOO
19/4zea - tabliczke doroZkarskq......................." 200
20/za przegladx dorozki R e 2
Zl/za‘prawo-'zarpbkowania,pojazdem konnym-wo zen cigzar. le250.
22/7e micjsce postoju pojazdim konnego-wozu cigparoweiol 000
Dziakx IIT :
Optaty pobierans 2z art.l Rozp-PreRz«Z dnel6.IT1.1928¢. 0 cwidelg
6ji i kontroli ruchu ludnodci /Dz.U.¢.P.Nr=32,poz.BO)/,zmienionego
vstawg 2z dnie lS.III-l932ra/DonJRnP.Nra38p02.39Q
1/ zs sporzgdzenic odpisow potwiordzenia\wymeldowenia & 200
2/ za pOQWiadCZenie Z‘c\lﬁlj,iZkF‘.nia t,ttoe.clOco-Qouoo.-. g %.
: 3/ Za sporzadzenie wyoOLAsu 7 Fejestru meszkahcOWeos s 50« g
. 4/ ze odpisy dowoddw pericczkenia oraz dowoddw zmieny o
mie jsca Pl RE A s s v < = ke s eltpie Ceiag RS Tl n 254
5/ za odpisy odcinka zgkosmed i kart meldunkowychesse " 20
6/ ze udzielonic nformacjl BaTeaane ] s me R gan, O ¥
7/ za podwiadczenle zgodnoseci % pierwopisani odpisow ,11?
i wycigedw sporzgdzonych przcz Bivro Ewid.Ludn.e.s " 25e 11¢c1
8/ za sporzudzenie innego Zzasw aiczenia w sprawach .
meldwli\]-‘j;chncexrnrgooto»oocﬂ.o..toosav.o",.'.otn A {0. orna
g/ za pod¥wiadczenie sodpisu w sprawach neldunkowych 3
L wynikejgeycnr 2 Txy O UrzCAoWania ec sacsessansescsee i 10
¢ 10/ za poszvkiwanie w ~xchiwach o S B s
11/ =za zgioszenic wzorun Wel i N 22 s dusw o o oinomgeiale siaae u 10
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13/ za kartki ro¢idiaxows notelowe wzoriw Nre.l3 1 1 S iomt! T
14/ za kartke "in.ormacja adresowa"..,..y..............‘ 107
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_1_6/ tr it i 30-—1{81’133&")6},-.o.c--..-........." 250'
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o n n "oonad 500 23 20 100011362 ILABOI0) -
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17/2za oszacowenic vosesji zebuco anych/percele 1 0=
dynki/ o nodstewie gotowycik planda,bez potracby

iejscu plendw za=
w aktach lub grchi-
" 20.

pordiardv:

a)od 250 12 powierzchni-......................." o)

bod POWyZej 250 leo-oooootooo.o-nocton-.a.o-o-“ 75.

C" et 500 I;lZ:éh.lOOO l)200-u.oo-oa-oo.n.." 2 120.
g 3 1600 12 " 2000 n2.................." 220,
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" n 4000 =2 & 5000n2........~........."' 335.

E
Poned 5000 2. L oY, ze katdg 10 n2.
_ Optata od gzcounku percsd placdw niczabu.owenych wynosi
75/ stewek przewidzianych, Jak powysiede
18/za podwiedczeniza rachunkdw Iub kosztorysdw budo-
wkanych 1 stuierdzenia zgodnoci 2 cen~.;i roakowy.is
a)od sw-y rachuiku 1ub kosztorysu do 37«50 0006 " 0,50 N
)" o 1io)oNata d 22X 50 .000 do 100000 cecvoee S O, 30 '
" 4 o " 1100 000 * 200+000 s e scoos’ 0,25 &
"

c
d;" ¥ 5 " " 200.000 " 500.000-......? 0,20
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21/za zeopiniowenie planb;/pr
rzez inne wxadze do tego AN Tr2Wnioncesssssecoee
22/za zaéwiadczcnie,stwierdzejﬁce swolnienie nierxucho=
nodci gabudowans j,0u opzat sthermplowyeh n& podstewl
art .9 Ustawy 2z dnia 24.Ilin1933r./DZ.U.R.P.Hw.22 i~ 1T3 )
a)dle pudynk8w 0 Lupaturze do 1000 N3eessesenssdie
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10 Ll—jo Z:OBOO nie; n:}.ej jedn&.k ,oo-.cu-uo-..o.oc’

24/2za wszalkke 1nue sadwiaucreaia,lub opinie w z8Kre-—
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1/za_udost93nienie wykonania odrysu 2 planu niaste,nic-
zeleznie od skali,za ke 245 .ﬂizlke..'............."
2/ze wydanie w3pdXrrednyer piritOw poligonovych nivsla-
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Or8z od kazdego 1 o pow1erzchn1.................. i 50
7/za po3wiadczenie plany Sytuacyjnego nieruchenodei. " 200 .
0raz za kazdy petny lub rozpoezety 1 ha powierzghni " 100.
/22 zeopiniowanie Pro jektuy parcelacji wzglednig Sposobu
2a gospodarowania dziatki, pa odstewic Przcd¥ogonych
SZking /blanu Sytuacyjnego/?..o-.......-.....-..-." 300.
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Sieg¥ego lub uprawnione go architekta.............,..." 200,
5,/ za zatwierdzenia plang parcelacji, s¥ozonego w 2=ch .
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a)ZE jednq dZi?IKQ.-a-ooo--¢-..---:....-.-.-.oo--o n 400'
biza k&ZdQ nast@pnq.hqotnon>'-¢onoo...0-oo.l-¢‘.00 Ul 300.
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4) za wydanie nakazu kwa terunkowegd na garaz:
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£) za wydanie nakazu kwaterunkowego dla organizacji
gpotccznych,politycznych, zwiazkdw 2zawodowych 1
branzowych,fundacji i ich zakXaddw,przeznaczonyci
na cele zwigzane 2 dziaxalnodcid przewidziang w
statutdch w/w organizacji za kazdg izbgec.es...”

3/bd podania o wprowadzenie w drodze postgpowania’
Prazypusowcgo s
a dd lOkali l - 2 izmwych¢‘.l"5.'00 -onouuooaat“ L‘
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4/ za przeprowadzenie wizji lokalnej na wniosek stro-
n

ny......0‘o'0o0.0Qoau.ncohtoccbhoo‘o.ovouo.....
5/ Podania,za¥gczniki i odwoXania w sprawach mioszka-
niowych podlegajg optaton w ny3l BmkraimxX Dziaiu I
6/ Niezaleznie od wyszczegolnionych oprat mogi byt po=-
bicrene rzeczywiste koszta zgodnic 2z art. 105-107
RozpePrezydenta R.P. z dnia 22.111.1928r.0 postg¢po-
wanin adninistracyjnyne

\Dziax VII

1

Opxaty pobierane na podstawie RogpePrezydenta R.P.z dn.22.
1928z. o dozorze nad artykutami zywnodci i przedmiotami uzytku
/D2 U .ReP.NTe36 pcz.343/ oraz ustawy z dnia 21.I1.1935r.0 zapobif

ganivn chorob.n zakadnym i ich zwalezaniu /Dz.U.R.P.Nr.27 po

i Rozp.Ministra Opicki SpbXecznej & dnia 18.IX.1935r.0 przc .

sanitarnych dis zaktadow fryzherskich /DzUReP.NTa78 pOZecl
l/ za Ogl@leﬂy lekarSKiC .-o.rnomoo‘ulb--c'oooZl' 100

2/ i1 %wiadactwo zdrowia ...-....n............') 50

3/ " gzezwolenic na przewiezienie zwlok aese...” 300,
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7 DENT  MIASTA BIAREGOSTOXU Biakystok,dniad d wrzednia 1949r,

-3 /b‘l//ig/")?‘

Zarzgdzenie wewnctrzne Nr./éﬁ‘ ,

: : Z dniem 1.,X.1949r,zarzgdzam wprowadzenie: w Wydziatach i Sa-
50 modzielnych OddziaXach zarzsgdu Miejskiego listy. (wzér podany ponis
%Zej) pracownikéw opuszczajscych biure w czasie g9dzin urzg¢dowych}

30 Iisty te naczelnicy (kierownicy oddziaXéw) przechwuja o siebie,

Kazdy. pracownik.Zarzgdu Miejskiego opuszczajse biuro winien
uzyskaé zezwolenie u naczelnika danego WydziaXu (naczelnicy wydzia
00 6w zas$ u naczellnika WydziaZzu Organizacyjnego) ,ktéry wpisuje go. do
listy opuszczajgeych biuro.Po powrocie do biura pracownik ponownie
zgtasza sig¢ do naczelnika wydziaXu (kierownika oddziatu),celem odn
notowenia w liécie godziny powrotu i zXozenia podpisu,.

< Wzér listy opuszczajscych biuro. :
2 T P L ST : : §5 T :
0O« Wl ¥ ide ilgo@glga!godz1na!pok%q s1g udaje!Podpis wy-!fodpls kontrolujg-
0CO 4 imig !v03801a!powrotu!1 w jakim celu %chodzqcego! cego,
DUl { W ! 'S !
! ! ! : !
g | ! ! ! flr iU !
! ! ! ! 4 !
! ! ! ! ¢ /
| ; : : ; |
! ¥ ! ! y :
| 1 I 1 : :
! ! ! ! : i
10220 ﬂbezydent Migsta
KU ; : / . 4
110 b Rk [ o~ A
W y v . — -
s . +19 2 : .mwzys-m: Boroy \ il
7 ’ Wiceprezydént Miasta /
+C o/
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MEZIDENT MIASTA BIAZEGOSTORY

Bialystok,dnig 10 pafdiiernika 1949p,

-

!

Zarzgdzenie wewngtrzne Nr.éuz.

© podziale Qddzialéw ns referaty,

Stosownie do § 5> ust,3 Statutu Organizacyjnego Biura Za-

- rzgdu Miejskiego uchwalonego Przez MeR.N,dnia 28.11.1949r.uzupelnia—
Jgc zarzgadzenie Wwemngtrzne Nr,7 z dnia 23.II1,1949rusta

lam podzia¥
Oddziaéw na Referaty jak nastepuje;

a) Referat Polityki Personalne
Referat Ruchn Stuzbowego
¢) Referst uposazeniowy
d) Centralng Kartoteke Personalng
§ 2. Oddzia¥ Ogdlno~Administracyjny
1i sie¢ na;
a) Referat Ogélny
b) Referat Administracyjno-Prawny
¢) Referat Obywatelstwa
A d) Referat Rolny -~
§ 3. Oddziaz Porzgdkn Publieznego w Wydziale
1i sie na;
a) Referat Porzgdku Publicznego
b; Referat Spoleczno—Polityczny
' @) Referat Ruchu Drogowego
§ 4, Oddziaz Przedsigbiorstw w Wydziale Majgtku i Przedsi¢biorstw
dzieli sig¢ na;
&) Referat Ogélny 5
b) Referat Personalny i Roboeizny
€) Referat Przedsigbiorstw

§ 5., Oddziar O$wiaty w Wydziale Oswiaty ipKultury 4
&) Referat Ogélny .
Referat Gospodarc zy
¢) Referat Ofwiaty
3 6, Oddziax Rultury w Wydziale Oéw
a) Referat Kultury i Sztuki
b) Biblioteksa Miejska

§ 7. Oddziaz Wojskowy dzieli sie¢ na; ; s
&) Referat 0gé
b) Referat Heldunkowy :
¢) Referat Swiadczex Wojennych
d) Referat Zasiltkéw Wojskowyeh
e) Referat liob,.1i OePel,G

LAl

f) Referat Wychowania Fizycznego
§ 8. Brzad Stanu Cywilnego dzieli s8i¢ naj
a) Referat Ogélny
b) Referat MaXseristw
¢) Referat Urodzer
d) Referat Zgondw
e) Referat Wzmianek larginesowych
f) Referat Wydawania Dokumentéw

§ 9 Uchyla sie w § 9eusteIII punkt 1,6 i R oraz ust,
rzgdzgenia Wewmngtrznego Nr,?7 z dnia 25 e LIT,194 9

§ 10, Zarzadzenie niniejsze wechodzi w gycie z dniem 15 pagdzZiernika
19497, :

¥ 4 Ogdzial Personalny w Wydziale Organizacyjnym dzieli'siq na

w Wydziale Adminigtracyjnym dzie

gdministracyjnym dzie-

zieli sie naj

iaty i Rultury dzisli si¢ nag

IIT punkt 2(2&-

Prezydent Miasts

= Al % A . Y U
Za agodnnag 2, Cryminztar
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B2 ¥ PaElE s L DA Bilatystok ,dxn.24 pafdzieiaiia 19489,
' Biategoaztoku

Zarzgdzenie wewn

o £ e s e e et e e e e e e e e o e i e e —

et

52 Ta podstawie art.46 Ustawy z dnia 23.I11.1933 r. e czgdci~ . j zmia
" nie Ustroju Samorzadu Terytorialnego (bz.U.R.P.Nr.35 pez.294) po . siucha
riu opinii Kolegium Zarzadu lliejskiego ustanawiam Regulamin Pracy iura

N Larzgdu iliejskiego w Biaiymstoku. Py :
v.i,"“ O & ;
¥ CrE e St I

e 1 o P T T P

=

TR

.‘v: 5

I. Pdgtanowienia sagdlne.

Regulamin niniejszy normje na gasadach Statutu Organizacyjnege Biura

Jarzadu fiejskiego w Biarymstoku, zatwierdzonego uchwazg .liejskiej

| [ady Narodowej z dnia 28 lutego 1948 r.(Zarzgdzenie wewingtrzne ™,

 7/49) 4ryb urzgdowania, oraz rozgraniczenie zadaﬁli obowigzkdéw - -

' szczegllnych jednostek organizaeyjnych, oraz okredla edpowiedz: |- .
neéé pracownikdw Biura.

Zadaniem Biura jest zaatwianie spraw wtasnego i poruczonego zakresu

B iziaania Gminy, a w szczegSlnofci zapewnienie obsiugzi lokalnych pot-

§¥ rzeb ludnodci i intereséw publieznych w granicach obowigzujjeych Drze=

piséw prawnych,uchwal Wiejskiej Rady Narodowej oraz wytyeznych " adsz

Nadzerczych. :

Biuro w postg¢powaniu urzgdowym kieruje sig postanowic .iami

rozp.FPrezyd.R.P.2z dnia 22 marca 1928 r.o postgpowaniu administracyj-

nym (Dz.,UsR.P.Nr.36 poz.341) ,wraz z.pbsniejszyni zmianani.

Biure dzieli sig na Wydzialy i poszczegdlne jednostki orguniz.c:jne,

| podlegte bezposSrednio Prezydentowi wzglgdnie z jeszo upowaznienis Wice-

- i TS

prezydentona. : ! ;
| Wydzialy s3 najwyzszymi jednostkami organizacyjnymi Biura,obejiscy-—
| 2 poszezegdlne dziedziny gospodarki adninistracji miejskiej i ielg

. a oddziaty, jako jednostki niZzszego rzgdu.
{I.Rozlokowanie i rozmieszczenie Biura.

Budynek, w ktdrym miesei siy biuro Zarzgdu Miejskiego, ma by€ o07na=
2 - czony na zewngtrz tablicg z herbem miasta i tablici Z napisem " Ja-
ragu Miejski w Bialymstoku".Tablica ma odpowiadaé &cisle pod wzglgdem

formy zewngtrzne] przepisom rozp.Prezydenta R.P. z dnia 29.II1.1933r,
W spravwle oznuk Wradz Urzgddw, Zak adbw, Instytueji i Przedsigbiorstw
pPafistwowyeh ( Dz.U.R.P.Nr.28 poz.245) eraz ok6élnika Prezesa Rady !in{-
¥ stréw z dnia 23.VIIT.1945 r.
),5. Tablica orientacyjna, napisy informacyjne,tablice ogXosze# urzg¢do-

¥  wych. '

1/ W sieni budynku, w ktérym miefci sig Biuro Zarzadu iliejskis G

il w miejscach widocznych nalezy umiedcié tablicg orientacyjs ; poe
daniew rozkitadu Biura,Nr.Nr.pokoi,oraz ze wskaszanien spra:. , akie
W poszczeg lnych pokojach sg zalatwiane.
Na zewngtrznej stronie drzwi, prowadzgcych do kazdego pokeju
biurowego,nalezy umiescié odpowiednie napisy,a w szcze.dlnoded
eznaczajgce lir.pokoju,imiona i nazwiska oraz tytuty Urzean

B A

i

oL

<

S RS .

ﬁ pracujacych v pokoju urzedgikéw,spraWy Przez nich zaXatw: b

iy . godziny przyjec interesantdw. W nzjbardziej widocznyn o :

| © przy viejSciu do lokalu lub na korytarzu lokalu naleiy - e

‘ ‘tablieg,przeznaczong na wywieszanie ogloszerd urzgdowyc: pisén

na gornej czgici tablicy - " Tablica Ogioszed Urzgdov:
Tablica winna byé tak sporzgdzona, aby wywieszonc ostos~
byty zabezpieczone przed zlosliwya lub lekkonyéinya zerw
¢ ich lub uszkodzenien.

3/ Na biurku kazdego urzednika lub nz Scianie obok biteka v @ a5
scit widoeznym lub nad okienkiem,przy ktéryn urzgduje,pow
. " unieszezona tabliczka z napisen oznaczajjecym imig 1 B
20 danego urzgdnika,jego tytul stuzbowy oraz rodzaje spravi - ruegy

niego zatatwianych. :




SeE

Czystosé, porzgdek, wyglad estetyczny biur. _ e

3/ WEjécie,schocy,korytarze,poczexa-nla i biura powinne oczna
ezad sig wzerowynm porzgdkien 1 czystoscls. :

2/ Na wrasSciwych miejscxch‘powinny gnajdowal sig wyclieraczi
kosze do $mieci 1 spluwaczki. ) ; ‘

3/ Wyglad zewngtrzny lokalu urzgdowego nie moze by pod Zac.ym
wzglgden w sprzccznOSCi Z obow;@zu; 73@1 przeylsagl sani-
tarno-porzgdikouyni, 2 przeclvnie powinien wywierac poucz:jg,
cy wpiyw na interesantow.

4/ Dla celéw estetycznych i dydaktycznych wskazane jest czwObie
nie #ciaon korytarzy 1 pcszezesdliyeh pokol portretanl oséb
Zasluzonych,fotografiami i ilustracjanl zabytkow wykresanl,
oraz bardzie] interesujgcymi obiektami niagta z tym,2e Toze
mieszczenie ich winno byé ce%owo(niecu&otycznie)dokonwne.
Wylepianie i przybijanie nu dcianach roznego rodzaju ogto-
szefi,reklan i.t.p.jest niedopuszezzlne.

Biuro Informacyjno-Fodawcze. : ’ g

1/ W pokoju poiozonym tuz przy wejsciu gxéwnymn powinno byc u-
mieszczone 2z reguly Biuro Infornacyjno-Podawcze. ,

2/- Pokdj miesuczgcy Biuro Infornacyjno-Podawcze,pouinicn byé
przedzielony sciankg 2z awoma okienikami t.j. dla Biura In-
juva.cyjnego 1 Ekspedycii. :

W czeéci pokoju, przeznaczonej dla interesantdu ,n-1ezy U=

T

liniziéxxxﬁixighxpn&pitxxxprxxxxgﬁxmﬁxﬁ&xgixxuiu;xzxmzxé:ixniz

§ 8.

micdcié stér lub pulpit 2 przyrzadami do pisania,z na

Scianie tablicg orientacyjng wskazujgea miejsce nabyciz

plankietdw do podar,pouczajgcg O taksie do podad admi-

nistracyjnych,inforuacje,co do przyjmowania o&wiadcsa”
do protokdxdy zastgpujgeych pod:niz, O wytozeniu Dzl
nikéw Ustaw,BiaZostockiego dziennika Wojewddzkiego ccC
przeglgdani . oraz wszelkie inne przeplsy zalezne o0d za-
chodzacych ~otrzeb.

Lokale Biurocwe :

1/ W lokalach yiurowych,a przede wszystkim w gabinecie Pre-
zydenta miast: “iceprezydenta, ncovinien byé portret
Prezydenta R.= ewentualnie ;Eorire o ludzi zasluzonych
oraz odmowiadajace potrzebon rmeblowaniee.

2/ W kazdyn pokoju biurowym winien znajdowad sig aktualny
AYiTAZ prze;mlotéw,ktére ctanowig urzgizenie biurove.
Dziennik Ustuw i 1nne Czienmiki Urzgdowe-wyzozenle aoe
przegladania.

1/ W gedzinach urzgdowych winne byé wytozone W Biurze In-
formacyjno - Cocawezym egzemplurze:

ag Dziennik. Ustaw R.2.

o) DzienniksUrzjd. Kin. Adm. Publ. :

¢)3iaXostockiego Dziennika Tojewbazkiego do publicznego

przeglgdu. =

Lgzemplarze za lata ublegle winny byé oprawione i zao-

patrzone w srorowidze .,

oo wejdeiu G& Biura Zarzgda Jdiejskiego nn byé uniesz=

czona tatliczka 7z nopisen askazujgecym,gdzie 1 S 1)

czadie moZna przeglgcac wynienione dzienniki.

IIT-0g8lne obowiaziki urz;anikéw.

.

Obowigzki przedstawicnia sig.

Kazdy nowo przyjgty wzglgdnie przydzielony‘urzgdnik,
przed rozpoczgclem siuzby w Znrggdzie diejskim,wini n
zgXosié sig¢ do liaczelnika Wydziatu Organiz.cyjnego,
ktdry ustala jego przydziat i zakres pracy.

Ponadto kazdy nowo Prayigty do pracy w Zarzgdzie e o=
kim urzgdnik obowigzany Jest przedstawié sig osobide”
przeiozonymn Oraz innym urzgdnikon zatrudnionyn w dan
dziale.

Haczelnicy Wydzialdw, Kierownicy “7dziakdéw przeasta-
wiajg sig wszystkin wyzszyn i réwnorzgdnym urzgdnikor.




~ § 18,

4/ Viszyscy inni urzgdnicy przedstawiajg siy swym bezpoSred-
nim i podrednim przetozonym oraz wszystkim urzgdanikom w
obrgbie Wydziaiu, :

5/ Obowigzek przedstapienia sig¢ w biurze ma charakter v
dowy 1nipoe iagk &2 Bobe obowidzkikrelis. ia.

Zapoznanie siy 2z przepisamiorgai’ivacyjaymi. ~

1/ Wszyscy urzgdnicy-obowigzani sg zapoznaé sig jak najaox-
Yadniej z Ustawg o czgdciowej zmianie ustroju samorzgdu
terytorialnego § § 44 - 47, ze statutem organizacyjnyn
Biura 2Zarzadu .iejskiego, szczegdlowyw podzialem czyn -
nodci, poazia¥ca rzeczowym akt,przepisami kancelaryjny-

mi ,niniejszym regulsninem oraz st sowad sig §ciile do wskazd
wek., w nigiit zawartych. . ; ' , :

Obowigzek studiowania i zbierania przepisdéw hormatywnych.

1/ Wszyscy urzednicy referujgcy obowigzani sg znad dokXad-
nie przepisy zakresu tego dziaiu, w jakim pracujg i wia
domodci swe .uzupeiniadé stale,przede wszystkim w drodze
obowigzkowego studiowania Dziennika Ustaw R.P.Monitora

- Polskiégo ,Dzienniks Urzg¢dowego M1.A.P.,BiaXostockiego
Dziennika 7ojewddzkiego ,okélnikdéw,zarzgdzed i instrukcjii.
~/ Urzgdnicy referujgcy s obowigzani utrzymywaé w nalezy-—
tym porzgdku komplety tyeh wydawnictw,ktére stosownie do
ustalonego rozdzielnika otrzymujg dla swego uZytku.

Zalezno§é - droga stuzbowa. :

1/ Pracownicy oddziaXdw pozostajg w bezpodredniej zalezZnos-
~i skuzbowej od jego kierownika,kierownik od naczelnika,
ostutni od Prezydenta z.. podrednictwem odpowiie niego Wice=~
prezydenta.

2/ Urzgdnicy Zarzgdu .liejskiego otrzymujs zlecenia siuzbowe
0od swoich bezposrednich przeXozonyech., Urzgdnik, ktdry
otrzyma zlecenie stuzbowe z pominigeiem powyZsze]j kolej-—
nodgi, ma obowigzek bezwlocznie zakomunikowad je sweny
bezposredniemu przeiozonemu. .

Uzywanie wiasciwych tytuidw urzgdowych.

1/ Zabrania sig uzywania pracovnikom tytuéw innych, .-

przywigzanych do gtanowisk, jakie w %ej chwili zajmuj=.

lu usunigeia nieporozumierl winien odnosny urzgdnilk nav:

miast reagowal na niewtadciwie uzyty tytuz.

Adresy urzeanikéw ;

1/ Wydzial Organizacyjny prowadzi stale zaktualizowany
kaz adresdw pracownikdéw Zarzgdu uie jskiego.

2/ Na wszystkich urzg¢dnikach cigzy obowigzek zawiadami. i .
Wydziatu Organizacyjnego o miejscu swego zamiesz< .l orag
0 kazdej zmianie adresu. :

3/ Wzmiankowany wykaz winien wyé umieszczony w biurze Oidzia=
Zu Personalnego na widocznym miejscu.

Przestrzeganie godzin urzgdowych.

1/Godziny urzgdowe winny byé Scisle przestrzegane i calkowicie
przeznaczone na zaratwianie spraw biurowych.

Kontrola obecnosgei.

1/ Urzgénik moze w godzinach urzgdowych opuszczaé Biuro w
sprawach prywatnych wyjgtkowo i tylko za zezwoleniem swe-
go bezpodredniego przeXozonego,Kierownicy 0Oddziaxbw i Na-
-egelnicy WydziaXxdw za zezwoleniem Wiceprezydenta.Opuszcza-
jac biuro w. celu zaktatwienia spraw urzgdowych urzgdnik
obowigzany jest zawiadomid o tym swego bezvc’ dniego przel
zonego. Urzegdnik sprawvujgey obowigzki kierownicze winien

.oguszczajqc chwilowo Biuro zawiadomid o tym swoich zastgp~
céw. i

2/ Haczelnik Wydzialu winien codziennie spravizié liste cbege-
nggci,do ktérej urz¢dnicy Wydziazu wpisujs sig nd C rOG%
8-—-8,15. SpéiZnienie sig lub nie wpisaznie sig ac cie
nien urzgdnik usprawiedliwicé,

ZawiaGamiznie o przyczynach nieobecno$ci oraz wyja-d .oh
~ niesiuzbowych. =4 :
1/ W razie niemoznos$ci nie przybycia €o pracy = Powocu chow:
‘roby z innych usprawiediiwionych przyczyn,urzg¢dnis = inien




§ 19.

21.

22,

2.5'

§ 24.

pawizadonié o tya natycamiast swego bezpofredaniego pyzezozo

2

7 razie nie przedkoienia przez nieobecnes0 urzgdniks,z PC

gu choroby druzej niz 3 dni,zaéwiadczcnia lekarza Urzgdon -
go;Prezydent Miasta wzglgdnie Wicep: ydent moze Z ULz et
zarzadzié zbadanl. 50 przez lekarit.

3/ Urzgdnik ,nmajgcy zomiar wyjechné W cniach wolnych 04 DT.C

Rozpoczgcle 1 konie
1/ i

i zajeé sruzbowych POz obreb aiasta;winien zuwiadomnic O
SWEZO DEZPOS 1£0 przazozonegoqktory nyrat. SWg ZE€0Gy,
ile Prezyael i n bt N Eeipres wy jgticowo netrzynania Wy=
jazddw z wazrych W _daéw stuzbowgch.

> ¢ T OVl e
Rozpoczgole 1 keaie “rlopu urzgdnik zgiaszs bezpodrednio,
przefozoneiu rdaie miejsce SWEEO pobytu na czas urlopu.

0 zmiwvn:uch miejsca robytu urzgdnik aonosi bezzwkocznie,

2/ Urzyinik ginien zosadniczo przed rogpoczgeien urlopu zaXat-
1

Wit ystkie nrzyd ielone mu SPraViye W razie potrzeby Kie~
rovniil Oddziaiv praydzielid je noze innemu urzgénikowl ao
za¥xatwienia. W vexoesle powierzonegc mu zastgpstwa urzgdnik
Je i ecarkowitg odpovicdzialnogé za nienclezrie zatat—
aienie spraw. Tok pracy W Zodnym wypadku nie moze .oznaé
ngcaersku
TPOCTILEOWE
L Py wnypoczynove moEe by ¢ wéziclane w cigzu catego roku.
T pasadzie najwyze] L/ ogblnej liczby nrzganikéw Z. x:
13- © skiego moze jednc;zeénie korzystat 2 urlopu wWypoec:s
Jrlopy nie mogg W ZoGnyn Trazle uzasadniaé wniosku
‘yo Jub czasowyl powigkszeniu persounelu biura.
Wycziax Orga izacyJny obowlgzany jest przedtozyc przed
1-go stycznic plan urlopéw wypoczynkowych, ktbre
Prezydent wzgtygdnie Uiceprezydent.

Ob?wiqzek zachowznic tgjemnicy urzedowe] 1 dyskrecji ruzbo:
)

Kazdy urzgdnik coowigzony jest 4o Z showanis bajemnicy WXas
dowed.

2/ Poza tym na kazdyn urzgdniku cinzy obowigzek gachowanis

Zakaz igterweniowania w sprawach pryw;tnvch i wykorzysty
urzgdzen biurowych do tego rodzaju Spraw.
1/ Urzgdnikom nie moZna, Pod pozorem 1NTGEIWES

S ZerTwy W prywatnych rozmowach ©O nezelkich sprawach ur:z

Pl

i o osobach swoich gwierzchnikdw 1 wspélpr:covnikéw.

y!
«

J3 Urz gt o

e s

pler1é korzystnego.dla zaintergsowanych oedb zmukatywieni. &3
pryw;tnycn,wzglydnie wyzyskivnac w tyn celu suoich sto sunkdéw
urzgdowych.

2/ Zabrania sig pracosnikon uzywadé Urzgaowego papiert 1 xopert

firmowych dla zatatwiania korespondencji pryvwatnej.

s

3/ Uzywonie telefondw urzgdowych, zwiaszcza rgeznosScl igazy=—

Repregvut,wjni; Zarzgdu lliejsklego n2 zevwngtrz.

miastpve] dla celéw prywatnyclhs dozwolone jest tylko za zZezd=
= - i 5 B0 ey Chpgastis: 5 P
oAt cniem Naczelnika danego Jyaziafu 2= zunroten kKosztoOwW

MU e

§40S

157 Reprezentowaé Zarzgd Wicjski na zewngirz moze z rTeguly Je-

dynie Prezydent JAlasta z r..cji swego stanowiska oxzredlone-
go urt.A6 ustawy z dn.23%3.111.1933.r.0 czgSciowe] zanianie
ustrojis samorz3du terytorialnego (Dz.U.R.E.Hr.35 poz. 294)
i art.29 dekretu 2 an.2%.X1.1944 © organiz.cji i zok®
dziatania samorzgdu terytorialnego (Dz.U,R.E.lir.14.2

i srt.73-77 Rozp.Prezydenta 0P o7 Onslo T, 3028 3l

lity tekst Dz.U.R. P.Hr.80 poz.655/193%6 T )

2/ Inni urzgdnicy reprezentujg 7arzg6 Hejski, jedynie w

red8lonych wypadkaeh, W zakresie przewidzionym odnosny i

prchisami zglgdnie upowaznienie Prezydenta Mi.sta.

Urzednicy kandycujacy do Sejou.

1/ UrZ@dnicy,LQﬂd}dujacy do Sejmu obowizzznl 8§ bezzwiocznic

zawsadomié o tym Prezydenta i asta jok rdwniez o wynik ¢ @
s/ - - . - '
wyboréw odnognie ich kandydatury.

.




g

bakaz przyjmowania -i ofiarowywania. uponinkdw. 5

1/ Zabrania sig zbierania skiadek nu uponinki wsréé pedwladnych
na imieniny i.t.p.,jako tez przyjmowania przez przeiozZonych
podarkéw i upominkéw, przedstawiajgeych wartodd materialnsg,

N Rrgegigx porzadkowe.

Godziny urzgdowe i dni Swigteczne. .

1/ Zajgoecia sIuzbowe w dni powszednie trwajg od godziny 8-15~tej
2/ W wigilig £&wigta BoZego Narodzenia i Wielkiejnocy irzgdowaw
nie koficzy sig o godzinie, podawanej kazZdorazowo osobnym
zarzgdzenien cdo wiadomoSci, Normalhe urzgdowanie rozpoczy-

na gi¢ bezpodrednio po upiywie ostatniego dnix Swiagt.

. Dyzury. :

1/ W razie wyjatkowej potrzeby mogg byé zarzgdzane niez.lesnie
od dyzurdw zwykitych, dyzZury nadzwycmajne, dzienne i »
zoréwno w dnis powszednie jai i Swigteczne.

2/ CzynnoSci i obowigzki urzgdnikdw, peinigcych dyzury, re-
guluje osobni instrukoja.

3/ Ustalenie listy dyzurnych nilezy do Wydziaiu Organizacyj-
nego. Pracownika wyznaczonego na dyzZur, moze gastgpié in-—
Ny pracownik, co jednak nie ma wpiywu na kolejno§é w lidcie
dyzurdw. :

4/ Urzgdnicy pelnigcy nocne dyzury, powinni byé czg¢Sciowo lub
‘'w catofci zwolnieni oa pracy blurowe]j w dniu nastgpnym; dew
cyzja w tej sprawie nalezy do Prezydenta (Wiceprezydenta)

- miasta. !

Wyjazdy w sprawach siuzbowych. :

1/ Wyjazdy pracownikéw w sprawach siuzbowych, poza miejsce
ich urzgdowania, mogg odbywaé si,; tylko na podstawie pi-
seanego polecenia Prezydenta ( Wiceprezydenta) miasta.

2/ Wydzial Organizacyjny jest obowigzany prowudzié ewidencje

" wyjazddw siuzbowych Prezydenta , Wiceprezydentdw i urzgdnie
k6w Zarzadu Miejskiego z oznaczeniem imienin i nazwiska
viyjezdzajgcego,daty i numeru polecenia, dniz wyjazdu,dnia
powrotu oraz celu wyjazdu.

Przyjmowanie interesantdw,

Iv<-resantéw przyjuonjg : Prezydent, Wiceprezydent, Haczele=-

. hicy Wydziaidw, Inspektor i Kierowniecy 0ddzizdw.ronad to
noze wiasciwy Naczelnik Vydziaiu wyjatkowo upownznié do
proyjmowania interesantéw tych urzydnikdéw, ktdrzy upraw-
nieni sg do samo#Zielnego zaXatwiania ( podpisywanii) siraw,

2/ Urzgdnik, wyznuezony do przyjmow:nii interesantéw, nic mo-
ze opuszczaé biuro w godzinach przyjgé bez pozostiic.
na czas swej nieobecnoSci kompetentnego zastgpey.

3/ Prazyjmowanie interesant8w odbywa sig codziennie od zco.

9 - 13-tej. Ograniczenie to nie dotyczy o0sdb wezwanyci. nn

- rozprawy karno-administracyjne lub w innych sprawach urzg-

. dowych, : B

4/ W wypadkach niecierpigcych zwioki nalezy przyjmnowaé stro-—
ny przez caiy czas urzgdowania.

5/ Biuro Informacyjno-Podawcze jest octwarte dla interesantédw
przez caty czas urzgdowania .

6/ W pierwszym rzedzie nalezy przyjmowad urzgdnikéw z innych,
urz¢dbw padstwowych i oficerdw, zgtaszajgcych sig w spra-
wach urzgdowych., Gdyby jednak konferencje z nini Wynag ity
diuzszego ¢zasu,nalezy ich przyjgé osobno po zaXatwieniu
innych interesantéw. 4 :

Osoby, ktérym wolno udzielaé informacji. :

1/ Informacji wolnc udzielad: i e
1/ osobom interesowanym,stronom,ich zgsgepgoé i peino-
mocnikom, $eisle w ramach przepiséw o postgpowaniu admi-
nistracyjnym ( art.14).

~ b/ posiom w granicach okredlonych §§ 101-102 niniejszego
‘regulaninu. :

o/ zarzsdom organizacji polityeznych i zawodowyeh co do
ica czonkdw,




]

Spogdb przyJjmow.nic interesantbw.

/ Interesanci oczekujg @ poczek-1ni. : . ;

2/ Zglas:ajacych s8ig $iteresantdw nalezy przyjaowac bez ZWi0-
ki, traktowal uprzejnie 1 inrornowal W gposéb jasny i wyczers

njaecy-

3/ %n%%risanci NOg3 znajdowzé si, w danym biurze tylko W oobee=-
nodci urzgdnika.

Zakres jnformacji. j : g

1/ Intoruacje udzielane interesantomn nNusag byé utrzyhaane Scis=
le w granic;ch xonpetencji dunej'jednostki orgdniz:cyjnej
Zarzgdu diejskicgo oraz W granicach faktycznego FmrlInvere=
gsowania strony v danej sprawie. ; ;

2/ Informacje Pod 7.dnya worunkieno nie 0ogg naruszaé tejemni-
cy urzgdowej 1 T. 2ZW. dyskrecji 32n2b0w§% ;

3/ Sprawy udzielania interesanuon Lkt do WoriHd®.re. 14 Rozp.
R.P.7 22 marea 1928 r.O postgpowaniu adninistracyjnys (Dz.
Tt s, 0 poz.341). -

4/ Informacji W 7ol resie dzi.zania Zarzqéu Jlejsikic. . udziela
Biuro Informacyjno-Fodawcze.

5/ HaleZy przestrzegal szczegélneg ostroznodei udziclania infore
macyj w drodze telefonizznej. ¥ wypadku w@tpliwoéci co ¢
osoby informujacego si¥, nalezy mu wskazacl droge piseini2
zasiggnigeia inforuacji. -

Zbidrki W lokalach Zarzgdu L1cjSKiegOe

1/ Zbicranie datkéw na jakiekolwieck vads cele przez oscby
ronne , chocilzby posiadajgce na to zezwolenie wialz W e
1ach Zarzgdu iiejskicgo jest nicdopuszczalne. RévinieZ ..
wolno w Lokalach Zarzgdu Mie jskiego unieszezaé puszek o
zbierania oflar- ; :

2/ W wypadkach wyjo tkowych Prezydent nista moze wyrazié zgodg

' na przeprowa@zgnie zbidrki na cele cdobroczynne lub BpoZeCczZ=
ne przez i wérdd pracownikow.

Przechowywanie akt J dostgp do nich.

1/ Po godzin:ch urzgdowych, mezystkie akta urzgdowe znjdujg=
ce sig u urz@dnixéwlrufgruchych i w kanecelaril i aaszyny
do pisamia winny byc zanknigte W szafach 1 binriach.Klucze
od biurek po :ich zumknigeiu winny byé zuwleszome na oddziel~
nej tablicy w pokoju Biura Info nacy jno-Podowczego. W razie
wyjzzdu lub choroby, urzgdnik winien zd~& klueze do szaf 1
piurka Nagzelnikowi odnodnego Wydziaiu.

y 35. Frazekazywanie urzedowania. :
1/ Urzgdnik, opuszczajgc siuzbg W danej jednostce organizacy =
nej Zarzgdu uiejskiego, winien przekazaé protokflarnie swoe
dzienniki urgudowe,przybory kanceluaryjne i.t.p. swedu naatgp
A=~ Wyznaczopemu przez przeXozonege urzgdnikowi.Poza ak-
.“,go—odbiorczym,s;or:gdzcnym W B—ech‘egzemplgrz;ch, z ktbrych
zostaje w aktach Zarzgdu uic jskiego, za dwn pozostate otrzy-
vrsydnicy przekazujgey i odbierajacy urzgdowanic.
fywicszenle flag.
1/ Flagi pafistwowe n. budynku Zarzadu iiejsxiego wywiesza
w dnie uroczyste © chorakterze puistwowyn. Deeyzja W I
wypadku nalezy do Prezydenta Jiasta.-Urzgdy palstwovie =
zy ne_Czas pamindonid kiedy i w_jaki spogbb majg byd .-
wieszone flagi. Obowigzek zawiadamiania wXadz pafistucuych
nalezy do Tydziaiu Orgenizacyjnego. ;

V.Organizacja 1 koorfiynacja pracy w Biurze Zor:. 4w
MiejskieiO.

As QORicg pismo.
§ 37. Poczta dzicnna.
3/ biena wpiywajace 4o Zarzadu Miejskiego,winne w j =
szyn czasie znaledé sig w rgkach odpowiednich ref-
Obiegz poczty,wplywajqcej do Zarzgdu Miejskiego,re s
instrukcja kancelaryjna. :




prewy pilne i terminowe, : : -

1/ o rawy pilne i terminowe winny byé przeskane r:’crentom
1 przez nich zalatwianme przed wszystkimi innyni sprawami.
Corawaml pilnymi sg sprawy oznwczone przez przelozonych
Jako pilne lub uznane za pilne z racji swej materii.

2/ VW sgczegblnosSci spravy z racji swej materii( a za tym
bez zakwalifikowania ich przez przetozonego)n.lezy
uwazaé zawsze za pilne:;

a/ nadchodzgce z Winisterstwa Spraw Zagranicznych 1,
cbéwek dyplomatyczuych obeycin i polskich, zwzaszcz .
w ktdrych byta interwencja pufistwa obcego.

b/ pochodzgce od Sgdéw karnych, 1 dotyczgce zwliszcza
038b zaaresztowanych.

t/ sprawy sprostowad prasowych.

d/ za niezwiocznym zalatwieniem ktdérych przemawiajs
wzgledy publiczne lub wzglgd na waZny interes strov.

Za sprawy terminowe uwazad nulezy :

a/ interpelacje poselskie ;

b/ ktdre nabierajg charakteru obiegowego w toku ich
zatatwienia ( ezynnodci zwigzane z terminem prek-
Juzyjnym).

e/ ktére jako terminowe oznaczyia wludz. zyierzchnia.

Nalezy zwracaé stalg uwag¢ na oglgdne i usprawiedli-

wione istotnym charakterem sprawy okreglanie jej Ja—

ko pilnej i terminowej i wymagajgcej z tego tytuiu

zaXatwienia poza zwyklg kolejnoscig. v

39. Akta poufne i tajne.
1/Poufnymi sg sprawy, ktdrych tresdé powinnu byé zachowa-
no w tajemnicy, ze wzglgdu na dobro stuzby, lub na
czczegllnie wazny interes stron. Akta tych sprou sg "dost

t¢pne tylko pracownikom, o ile sg im potrzebue 1.

celdw sZuzbowych, natomiast 5§ wyigczone od prze -

gladania przez strony ( osoby interesowane).Tresé

ich moze byé ujawniona tylko nu podstawie zarzg-

dzenia Prezydenta miasta / Wiceprezydenta/.

2/Tajnyui sg sprawy, ktérych tre§é winna by¢ zucho-

wana w §cistej tajemnicy, ze wzglgdu na interes

Pufistwa. Z.chowanie tajemnicy w sprawach tajnych

obowigzuje tak na zewngtrz, jak i wewngtrz Biur:

Zarzgdu Miejskiego, w stosunku do wszystkich pra-

cownikébw; ktdrzy w zutatwieniu Sprawy nie biorg

- udziatu. '
3/8pecjalng kategorig spraw tajnych stanowig spra-

Wy tajne " Wojsk ", ktdrych urzgaowe traktowanie

regulujg specjalne przepisy. s

4/Inicjatywa,co do_zakwalifikovania aktu do kote-

gorii tujnych lub poufnych ,obowigzuje kazdego

-referujgecego pracownika.-Lecyzja w tym wzglydzie nule-

zy do Naczelnika WydziaZu,7iceprezydenty lub

Prezydenta. To gamo dotyczy odjgeia aktom charok-

teru tajnego lub poufnego. :

5/Qbieg i przechowywinie akt pournych i tujnych re-
guluje specjalna instrukeja.

6/Akta poufne winny byé w razie czasowej nicobec-
noSci referentu, jak i po godzihach urzgdowych,
pod zamknigciem, :

6/0 zaginigeiu aktu twjnego lub poufnego zatut-
7laiscy urzgdnik winien zawiademid Haczelnils Ty—

ST G LR




B. PodzieX czynnosci.

szczegbiouy podzizi CI mmodci jednostek org:nizacyjnych
Zarzadu ufiejskiego okrefla osobne zarzgdzenie Yrezydenta
M4i.st:, ktére powinien posiad.c kazdy urzegdnik.

8. ialny tryb zalstwiends niektérych sprav,

Sposéb zasigganla opinii. ;

1/ 7 razie potrzeby uzyskania opinii innego Wycziatu lub
udzielenia mu sprawy Go wglgdu nulezy catodé kit spra-—
wv przesial z odrygczng notztkg " do zaopiniowaniatlub

" owo wglgdu®. :

2/ Jezell sprawa Wylaga uzgodnienia stanowisk. lub opinii
kilku WydziaXdw nalezy J wyst.é obiegieam, notujgce od-
rgeznie na akcie kolejnosé obiegu.

Aprobato opinii.

1/ Hzczelnicy Wydziaiéw ustalajg w drodze wewng trznycn
Zurz%dzeﬁ, jekie opinie Kierownicy oddziaidw mogsy i -
dawaé samodzielnie, a jokie przedkt.daé im do aprou -
ty.

Terminy udzielinin opiniis - 3 :

. Sprawy przesizne do zzopiniowania nalezy troktownd z o
guiy jako pilne,winny byé one zwrbcone WydziaXowl lub
skierow-ne do nzstypnego Wydzialu w kolejunodci obiegu WV
ciggu dni trzech. *

Form: opinii.

Opinie winny by¢ udzielane # zokresie opiniujgcego "ydzi -

Iu w formie konkretnej 2 podnnien w razie potrzeby J i

najbardziej zwigziego uzasadnienia.

Porozumienie sig urzgdnikéw w obrgbie biura Zarzgdu

Miejskiego,

1/ Porozumienie sig miydzy gobg urzgdnikdéw Biura Zarza-
du Mdiejskiego w sgprawach, ktdre dotyczg dwdch lub
wigce] Wydzinidw nie powinno przekraczad rem koniecz-
nej potrzeby. Podzi.i czynnodci wskazuje, z jokin Wy-
dziutem w danej sprawie n.lezy sig porozumied.

2/ Porozumienie sig W sprawach urzgdou.ych w obrgbie biu-
rz odhyw: sig z reguiy w drodze bezpodredniego kont.ak-
tu. Urzganik referujgcy zumieszcza nd akeie krétkg 28—

-tacje o esiggnigtyn porozunieniu, wzglydnie o zacho-
azacej réznicy zdaft.

D. Srodki i urzgdzeni: pomnocnicze.

Biblioteka.

1/ Do ogblnego uzytku urzgdaowego wszystkich pracownikdy
Biure Zarzgdu uiejskiego siuzy biblioteka Zarzzdu
jiejskiego, ktdra obejmuje wazystkie zn.jdujgce ¢
w biurze ksigzki, czusopisma,cruki, mapy ,Wykresy -
stonowizce wiasno$é gminy m.Bialegostoku.

2/ Wszystkie sprawy,zwigzcne 2 uzupeinieniem biblioter® &
techniksg jej prow:adzenia nilezg do Wydzialu Drgenizecrd
nego.




Prowadzenie i korzystanie z biblioteki.

1/ Warunki wypozyczania ksigzek okreSla regulamin biblio-
teCZnyo 4 =

2/ W wypadkach zwolnienia lub przeniesienia pracownika ,
Wydziat Organizacyjny obowigzany jest przed dorgcze-
niem dekretu zgdal od niego zwrotu wypozyczonych ksia-
Zek z biblioteki. Potwierdzenie zwrotu przedstawia fep
urzzcdnik w Oddziale Personalnym.,

3/ Katalog biblioteki i jego uzupelnienia sg ogtasz .ne W
komunikatach i przynajumniej raz raz na kwartal! przesy-
Xane wszystkim Wydziatom,

ébiory wydawnictw urzgdowych.

1/ Zbiory Dziennika Ustaw, Mlonitoera Polskiego,Dziennikdw
Urzgdowych linisterstwa Administracji Publicznej i
Yostockiego Dziennika Wojewbdzkiego winny byé w "y«
utrzymane stale w nalezytym porzgdku. Naczelnicy V-
¥8w ,zarzadzajg. co kwartal resizjg stadu uporzadkow.:ii
tych zbiordw i uzupeinienie stwierdzonych brakdw.

2/ W kazdym Oddziale nalezy jednemu pracounikowi porucs,

. 8etiste prowadzenie skorowidza ustaw i rozporzadzefd w
zakresie zainteresowail danego 0OddziaXm ze wzglgdu na
zakres jego czynnosci.

Zapoznawanie si, z nowymi przepisami.

Egzeaplarze kazdego nowego Dziennikz Ustaw, Monitora Polo-

xiegg, Dziennika Urzgdowego iinisterstwa Administracji

YublIcznej, Bialostockiego Diiennika Wojewddzkiego, a w

poszczegblnych WydziaXach, o ile zakres czynnodei wymazs tak-

Ze Dziennikéw Urzgdowych innych liinisterstw, winny byd

obiegowo udzielane do wgladu wszystkim tym urzgdnikom,

ktdrzy nie otrzymujg osobnych egzemplarzy Go swojej
dyspozycji.- Yo potwierdzenifi na nich wizusnor,cznym podpi-
sem zapoznaniz si, z tredcig rozporzadzerd, e;semplarze

te wXgcza sig¢ do odpowiednich zbioréw.

V1. Korespondencija.

Unikanie zbgdnej korespondencji.

1/ - _~lka korespondencja urzgdowa winna zmierzaé do
jak najszybszego, ostatecznego zaigtwienia c=io-
ksztaitu dane]j sprawy. Halezy przeto unikud wsuzel-
kiej zbgdnej korespondencji, ktéra odwleka osta-
teczne zaZatwienie sprawy.

2/ Vskazane jest w miurg maznodci korzystanie z tele-
fonéw miejscowych, jezeli tylko w ten sposbéb da
sig zaXatwié sprawg szybciej i unikngé zbgdnej ko-
regpondencji. o

3/ Rozmowy telefoniczne mipgdzy-miastove dopuszezalne sg
tylkq w sprawachpilnych i nugtych i to za uprzed-
nim zezwoleniem Haczelnika Wydziatu,

-Korespondencju odrgczna,

1/ Dl usprawnieniz tempa pracy referendarskiej i kan-
celaryjnej, jak najwigksza 1108é korespondencji win-
na byé zalatwiana odrgcznie n: akcie bez przepisywani
na maszynie,

2/ Zatutwienia odrgczne winny znaledé z reguly zostoro-

wanie w korespondencjach wstgpnych ,zapytunizch,przypon-

nieniach,zwrotach zgdad przedmiotowych akt,odstypowani.
wediug wiasSciwoSci i.t.p.i to bez wzglgdu na to,do kogo
kieruje sig korespondencjg.




§ %2, Vzywanie foraularay. : ; 3
1/ ¥ jak najszerszej mlerze n.lezy korzystaé o gotowych for-
malaerzy przy zatatwianiu, powtuyszqeych sig spraw W jeG-
nakowej formie zewn trznej. Projekty iormu}:gzy lub ich
zmiany winny uzyskac aprobate naczelnika waiaSciwego Wy-—
dzrazu i Wyuziladu Organizucyjnego.
Dslsze cechy korespondencji. gt
1/ W korespondencji nalezy sig postugiwaé wszystkini Srodk.-
ni, ktére niatwiajg adresatowl zrozumienie'zulgtwieniw
sprawy, wazglgdnie uehylajg potrzebg dalsze] koresponcencji
a miznowicile: :
-/ powoxaé sig na ewentuulne pismo adresata, podaid
daty, znak «kt, ornz nagiduek i vakaezad tredé(pro. .l
sprowy,bez dodatkm ! W gprawie " lub " przedniot "
b/ w adresach uzywaé wzascivych nozw W brzmieniach urzgdo=
yych.
¢/ przesyiajae do kilku w-adz wzglydnie urz abv rdunchrzais
cé pisma,nalezy podawaé zawsze na ich koncu rozdzi: 2~
nik,wyszczegdlninjaey wezystkie urzgdy, do ktéiyeh =
csednie te pisna wysino.

Telefonogramy.

1/ Pilne urzgdove zarzqdzeni:,poleceniu,zlwiadomieniu 145
do wladz i ich organdw mogg by¢ nacuvane w formie telo—
fonogrambéw. Sl:d telefonogramu pozostuje w ukeie, o je
nim dosiowne n.pisanie trefei polecenia,wzglgdnie inne-—
go zalatwienia,z.op.trzone w podpis odpowiedzialnej oso-
by, d4atg nuania i przyjgcla O0r:iz nazwiska osoby,ktéra
telefonogram nadaia i przyjgic. 5 :

Styliz.cja pism. _

1/ Pismz, ktdre n2jg nugtéwek "Prezydent :iasta’ 1 podpl- .-
ne bgdg przez Prezydenta wzglgdnie Yicepreszydenta winny
byé stylizowune w pierwsze] osobie,wszystkie inne - W
trZecieg osobie./ Zarzgd Miejski ( bez wyslenieniu Wy-
dzi.iw ) prosi poleca 1i.t.p.

2/ Pism:, podpisyvwane Priez Prezydenta mizusta wzglgdnie i~
ce. rezydenta, 2 dotycz%ce poruczone go zukresu dziaXaniu
wradz dministricji ogdlnej pierwsze] instancjt, mija
nagrdwck * Prezydent liastu BiaXegostoku wszystkie in-
ne " Zarzgd Hic¢jski w Biozymstoku®.

Je2yk urzgdowania.

1/ sprowy jyzyka urzgdowego uregulowa dekret z ani: 30 lis-
topada 1945 r. o Jyzyku padstwowym 1 3@z ku wrzydosania
wzadz urzydowych~samorzgdowych i wXadz atministrocyjnych
/0z.U.R.P.1r.57 poz.24/. Jgzykicem pafistwowyn Rzeczypospoli-
tej Polski jest jgzyk polski.

2/ Wszystkic bez wyjgtku pisma 1 podnnin,kierow:ne
rzadu Miejokiego,winny byé sporzgdzone w Jezyki
stwowym. 2

3/ Fodania obyw:.teli cudzozicaskich, Zomiesshatyeh- 23 g2
cg, zredagoviane w jyzyku obeym noZn: pocdad urzgdowaniy
o ile zatutwienic podamic jest korzydcig dlz Rzeczy
politej lub poszczegblnych obywateli.

FoprawnosSé jezykovia.

1/ iszelki€¢ opr.covania piscane referaty/ winny byé zred .~
gowane zwigfle,j sno,wyczerpujgco i poprawnie pod wzglg-—
dem jyzykowym. Unikaé n.lezy rozwlekZodci i chaotycane-
go ukz:du tredci,zwrotdw i wyrazdw niczgoduych z Bl il i
jozyka pailstwoviegos

Zigowniag.

1/ W piznmach urzgdowych obowigzuje przestrieganic Zirsiaid
jednolitej pisowni,ustalonej przez akudemip TUniejyt-
nodci w Krakowie. Nazwy urzgddw winny byé uzywane w
brzmicniu ustalonym jednolitymi przepisami.




Zawiadomianie stron o zaiitwicniu podard.

1/ O sposobi¢ zaZatwienia dane] sprawy winien petent by é
zuwiadomiony zgodnie gz przepisami art.2 ust.’? art.17-
68.ust.art.art.3,71,80,94. Rozp.Predydenta R.P. z dni
22,111.1928 r. e postygpowaniu zdministracyjnym /Dz.U.
ReP.r.368p02.3541/, : :

2/ U2 zapytanic zardwno wiadz, jak i urzgddw,dotyczgce
spraw, ktdre sz wyczerpujgco objadniene lub podane w u
dawniectwach urzgdowych ,nalezy udzielaé jedynie inform cji
wskzzujgeych wiasciwe wydawnictwa.

3/ Q przekazaniu sprawy do innego urzgdu, juko merytorycz-

E nie wiadciwcgo dla dalszego ostatecznego z=Zatwienia,
nalezy petenta powiadomié. ‘

§ 60, Ograniczeniaz zgdania sprawozdar.
1/Fie nalezy szablonowo, bez koniecznej fuktyezned wzglad-
nie pravnej potrzeby wydawaé zarzadzenia, ktére obcigza-
jg podw:iadne organy. W szczegdlno ¢i -sprawozdafi o wyko-
naniu wolnc zgdaé wyjatkowo w tych wypadkech, kiedy cha-
rakter sprawy tego wynaga. :
Sprawozdania i wnioski do Urzgdu Jojewbdzkiego.
1/7 sprawozdaniach.i wnioskach przeékiadanych Urzgdowi ¥o-
jevddzkiemu, nalezy oprdcz przedstawienia stanu faktycznego i
Y omneZ0 sprawy, postawié odpowiednio uzasadniony wniosek,o ile
U s8d Tojewddszki na podstawie przedstawionych akt ma wydaé za-
rzgdzenie lub orzeczenie wzglgdnie jakgkolwiek decyzjg.

2/Do sprawogzdar nalezy, z reguty doigeczyé wszystkie akta

dmej sSPrawy. : -
Gws_..czenie terminu do zaiatwienia 1 ponagleni=z.
1/ Ui~ uniknigeia nicpotrzebnych ponagledf nalezy z céry wyz-
niczy8 takle terminy, w ktdrych zatatwienie bgdzie w dae
nych warunkach dla innej wiadzy moZliwe, '
2/ 0 potrzebie przesunigcia tego terminu lub wyst mnii po-
naglenia, decyduje vwzaSciwy kierownik oadzialu. _
3/ Jezeli nie ma odpowiedzi, pomimo dwukrotnego upomnicnic,
nzalezy 2gdad badaniz przayczyn zwXoki,
4/ W korespondencji z wiadzami réwnorzgdnymi lub wchodz
mi w skiad niezespolonych dzinidw administr.cji,nalcry
zarbwno przy okreslaniu terminu, jak i wysyizaniu przy-
pomnied, postepowad z nalezytg oglgdnosScig.
5/ W pismach do wXadz naczelnych, termindw nie wyzn:
6/ Terminy,wyznaczone przez wiadze przeloZone,auszg
przez Zarzgd iliejski bezwarunkowo wotrzymgne.
7/ W wypadkach, kiedy z jakichkolwiek wzglyddw odpowied?
nie zostanie wysianz w terminic, nale2y bezzawiocznic
przesiaé odpowiednie wyjadnienie i wniosekopzmiang *o-
minu,podajgec w jakim.przypuszczalnie terminie spraw -
bgdzie zatatwiona, , -
8/ WyjaSnierie tego rodzaju musi byé tik wysiane,z takim
-wyrachowaniem czasn, aby doszXo do wiadomosfci wiudzy
przeiozont]j przed dniem oznnczonego terminu.
9/ Termin podany w akcie zostaje ustalony z tym wylczeniem,
z¢ dzienl ognaczony jest tym dniem, w ktdrym odpowied?
winnza sig gnaleZé w rgkach wydujgcego terminowe zrza-
dzenies 4
Oszczgdzanie papieru w Zarzgdzie Miejskim.
1/ Przy uzywiniu papieru wszyscy urzgdnicy winni kierowaé
si; jak najdalej idgecg oszeczgdnolcig,e w szczuoSlnofci:
1/ referaty winny byé sporzgdzane W razie moznoéci na
wpiywach t.j.ni pismach wchodzgcych.

b/ w korespondencji jak najszerzej nalezy stosowad
tezw.zuzitwienie odrgezne, o ile nie m: potrzeby
przechowywania tego aktu w srchiwum.




¢/ nalezy mozliwie ograriczyé sporzgdzanie odpisbw pism do
ilodci najkonieczniejszych, ‘

d/ na referaty i czystoplsy nalezy uzywaé papieru mutowego
w/g wyniarow ustalonych przez trolgki Konitet Normaliza-
cyjny.. ;

e/ 1g%sge gatunki papieru mogg byé uzywane tyliko wyjatkowo
' -orzadzania czystopisdw, Pray aktach majgcych zndcz=—
niejszg wasgy pafstwows ( swiadectwa o8 pi) s

£/ do kazdego pisma, stosownie do diugodci tekstu,uzywaé
nalezy paplieru odpowiedniego formatu. Zwykle wystarczy
1/4 arkusza formatu kancelaryjnego / wymiar 210x 148/.

VIE - -~ FEpaea referendarska.

Referenci.

1/ Referentom W rozumieniu niniejszezo regulaminu jest. k.-
dy pracownik referujgcy t.j. opracowujacy merytoryczne
zaxatwienie spraw urzgdowych, bez wzglgdu na posiadany
stopied siuzbowy.

Kolejnodé opracowywania spraw.

1/ Sprawy nalezy opracowywad w zasadzic w/g kxolejnosci ich
otrzymania z tym,ge sprawy oznaczone jako pilne winny
byé zatatwiane przed innymi sprawami - sprawy zad ter—
minowe w czasie, okreSlonym danya terminen. y

2/ Waczelnik Viydziatu lub Kierownik 0ddziatu moze ustzlicl
apecjalng kolejnogé lub terminowodé dla niektérych spraw.

Kontrola opat adninistracyjnych.

1/ Przed przystgpieniem do opracowaniaz przydzielonego aktu
kazdy referent winien sprawdzié,czy podlegz aki optucie
administracyjnej i czy opiatg uiszczono.

2/ Dokonywanie opiat administracyjnych przez Kancelarig,

w zadnym razie, nie zwalnia wiadciwego referenta od obo-
wigzku zapobiegania uchybieniom opiat administracyjnych.

Uporzgdkowanie akt.

1/ Wszystkie akta spraw,bgdgce przedmiotem zaatwienia,winny

. Hoz wzglgdu na to, czy pozostajg one w Siurze Zzrzgdu
Miejskiego, ¢zy t=z przesiane zostajg gdzie inc 7 :j,upo-
rzadkowane przez referenta w/g chronologiczne] zolejnobeci,

- w razie potrzeby zszyte.

Ustalenic stanu faktycznego . i stanu prawnego.

1/ Przed opracowaniem projektu zatetwienia rererent ovoOwW -~
zany jest ustalié stan raktyczny 1 prawny sprivy.

2/ Ustalenie stanu rfaktycznego polega nua przestudiow.r.’
dok¥adnym zbadoniu materialu fakiycznego / akt -gpro

3/ Ustalenie stanu prawnego polegs n. rozpatrzeniu st
faktycznego z¢€ stanowiska przepisdw podstaw prawnycll.

Zakres badania aktu. -

W szeczegblnosci referent musi zbadazé:

a/ czy osobz podrisani ni podaniu posiada legitymacje do
wystgpienia z danyn pismen vizglgonie wnioskiem(Art.art.
g - 16 rozp.o postgpowaniu administracyjnym).

b/ -czy nuo podstuwle ustzlonego w aktach stanu faktyczn. 2o
i ze stanowisk:z obowigzujgcych przepisdw, sprawa n:lezy
do wiadciwodci Zarzadu Miejskiego i do zakresu czynnod-
ci danego Wydsiazzu ( art.2 ust.2 rozporzadzenia o postge
powaniu adninistraeyjnym).
czy zzchodza okclicznodei, ktbre dajg podstawg do po-
zostawleniu spravy Le7z zaxatwienia wzglgdnie odrzuce-

.nia je] ze wWzZzladow Turmalaych, bez merytoryczneg0 roz-

patrzenia ( ort.47 Hat.?; arbeart. [L,8l ugt,2 art.86 rozpgy
o postgpowaniu administracyjnym).




d/. czy postgpouanie wyjadniajgce, ktdrego wynik Pray et
‘Za podstawg roztrazygnigein wiadzy podlegiej, zosh
wyeczerpane tuk ze sprawa jest dojrzaru do powzigein
decyzji - wzglydnie czy odnodne akta znzjdujg sig w
komplecie ( art.art.44,89 ust.2,92 rozp.o postypow..niu

. administracyjnym), _

e/ Odrzucenie prodby ze wzglgdéw formalnych bez rozpatrze-
- nia sprawy, nie zwalnia referenta od obowigzku rozwaze-

nia, c2y nie zachodzi potrzeba wydania w tej sprawie
Jjakichkolwiek zarzgdzen g urzgdu, o ile oczywiscie
nie stojg na przeszkodzie prawa nabyte przesz osoby
trzecie.

Oudwienie sprawy. P :

“ezeli przelozony zaznaczyl na akele, 12 zyczy sobie przed

znXotwieniem sprawy ustnego co do niej'raferaxu ( znak "rel"e

referowad) lub tez gdy referent sam uwazs to za niezbgdne,
winicn on oméwié sprawg z przelozonym po. uprzednim GokZade

nys jej przestudiowaniu. : .

Frojekt zaXatwienia. , \

1/ Po rozpatrzeniu spruwy referent opracewuje projekt tych
wszystkich pism,ktére nalezy sporzgdzié &la zatatwieni:
SPTraNYe .
Jako zagadr oodstawowe przyjgé nalegy, Ze:

a/ zaXatwi sly sprawy , nie zué doWydzacy; dej-ant,

b/ przy zoi:twieniu spraw unika sig ‘zbgdnej kOrespon-
denc¢ji; i :

o/ w kazdej sprawie nalezy dgzyé do jak najszybszego
ostatecznego jej zaZzatwienia. ; _

Wyslad zewngtrzny vrereratdw,

1/y0pracOWanie referatowe redaguje sig bgdf na samym akeie
0 ile na nim jest miejsce i pozostaje on w uktach Z.rzg-
du Mliejskiego, bgdZ nu osobnym arkuszu,lub jego czgdei -
porowie lub éwiergci, tiejszych odcinkéw arkusza uzywad
nie nalezy. ¥ jak najszerszym zakresie wykorzystywad
naleZy znajdujgce sig w aktach niezopisane arkusze lug-
ne, lub dajgce sig bez szkody dla akt oddziclid.

2/ Na-arkuszu przeznaczonym 40 opracowanina referatowego
nalezy oznaczyf margines 2z lewej strony o szerokogci jed-
nej trzeciej strony arkuszowej. Hargines Przeznaczony jesg
viytgcznie do zamieszczania na nim.

i nagtbéwka i Nr. sprawy,
b/ uwag wstgpnyeh i uzasadnieni: o v twienia,
uv .g 1 poprawek aprobantdw oraz wskazdwek dliz ciel argds

3/ Formy zewngtrzne opracowania referatdw ustala instrukeja
knceluryjna, » :

4/ Referaty winny byé przygotowane pismem czytelnym w for-
mie przejrzystej i starannej. Gdy wgkutek nieczytel -

- noSci pisma, lub licznych poprawek i ugupeinierd, referat
Jest trudny do od®zZytania, nalezy przy wykonaniu Gz
pisu sporzgdzié koplg maszynowa i wigczyd jg do okt.
Sporzadzanie maszynowych kopii do 2kt winno byé jedn: -
sprowadzone do minimum,

5/ Gd{ do projektu majg wejsé gotowe juz tcksty, w szcze-
gélnodgi 2 zaXgczonych pism, mozn: Je ujaZ w klamry ke -
lorowym oidwkiem oznaczajac to6 na projekci: np.ili-
nigster Adainistracji Publicznej zorzadzit ( z aktu Yo

DokYadno$¢ opracowania, -

1/ Opracowujge projekt zafotwienina, nalezy zdaé sobie
sprawg ze wazystkich mozliwych skutkdéw prawnyeh i k-
tycznych zaatwienia, o tukze braé pod uwigeg, czy pro-
Jjektowane zalatwienie bgdzie zrozumiate i wykonalne,

2/ Zaratwiajgc sprawg dazyé nalezy do Wyczerpujgcego u-
regulowania jej caloksztattu,aby uniknaé wydawania do-
gatkowych zarzgdzed, wyjadnied i uzupeinied.




§ 74.

§ 75.

§ 76.

¥ X2
§ 77.

3/ Referaty winny byé opracowane 3 najwyzszg doklodnodecis
i Scistodcig. Opracowany referat nuleay zawsze odezy’ ~
i usungé bledy, oraz wypeinié cpuszezeniz. Uzupeinio ©
i sprostowaniaz n:lezy czynié w sposfb nie budzgey wil -
wodci, do czego one gig odnoszg lub co oznaczajy.
4/ Czystopis recferatu winien byé przed oddaniem go do wii .'-

eiwego podpisu przejrzany przez referenta.

Podgtawa zaZatwienia.

Podstawg zafatwicnia jest z reguly tylgo_stan akt. Jezell zo-

zatwienie oparte jesr nie tylko na tresSci akt,lecz takze na

vataleniach zasiggni,tych ubocznie,nalezy na akeie prazytoczyd

tresé tych ustaled i wskozaé ich 4rddzo ( art.2)l rozp.o posty-

pow:niuv 2dministracyinym) :

Pigsemne uzasuinienie projextu zaZatwienio.

Zasadniczo referent nie podaje pisemnego uzasadnienia projektu

zaratwienia.Jedynie w sprawach szczexdlinie waZnych lub zawilyeh

lub tez w sprawach, w ktdrych uwzglgdnia sig¢ roszcezenia mater-

inlnie do Skarbu 2 Wetwa, wreszeie nu wyruZne zlecenie aprobane -

t: . n.lezy je pod.¢ na merginesie arkusza referatowego.Uzasad-
-nie winno z reguly jak najzwigflej obejmowaé:

n/ stan fuktyczny sprawy,

)/ stan prawny,

>/ vniosek zafatwienin,

Jowotanie na przepis prawny.

By »,sig w zilatwieniach na przepis prawny,nalezy podaé
JjEgo Soiwy tytul or:z w navwiasie #rddzo publikacji v usta~
lonym. cl.rdcie - np."Rozporzgdzenie Prezydenta Rzeczypospolited

z dni - 22 marca 1928 r.o postgpowaniu przymusowym w dministracjd
( Do i RoB NeL 30 phZe s34 e +
Caikaé jednak nalczy przeiadowaniz przepisami prawnymi
ktére mogg jedynie zaciemniué sumg tre8é sprawy.
HZAB A RAXEXARRY X F XX NA XTI KRB Y FUEWE NI REWRER K ERLKAX T k20
rxnte :
Uzzsadnienie decyzji i pouczenic o Srodku prawnyn.
1/ Uzasadnieniec decyzji nalezy przyjmowad krdtko i tredciwic.
2/ Pouczenie o Srodku prawnym obejmowaé winno wsk :z:.nie pr
do odwoinia. ;
Rejestracja 1 przechowywanie akt,
1/ Wszelkie przydziclone do zalatwieni . kta dzieli sig na dvie
grupy: :
a/ pisma w spraw:ch nowyech do zarejestrowanis w refer ci -,
b/ pism: dotyczgce sprow juz zarejestrowanyck,ktlre ooz .-
nownej rejestracji %gezy sig 2z oktami poprzednimi.
2/ ¥ obu wypadkach referent ozn cza na pieczgei podawcze
Nr. sprawy zgodnie z ustalonym w rzeczowym podziale ubt
znakowaniemn, :
3/ W kazdym referccie winna istnied teczka p.x t. "Akta do 2z 1%
twienia" ‘ewentunlnie odrgbne teczki dl: spraw pilnych,czy
tez tajnych i poufnych, do ktSryeh sklada sig otrzymane
dc zaiiatwienia 1 uporzgdkowana. jak wyzej zkta.
4/ Akta spraw niezai.twionych ostatecznie, lub znzjdujacych
sig w toku korespondencji przechowunje sig w tak zwanej
" terminntee", w kolejnoSci wyzn.czonych dl: odpowiedzi
AR SR i £
5/ Aktz spraw ostatecznie zaX.twionyeh winmy byé be  wo-
ki ski.dane w porzgdku numeracji kolejnej do odpowied-
nich teczek ( okélnik Nr.l4 :linistra Spraw Wewngtrznych .
2z dni: 27,II.1936 r.w sprawie przepisdw tymczasowych o
rzechowyw.niu ukt w urzgdach wojewddzkich i sturostw wch
Dz .Urz.iin.Spr.Vewn.Nr.6 2z pcz.52).
System przechowywanin wszelkich ckt winien byé =
rzysty, nie stwarzajgey trudnofci w kierunkm ich odn ... -
zienicz, : :

e




74, Tykoz sprawozdad okresowych.
Kazdy referujgcy urzydnik winien prow :Gzié wykaz sprawczd il
okresowyeh, ktdrych sporzgazunie n.lezy do jego obowigzhu.
Jest on odpowiedzialny z. zuchowanie termindw tych sprawosdan.

50. Jednolito$é traktowania spraw. jse
Urzygdnik referujgcy winien opiera [sic na:dokidne] znajomos-
ci przepiséw obowigzujgeych w zakresie jego czynnosci i na ca-
Zoksztakeie spraw uprzednio zal.twionych, dgzyé Go utrzynaniz
jecnolito$ei w ich traktowaniu. ‘

1, Obowigzek inicjatywy.

Urzgdnik referujgcy obowigz.ny Jest wystypowaé wobec przerouzo-
nych z inicjatywg wydnia konkretnych zarzgdzed, wskaznych
zdoniem jego dla usprawnienia pracy lub w interesie cgGinym,

rd

VIIT: Oz6lne kierownictuo, koordynacja i n . cz’r.
y 82, Zakres dzislania Prezydents miasta.

1/ Prezydent miasta Jako przetozony Gminy sprawuje .ninistricjg
i gospo: arky miejskg przy pomocy biura.

2/ Prezydent miasta przy udziale Viceprezydentdw ndaje Sk

s kierunek pracy biura, jest zwierzchnikiem wszystkich : - S
nikSw miejskich, czuw.. nad ciXoksztaitem prac 1 koord
dzi1¥21nosé wszrystkich wydzialdw ze stunowisk: e dnailaiss o
dziiXania i zgodno8ci z interesem publicznym 1 spofeczny o,
y wedtug wytycznych #. R. N. i wiadz nadzorczych.
§ 83, Zokres dzi.ranic Wiceprezydenta diasta.

1/ Wiceprezydenti sg z urzgdu zastgpcani Presydenta mlasta v
swoim zakresie dzialania, ust.lonym 5arzgdzeniem wewngtro-
nym.

2/ Prezydent moze przekaz:é Wicepresydentom nadzér n.d fun oo

o nowaniem niektbrych wydzinztdw i samouzielnych jednostiil Srga-
nizacyjnych oraz ostateczng aprobatg 1 podpisywonie vhr s Lo+
nego rodzaju a2kt i korespondencji urzgdowej tych wyazi &

, wzglegdnie jednostek.
§ 84. Zakres dziaXania Nuczelnikéw Wydzinilw.

1/ W~ czele wydziaXu stoi Naczelnik Wydszi.tu, o auo czele Oddzia-
Yu Kierownik Cadziazu.

2/ Naczelnik: Wydziaiu, w przypadku niemoznosci peinienia przez
nicgo obowigzkdw zastgpuje jeden z kierownikdéw oddziau done=-
go Wydziatu, wyznaiczony przez Prezydenta niasto,

7 prazie niecobecnosSci kierownik. OddziaXu zastypuje ¢ jeden
z referentdw wyznuczony z gdry przez Naczelnik: Wyczi-aiu.

3/ 1= cent iliasta moZe zarzgdzeniem na piswmie poruezyc Ha-
czelnikowi Wydziau kierownictwo jednego Oddzi  u w denym
Wydziale; an:logicznie tukze Naczelnik Wydzl.iu jest UPOW (2=
nicny zlecidé Kierownikowi Qddzizzu prowadzenic jednego z re—
feratdw. '

85. Kierownictwo Wydziaibw i 0ddziaxdw.
, 1/ Naczelnik Wydziutu jest zwierzchnikiem siuzbouyn
: pracovnikdéw zatrudnionych w %Wydzisle i sprawuje 0go

rownictwo i n2dzdr nad prawidiowym funkcjonowanien p.oiic o=
nego mu dziitu. ‘
2/ Nzczelnik Wydzizzu ponosi odpowiedzialnosc 'z1 catckgztad
spraw wchodzgcych w zakres demezo Tydziatu 2 ¢ terming
zalatwienie spraw biezjcych, za zgodnosé zat-twienlo z puese
pisami prawnyai, or.z za przestrzegwnie obowigzujgcych wyty
nych Prezydenta mizsta i wiadz nadzooczyeh.
3/ W szezegélnodci N:iczelnik WydziaZu jest odpowiedzialny z.:
a) orgoanizacje pracy w Wydziale,
b) nodzdr n.d n:lezytym wykonaniem obowigzkdw przez kicrow-
_nikéw oddziqxdw 1 pracownikdw ‘mu podlegiych.
¢) fachows stronyg podejmow.nych cdecyzji i projektowanych
przez Wydziat zoXatwied, 2
d) inicjatywg w z.kresie obstugi potrzeb Guiny,pl.nowosé
pracy, oraz joj celowodé zgodnie z jej interesem publicz-
nym. :
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§ 87.

5/

6/

Celen u twienia wzajemncgo bezpod
referentdw z naczelnikami wydzialéw oruz nalezytego vkorzyse

Konfcrencje WyuwziaXowe.

) koordinDW;Ei£~dZial&lﬁDéﬂi.Wyhlididw, L AL
robie wydzioiu or.z danegd wydizialu z innyml Wyazls
rami pod wzgl,dem rzeczowym 1 prawnym, ’

f) Sciste przestrzeganie zusad 0SZCZyGNOSCL W urzgdowaniu

nxlezyte prelimincowanie l’wyKonfplE bugagtu wydziaiu.

¥ ceclu spefnieniz zadin chzglnlg Wycziadu: '

a) rrzegkada koresponuencjg dalego wy021;lu i ;gta Wpiy-
wajgce do wydsisziu, uokonuje ich podziaiu wediug szcze-
" g6towego podziaiu czynnoécl,zamieszezajgc przy tya kr&t-

kie dyrektywy o sposobie zakatwienla. 3 .

b) wdziela Kierownikom Oddziaidéw instrukeji co do sposobu

.gatutwienie spraw pozostawionych do ieh decyzji. N

¢c) db= o nalezyte zazngjomienie 3X pracownikow z trescig

ustaw, rozporzgdzef i okélnikéw, -

d) aprobuje projekty zazatwien spraw, ktorych vstutcoonns
sprcbata i podpisywanie nalezy z reguiy do Frezydent
(" 7iceprezydenta). i 12

e)’ aprobuje ogtutecznie 1 podpisuje sprawy z upow Znlenin

Prezydenta Miasta. et o ek )

f) upowaznia kierownikdw oddziaXdéw i niektdrych refer

éo sanodzielnego decydowania BEXSXRXRKXRXIRKYER W SPT

gcidle okredlonych, przy czyn moze zustrzec scbie peur

tegori¢ spraw,wzglygdnie konkretne sprawy «o aprob.ty lub

przedkizdanic mu po egspedycji. L oo

g) wyznacza kierownikow refer:tbw spoSrod pracownikdw c.
nego Oddziatu - jezell sprawy nalezjce ao cziaZimla jJou-
-nego referatu zoatwia kilku pruco aikdw, ; :

h) podpisuje zarzadzenia w sprawie wypiat i zlecenia na &
tawy i roboty w granicach sum zastrzezonych regul.ninca
dostaw robdt.

§0 c

Y

i) stawia wnioski w sprawuch personalnych pracownikiw Wydzia—
e ; .

j) odbywa konferengje okresowe z kierownikimi oddziazdw i
referentani,

Naczelnik Wydzia¥u Organizacyjnego sprawuje nadzdr nad pra-

widiowym podzintem poczty poszczegdlnynm jednostkoh ocrgani-

zacy jnym.

Postanowienia niniejszego § 84 majg takze “zastosowanie do

kierownikdw s.modzielnych jednostek organiz.cyjnych jako

pocdlegiych Prezydentawi miasta wzgl,dnie Wiccprezydentoa,
Staty rozkiad zajgé. » :

Sredniege porozucmienia % sig

tania godzin urzgdowych, winien naczelnik wydziaiu sporzgdzid
staty rozkiaG zajgé w ciggu dnia oraz tygoinia, W rozkiadzie

tym winien by¢ ozmaczony czas dla przyjeé interesantdw oraz pode
leglych urzgdnikdw.

-~

- Celem skooraynowania i msprawnieinni: pracy Nzczelnik Uyco

powinien odbywaé konferencjc z kierownikami oddzinzlw,
zebrania z urzegdnikami, ¥ toku tych kenfercncji Faczelnik w-
dziazu : :

a) zwraca uwagy urgzgdnikdéw na nowe przepisy, dotyczace z .vo-
su dzi«lanic wydziatu or.z om.uwic sposdb stosow:i:nia tycn
przepisdw,

b) udziela dyrektyw co do metod pracy i merytorycznego z.Y twWiee
nia gprawy. ;
c¢) udzielz wyjadnied i pouezed o charakterze ogflnym .o+ -
. ezgcych spraw zalatwianych w wydziale,
d) przyjmuje i omawia inicjatywg poszczegllnych urzgcni~’u
zanierzajgceg do wydaniu nowych zurzgdzed, ktérych potrie-
ba wynika bgdZ z zadud Wydziatu, bglZ tez ze wzglelu n
doedbro ogdlne.
e) omawia spustrzeZenia, co do usterek i niedoktadnodei w try-
bie urzgdowania w wydziale, jak tez instrukcje w tyn z .-
resic, :




e
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38.

§ 89.

90.

fg om.wi. programy okresowe dziaalnodei ‘yuziulu,

g) pedaje ogllne wizdomedel z dziedziny literatury fachowe,,

Funkcje inspektora miejskicgo.

1/ Inspektor miejsgi jest orgonen powoianyn do wykonywani. 0=
zori nad tryben urzydowania Biurz Zurzgiu Miejskiego i in-
nych jednostek orgenizacyjnych. Wchodzi on organiz.cyjnic
w skiad Wydziaru Planowania 1 Kontroli.

2/ Zadania inspekcji okre§la oscbny regulimin,

3/ Punkcje swe wykonuje inspektor przy wspbiudziale Noczelni-
kéw Tyaziaxdw i sicrownikdw Ouazl. £0w.

47 W toku czynnosci inspekeyjnyeh i kontrolnyeh inspektor ma
prawo wejrzenla we wszystkie wkta i dokunenty, przesiuchi-
wania pracownikdw miejsikich, Do uprzednim powiadomieniu jed-
nek o tym kierownictwu danego wycriaiu, zakXacu lub przed-
sigbiorstwa.

Funkejc kierowniklv

7 tetuzuw sdptwledzia

wicrounik oddziaXw winien:

5) czuwzaé nad Seisiym przestrzeganien obowigzujgcych goczin

)

urzedowych.
wdrazed podlegtych mu urzyGnikéw do begwzglgdnego przestrzc=
--mi~ niniejszego regulaminu 1 innych obowigzujgeych z:rzg-
° » rmujacych tryb urzgdowania.
oo, przydzielonym urzgdnizom do 0ddziniu winien on wyzna=
z:6 celem zapoznani. sig 2 przepisamni odpowiedni ternin ,
jego upiywie sprawdzié, czy zarzjdzenie zost 10 wykonie

(@}
~

—

-

4) rozdzielaé réwnomiernic pracg migdszy pudlegiych urz¢dnikdéw

t .k,7eby 2z jednej strony mieli oni wypeiniony pracg cuiy
c. = urzgdoviania, z drugiej zu§, by kazdy urzydnik nlpd wy-=
kon:é w ciggu godzin urzgdowych wszystkie nalezgce 0 rniegd
czynnodei 1 nie by% zuuszony praco.ad poza godzininl urzg-
dowymi.

¢) rozciggngé stalg kontroly nad metodg 1 strong rorzgtkony
pracy podlegiych mu urzgdnikow.

£) zwrac.€ baczng uwagg na cisie przestrzeganie Przgéz pracow=
nikdw Ocdziaiu przepisdw kancelaryjiych.

Zebrania okresowe.

1/ Conajoniej raz na kwartat sg zwoiywane przez Prezylent iiasta
xonferencje z Naczeclnikami Wycziaidw i Kierownikani ¢ | suziele
nych 0ddziakéw. : —

2/ Przedmiotem konferencji winny byé sprawy koordynacii procy
calego Biura 4arzgdu Nicjskicgo, cmuwianie SpostrZEZEh T =
czelglka Biura Planowania i Kontrcli, cclenm skonfrontowanio
plandéw ze stanem ich wykonania orsz wynikdw inspekcji‘orgaﬁi-
zZzacyjnej, a nadto wymiana spostrzezed poczynicnych w tej nie=
rze oraz postawlenia wnioskdw dla usunigeia spustrzezonych
niedomagan. =

3/ Ha konferencji winny byé zXozone Prezydentowi ai.sta okreso-
we sprawozdamia z dziazalnodci poszezegllnych Wydziaxdw,
Zonferencje bpdg wykorzystywane przes Prezygentﬁ miasta. dlg
udz_cronla Hacgelnikom Wyuziaiu i Kierownikon s . 1ielnycﬁ
O§a21nkow instrukeji wytycznych w pracy, 2 tikiZe diz oadwiew
nia programu okresowego Gzintalnodci Zarzgcdu idiejskiego.

4/ Przedmioten zwoiywane] konferencji nogg by¢ wsuelkic Zprzwy
wehodzgce w zakres zainteresowan Samorzgdu Terytorialnego
i Acministracji Publicznej, x R

IX. Aprobata.

§ 91. Przedkl:dunie do aprobaty.

Dokonanie aprobaty uwidoczniz sig przez umieszczenie podpisu

: thy ;prgbgj;cegu. Aprobateg -zatatwienia sprawy uzyskujc ooy
¢gdf osgobidcie, badZ przez przesianie do wglgdu w godzinzch

e

ugtalonych, z wyjgtkien projektéw zarotwied ¢ charakterze ty-
powym. Sporzglzenic czystopisdw nastgpujc po uzyskaniu aprwbﬁty,




§ 92. Zakres aprobaty.

1/ aprobaty i podpisu Prezydenta miasta wymagajg bezwarunkowo
‘nastgpujgce sprawy, wzglgdnie katejorie spraw :
a) wnioski na posiedgenie :iejskiej Rady Narodowej,
b) przepisy wewnygtrzne i .arzgduzenia,
¢} plany gospodarcze 1 inwestycyjne, i :
@} umowy i zobowigzanis, ktére w itysl praepiscw wymda ajq
wiasnorgeznego poapisu przewouniczicegod zniny.
akty kupra i sprzedazy majgthu miejskiego,
zlecenia na dostawy i roboty zastrzezone w resuluminic
dostaw i robdt,
g peinomocnictwz procesowe
)

PR =

rozporzgdzenia i obwieszezenia publiczne ,konunikaty

i wywiady prasowe,

kKorespondencja urzgdowa do wiadz nmadzorczych i pi .cro-

zZonych,z wyjgtkiem spraw mniejsze] wagi,jak wykaz

sprawozdania periodyczne wedzu; ustalonych wzordw,

'g personalne, poufne i tajne, ; /

2 wszelkie inne sprawy natury zasadniczej oruz te spos -
réd ogdlnyeh i biezgcych, co do ktdérych Frezydent miasta
zastirzeze sobie ostateczng decyzj¢, przez zaznaczenie
na akecie " moja aprobata ".

2/ Poza sprawami wyszczegblnionymi powyZej oraz przekazany-

mi przez Prezydenta miasta Wiceprezydentom w zwigzku ze

sprawowaniem przez nich nadzoru nad dziaXalnodcig niektd-

rych jednostek organizacyjnych - ostateczna :probats i u-

powaznienie do podpisywani.. aktu i korespondenc;i irzgdowed

przysiuguje z reguly Naczelnikom Wydziakdw,Kierownikom sa-
modzielnych jednostek organizacyjnych i Cddziaxdw Fachowych

W zZakresie spraw, Ktérych z.utwienie jest oparte na ich

wiedzy fachowej. Nadto Prezydent miasta moZe specjalnya

zarzadzeniem na pidmie przyznad Haczelnikom Wydziaidw vrawo
sanodzielnej aprobaty Scifle okreSlonym Kate oriom sprrvi.

3/ W kazdym razie jednak Prezydent miasta jest uprawniony o
wydavania Ne:zelnikon Wyazi.Xdéw wizzgcych wskazan o charuk-
terze 0gdln: 1 oraz zastrzegunia sobie gecyzji co do _oszcze-
g6lnych spraw Fachowyeh wickszej wagi.

4/ Haczeclniey Yyiziaidw mogg ze swej strony upowaznié do samo-
dzielnego d cydow.nia kierownikdw oddziadéw oraz kierowni-
kéw referatéw w odiniesicniu do intecsantéw,a to celem prazy-
dpieszenia urzgdow.nia,

5/ Upra nienia powyzsze ( wymienionc w k-3 )} sg udzielene z
tym zastrzezeniem, Ze w Zudnym wypadku nie moZe na tym u-
cieppleé koordyanacja caloksztaztu biura.

rodgisywanie czystopiséw. :

1/ Pisma wychodzgce z Biura Zurzo.u Hiejskiego podjisunjg z re-
suty te ogoby, do ktdrych kompetencji nalezy ostatecuna ich
aprobata. W poszczegdlnych wypadkach mogg uvrawnieni upoviaze
nié do podpisu aprobowanego przez siebie zatatwienia swoich
podwzadnych,

2/ risma,ktérych nie podpisuje Prezydent miusta - podpisunje sig
2z oznaczeniem " za Preczydenta .iasta " wzglygdnie w/z Prezy-
denta miasta., Pod tym oznaczeniem kiudzie sig wiasnorgczny
podpis, po podyisie umieszcza 8ig wysonane sposobem mecha-
nic nyn nazwisko podpisujicego oraz jego stancwisio stuziboe
we W brzmieniu ustalonym ostatnim dekre’em no i 7jnya,

()
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3/ Jedynie fachowe orzeczenia,.zglgdnie opracowania ,Swiadectvic
lexarskie i weterynaryjne, techniczne i.t.p.podpisuje odno&ny
referent fachowy z oznaczeniem swego charakteru fachowego bed
dodatku " za Prezydenta .iasta ". Pisma jednak towarzyszgce tym
elaboratom nalezy podpisywaé w zwykiym trybie. %

4/ 9 urzgdowanin wewnytrznym oznaczenia przy podyisie " za Presy-
dents T asta nie uzywa sieg.
Mechaniczne podobizny podpisu.
dopusg -

1/ Uzywanie mechanicznych podobizn podpisu( facsinmile )
czalnc jest tylko w wypadkach o charakterse masowym, nie nale-
ZX n.tomiust stosowad w korespondencji z wkadzami wyzszymi,
rownorzgdnymi-i na wszelkicgo rodzaju dokumentach.

Wydaw-nie zarzgdzen norastywoych.

1/ Zarzjdzenia kieruje sig zasadniczo do wszystkich komdrek or-
~anizacyjnych Zarzgdu liiejskiego, normujgce sSprawy 0 2n.cze-
“iu zasadniczym i ogdlnym, wyjadniajgce ogblne zasady urzgdowa=
ria, jeego tryb i metody, albo tez zawierajgce przepisy norma=
iywne wydawane przez Prezydenta miast. w rormie zarzgdzedl wew=—
agtraznyche :

o/ uneracja zarzgezen wewn trznych winna obejmowaé wszystkie wy-—
_anc w danym roku zarzgdzenia wewngtrzne w porzgdku chronolo-
siczaym - numeracji zaczyna sig co roku od Xiezby -1 Y,

3/ Lytvl zarzgdzenia wewngirzinego winien wskazywaé w krétkich
srovech sprawg resulowcng zarzgdzenien wewnyg trznyn. Ewidencjg
okdlnikéw prowaczi Wydziai Organiszacyjny.

RozGzi~* zarzadzen wewngtrznych.

1/ Zars ,usenia wewngtrzne w jednym egzemplarzu otrzymiiy Naczel-
nicy Wydziaxéw, Inspektor micjski, sekretariaty Pre sydenta i
Jiceprezydentdw i kierownik Kancelarii Ogdélnej.

2/ W drodze obiegowej winny byé one udzielane do wiadomosei
wazystkich pracownikdéw Wydziaiu.

II. Rozporzadzenia i obwieszczenia.

Technika opracowania sporzgdzen 1 obwieszczen.
1/ W wypadku gdy poszczegdlne preepisy prawne przyznajs Fre centoe
wi miasta prawo wydawania rozporzadzen ogélnie obowigznj o ch

nalezy przy redagowaniu tekstu projektu rozporzgdzenia, 1!
zarzgdzenia przestrzegaé jednolitych ustalonych zas:d 1 . -
techniki legislacjjne}, podanych okdlnikiem .Ii wisterstwa s:iraw
Wewngtrznych Nr.1l5 z dnia 27 maja 10 . r.(Dz.U0.iin, Spraw
Wewn.Nr.8 poz.40).

2/ Projekty rozporzgdzet obowigzany jest referent Tachowy uzind-
niaé z wiasSciwym referentem gdministracyjno-prawnym,\ycszi el
Organizacyjnym,kwestie prawne zas z Radcg Prawnym. :

3/ Referency administracyjno-prawni sa obowigzani projekty rozpo-
rzgdzerdl, w miarg potrzeby, uzgadniadé z wiasSciwym referenten
fachowym, ktdreso opinia jest wigzgca.

4/ Przez referentdw administracvjno-prawnych w pojgciu niniejszym
nalezy rozumieé w Zarzgdzie lilejskim wszystikich referentdw nie~

gzaliczonych do kategorii referentdéw fachowych.




§ 9s.

$ 99,

> 10Q.

143 B

§ 103.

§ 104,

Interpelacje i interwencje posdw.

1/ Termin udzieleniz odpowiedzi na interpelaeje nalezy do spraw
“.raninowych. Szescio-tygodiniowy termin,ustanowiony przez kon-
_tvtuejg dla ustalenia przez rzgd odpowiedzi na interpelacje,
winien byé Scifle dotrzymany. Wszelkie materiaiy dotyczgce
intervelacji winny byé zebrane w jak najkrdtsze] drodze,
Urzgd WVojewddzki,zgdajge od Prezydenta sprawozdad jako muter-

irzu 7n odpowiedzl na interpelacje, bgdzie wskazywal nieunik-
nio: ~in, ktéry musi byé w kazdym wypadku dotrzyn-ny.
Sposbo be. .da zarzutéw podniesionych w interpelacji.

1/ Z.urza® .iejski powinien nie tylko przed2ozyé Urzgdowi YojewSdze
kieru cigemne wyjasnienie, lecz takze dogozyé do nich aktg
pracyrouacd zonyeh dochodzefl, protokdy przesiuchania lub inne
dowody wraz z ewentualnyni swymi uwagani i wnioskami.

Badanie zargutdw zawartych w interpelacji winno byé poruczone

z reguly referentom mozliwie 2 wyksztalceniem prawniczym.' waz-
niejszych wypadkach powinien przeprowadzié badanie osobid :ir
Prezydent miasta,

2/ Dochodzeniem winni bgé objgcl wszyscy Swiadkowie na ktdrych
powoluje sig interpelacja oraz te osoby, ktére w/g interuci ~jii
sg zaintergaowane chodby tylko w drobniejszsych jej ssczesd - oh,

OdpowiedZ na interpelagje.

1/ OdpowiedZ na interpelacjg ma zawierad szczegblowe wyjadnienic

kazdego zarzutu orsz podawaé dokladny obraz wydanych na tlc¢ arzge

dzed interpelacji. v

2/ Zaréwno odpowied4 na interpelacje juk i zawiadomienie o iiki-
HRAEE nienogncééi dochowania terminu podlegadsg aprobu.i:
rrezydenta miasta.

Interwencje pos}déw,cz¥onkdw Rad Narodowych w sprawach prywatnych

ogbb trzecich,

1/ Przy interwengjach posidw i cz2onkdw Rady Narodowej w sprawach
prywatnych poszczegélnych oséb nalezy postgpowad w mysl ogdl-
nych z«sad postgpowania administracyjnego t.j.winni oni zasad-
niczo wykazaé sig upowaznieniem danej osohy do zagtgpowania
jej w konkretnej sprawie, Interweniujgcych posidw i czionkdw
terenowych Rad Narodowych pod wzgledem formalnym nalezy przyje
nowyé stosownie do postanowied niniejszego regulaminu(3§321i 33)

Interwencje w sprawach ogdlaych.

0d interwencji w sprawach prywatnych poszeczegdlnych os’H naleZy

zasadniczo ourézniaé interwencje w sprawach, w ktdrych wchodzi

w grg ogdlny interes publiczny, Interwencje takie nacajs sig do

zatatwienia w formie ogdlnie obowigzujqcych zarzzdzerd na tle

problemu, joki juz powstal w danym okr%gu, bgdZ tez w formie
inicjatywy w znzczeniu oydlniejszym, ktdre wladzg miaiyby co-ie-
ro podjgd,

ITI. Stosunki z inggmi wiadzami.

Zakres stosunkéw.

Stosunki z innymi wiadzami i urzg¢dami rozwija Zarzgd Micjski
ramach przepisdw swego zakresu dzialania.

Korespondencja zagraniczna,

Wsselka korespondencja z placédwkami R.P.za granies, z placdw-
kami konsularnymi paistw oboyeh . w Polsce traktowana jeEst .-
byé jako pilna.

";

I
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1V. Informowanie prasy.

§ 105. Prawa udzielania wiadomogei.

1/ Informacji o dziaXalnosci i zamierzeniach Prezydenta
udziela prasie bgdZ Prezydent miasta, bgdf upowaznio-
ny inny urzgdnik. ’

2/ W sprawach fachowych moze udzielaé imformacji wiadci-

- wy Naczelnik Wyaziaiu tylko gza zgodg Prezydenta miasta.

3/ Zarzgdzenia natury ogélnej przesylaja wydzialy wydaw-
nictwom tylko za podrednictwem 0ddzialu Spoieczno -
Politycznego. . e :

T ierial tem przekazuje sig za aprobatg Prezydenta
hade i Slivk=) e

§ 106.Sprostowania.

W wvpadkach pojawienia sig¢ w prasie bigdnych lub niezgod-
nycu z prawdg informacji o dzialalnofei lub zamierzeniach
Zarzgdu Mieé jskiego,wrasciwi Naczelnicy Wydziaidw winni
przygotowald sprostowanie bigdnych wiadonmodci ,wzglgdnie Vo-
munikat przedstawiajgcy stan sprawy we wladciwym swi. <~
Wszelkie sprostowania winny pojawiaé sie w ciggu 24-ec ..
godzin po ukazzniu sig¢ artykuiu zawierajacego bigdne in-
formacje i wychodzié po uzyskaniu aprobaty Prezydenta
miasta za poSrednictwem Oddzialu SpoXeczno-Politycznego.-

w/ngrezyQan;giasta

Slaasaay &w?
Mgr. li, Borowiecki
Wiceprezydent liiasta
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o) (DERT MIASTA BIHLBGPUTORD Plakysvok,dnia 12 listepeda 19439r -

" Deiennika Ursedowego Min, Adm,¥ubl,
e . ozdennikéw Urzoedowyeh innych Ministerstw
a/ " Dpiennika Wojowédukiego Bialostocklego
e/ " Monitora Folskiego : '
£/ " Gagety idministracji
g/ Loiéxr Przepigdw o sekresu prawa sdministrasy jnego
h/ tekasty ustaw s komentarazami

_/T-J/B‘t 2Y(4Y

farzgdsenie wewngtrane lir,24
y L] L

Na podstawie art,46 pkt, 1 ustasy = dnia 23 marca 1938y,
o czadciowej zmimnie ustroju samorsgdu terytorialnege /og U, R ¥, Nx,
B5,p0%, 294/ 4 w mysd § 2 pkt,2 1it,h Statuu Biura Zarzgiu Hiejskion
g0 ustanaewian . regul anin podrgezne) biblioteki Zaxz,du Hilejakiego,~

Biblioteka podrqesns Jarsadu Niejskieoge zawiera rédne wydawnictwa,
niezbedne Zarszadowi iiejelkiem, jeke wieday sdministracii ogélnej
oraz umodliwizjqee pracownikom miejskim pogebienie wiedsy fechowe],
politycznaj,apolacznej,yrawniczej,akoaumiazn@j i t,p, 2 mianowicie:

a/ rocsniki bLziennike Ustew,

i/ 1iteraturg poglebiajqes i Yomszerzajjes sagednienis politpcane,
#polecmne, prawnicye, skononicsne i %,p
i/ sneyklopedie, skownlkl, napy,atiasy i bihliagrafia.

Na kelegosbiér skiwdejs =49 wydamictwa pochodsqce ze irddel:

o/ destarcmane praez Min, Adm, Publ,i iane Minlstersiwa

b/ nabywanie & posisianych ns ten cel kredyidw

o/ otreymene w drodse wymiany lub w darze,o ile posisdajy wertesd

dla ursqdd, j :
4/ wypolsyczanie  Biblioteki Miejekie] na diuiswy okres cammu,

0 doborme sakupywanych dzieX decydunje Wiceprezydent miasta,

Bivliotaeka podrgczns miedci sie w Wydsiale Organisacyjnym, @ prowads
ja kierewnik Oddziaiu Ogélnego,

Usezystkie wyduwnictwa,prseznacsone 4o biblioteki, winny byé-WpiSana
4o inwentarze, s nastypnie weiggnisve do katalogw,Eslegy inwenterza
wg 4 kaﬁalgg prowadal uia'wjg ingtrukeji Ninist, Adm,Fubl,s dnia 135
711_1949:.(ﬁm.Uzngégﬁin.Adm.ruh&.ﬁr.ﬁs,pos,a18/’ éo czam usyskanis
powainiejaze] iloteci: wydawnictw do biblloteki,prowadzid sig bgduie
tylko katsalog sllsbetycuny, ;

Wissystkie kainlki winny byé opravlione,dsnacion? numorem i plecmycly
podduing larzgdu Miejakiego, «

Vydawanie kaiqiéek odbywa sig w dni ursq¢dowe w godzinach od § - 10,
Wgsysey pracownicy Darzgdu Misjskisge sg uprawnieni do korsystonisc
z biblioteki podrgesne],Prowadsgey biblliotekq wydaje ksigl2ki posza
kal biblioteki ne przeciyg nie dmulszy nil 3 dni,sza pokwilowaniem

imiennym,0 ile odnedns wydasnictwo snajdnje sig w wigkasze] ilesei
gomplarsy wyposiycza siy na dkres do T ~dni

AR P Presydent X
rresydent Mlaste
Tophim i
o Mgr.miBexogia%ki

~ Wiceprezyden




{DERT KIASTA BIALEBROSIOKY Bliatyatok, dnia 15 listopads 1945r;

Zarzgdzenie wewngirazne Nr, 25

© povioZaniu komisji projektsw usp rawnienia administracyi

Na podstawie art, 46 ust,2 ustawy o &nia=2$,III,19$Sr,o
j Emlenie ustroju samorzgdu ter ytorialneso /D, U, B, 2,liy, 85
94/ 1 stosowanie do okélnika Hr, 19 Pregesa Rady ¥inistréw z dnis
1,1849r, @ spranie komisdi projektéw Usprawnienia aﬁministr&cji
puliliczuey (Moniter Folskl Nr,e=57,p0u,755 % 1949, ) POWOLUJE kow.
misjg projektéw “eprawnienia sdministracji pullliczane] w skzadzie:

1y Fraewodniczgey - OB, Insp, Ferens Jen
zastgpea = Ob,Boroweki Bugeniuss
CaZonkowle = O, 0b, dpuniewicz Breniszaw i
Krosgzel Jézel

Yedanien komigji jest:
a/ zach¢oanie pracownikéw Biura Zarsgdu kiejskisgo do OpXaCconym=

wanis projektéw,majacych na eelu usuwanie niedomagal, nlewiase
ciwofol i marnotrawstwa w aduinistrec)i publicune],

(74 chnianie,otrzymywanych Projektéw z puinkty widzenis Proktycg-
ned usytecznodel 1 breedetawlanie wniosksw Yregydentowi miss-

ta, . :
Xomisja dzialac budsie ne zagadnie regulaminu, bgdgee g0 aaXzeznild
kiem do wpiej przytoczonego dekretu, : ,

4, Zarzgdzenis niniejese wohodzi w 2ycie g dnienw Ogdvszania, -

\
\

Yrezydent lilssta
W/ B

QZ: §f¢'444°’ 2y (~ Mgr, N, Borowiscki
525; g , iloeprezydeng




[ALEE GEASRA BI4LE0089RY Dialyatok, é,ﬁh 14 listopada 19452,

Zarsidsenie wewsstrsne jix, 26

Crmas NS KA B SAEASE

o - apesoizu' prayjmownmis 1 swalnisaia prasomikéw .a;ejakich.

Unstanowiion,12 w wielu wypaikach niektéye Vydmialy Jvakiedy/
pray saleteiendu sprew persondlaych dopuszesajs wig¢ uchaybiedh, tak poed
wiglyden merytoryomaym, jek formelnym, I Tk prayimuly 49 pracy pracowe
nikéw, wbrew ‘frmﬁiﬁa art, 46 pkt, 1 Ustemy Samoysgdowe) /competenc)s
Presyienta miaste/, swalniajs dch lub godsy ¢y na zwoinlenie w dowols
nym esasie, 00 suowk powsduje chsotjinne preyjicis nowyeh pii, Upleasas
le skiadnjs wailcski personalne,co & reguiy wywiers ujemne seutiki xma
preyatipienie do preacy precownika preed wrecseniem mu nesinesji 1 U=
trudnis sporzgdeante list precy, 5

. A¥shy poiedys kres tym prektykom 1 wjind = ramy plenowsded BPY e
®y persondine,na podstewie arg, 46,ust, 2 ustawy seuoxzqdowed /Du, U, R.¥,
Hxeoh po2, 294/ wersydgsm o0 nesigpuje: : ;

1/ ¥ wypadiku wyralenia prues pracowaike Gmysiowege oheei roswissanis
stosunku stulbewego,nie nalesy pochopnie zgodzils «i¢ na swelnienie go
2 gxaoy w terminie ix,dmyx: piscs pracemike fbowiszuje go,jakx 1 pres
codancq, Sruymiesigenne wysdvienie,fuslnionie o aluiny migjskia) naow
tepuje pe wmooy deaysjd Fresydents miasta Silowp szydente/ htéry S-nice
sigeEny ckrea molse sredukowss,” kaidys xasie mwolnlende nastopuje 8
estatnin dulen mieslaca, . '

2/ Pracownik figyomny mofe zwolnis sie 2 precy pe wprsednim Zetygode
aiowym yyméwioniu { £ kofeem missiice /art, 11 dosp,z dala 16, 1K 1985/
/e U8 ¥,5r,56 pos, 528/, ;
L3
2/ Xonmchwaninle -~ prayjycis pracownias 4o mimiby nisjukie) asstypuje
% dolem plereasym kaddege miesiyecs, vyiziak Feekkind/ Re6xy me Zaszaios
Wel pracownika, sgiessa wnlesek ns ¢ tvgodanie prused dniem plarweaeyn
kabdoge miesiyon, & dydpial Vrgedssiying,po skonpletonaniu wauyeitkich
dokumentéw, zaiglenych ad kandydate, praediiad s wnisesk & decyeji Pro=
sydenta /sicepresyd entasnizstn, / G

Zasnaczam, it wirnyah wykxo cmed powyiszych wytyeenyoh bade
scigal w. drodns dysoyplinarndj,s pracownikéw E%rmy samowolnie roswiss
1i stosunek simibowy - w drodee sydowsj, ko mkodalkdw, lezorganisn e
cych pracy swissany o wylkXongenienw G-letmiegs pliana gosptdarerogo,=

Tresydent Uiesve
wis

(-) Mz, kL, Bopowiecki
vicepreayient
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[TDENT MIASTA BIAZBGOSTOKU ' Blakystok,inia 21 listopada 194915

Mo -9 4] 43,

Zarzgdzenie wewngtrzne Nr,27

0 wprowadzenie w Zyeie Instrukcji o zabezpleczeniu ¥$ajem=
niey siuzbowej, ;

| it Ne podstawie art, 46 ust,2 ustawy 8 dnia 28 marce 1983r,0

; cz@deiows] zmismie ustroju samorzgdu Terytorialnege (Dz,U,R,P,Fx, 35
| p02,294) wprowadzam w Zyeie instrukcje o zsbézpleczeniu $ajemniey
8xu zbowej , : v ' ; :

I
Instrukeja ninie jsza reguluje spoeé® zebempiewenie tajemni
ey simibowej,stanowigee roswinigede postanowied 0 obowigeku tajemmi-
ey aluibowej ,zawartych w axt, art,;24 1 99 ust, 8 17 lutego 1922 », ©
r paistwowsj siuzbia eywilnej iw innyech przepisaech pragmatycznyeh
% dls pracownikéw miejskich; ,

2

/1/ Zachowanile tajemicy sZuibowe] przes pracownikéw mie jskida,bes
- wzglgdu na ich stenowisko i char skter stosunkm siuibowego, jest
jednym z zasalniczyeh warunkéw ochrony do bra publicznego,

/2/ Tajemniea sluZbowa jest 0 zskaz ujamienis przes pracownilka
tyeh wezystkieh spraw,e kt¥érych powzisgk wiadomodé Jdzigki swemn
stanowlsku siufbowemi lub przy wykonyweniu obowigukéw siuZbowych
a ktéryeh ujawnienie moZe spowcdowsd szkodg dla Paidstwa lub posz
czegélnyech jezo obywateli,wsglgdnie moZe naruseyé spramosd ade
ministracji paistwdwej, e ’

/3/ 04 obowigzku zachowania tajemiicy szuzboﬁea moze zwolnide pracows=
nika w poszezegélnym,wydgtkowyn wypadicu,$ylko wiasdciwa wiadsa
PIYE 6XoZona, ‘ ;

: § 9

Pracownik miejski moZe udzielsé stronom i osobom interce
2 gowanym oraz ich peinomocnilkom informseji:d wyjadnieh w sprawach
urzgdowych tylke w remech uprawnier,przysnanych mu obowisgzujacymi
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wkadga parsgdza praymusowe opréiniemie lokalu /eksnisjc/,o
. nle zachodss wypadkd preewidzsieme w § 8 ninisjm ej instrak

§ 8, V2adza kwateruskowa nie moie zarzgdel; eksmisji,a parzsdzor/
wykonad gdy choroba lokd obiorey,catonksw jego rodziny lubh
mownikéw wepélnie £ nin zmmieszkulydh,nie poswala ne usunip

ich = lokalu bez naraZenia idh Zyela lub zdrowia ne nisbez
czefigtwo, ; ' '

s

w0




e

gt

o

%@n

{ C=F

: %
. ale wisdsy kweterunkowsj,zuslugujs ne uwsglednienie,

1,

11,

' of dokiadne osnsczenie lakelu‘,ktgi'y ma dy¢ oprésmiony Somnacs o

12, 0rseanenie okamisji wykonuje Odd ziak Gobpc&ami Lokdlows] Jarmdu
Jidejukiego w asydcle orgunéw 0,

18,

. nd pry eksmiajd, ¥ ,

14;

. g, ptuy nd edyiyn &

15

&/ Organ wysngezony do .wykonanis opréinienis lokslu po praybye

%ed w porze nocusj,

S - W tym oslu waywa dwie osop

U

08 gavsgiwone eksmisii moina odstypis,sdy korsystajucy u loks
¢ to prosi,a prusdstenione pruez nilego okolcenodcd,wedla usns.

W wypadku odroozenia ekemisjd sagemdéw mwidsimgch w §8 ne
ledy ustalis po ustaniu przesskoedy nowy termin oprésinienia loke
du,Permin ten ockrsdla wedlug swobodnege usnania v2adoa, zanladoe.
nlagqe © Ty zaintereaowanego, To samo ma gagtosowanie w wypadiu
odataplenia od przeprowadsenia eksmisji w mydi § 9, _

Hie opréimienie w terminie lokelu powodu jo pruoprowadsenis eksnd
8J1 bes petrzeby dorjozenin osobnego sawiadomierds,

Bkanisje nastipuje ne sasadsie merugds enia wedlug wokasenej w |

muegag:i insvrukeji, ' \

éarggdzenie %0 ma mawierad nsstepujece dane: \

8/ naswisko 1 imig oasoby lokalobiorcg; bim
omaczenie poloienia lokalu f“y kzedhym praytocganiu ulicy,
fir,domm, pigtra, mioazkanie 1

me Losci pok@i,imynmeén’oéci 1./ »
4/ wakezmenle dnis,w ktérym ckemisja ma tyé praeprowsizona, =
Y4 wskmmﬁ,mm najq byé oddme klueze od lokalu po wykonsniu
akamis] N

Eksuisji nie nsledy wykenywed w niedsiele 1 dni dwigtecmme,mi

rzed pruystépienienm o Joj wikonanis nalesty zawledomis
6.t or? adminis trujgoy mdyzxkisﬁa @81l takiago nle ma, .
wiadcicliela,dzivriaweg 1ud uiytkownika me, ktérey nogs byé obeos

kemis je nalely pmag:owadaw W Bposéb ézmujqay godnodé osoblow
abegplecs éniu nienis 0séb cksmiiu jiopoh, !

Hkanisje naledy wykonsd w spoadd hastgpujgcy:

ciy na miejoce waywa ustnie osebe wakazame w sarzgdeenin,

weglednie meakionkg lub najstereszydch = domdmn ikéw Lehy niez- |
wWwiocgnis opréinili lokal %, J,umingll 2 lokdu catkowicie misew
nie i wezystkie osoby sn-a;:hjgoa 8i¢ w denej ohwili w lokalw,

= PO CEyR Wr9CZa osobile 'c‘:g sarggluende okemis Ji, Ba Zgdanie
strony orgen powinlen prsedstawils legitymacie siuibows,ores |
upowainienie wiadsy przeloione] do wykonania ekemisji, ‘

2/ Gdy ow ba mejaca byé ekanitowmng odwiniema ghtowosc natyohe |
miastowege uonyniaiia tego,nﬂ iy pouvetawié ekamitowanemm |
catlkkowits swobedg w opréfnieniu lokalu z oséb i miemis, Rola |
orgaam egsekudy jnege ogramima alg w tym wygaﬂm Sylko do ‘
crumanie nad. tym,aby lokal nieswiowmnie zostal OpYéind ony,

8/ Jefeli eksmitowamy nie moie opréinis lokdlw 3 powod wk asnaj |
choroby, owonkéw Jegy rodziny lub- tei wapélnie samieaskalych |
2 nin domownikéw,organ powoiany do prazeprowedszenis ekeuisii |
nieswoosnis komunikuje o tym te waaday,ktdéra wylalks marnge
ane:kio deondsji 4 postepuje w mydl otrzymanych od niej wska.
séwal, : :

4/ Jedla majqoy byé ekimitowsnym nie ohoe ¥ Inayd powedéw fise
bycamieat dobrowolnie opréinis lokalu, ol bo teﬁ,gx‘; csyni to
W eposéb taki,ii widocsnym jest,%e deicke ne zwioky ~ organ

Przeznaczony 40 wykonenile skemisji preoystgpuje do przymmsows.
40 opréinienia lokalu, :
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Gl
kéw mamkngd na klucg,

¥o .przeprowsad zeniu akennds §1i nalel
podpisug‘e; brasprovadzajsey 1 dwiadkowis,
Wekyatkie wounigte z loksiu przedmioty
i slodye w Wysnaceonuym w orzéezanin mo
Wanego,a ¢ 1le takiew missskania nie

Fo usunigoin % lokelu mienia § enéb, neledy lokal w olecnodol

Wpesymy wyanaozonym prues darmpd Niejski,

¢ 160ikemisjy preeprowsiza Organ pre emuaczony
pray pomooy ludzi i drodkéw pruewozo wydy
&l b dcatwwongdi‘pmez o

&okanazm usundgola z Yok
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§ VT, Hisobeenvds os0by,majyeei byc
noSedl organsw eguekueyj nych, .
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nyeh ceyunedol,

¢ 19, InsSmukeja niniejsze wehodsi w dycie 2 dniem ogivszen ia
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dnde,usungeé
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TA BIAZEGOSTOKU Bislystok,dnia 15 grudnia 19 491?.‘

Zarzgdzenie wewngtrzne Nr*;zg

; Na podsta@ziénart, 48."1-1313_6.@ z dn:.a. 25,111.‘1935::,0 czg$cio=
wej zmienie Ustroju Samorzgdu Terytorislnege (Dz,U R PgNr,35 poz,
294) po wystucheniu opinii Kolegium zarzgdu Miejskiego ustenewiam:

Zarzgdu Miejskiego,-
I

U:trzym.ania porzgdku wewngtrz gmachux,mieszczgcego biuro Zea~
rzgdu Miejskiego,nalezy do woinych i sprzgtaczek,
§2 '

Do obowigzkéw wozinych dziennyech nelezys

1, Wykonywenie. polecen siuibowydy pracownikéw miejskich wewm
ngtrz gmachx, v

2; Informowenie interesmtéw o rozmieszczeniu biura Zarzge

du Miejskiego,
Se Niepozwaleanie osobom pestronn

ne korytarzach Biura,
4, Przestrzeganie ezys todci na korytarz

ym ne bezcelowe prz ebywanie:
ach i klatce schodo=

wed.
5, Piecza nad tudymkiem & urzgdzeni ami wodociggowo-kanal 1z3g
cyjnymi,el ektry cznymi i G, p.
% ayjgtkowych uypadkach wozny moZe byé wiyty do czymosci siuzbo~
wych poza aiedzibg Zarzgdu Misjskiegog
S % |
Kazda kondygnacjsa gbakugiwena jest przez jednego woznego
t6rego bezposrednim przeozonym jest na pexrterze nasczelnik Wz
inenséw,na I=Szym pigtrze = naczelnik Wydziaiu Orgamizacy jnego,
na II-gim pigtrze = neczelnik Wydziaiu Opiekil Spotecznej i na III=-
¢im pigtrze - nacz elnik Wydziaiu fechnicznago, ;
Bez zezwolenia bezposredniego przeloﬁonego,woﬁny nie méZe
opuscié swego miejsce,

¥ § &

g ubrani w mundury stuzbowe ,utrz ymy=
wane : ;nego nie powinien
byé zaniedbgny,Dozwolone jest w czasie shizby siedzenie na krzesS=—
1e,\l stosunku do pracownikéw i interesantéw obowigzu je kazdego

woznego grzacznosé i uprze jmosé,W wypadku zwrécenia sig don 2z Zam
pytaniem,winien ogp W sposéb wkgsSciwy i1 w po zycji stojgeed udzie=
ji¢ odpowiedzli w gposéb jasny i zwigziy, :

p- ZauwaZone pIrzez woznego zadmiecenie korywarzy lub klatki
achodowe] winne byl niezwXocznie vainigte,ewentualnie przy udzia-

le dyZurnej spIz§t gezki, -



o

3 %

ey P

Woznych obpwi@’zuje 8~godzinn,y dzien praecy '_/7 »30 - 15,'3‘0/,’P1'ze'd
rozpoezgelem pracy wozni otwierajg kluczami pokoje biurowse,kontrolu=-
Jg stan pokol pod wzglgdem porzgdku i czystodciyPo ukonczonym NIZG=

dowaniu zas sprawdzajg,czy maszyny do pisania sg zabezpieczdne, ga- .
szg Swiatla,zgmykajg okna i T, yp, »a nastgpnie zamykajg drzwi na Kluek

8 6,

Do obowigzkéw woeznych nocnych naleiys
Czuwenie nad bezpieczenstwem caxego gmachu, o ‘
Przestrzegenie,aby po godzinach urz%dowych,a tekie w dnie Swig-
teczne i niedziele nie z&chodzity do budynku osoby postronne,
Przestrzegenie, aby pracomicy miejscy nie pozostawali diuzej w
" blurze,niZ do ‘godziny, 23-giej, chyba, e bedy mieli zezwolemie Pre-

zydenta miasta na diuzsze z nim pozostawanie, :

Baczenie, aby drzwi wejsciowe do gmachu,od godz, 18-tej byiy zam =
knigte na kKlucz, B ,
5. Otwieranie drzwi wejsSciowych kaZdorazowo na dzwonek,

§ 7&'

Przy wstgpieniu na dyzur trwajgey w godzy 15-tej do godz,8-ej
nastgpnego dnia wozny noony obowigzeny jes t sprawdzié,czy weszystkis
okna na parterze i piwnicy sg naleZycie zamkniete, , :
W czasie caXego swego dyzuru powinien czuwaé i mieé pod obserwacja
wszystkie kondygnacje budynku,a w.szezegélngsei kojZowmig,skxad koke
su oraz pigtro,mieszczgce lokal biurowy,w ktérym 8§ przechowywane ¥
ekta tejne,W razie poZaru nsleZy niezwZocznie zatelefonowad do Stre
2y Pozarmej /tel,Nr,5/ oW razie ujemmienia wtamsnia lub krgdziezy
Komisariatu M,0; (tel,Nr,1),0oraz Prezydenta Miasta /Wiceprezy@enta)

Prage palacza trwa codziennie z wngtkiem Swigt i n}i).edzi-eli, ¥
od godz;2-e] do 10=-tej,sprzgtaczki od godz, 15-tej do 19-tej 41 od
godzg 4=tej do 8-ej dnia nastepnego,
Do o%owiqzkéw ich nalezy utrzymywenie w porzgdku i czystosei WSZYS tm
kich pomieszozeni biura Zarzgdu NMisjskiego;Jedna ze sprzgtaczek dyium
ruje w czasie godzin urzgdowyach, 5 :

Sporz&dzeanie list dy“zuréw dla woznych i sprzgtaczek nsleiy
do Naczelnika Wydziaiu Organizacyjnego,Do niego nédezy rémiez use

telenle szozegbéiowego podziaiu pracy,udzielenie zwolnien,zatwierw
dzenie zmian i t,4,

* e )
§ 9
oprzQt do czysz czenia biur pozosteje pod nadzorem wyznaczone

go w tym celu woZnego oraz intendente,ktérg czuwa nzd catodcig i
wiedciwym zuiyciem sprzgtu,

910g

L 2

~
.

Pokojem stuibowym woinych i sprzgtaczek jest pokéj Nr,6,gdzie
nalezy wpisywal sig do listy obecnosci,pozostawié garderohg
i t,p, % R

§ 11,

Bezposredni nadzér nad wszystkimi woznym,sprzgtaczkami i Do~

laczen sprawuje intendent,
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ZUSET HIAEtA Blaist03I0KU Biszystok,dnia 0 gruamis 1y,

farggdzenie wewngtyane Ux 30

_ ¥a podstavie art, 46 ustany @ dnia 23 mares 1988x, o csgéclo
wej smisnie ustroju ssmorsgdn terglorisiness (S U B ¥ Nr, 55 pogg
294) orez zgodnie z okélmikiom Hr, 110 Nin, Mm, Fudl, @ sprewie sndd-
uy Stesutow Orgenizscyjayeh Biur Zarzqdéw Eiejekich wylscsam & .
‘@Btem 1.1, 19507, pe skiadu Tydsiadu Organizsoyjnego = Oddziel Ferso-
ndny,s s skiadu ¥ydeisin Adainistracy jnegd = Oddzisl Spolecano-

Folityesy i tworze semodsisine jednostki orgenizacyjne pod naawg:

%, Sepedzielny Oddriad Personslny = B makresem pracy:
sprawy opracowmnla projektu Btatutu Statéw Siuibpwych,Ba-
zetwimie spraw osobowydh,nis wylgoeajqs sprew zvigmanych

a ustaleniem uposaled 1 wynsgrodzed oras ukiaddw zbioyowyeh
sckoleniowe,oras inicjowanisa i orgmizewania akejl wipdle
gawoinictwa pracy, :

2, Jmmodzielny Oddsial SpolecEnd - Politycuny - 8 zckresem pracj
sprawy ossino-polityczne,mechéwn spoZecanjyoh i politycsnyoh
op T ey nevodowod clowe, wyenanlovwe, stowarsyeze’ 1 zwigskéw
zawodowych, sbidrek publiczunyeh,Sprawy Swissme S preygotos
weniem ocarony preed poisremi ores sprawy grodowmictwa
WO Jennego, =

Trezyent lasta
/4 @z, Toneszevwics

Za sgodnodds

I



IDENT MIASTA BIAZEGOSTOXU
Bisxystok,dnia 30 grudnia 194%r, -

Zarzgdzenie wewnetrzne Kr, 31
=._:=========ﬂz======a====a==

Na podstawie art, 33 dékre"tu 2 dnia 28,X1, 15%44r,0 organie
zaejl 1 zakresie dzlalania samow adu terytorislinege /D2,U, R, P, Nr, 14
poz, 74/ 1 art, 46 ustawy z dnia 23,1IT, 833r,0 ezgéeiowe] mmienie say
morxzgdu terytorislnego /Dz, U, R, P,N¥,35 POE, 294/ & zpodnie g § 6 Staa
mtu Organizseyjnego z dnia 28 lutego 1949r,ustalam d1a Biura 7o

rzgdu Miejskiego w BiaZyms toku podzial oddziakéw na referaty oras
podzial rzeeszowy skt (za2gcznik) :

Zarmdzenie ninlejsze wehodzd w Zycie m dniem 1 styeznia
1950%,1 réwnoczednie dotychez asc we E8rzgizenic wylane w tym Pz eda
migeie traes moe obew:lqzujq_cq..-—

Prez ydent lisasts

" da psht o




g

/

PRE MIASTA 32:;:;@:»‘@&’5%&:{7 Bladyetek,inds 81 m?hia :!g,;ar,..

soarsideenie wewngtrene My, 82

s atarante s bl Bl et !
o suisnie aursydeenia wewnstranegs fir 2/49;

<o derpsdsenis wewnotysne » dnds 15 Iutago 1YV N, 2749 o seltro-
3is odpowledsidinoded 1 swmodsielne§ uprebaly vicepresydents R S
Je neaatggujsee weelenier - : O g
Uaty 1 pos, 11 jok amtag&ja; ' i ‘ !
"o osintecuns aprobaty 1 deoysji woje) mestrmegan sobid BPYAW) oo
topudseydh wydsialévw 1 Jednostek organizscyinyohy £
W/ Hlopswenis § Kentrwld _
2/ Grgmizecy jnege « wykiemade Prawy Gdds,Fresididnege
3/ PMuawmpdw ! ; ‘
&/ Vpieki Spolecmne
5/ Tedinieznege » Biuys Pomisrdw
6/ Eajathku i Prsedaiqebiosetw
7/ Strel Yodawma
8/ Cddzdal sSpoleomiomrelitycuny
g/ Ladgiak Personsiny

Batep 111 jak sastopujer ,
Watatecznsy] aprobagie slowpresyiemte podlagals eprawy nsatealaeydh

wylsieldv, s wyljomenion spruw }zaa’xzeaan.ydz do mojed aprobstys

v Orgunisaceyinezo

2f Mz’uﬁm{a’tr&y Fege

5/ Zdrowls

&/ Céniaty 4 Enltury

&/ Prasmynin :

1 R
raad dtamn Gywilnege

8/ pdaginiu a‘é‘o;iniwago

ﬂz % v i -~ Prez fent Fiegte
¢ beminr ; : '
J p | ~ S trsepmsarss Ule
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Blata 0308l ol,dnic 21 styesnia 1950r .-

o gmizmnie nsgwy Fydziaiuv

':._sesinie % i*.mem fojowedy BiaZesteckiege & dnle 16,
1050, KY O, Uxg, 6a/287 w,o*pmt L na uwlnlku p-uz.h,taxstwa

iroey 1 Uplekd dpcmtxnag z dnia 20 31
"zmia 4 E’r,.uéae"l fojewéizkich a;;;é.ﬂ* ¢
) &ustaa : ;&

Prezyient Mizste
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PENT MEASTA BIALEGOSTOKUD

Bistystok,dniaPlutego 19507,

Zarzgdzenia wewngtrzne Nr

R O S S N NN T mame s

.5.
o zmisnis zarzgdzenis wewmngtrznegoe Nr, 1/50,~

Zarzgdzenie wewmngtrane z dnia 21 siycznia 1950r,0
zmianie naswy WyCzislu Opleki Spelecznej,otrzymuje brzmie-
nie : zemisst “Wydzialu Spraw Inwalidzkich i Pemoey SpoZeczm
nej " - “iydziak Domocy Spoiscznej™,~

Prezydent Fiasta

/- Tomaszewlez Wi,




Prefydent Missta Slategostoku . ; Bis¥ystok,dnisz 25 lutegé 1950z

3

y Zarzadzenlie wownotrsne Nr.4

Ha podstawie pisma Min.Adm,Publ, 2z dn.21,X,1949r, Hr,
G.5/606/49 oras pisma Urzgdu Jojewédzkiego 2 én.5.X1,1948r, Lt
GK/M=1/31/49 liwkiduje 2z dn.1.I11.195Cr., raferat caynszowy ,Lunke jo-
nRjscy prazy Wydzisle Finensdw oruz refereat F.G.K. funke jonujsey
prazy Vydziale Technicznym i tworzg referat Gogpodarki Hieszkaniowe]
Z nastgpujacym gakresem dgiarunis:
le Sprawy komitetéw funduszéw lokslnych gospodarki mieszkaniowe]

wpiat na F.G.M, i ich rachunkowodei zbieranis meteriatéw dls
ustalenia potrzebnych remontiw kapitalhych sprawy uktadsmiz pla-
néw remontiw 2 kredytdw wiasnych,administracji doméw miesgksle
nych jak i P.G.M. ich realisacji oraz sprawozdawczodei w tym za-
kresie,

2. sprawy wladz czynszowych i1 ich dziatalnofei,komitetéw blokowych,
i doméw mieszkualnych,epraw; ewidencji doméw i lokali adminisirac
i kalkulscji czynsgéw i oplat za dwiadeczenia w domach palstwow
wychyprzedsighiorstw 4 imetytucji panstwowych,spotecanych i pry-
watnych,sprawy srzesze) przymasowych wisdcicieli nieruchomodci
prywatnych, :

' 5« sprawy nadgoru nad samorzadowymi przedsigbiorstwsmi reméntowo

budowl&nymi,przedsiqbierstwami*zarz-ﬁhnieruchomoéci,jeZeli-zaé
przedsl¢biorstwo takie nie istnieje-bezpodrednio zarzad nierucho
mofci zmajdujscych sie w posisdsnin gwiqzku samorzidowego,sprawy
ewidencjl i gospedarki plscami budowlanymi .

Kierommictwo referatu powierzam ob.Bogdanowicsowi Aleksandro
wi dotycheszasowsmn referentowi referatu F.G.M,

Rowoutworzony referst organizacyinie wehodzi w sktad Oddzia?
Danin 1 Swiadezer, Hadzér ned caloksztartenm dzislelnodeci referat
bgdzie nalegal de dxkennendiatiddadndne hanto iy 2 @50 .
bacsanse do Naczelnika Wydzia*u Finanséw, A& !

¥ zakresie planowanis veferst Goapodarki Fieszkaniowe] winie
( utrzymywal scisiy konteakt z Yydziatem Plsnowsnis 4 fontroli.

Sprawy oceny technicznej budynksw zakwalifikowanych do remon
téw kapitalnych,dokumentacgi technicznej,nadzoru technicznego
nad resliszacjy tych: remont wokolaudacji sprawy kosztorysiw i wsz
kich opinii technicznych bedq w dalsesym cisgu nalezaly do kome
petencji Oddzistu Budowlsnege Zarzsdu Miejskiego,

f i Pregydent Misgta
‘ Za zgodnosé: 2

/=/%,Tomaszewicz
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@ﬁm NIASTA BTAZEGOSIOKU

" rano obowlgzuje eiszay

Blalystok,dnia 4. marca 1950r,

Zarzgdzenie wewnetrme Nr,5

e T e o e e T e e e e e e e e e e
=== ====== =T sE=EsE=s=

Na podstawie art,46 ustawy z dnia 23,III, 1933r,0 czgscioc
wej zmianie ustroju Samorzgdu Terytorialnego (Dz,U,R,P,Nr,s5,
P024294) ustanawiam:Regul amin dla gadci hotelowych,

§ 1.

Kaidy,kto zglosi sig na pobyt w hoteld,otrzymuje pokéj
lub miejsce w pokoju,po zXoZemiu w portiemi dowodu osobistego,
legitymacji stuZbowej lub innego posiad anege dowodu toZsamosci,s
a to celem zameldowania go w biurze ewidencji ludnodei, Karty
meldunkowe wypeinia personel portierni Przy ohliczeniu nsl eZnode
el za pobyt w hotelu uwaZa sig,Ze doba rozpoczyna sig o0d chwili
wynajgcia pokoju i kaZda nastigpna rozpoczgka doba liczy sie za
calg,

Pobyt w hotelu nie moZe trwaé dluzej niZ 14 dni,dalszy
ewent, pobyt uzaleiniony gest 0od przedloZenia zezwolenia Oddziam~
Iu Gospodarki Loksl owej Zarzgdu Mie jskiego,

§2,

Za korzystanie z Zazienki (wanny) pZaci sig opZate dodate
kowg w wysokosecl zZ, 100,-Czyszczenie obuwia i ubrania zalatwia
Obsiuga hotelu za oplatg dodatkows zx, 15,-0d kaZdej z tych czyn-
nosci,Opkaty te bedg uwidocznione w rachunku,

§ 3,

W sprawach ekspedycji bagaZu,pojazdéw,korespondencji i
wszelkiego rodzaju innych zlecen nalely zwracaé sig wylgcznie
do portiera dyZurnego, :

§ 4,

Kierownictwo hotelu przyjmije na przechowanie depozyty =

pienigine w walucie krajowej w sumie ponad zZ, 10,000,-przy czym
w dekleracji depozytowej musws byé wymienione numery i serie
zdeponowanych banknotéw, —
Cenniejsze przedmioty garderoby mogg byé ztoZone do megazynu za
pokwltowenliem,BiZuterii na przechowanie,nie przyjmije sig, OpZata
za przechowanie gotéwkl wmosi 1% od sumy zdeponowanej,a za prze
chowanie zmEdwkk garderoby zx 50 od kompletu za dowg,

; § 5 /
W pokojach i na korytarzu hotelu od godz,22-iej do T-ej

§ 64
- Po godz,22-ej w pokojach hotelu mogg przebywaé tylko oso=
by zameldowane w ho telu, .
: $ T

Za wszelkie uszkodzenia grz ez gosci inwentarza i tudynku
hotelowego, gosé uiszcze naleZnosé w/g rzeczywistej s zZkody,usta~
lonej przez Zayzgd Miejski,NaleZnoéé za pobyt w hotelu i inne
Swiadczenia reguluje 8ig z géry do 2 dni,a resztg przy wyjezdzie,
" Kelgika zegalen znajdnje si@ w portiemi, -
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Na podstawie art.46 ustewy z dnia 23 marca 1955r. © cagf :
zmianie ustroju samorzudu terytorislnego (D2,Ute P Br.55 poz.294)
zarzidzam co nastepuje:
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PREZYDENT MIASTA BieXystok,dnia ,,%;77,..,1950r,

Zarzgdzenie wewngtrzne Nr,8

0 podziale rzeczowym akt Wydziaiu Go$podarki Lokalowej

Na podstawie arty46 ust,?2 ustawy z dnia 23 marea 1933r,

0 cz@sSciowej zmianie ustroju samorzgdu terytorialnejge (Dz,U;R.P,'

Nry85 poz,294) ustalam podzia rzeezowy akt Wydziaiu Gospodarki

Lokalowej (zatgezniky,
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