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DZIAL URZEDOWY.

181.

ZARZADZENIE
z dnia 30 grudnia 1931 r.

w sprawie ustalenia statutu organizacyjnego i szeze-
golowego podzialu ezynnosei urzedu wojewodzkiego
wilenskiego.

W wykonaniu postanowien § 37 i 42 rozporzg-
dzenia z dnia 13 sierpnia 1931 r. wydanego przez Mi-
nistra Spraw Wewnetrznych w porozumieniu z Mini-
strami: Pracy i Opieki Spolecznej Przemystu i Handlu,
Robo6t Publicznych, Rolnictwa, Wyznan Religijmth
i OSwiccenia Publicznego w sprawie organizacji urze-

déw wojewédzkich oraz trybu zalalwiania spraw w
tych urzedach (Dz. U. R. P. Nr. 76 ex 1931 r.. poz. 611}
— ustalam statut organizacyjny i szezegélowy podzial
czynno$ci urzedu wojewo6dzkiego wilenskiego w
brzmieniu nizej ogloszonem.

Rozporzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem
1 stycznia 1932 roku.

Réwnoczesnie traca moe wszystkie przepisy pra-
wne wydane przez Wojewode wilenskiego w sprawach
uregulowanych rozporzadzeniem niniejszem, o ile sg
sprzeczne z jego postanowieniami,

(—)*Z. Beczkowicz
Wojewoda

Statut organizacyjny Urzedu
1. Organizacja Urzedu Wojewddzkiego.
g

Wojewoda zalatwia sprawy nalezgce do jego za-
kresu dzialania badZ osobiScie, badZ przy pomocy
urzedu wojewodzkiego, wladz administracji ogélnej
oraz innych podleglych mu na obszarze wojewodztwa
wiadz, urzedéw i organdw.

§ 2.
Urzad wojewo6dzki jest organem wojewody dla
zatatwiania spraw zwigzanych ze stanowiskiem Wo-
jewody jako reprezentanta Rzadu, jako tez spraw wy-

Wojewddzkiego Wilenskiego.

nikajagcych z funkeyj Wojewody jako szefa admini-
stracji og6lnej, w szczegblnosci: kierownictwa i nad-
zoru podleglych Wojewodzie wiadz i urzedéw, oraz
zalatwiania tych spraw administracji ogolnej, w kio-
rych w my$l obowiazujacyvch przepiséw orzecznictwo
nalezy do Wojewody.

§ 3.

[ ]

Urzad wojewodzki jako taki, wzglednie poszeze-
gélne jego czeSci lub wehodzacy w jego sklad funkejo-
narjusze nie wystepuja nazewnatrz samodzielnie, lecz
tylko w imieniu Wojewody.

Pisma wysylane z urzedu wojewddzkiego, ktére
podpisuje osobiscie Wojewoda wzglednie urzednik pel-
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nigey funkcje Wojewody, maja nagtéwek ,,Wojewoda
Wileniski*, wszystkie inne pisma maja nagléowek
»Urzad Wojew6dzki Wilefiski* z oznaczeniem wydzia-
lu, ewent. oddziatu, z ktérego pismo wychodzi.

Pisma wysylane z urzedu wojew6dzkiego, podpi-
suja z reguly te osoby, do ktérych kompetencji nalezy
ostateczna aprobata danej sprawy.

Pod kazdym podpisem winno byé umieszczone
wyrazne brzmienie i nazwisko podpisujacego oraz jego
stanowisko shuzbowe,

Wszystkie pisma, ktorych nie podpisuje Wojewo-
da osobiScie, podpisywane sa z oznaczeniem ,za Wo-
jewode™. Jedynie orzeczenia $cisle fachowe, jak ‘§wia-
dectwa lekarskie i t. p. sa wystawiane z podpisem od-
nosnego urzednika fachowego bez dodatku przy pod-
pisie ,za Wojewode”. Pisma jednak, do ktorych
Swiadectwa takie sa dolgczane jako zalaczniki, podpi-
suje sie w sposob zwykly.,

Wojewoda moze w razie potrzeby upowaznié¢ na-
czelnika wydzialu, azeby w sprawie zastrzezonej do
aprobaty Wojewody i przez niego zaaprobowanepj pod-
pisal czystopis wysylany z urzedu wojewodzkiego
z oznaczeniem ,,z polecenia Wojewody*

Urzednik, ktéremu poruczono pelnienie funkeyj
Wojewody podpisuje ,,p. 0. Wojewody*,

§ 4.
Urzad Wojewd6dzki dzieli si¢ na wydzialy:
I. Wydziat Ogélny (znak O)

IT. 5 Bezpieczenstwa (znak B)

I11. = Samorzadu (znak S)

IV, % Administracyjny (znak A)

V. ¥ Zdrowia Publicznego (znak Z)
VI i Wojskowy (znak W),
VII. Rolnictwa i Weterynarji (znak R)

VIII. = Przemystu (znak P)
IX. Dyrekcja Rob6t Publicznych (znak RP)
X. Wydzial Pracy i Opieki Spolecznej (znak 0S)

I. Wydzial ogolny (znak O) obejmuje sprawy
zwigzane ze stanowiskiem Wojewody jako reprezen-
tanta Rzadu oraz sprawy ogélne, wynikajgce z funkcyj
Wojewody jako szefa administracji og6lnej, a w szcze-
gblnoSci sprawy organizacji, inspekeji i nadzoru nad
funkcjonowaniem urzedu wojewodzkiego, oraz wladz
i urzedow Wojewodzie podleglych, sprawy osobowe
i wyszkolenia i sprawy finansowo-gospodarcze.

II. Wydzial Bezpieczenstwa (znak R) obejmuje
sprawy ogdélno-polityczne, ruchu politycznego, spole-
czno-polityeznego, narodowosciowego, prasy i stowa-
rzyszen (z wyjatkiem stowarzyszen o celach opieki
spolecznej, kas przezornoSci i t. p., oraz cechow i kor-
poracyj pizemyslowych), sprawy bezpieczenstwa pu-
blicznego 1 organizacji stuzby bezpieczenistwa oraz
zgromadzen i wiecow, sprawy porzadku publicznego
oraz obcokrajowcow, paszportow zagranicznych i och-
rony granic.

IIT. Wydzial Samorzadu (znak S) obejmuje spra-
wy organizacji zwigzké6w komunalnych i ich organow,
uzgodnienia plan6w gospodarczych poszezegolnych
powiatéw oraz dotyczace nadzoru nad zwigzkami ko-
munalnemi i miedzykomunalnemi zc szczegélnem
uwzglednieniem gospodarki finansowej i dzialalnosei
gospodarezej tychze zwiazkO6w, sprawy podzialu tery-
torjalnego na gminy oraz sprawy wojewé6dzkich i po-
wiatowych organéw kolegjalnych. .

IV. Wydzial Administracyjny (znak A) obejmuje
sprawy stanu cywilnego, metrykalne, przynaleznoSci
i obywatelstwa oraz zmiany nazwisk, sprawy wyzna-
niowe, sprawy broni i towieckie, aprowizacyjne, opieki
nad zabytkami sztuki i kultury, a ponadto sprawy po-

stepowania administracyjnego, postepowania przymu-
sowego i nadzoru nad orzecznictwem karno-admini-
stracyjnem, sprawy odbudowy i daniny lasowej, spra-
wy likwidacji strat wojennych, sprawy wynikajace ze
stosowania ustaw i rozporzadzen administracyjnych,
o ile nie sy zastrzezone innym wydziatom, Sprawy z za-
kresu dzialania wydzialéw fachowych o przewazaja-
cym charakterze administracyjno - prawnym oraz
udzielanie tym wydzialom opinij prawnych.

V. Wydziat Zdrowia Publicznego (zak Z) obej-
muje sprawy organizacji, ogélnego kierownictwa i nad-
zoru nad dzialalnoScia wladz i organ6w panstwowych
tudziez samorzadowych w dziedzinie zdrowia publicz-
nego, sprawy porzadkowo-sanitarne, sprawy higjeny
spolecznej, nadzor nad personelem lekarskim i pomo-
cniczym, walka z chorobami zakaZznemi i spolecznemi,
sprawy zakladéw leczniczych, uzdrowisk i letnisk, po-
mocy lekarskiej dla funkcjonarjuszow panstwowych,
opinji i orzeczen lekarskich oraz sprawy farmaceuty-
czne, a nadto sprawy nadzoru nad lecznictwem w ka-
sach chorych, wynikajgce z funkecji naczelnika wy-
dzialu, jako delegata okregowego urzedu ubezpieczeri.

VI. Wydzial Wojskowy (znak W) obejmuje wszy-
stkie sprawy z zakresu dzialania, uzupelnienia i zao-
patrzenia armyji, o ile s poruczone administracji spraw
wewnetrznych, jako tez koordynuje dzialalnoéé catego,
urzedu wojewodzkiego oraz wiadz, urzedow i organow
Wojowodzie podlegtych w sprawach, dotyczacych ak-
¢ji przygotowania obrony Panstwa,

VII. Wydzial Rolnictwa i Weterynarji (znak R)
obejmuje sprawy podniesienia rolnej i leSnej kultury,
w szczegbélnoSei sprawy doSwiadczalnictwa, wytwér-
czoSci roflinnej i zwierzecej, meljoracyj rolnych,
szkolnej i pozaszkolnej o§wiaty rolniczej, nadzoru nad
dzialalnodcia organizacyj rolniczych i powiatowych
zwigzkéw komunalnych w zakresie rolnictwa, inspek-
cje majatkéw panstwowych oraz sprawy ochrony la-
s6w i upozytecznienia nieuzytkow, sprawy polityki
sanitarno-welerynaryjnej i nadzoru nad personelem
fachowym w urzedach panstwowych i samorzadowych,
sprawy zwialezania chordb zarazliwyeh zwierzecych,
profilaktyki i higjeny zwierzgt, nadzoru nad targowis-

kami i przetwoérniami surowcoéw zwierzecych, nadzoru:

nad wykonywaniem praktyki weterynaryjnej, leczni-
cami, ambulatorjami i zakladami podkownictwa, nad
wytworniami surowic i szczepionek dla celéw wete-
rynaryjnych oraz nad obrotem zwierzetami i surow-
cami pochodzenia zwierzecego.

VIII. Wydzial Przemyslu (znak P) obejmuje
wszystkie sprawy o charakterze technicznym, techni-
czno-administracyjnym z dzialu administracji przemy-
stu 1 handlu, w szczegélno$ei sprawy racjonalnej po-
lityki przemystowej, rekodzielniczej i handlowej, nad-
zoru nad przemystem i rzemioslami oraz nad kottami
parowemi.

IX. Dyrekecja Rob6ét Publicznych (znak RP}
obejmuje sprawy o przewazajacym charakterze
technicznym, techniczno-administracyjnym z dzialu
rob6t publicznych, w szezegolnoSci sprawy wodne,
budowlane i drogowe, pomiarowe. elektryczne, sprawy
ruchu pojazdéw mechanicznych, turystyczne i grobow-
nictwa wojennego.

X. Wydziat Pracy i Opieki Spotecznej (znak OS)
obejmuje sprawy nadzorn nad instytucjami opieki
spolecznej nad dzialalnoScia wladz samorzadowych
w zakresie opieki spofecznej, sprawy pomocy zwiaz-
kom komunalnym i instytucjom spolecznym w ich
dzialalnoéci w tym zakresie, sprawy stowarzyszen o ce-
lach opieki spolecznej, kas przezornoSci i t. p., sprawy
nadzoru nad dzialalnoScig panstwowych urzedéw. po-
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Srednictwa pracy, sprawy walki z bezrobociem roz-
strzyganie odwolan w sprawach ubezpieczenia od wy-
padkéw i ubezpieczen pracownikéw umystowych oraz
sprawy zaopatrzenia inwalidéw,

§ 5.

Z uwagi na szeroki zakres czynnoSci, niekt6rych
wydzialébw lub réznorodno$é ich ezynnosci, ktére wy-
magaja podzialu aprobaty czy to w celu odciazenia
naczelnika wydzialu, czy naleZytego uwzglednienia
spraw fachowych, wymienione nizej wydzialy dziela
si¢ na oddzialy jak nastepuje:

I. Wydzial ogélny obejmuje:
1. oddzial organizacyjny (znak O. Org.);

2. oddzial budZetowo-gospodarczy (znak OB);
3. inspektorat starostw (znak OI);
II. Wydzial bezpieczenstwa obejmuje:
1. oddzial spraw politycznych i bezpieczenstwa
(znak BB);
2. oddzial spoleczno-narodowosciowy (znak BN):
3. oddzial porzqdku’ publicznego (znak BP).

ITI. Wydzial samorzadu obejmuje:
1. oddzial ogélny (znak SO);
2. Oddzial samorzgdu ziemskiego (znak SZ);
3. oddzial samorzadu miejskiego (znak SM);
4. inspektorat zwigzkéw komunalnych (znak SI).
IV. Wydzial administracyjny obejmuje.
oddzial administracyjny (znak AA);
oddzial administracyjno - prawny (znak' AP);
oddzial aprowizacyjny (znak Apr.);
oddzial wyznaniowy (znak AR);:
kultury i sztuki (znak AS).
V. Wydzial Zdrowia publicznego obejmuje:
1. oddzial ogélno-organizacyjny (znak ZO);
2. oddzial administracji sanitarno - lekarskiej
(znak ZA);
3. Oddzial inspekeyjny (znak ZI).
VII. Wydzial rolnictwa i weterynarji cbejmuje:
1. oddzial rolny (znak RR);
2. inspektorat ochrony laséw (znak RL);
3. inspektorat weterynarji (znak RW),

O 010

IX. Dyrekcja robo6t publicznych obejmuje:
1. oddzial og6lno-techniczny (znak RPO);
2. oddzial wodny (znak RPW);
3. oddziat budowlany (znak RPB);
4. odzial drogowy (znak RPD).
X. Wydzial pracy i opieki spolecznej obejmuje:
1. Oddzial po$rednictwa pracy i ubezpieczen spo-
tecznych (znak OSP);
2. oddzial opieki spolecznej (znak OSO);
3. oddzial dla spraw inwalidow wojennych
(znak OSI),
Oddzial stanowi najnizsza jednostke organizacyj-
na urzedu wojewédzkiego. W wydzialach podzielo-

nych na oddzialy naézelnik wydzialu jest z reguly ‘kie-

rownikiem jednego oddziatu.

Referaty nie stanowia jednostek organizacyjnych
wydzialéw i oznaczaja tylko grupe spraw rodzajowo
do siebie zblizonych, ktére wymagaja skoncentrowania
ich w zasadzie w rekach jednego z referujgcych urzed-
nik6éw ponoszacego za nie odpowiedzialnosé i referuja-
cego sprawy przy ewentualnej pomocy przydzielonych
mu sluzbowo urzednikéw.

§ 6.

Czynnoéci kazdego wydzialu i oddzialu okresli

szczegblowy podzial czynno$ci. OkreSlenie to nastapi

przez ustalenie kategorji spraw temu wydzialowi (od-
dziatowi) przydzielonych, ktére stanowié winny réw-
noczesnie wytyézne rzeczowego podzialu akt dla ce-
16w kancelaryjnych.

W ramach szezegbélowego podzialu czynno$ci na-
czelnik wydzialu (kierownik oddzialu) dokonuje po-
dzialu pracy miedzy referentéw, przyczem zaleznie od
rodzajow poszezegblnych kategoryj spraw, laczy kilka
kategoryj pokrewnych pod wzgledem prawnym lub
faktycznym w reku jednego urzednika referujacego,
lub téz jedng kategorje spraw rozdziela miedzy kilku
urzednikow, przez co jednak nie powstaje zadna nowa
Jjednostka organizacyjna,

§ 7.

CzynnoSci poszezegélnych wydziatéw obejmuja za
latwianie pod wzgledem merytorycznym na podstawie
obowigzujacych przepiséw tych spraw, ktére nalezg
do ich zakresu dzialania.

Do wydzialu ogblnego naleza sprawy wewngtrznej
organizacji urzedu wojewodzkiego, czuwanie nad tech-
niczng strong urzedowania i zaspakajanie potrzeb po-
szezegolnych wydzialow pod wzgledem osobowym, go-
spodarczym, budzetowo-rachunkowym i kancelaryj-
nym.

me sprawach tych wydzial ogélny porozumiewa sie
z naczelnikami innych wydzialéw i zasiega ich opinji
wzglednie ‘wnioskéw.

W wydziale ogélnym czynny jest wojewddzki in
spektor starostw, ktory jest organem kontrolujacym
i instruujacym w stosunku do podleglych Wojewodzie
powiatowych wladz i organéw administracji ogélnej.
W szezegolnosci wojewddzki inspektor starostw prze-
prowadza na zlecenie Wojewody bezposrednig tak pla-
nowg jak i dorazna kontrole i instruowanie na miejscu
powiatowych wladz i organbéw administracji ogoélnej
w zakresie wykonywania przez nie przepisow i pole-
cell w przedmiocie.

1) organizacji wladz i ustosunkowania do nich
podlegtych im organéw wykonawczych;

2) ustosunkowania powiatowych wladz admini-
stracji ogélnej do ujawniajaeych sie na terenie ich
dzialania zagadnienn natury spolecznej, gospodarczej
i politycznej, do spraw bezpieczenstwa, spokoju i po-
rzadku publicznego,

3) ustosunkowania do wladz i organéw niezespo-
lonych we wladzach administracji ogélnej,

4) wyszkolenia urzednikéw starostw,

5) organizacji pracy i jej metod.

Inspekcje metytoryczna poszezegélnych referatow
starostw przeprowadzajg na zlecenie wojewody naczel-
nicy odno$nych wydzialéw i podlegli im urzednicy
(§ 25 p. 7).

§ 8.

W wydziale ogélnym oddzial budzetowo-gospo-
darczy zalatwia sprawy budzetowo-gospodarcze calego
urzedu wojewoddzkiego. Sprawy zwiazane z orze-
czeniami i zarzgdzeniami poszeczegélnych wydzialow
wydawanemi w zakresie ich kompetencji fachowych,
oddzial budzetowo-gospodarczy zalatwia na pod-
stawie otrzymanych dyspozycyj Wojewody, wzglednie
naczelnika wla$ciwego wydzialu w granicach upowai-
nien do asygnowania sum. W tych wypadkach naczel-
nik wla$ciwego wydzialu odpowiada za celowo$é wy-
datk6w.

W razie sprzecznych z obowigzujacemi przepisa-
mi rachunkowo-kasowemi decyzyj, oddzial budzetowo-
gospodarczy sprawe przedstawia do rozstrzygniecia
Wojewodzie za posrednictwem naczelnika wydzialu
ogdlnego,
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Sprawy budzetowo-rachunkowe dyrekeji rob6t pu-
blicznych s zalatwiane w osobnym referacie oddziatu
budzetowo-gospodarezego w wydziale og6lnym. Do
zakresu dzialania tego referatu naleza wszystkie czyn-
nosci budzetowo-rachunkowe, wynikajace z wykona-
nia budzetu rozchodowego Ministerstwa Rob6t Publ.
dotyczacego kredytow pomienionego Ministerstwn
oraz kredytéw budowlanych udziclanych z budzetéw
innych ministerstw.,

Personel dzialu budzetowo-rachunkowego, zalat-
wiajacego sprawy dyrekeji rob6t publicznych, podlega
stuzbowo naczelnikowi wydziatu ogélnego, pod wzgle-
dem za$ bezposredniego nadzoru shizbowego — Kkie-
rownikowi oddzialu budzetowo-gospodarczego.

Kierownik oddzialu budzetowo-gospodarczego oraz
personel dzialu budzetowo-rachunkowego dyrekeji ro-
b6t publicznych za czynnosci te ponosza odpowiedzial-
no$¢ w zakresie § 32.

Cenzur¢ merytoryczng wydatkéw na cele budo-
wlane i techniczne przed wystawieniem asygnacji wy-
konywa fachowo dyrekeja robét publicznych, cenzure
za$ rachunkowa réwniez przed wystawieniem asygna-
cji oddzial budzetowo-gospodarezy.

Dyrekeja rob6t publicznych dysponuje z ramienia
wojewody kredytami wymienionymi w ustepie 1 ni-
niejszego § i przesyta kazdorazowo oddzialowi budie-
towo-gospodarczemu dyspozycje wyplaty na piSmie
wraz z aklami (zalgeznikami).

Oddzial budzetowo-gospodarczy odnotowuje na
bruljonie wystawienje asygnacji i zwraca dyrekeji ro-
b6t publicznych, czystopis za§ dyspozycji zatrzymuje
do przechowania, jako dokument rachunkowy.

Dyrekeja rob6t publicznych w  swych dyspozy-
cjach winna wskazywa¢ charakter sum podlegajacych
asygnowaniu.

Za merytoryczne wykonanie budietu budowlane-
go i technicznego w czeSei przekﬂzane"bwnjcwodzie od-
powiada dyrektor rob6t publicznych!

Powyisze postanowienia nie naruszaja uprawnien
wojewody przewidzianych w § 20. :

8 10.

Wszystkie wydzialy, a w ich obr¢bie oddzialy
dziata,ja W Scistem porozumieniu, udzielajac sobie do
wglagdu W muarg potrzeby przed lub po zalatwieniu te
sprawy, kwore pozostaja w zwigzkn z ich zakresem
dzmlzan;:éuw wywdaly i u_(ldzial_\"nie koi‘esponduja ze
soba, lecz udzielajg Sobie wzajemnych informacyj
i opinji w krotkiej droda¢ badZ ustnie badz przez prze-
stanie aktéw sprawy (odrguznie).

W wewnetrznych stosunkach urzedowych doda-
tek przy podpisie ,,za Wojewode™ odpada.

§ 11.

Przy zalatwianiu kazdej sprawy wirtia  bye
uwzgledniona w roéwnej mierze strona p'l‘a\‘:’ﬂ(]-ﬂl.lnll-—
nistracyjna, jak i fachowa danego zagadnienia.

W tym celu sprawy o przewazajjeym cha.rakt.crze
fachowym, t. j. opartym na wiedzy zaw(‘)dowe_]., winny
bvi zalatwiane przez wydzialy (od_dmal_wf') fachowe
w porozumieniu z wiha$ciwemi wydzialami (oddziata-

mi) administracyjno-prawnemi, o ile w poszczegél-

nych wydziatach (oddziatach) fachowych nienia odpo-
wiedniego urzednika z wyksztalceniem prawniczern.
Na odwr6l sprawy 0 przewazajgcym cl}araklerzu
administracyjno-prawnym winny hy¢ zalatwiane przez
wydzialy (oddzialy) administracyjno-prawne w poro-

zumieniu z wlaSciwemi wydziatami (oddziatami) fa-

chowymi.

Wydzialami (oddzialami) fachowymi sa:

1. wydzial zdrowia publicznego,

2. wydzial przemystu, '

3. wydzial rolnictwa i weterynarji,

4. wydzial pracy i opieki spolecznej,

5. dyrekeja rob6t publicznych,

6. oddzial sztuki i kultury.

§ 12,

Szezegélowy podzial ezynnoéei okre§li w jakim
zakresie (§§ 10, 11) wydzialy obowigzane $3 porozu-
miewaé si¢ ze soba przy zalatwianiu poszezeg6lnych
spraw wzglednie kategoryj spraw. Wojewoda rozstrzy-
ga wynikajace w tym wzgledzie watpliwodei, Wiszyst-
kie sprawy dotyczace obrony Panstwa winny byé za-
latwiane w porozumieniu z wydzialem wojskowym,
wszystkie sprawy o charakterze og6lno-polityeznvm

" 1 narodowoSciowym w porozumieniu z wydzialem bez-

pieczenstwa, wszystkie sprawy organizacyjne w poro-
zumieniu z wydzialem ogélnym, wszystkie sprawy do-
tyczace polityki aprowizacyjnej i mobilizacji zywnos-
ci w porozumieniu z wydzialem administracyjnym
(oddzial do spraw aprowizacyjnych), wszystkie spra-
wy dotyczace samorzadu w porozumieniu z wydzia
lem samorzadu.

§ 13.

Kancelarja urzedu wojew6dzkiego wehadzi w sktad
wydzialu ogé6lnego.

Kancelarja obejmuje wspélne dla calego urzedu
wojewodzkiego biuro informacyjno-podaweze, ekspe-
dyture i archiwum glowne, jako tez tworzone w mia-
r¢ polrzeby osobne oddzialy kancelaryjne przy po-
szezegolnych wydzialach, albo dla dwéch lub wigcej
wydzialéw lacznie, dla zalatwienia biezacych spraw
kancelaryjnych, Sprawe te szczegolowo reguluje in-
strukecja kancelaryjna.

W  organizacji kancelarji jest zabezpieczona
ochrona tajnos$ci i poufnosci spraw.

Sprawami- poufnemi w urzedzie wojewédzkim
sa takie sprawy, co do ktérych zar6wno przed ich za-
latwieniem jak i po zaltatwieniu obowiizuje wszystkich
urzednikéw bezzwgledny obowiazek tajemnicy siuzho-
wej. Akta tych spraw sa w zasadzie dostepne wszyst-
kim urzednikom referujacym w urzedzie wojewodz-
kim. o ile sq im potrzebne dla urzedowania, natomiast
akta te sy wykluczone od przegladania przez strony
(art. 14 rozporzadzenia Prezvdenta Rzeczypospolilej
0 postepowaniu administracyjnem) lub jakickolwiek
inne osoby interesawane .

Zalatwienia poufne nie moga byé réwniez przed-
miolem komunikatéw do prasy lub innych informa-
cyj wychodzacych poza obreb urzedu wojewo6dzkiego.

Sprawami tajnemi, sg te sprawy, ktére jako ,taj-
ne” Wojewoda, wzglednie, naczelnik wladciwego wy-
dziatu wyraZnie zakwalifikuje, jako tez sprawy mobhi-
lizacyjne.

Sprawy tajne sa dostepne jedynie Wojewodzie.
wzglednie urzednikowi, ktory pelni te funkcje, naczel-
nikowi zainteresowanego bezposrednio wydzialu (kie-
rownikowi oddzialu) oraz upowaznionym imiennie
urzednikom.

Dla spraw mob jest utworzona osobna kancelarja
tajna, ekspedytura i archiwum, podlegte bezposrednio
naczelnikowi wydzialu wojskowego.

§ 14.
-+ Wojewoda przydziela do poszczeg6lnych wydzialow
w miare potrzeby urzednik6w referujacych wzglednie
kancelaryjnych z etatu spraw wewngtrznych.
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§ 15.

Sprawy o przewazajagcym charakterze fachowym
zalatwiaja przydzieleni przez poszczegélnych Mini-
strow funkcjonarjusze fachowi w rozumieniu art. 34 i
119 Rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej z dn.
19/1 1928 r. (Dz. U. R. P. Nr. 11 poz. 86)

II. Zakres czynnoSci i odpowiedzialnoSci.
§ 16.
Odpowiedzialno$é, ktéra w my$l przepiséw ninicj-
szego statutu cigzy na urzednikach podwladnych, nie
uwalnia urzednikéw nad nimi przelozonych od czu-
wania nad nalezytem spelnianiem obowiazkéw przez
podlegltych im urzednikéw, perjodyeznego rewidoswa-
nia tych spraw, ktérych aprobata zostala odno$nym
urzednikom przekazana, a w sprawach majacych wy-
Jjatkowa wage ze stanowiska inleresu publicznego do-
konywania szczegolowego sprawdzenia caloksztaltu
sprawy.
8 1

Wojewoda jest kierownikiem ecatego urzedu wo-
jewodzkiego i zwierzchnikiem wszystkich urzednikéw
oraz funkecjonarjuszow nizszych, nadaje ogélny kie-
runek dzialalno$ci urzedu wojewodzkiego i sprawuje
nad ta dziatalnocia naczelny nadzor,

W szezeg6lnosci wojewoda:

1) udziela wskazan ze stanowiska politycznego
i interesu sluzbowego; ‘

2) uzgadnia dziatalno$é wydzialéw w obrebie urze-
du wojewodzkiego oraz dzialalno$é tego urzedu z dzia-
talnoscia wladz i organéw podleglyeh oraz wladz i
urzedéw niezespolonych;

3) aprobuje projekty zalatwien spraw, ktére so-
bie do aprobaty zastrzeze i

4) przewodniczy w radach, kolegjach, zebraniach
i t. p. przewidzianych w obowiazujjeych przepisach,
o ile w granicach tych przepisow nie przekaze prze-
wodnictwa wicewojewodzie lub innemu urzednikowi.

§ 18,

Sprawy wynikajgce z uprawnien i obowiazkow
Wojewody jako reprezentanta Rzadu podlegaja wylacz-
nej decyzji i aprobacie Wcjewody i zalatwiane sqg w
wydziale ogolnym,

Wojeweda moze poruczyé¢ wicewojewodzie apro-
hate i podpisywania w tych sprawach przedwstepnych
korespondencyj informacyjnych.

§ 19,

Nastepujgce sprawy (§ 30) aprobowane sg przez
Wojewode wzglednie zastrzezone do jego decyzji:

1) sprawy zasadnicze, dotyczace organizacji i try-
bu urz¢edowania urzedu wojewdédzkiego i wiadz Woje-
wodzie podlegltych;

2) zatwierdzanie preliminarzy budzetowych powia-
towych zwigzkoéw komunalnych oraz gmin miejskich
liczacych ponad 25.000 mieszkancow;

3) zatwierdzanie planéw lustracyj podleglych
urzedoéw i zarzadzen lustracyjnych oraz wazniejszych
zarzadzen polustracyjnych;

4) projekty rozporzadzenn Wojewody;

5) opinje o nadsylanych przez wladze centralne
projektach ustaw, rozporzadzen i zarzgdzen o cha-
rakterze ogblnym;

6) sprawy zasadnicze dotyczice intereséw obrony
Panstwa i spraw aprowizacyjnych;

7) sprawy o charakterze politycznym, za ktoére
uwaza sig¢ w szezegolnosei:

a) udzielanie wskazan ze stanowiska politycznego,

b) ostateczne sprawozdania w sprawach odpowie.
dzi na interpelacje poselskie,

c) sprawy, w ktorych ministrowie wystosowali
pismo do wojewody — do rgk wtasnych,

d) sprawy, ktore byly poruszane w prasie w 0§-
wietleniu ujemnem dla administracji, lub w

% ktérych stawiane sy zarzuty przeciw funkcjo-
narjuszom podleglym Wojewodzie,

8) sprawozdania, skladane wladzom centralnym,
dotyczace spraw  ogdélnych lub wiekszego znaczenia,
oraz wszelkie wnioski natury zasadniczej;

9) decyzje w sprawach osobowych oraz wnioski
w sprawach osobowych przedstawiane wladzom cen-
tralnym;

10) preliminarze budzetowe roczne i wyjednywa-
nie kredytow dodatkowych;

11) wazniejsza korespondencja z urzedami Kon-
troli Panstwa i Prokuratorji Generalnej Rzeczypospo-
litej Polskiej oraz wazniejsze wnioski o skierowanie
sprawy na droge sgdowsq;

12) sprawy szezeg6lnie walpliwe pod wzgledem
prawnym i rzeczowym, a to:

a) sprawy sporne z innemi urzedami,

b) sprawy, w ktorych projekty zalatwienia odste-
puja od stosowanej dotad przez urzgd woje-
wodzki praktyki, wzglednie interpretacji albo
do poprzednich wskazan Wojewody lub wladz
centralnych,

¢) sprawy, ktére wicewojewoda wzglednie na-
czelnik wydzialu uwaza z jakichkolwiek in-
nych wzgledow za watpliwe i wymagajace
decyzji Wojewody;

13) sprawy, zalalwiane w porozumieniu przez
dwa lub wiecej wydzialow, o ile takiego porozumienia
nie osiggnieto;

14) instrukeje, okolniki i pisma do wladz podleg-
tych Wojewodzie, z wyjatkiem instrukeyj i ok6lnikow,
ktére: :

a) zawieraja zarzadzenia jednorazowe, niebudzg-
ce zadnej watpliwo$ci np. przypomnienia, po-
trzeba §cistego stosowania dawniejszego okol-
nika,

b) zawieraja badZ sprostowania oczywistych po-
mylek w poprzednich okélnikach badZz wy-
jaSnienia ich postanowien, zgodnie z aktami
urzedu wojewodzkiego; '

15) sprawy, dotyczgce organizacyj wojew{)dzk}cp
i powiatowych organéw kolegjalnych oraz wazniej-
sze sprawy z zakresu ich dzialania.

Inne sprawy, jakie z zakresu poszezegolnyeh
wydzialow wzglednie oddzialow zastrzezone sy do
aprobaty Wojewody, wymienione sq w .szezegolowym
podziale czynnoSci®.

§ 20.

Opréez spraw wymienionych w § 19 Wojewoda
moze zastrzee do swojej aprobaly na state lub czaso-
wo, badZz pewne kategorje spraw, badz pewne posz-
czegblne sprawy.

§ 21.

Gdy Wojewoda nie moze pelni¢ swych obowizg-
kéw stuzbowych albo, gdy jest na urlopie, zastepuje
go wicewojewoda, gdy wicewojewody niema lub gdy

i on nie pelni obowiazkéw — jeden z naczelnikow
wydzialow z resortu Ministerstwa Spraw Wewnetrz-
nych.

O pierwszenstwie zastepstwa miedzy naczelnika-
mi wydzialéw rozstrzyga zarzadzenie Wojewody, w
braku za$ takiego zarzadzenia, starszenstwo sluibpw_e.
Na zastepce przechodza wszystkie uprawnienia
i obowiazki Wojewody. Jezeli jednak Wojewoda nie
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urzeduje z powodu czasowej przeszkody, nie wyklu-
czajacej zreszta moznoéei zajmowania sie sprawami
urz¢dowemi, moze on zastrzec pewne sprawy lub ka-
tegorje spraw w dalszym ciagu do swej decyzji.

§ 22,

Wicewojewoda jest:

1) z urzedu zastepey Wojewody jako szefa ad-
ministracji ogélnej;

2) naczelnikiem wydzialu 0golnego;

Z tego tytulu wicewojewoda:

a) odpowiada wobec Wojewody za stan organi-
zacji, za stan biurowosci i tryb urzedowania
urzedu wojewddzkiego oraz wladz i urzedow
wojewodzie podlegtych i sprawuje w tym ce-
Iu nadzér nad urzedowaniem, nad przestrze-
ganiem dni i godzin urzedowych, tudziez nad
sprawnoscig aparatu biurowego we wszyst-
kich wydzialach urzedu wojewddzkiego. W
tym zakresie wicewojewodzie sluiy prawo
przeprowadzania lustracyj wydzialow, zadania
wyjasnien od naczelnikow wydziatbw.a w wy-
Jatkowych wypadkach i od urzednikéw im
podlegtych oraz wydawania za zgoda wojewo-
dy zarzadzen organizacyjnych;

b) sprawuje nadzér nad racjonalnem zaspokoje-
niem gospodarczych i biurowych polrzeb ca-
tego urzedu wojewo6dzkiego;

c) aprobuje ostatecznie sprawy, ktérych aprobate
Wojewoda mu przekazal;

d) moze w wypadkach niecierpiacych zwloki, w
razie czasowej nieobecnoéei Wojewody, wyda-
wac decyzje we wszystkich sprawach zastrze-
zonych Wojewodzie, jako szefowi administra-
cji ogélnej, zawiadamiajac o tem bezzwlocznie
Wojewode.

§ 23.

Na czele wydzialéw stojg naczelnicy wydzialéw,
a na czele Dyrekcji Rob6t Publicznyeh — Dyrektor
Robét Publicznych. O ile rozporzadzenie niniejsze nie
stanowi wyraZnie inaczej, przepisy o wydziatach i na-
czelnikach wydzialéw odnoszg sie réwniez do wydzia-
lu ogblnego i wicewojewody, jako naczelnika tego wy-
dziatu, jako tez do dyrekcji i dyrektora rob6t publicz-
nych.

Gdy naczelnik wydzialu nie moze pelni¢ obowigz-
kow stuzbowych zastepuje go jeden z urzednikow wy-
dzialu, wyznaczony przez Wojewode, w braku za$ ta-
kiego zarzgdzenia, najstarszy stluzbowo kierownik od-
dzialu, wzglednie najstarszy stuzbowo urzednik refe-
rendarski. Wojewoda moze wyjatkowo w tych wypad-
kach ograniczy¢ zakres dzialania zastepcy do spraw
porzadkowo . stuzbowych, przekazujgc prawo apro-
baty i podpisywania korespondencji kierownikom od-
dzialéw wzglednie samodzielnym referentom. kazdemu
w jego zakresie dzialania-

§ 24.

Naczelnik wydzialu jest zwierzchnikiem stuzbo-
wym personelu i sprawuje ogélne kierownictwo powie-
rzonego mu dzialu zgodnie z przepisami prawa, inte-
resem publicznym oraz wskazaniami Wojewody.

W szezeg6lnosci naczelnik wydziatu jest odpowie-
dzialny:

1) za nalezyte zorganizowanie pracy w wydziale
i usprawnienie jej techniki;

2) za nadzor nad nalezytem spelnianiem obowigz-
kéw przez kierownikéw oddzialéw i innych urzedni-
ké\;r,‘jako tez za nadzor nad funkejonowaniem biuro-
woSci;

3) za koordynowanie dzialalno$ci referentéw (od-
dzialéw) w obrebie wydzialu oraz koordynowanie dzia-
talnosci wydzialu z innemi wydzialami pod wzgledem
prawnym 1 rzeczowym;

4) za strong prawna, aprobowanych przez niego
zalatwien, t. j. ich zgodno§é z przepisami ustaw i roz-
porzadzen oraz zarzadzeniami natury ogélnej;

5) za zgodno$é zalatwien aprobowanych przez nie-
go ze wskazaniami wojewody, oraz z ogélnym interec-
sem publicznym i za zachowanie jednolitosci w ich
traktowaniu;

6. za celowos$¢é aprobowanych przezen zalatwien
w ramach przepiséw prawa i wskazan Wojewody;

7) za przestrzeganie zasad oszczednoSci w admi-
nistracji publicznej;

8) za Sciste informowanie Wojewody o stanie
spraw, ktore winny byé podane do jego wiadomo$ci,
oraz za §ciste podanie wskazan Wojewody do wiado-
moSci kierownikéow oddzialéw (referentéow) i dopil-
nowanie ich wykonania;

9) za podjecie inicjatywy wobee Wojewody co do
wydania niezb¢dnych zarzadzen, wynikajacych czy to
z przepisow prawnych, czy stosunkéw faktycznych,
zwigzanych z zakresem czynno$ci wydzialu.

§ 25.

W celu spelnienia zadafi wymienionych w § 24
naczelnik wydziatu:

1) przeglada akta wplywajace do wydzialu i w
miare potrzeby zamieszcza na nich krétkie dyrektywy
o sposobie ich zalatwienia;

2) udziela wskazéwek kierownikom oddzialéw
(referentom) co do kierunku zalatwiania spraw typo-
wych, pozostawionych do ich decyzji;

3) aprobuje ostatecznie zalatwienia, ktére kie-
rownicy oddzialéw (referenci) obowigzani sa jemu
przedkladaé — z wyjatkiem spraw, ktérych aprobata
zastrzezona jest Wojewodzie, wzglednie wicewojewo-
dzie. W tych wypadkach dokonuje aprobaty posred-
niej (nieostatecznej);

4) moze zastrzec sobie do aprobaty jeszcze inne
sprawy albo kalegorje spraw;

5) moze zastrzee, iz pewne kategorje spraw Juh
pewne sprawy konkretne, majg mu byé przedkladane
do wgladu po ekspedycji;

6) odbywa perjodyczne konferencje z kierowni-
kami oddzialow (referentami);

7) dokonywa lustracji czynnosci oddzialow  (re-
ferentéw) oraz czuwa nad stanem odno$nych spraw
we wladzach 1 instancji i przeprowadza na zlecenie
Wojewody state inspekcje merytoryezne odnoénych
referatow w tych wladzach, osobiScie i przez podleg
Iych mu urzednikéw;

8) wglada w tok spraw kancelaryjnych i informu-
je o swoich spostrzezeniach wydzial ogélny;

9) utrzymuje staly kontakt z naczelnikami innych
wydzialéw oraz z inspektorem starostw (zwiazkéw ko-
munalnych) i udziela im swych spostrzezen eo do bra-
kéw w urzedowaniu urzedu wojewédzkiego oraz wladz
i urzedéw podlegltych.

§ 26.

Kierownik oddzialu kieruje praca powierzonego
mu oddziatu i jest odpowiedzialny:

1) za nalezyte urzedowanie oddziatu, odpowied-
nie zatrudnienie urzednikéw, ich obeznanie sie z obo-
wigzujgcemi przepisami;

2) za strong prawng zalatwieni, zgodnosé ich ze
wskazaniami przelozonych oraz celowo$é w ramach
przepisow prawa i dyrektyw przelozonych;



N 13

Wilehski Dziennik Wojewddzki: Poz. 181. _ 337

T

3) za przestrzeganie zasad oszczednoSci oraz
uproszczenie trybu zalatwiania spraw;

4) za podjecie inicjatywy wobec przelozonych, co
do wydania niezbednych zarzadzen, wynikajacych
czy to z przepis6w prawnych, czy stosunkéw faktycz-
nych zwigzanych z zakresem czynnoS$ci oddziatu.

Niezaleznie od powyiszych funkeyj kierownik od-
dzialu pelni z reguly czynnoSci referenta w oddziale.

§ 27.

Wojewoda wyznacza kierownikéow oddzialow za
uprzednia zgoda wlaSciwego Ministra oraz okresls
zakres samodzielnej aprobaty kazdego z nich na wnio-
sek naczelnika wydzialu;

Kierownikowi oddzialu przystuguje prawo samo-
dzielnego podpisywania spraw, powtarzajacych sie
i zalatwianych stale w ten sam spos6b, jak rowniez
zalatwien o charakterze informacyjnym lub porzadko-
wym, ktére nie przesgdzaja ostatecznego zalatwienia
sprawy ani pod wzglgdem prawnym, ani rzeczowym
Ponadto moga byé poszczegélni urzednicy w oddzia-
tach upowaznieni przez Wojewode do samodzielnego
podpisywania ich zalatwiefni w powyzszym lub mniej-
szym zakresie,

§ 28.

W wydziatach, ktére nie sa podziclone na oddzia-
ly, odpowiedzialno§é naczelnik6w wydzialéw obejmu-
je réwniez sprawy wyliczone w § 26. Wojewoda moze
upowazni¢ poszczegélnych urzednikow w takim wy-
dziale do samodzielnego podpisywania zalatwien w
zakresie, odpowiadajacym uprawnieniom Kkierowni-
kéw oddzialow i z zastrzezeniem odpowiedzialnosci,
o ktérej mowa w § 26 punkt 2, 3 i 4.

§ 29.

Urzednicy referujacy w wydzialach przygotowuja
zalatwienia spraw i ponoszg odpowiedzialnos¢:

1) za dokladng znajomo$é przepiséw obowigzuja-
cych w zakresie danego dzialu;

2) za nalezyte zgromadzenie materjalu potrzeb-
nego do zalatwienia sprawy, dokladne ustalenie sta-
nu faktycznego oraz przedstawienie sprawy. zgodnic
z aktami;

3) za dokladne bez bledu przytoczenie w zalat-
wieniu wszelkich dat, nazwisk, nazw, obliczen eyfro-
wych it. p.;

4) za Scisle stosowanie obowigzujaeych przepi-
s6w 0.postepowaniu administracyjnem oraz o biuro:
wosci;

5) za dopilnowanie terminéw zaréwno wyniki-
jacych z ustaw i rozporzadzen (np. termin przed Naj-
wyzszym Trybunalem Administracyjnym) jak i zakre-
$lonych przez wladze centralne, wojewode, naczelnika
wydzialu, wzglednie kierownika oddzialu oraz termi-
n6w, wynikajacych z okolicznoSei sprawy;

6) za zaprojektowanie zalatwienia w ten sposéb,
zeby ono bgdZ odrazu zalatwialo sprawe w sposéb
ostateczny, badz tez obejmowato odrazu wszystkie nie-
zbedne szczegoly, nie wywolywalo potrzeby dalszej
przygotowawezej korespondencji (w wypadkn zbiera-
nia materjalu, zadania wyjasnien i t. p.);

7) za nalezyte przechowywanic akt, ewidencyj
i pomocy urzedowych. :

Projekt zalatwienia referent winien opatrzed
swym podpisem i datg.

§ 30.

Urzednicy fachowi niezaleznie od odpowiedzial-
no$ci ciazgcej wogoéle na urzednikach odnoSnego sta-

nowiska (§ 23, 29), ponoszg nadto catkowity odpowie-
dzialnosé za zalatwienie przez siebie sprawy zgodnic
z wymaganiaini danej galezi wiedzy fachowej.

Naczelnicy wydziatéw wzglednie kierownicy od-
dzialéw fachowych majq z reguly (§ 19, 20) prawo sa-
modzielnej aprobaty w zakresie spraw, ktérych zalat-
wienie oparte jest wylacznie na ich zawodowej wiedzy
fachowej.

Wojewoda jest w kazdym razie uprawniony dc
wydawania naczelnikom tych wydzialow (kierowni-
kom oddzialéw) wigzacych wskazan o charakterze
ogo6lnym oraz zastrzegania sobie decyzji co do poszezc:
gonlych spraw fachowych wiekszej wagi.

0O ile Wojewoda ze wzgledow stuzbowych uwaza
za niezbedne zastrzec sobie czasowo aprobate wszyst-
kich spraw, zalatwianych w wydziale (oddziale) facho-
wym, zawiadamia o tem wilaSciwego Ministra; podajac
uzasadnienie tego zarzadzenia, S

§ 31.

Urzednicy fachowi nie moga by¢ z reguly uzywa-
ni do innych czynno§ci, jak tylko do tych, dla ktérych
spetniania zostali przydzieleni do urzedu wojewodz-
kiego.

§ 32.

Kierownik oddzialu budzetowo-gospodarczego po-
nosi ponadto (§ 26) odpowiedzialno$¢ za uchybienia
oddzialu w zalatwieniach opartych wylacznie na za-
wodowej wiedzy i za prowadzenie ksiag i rachunko-
woséci zgoduie z obowiazujacemi przepisami rachun.
kowo-kasowemi. W tym samym zakresie ponosza od-
powiedzialno$é urzednicy oddzialu budzetowo-gospo-
darczego oraz kierownik i urzednicy referatu budze-
towo-rachunkowego, zalatwiajacego sprawy dyrekcji
rob6t publieznych.

§ 38.

Urzednicy zatrudnieni w oddzialach urzedu woje-
wodzkiego pozostaja w bezpoSrednie] zaleznoci shuz-
bowej od kierownikéw oddzialéw, kierownicy oddzia-
16w w bezposredniej zaleznoScei stuzbowej od naczelui-
kow wydzialow, naczelnicy wydzialow zas od Woje-
wody.

W tej kolejnosci udzielane sa z reguly zlecenia
stuzbowe.

Urzednik, ktéry otrzyma zlecenie z pominigciem
powyzszej kolejnoSci winien zakomunikowaé o tew
bezzwlocznie swemu bezpos$redniemu przelozonemu.

§ 34.

W wypadkach niecierpiacych zwloki, gdy czy to
zachowanie drogi stuzbowej (§ 33), czy uzyskanie prze-
pisanej aprobaty nie jest mozliwe, wzglednie spowo-
dowaloby zwloke w zalatwieniu sprawy niedopuszczal.
na ze stanowiska interesu publicznego lub szczeg6lnic
waznego interesu prywatnego, kazdy urzednik jest
obowiazany przedsiewziaé co nalezy, azeby sprawa nie
ucierpiala lub terminu prekluzyjnego nie ominigto. -

W tym wypadku referent moze wyda¢ decyzje
w miejsce kierownika oddziatu, kierownik oddziatu
(samodzielny referent) w miejsce naczelnika wydzialu.
naczelnik wydzialu w miejsce wice-wojewody, wzgled-
nie wojewody, zawiadamiajac o tem natychmiast wla-
ciwego przelozonego.

: 8 35,
Urzednik sprawujacy kierownictwo koncelarj’
urzedu -wojewo6dzkiego jest odpowiedzialny:
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1) za staly nadzor nad praca personelu kancela
ryjnego we wszystkich oddziatach kancelary jnych;

2) za Sclste przestrzeganie przepiséw o biurowo-
Sci oraz informowanie kierownika oddziatu organiza-
cyjnego o brakach dostrzezonych w tym wzgledzie
W poszczegblnych wydzialach i oddziatach:

3) za przestrzeganie zasady oszczedno$ei oraz inj-
cjatywe co do wprowadzenia mozliwych uproszezen
biurowosei;

4) za Sciste przestrzeganie zarzadzen, majacych
na celu ochrone tajnosci i poufnosci spraw,

§ 36.

Celem skoordynowania dzialalno$ci calego urzedu
wojewddzkiego oraz wladz i urzed6ow Wajewodzie pod-
legtych, odbywaja si¢ perjodyczne konferencje naczel-
nikéw wydzialéw, pod przewodnictwem Wojewody
wzglednie wicewojewody, majace na celu omawianio
spraw wspoélnych dla wszystkich wydzialéw. Konferen.
cje majq charakter opinjodawezy i doradezy.

Poza naczelnikami wydzialow w konferencjach
biorg na wezwanie Wojewody udzial: inspektor sta-
rostw, ewentualnie inspektor zwiazkow komunalnych,
kierownicy oddziatow, zalatwiajacych sprawy perso-
nalno-organizacyjne i budzetowo-gospodarcze, oraz
kierownicy tych oddzialéw, ktére istnieja w urzedzie
wojewodzkim zamiast wydzialow resortéow zespolo-

nych, wreszeie inni urz¢dnicy wezwani przez Woje-
wode, :

Nad wykonaniem decyzyj powzietych przez Wo-
jewode w wyniku konferencji czuwa wicewojewoda,

III, Przepisy koncowe,
§ 37.

Szezegdlowy podzial czynnofci obejmowaé hedzie:

a) wyliczenie wszystkich kategoryj spraw (§ 6
nalezgeych do zakresu dziatania kazdego wy -
dzialu wzglednie oddzialu, )

b) ustalenie zakresu aprobaty, t. j. spraw zastrze-
zonych do ostatecznej decyzji Wojewody, wi-
cewojewody, naczelnikow wydzialéw, Kkie-
rownikéw oddzialow,

8 38.

Wszelki.e kwestje watpliwe powstale w obrebie
urzedu wojewédzkiego z wiazku ze statutem i szcze-

golowym podziatem czynnosci rozstrzyga ostatecznie
wojewoda,

§ 39. ‘
Wykonanie niniejszego statutu powierza si¢ wice-

wojewodzie i naczelnikom wydzialéw w zakresie ich
dziatania.

Szczegolowy podziat czynnosci w Urzedzie Wojewddzkim Wilefiskim,

I

Wydzial Ogélny.
(znak O),

W sklad wydzialu ogélnego wehodzg:

1. Oddzial organizacyjny (znak O. Org.),

2. Oddzial budzetowo - gospodarczy (znak OB),
3. Inspektorat starostw (znak OI)

A. PODZIAL CZYNNOSCL

1. ODDZIAL ORGANIZACYJNY.
(znak O. Org.)

obejmuje sprawy, wynikajace ze stanowiska Wojewo-
dy, jako reprezentanta Rzadu; sprawy podziatu tery-
torjalnego z wyjatkiem podzialu na gminy, sprawy
organizacji i nadzoru nad trybem urzedowania urzedu
wojewédzkiego oraz wladz i urzedow Wojewodzie pod-
legtych i sprawy personelu tych urzedow.
Oddzial organizacyjny ohejmuje nastepujace kate-
gorje spraw;:
I. Referat ogélny (znak O. Org. I.).
II. " organizacyjny (znak O. Org. II).
I1I. g osobowy (znak O. Org. III),
Kierownikowi oddzialu organizacyjnego podlegaja
nadto:
Redakcja Wilenskiego Dziennika Wojewbdzkiego
(znak Red.).
Kancelarja urzedu wojewdédzkiego (znak Kane.),
Bibljoteka (znak Bibl.),
Sekretarjat Wojewody (znak Sekr.).

L. Referat ogolny

(znak O. Org. I)
obejmuje sprawy zwigzane ze stanowiskiem Wojewo-
dy, jako reprezentanta Rzadu, sprawy bieia_ce doty-
czgce trybu urzedowania urzedu wojewddzkiego, nie

nalezace do referatu organizacy jnego, oraz sprawy zle-
cone przez Wojewode.

W szezegolnosei referat 0go6lny obejmuje:
1. sprawy reprezentacyjne i etykietalne, sprawy
organizacji uroczystosci oficjalnych i udzialu w nich

Wojewody oraz zwiazana z tem korespondencja;

2. sprawy oficjalnych przyjeé na terenie woje-

wodztwa, w szezegblno$ei takze sprawy wycieczek kra-
jowych i zagranicznych;

3. sprawy zebran perjodyeznych wojew6dzkich
i powiatowych;

4. prawnienia Wojewody jako reprezentanta Rzg-
du przewidziane w art. 11, 14 do 26 rozporzadzenia
Prezydenta R. P. z dnia 19 stycznia 1928 r. (Dz. Ust,
R. P. Nr. 11, poz. 86):

a) opinjowanie o kandydatach do stuzby parnst-

wowej, :

b) odznaczenia (ordery, krzyie, medale) z wyjat-
kiem odznaczen urzednikéw podleglych Waoje-
wodzie, ktore naleza do referatu osobowego,
sprawy uprawniefi Wojewody, jako reprezen-
tanta Rzadu; :

5. nadzér nad stosowanieni uprawnien przez sta-
rostow, jako reprezentantow Rzadu w granicach im
przystugujacych;

6. stosunek do postéw i senatoréw, jako tez spra-
wy interwencyjne;

7. sprawy akcji spotecznych kierowanych lub po-
pieranych przez Wojewode wzglednie starostéw oraz
stosunek do organizacji spolecznych:

8. sprawy konsularne i dyplomatyczne, o ile nie
dotycza spraw zatalwianych w innych wydziatach;

9. stosunck do wladz i urzedéw niezespolonych
craz sprawy wynikajace z ich interwencyj, o ile nie
nalezg d'o.innych wydzialow; :

10. spory kompetencyjne z sadami oraz wladzami
administracyjnemi rzadowemi i samorzgdowemi:

11, sprawy zjazdéw wojewodoéw i starostéow;

- i
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12, sprawy innych konferenecyj i zjazdéw z udzia-
term Wojewody;

13. ewidencja konferencyj zwolywanych przez in-
ne wladze oraz ewidencja protokéléw tych konferen-
cvj wzglednie sprawozdafi delegowanych urzednikéw;

14, godziny urzedowe i dyzury;

15. rézne zazalenia, pros$by i t. p. nienalezgce do
innych wydziatow;

16. zbieranie réznych materjaléw informacyjnych
dla Wojewody;

17. sprawy godel, barw i pieczeci urzedowych;

18. sprawy specjalnie zlecone;

19. wykazy czynno$ci i zaleglo$ci urzedu woje-
wodzkiego i starostw;

20. ewidencja podrézy stuzbowych urzednikéw;

21. sprawy bezplatnych biletéw kolejowych,

II. Referat organizaeyjny
(znak O. Org. II)

obejmuje wykonywanie obowigzujacych przepiséw do-
tyezacych podzialu administracyjnego. organizacji
urzedéw wojewodzkich i starostw oraz trybu zalat-
wiania spraw w tych urzedach, gromadzenie materja-
low o$wietlajacych powyzsze zagadnienie, jako tez ini-
cjatywa w tych sprawach.

Do referatu organizacyjnego w tym zakresie
naleza:

A. Sprawy podzialu administracyjnego.

1. Ewidencja materjalow dotyczacych stanu fa-
ktyeznego podzialu wojew6dztwa na powiaty i gminy
(mapy, statystyka, wykresy, daty ludnoSciowe i gospo-
darcze) ;

2. opinje w sprawach podzialu administracyjnego
zalatwianyeh przez wydzial samorzadu;

3. ewidencja wniosk6w ze strony wladz, urzedow
i ludnosci, dotyezacveh zmian w podziale administra-
cyjnyim;

4, projekty racjonalnego podzialu administracyj-
nego wojewddztwa na powiaty i gminy;

5, zalatwianie konkretnych spraw w przedmiocie
podzialu administracyjnego; w szczeg6lnoScei odnos-
nie do:

a) zmiany granic wojewodztwa,

b) zmiany granic powialow, tworzenie nowych,
kasowanie istniejacych (w.porozumieniu z wy-
dzialem samorzgdu),

¢) przenoszenia wzglednie ustalenia siedziby sta-
rostw;

6. uzgodnienie podzialow na cele administracji
ogblnej z podzialem na okregi wladz i urzedow nieze-
spolonyeh a to:

a) opinjowanie konkretnych wnioskow,

b) sprawa skupienia w miastach powiatowych

siedziby wszystkich urzedéw niezespolonych;

7. sprawy nomenklatury, zbierania materjalow
historyeznych i faktycznych oraz zalatwianie spraw
konkretnych, inicjatywa co do usuwania obeych nazw
miejscowodei narzuconych przez rzady zaboreze;

8. problem administracyjnego podzialu powiatow
oraz zblizenie ludnosci do urzedow, w szezeg6lnoSci:

a) organizacja ekspozytur starostw,

b) zagadnienie stalych rokéw urzedowych wlas-
nych lub w porozumieniu z zainteresowanemi
urzedami niezespolonemi,

¢) zagadnienie zalatwienia spraw w drodze ob-
jazdowej;

9. sprawa kontaktu i wspoéldzialania Wojewody

i starostw z wejewodami i starostami, jako tez z inne-
mi wladzami i urzedami z sgsiednich wojewodztw i
powiatow, zwlaszeza w zakresie problemow nadgra-
nieznych;

10. sprawa $rodkéw komunikacyjnych i §rodkow
tacznoSci w szczego6lnosci sprawy polgezen kolejowych,
rozkladéw jazdy, sprawy pocztowe, telegraficzne ze
stanowiska potrzeb administracji.

B. Sprawy organizacyjne,

1. Gromadzenie materjaléw faktycznych obrazu-
jacych na obszarze wojewodztwa stan organizacji ad-
ministracji panstwowej wogoéle, a administracji ogoél-
nej w szezegolnosei:

a) ulrzymywanie w ewidencji wykreséw, obowig-
zujacych przepiséw oraz innych danych doty-
czacych organizacji wladz i urzedéw panstwo-
wych, niezespolonych z administracja ogoélna,

b) utrzymywanie w ewidencji danych dotyczg-
cych stanu organizacyjnego urzedu wojewodz-
kiego i starostw (podzial na wydzialy, oddzia-
ly, referaty, stan obsady personalnej, daty ilu-
strujace zakres czynnoSci i zaleglosei i t, d.),

¢) gromadzenie dla uzytku wlasnego oraz inspek-
tora starostw i syntetyczne zestawianie mater-
jalow dostarczanych przez wszystkie wydzialy
i oddzialy urzedu wojewodzkiego, a majgcych
zwiazek z zagadnieniem organizacji i uspraw-
nienia urzedowania urzedu wojewddzkiego
i starostw,

d) utrzymywanie dla uzytku wlasnego oraz in-
spektora starostw zbioru wszystkich zarzadzen
normatywnych tak ministerjalnych jak i wo-
jewodzkich;

2. przestrzeganie podstawowych zasad organiza-
cji, administracji panstwowej, t. j. zespolenia, dekon-
centracji i udziatu, czynnika obywatelskiego, w szczc.
goélnoSei:

odnosSnie do zasady zespolenia:

a) zespolenia bezposredniego, L. j. czuwanie nad
zespoleniem organéw réznych resortéw w ob.
rebie urzedu wojewddzkiego i slarostw, w
szezegolInosci czuwanie:

azeby sprawy wszystkich resortéw zespolonych
byty zalatwiane i traktowane z jednakowg staranno$cig
i uwags,

azeby byly SciSle przestrzegane przepisy okreSla-
jace stanowisko i zakres czynnoSci t. zw. urzednik 6w
fachowych,

azeby przy zalatwianiu spraw byly uwzgledniane
réwnomiernie pierwiastki administracyjno - prawne
i fachowe,

b) sprawy wspoldzialania wladz administracji

ogo6lnej z wladzami i urzedami niezespolonemi
w granicach obowiazujacych przepisow.
odnosnic do zasady dekoncentracji:

¢) gromadzenie wnioskéw i spostrzezen wydzia-
16w i oddzialéw oraz inspektora starostow, co
do ewent. zmiany zakresu kompetencji, opra-
cowywanie wnioskow w tym wzgledzie dla
Wojewody wzglednie zainteresowanych Mi-
nisterstw,

odnosnie do sprawy udzialu czynnika obywatel-
skiego:

d) gromadzenie dat dotyczacych uruchomienia,
sktadu oraz funkejonowania zaréwno koleg-
jow wojewédzkich i powiatowych, jak i in-
nych kolegjow wspdéldziatajacych w zakresic
administracji ogélnej — jak réwniez materja-
ly ilustrujace role tych kolegjow w caloksztal-
cie prac administracji ogélnej;

3. przestrzeganie obowigzujacych przepisow re-

gulujacych organizacje wojewodzkich i powiatowych
wladz administracji ogélnej oraz tryb ich urz¢dowania
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jak réowniez regulowanie réznych spraw z tego zakre.
su w szczegolnoSei:

a) opracowywanie statufu organizacyjnego urze-
du wojew6dzkiego oraz szezeg6lowego podziatu
czynno$ei i podzialu rzeczowego akt,

b) przydziat spraw nieprzewidzianych w szezego-
lowym podziale czynno$ei i wyjaSnienie spraw
spornych miedzy wydziatami,

¢) zarzadzenia Wojewody dotyczace ustalenia za-
kresu jego aprobaty oraz aprobaty wicewoje-
wody,

d) wydawanie w ramach obowigzujacych przepi-
sow prawnych instrukeyj szezegélowyeh dla
urzedu wojewé6dzkiego, rozwijajacyeh i nor-
mujacyech blizej poszezeg6lne zagadnienia do
tyczace organizacji urzedu wojewodzkiego i
sposobu zalatwiania spraw,

e) czuwanie nad tem, azeby pisma wychodzace z
urzedu wojewddzkiego byly sporzadzane i pod-
pisywane zgodnie z postanowieniami obowia-
zujacych przepisow prawnych,

f) statut organizacyjny starostw, szczegblowy po-
dzial akt,

g) przygotowywanie wszystkich zarzadzen woje-
wody przewidzianych w rozporzadzeniu o we-
wnetrznej organizacji starostw i trybie ich u-
rzedowania w tych granicach, w jakich one
wynikaja z zakresu dzialania ref. organiza-
cyjnego,

h) organizacja biurowosci urzedu wojewodzkiego
i starostw,

i) organizacja pracy oraz metod pracy w tvch
urzedach w szezeg6lno$ci zas sprawy:

Scislego okreSlania zakresu czynno$ci 1 odpowie-
dzialno$ci urzednikow poszezegblnych kategoryj i slo-
pni stuzbowych,

zapobieganie zbytniej konecentracji aprobaly lub
zbytniej nieréwnomiernoSei pod tym wzgledem,

hamowania obiegu papierowego, zwlaszeza w sto-

sunkach pomiedzy poszezegélnemi komoérkami organi-

zacyjnemi urzedu wojewddzkiego,

zapobieganie nadmiernej iloSei zalalwien przed-
stanowczych,

czuwania nad wyznaczeniem racjonalnych termi-
noéw,

kasowania zbednych ewidencyj,

zawiadamiania innych wiladz i urzedéw o stanie
zatatwienia sprawy przez nich poruczonej,

inne zarzadzenia zmierzajgce do uproszezenia i
przySpieszenia toku spraw.

4, Wspdéldziatanie z inspektorem starostw — nor-
muje specjalna instrukeja o organizacji inspekeji wo-
jewodzkiej;

b. inicjalywa w zakresie spraw organizacyjnychi
wogole,

III. Referat osobowy.
(znak O. Org, III).

Referat osobowy obejmuje sprawy osobowe urze-
dnikéw i funkcjonarjuszéw nizszvech z wyjatkiem
spraw pracownikoéw, oplacanych z kredytow rzeczo-
wych Ministerstwa Rob6t Publicznych i nizszego per-
sonelu szpitalnego.

W szezeg6lnoSei do referatu osohowego naleza:

1. sprawy etatéw osobowych urzedu wojewddz-
kiego i urzedow podleglych a mianowicie:

a) ustalanie i podzial elatu,

b) prowadzenie kontroli etatu,

¢) ewidencja skladu osobowego wydzialow w

urzedzie wojewo6dzkim i urzedach podleglyeh,

d) spisy urzednikéw i funkcjonarjuszéw nizszych,

e) ewidencja adreséw personelu,

f) wykazy stanu shuziby,
g) statystyka personelu,
h) wydawanie legltvmacy| i zaSwiadezen shuzbo-
wych.
2. uzupetnienia personetlu stluzbowego, sprawy
kandydat6éw do stuzby. konkursy na obsadzenie stano-
wisk stluzbowyeh;

3. wydawanie w porozumieniu z wydzialem bez-
pieczenistwa opinji o kandydatach na kierownicze sta-
nowiska w urzedach niezespolonvch;

4. zawigzywanie, zmiana i rozwiazywanie stosun-
ku stuzbowego, a mianowicie:

a) dopuszczenie do sluzby przygotowawczej,

b) nominacje, awanse,

c) przeniesienia na inne miejsca stuzbowe i w

slan nieczynny,

d) przeniesienia w stan spoczynku, zwolnienia ze
stuzby, wydalenie,

e) zawieranie umow shuzbowyeh,

f) sprawy przysiegi stuzbowej i przyrzeczenia
stuzbowego,

g) sprawy dotyczace zmiany charakteru stosunku
stuzbowego,

h) komunikaty o ruchu stuzhowym;

5. sprawy urlopéw personelu;

6. sprawy wojskowe personelu;

7. sprawy z zakresu praw stuzbowych personelu,

a mianowicie:

a) sprawy dotyczace powslania prawa do uposa-
Zenia sluibowego oraz zawieszenia, zmiany
lub wygasniecia tego prawa,

b) sprawy szezebli uposazenia,

¢) zaliczanie funkcjonarjuszom czasu do wyshugi
Iat,

d) przywracanie utraconych praw z tytulu po-
przedniej shuzby,

e) sprawy normowane przepisami o starszenstwie
stuzbowem,

f) sprawy zaje¢ ubocznych funkejonarjuszow,

g) sprawy wystapien urzednikow w charakterze
rzeczoznaweow,

h) sprawy szczegolnej ochrony prawnej urzedni-
kow,

i) sprawy pomocy lekarskiej, ulg kolejowych
i oplat szkolnych za dzieci funkcjonarjuszow,

k) sprawy tytuldw sluzbowych, umundurowania,
odznak sluzbowych i t. p.

8. sprawy egzaminéw urzedniczych i komisy, eg-

zaminacyjnych;

9. sprawy kwalifikowania personelu stuzbowego
i sprawy komisyj kwalifikacyjnych, ewidencja oséb
zdyskwalifikowanych do stuzby panstwowej, odzna-
czenia podwladnych urzednikéw (odznaczenia innych
os6b nalezg do referatu ogoélnego);

10. sprawy porzadkowe i dyseyplinarne personelu,
a mianowicie:

a) sprawy dotyczace zakresu obowiazkéw perso-

nelu,

h) sprawy skarg na urzednikéw i dochodzenia w
sprawach o naruszenie obowiazkéw shuzbo-
wych,

¢) pociaganie funkejonarjuszow do odpowiedzial-
nosei porzadkowej i dyseyplinarnej,

d) sprawy z zakresu karnej i eywilnej odpowie-
dzialno$ci funkecjonarjuszow,

e) zalatwianie zazalen na orzeczenia wladz podle.
glych w sprawach wymiaru kar porzadko-
wych,

f) wykonywanie orzeczen komisji dyseyplinarnej,

g) sprawy amnestji i rehabilitacji funkcjonarju-
szOw, karanych dyscyplinarnie,

—_—
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h) sprawy komisji dyscyplinarnej przy Wojewo-
dzie i sekretarjat tejze komisji;

11. sprawy emerytalne, a mianowicie:

a) sprawy zaopatrzenia emerytalnego z tytulu
sluzby w Panstwie Polskiem oraz z tytulu sha-
zby w b. panstwach zaborezych,

b) sprawy zaopatrzen os6b szczegdélnie zastuzo-
nych i wyjatkowych zaopatrzen, nieopartych
na tytulach prawnych,

¢) sprawy odpraw, nalezgacych na zasadzie przc-
pisow emerytalnych,

d) sprawy zezwolei na pobieranie zaopatrzen
emerytalnych zagranicy,

¢) przyznawanie emerylom kosztow przesied-
lenia.

12. PoSwiadczenia na dokumentach podpiséw

wladz podleglych (legalizacja dokumentéw).

Redakeja Wilenskiego Dziennika Wojewodzkiego
(znak Red.)

1. Czuwanie nad wykonaniem przepiséw rozpo:
rzadzenia Rady Ministrow z dnia 5 lipca 1928 roku
w sprawie dziennikéw wojewédzkich (Dz. Ust. R. P.
Nr. 72, poz. 648);

2. gromadzenie materjalow do dziennika woje-
wodzkiego;

3. krytyka materjaléw pod wzgledem merytory-
cznym w porozumieniu w wlasciwemi czynnikami;

4. przestrzeganie zasad techniki legislacyjnej:

5. uklad poszezegblnych numerow dziennika wo-
jewodzkiego i korekta;

6. korespondencja biezaca w sprawach dotycza-
cych publikacyj dziennikéw wojewodzkich;

7. zarzadzenie w sprawach udostepnienia ludno-
$ci przegladania dziennika wojewodzkiego.

Kancelarja urzedu wojewodzkiego
(znak Kanc.).
Kancelarja obejmuje:
a) wspolnie dla calego urzedu wojewddzkiego;
1) biuro informacyjno-podawcze,
) ekspedyeje,
3)

S bS =

archiwum,
oraz
b) osohne oddzialy kancelaryjne przy poszcze-
gélnych wydziatach albo dla 2 lub wiecej wy-
dzialow lacznie.
Zakres czynnoSci kancelarji urzedu wojewobdzkic
go reguluja szczegotowe przepisy kancelaryjne i archi-
walne.

Bibljoteka
(znak Bibl.).

1. Prowadzenie i uzupelnianie ksi¢gozbioru;

2. zakup i katalogowanie ksigzek i czasopism;

3. prenumerata czasopism;

4. kompletowanie zbior6w Dziennika Ustaw, Mo
nitora Polskiego, Dziennika Urzedowego Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych, dziennikéw urzedowych in-
nych ministerstw oraz zbioru orzeczen \I.ljwyfszego
Trybunalu Administracyjnego;

5. redagowanie biuletynéw bibljotecznych;

6. pmtnkuiy posiedzenn komisyj bibljotecznych;

7. kompletowanie bibljolek w starostwach;

8. sprawa popierania prywalnych czasopism i wy-
dawnictw;

9. biezgca korespondencja w sprawach bibljotecz-
nych;

10. oprawa ksiazek i dziennikéw urzedowych,

Sekretarjat
(znak Sekr,).

1. Korespondencja osobista Wojewody (zaprosze-
nia, podzickowania i t. p.;

2. sprawy przyjec;

3. sprawy wyjazdow stuzbowych wojewody i in-
spekeyj;

4. ewidencja konferencyj z udzialem wojewody;
sprawy dekoracyj z odznaczeniami;
. ewidencja przejazdow starostw;
sprawy specjalnie zlecone przez wojewodg;

8. ewidencja wyjazdow stuzbowych oraz sprawo-
zdania z tych wyjazdow do Min. Spr. Wewn.

-3 &= O

2. ODDZIAL BUDZETOWO-GOSPODARCZY
(znak OB).

Referat 1 Budzetoworachunkowy
(znak OB.I).

Udzial w pracach organizacyjnych, ktore przy
rczllwacp powodowaé beda wydatki ze Skarbu Pan-
stwa;

2. opinjowanie projektoéw i zarzgdzen poszczegol-
nych wydzialéw,. powodujacych wydatki ze Skarbn
Panstwa;

3. opracowywanie instrukeji i zarzadzen w spra-
wach budzetowych;

4. projektowanie inwestycji
montu);

5. sporzgdzanie preliminarzy budzetowych;

6. dokonywanie lustracji pod wzgledem rachun-
kowo-gospodarczym podleglvch urzedoéw (starostw
i ekspozytur), a mianowicie:

a) kontrola ksiag prowadzonych w starostwach,

oraz przekazywanych sum zaliczkowych,

b) kontrola ewidencji grzywien administracyj-
nych oraz terminowego wplacania do Kas
Skarbowych,

c¢) kontrola inwentarza i gospodarki,

d) kontrola ewidencji broni oraz dowodéw rze-
czowych i nalezytego przechowywania,

¢) kontrola drukéw o charakterze dokumentow;

7. projektowanie zmian i uproszczen;

8. dysponowanie otwartemi l\l(‘d)t‘llnl i podzial
ich, w sprawch fachowych w porozumieniu z wlasci-
wemi wydziatami;

9. wyjednywanie kredytéw i przeniesien miedzy
pozycjami i paragrafami w granicach wydatkow rze-
czowo-administracyjnych;

10. likwidaeja naleznoSci pieniezno-osobowych
z lytulu uposazenia, odpraw i poSmiertnego;

11. zalatwianie podan o zaliczke na uposaZenie,
zapomogi oraz ustalanie wynagrodzen za pracg poza-
biurowa;

12. regulowanie naleznoSci i udzielanie zaliczek
z tytulu kosztéw podrézy i przeniesien;

13. zwroty wpisow szkolnych;

14. przyznawanie zaliczek na wydatki rzeczowe
oraz prowadzenie ksiegi zaliczek

15. konirola wydatk6w budzetowych pod wzgle-
dem merytorycznym i rachunkowym stosownie do oho
wigzu, ]acvch przepiséw rachunkowo-kasowych w spra-
wach fachowych — w porozumieniu z wlasciwymi
wydziatami

16. sprawy wynikle w zwigzku z kontrola gospo-
darki i rachunkowosci, dokonywana przez Wilefiska
Izhe Kontroli Panstwowej, wzglednie delegaléw mini-
sterstw;

17. likwidacja nalezno$ci z tytulu pomocy lekar-
skiej funkejonarjuszow panstwowych;

(umeblowania, re-
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18. likwidacja naleino$ci za zmiane nazwisk;

19. likwidacja koszl6w z tytulu czynnoSei techni-
czno-leSnych;

20. likwidacja kosztéw utrzymania wieniow
administracyjnych;

21. sprawy oplat stemplowych;

22. prowadzenie wszystkich ksigg rachunkowych,
przewidzianych w obowigzujacych przepisach rachun-
kowo-kasowych, przychodowych i rozchodowych, sum
budzetowych i niehudzetowych;

23. sporzadzanie i uzgadnianie z Izbg Skarbowa
sprawozdan perjodyeznych i zamknieé rocznych sum
budzetowych i niebudzetowych;

24. uzgadnianie ze starostwami wplywéw z kar
administracyjnych;

25. zwroly sum niewlasciwie
wplaconych do Skarbu Paristwa:

26. sprawy depozytéw i kaucji;

27. rozrachunek z urzedami w sprawie funduszu
specjalnego na zaliczki uposazeniowe:

28. sporzadzanie asygnacyj i zlecen wyplat, kon-
trasygnowanie lakowych i doreczanie talondw, jak
réwniez wystawianie czekéw w obrocie czekowym;

29. przechowywanie blankietéw asygnacyj, zle
cei wyplat oraz czekéw i zaopatrywanie podlegltych
urzedoéw w blankiety asygnacyj;

30. prowadzenie skladnicy dowodéw rachunko-
wych;

31. wyplacanie zaliczek zgodnie z § 53 przepiséow
rachunkowo-kasowych, poboréw stuzbowych i innych
nalezno$ei oraz odpowiednie przechowywanie goltow-
ki (prowadzenie kasy podrecznej).

lub nadmiernie

Referat I — Gospodarezy
(znak OB II),

1. Sprawowanie nadzoru sluzbowego nad perso-
nelem nizszych funkejonarjuszéw urzedu wojewodz-
kiego;

2. administracja gmachu urzedu wojewddzkiego;

3. nadz6r nad inwentarzem, czystoscig i $rodka-
mi lokomocji;

4. zakup inwentarza, materjaléw pisarskich, opu
tu i t. p. dla urzedu wojewédzkiego i starostw:

5. sporzadzanie uméw, dotyczacych najmu lokali:

6. sprawy drobnego remontu budynkéw:

7. urzadzenia telefoniczne (ustalanie iloSci tele-
fonéw, instalacji, przeniesien oraz sposobu kontroli
rozmow telefonicznych);

8. sprawy umundurowania funkcjonarjuszéw niz-
szych;

9. prowadzenie sktadnicy drukéw zwyklveh i o
charakterze dokumentow (zamawianie, wydawanie! ;

10. przechowywanie, konserwacja i likwidacja
skonfiskowanej broni i innych przedmiotéw:

11. prowadzenie ksiag: pamietnika nalezytoS$ci
biernych, inwentarzowej, materjatowej, drukéw, bro
ni, wyjazdéw, rozporzadzalnemi $rodkami lokomoeiji,
materjaléw pednych;

12, administracja Dziennika Wojewodzkiego.

Referat TIl — budzetowo-rachunkowy
Dyrekcji Rob6t Publicznych,
(znak OB. III).

1. Opracowywanie preliminarza Dyrekeji Robo6t
Publicznych z zakresn wydatk6w osobowych i rzeczo-
wo-administracyjnych;:

2. przekazywanie I instancji kredytéw otwiera-
nych do dyspozycji Dyrekeji Robét Publicznych wed-
lug zarzgdzen Dyrektora Rob6t Publicznych:;

3. kontrola wydatkéw z tych kredytéw pod
wzgledem rachunkowym, stosownie do obowiazuja-
cych przepiséw rachunkowo-kasowych, po uprzed-
niem przeprowadzeniu kotroli merytoryeznej przcz
fachowe oddzialy Dyrekeji Robét Publicznych;

4. likwidacja wszelkich nalezno$ci z kredyldw
Dyrekeji Rob6t Publicznych po zaakceptowaniu przez
Dyrektora;

5. Sporzadzanie asygnacyj i zlecenn wyplat oraz
czekobw w obrocie czekowym z kredytéw Dyrekeji Ro-
bét Publicznych oraz kontrasygnowanie i wydawanie
talonéw asygnacyj, zleceti wyplat oraz czekéw:

6. sprawy pienieZno - osobowe funkejonarjuszéw
opfacanych z kredytéow Dyrekeji Robot Publicznych
(likwidacja wynagrodzenia i kosztéw podrézy);

7. ksiegowanie fundusz6w specjalnych, jak pai-
stwowego funduszu meljoracyjnego, drogowego oraz
prowadzenie podkonta Dyrekeji z ogdlnego rachunku
biezgcego; '

8. prowadzenie ksiag rachunkowych, przewidzia-
nych w przepisach rachunkowo-kasowych, a dotyezy-
cych kredytow Dyrekeji Rohot Publicznych;

9. prowadzenie podkonta sum depozytowych, do-
tyczacych Dyrekeji Rob6t Publicznych;

10. sporzadzanie sprawozdaii perjodveznyeh i
zamknieé¢ rocznych z kerdytéw Dyrekeji Robot Publi
cznych oraz innych sprawozdan rachunkowych wyma-
ganych przez Min. Rob6t Publicznych;

11. prowadzenie skladnicy dowodéw rachunko-
wych, dotyezaeych kredytow Dyr. Robét Publicznyeh
oraz przychodéw panstwowego funduszu drogowego;

12. sprawy wynikle w zwigzku z kontrola ra-
chunkowoS$ei, dokonywang przez Wileriska Izbe Kon-
troli Panstwowej wzglednie delegatéw Min, Rob6t Pu-
blicznych.

3. WOJEWODZKI INSPEKTOR STAROSTW
(znak 0I).

1. Wykonywanie bezpoSredniego nadzoru nad
podlegtemi Wojewodzie urzedami w zakresie cznwania
nad wladciwa organizacja, tokiem urzedowania, odpn
wiedniem przygotowaniem ohsady osobowej i meryto-
ryczng wartoseig czynnosei urzedowych urzedéw pod-
legtych Wojewodzie;

2. instruowanie, szkolenie, kontrolowanie i zhie.
ranie informacyj potrzebnych dla pracy organizacyj-
nej urzedu wojewodzkiego; :

3. przeprowadzanie w charakterystyeznych urze-
dach gminnych inspekeji oraz wizytacji komend po-
wiatowych, posterunkéw P. P. w zakresie § 9 p. !
instrukeji o inspekeji wojewodzkiej;

4. wykonywanie planu inspekeji;

9. utrzymywanie staltego kontaktu ze wszystki-
mi wydzialami urzedu wojewo6dzkiego, komunikows .
nie im swoich spostrzezen i wykorzystywanie w swoim
zakresie dzialania spostrzezen dostarczonych inspek-
torowi przez wydzialy i oddzialy:

6. opracowywanie wnioskow do zarzadzen polu-
stracyjnych, dotyezacych usuniecia stwierdzonych bra-
kow oraz informowanie poszezegdlnych wydzialow o
dostrzezonych brakach i usterkach;

7. projektowanie lustracyj specjalnych z zakresu
wydzialow urzedu wojewodzkiego (niezaleznie od ini-
cjatywy w tym kierunku naczelnikéw wydzialéw);

8. kontrola wykonania wszelkich zarzadzen polu-
stracyjnych;

9. udzial w posiedzeniach naczelnikéw wydzia-
16w urzedu wojewddzkiego, komisjach kwalifikacy}-
nych, zjazdach starostw i konferencjach kierownikow
wladz niezespolonych;
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10. uczestniczenie w aktach zdawczo-odbiorezycen
przy kazdej zmianie na stanowiskach starostow;

11. opinje w sprawach: wzoréw drukéw, schema-
tow oraz stempli dla starostw;

12. opinje o wszelkich sprawach personalnych,
dotyezacych funkcjonarjuszéw starostw;

13. opinje i wnioski w sprawach szkolenia perso-
nelu starostw;

14. opinje i wnioski w sprawie podnoszenia sta-
nu organizacyjnego starostw i ulepszenia metod pracy
w celu zwiekszenia wydajnoSei;

15. podejmowanie w zwigzku z wynikami inspek-
cji inicjatywy w przedmiocie wydania przez wladze
niezespolone ewentualnych zarzadzen, koniecznych
dla prawidlowego biegu dzialalno$ci urzedéw podleg-
Iveh Wojewodzie;

16. wykonywanie specjalnych zlecen Wojewody
w sprawach pilnych, wymagajacych doraznego uregu-
lowania na lerenie.

UWAGA: Szezegolowy zakres obowigzkow i uprawnien wo-

jewodzkiego inspektora starostw reguluje instruk-
cja, normujaca prace inspekeji wojewdadzkiej.

B. APROBATA SPRAW,

Niezaleznie od spraw wyszezeg6lnionych w 8§ 18
i 19 statutu organizacyjnego urzedu wojewodzkiego
z zakresu wydziatu ogélnego zgodnie z §§ 19 i 20 tegoz
statutu do aprobaty Wejewedy sa zastrzezone nastepu-
pujace sprawy:

1. decyzje dotyczace organizowania akeji spote-
cznej oraz obchodéw i uroczystodci panstwowyeh;

2. opinje w sprawach tworzenia i kasowania urze-
déw niezespolonych;

3. terminy i porzadki dzienne wojewd6dzkich zeb:
ran perjodyeznych;

4, projektowanie etatéw osochowych do budzetu;

5. podziat etaléw osobowych miedzy urzedem wo-
jewddzkim a starostwami;

6. przyjmowanie i zwalnianie personelu oraz wy-
znaczanie czasowego przydziatu stuzbowego do innych
miejscowodci wszystkim urzednikom;

7. awansowanie urzednikow;

8. urlopy wicewojewody, naczelnikéw wydzia-
l6w, inspektoréw starostw i zwigzkéw komunalnyeh,
starostw i zastepcoéw starostéow;

9. delegacje i wyjazdy shuzbowe wice wojewody
naczelnikow wydzialow, inspektorow starostw i zwig-
zkéw komunalnych oraz starostéow;

10. doniesienia dyseyplinarne i doniesienia karne
przeciwko urzednikom funkejonarjuszom podleglym
Wojewodzie z zastrzezeniem uprawnien, przystugujg-
cveh w tej mierze kierownikom urzedow, podleglych
Wojewodzie;

11. decyzje w sprawie tymezasowego zawieszenia
w stuzbie urzednik6w i funkcjonarjuszé6w w mySl art.
56 ust. 11 2 ustawy z dnia 17 lutego 1922 r. o organi-
zacji wladz dyscyplinarnych i postepowania dyseypli-
narnego przeciw funkecjonarjuszom prnastwowym (Dz.
Ust. R. P. Nr. 21, poz. 165) z zasirzezeniem uprawnien
przystugujacych w tej mierze kierownikom urzedéw
podleglyeh Wojewodzie oraz decyzje, dotyczace znie-
sienia  tymeczasowego zawieszenia przewidzianego
w uslepie ostatnim tegoz artykulu eytowanej ustawy;

12. nakladanie kar porzadkowych na urzednikow
i funkcjonarjuszéw z zastrzezeniem uprawniefi, przy-
stlugujacyeh kierownikom urzedéw podlegtych;

13. uznania, pochwaly i remuneracje pieniezne
personelu;

14. wnioski dotyczace wymiaru zaopatrzenia eme-
rytalnego i ewent. podwyzszenia tego zaopalrzenia;

15. wnioski w sprawach przyznania zaopatrzenia
z tytutu daru z laski;

16. wnioski w sprawie nadania orderu lub odzna-
czenia;

17. opinje co do odznaczen proponowanych przez
kierownikow urzed6w niezespolonych;

18. mianowanie przewodniczacych i cztonkow ko-
misyj egzaminacyjnych;

19. mianowanie czlonkéow komisji kwalifikacyj-
nej;

- 20. mianowanie przewodniczacego i czlonkéw ko
misji dyscyplinarnej;

21. aprobala umow (z wyjatkiem umoéw w spra-
wach budowlanych i technicznych) o ile warto$¢ ich
przedmiotu przekracza sume 10.000 z1.);

22, decyzje dotyezace inwestycyj w zakresie urza-
dzenia lokali biurowych oraz kupna inwentarza
skarbowego ponad 5.000 zi.;

23. decyzje w sprawie przyznania lub odmoéwie-
nia zaliezki na uposazenie.

Wicewojewodzie jako zastepcy Wojewody prze-
kazane sy do dyspozycji i ostatecznej aprobaty z zak-
resu dzialania wydzialu og6lnego nastepujace sprawy:

1. zarzadzenia w sprawie delegacyj i wyjazdow
stuzbowych urzednikéw urzedu wojewd6dzkiego z wy-
jatkiem spraw zastrzezonych Wojewodzie;

2. decyzje w sprawie udzielania urlopéw. oprécz
zastrzezonvch Wojewodzie;

3. zarzadzenia dochodzen stuzbowych przeciw
urzednikom i funkejonarjuszom;

4. sprawy planu wyjazdéw organéw inspekcji
wojewodzkiej (w mysl instrukeji o insp. wojew.);

5. decyzje w sprawie dopuszczenia do skladania
egzamin6w urzedniczych i ustalanie skladu powoly-
wanych ad hoc komisyj egzaminacyjnych:

6. wydawanie zarzadzen zmierzajacych do usu-
niecia nieprawidlowo$ci natury formalnej i stanowia-
cych przekroczenia wyraznych przepisow prawnych
lub wydanych przez Wojewode okdlnikéw tudziez za-
zarzadzen;

7. sprawy, ktérych aprobate Wojewoda przekaze.

Ostatecznej aprobacie wicewojewody jako nacze!-
nika wydzialu ogblnego podlegaja sprawy nastepujace:

1. wszelkie decyzje i zarzadzenia nie zastrzezone
do aprobaty Wojewody z wyjatkiem spraw przekaza-
nych do decyzji urzednikom wydzialu ogélnego;

2. ostateczna aprobata w sprawach przekazanych
urzednikom wydzialu ogé6lnego, gdy wicewojewoda
jako naczelnik wydzialu ogélnego, zastrzeize pewne
ich kategorje lub poszczegélne sprawy na stale lub
czasowo do swej aprobaty;

3. decyzje w sprawie odmoéwienia dodatku ekono.
micznego;

4. decyzje w wypadkach spornych co do przy-
dzialu poszczegblnych spraw i ich kategorji do posz-
czeg6lnych wydzialow urzedu wojewédzkiego w ru
mach zatwierdzonego przez Wojewode podzialu czyn-
noéei;

5. aprobata uméw (z wyjatkiem umoéw w spra-
wach budowlanych i technicznych o ile warto§é izh
przedmiotu nie przekracza sumy 10.000 zt.;

6. decyzje dotyczace inwestycyj w zakresie urza-
dzenia lokali biurowych oraz kupna inwentarza skar-
bowego do 5.000 zl.

Wojewodzkienra inspektorowi starostw przekaza-
ne sa do samodzielnych decyzyj i podpisywania kore-
spondencji sprawy nastepujace:

1. wszelkie zarzadzenia wykonawcze oparte na
decyzjach wydanych przez Wojewode lub przez niegn
ustnie zleconych;

2. inne sprawy zlecone przez Wojewodg.
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Kierownikowi oddzialu organizacyjnego przeka.
zane sa do samodzielnej decyzji i podpisywania kore-
spondencji sprawy nast¢pujace:

1. wykazy i zestawienia slatystyczne, wysylane ja-
ko zalaczniki do odno$nych pism;

2. powtarzajace sie i wydawane stale w jeden i
ten sam spos6b decyzje w sprawie przyznawania wyz-
szego szczebla uposazenia w tej samej grupie uposa-
Zenia;

3. powiadomienia do starostw oparte na decyz-
jach wydawanych przez Wojewode; :

4. korespondencja przedstanoweza z podlegltemi
Wojewodzie urzedami w zwigzku z interwencjami
wladz i urzedow niezespolonych:

5, szkolenie personely urzedu wojew6dzkiego i
starostw;

6. zarzadzenia w sprawach biezacych majace na
celu usprawnienie organizacji pracy, a oparte na za-
padlych decyzjach; :

7. decyzje co do ustalenia wzoru drukéw i sche-
maléw kancelaryjnych oraz stempli oraz akceptowa-
nia ilosci zaméwien na druki i stemple;

. 8. uzupelnienie ksiegozbioru bibljoteki urzedu
wojewodzkiego i starostw oraz prenumeraty czaso-
pism w granicach zatwierdzonego przez wicewojewode
budzetu w trybie przewidzianym przez regulamin bi.
bljoteki;

9. wszelkie zaswiadczenia wydawane na podsta-
wie akt osobowych:

10. decyzje przychylne w sprawie przyznawania
dodatku ekonomicznego;

11. korespondencja przedstanoweza w sprawach
wykonania decyzji Wojewody lub wicewojewody w
sprawach osobowych;

12, zgloszenia w sprawach zatrudnienia pracow-
nikéw, wysylane do Kasy Choryeh i Zakladu Ubezpie.
czefi Pracownikéw Umystowych:

13. poswiadczenia wlasnorecznosci podpiséw pod-
legtych Wojewodzie urzednikow i funkejonarjuszow
dla celow stuzbowych;

14. poswiadczenia zgodnosci odpiséw z orygina-

tami dla celow wewngtrzo-stuzbowych:

15. podpisywanie i prolongowanie legitymacyj
stuzbowych czynych i emerytowanych urzednikow do
VIII st. st wlaceznie oraz funkejonarjuszéw nizszych;

16. podpisywanie ponadto wszelkiej koresponden-
cji biezgcej w zwiazku z funkcjonowaniem bibljoteki
urzedu wojewdadzkiego i redakcji wileniskiego dziennika
urzedowego tudziez wszelkiej korespondencji biezacej
z zakresu dzialania oddzialu organizacyjnego o chara-
kterze przedstanowczym, nie przesadzajacej merytory-
cznego zalalwienia sprawy ani pod wzgledem praw-
nym ani rzeczowym, a nadto korespondencji o chara-
kterze informacyjnym;

Kierownikowi oddzialu budietowo-gospodarezego
przekazane sa do samodzielnej decyzji i podpisywania
korespondencyj sprawy nastepujgce:

1. biezace sprawy rachunkowo - kasowe:

2. dysponowanie kredytami Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych w ramach miesiecznych zakre§lonveh
przez Ministerstwo oraz administrowanie kredytami
innych resortéw zespolonych w urzedzie wojew6dz-
kim (z wyjatkiem dyrekeji rob6t publicznych) w poro-
zumieniu z naczelnikami wlasciwych fachowych wy-
dzialéw;

3. zapotrzebowanie na materjaly i robocizne z wy-
Jatkiem zapotrzebowan pokrywanych z kredytow dy-
rekcji roh6t publicznych: :

4. akceptowanie do wyplaty list placy na uposa-
zenie jak réwniez wszelkich rachunkéw, wynikaja-
cych z normalnego wykonywania budzetu z wyjatkiem
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akceptowania wyplat z kredytéw dyrekeji rob6t publi-
cznych;

5. asygnowanie naleznosci z tytulu pomocy lekar-
skiej funkcjonarjuszom panstwowym oraz wydatkow
na szpitalnictwo i zwalezanie choréb zarazliwych po
uprzedniej akceptacji odno$nych rachunkéw przez na-
czelnika wydziatu zdrowia publicznego:

6. asygnowanie zwrotéw nadplat ewentualnie nie-
wlaSciwych wplat do Skarbu Patistwa na podstawie
decyzji Wojewody;

7. podpisywanie asygnacyj biezgeych wyplat oraz
zlecen wyplat (z wyjatkiem asygnacyj wystawianveh
przez referat budzetowo-rachunkowy dyrekeji robot
publieznych) ;

8. poSwiadezenia wymagane od pracodawey przez
Kase¢ Chorych jak rowniez obrachunki z ta instytueja;

9. preliminarze miesigezne oraz sprawozdania do
wladz centralnych w sprawie wykonania tych preli-
minarzy;

10. decyzje w sprawach kupna inwentarza biuro.
wego do sumy 1.000 zI. o ile nie bedzie ustalona inna
suma imiennem zarzadzeniem Wojewody:

11. aprobata uméw (z wyjatkiem uméw w spra-
wach budowlanych i technicznych) o ile wartoéé ich
przedmiotu nie przekracza sumy 3.000 zt.

I

Wydzial Bezpieczenstwa.

(znak B)

W sklad wydzialu bezpieczenstwa wehodza:

1. Oddzial spraw politycznych i bezpieczensiwa
(znak BB)

2. Oddzial spoleczno-narodowo$ciowy (znak BN)

3. Oddzial porzadku publicznego (znak BP).

A. PODZIAL CZYNNOSCI

1. ODDZIAL. SPRAW POLITYCZNYCH
I BEZPIECZENSTWA

(znak BB)

obejmuje nastepujace kategorje spraw:

I. Zbieranie materjatu informacyjnego i opraco-
wywanie sprawozdan, zestawien i wnioskéw w zakre-
sie przejawéw, zagrazajacych bezpieczeristwu, poko-
Jjowi i porzgdkowi publicznemu;

2. obserwacje i badanie dzialalnosci organizacyj
nielegalnych i organizacyj o tendencjach antypanst-
wowych oraz opracowanie dyrektyw co do ich zwal-
czania;

3. ewidencja dzialalnoSci wystepnej w zakresie
szpiegostwa i dywersji oraz wnioski co do walki z
niemi;

4. zagadnienia bezpieczenstwa publicznego wyni-
kajace z sytuacji gospodarczej:

a) bezrobocia, strajkéw,

b) klesk zywiolowych i t. p. i wsp6ldzialanie w

zalalwieniu tych spraw.

5. obserwacja i badanie dzialalnosci zwigzkéw
zawodowych; :

6. ewidencja i badanie kwestyj przestepczosci
ogolnej, jej przyczyny i $rodkéw zwalezania:

7. wnioski w sprawie stanu wyjatkowego;

8. wnioski w sprawie sadéw doraznych;

9. sprawy zarzadzeni ochronnych podezas wyho-
row do cial ustawodawczych, oraz innych wyborow;

10- sprawy stuzby bezpieczefistwa w okresie wo-
jennym;

11. ocena stanu bezpieczenstwa w wojewodztwic
oraz wnioski z tem zwigzane;
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12, sprawy asystencji wojskowej;

13. sprawy ochrony objektow panstwowych, srod-
kéw komunikacyjnych i igeznoSei, oraz zarzadzenia
ochronne co do os6b w szezegolnyeh wypadkach.

2. ODDZIAL SPOLECZNO - NARODOWOSCIOWY
(znak BN)

obejmuje nastepujyce kategorje spraw:

1. Zbieranie materjalu informacyjnego oraz opra-
cowywanie sprawozdan i wnioskéw z dziedziny Zycia
polityeznego i spolecznego na obszarze wojewodziwa,
a w szezegOlnodei w zakresie:

a) zycia stronnictw i stowarzyszen polityeznych

(zgromadzenia, wiece, deklaracje programo-
we it d.),
b) ruchéw narodowosciowyeh, wyznaniowych i
zawodowych, majacych znaczenie polityezne,
¢) dzialalno$ci politycznej na obszarze wojew6dz-
twa, wybiltniejszych dzialaczy tak z tego ob-
szaru, jak i innych,
d) prasy wychodzacej na obszarze wojewo6dz-
twa,

2. zagadnienia administracyjne, kulturalne i gos-
podarcze o znaczeniu politycznem na ohszarze woje-
wodztwa;

3. zagadnienia polityezne, zwigzane z emigracja
i reemigracja ludnosci; :

4. opracowywanie materjaléw statystyeznych i ta-
blic, dotyezacych rozmieszezenia etnicznego i stanu
posiadania poszezeg6luych odlaméw ludnosci;

5. opinjowanie konkretnych spraw z punkiu wi-
dzenia polityeznego;

6. interpelacje poselskie z zakresu wydzialu bez-
pieczensltwa;

7. sprawy legalizacji i rejestracji stowarzyszen i
zwiagzkow, nadzoru nad niemi oraz zazalen na zarza-
dzenia w stosunku do nich wladz nizszych;

8. sprawy prasowe, zakladéw drukarskich i skla-
dow drukow;

9. kontakt z prasy, sprostowania i komunikaty;

10. sprawy debitu poczlowego, drukow zagrani-

cznyceh;
11 sprawy zwalezania obiegu wydawnictw porno-
graficznych;

12. sprawy widowiskowe (zezwolenia na wido-
wiska. na otwarcie zakladow widowiskowyeh, nadzor
nad ich funkejonowaniem, cenzura utworow it pJl;

13. sprawy zezwolen na zgromadzenia, wiece.
zjazdy:

14. sprawy kwest publicznych i zbiérek.

3. ODDZIAL PORZADKU PUBLICZNEGO
(znak BP)

obejmuje nastepujace sprawy:

1. Sprawy dyzlokacji policji; :

9. wnioski w sprawie tworzenia i kasowania po-
sterunk6w policyjnyeh oraz zmian ich rejonéw i sie-
(lzihy;r i S
3. sprawy Srodkow komunikacyjnych i Iaeznascl
z punktu widzenia potrzeb bezpieczenstwe (wlnur:-aln
i opinje co do polaczen telegraficznych i telefonicz-
nych oraz radjotelegraficznych);

4. sprawy hodowli golgbi pocztowych;

5. sprawy koordynowania czynno$ci poszezegol-
nych wladz i urzedéw na obszarze wojewodztwa w
dziedzinie bezpieczenstwa publicznego:

6. sprawy dotyczace organizacji i funkcjonowa-
nia Policji Panstwowej oraz jej stosunku do wiadz
panstwowych i samorzadowych;

« 7. opinje i wnioski w sprawach personalnych Po-
licji Panstwowej, mundurowej i Sledezej;

- —_— )

8. udzial w komisjach kwalifikacyjnych, dyscy-
plinarnych, wzglednie egzaminacyjnych dla szerego-
wych Policji Panstwowej;

9 sprawy zazalefi na Policje Panstwowsg i poch
wal;

10. sprawy wjazdu, pobytu, przejazdu i wyjazdu
cudzoziemebw, sprawy azylu i osiedlenia; '

L1. sprawy rejestracji codzoziemec6w;

12, sprawy zatrudnienia cudzozieme6w:

~13. sprawy posiadania, nabywania i dzierzawie-
nia nieruchomosei przez cudzoziemcow;

14. sprawy deportacji cudzoziemedw,
nych przez Polske innym panstwom;

: 15. sprawy wylyczenia granic panstwowych, zna-
kow i urzadzen granicznych oraz ich zabezpieczenia
ze stanowiska bezpieczenstwa;

; 16. sprawy waéd granicznych,  komunikacyjnych
i rybol6stwa na nich; 05

17, sprawy nadzoru nad funkejonowaniem stuzby
ochorny granic; ‘

18, wspoldziatanie wladz administracyjnych og6l-
nej z imrn{i wladzami i organami powolanenfi do och-
rony granic;

19. sprawy dotyczace otwierania i zamykania
punktéw przejéciowych i techniczna organizacja tych
punktow; :

20, sprawy ochrony granic przed nielegalnem
[Jf'zckmczenivm oraz nielegalnego pobytu w pasie gra-
nicznym;

21. sprawy repatrjacji i ekstradycji;

22, przepisy porzadkowe w dziedzinie policji bu-
dowlanej, ogniowej, obyvezajowej, porzadku w domach,
budynkach. lokalach i miejscach publicznych;

23. przepisy porzadku z dziedziny policji komuni.
kacyjnej, drogowej, ulicznej, kolejowej, lotniczej,
wodnej;

24, sprawy slrazy lasowej, polowej, rybackiej i to-
wieckiej oraz sprawy polowania ze stanowiska bez-
pieczenstwa;

25- wspéldzialanie z wydzialem administracyj-
nym w sprawach broni palnej, materjatow wybucho-
wych i lowiectwa (z punklu widzenia bezpieczenstwa
publicznego) ;

26, sprawy agencji publicznej i biur ogloszen,
hiura detektywow, biura prosb i podan, zwalczanie
pokatnego pisarstwa;

27. sprawy zwalezania handlu kobietami i dzie-
émi;

28. sprawy ochrony znakéw geodezyjnych i trian-
gulacyjnych;

29. $wiadectwa moralnoSci;

30. sprawy wynikajace z rozporzadzenia Prezy-
denta Rzeczypospolitej o godtach i barwach;

31. sprawy dowod6w osobistych i meldunkow:

a) sprawy zarzadzen w zakresie dowodéw 0sobi-

stych i meldunkow,

b) sprawy paszportow zagranicznych.

wydawa-

B. APROBATA SPRAW. E

Niezaleznie od spraw wyszezeg6lnionych w § 19

statutu organizacyjnego urzedu wojewodzkiego, z za-
kresu wydzialu bezpieczefistwa publicznego zgodnic
z §§ 19 i 20 tego statutu do aprobaty Wojewody nalezy
nastepujace sprawy:

1) specjalnie zastrzezone przez Wojewodg,

2) sprawozdania okresowe dla Ministerstwa o sta-
nie polityeznym i bezpieczefistwa na obszarze
wejewodziwa oraz wnioski ogblne na tym ma-
terjale oparte,

3) odpowiedzi na interpelacje sejmowe,



346 Wileriski Dziennik Wojewddzki. Poz. 181

Nr. 13

4) wnioski w sprawie stanu wyjatkowego | sa-
déw doraznyeh,

b) wnioski w sprawach dyzlokacji policji oraz
czasowego wzmocnienia sit policyjnych i woj-
skowych, tworzenia i kasowania posterunkéw
Policji Panstwowej i zmian ich rejonéw oraz
decyzje co do zmiany siedziby posterunkéw,

6) wnioski i opinje w sprawie otwierania granicz-

~ nych punktéw przejSciowych,

7) decyzje odmawiajace zezwolenia na urzadzenie
zjazdu,

8) zezwolenia na otwarcie zakladéw widowiskn-
wych, 5

9) sprawy dotyczace odmowy rejestracji stowa-
rzyszen oraz ich rozwiazania,

10) wnioski w sprawie odebrania debitu poczto-

wego-

Naczelnikowi wydzialu przekazane sa do samo-
dzielnej decyzji i aprobaty oraz podpisywania kores-
pondencji wszelkie sprawy, z wyjatkiem zastrzezonyvech
do aprobaty Wojewody,

Niezaleznie od powyzszego naczelnik wydzialu
moze upowaznic¢ za zgoda Wojewody kierownikéw od-
dzial6w do podpisywania niektérych kategroyj spraw.

IH.

Wydzial Samorzadu.

(znak S)

w sktad wydzialu samorzadu wehodzg!
1. Odziat og6lny (znak SO),
2, Odzial samorzgdu ziemskiego (znak SZ),
3. Oddzial samorzqdu miejskiego (znak SM),
4. Inspektorat zwigzkéw komunalnych (znak SI).

A. PODZIAL CZYNNOSCI

1. ODDZIAL OGOLNY
(znak SO)

obejmuje sprawy wojewodzkich i powiatowych
organéw kolegjalnych, sprawy dotyczace nadzoru nad
dzialalnoscia komunalnych kas oszczednoSciowyeh i
gminnych kas pozyczkowo-oszezednoiciowych, oraz
sprawy, dotyezace nadzoru nad administracja ogélng i
gospodarka finansowg zwigzkéw miedzykomunainych;
poza tym oddzial ten gromadzi i opracowuje materjaly
statystyczne z dziedziny organizacji i finanséow zwiaz-
kéw komunalnych,

W szezegolnosei do oddzialu ogélnego nalezy:

1. opracowywanie projektoéw rozporzadzen, in-
strukeyj i ok6lnikow w sprawach nalezacych do kom-
petencji tego oddziatu;

2, opracowywanie projeklow odpowiedzi na inter-
pelacje poselskie w zakresie czynnosci oddziatu;

3. opracowywanie wszelkiego rodzaju sprawoz-
dan w zakresie czynno$ci oddzialu, jak roéwniez spra-
wozdan z dziatalno$ci calego wydzialu samorzadu, tu-
dziez sprawozdan syntetycznyvch z dziedziny organi-
zacji i finanséw zwigzkéw komunalnych na terenie ca-
tego wojewddztwa;

4, sprawy, dotyczace organizacji wojewddzkich i
powiatowych organéw kolegjalnyeh, oraz prowadzenie
sekretarjatu Rady Wojewodzkiej i Wydzialu Woje-
wadzkiego;

5. sprawy, dotyezace nadzoru nad dzialalno$cia
komunalnych kas oszezedno$ciowyeh i gminnych kas
pozyczkowo-oszczednoSciowych;

6. przygotowywanie spraw, wynikajacych z tytulu
nadzoru nad administracja og6lng i gospodarka finan-
sowy zwigzkéw miedzykomunalnych;

_ 7. zbieranie, analizowanie i opracowywanie ma-
terjatbw statystycznyeh z dziedziny organizacji i fi-
nansoéw zwigzkéw komunalnych, prowadzenie rozmai-
tego rodzaju kartotek i wykazéw pomocniczyeh oraz
sporzadzanie wykreséw pogladowych. :

2. ODDZIAL SAMORZADU ZIEMSKIEGO
(znak SZ)

= obejmuje sprawy dotyezace wyborow, organizaciji,
111511'11:1_wania i nadzoru w I-szej instancji nad funkejo-
nowaniem organdéw administracji ogolnej i gospodarka
flansuw:; powiatowych zwiagzkéw komunalnych i w
instancji 1l-ej nad funkejonowaniem tychze organéw
1 gospodarka finansows samorzadu gmin wiejskich.

W szezeg6lnoSei do oddziatu samorzgdu ziemskie-
go nalezy:

1. opracowywanie projektéw rozporzadzen, in-
strukeyj, okolnikoéw i regulaminéw w zakresie ustroju
i dziatalnoSei samorzgdu gminnego i powiatlowego oraz
analizowanie zgloszonych w tejze dziedzinie projektow:

2. opracowywanie projekléw odpowiedzi na in-
terpelacje poselskie w zakresie ezynnedei oddzialu;

3. opracowywanie wszelkicgo rodzaju sprawozdani
sytuacyjnych w zakresie samorzadu gminnego i po-
wiatowego;

4, sprawy rozwiazywania i wyboréw organoéw sa-
morzadu gminego i powialowego, oraz sprawy perso-
nalne ezlonkéw tych organdéw i pracownikéw komu-
nalnych;

b. przygotowywanie materjalow i projektow opi-
nij w przedmioeie zmian granic gmin i powiatow,

6. przygotowywanie spraw, wynikajacych z tytutu
nadzoru I-szej instancji nad administracja og6lna i go-
spodarka finansowa samorzadu powialowego w szeze-
golnoSei rozpatrywanie i przygolowywanie do zatwier-
dzenia preliminarzy budzetowyeh powiatowyeh zwinz-
kéw komunalnych, tudziez wszelkiego rodzaju uch-
wal, wymagajacych zatwierdzenia, opracowywanie
wnioskéw w przedmiocic uchwal, podlegajacych zat-
wierdzeniu wladz centralnych oraz przygolowywanie
wnioskéw do rozstrzygniecia w I-szej instaneji odwo-
fan od orzeczein organéw pow. zwigzkéw komunal-
nych, powziglych w dziedzinie administracji ogoélnej
i finanséw komunalnych;

7. przygolowywanie spraw, wynikajgeych z tviu-
tu nadzoru w 1i-ej instancji nad administracja ogélng
i gospodarka finansowa samorzadu gmin wie_i::skich.'w
szezegblnosei rozpalrywanie 1 przygolowywanie wnio-
skéw do rozstrzygania w Il-¢j instancji odwolan od
orzeczen organ6w wiejskich, powzietych w dziedzinie
administracji ogélnej i finanséw komunalnyeh;

8. sprawy, dolyczace wzajemnego uzgadniania
plan6w gospodarki powiatowych zwigzkéw komunal-
nych.

3. ODDZIAL SAMORZADU MIEJSKIEGO
(znak SM)

obejmuje sprawy dotyczgce wyboréw, organiza-
¢cji, instruowania i nadzoru w l-szej instancji nad fun-
kejonowaniem organdw administracji ogélnej i gos-
padarka finansowa samorzadu m. Wilna i w instan-
cji I1-ej — nad funkcjonowaniem tychze organoéw i go-
spodarkg finansowq miast niewydzielonych.

W szezegblnoSei do oddziatu samorzadu miejskie-
go nalezy:

1. opracowywanie projektéw rozporzadzen, in-
strukeyj, okélnikéw i regulaminéw w zakresie ustroju
i dzialolno$ci samorzadu miejskiego oraz analizowanie
zgloszonych w tejze dziedzinie projektow;

2. opracowywanie projektow odpowiedzi na ins
terpelacje poselskie w zakresie czynno$ci oddzialu;
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3. opracowywanie wszelkiego rodzaju sprawoz-
dan sytnacyjnych w zakresie samorzgdu miejskiego;

4. sprawy rozwigzywania i wyborow organow
gmin miejskich, oraz sprawy personalne czlonkéw tych
organéw i pracownikow miejskich;

b. przygotowywanie materjaléow i projektow opi-
nij w przedmiocie zmian granic gmin miejskich oraz
opracowywanie wnioskéw w sprawach wprowadzenia
wzglednie skasowania ustroju miejskiego;

6. przygotowywanie spraw, wynikajacych z tytu-
i nadzoru w l-e¢j instaneji nad administracja ogoélna
i gospodarkg finansowa samorzadu miasta Wilna, w
szezegolnosei rozpatrywanie i przygotowywanie do za-
twierdzenia preliminarzy budzetowych m. Wilna, tu-
dziez wszelkiego rodzaju uchwal, wymagajgcych zat-
wierdzenia, opracowywania wnioskow w przedmiocie
uchwal, podlegajacych zatwierdzeniu wiadz central-
nych oraz przygotowywanie wnioskow do rozstrzyga-
nia w I-szej instancji odwolan od orzeczen wiladz
miejskich m. Wilna, powzigtych w dziedzinie admini-
stracji ogolnej i finanséw komunalnych;

7. przygotowywanie spraw wynikajacych z tytulu
nadzoru w Il-ej instancji nad administracja ogo6lng
i gospodarka finansowa samorzadu miast niewydzielo-
nych z powialow, w szezeg6lnoSei rozpatrywanie
i przygoowywanie wnioskow do rozstrzygania w Il-ej
instancji odwolan od orzeczen wiadz miejskich mijast
niewydzielonych z powialéw, powzietych w dziedzinie
administracji ogolnej i finanséw komunalnych;

8. sprawy, dotyczace opracowywania i realizacji
planéw gospodarki finansowej miast,

4. INSPEKTORAT Z“"iAZKO“" KOMUNALNYCH
(znak SI)

obejmuje sprawy, dotyczgce inspekeji zwiazkow
komunalnych,

W szezegolnoscei do oddziatu tego nalezy:

1. opracowywanie projektéw rozporzadzen, in-
strukeyj 1 okolnikéw, normujacych zagadnienia, zwiq-
zane z zadaniami inspekeji zwiazkow komunalnyeh;

2. opracowywanie sprawozdan i wnioskéw, pozo-
stajacych w zwigzku z wykonywaniem zadan oddziatu;

3. dokonywanie normalnych i dorywezych inspe-
keyj zwiazkéw komunalnych oraz specjalnie zleconych
dochodzen w ramach oddzielnej instrukeji, obowigzu-
jacej wojewodzkich inspektorow zwigzkow komunal-
nych;

4. sprawy dotyczace usprawnienia organizacji
i administracji zwiazkéw komunalnych oraz spraw
szkolenia pracownikéw komunalnych;

5. sprawy, dotyczace koordynowania wspoldziata-
nia organéw zwigzkéw komunalnych z organami ad-
ministracji panstwowej;

6. sprawy zjazdéw i konferencyj, zwolywanych w
kwestjach dolyczacyeh samorzadu terytorjalnego.

Wiszelkie przytoczone wyzej sprawy, oddziaty za-
latwiaja badZ samodzielnie, bgdz tez w porozumieniu
z innymi wydziatami urzedu wojewodzikego, ktorych
dane sprawy moga kompetencyjnie obchodzic,

Z reguly przepracowywanie wszelkiego rodzaju
uchwal organéw komunalnych nalezy do zakresu czyn-
no$ei wydzialu samorzadu, zalatwianie za$ pojedyn-
czych, konkretnych spraw, dotyczacych gospodarki,
dziatalno$ei oraz orzecznictwa samorzadu terytorjal-
nego w dziedzinie drogowej i technicznej, zdrowia pu-
blicznego, opieki spolecznej, rolnictwa i weterynarji
oraz handlu i przemystu nalezy do zakresu czynosci
odpowiednich wydzialow fachowych urzedu wojelwédp
kiego, z ktérych kazdy w swoim zakresie pelni nad-
z6r nad dziatalno$cig zwiazkow komunalnych.

Wydawane przez wydzialy fachowe pod adresem
zwiazk6w komunalnych zarzadzenia o charaklerze

normatywnym i zasadniczym muszg z reguly byé uz-
gadniane uprzednio z wydzialem samorzadu, kiory
winien by¢ uwzgledniany w rozdzielniku tego rodzaju
korespondencji, otrzymujac odpis podobnyech zarza-
dzen.

B. APROBATA SPRAW.

Niezaleznie od spraw wyszezegblnionych w § 19
statutu organizacyjnego urzedu wojewodzkiego z za-
kresu wydzialu samorzadu zgodnie z § 19 i 20 tegoz
statutu do aprobaty Wojewody sa zastrzezone naste-
pujace sprawy:

1. sprawy zasadnicze, dolyczace organizacji i try-
bu urzedowania urzedéw i organéw komunalnyeh;

2. zatwierdzanie preliminarzy budzetowych m.
Wilna i zwiazkow miedzykomunalnych;

3. zatwierdzanie planow lustracji zwiazkéw ko-
munalnych;

4. udzielanie wywiadoéw prasowych;

5. urzedowe obwieszezenia i odezwy do ludnosei;

6. upomnienia, skierowywane personalnie pod
adresem kierownikow wladz komunalnych;

7. zarzadzenia lub wnioski w sprawach rozwigzy-
wania reprezentacji samorzadowych, tudziez wyzna-
czania wyborow ogélnych do organéw samorzado-
wych;

8. zarzadzenia lub wnioski w sprawie rozwiaza-
nia badz wyboréw wojewodzkich organow kolegjal-
nych;

9. sprawy personalne czlonkéw organéow samorzg-
du terytorjalnego, tudziez czlonkéw wojewoddzkich or-
ganow kolegjalnych;

10. sprawozdania i wnioski, skladane wladzom
centralnym. dotyczace spraw ogolnych wiekszego zna-
czenia;

11. decyzje badZz wnioski w sprawach zmiany gra-
nic gmin i powiatéw lub zmiany ustroju;

12. sprawy dotyczace zwolywania posiedzen wo-
jewodzkich organéw kolegjalnych, tudziez protokutly
posiedzen tych organow;

13. decyzje w sprawie zatwierdzenia statutu zwia-
zkow miedzykomunalnych oraz wszelkich zmian w
tych statutach;

14, wszelkiego rodzaju sprawy, zaslrzezone przez
Wojewode osobiscie, badz przez naczelnika wydzialu
do zreferowania lub oslalecznej aprobaty przez Woje-
wode;

Naczelnikowi wydzialu przekazane sa do ostate-
cznej aprobaty i samodzielnej decyzji nastepujace
sprawy:

1. zatwierdzanie wszelkiego rodzaju uchwal or-
ganow samorzadu terytorjalnego;

2, zatwierdzanie preliminarzy budzetowych po-
wiatowych zwigzkéw komunalnych;

3. odwolanie organ6w samorzadu gmin wiejskich
i miejskich od decyzji wydzialow powiatowych w spra-
wach finansowych tych gmin;

4. sprawy wyboréow uzupelniajacych sklad orga
now samorzadu terytorjalnego;

5. sprawy personalne pracownikéw komunalnych;

6, wszelkiego rodzaju zarzadzenia polusiracyjne;

7. korespondencja z Najwyzszym ‘Trybunaiem
Administracyjnym, w sprawach decyzji urzedu woje-
wodzkiego zaskarzonych do tego Trybunatu;

8. wszelka korespondencja z wladzami ecentral-
nemi;

9. komunikaty urzedowe do prasy;

10. sprawy, ktore byly poruszane w prasie w 0s:
wietleniu ujemnem dla administracji komunalnej;

11, wszelkiego rodzaju sprawy, zastrzezone przez
naczelnika wydzialu do zreferowania badz ostatecznej
przez niego aprobaty.
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Kierownikom oddziatéw, wzglednie referentom
zastepujacym kierownikow oddzialow podezas ich
nieobecnoSei, przystuguje prawo ostatecznej aprobaty
we wszystkich sprawach, niezastrzezonych do ostatecz-
nej aprobaty Wojewody oraz naczelnika wydzialu.

Iv.

Wydzial Administracyjny.
(znak A)

w sklad wydzialu administracyjnego wechodza:
Oddzial administracyjny (znak AA),
Oddzial administracyjno-prawny (znak AP),
Oddzial aprowizacyjny (znak Apr.),
Oddzial wyznaniowy (znak AR),

Oddzial kultury i sztuki (znak AS).

S QOB e

A. PODZIAL CZYNNOSCL

1. ODDZIAL ADMINISTRACYJNY
(znak AA)

obejmuje nastepujgce kategorje spraw:

I. Referat ogoélno-administracyjny
(znak AA. 1)

1. Sprawy wynikajace z ustawy antyalkoholowej;

2. sprawy statystyki (spis ludnoSei);

3. likwidacja skutk6w wojny i okupacji (Demat);

4. sprawy wynikajace z rozpurmd?cnm Prezy-
denla chzvpospolllq o godiach i barwach;

b. sprawy miar i wag;

6. poszukiwanie uséb zagranics;

7. sprawy techniki wyborczej przy wyborach do
cial ustawodawczych;

8. wywlaszezenia na rzeez uzyteczno$ei publicz-
nej;

9. zmiany nazw miejscowosei;

10, inne sprawy ogoélno-administracyjne, nieza-
strzezone innym oddzialom.

II. Referat karno-administracyjny
(znak AA. II).

1. Sprawy dolyczgce polityki karno-administra-
cyjnej;

2, statystyka karnc-administracyjna;

3. organizacja biurowoSci referatow
(druki, szablony, bloczki i t. p.); °

4, orzecznictwo karno-administracyjne;

5. sprawy stosowania prawa taski w postepowa-
niu karno-administracyjnem;

6. inne sprawy z dziedziny karno-administra-
cyjnej.

karnych

1. Referat cdbudowy i daniny lasowej
(znak AA. I1I).

Sprawy kredytu na pozyczki dla odbudowy;
statystyka zniszezen i postepu odbudowy;
pozyczki na odbudowe;

sprawy dotyeczace daniny lasowej;
sprawozdania daninowe;

sprawy budzetowe daniny lasowej i odbudowy;
ustalanie cen na drzewo daninowe;

inne sprawy z dziedziny odbudowy i daniny
lasowej.

OF e S i LRebo i

IV. Referat lowieciwa i broni palnej
(znak AA. 1V)-

1. Uzytkowanie polowania (obwody lowieckie),
rekursy od orzeczen wiladz | instancji;

2. sprawy wydawania kart lowieckich i pozwolen
na bron (ewidencja drukow):
3. ewidencja zrzeszen
z nimi;
4. ustalanie czasu ochronnego na zwierzyne;

5. sprawy delegatow Polskiego Zwiazku Stow.
tow,;

towieckich i kontakt

sprawy posiadania broni palnej;
statystyka broni palnei i lowieckiej;

sprawy lowieckie i broni palnej, nieohjete spe-
f\hkd(‘m

2 .*~'.=‘-

2. ODDZIAE ADMINISTRACYIJNO-PRAWNY
(znak AP)
obejmuje nastepujace kategorje spraw:

I. Referat prawny
(znak AP. I).

1. Opinje prawne;

2. sprawy legislacyjne;

3. wspoldziatanie z innymi wyvdzialami w wyda-
waniu rozporzadzen Wojewaody;

4. wspoldzialanie ze wszystkiemi wydzialami urz.
wojewodzkiego. jezeli chodzi o zagadnienia formalno-
prawne;

b. sprawy sadowe (kontakt z
ralng) ;

6. odpowiedzi na skargi do Najwyzszego Trybu-
nalu Administracyjnego i Trybunalu Kompetencyj-
nego;

7. sprawy wynikajace z rozp. o postepowaniu ad-
ministracyjnem:

8. sprawy wynikajace z rozp. o postepowaniu’
Przymusowemn;

9. udzial w posiedzeniach Okregowej Komisji
Ziemskiej;

10. sprawy areszléw administracyjnych;

11. sprawy wodno-prawne (w porozumieniu z
Dyr. Rob: Publ.;

12. inne sprawy administracyjne o charakterze
prawnym.

Prokuratorja Gene-

II. Referat obywatelstwa i praw stanu cywilnego
(znak AP. TI).

Stwierdzenia obywatelstwa;
uznanie obhywatelstwa;
nabywanie i odzyskanie obywatelstwa;
nadawanie obywatelstwa w trybie zwyklyni;
nadawanie obywalelstwa w drodze wyjatku:
utrata obywatelstwa;
pozbawienie obywatelstwa;
sprawy przynalezno$ci lokalnej;
zmiana nazwisk;

10. nadawanie nazwisk dzieciom nieznanych ro-
dzicow;

11. organizacja urzedow stanu cywilnego i nad-
zo0r nad ich prowadzeniem;

12, sprawy metrykalne;

13. sprawy zawierania malzenstw zagranicy przez
obywateli polskich;

14. sprawy konsularne;

15. wydawanie zezwolen na prawo wstapienia do
Legji Cudzoziemskiej.

S0 G0 =1 O8N b= Q2 BT

3. ODDZIAL APROWIZACYINY
(znak Apr.)

obejmuje naslepujace sprawy:
1. sprawy nadzoru nad dzialalnoScia aprowiza-
cyjna zwiazkéw komunalnych;



2. sprawy obrotu zbhozem, rezerw zbozowyeh, og-
raniczen przemialu, mechanizacji piekarn i t. d.;

3. sprawy chlodni, rzeini, targowisk, kas largo-
wych, mleczarni, pijalni i t. p.;

4, nadzor w sprawach aprowizacyjnych nad in-
stytuejami spolecznemi i spéldzielczemi;

5. sprawy walki z lichwa;

6. nadz6r nad dzialalnoSciya wiladz administracji
ogo6lnej oraz wiadz samorzadowych w dziedzinie apro-
wizacji (sprawozdania) ;

7. sprawy mieszkaniowe, wynikle z ustawy o och-
ronie lokatorow: »

8. sprawy polityki karno-administracyjnej w spra-
wach aprowizacyjnych;

0. statystyka, kalkulacja i materjaly;

10. opinje dla innvch wydzialéw i1 urzedow w
sprawach aprowizacyjnych;

1. sprawy wyzywienia wojska;

12. ewidencja zakladéw przemystowyeh i hur-
lowni; _

13. sprawy wojew6dzkiej komisji dla badania
maki i pieczywa;

14. nadz6r nad piekarniami, cukierniami i t d.;

15- inne sprawy z zakresu aprowizacji, niezastrze
zone innym oddzialom.

4. ODDZIAL WYZNANIOWY
(znak AR)

nhejmuje nasltepujace sprawy:

. sprawy Koéciola Rzymsko-Katolickiego:

2 sprawy Cerkwi Prawoslawnej;

3. sprawy Wschodniego KoSciola Staroobrzedo-

wego;

4. sprawy Kodciola Ewangelicko-Reformowanego

w Wilnie;
5. sprawy parafji Ewangelicko-Augsburskiej w
Wilnie;

6. sprawy Wyznania Mojzeszowego;

7. sprawy Wyznania Muzulmanskiego:

8. sprawy Wyznania Karaimskiego;

9. sprawy sekt religijnych.

W szezegblnosei:

a) sprawy nominacji duchowienstwa rzymsko-
katolickiego, prawoslawnego i staroobrzedo-
wego,

b) sprawy majatkéw koScielnyeh,

¢) sprawy klasztoréow i parafij,

d) sprawy wyplaty dotacyj i zasitkéw rzadowych,

e) sprawy wyborow organéw gmin wyznanio-
wych zydowskich,

f) sprawy rejestracji sekt,

g) sprawy opinjowania budownictwa koSciclnego

i zakladania cmenlarzy,

h) sprawy statystyki wyznaniowej.

5. ODDZIAL KULTURY I SZTUKI
(znak AS)

obejmuje wszelkie sprawy,
i sztuki, a mianowicie:

1. Wspélpraca z innemi dzialami urzedu woje-
wadzkiego w sprawach, wymagajacych oceny z punktu
widzenia artystycznego, w szezegblnoSci wynikajacych
z przepisbw o prawie budowlanem i zabudowaniu
osiedli;

2. opieka nad architektura, rzeiby, malarstwem,
sztukami zdobniczemi i sztuka ludowsy;

3. sprawy muzebéw i zbioréw oraz wystaw artys-
tyeznych, kulturalnyeh i naukowych;

4. sprawy nadzoru ze stanowiska artystycznego
nad teatrami, kinematografami, widowiskami i dzialal-
nodcia radjostacyj oraz wszelkie inne sprawy teatralne

dotyczace kultury
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procz tych, ktérych zalatwienie nalezy do kompeten-
¢ji wydzatu bezpieczenstwa;

5. sprawy szkolnictwa artystyeznego;

6. opieka nad sztuka i literatury;

7. sprawy opieki nad zabytkami allvst\cmum.
kulturalnemi, historycznemi, archeologicznemi i pale-
ontologicznemi;

8. sprawa inwentaryzacji zabytkéw;

9. sprawy zatwierdzania projektéw pomnikéw ze
stunnwiska artystyeznego;

sprawy okregowej komisji konwrwalmbkle]
i d]m‘w_]ahnch komisyj konserwatorskich.

B. APROBATA SPRAW

Niezaleznie od spraw wyszezeg6lnionyech w § 19
statutu organizacyjnego urzedu wojewo6dzkiego, z za-
kresu wydzialu administracyjnego zgodnie z §§ 19 i 20
tegoz statutu do aprobaty Wojewody sa zastrzezone na
ﬁtqpu jace sprawy:

. nadawanie obywatelstwa:

2. zmiana nazwisk;

3. podzial kredytéw na odbudowe;

4. zalwierdzanie cen drzewa daninowego;

5. decyzje dotyczace polityki aprowizacyjnej;

6) wnioski aprowizacyjne do Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych:

7) decyzje w sprawach z zakresu opieki nad
sztuka 1 zabytkami, dotyczace praw i obowiazkéw lud-
oci, albo zawierajace zarzadzenia tresei ogdlnej, skie-
rowane do podleglych Wojewodzie wladz i urzedow
panstwowych i samorzadowych;

8) decyzje w sprawach o charakterze zasadni-
czym z zakresu oddzialu wyznaniowego.

Naeczelnikowi wydzialu przekazane sa do ostatecz-
nej aprobaty i1 samodzielnej decyzji wszelkie sprawy,
z wyjatkiem zastrzezonych do aprobaty Wojewody,
spraw z zakresu vddziatu kultury i sztuki, oraz prze-
kazanych do aprobaty urzednikom podlegiym.

Kierowniey oddzialow podpisuja samodzielnie t.
zw. zalatwienia przedstanoweze (pisma mnieprzesadza-
jace ostatecznego zalatwienia), w szczegblnodci zalat-
wienia o charakterze informacyjnym.

Kierownikowi edzialu kultury i sztuki przekazane
sa do ostatecznej aprobaty i samodzielnej decyziji
wszelkie sprawy z zakresu oddzialu niezastrzezone do
aprobaty Wojewody.

V.

Wydzial Zdrowia Publicznego.
(¢znak Z).
W sklad wydzialu zdrowia publicznego wchodzg:
1. Oddzial ogélno-crganizacyviny (znak ZO),
2, Oddzial administracji  sanitarng - lekarskiej

(znak ZA),
3. Oddziat inspekeyjny (znak ZI).

A. PODZIAL CZYNNOSCI

1. ODDZIAL OGOLNO-ORGANIZACYJNY
(znak ZO)

obejmuje nastepujace kategorje spraw:

I. Referat ogélno - administracy jny
(znak ZO. ]

1. Podstawy prawne i zarzadzenia ogdélne;

2. sprawy personelu Panstwowej Stuzby Zdrowia;

3. nadzér nad dzialalno$eig sanitarna wladz i or-
gan6éw samorzadowych, sprawy lekarzy gminnych
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1 okregowych oraz pomocniczego personelu sanitarnego
czynnego w samorzadach (dozorcéw sanitarnych, de-
zynfekejonarjuszy oraz ogladaczy zwlok), wnioski,
opinje, sprawozdania i zarzadzenia polustracyjne, opi-
njowanie samorzadowych budietéw z dziedziny sani-
tarnej; ‘

4. sprawy Rady Wojewodzkiej, Komisji Zdrowia,
Wydzialu Wojewd6dzkiego i Zarzadow Zwigzkow Ko-
munalnych;

5. zjazdy lekarskie;

6. druki i wydawnictwa;

7. prowadzenie kancelarji, archiwum, bibljoteki,
informacje dla interesantéw, sporzadzanie czystopiséw
dla catego wydziah,

II. Referat pomocy lekarskiej dla funkejonarjuszow
panstwowyeh.

(znak ZO. II)-

1. Podstawy prawne i zarzgdzenia ogélne.

2. sprawy organizacyjne;

3. sprawy taks szpitalnych;

4. przyznawanie Swiadezen, wynikajacych z pra-
wa do pomocy lekarskiej;

5. skierowania chorych do szpitali i klinik i wy-
dawanie kart porad przyjezdnym funkecjonarjuszom
panstwowym i emerytom;

6. sprawy zwrolu kosztow leczenia;

7. sprawdzanie rachunkéow lekarzy i szpitali;

8. sprawdzanie rachunk6éw aptecznych;

9. zaopatrywanie w karty porady urzedéow panst-
wowych;

10. sprawy pomocy lekarskiej dla funkejonariju-
szOw panstwowych;

11. zaopatrywanie przychodm i gabinetéw lekar-
skich w leki, aparaty i narzedzia;

12. sprawdzanie i likwidacja rachunkéw za ma-
terjaly dostarczone do przychodni i gabinetéw lekar-
skich;

13. gabinet lecznictwa fizykalnego:

14, gabinet dentystyczno-lekarski;

15. zawieranie uméw z lekarzami i aptekami;

16. sprawy ustalania wykazéw zakladéw leczni-
czych, w ktorych leczenie sie uprawnia funkejonarju-
szow panstwowych do otrzymania zwrotu przepisanej
czeSci kosztow, umowy z temi zaktadami;

17. sprawozdania kasowe i statystyka.

2. ODDZIAL ADMINISTRACJHI SANITARNO-
LEKARSKIEJ
(znak ZA)

obejmuje nastepujace kategorje spraw:

-

1. Referat administracji lekarskiej i higjeny

spolecznej £
(znak ZA. I)

1. Przepisy i zarzadzenia ogélne z dziedziny hi-
gjeny spolecznej;

2. sprawy nadzoru fachowego i ewidencja: leka-
rzy, lek.-dent., technikéw dent., felczer6w, poloznych,
masazystek, kosmetyczek, pielegniarek i in.;

3. Swiadectwa prawa praktyki: lekarzy, lek.-dent.,
poloznych i feleczerow;

4. sprawy praktyki lekarskiej i sprawy, wynikaja-
ce ze stosunku do Izby lekarskiej;

0. sprawy bieglych;

6. sprawy partactwa lekarskiego, lek. dent, i per-
sonelu pomocniczego;

7. statystyka i sprawozdania o personelu facho-
WYII E

8. sprawy zwigzane z dzialalnoscig P. €. K.

1

]

9. sprawy nadzoru nad dzialalnoscia Kas Cho-
rych; '

10. sprawy towarzystw o celach higjeniczno-le-
karskich;

11. nadz6r nad wychowaniem fizveznem, sporta-
mi, gimnastyka. poradnie sportowe;

12, sprawy szk6l i przeszkolenia
i personelu pomocniczego;

13. sprawy komisyj poborowych;

14, sprawy komisyj rozpoznawezych;

15. sprawy komisyj lekarskich do spraw eme-
rylalnych;

16. sprawy nadzoru nad dzialalnoScig lekarzy po-
wiatowych w zakresic wydawania orzeczen i opinij
fachowych;

17. sprawy organizacji nadzoru nad artykulami
zZywnosSei i przedmiotami uzytku;

18. sprawy zaopatrywania ludnoSci w wode, usu-
wanie nieczysto$ci, wod opadowych;

19. sprawy nadzoru sanilarnego nad domami,
podworzowemi, jezdniami i chodnikami;

20. sprawy nadzoru nad lokalami publicznemi;

21. sprawy grzebania zmarlych, ekshumacje i
przewozenie zwlok oraz urzadzenia ementarzy i kost-
nic;

22, sprawy sanilarne uzdrowisk, zdrojowisk, let-
nisk oraz inspekcje sanitarne tychze; taksy letnisk:

23. higjena wiezien i aresztow:

24, sprawy sanitarno-przemystowe;

25. sprawy sanitarno-budowlane;

26. sprawy plan6w regulacyjnych osiedli (opinjo-
wanie z punkltu widzenia polityki sanitarnej);

27. sprawy opinjowania planéw gmach6w uzyte-
cznosci publicznej; :

28. sprawy opinjowania zaktadow przemysto-
wych;

29. sprawy sanitarne nieprzydzielone do innych
oddzialow.

lekarskiego

II. Referat walki z chorobami zakaZnemi, spolecznemi
i zawodowemi.

(znak ZA. 1I).
Przepisy i zarzadzenia ogolne;
sprawy walki z chorobami zakaznemi;
zwalezanie ostrych choréb zakaznyeh;
szezepienia ochronne;
dezynfekcje, dezynsekcje, deratyzacja:
6. zaktady 1 urzadzenia do tlumienia choréb za-
kaznych (oddzialy szpitalne, izolatory, kolumny epi-
demiczne, Zaklad Higjeny, zaklady dezvnfekeyjno-ka-
pielowe i t. p.);

7. sprawy walki z chorobami spolecznemi i akeja
zapobiegaweza |

8. zwalczanie gruzlicy, jaglicy, chordh weneryez-
nych, walka z alkoholizmem, walka z nierzadem, wal-
ka ze zwyrodnieniem rasy, oSrodki zdrowia;

9. towarzystwa o celach higjeniczno-lekarskich,
T-wo Przeciwgruzlicze, T-wo ,Mens*;

10. sprawy choroéb zawodowych, higjena pracy.
oraz nieszezeSliwych wypadkow przy pracy, nadzoér,
zarzadzenia;

11. higjena szkol, biur, sierocificow. domow dla
starcow, zakladow dla kalek i innych zakladow opie-
kuneczych; : :

12. opieka lekarska nad dzieémi i matka oraz nad
miodzieza;

13. sprawy kolonji i potkolonij wakacyjnych i le-
czniezych;

14. propaganda sanitarna w slowie, pismie, poka-
zach, konkursach i t. p;, komunikaty prasowe;

= SO R
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15. sprawy publicznych odezytéw, seansow i arly-
kuléw prasowyeh o znaczeniu sanilarnem, wnioski,
opinje i sprawozdania;

16. sprawozdania pélroczne, roczne o stanie sani-
tarnym powiatow i Wojewodztwa oraz inne sprawoz-
dania okresowe i doraZne.

3. ODDZIALE INSPEKCYINY
(znak ZI)

obejmuje nastepujace kategorje spraw:

I. Referat inspekeyjno-lekarski
znak ZI. 1),

1. Przepisy i zarzadzenia ogdlne;

2. sprawy nadzeru nad zakladami leezniczemi:
szpitalami, leeznicami, przychodniami lekarskiemi,
przychodniami lekarsko-dentystycznemi, gabinetmi ko-
smetyeznemi, gabinetami masazu leczniczego, innemi
zakladami leczniczemi, laboratorjami chemiczno-bak-
terjologicznemi, gabinetami Roentgena i t. p.,

w szezegolnosei:

a) zatwierdzanie uchwal Zwiazkéw Komunalnych

w sprawie dodatkéw funkeyjnych dla perso-
nelu zakladéw leczniczych,

b) wykonywanie innyech eczynnosci, wynikaja-
cych z obowiazujacyeh przepisow o zakladach leczni-
czych,

¢) akcja w kierunku zakladania szpitali komunal-

nych i miedzykomunalnych,

d) sprawy zakladéw leczniczych dla oséb przy-

chodzacych,

e) wspoldzialanie w sprawach repatrjacji i wysie-

dlen chorych,

f) sprawy opieki nad psychicznie chorymi oraz
zakladéw leezniczych dla psychicznie chorych;

g) sprawy opieki lekarskiej nad kalekami, nie-
rozwinietymi, gluchoniemymi, niewidomymi
oraz pomocy lekarskiej dla ubogich,

3. sprawy uzdrowisk;

4. sprawy nadzoru sanitarnego:

a) sprawy porzadkowo-sanitarne gmin miejskich
oraz wiejskich. targéw, jarmarkéow, odpustow.
pielgrzymek i t. p. oraz na kolejach,

b) sprawy inspekeyj sanitarnych, wnioski, spra-

wozdania i zarzadzenia polustracyjne.

IT. Referat spraw farmaceutyeznych
(znak ZI, I1).

1) Sprawy aptek

1. sprawy nadzoru nad aptekami i personelem:

2. sprawy aplek z innych wojewodztw;

3. nadzor nad aptekami Kas Chorych oraz wyda-
waniem lek6w przez Kasy Chorych;:

4. nadzér nad aptekami szpitalnemi i przechowy-
waniem w szpitalach §rodkéw leczniczyeh:

5. koncesjonowanie aptek;

6. wydawanie opinji w sprawach farmaceutycz-
nych:

7. rejestracja personelu farmaceutyeznego i dro-
geryjnego;

8. udzial w komisjach fachowych;

9. inne sprawy farmaceutyczne i z niemi pokie-
wne:

10. sprawy opinij udzielanych w charakterze ek-
sperla, farmaceuta i chemika;

11. sprawy nadzoru nad sprzedazy sacharyny,
eteru i Srodkéw odurzajacych:

2] Sprawy lahoratorjéw i fabryk

1. sprawy nadzoru nad laboralorjami do wyrobu
preparatow farmaceutycznych zlozonych;
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2, sprawy nadzoru nad laboratorjami do wyrobu
preparatow organoterapeutycznych;

3. sprawy nadzoru nad laboratorjami do wyrobu
surowic i szezepionek;

4, sprawy nadzoru nad fabrvkami Srodkéw opa-
trunkowyeh;

5. sprawy nadzoru nad fabrykami wéd mineral-
nych sztucznych i napojow gazowanych;

6. sprawy specyfikow farmaceutycznych i Kkos-
metykow;

7. s])rdwy trucizn;

8. handel roSlinami lekarskiemi ze stanowiska far-
maceutycznego;

9, koncesjenowanie innych zakladow przemysiu
chemiczno-farmaceutycznego.

3) Sprawy hurtowych i detalicznyeh skladéw

materjalow aptecznych.
1. Sprawy hurtowych skladéw materjalow ap-

tecznych;
2. sprawy detalicznych skiadow materjalow ap-
tecznych;

3. koncesjonowanie drogeryj;

4. sprawy skladéw farb i artykulow technicz-
nvch trujaeyeh;

5. wykazy sprzedaweow sacharyny, eleru i Srod-
kow odurzajacych;

6. za§wiadezenia o uplawnuum do zakupu sztu-
cznych §rodkéw stodzacyeh;

7. wydawanie zaSwiadezen na odhior z urzedow
celnych zagranicznych $rodkoéw leczniczych i trucizn.

[II. Referat zarzadu i nadzoru nad szpitalami pan-
stwowemi oraz spraw budZetowo - gospodarezych
w zakresie kompeteneji wydzialu

(znak ZI1. III).

Zarzad i nadzér nad szpitalami panstwowemi;
sprawy budzetow szpitali publicznych:
zatwierdzanie oplat w szpitalach;
wspoldzialanie w sprawach kosztow leczenia:
kontrola wydatkow z kredytow dziatu III:
ukladanie preliminarzy budzetowych dz. I1I i
wykonanie budzetow;

7. doz6r nad majatkiem panstwowym z resortu
Sztuzby Zdrowia.

O e OIS -
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B. APROBATA SPRAW,

7 zakresu dziatania wydziatu zdrowia publicz-
nego zastrzezone sa do aprobaty Wojewody niezaleznie
od spraw, wymienionych w § 19 statutu organizacyj-
nego uledu wojewodzkiego, nastepujace kategorje
Spraw;

1) zamkniecie lecznic, aptek i drogery j,

2) zatwierdzanie statulow uzdrowisk,

Wicewojewodzie jako zasiepcy Wojewody prze-
kazane sa do ostatecznej aprobaty (§ 22 p. c statutu
organ.) sprawy naslepujace:

1) sprawy mianowania i zatwierdzania, wzglednie
zglaszania sprzeciwbéw przeciwko nominacjom
personelu sanitarnego i leczniczego zwigzkow
komunalnych,

2) zatwierdzanie statutow zakladow leczniezyeh
i przychodni,

3) zatwierdzanie oplat w szpilalach,

4) wydawanie koncesyj na apteki, drogerje i inne

zaklady przemyslu chemiczno-farmaceutyez-
nego,

5) wszelkie zarzadzenia dotyczace zastosowania
$rodkéw przymusowych i sankeyj karnych.
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Naezelnikowi wydzialu pl!('kd?dll{' sa do sa-
modudnv] decyzji i oslatecznej aprobaty oraz podpi-
sywania korespondencyj sprawy nastepujace:

1) wszelkie decyzje, niezasirzezone do aprobaty
Wojewody i wicewojewody,
sprawy przekazane do deevzji urzednikom wy-
dziatu, o ile naczelnik wydzialu zastrzeze pew-
ne kategorje, lub poszezegélne sprawy ezaso-
wo lub na state do swojej aprobaty,

3) podpisywanie korespondencji biezacej z wla-

dzami centralnemi z wyjatkiem korespondencji
w sprawach zastrzezonveh do aprobaty Woje-
wody lub wicewojewody.

Urzednikowi fachowemu w zakresie stuzby
zdrowia upowaznionemu do zastepowania naczelnika
wydzialu w razie jego nieobecnoSci lub niemoznosci
pelnienia przezen obowiazkéw sluzbowyeh przekaza-
ne sq do samodzielnej decyzji sprawy nastepujace:

1) merytoryczna aprobata rachunkéw za pomoe

lekarska dla hmk(:](Jlldl Jjuszow panstwowveh,

2] orzeczenia i opinje w spraw:}ch $cisle facho-
wych, opartych na zawodowej wiedzy z wyjat-
kiem orzeczen zastrzezonych do aprobaty Wo.
Jewody, wicewojewody, naczelnika wydziatu,

3) wydawanie zarzadzefi wykonawezych, opartveh

na decyzjach wydanych przez wladze central-

ne lub Wojewode,

4) podpisywanie korespondencji biezacej o cha-
rakterze informacyjnym, przedstanowezym,
nu‘przcsadzamce_] merytorycznego zatatwienia
sprawy ani pod wzgledem prawnym ani rze-
czowym z wyjatkiem korespondencji z wladza-
mi centralnemi.

Inspektorowi farmaceutycznemu przekazane sg
do samodzielnej decyzji w zakresie referatu farmaceu-
tycznego sprawy nastepujace:

1) orzeczenia, opinje i decyzje w sprawach $ciéle
fachowyeh, opartych wylacznie na zawodowej
wiedzy fachowej, z wyjatkiem spraw, zastrze-
zonych do aprobaty Wojewody, wicewojewody,

2) wydawanie na miejscu w czasie inspekeji za-
rzadzen natury prewencyjnej oraz stosowanie
srodkéw przymusowych w trybie tymeczaso-
wymn,

3) podpisywanie korespondencji biezgcej o cha-
rakterze informacyjnym i przedstanowezym
nieprzesadzajacej meryltoryeznego zalatwienia
sprawy ani pod wzgledem prawnym ani rze-
czowym z wyjatkiem korespondencji z wladza-
mi centralnemi.

Urzednicy wydziatu zdrowia publicznego korzy-

staja z przekazanych im uprawnien po olrzymaniu
upowaznienia na pismie (§ 27 statutu organ.).

|)]
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VI,

Wydzial Wojskowy.
(znak W)
A. PODZIAL CZYNNOSCI.

Wydzial wojskowy
gorje spraw:

1. Zarzadzenia dolyczace przygotowania do po-
boru, organizacji poboru i przeprowadzenia go;

2. plany poboru gl6wnego i dodatkowego;

3. czynnoSei zwigzane z wynikiem poboru, §ledze-
uniem uchylajacych sie i powolaniem do czynnej stuzbhy
wojskowej;

4. pob6r ochotnikéw:

5. nadzér nad funkcjonowaniem wladz przepro
wadzajacych pob6r (lustracje);

obejmuje nastepujace kate-

statystyka wyniku poboru:

sprawy rejestracji 18-to letnich:

sprawy spisow poborowych;

sprawy zwigzane z weieleniem poborowych do
formacyj wojskowych (nadzér nad akeja doreczenia
przez urzedy samorzgdowe kart powotlan). Sprawo-
zdania  z wynikéw doreczania kart powotan, staly-
styka;

10. ustalanie stosunku do stuzby wojskowej po-
borowych, ktérzy nie stawili si¢ do poboru (dodatko-
we komisje poborowe);

11. ustalanie stosunku do stuzby wojskowej po
borowych w drodze delegacji;

12, przekazywanie ewidencji poboorwych innym
wiladzom administracji ogélnej;

13. ponowne badanie stanu zdmwu poborowych.

14. ustalanie stosunku do shizby wojskowej po-
borowych, zamieszkalych zagranica;

15. zaopalrywanie starostow w druki poborowe:

16. orzecznictwo z tytutu nadzoru co do decyzji
komisyj poborowych;

17. wnioski o uniewaznienie orzeczen komisy |
poborowych (art. 43 u. w.)!

18. orzecznictwo w sprawie uniewaznienia orze-
czenl komisyj poborowych;

19. organizacja i funkcjonowanie komisji rozpo-
znawezej;

20. zarzadzenia na skutek orzeczen komisji roz-
poznawczej;

21. opinje w sprawach pozbawienia obywatelst-
wa w zwiazku z uchyleniem sie od stuzby wojskowej;

22. kontrola dzialéw wojskowyech w starostwach
powiatowych urzedach samor?adowych Zarzadze.
nia polustracy jne:

23. orzecznictwo w II instancji w sprawach ulg
wojskowych, wynikajace z rozporzadzenia, odwolan
od orzeczen powiatowych wtadz administracji ogdlnej
i konsulatow;

24, sprawy wyjasnien w zwigzku z interpretacja
przepisow wojskowyeh udzielanych podlegltym urze
dom;

25. odroczenia z tytulu:

a) praw jedynego zywiciela rodziny,

b) studjéw praktycznych i teoretycznych,

¢) odziedziczonych gospodarstw rolnych;

26. ulgi wojskowe:

a) stanu duchownego,

b) praw jedynego zywiciela rodziny;

27. wnioski o przesuniecie terminu weielenia do
szeregow;

28. zwalnianie od obowiazku wojskowego z tytu-
tu ubiegania sig¢ o nabycie obcego obywatelstwa, w po
rozumieniu z wydzialem administracyjnym;

29. wnioski w sprawach zwalniania z tytutu po-
siadania obcego obywatelstwa;

30. zarzadzenia dotyczgce wspoludzialu wiadz
administracji ogélnej (z wladzami wojskowemi) przy
powolywaniu rezerwistéw na éwiczenia i zebrania
kontrolne;

31. wnioski o0 przesuniecie terminow
urzednikow panstwowych;

32. sprawy dolyczgce zasitkow dla rodzin oséh
powolanych na ¢wiczenia;

33. zaopatrywaniec w druki do spraw zasitko.
wych;

34, zarzadzenia dotyczgace opodatkowania woj-
skowego;

3b. zaopatrzenia powiatowych wladz administra-
¢ji ogolnej w druki do terminowego sporzadzenia wy
kazéw osoh, podlegajacych opodatkowaniu;

el s Ble

éwiczen
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36. wnioski w sprawie zwolnienia od podatku
wojskowego;

37. nadzér nad sporzadzaniem wvkazow osob,
podlegajacych podatkowi wojskowemu;

38. zarzadzenia, wynikajace z rozporzadzenia
Prezydenia Rzeczypospolitej z dnia 16 marca 1928 r
(Dz. U. R. P. Nr. 32, poz. 309) o ewidencji i kontroli
ruchu ludno$ei w zwiazku z ustawa o powszechnym
obowigzku wojskowym;

39. szezegbélowy nadzor nad wykonywaniem mel-
dunkéw w odniesieniu do mezezyzn. podlegajacych
obowiazkowi wojskowemu;

40. nadz6r nad zwalnianiem od obowiazku mel-
dunkowego;

41. nadzo6r nad ewidencja rezerwistow i pospoli-
takow;

42, sprawy, wynikajace z ustawy z dnia 15 lipca
1925 r. (Dz. U. R. P. Nr. 27, poz. 681) o zakwaterowa-
niu wojska w czasie pokoju i nalezacych do wlasciwo-
Sei wojewodzkich wladz administracyjnych:

al wniosKi w sprawie zaliczania miejscowosci do
klas ezynszowych,

b) dotyczace wynagrodzenia za szkody, wyrza-
dzone podczas ¢wiczen wojska,

¢) nadzér nad funkcjonowaniem wiadz, na kié-
rych ciazy obowiazek dostarczania wojsku
kwater;

43. sprawy ewidencji koni i wozow:

a) organizacja i nadzér nad przeprowadzeniem
spisow oraz przegladéw zwierzal pociggo-
wych,

h) zaopalrywanie urzedow podlegtych w druk:
ewidencyjne,

¢) uniewaznianie dowodoéw toZzsamosci;

44, sprawy przysposobienia wojskowego i wy-
chowania fizycznego:

a) zarzadzenia organizacyjne,

b) zalwierdzanie budzetow,

¢) zwolywanie posiedzen komitetu wojewodzkie-
go W. F.i P. W,

d) gromadzenie materjalu informacyjnego o pra-
cy powiatowych i miejskich komitetow W. E.
iP. W,

e) opracowanie sprawozdan dla P. UL W. F. i P.
W, z prac powiatowych, miejskich i1 woje-
wodzkiego komitetu W. F. i P. W.,

f) przeprowadzanie inspekeyj w powiatowych
i miejskich komitetach,

g) ewidencja organéw i urzadzen P. W. i1 W. F,
ewidencja domoéw ludowych i strzeleckich, in-
strukcje, podreczniki i t. p:;

45. sprawy popierania organizacyj o celach po-
zostajacych w zwigzku z obrong Panstwa (Czerwony
Krzyz, L. O. P. P, Ligi Morskiej i Kolonjalnej):

46. sprawy golebi pocztowyeh, znaki triangula-
cyjne, wspélpraca przy dokonywaniu pomiaréow woj-
skowych, ewidencja i ochrona umocnien polowyech
i schronow;

47. koordynowanie dzialalnoSei calego urzedu
wojewddzkiego w sprawach dotyczacych przygotow:-
nia obrony Panstwa oraz nadzor w tym wzgledzie nad
dzialalno$eia wladz, urzedéw i organéw Wojewodzie
podlegtych;

48. dostarczanie Srodkéw przewozowych na rzecz
wojska w czasie pokoju:

a) okreSlanie w porozumieniu z wlasciwyini
urzedami stawek wynagrodzenia za Srodki
przewozowe,

b) sporzadzanie listy kolejnoseci dostarezania me:
chanicznych Srodk6w przewozowych,

¢) nadzor nad prowadzeniem wykazow i list ko-
lejnoSei  doslarczania wozOw z zaprzegiem
zwierzeecym, zwierzal z uprzezg pociggowa,
oraz zwierzal wierzchowych i jucznych z rze-
dem,

d) nadzér nad prowadzeniem wykazéow i list ko-
lejnosci dostarczania Srodkoéw przewozowych
wodnych zeglugi Srodladowej;

49. odprawy, konferencje i szkolenie urzednikow
panstwowych i samorzadowych w zakresie spraw woj-
skowych, z zakresu poboru i innych ust. wojsk.:

50. sprawy mobilizacyjne okreSlone specjalnemi
instrukejami.

B. APROBATA SPRAW,

Z. zakresu dzialania wydzialu wojskowego za-
strzezone sa do aprobaty Weojewody, niezaleznie od
spraw wymienionych w § 19 Statutu organizacyjnego
urzedu wojewddzkiego, nastepujgce sprawy:

1) zarzadzenie poboru,

2) delegacje przewodniczgeyeh komisyj pobo-

rowych,

3) zarzadzenie zebran i raportéw kontrolnyeh,

4) zarzadzenie przegladu koni i innych zwierzal

pociagowych oraz prébnego pobhoru koni

i wozow,

b) ustalenie i ogloszenie stawek wynagrodzenia
za dostarcezone wojsku Srodki przewozowe,

6) organizacja i1 obsada personalna referatéow

,,mob*,

7) sprawozdania do Min. Spr. Wewn. i zarzadze-
nia polustracyjne, w zwigzku z przeprowadzn-
ng inspekcja referatéw mob. i wojsk. w powia
towych wladzach administracji ogoélnej, urzeg-
dach gminnych wzgl. magistratach oraz jedno-
stkach P. P.

Naczelnikowi wydzialu przekazane sy do osla
tecznej aprobaly, samodzielnej decyzji i podpisywania
korespondencji wszelkie sprawy z wyjatkiem zastrze-
zonych do aprobaty Wojewody.

VIL

Wydzial Rolnictwa i Weterynarji.
(znak R)

W skiad wydzialu rolnictwa i wetervnarji wcho-
dza:
1. Oddzial rolny (znak RR);
2, Inspektoral ochrony laséw (znak RL).
3. Inspektorat weterynaryjny (znak RW),

A. PODZIAL CZYNNOSCI

1. ODDZIAL ROLNY.
(znak RR)
obejmuje nastepujace kategorje spraw:

I. Referat ekonomiki rolniczej
(znak RR I)

1. sprawy mleczarstwa i serowarstwa;

2, sprawy chlodnictwa i rzeznictwa;

3. sprawy gorzelnictwa i mlynarstwa;

4. sprawy przetwoérstwa owocowego i warzywni-

b. sprawy dotyezgce podzialu uzytkéw rolnych;
6. sprawy dotyczace zbioréw ziemioptodéw;

7. sprawy dotyezace ilosci inwentarzy zywych:
8. sprawy pozyczek na podniesienie hodowli;

9. sprawy kredytéw na nasiona;
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10. sprawy kredytow na ogrodnictwo:

11. sprawy pomocy gospodarstwom
zwigzku z kleskami Zywiolowemi:

12. sprawy organizacji zbytu produktéw rolnyel,,

rolnym w

L. Referat meljoracyjny
(znak RR II)

L. Sprawy meljoracyj rolnyveh i lorfiarstwa.

L. Referat wytwdérezoSei roslinnej
(znak RR I1I)

I. Sprawy zwigzane z ogniskami kultury rolnej:
2. sprawy upraw specjalnych;
3. popieranie sadownictwa, warzywnictwa i szkat-
karstwa;
4. sprawy ochrony roslin;
sprawy doswiadczalnictwa;
6. sprawy nasiennictwa;
7. sprawy nawozow:
8. ewidencja stanu zasiewow:
. sprawy maszyn rolniczych;
10. sprawy tak i pastwisk.

IV. Referat wytworezosci zwierzecej
(znak RR IV)

l. Sprawy hodowli bydla rogatego:

2. sprawy paistwowego™iRazoru nad buhajami,

3. sprawy chowu koni i licencji ogier6w:

4. sprawy hodowli trzody chlewnej. owiee, koz,
drobiui t, d.;

5. sprawy popierania pszezelnictwa:

6. sprawy rybactwa.

V. Referat oSwiaty rolniczej
(znak RR V)

l. Sprawy inicjowania i popierania samorzado-
wych, prywatnyceh i pafstwowych nizszyeh szkét ro!
niczych;

2. sprawy oSwiaty pozaszkolnej;

3. sprawy wyslaw, pokazéw, konkurséw i prze-
gladow w zakresie kultury rolnej:

4. sprawy organizacji drobnvch
wiejskich;

3. sprawy nadzoru
i wspoldzialanie z nimi.

gospodarslw

nad instruktorami rolnymi

VL. Referat wspoldzialania z instytucjami spoleezne
mi, samorzadowemi oraz z urzedami panstwowemi

(znak RR VI)

1. Sprawy zwiazane z dzialalnoScia wojewodzkiej
i powiatowych komisyj rolnych:

2. sprawy wspoéldziatania ze spolecznemi organi-
zacjami rolnemi i ich subwencjonowanie:

3. sprawy zwiazane 2z dzialalnoScia
niczej;

4. sprawy wspoldziatania ze spéldzielniami rol-
niczemi;

5. udzial w okregowych komisjach ziemskich:

6. udzial w Radzie Wojewddzkiej naprawy ustro-
Jju rolnego;

7. sprawy zwiazane z parcelacja majatkéw ziem-
skich.

Izby Rol-

VIL. Dzial majatkéw panstwowych
(znak RR VII)

1. sprawy b. inspektoratu
wyvch;

2. sprawy dzierzaw wieczystych.

majatkow panstwo-
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2. INSPEKTORAT OCHRONY LASOW
(znak RL)

obejmuje nastepujace kalegorje spraw:

1. Sprawy zmiany rodzaju uzytkowania gruntéw
lesnych:

2. sprawy zalesienia gruntow leSnych, obcigzo-
nych stuzebnoSciami bez wzgledu na ich obszar i wol-
nych od obciazenia;

3. sprawy uznania sztucznie zalesionych gruntow
za odpowiadajace warunkom przewidzianym dla zwol-
nienia tych gruntéw od podatkow:

4. sprawy zalwierdzenia plan6w urzadzenia go-
spodarstwa leSnego oraz uzytkowania lasow od dnia
przedstawienia planu gospodarstwa le§nego;

5. sprawy zezwolenia pasania inwentarza w wy-
padkach przewidzianych art. 17 rozporzadzenia Pre-
zydenta R. P. z dn. 24. VL. 1927 r. (Dz. U. R. P. 57,
poz, 504); !

6. sprawy uznawania lasow za ochronne, odejmo-
wanie im tego charakteru, oraz wydawanie zarzadzen
co do zastosowania szczeg6lnych przepisow o zago-
spodarowaniu laséw ochronnych;

7, sprawy podzialu wojewodziwa na obwody ko-
misarskie;

8. sprawy zalesienia nieuzytkéw w celu produko-
wania masy drzewnej;

9. walka ze szkodnikami le$nemi;

10. zbieranie materjalow do ulozenia taksy defrau-
dacyj oraz zalwierdzanie jej;

11. prowadzenie statystyki
laséw i zalasienia nieuzytkéw.

3. INSPEKTORAT WETERYNARYJNY
(znak RW)

obejmuje nastepujace kategorje spraw:

w zakresie ochrony

L. Referat organizacyjny stuzby weterynaryjnej
oraz nadzoru nad jej organami

(znak RW I

1. Prowadzenie ewidencji panstwowych, samo-
rzadowych i wolnopraktykujgcych lekarzy weteryna-
ryjnych, pomocniczego personeln weterynaryjnego
oraz ogladaczy zwierzat rzeznych i miesa;

2. nadzér nad czynnoSciami panstwowego perso-
nelu weterynaryjnego i personelu delegowanego do
zwalczania choréb zwierzeeych;

3. nadzo6r nad ezynno$ciami komunalnego perso-
nelu weterynaryjnego oraz sprawy dotyczace tegoz
personelu;

4. organizacja kurséw dla ogladaczy zwierzai
rzeznych i migsa i podkuwaczy oraz sprawy. dotyezq-
ce sprawdzania ich kwalifikacyj, egzaminowania;

5. sprawy budzetowo - gospodarcze, dotyezace
dzialu panistwowej administracji weterynaryjnej:

6. sprawy dotyczace wydawania fachowych opi-
nij przy ukladaniu i zatwierdzaniu preliminarzy bud-
zetowych zwigzkow komunalnych;

7. sprawy, dotyczace statystyki weterynaryjnej.

8. wydawanic fachowej opinji co do planéw
i szkicobw projektow budowy nowych rzezni;

9. sprawy dotyczace wspéldziatania w akeji pod-
niesienia hodowli zwierzat.

II. Referat zapobiegania i zwalezania zaariliwyeh cho-
réb zwierzeeyeh, lecznictwo zwierzat i podkownictwo
(znak RW II)

1. Sprawy zwalczania poszezegélnych chordh
zwierzgeyeh  zarazliwyeh, przewidzianych w TOZp.
Prezydenta Rz. P. z dn. 22, VII1. 1927 r. (Dz. Ust. R. P.
Nr. 77, poz. 673);
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2. szezepien przeciwpomorowych i przeciw zara-
zie §win oraz wszelkich szczepien przeciwko choro-
bom zaraZliwym zwierzat;

3. wydawania zezwolen na poddanie obserwazji
pséw przy walce z wécieklizng;

4. przyznawania i odmowy odszkodowan i zapo-
moég za zabite i padle zwierzeta z powodu choréb za-
raZliwych;

5. udzielanie zezwolenl na przewdz zwierzglt we-
wnatrz kraju;

6. wwozu i wywozu zwierzat do kraju i zagranice;

7. wyznaczanie stacyj ladunkowych oraz urza.

dzanie ramp kolejowych dla ladunku zwierzat i sa-
rowcoéw zwierzecego pochodzenia;

8. dezynfekcja wagonéw, samochod6w ciezaro-
wych i ramp uzywanych do przewozu, ladunku i wy-
tadunku zwierzat i surowcéw zw. pochodzenia;

9. nadzoru weterynaryjnego w pasie pogranicz-
nym;

10. zwalczania choréb zwierzecyech nieobjetych
obowigzkiem zglaszania;

11. nadzoru panstwowego nad stacjami kopula-
cyjnemi;

12, lecznic i przychodni zwierzat;

13. nadzoru nad zarobkowem leczeniem i trzebie-
niem zwierzat przez osoby nieposiadajace dyplomu le-
karzy weteryn, i rejestracji tych os6b (ewidencja);

14. nadzoru nad stanem zdrowia zwierzat, znaj-
dujacych si¢ poza obrotem (w gminach) rewizje per-
Jodyczne stanu zdrowia tych zwierzat, przeglady koni
dorozkarskich, zarobkowych i pocigagowych, badania
krwi i malleinizacji koni, postepowania ze zwierzeta-
mi wprowadzonemi na teren wojewo6dztwa z Lotwy,
Litwy i Z. S. S. R. bez zezwolenia;

15. sporzadzania wykazéw o przebiegu zara#li-
wych choréb zwierzecych;

16. sprawy podkownicltwa;

17. sprawy dotyczace pracowni weterynaryjno -
rozpoznawczej w Wilnie;

III. Referat nadzoru nad obrotem i ubojem zwierzat
oraz na dobrotem mie¢sa i suroweami pochodzenia
zwierzecego
(znak RW III)

1. Sprawy tworzenia obwodéw urzedowego ba-
dania zwierzat rzeZnych i migsa;

2. zatwierdzanie organéw, powolanych do urze-
dowego badania zwierzgql i miesa;

3. urzadzenia rzeZni celem zabezpieczenia prawi
dlowego prowadzenia nadzoru weterynary jnego, oczy-
szczenia i odkazania oraz urzgdzenia stajen dla zwie-
rzat rzeznych;

4. sprawy regulaminéw rzezni;

5. taryfy oplat za urzedowe badanie zwierzat
rzeZznych i migsa oraz za korzyslanie z urzadzen rze?-
nych;

6. sprawy nadzoru weterynaryjnego nad ubojem
i znakowaniem miesa;

7. obrotu migsa i produktéw (przetworéw) mies-
nych w kraju oraz wywozu zagranice, nadzoru sani-
tarno - weterynaryjnego nad opakowaniem, przewo-
zem miegsa (przeglady wozéw dla przewozenia miesa):

8. ulepszenie surowea skorzanego;

9. wydawania Swiadectw miejsca pochodzenia
zwierzat;

10. nadzoru weterynaryjnego nad targami, jar-
markami, pokazami i przetargami zwierzat, krowiar-
niami, wspélnemi pastwiskami i przedsiebiorstwami
handlu zwierz¢tami, stajniami zajezdnemi i t. d.;
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11. urzadzania targowic oraz wydawanie opinij
fachowych w sprawie zezwolen na otwieranie tar-
gow na zwierzeta;

12. urzadzania zakladow utylizacyjnych i grzeho-
wisk;

13. kontroli mleczarn pod wzgledem sanitarno -
weterynaryjnym;

14. licencji ogierow;

15. wykazéw i sprawozdan, wchodzgeych w za-
kres danego referatu;

B. APROBATA SPRAW.

Z zakresu dzialania wydzialu rolnictwa i wetery-
narji zastrzezone sy do aprobaty Wojewody:

1) decyzje w sprawach zamiany uzytkowania nu
wigkszych terenach leSnych, podlegajacych
ochronie panstwowej,

2) decyzje w sprawach, ktére nie moga byé przy-
chylnie zalatwione w stosunku do zlozonych
podan,

3) zatwierdzenia taksy defraudacyjnej za wyreby
leSne i norm wynagrodzenia strat, poczynio-
nych przez samowolne wypasanie uzytk6w
rolnych i leSnych,

4. decyzje co do zamknigcia rzeini, leeznic i tar:
gowisk zwierzeo;ch,

Naeczelnikowi wydzialu przekazane sg do ostatecz.
nej aprobaty i samodzielnej decyzji wszystkie sprawy,
niezastrzezone do aprobaty Wojewody, z wjatkiem
spraw ochrony laséw, ktore zalatwia inspektor ochro-
ny lasow we wlasnym zakresie.

Inspektorowi ochrony laséw przekazane sa do
ostatecznej aprobaly i samodzielnej decyzji oraz pod-
pisywania korespondencji wszystkie sprawy, nieza-
strzezone do aprobaty Wojewody lub naczelnika wyv-
dziatu.

VIII.

Wydzial Przemystu.

(znak P)

A, PODZIAL CZYNNOSCI.

Wydzial przemyslu obejmuje nastepujace kate-
gorje spraw:

I. Referat administraeji przemyslowej
(znak P 1)

1. Sprawy orzecznictwa w drugiej i pierwszej in-
stancji w sprawach, podlegajacych przepisom rozpo-
rzqdzenia Prezydenta Rzeczypospolitej z dnia 7 czer
wea 1927 r. o Prawie Przemystowem (Dz. U, R. P, Nr.
53, poz. 468) jako tez innym przepisom w tej dziedzi
nie, z zastrzezeniem porozumienia si¢ z wydzialami
zainteresowanemi w rozumieniu przepiséw wymienio-
nych w art. 6 i 18 rozp. z dnia 7 czerwea 1927 roku;

2 sprawy zezwolefn na ustawianie, przenoszenie.
odbi6r techniczny i uzywanie kottéw parowych:

3. sprawy kontroli nad dzialalno§cia Stowarzy-
szen Dozoru Kotléw Parowych, oraz zapewnienia im
pomocy;

4. sprawy ewidencji kottéw parowych na obsza-
rze wojewoOdztwa;

5. ewidencja kotléw parowvch opieczetowanych
oraz przeniesionych;

6. ewidencja wydanych pozwolen na ustawienie
i odbior techniczny kot6w;

7. sprawy dozoru nad obrotem acytelenem, gaza-
mi zgg¢szczonemi, aparatami do piwa, wo6d mineral
nychit. p.;
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8. nadzér nad nalezytem przechowywaniem gi-
26w zgeszezonych i skroplonych, udzielanie pozwo-
len na prowadzenie zakladéw przemystowych, nieod-
powiadajacych obowigzujgeym przepisom;

9. sprawy palaczy i obstugi kotlow;

10. sprawy oplat za dozér kotlow;

11, sprawy sprawzdan do Ministerstwa Przemvy-
stu i Handlu w sprawach kottéw i pokrewnych;

12, rozstrzyganie w ostatniej instancji odwolan od
orzeczen wladzy przemystowej I instancji w zakresie
zatwierdzania projektow urzadzenia zakladéw prze-
mystowych;

13. kontrola nad wykonywaniem Ustawy Przemy-
stowej w zakresie wydawania przez starostwa zatwier-
dzen urzadzenia, koncesji, licencji, uprawnien targo-
wych oraz prowadzenia rejestréw przewidzianych Pra-
wem Przemystowem; .

14. kontrola i rejestracja przedsiebiorstw trudniga-
cych sie eksportem towaréw standaryzowanych;

15. rozszerzanie na obszar wojewddztwa waznoSci
licencji, wydawanyeh w innych wojewodztwach;

16, ograniczenie prowadzenia przemystu okreine.
go w poszezegblnych miejscowosciach;

17. udzielanie koncesyj, przewidzianych w art.
8 1 132 prawa przemyslowego;

18. udzielanie koncesyj na ajencje publiczne i pry-
waine;

19. wydawanie pozwolen na przediuzenie terminu
wyprzedazy w obrocie handlowym;

20. jarmarki, targi, wystawy i pokazy:

21. sprawy przemysiu kominiarskiego;

22. kontrola nad zakladami przemystowemi po ich
uruchomieniu;

23. rzeczoznawslwo techniczne w komisjach doko-
nywujacych oszacowania objeklow przemystowyeh,
nalezgeych do Skarbu Panstwa;

24. sprawy rejestracji uprawnien przemystowych,
udzielanych przez wojewodzky wladze przemystowa,

25. sprawy pracy w przemysle. handlu i rzemiosle,
a w szezeg6lnosei wspoldzialanie z organami inspekeji
pracy w sprawach ochrony pracy w przemysle i han-
dlu, w zakresie okreslonym przepisami inspekeji pra-
cy i 0 prawie przemyslowem.

II. Referat inspektoratu korporacyj przemystowyeh
(znak P II)

1. Zatwierdzanie statutow gléwnyeh i dodatko-
wych cechow i korporacyj oraz statutéw wydzialow
czeladniczych, jak tez prowadzenie ewidencji zatwier-
dzonych statutéow;

2, ewidencja dzialalnoSci korporacyj przemyslto-
wych, cechéw i ich zwiazkow oraz instytueyj, powota-
nych w wykonaniu ich zadan, nadto udzial w ich ze-
braniach;

3. sprawy podniesienia poziomu spolecznego,
ckonomicznego i kulturalnego rzemie$lnikéw, oraz
pobudzenie ich do organizowania si¢ w cechy
i zwigzki;

4. sprawy burs rzemicSlniczych, szk6t zawodo-
wych oraz sprawy, zwiazane z doksztalcaniem ucz-
niow i powstawaniem szk6t doksztakeajgcych;

5. sprawy pomocy kredytowej dla przemystu lu
dowego i rzemiosta oraz kontrola nad zuzytkowaniem
tego kredylu;

7. sprawy przemystu ludowego;

8. zwolnienie od obowigzku wykazania uzdolnie-
nia zawodowego do prowadzenia rzemiosta;

9. sprawy odwolan od wszelkiego rodzaju orze-
czen starostow, dotyezace prowadzenia rzemiosta oraz
od kar porzadkowych nakladanych przez I instancje
przemystowa, Izbe Rzemiedlnicza i cechy;

10. interwencja w sprawie nieprawnego prowadze-
nia rzemiosta i wymiaru rzemie$lnikom podatkow;

11. zalatwianie pr6sb obcokrajowcéw o pozwole-
nie na prowadzenie rzemiosta;

12, zatwierdzanie regulaminéw komisyj egzami-
nacyjnych Izby RzemieSlniczej;

13. sprawy udzielania odroczen sluzby wojskowej
dla uczniéw rzemie$lniczych;

14. kontrola nad wykonywaniem przez starostwa
ustawy przemystowej w zakresie rzemiosla;

- 16. wydawanie opinji w sparwach, nalezacych do

zakresu dzialania instruktora,

III. Referat ogdlno - gospodarczy
(znak P IT)

1. Sprawy przyznawania obcokrajowcom prawa
samodzielnego prowadzenia przemysiu;

2, opinje w sprawach pobytu cudzoziemedw, za-
trudnionych w przemys§le i handlu;

3. sprawy pomocy kredylowej dla przemystu
i handlu;

4. zaSwiadczenia i opinje réine dla poparcia prze-
mystu i handlu;

5. sprawy Swiadectw pochodzenia towaréw;

6. sprawy zaSwiadczen na uzyskanie przydziatu
artykutéw monopolowych dla celow przemystowych;

7. sprawy zaSwiadezen dla wzyskania ulgowych
paszportow zagranicznych w celach przemyslowych
i handlowych;

8. sprawy dotyczace przeszacowywania majatku
spolek akeyjnych;

9. sprawy Izb Przemystowo - Handlowych;

10, sprawy domoéw skladowych, gield, sadow
przemystowych i kupieckich oraz L. p. organizacyj:

11. sprawy spoélek przemyslowyeh i handlowyel;

12, sprawy statystyki przedsigbiorstw przemysto-
wych i handlowych;

13. sprawy statystyki stanu zatrudnienia w prze-
mysle i handlu;

14. sprawy sprawozdan perjodyeznych i rocznyeh
o stanie przemystu;

15. sprawy stalystyki konsumeji suroweoéw i pro-
dukcji;

16. sprawy stalystyki i ankiet o stanie i potrze-
bach przemystu oraz handlu;

17. sprawozdania (kwartalne i roczne) o sianie
przemystu dla Ministerstwa Przemystu i Handlu;

18. sprawy sytuacji gospodarczej, slanu urucho-
mienia, pracy, warunkéw i kosztéw produkcji, zapo-
trzebowania surowe6w, obrotu towarowego i widok6w
rozwoju przemyslow, reprezentowanych na ohszarze
wojewodztwa;

19. sprawy gromadzenia materjaléw, obrazujy-
cych hogactwa naturalne wojewodztwa

20. sprawy mobilizacji przemystu dla celéw obra
ny panstwa;

21. sprawy dotyczace traktatéw, umoéw handio-
wych, taryf celnych, kolejowych, eksportu, importa.

B. APROBATA SPRAW.

Aprobacic Wojewody podlegaja oprocz spraw za-
strzezonych statutem organizacyjnym urzedu woje-
wodzkiego: F

1. Decyzje i wnioski w sprawach potrzeb ogol.
nych, uprawianych przemysléw badz handlu oraz rze:
miost, a zwlaszeza w sprawach ewentualnej pomocy
kredytowej dla nich;

2. sprawy wystaw i pokazéw przemyslowo - han-
dlowych;
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3. decyzje przy ustalaniu sieci jarmarkéw i tar-
gow w wojewddziwie;

4. decyzje w razach zajécia rozbiezno$ci zdan in-
teresowanych urzedéw wzglednie wydziatow przy za-
twierdzaniu urzadzen fabryk.

Naezelnikowi wydzialu sg przekazane do ostatec:-
nej aprobaty wszystkie sprawy, niezastrzezone do
aprobaty Wojewody.

IX.

Dyrekcja Robé6t Publicznych.
(znak RP)

W sktad Dyrekeji Rob6t Publicznyeh wehodza:
1. Oddzial ogdlno-techniczny (znak RPO).

2. Oddzial wodny (znak RPW). .

3. Oddzial budowlany (znak RPB).

4. drogowy (znak RPD).

A. PODZIAL CZYNNOSCI.

1. ODDZIAL OGOLNO - TECHNICZNY
(znak RPO)

obejmuje nastepujace kategorje spraw:

I. Referat ogolno - techniczny
(znak RPO I)

1. Sprawy ogo6lno - techniczne, dotyczace kilku
spraw;

2. sprawy techniczne nieprzydzielone innym re-
ferentom;

3. zawiadywanic bibljoteky dziel technicznych;

4. ewidencja personelu technicznego, sprawy
i akta osobiste, dotyczgce personelu optacanego z kre-
dytow rzeczowych;

5. wnioski i opinje w sprawach organizacyjnych
i personalnych dla wydzialu ogélnego;

6. sprawy Rady Wojewo6dzkiej, Wydzialu Woje-
wodzkiego i Zjazdow Starostow;

7. zarzgdzenia Wojewody o inspekeji i lustracji
i zarzadzenia z inspekeyvj Dyrektora Rob6t Publicz-
nych;

9. wykonywanie zarzadzen Ministerstw i Woje-
wody wspélnie dla wszystkich spraw dyrekeji;

10. sprawy dolyczace inwentarza;

11. ulozenie preliminarza z §§ administracyjnych.

II. Referat pomiarowy
(znak RPO II)

1. Sprawy wytyczenia granic panstwa;

2. ewidencja i utrzymywanie znakéw granicz-
nych panstwa oraz przygotowywanie wnioskOw i spra-
wozdan na perjodyczne komisje graniczne i przedsta-
wianie ich Ministerstwu Rob6t Publicznych;

3. kontrola prace pomiarowych, wykonywanyeh
dla celow panstwowych przez przedsiebiorstwa pry-
watne;

4. kontrola nad pomiarami miast i prawidlowem
wyznaczaniem linij regulacyjnych;

5. zalozenie i prowadzenie katastru majatku pan-
stwowego z podzialem na kataster drogowy, kataster
wodny i kataster posesyj panstwowych;

6. uzgodnienie katastru majatku panstwowego
z katastrem skarbowym oraz dalsza ewidencja tego
katastru;

7. ewidencja znakow trjangulacyjnych i reperow
niwelacyjnych;

8. uzgodnienie i utrzymywanie w ewidencji niwe-
lacji o charakterze lokalnym, a wiec niwelacji drogo-
wej, wodnej, wodowskazéw i reperéw, niwelacji miej-
skiej — w nawigzywaniu do reperéw ogélnej niwela-
cji panstwowej oraz uporzadkowanie niwelacji dla
ksigg wodnych;

9. sprawy wynikle z wykonania ustawy o mier-
niczych przysieglych i nadzér nad wykonaniem zawo-
du mierniczego przysieglego;

10. prowadzenie rejestru mierniczych przysieglych
i praktykantéw na mierniczych przysieglych;

11. redakeja i oznaczanie na mapach granic po-
wiatéw, gmin;

12, ewidencja i archiwum map;

13. ewidencja planéw miast, wsi i posiadlo$ei pry-
watnych;

14. opinjowanie zmian granic gmin i powiatow.

II1. Referat grobownictwa wojennego
(znak RPO I1I)

1. Prowadzenie ewidencji poleglych w wojnie
Swiatowej 1 polsko - rosyjskiecj na terenie woje-
wodztwa;

3. ekshumacja pojedynezych i masowych mogit
wojennych, rozrzuconych po polach, lasach lub znaj-
dujaeych sie w miejscach nicodpowiednich;

4. komasacja mniejszych ementarzy wojennych:

5. remont ementarzy z wojny Swiatowej, polsko -
rosyjskiej oraz mogit oséb poleglych w walkach o nie-
podleglo$é Polski (1794, 1812, 1831 i 1863), a w szcze-
golnoSci: wznoszenic i naprawa ogrodzen, pagorkéw
mogilnych, kaplie, pomnikéw, plyt, znakéw mogil-
nych oraz napiséw imiennych poleglych;

6. odszukanie mogil Zzolnierzy poleglych w woj-
nie Swiatowej lub polsko - rosyjskiej;

7. sprawy budzetowe, rachunkowe i sprawozda-
nia dotyczgce grobownictwa wojennego.

2. ODDZIAL WODNY
(znak RPW)
obejmuje nast¢pujace kategorje spraw:

I. Referat regulacji rzek i meljoracji
(znak RPW I)

1. Sprawy regulacji rzek sptawnych, niesplaw-
nych i wszystkie zwigzane z tem czynno$ci techniczne:

2. zarzad panstwowy gruntami nadbrzeznemi
i uzyskanemi przy regulacji;

3. studja i pomiary, dotyczace pansiwowych za-
kladéw i urzadZen wodnych i dla regulacji na wodach
publiecznych i prywatnych;

4. instruowanie i informowanie organ6w podleg-
Iych w sprawach techniczno - wodnych, regulacji
rzek, akeji przeciwpowodziowej (waly ochronne), ze-
glugi i sptawu;

5. opieka nad wodowskazami; nadz6r nad doko-
nywaniem obserwacyj wodowskazowych;

6. studja i pomiary do projekiow meljoracyj pod-
stawowych, regulacji rzek niesplawnych oraz do pro-
Jektow osuszen wiekszych komplekséw zabagnionych;

7. opracowywanie projektéw meljoracyjnych i ko-
sztorysow w zwiazku z operacjami agrarnemi dla ce-
16w okregowych urzedéw ziemskich;

8. opracowywanie projektow meljoracyj i ich ko-
sztorysow dla cial samorzgdowych, spolek wodnych,
lub celem zafoZenia spolek wodnych, w zwigzku z po-
zyczkami z panstwowego funduszu kredytu na mel-
joracje rolne;

9, sprawy wodociggéw i kanalizacji.
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II. Referat inspekeji zeglugi i splawu
(znak RPW II)

1. Sprawy wydobywania materjaléw z wod pu-
blicznych;

2. utrzymywanie szlaku wodnego na drogach
wodnyeh i zarzad ruchu na nich;

3. inspekeja zeglugi i splawu

4. nadzér nad towarzystwami zeglowemi;
. rejestracja taboru zeglugi Srodlgdowej;
. nadz6r nad inwenlaryzacja objektow plywaja-

al

o O

cy ch,
kontrola stuzby techniczno - wodnej w staro-
stwach,

8. sprawy graniczne na wodach granicznych;

9. nadz6ér nad wydawaniem dokumentéw podré-
zy dla tratew i palentow retmanskich;

10. nadzér nad wymiarem oplat od statkow, tra-
tew i spustu drzewa luZznego oraz oplat za specjalne
$wiadczenia na drogach publicznych wodnych §réodla-
dowych.

I1I. Referat wodno - prawny
(znak RPW. I1I)

. Wydawanie zarzadzen i orzeczen, odnoszacych
sig (In wod ptvnquch, uzywanych do zeglugi i sptawu;

2. oznaczanie odszkodowania przy zaliczeniu wo-
dy prywatnej do ketegorji wod publicznych;

3. ustalanie i rozklad udzialow, przypadajacych
w my$l ustawy o popieraniu publicznem przedsie-
hiorstw meljura(,yjnych na samorzady powiatowe,
spotki wodne i ?\Vlc}_!kl walowe;

4. oznaczanie datkéw wlaScicieli gruntéw nad-
brzeznych do kosztow regulacji;

5. wydawanie zarzadzen ograniczajacych uzytko-
wanie gruntéw, celem ochrony od powodzi;

6. sprawy pozwolen i zarzadzen co do zakladow
o sile wodnej ponad 50 KM. oraz na rzekach Zeglow-
nych i splawnych, i sprawy przewozow;

7. wywlaszezanie w drodze wyjatku budynkow,
podworzy, ogrodéw i cmentarzy tudziez odbieranie lub
odgraniczanie prawa pigtrzenia wody w interesie rol-
nictwa lub zeglugi;

8. wydawanie zarzadzen w sprawie obszar6w
ochronnych dla wodociagow i Zrodel:

9. nadz6r nad ksiegami wodnemi;

10. wydawanie statulow przymusowych spétek
wodnych (zwiazk6w walowych), zalwierdzanie zmian
tveh statutow i rozwiazywanie przymusowych spolek
wodnych;

11. postepowanie wodno - prawne w sprawach
brzegow i kep na rzekach publicznych; '

12. sprawy ustalania linij brzegow rzek i jezior;

13. rozstrzyganie w toku instaneyj odwolan 1 7a-
zalen przeciw orzeczeniom powiatowej wladzy admi-
nistracji ogolnej w odniesieniu do spraw, wynikaja-
cych z wykonania ustawy wodnej;

14. sprawy spotek wodnych i meljoracyjnych;

15. sprawy zwigzkow walowych;

16. sprawy poboru, doprowadzania i odprowadzu-
nia wody;

17. sprawy przystani i portéw;

18. orzekanie, czy wzgledy dobra publicznego
sprzeciwiaja si¢ zastosowaniu postanowien art. 89,
91-95 ustawy wodnej do gruntéw, stanowiacych przy
nalezno$é fortee, kolei zelaznych Ilub drég publicz-
nyveh;

19. nadz6r nad zalatwianiem - spraw wodnych
przez wladze 1 instancji oraz wydawanie dla tych
wiadz zarzadzen instrukcyjnych;

20. udzielanie zezwolen na wpis praw prywatnych
na wodach publicznych do ksiegi gruntowej;

21. ewidencja publicznych przedsigbiorstw meljo-
racyjnych;

22, wydawanie pozwolen i orzeczen . w sprawach
budowy i urzadzama zakladow kqpleIGW}ch na rze-
kach zeglownych i sptawnych;

23. nadz6r nad przegrodami dolin;

24, kontrola znakéw wodnych przy zakladach pie-
trzacych wodg;

25. udzial w komisjach kolegjalnych i opinjodaw-
czych;

26. sprawy V\olewéd?kiej Rady Wodnej;

27. sprawy komisyj rewizyjno - wodnych.

IV. Referat rob6t wykonawezych i innych
(znak RPW. 1V)

1. Organizacja i wykonywanie rob6t wodnych we
wlasnym zarzadzie;

2. operaly techniczne, zeslawienia i zatwierdza-
nie kosztorys6w odnoénych robot;

3. kontrola wydatkowania kredytow na publicz-
ne przedsiebiorstwa meljoracyjne;

4. nadzor nad robotami wodnemi, wykonvwane:
mi przez samorzady i spéllu wodne przy udziale za-
sitk6w panstwowyeh;

5. przeprowadzanie pr?etargéw na dostawy:

6. nadzor techniczny przyjecia rob6t, materjatosw;
7. opracowywanie programu rocznego rob6t wod-
nych: i

8. opracowywanie preliminarza budzelowego.

V. Referat elekiryczny
(znak RPW V)

1. Przeprowadzanie dochodzeni komisyjnych, po-
przedzajacych wydawanie uprawnien rzadowych na
zaklady elektryczne i przeprowadzanie czynnosci
zwiazanych z wydawaniem pozwolen na budowg
i uruchomieniem zakladéw elekiryecznych oraz za-
twierdzaniem tras linij elekirycznych przez Ministra
Robét Publicznych;

2. sprawowanie nadzoru nad wykonaniem przez
uprawnionych warunk6w uprawnien rzadowych oraz
nadzér nad uprawnionemi zakladami elektrycznemi;

3. opinjowanie w sprawach elektrycznych dla in-
nych wladz i urzedéw;

4. zbieranie danych, dotyczacych elektryfikacji
w wojewodztwie;

5. zalatwianie innych spraw elektrycznych;

6. statystyka elektryczna wojewodztwa;

7. sprawy zwiazane z polirzebami elektryfikacji
kraju i nadzoru nad istniejacemi zakladami;

8. wydawanie pozwolen policyjno - technicznych
na budowe i uruchomienie sieci elektrycznych przy
zbycie okolicznoéciowym oraz na uruchomienie do-
mowych i gospodarczych elektrowni.

3. ODDZIAL BUDOWLANY
(znak RPB)

obejmuje nastepujgce kategorje spraw:

1. Referat inspekeji budowlanej
(znak RPB I)

1. Zatwierdzanie projektéw budowlanych pan-
stwowych, komunalnych, prywatnych i ich opinjowa:
nie;

2. sprawy zwigzane z konserwacja zabytkow sztu.
ki i kultury;
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3. zalatwianie odwolan od orzeczen budowlanyeh
starosty, wydzialéw powiatowych, oraz magistratéw
miast wydzielonych z powiatéow;

4. lustracja spraw budowlanych w zwiazkach ko-
munalnych;

5. kontrola nad wykonaniem nadzoru budowla:
nego przez wydzialy powiatowe, magistraty miast
i gminy wiejskie;

6. sprawy dotyezace inspekcji fachowej w dziale
budowlanym;

7. nadzér nad czynno$ciami zarzadé4w drogowyh
w sprawach budowlanych i zarzadéw architektonicz-
no-budowlanych, oraz prywatnych kierownikéw bu
dowy i budowniczych pod wzgledem technicznym;

8. sprawy nadzoru techniczno-policyjnego nad
budowlami prvwatnemi oraz robotami budowlanemi;

9. opinje techniczne w sprawach budowlanych;

10. sprawy projektéw zabudowan osiedli i zdrojo-
wisk oraz planéw regulacyjnych;

11. sprawy inspekeyj techniczno- pohcv]mch nad
realizacja projektéw zabudowania i planéw regula-
cyjnych;

12. sprawy komitetow rozbudowy;

13. sprawy dotyczace przydzialu
stwowych pod rozhudowe miast:

14. statystyka budownictwa samorzadowego i pry-
watnego;

15. rejestracja uprawnionych inzynierow i tech-
nik6w oraz ewidencja rzeczoznawcoéw budowlanych
przy magistratach.

terenow pai-

II. Referat architektoniezny
(znak RPB 1I)

1. Opracowanie projektéw preliminarza budowla-
nego;

2. ewidencja i wykazy cen robocizny i materja
16w budowlanych;

3. sporzadzanie i zatwierdzanie kosztoryséw na
remont budynkéw panstwowych;

4. sprawdzanie kosztoryséw budynkéw panistwo-
wych i tych prywatnych, ktérych budowa zalezy od
przyznania pozyczek, subsydjoy panstwowych i t. p.;

5. sprawozdania i korespondencja w zakresie
kredytéw budowlanych, ewidencja i podzial takowych
oraz przekazywanie kredytéw na powiaty;

6. przeprowadzanie przetargbw na roboty oraz
zawieranie uméw z przedsiebiorcami;

7. zwolywanie komisyj kolaudacyjnych dla przy-
jecia robé6t od przedsigbiorcow, ustalanie usterek ew.
zastosowanie kar konwencjonalnych i dla ostatecz-
nego rozrachunku;

8. opracowanie sprawozdan o stanie rob6t budo-
wlanych dla Min. Rob. Publ.;

9. inspekeje rob6t budowlanych
panstwowych;

10. nadzér i kontrola czynnosci komitetéw budo-
wlanych oraz udziat w komisjach dla przyjecia robo6t:

11. kontrola robét budowlanych, prowadzonych
przez zarzqdy drogowe, architektoniczno-budowlane
i komitety budowlane;

12. sprawozdania z dzialalnocSi architektow po-
wiatowych,

w gmachach

IT1. Referat zarzadu nieruchomosei panstwowych
(znak RPB III)
1. Sprawy dotyezgce budowy, utrzymywania i za.

rzadu budynkéw panstwowych pozostajaecych pod za-
rzadem Ministerstwa Robot Publicznych;

2. sprawy wydzierzawiania objektéw panstwo-
wych, opinjowanie uméw dzierzawnych, oraz wyzna-
czanie czynszéw dzierzawnych;

3. administracja gmachéw panstwowych nieprze-
kazanych;

4. sprawy mieszkan stuzbowych;

5. sprawdzanie i zatwierdzanie protokuléow sza-
cunkowych oraz wykazéw oplat czynszowych;

6. lustracja nieruchomos$Sci panstwowych:

7. inwentaryzacja objektow panstwowych;

8. h]puteknwame nieruchomosci panstwowych;

9. wszezynanie za posrednictwem Prokuratorji
Generalnej spraw sadowych o nieruchomosci sporne
i 0 eksmisje uzytkownikéw z objektow panstwowych:

10. oszacowanie nieruchomo$ci zakwalifikowa-
nych do sprzedazy lub kupna przez Panstwo;

11. sprawy zwigzane z wykonaniem Konkordatu
ze Stolicg Apostolsks.

4. ODDZIAL DROGOWY
(znak RPD)
obejmuje nastepujace kategorje spraw:

I. Referat ogéino - drogowy
(znak RPD I)

1. Sprawy organizacji administracji drogowej;

2. zestawianie preliminarza budzetowego dla
drog pamh\ owych;

3. ﬂpumo\'mne preliminarzy I)udn.,t()wych
gowych i mostowych zwigzkéw samorzgdowych:

4. dokonywanie inspekeji drog i lustracji zarzg-
dow drogowych;

5. sprawy osobowe,
dziale Drogowym;

6. udzial w przetargach na roboly i dostawy ma-
terjatow na drogi i mosty panstwowe, zawieranic
umo6w i czuwanie nad ich wykonaniem;

7. zapotrzebowanie niezbednych do urzedowania
wydawnictw fachowych, oraz przygotowywania dla
prasy urzedowych informacyj, ogloszen, referatow
it pg

8. sprawy drogowe, dotyczace wladz wojskowych.

dro-

dotyczace personelu w Od-

II. Referat utrzymania drog
(znak RPD. II)

1. Opracowywanie zarzadzen, wzglednie okélni-
kow dla zarzadéw drogowych, normujacych roboty
drogowe i rozchodowanie kredytow;

2. sprawdzanie programow,
1 wykonawezych kosztoryséw
stwowych;

3. przygotowywanie wnioskéw na udzielanie do-
tacyj i zapomég na ulrzymanie drég panstwowych:

4. sprawy zapomog na utrzymanie drog i mostow
samorzadowych, oraz przygolowywanie wnioskow
o zapomogi do M. R. P.;

5. kontrola wydatk6w (sprawdzanie przedklada-
nych do oplaty rachunkow zliczen z utrzymania drog
pafistwowych);

6. opracowywanie sprawozdan rocznych z gospo-
darki drogowej na drogach wszystkich kategoryj
i przedkltadanie ich do M. R. P.;

7. sporzadzanie sprawozdan
i przedkladanie ich do M. R. P.;

8. prowadzenie ustalonych w oddziale wykazow
graficznych;

9. sprawy podzialu drog samorzadowych na kate-
tegorje (sieci drog) i numeracje drog samorzgdowych;

10. ewidencja i kontorla stanu wszystkich drég
publicznych i mostéw na tych drogach;

oraz wstepnych
utrzymania drog pan-

perjodycznych

i
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11. sprawy drég granicznych:

12. ewidencja i kontrola_prac calej stuzby drogo-
wej na drogach panstwowych;

13. doksztalcanie niZszego personclu drogowego;

14. zamykanie, otwieranie lub ograniczanie ruchu
na drogach publicznych z przyczyn natury tech-
nicznej;

15. czuwanie i kontrola nad wykonywaniem ro-
boét i dostaw na drogach publicznych, obliczanie tych
robdt i materjalow;

16. kontrola inwentarza nieruchomosei. maszyvn
i narze¢dzi drogowych, stanowigcych wilasnos$é rzado-
wa;

17. kupno maszyn i narzedzi drogowych, stano-
wigeych wlasno$¢é panstwowa, nadzér nad utrzyma-
niem i naprawa maszyn i narzedzi drogowych;

18. sprawy sprzedazy niepotrzebnych materjalow
i inwentarzy drég panstwowych;

19. ewidencja i wydzierzawienie inwentarza kolej-
kowego, stanowigcego wlasno§é M. R. P

20. wnioski dotyczgce wywlaszezenia, lub czaso-
wego zajecia gruntéw i materjalow potrzebnyeh do
utrzymania drég publicznych;

21. sprawy znakéw drogowych, domkéow drogo-
wyceh i przynaleznodcei drogowych;

22, udzial przedsiebiorstw w kosztach utrzymania
drég i mostéw i oplaty za nadmierne zuzycie drog;

23. sprawy Swiadezen w naturze na utrzymanie
i budowe drég gminnych (szarwark):

24. sprawy paséw drogowych;

25. sprawy zadrzewienia drog;

26. wydawanie zezwolen na uzywanie drég publi.
cznych;

27. badanie i grupowanie cen Jednostkowych,
osiagnietych przez zarzady drogowe przy wykona-
niu rohot;

28. prowadzenie ewidencji dokonanych dostaw;

29. prowadzenie ewidencji zawartych umow;

30. sprawy budowy ulepszonych i utrwalonych na-
wierzchni drogowych;

31. zalatwianie skarg, odwolan i podan dotycza-
cych spraw drogowych;

32. ewidencja pracy walcéw drogowych i dyspono-
wanie walcami drogowemi;

33. prowadzenie skladnicy akt, drukéw, map, ewi-
dencja i kontrola map;

34. sprawy praktyk wakacyjnych studentéw i ucz-
niow;

35. sprawy kolejowe, kolejek dojazdowych, tram-
wajow it. p.;

36. sprawy zasp $nieznych;

37. sprawy perjodycznego pomiaru ruchu na dro
gach;

38. sprawy perjodyeznego pomiaru gruboSci na-
wierzchni drog bitych;

39. sprawy ubezpicezeni spolecznych;

40. sprawy $rodkow lokomocji dla objazdow droég;

41. sprawy zwigzane z zarzadzeniem raidéw samo-
chodowych, wycieczek drogowych i t. p.:

42. zalatwianie spraw spowodowanych przez Izbe
Kontroli;

43. kontrola ruchu na drogach publicznych w mysl
instrukeji dla kontroleréw ruchu.

HIL. Referat budowy i przebudowy wiekszyeh mostow
(znak RPD III)

1. Przygotowywanie programéw budowy wigk-
szych most6w na drogach panstwowych i samorzado-
wych;

2. sprawy dotacyj, zaliczek i zapomég na budowe

k

___'Nr. 13___

wigkszych mostow. oraz przygotowywanie dotycza-
cych wnioskow do M. R. P.;

3. prowadzenie ewidencji
panstwowych i samorzqadowych;

4. opracowywanie projektow wstepnych i szeze-
golowych oraz kosztoryséw budowy wigkszych mo-
stéw; sprawdzanie projektéw na budowe wiekszyech
mostéw, zatwierdzanie w ramach kompetencji, oraz
przedkladanie wnioskéw na zatwierdzanie do M. R. P.;
przeprowadzanie préb mostow i kolaudacyj wykona-
nych budow; :

5. opracowywanie warunk6w technicznych dla
robot i dostaw mostowych;

6. przygotowywanie przetargéw i umow na budo-
we wiekszych mostow;

7. przeprowadzanie badan wiekszych mostéw;

8. kontrola budowy wiekszych mostéw na wszyst-
kich drogach publicznych:

9. kontrola wydatkéw (sprawdzanie przedklada-
nych do wyptaty rachunkow i zliczen z budowy wiek-
szych mostow);

10. ochrona objektow drogowych przed pochodent
lodéw i powodzig;

11. prowadzenie ewidencji lypow mostow i prze-
pustoéw drogowych.

wiekszych mostow

IV. Referat budowy i przebudowy drog
(znak RPD 1V)

1. Opracowywanie programéw budowy drég pan-
stwowych i sprawdzanie takich programow dla drog
samorzgdowych;

2. wykonywanie studjéw i opracowywanie pro-
jektéow budowy drég panstwowych, i przedkladanie
ich na zatwierdzenie do M, R. P.;

3. zatwierdzanie projektéw budowy drég samo-
rzadowych i przedkladanie wnioskéw do M. R. P. na
zatwierdzenie;

4. wykonywanie nadzoru i kontroli nad prowa-
dzonemi budowami drég panstwowych, dokonywanie
odbioru wykonanych rob6t i dostaw oraz ich kolau-
dacja;

9. wykonywanie nadzoru nad budowy drég samo-
rzadowych;

6. prowadzenie ewidencji postepu budowy drog
panstwowych i samorzadowych:

7. sprawy zaliczek, dotacyj, zapomég i pozyczek
na budowe drég oraz przygotowywanie dotyczaeveh
wnioskéw do M. R. P.; :

8. przygotowanie przetargow i umow dla bu-
dowy drog patistwowych;-

9. kontrola wydatkow (sprawdzanie przedtozo-
nych rachunkéw do wyplaty i zliezen z budowy driog
panstwowyech);

10. sprawy spolek drogowych;

V. Referat ruchu pojazdow mechanicznych
(znak RPD V)

1. Dokonywanie badan i
mechanieznych i wydawanie
nych;

2. przeprowadzanie egzaminéw dla kierowcow
pojazdéw mechanicznych i wydawanie dotyczacych
pozwolen;

3. prowadzenie ewidencji
nych na terenie wojewo6dztwa;

4. prowadzenie ewidencji kieroweoéw pojazdéw
mechanieznych, oraz prowadzenie ewidencji reprobo-
wanych i zdyskwalifikowanych kierowcéw;

rejestracji pojazdow
dowoddw rejestracyj-

pojazdéw mechanicz-
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5. przyjmowanie zgloszen i wydawanie potwier-
dzefi przedsiebiorcom autobusowym i innym przewo-
Zowym;

6. prowadzenie ewidencji
wozowych;

7. prowadzenie statystyki pojazdéw mechanicz-
nych, kierowcow i przedsighiorstw przewozowych
i przedkladanie danych statystycznych do whadz wyi-
szych:

8. opracowywanic projektow zarzadzen w spra-
wach ruchu pojazdéw mechanicznych;

9. udzial w komisjach i rozprawach sadowych
w zakresie dzialu ruchu pojazdéw mechanicznych:

10. przeprowadzanie sporadycznej kontroli ruchn
pojazdéw mechanicznyeh i przedsiehiorstw przewozo-
wyeh;

11. sporzadzanie wykazéow pojazdéw mechanicz-
nych dla wladz wymiarowych w zwiazku z optatami
na Panstwowy Fundusz Drogowy:

12. ukladanie preliminarzy budzetowveh w zakre-
sie ruchu pojazdow mechanicznych oraz w zakresie
utrzymania samochodéw Dyr. Rob. Publ;

13. nadzo6r nad stanem samochodéw Dyrekeji Ro-
h6t Publicznych i garazéw oraz wspoldzialanie w spra-
wach zakupu materjalow samochodowych;

14. nadz6r nad stanem technicznym samochoddéw
innych urzedéw panstwowych oraz wydawanie opinji
i wskazéwek co do eksploatacji i naprawy tychze jak
rowniez o ich likwidacji;

15. sprawy uniewaZzniania tablic rejestracyjnyeh:

16. sprawy samochoddw poszukiwanych przez in-
ne urzedy wojewodzkie i urzedy Sledeze:

17. wspoélpraca z kuratorjum szkolnem w sprawie
kurséw kierowcow samochodowych;

18, wspoélpraca w raidach samochodowych.

19. dane statystyezne o wypadkach samochodo-
wych;

20. fabryezne dane o samochodach, reklamy., wzo.
ry, wvdawnictwa i t. d.:

przedsiehiorstw prze-

VI. Referat panstwowego funduszu drogowego
(znak RPD. VI).

1. Opracowywanie okolnikow i zarzadzed dla
wladz wymiarowych, oraz organéw kontrolujacych w
I-ej instancji;

2. zalatwianie podan i odwolan w sprawie wy-
miaru oplat na rzecz Panstw. Funduszu Drogowego:

3. przygotowywanie perjodycznych sprawozdan
z wplywéw na Panstwowy Fundusz Drogowy dla
M. R. P;

4. sprawy nabywania i sprzedazy biletow aulo-
busowych;

6. zalatwianie podan o ulgi, oraz o zmiane form
oplat na rzecz Panstw. Funduszu Drogowego:

VII. Referat turystyczny
(znak RPD VII),

1. Ewidencja miejscowosci i objektow turysty-
cznych;

2. sprawy propagandy turysltyki i krajoznawstwa;

3. sprawy wojewodzkiej komisji turystycznej, re-
alizowanie jej uchwat i korespondencja ze stowarzy-
szeniami krajoznawezemi. turystycznemi i innemi ko-
misjami;

4. sprawy subwencyj na cele turystyki, wydawni-
ctwa turystvezne;

5. sprawy towarzystw turvstyeznych;
6. wystawy:
7. wycieczki.

B. APROBATA SPRAW,

Do aprobaty Wojewody zastrzezone sa niezalei-
nie od spraw wymienionych w § 19 statutu organiza-
cvjnego urzedu wojewodzkiego nastepujace sprawy:

1) podzial lokali i mieszkann w domach panstwo-
wyceh,

2} ostateczne wnioski
sprzedazy
Panstwo,

3) ostateczne wnioski w sprawach, zwigzanych
z wykonaniem konkordatu ze Stolica Apo-
stolska,

4) zawieranie umo6w na dzierzawe wazniejszych

objektéw panstwowych;
5) powolywanie czlonkéw komisji turystycznej,
6) decydowanie o rozbiérce budynkéw panstwo-
wych, bedaeyeh w stanie ruiny,

w sprawach kupna lub
wiekszych nieruchomoSei przez

7) rozkladanic na raty zaleglego czynszu na 12
miesi¢ey (do 1000 zi.), .
8) udzielanie zezwolen dzierzawcom na cesje

(przelewy) praw dzierzawnych,
rozlerminowanie zaleglodei czynszowych do
lat 10-ciu; instytueyj uzyteczno$ei publicznej.
spotecznych, filantropijnych i innych.

10) umorzenie zalegloSci czynszowych do kwoty
1000 zi. (w porozumieniu z Prezesem Izby
Skarbowej), instytucyj uzylecznoSei publicz-
nych, spoltecznych, filantropijnych, :

11) prolongaty splaty rat dzierzawnych (w poro-
zumieniu z Izha Skarbowa).

Dyrektorowi Robot Publieznych przekazane sa do
samodzielnej decyzji i ostatecznej aprobaty wszelkie
sprawy dyrekeji robot publicznych, z wyjatkiem za-
strzezonych do aprobaty Wojewody i przekazanych
ostateeznej aprobacie urzednikoéw podlegtych.

Sprawy przekazane do ostatecznej aprobaty i sa-
modzielnej decyzji urzednikom dyrekeji rob6t publi.
cznych, dyrektor robo6t publicznych moze zastrzec cza-
sowo lub na stale do swojej aprobaty.

Kierownikom oddzialéw, przekazane sg do samo-
dzielnej decyzji i ostalecznej aprobaty i podpisywania
korespondencji wszelkie sprawy z zakresu ich dziala-
nia, z wyjatkiem: ;

a) spraw, zastrzezonych do aprobaty Wojewody,

b) korespondencyj z wladzami centralnemi,

¢) korespondencyj z lzba Kontroli,

d) dysponowania personclem technieznym' I in-
stancji,

¢) zatwierdzania programu roho6t drogowych, bu-
dowlanych, wodnych, grob. wojennego i in.,

f) zatwierdzania projektéw drég i mostow,

g) zezwolefi na uzytkowanie gruntéw drogowlych

przez kolejki i inne urzadzenia,

h) zezwolefh na wypozyczanie inwentarza (kolej-
ki, waty, katary i . p.),

i) zawierania umoéw z przedsigbiorcami,

j) zarzadzen polustracyjnych,

k) spraw specjalnie zastrzezonych

przez dyrektora do jego aprobaty.

©

W poczcie
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X.
Wydziat Pracy i Opieki Spolecznej.

(znak OS).

W skiad wydzialu pracy i opieki spolecznej weho-
dzg:

1. Oddzial poSrednictwa pracy i ubezpieczen spo-
tecznych (znak OSP);

2. Odzial opieki spolecznej (znak 0SO);

3. Odzial dla spraw inwalidow wojennych (znak
OSI).

A. PODZIAL CZYNNOSCIL

1. ODDZIAL POSREDNICTWA PRACY i UBEZPIE-
CZEN SPOLECZNYCH
(znak OSP)
obejmuje nastepujace kategorje spraw:

I. Referat poSrednictwa pracy
(znak OSP: I).

1. Organizacja i nadzor nad dzialalno$cia panst-
wowych urzedéw poSrednictwa pracy;

2. sprawozdania z rynku pracy;

3. akeja clearingowa;

4. nadzér nad zarobkowem i spolecznem posred-
nictwem pracy;

5. akcja ubezpieczeniowa na wypadek braku pra-
ey (fundusz bezrobocia);

6. ochrona rynku pracy;

7. sprawy dotyczace przekazywania ezynnoéei za-
stepczych Funduszu Bezrobocia Zwigzkom Komu-
nalnym, komisji rozjemezych i uméw zbiorowych, do-
niesiefi karnych na pracodaweéw niezglaszajacych
wolnych miejsc i przyjetych pracownikéw, poradnict-
wa przy wyborze zawodu.

II. Referat emigracji zarobkowej, indywidualnej
i zbiorowej zamorskiej, reemigracji, statystyki w za-
kresie emigracji i imigracji
(znak OSP. II),

1. Sprawy emigracji konlynentalnej.

ITIT. Referat walki z bezroboeiem
(znak OSP. III).

1. Koordynowanie akeji zatrudnienia hezrobot-
nych z sum rzadowych, przekazywanych na cele za-
trudnienia bezrobotnych oraz na akcje specjalnej po-
mocy;

2. subwencjonowanie Samorzadéw na akcje la-
godzenia bezrobocia;

3. subwencjonowanie instytucyj na zatrudnienie
bezrobotnych;

4. sprawy dotyczace rob6t publicznych dla zatru-
dnienia bezrobotnych;

5. wspéldzialanie z réznemi instytucjami w spra-
wach pomocy bezrobotnym.

IV. Referat ubezpieczen od wypadkow
(znak OSP, IV),

1. Sprawy ubezpieczen, w szezeg6lno§ei orzeczni-
ciwo w sprawie rekurséw od orzeczen Zakladu Ubez-
pieczenn od wypadko6w.

V. Referat ubezpieezein pracownikéw umystowych
(znak OSP, V),
1. Sprawy ubezpieczen pracownikéw umystowych
w szezeg6lnoSci orzecznictwo w sprawie rekurséw od
orzeczen Zakladu Ubezpieczenn Pracownikéw Umyslo-
wych.

2. ODDZIAL OPIEKI SPOLECZNEJ
(znak 0S0),

obejmuje nastepujace kategorje spraw:

I. Referat organizacji i nadzoru w dziedzinie opleki.
spolecznej

(znak OSO, I).

1. Rejestracja i ewidencja zakladéw opiekunezych,
dane statystyczne dotyczgce zakladéw, zatwierdzanie
regulaminow;

2. opinjowanie statutéw stowarzyszen o celach
opieki spolecznej; :

3. kwalifikowanie kierownikéw
kuniczych;

_ 4 komisje opieki spolecznej i opickunowie spole-
czni, instrukcje dla opiekunéw spolecznych;

5. orzecznictwo w sprawach $wiadezen z tytulu
opieki spolecznej;

6. opinje przy wydawaniu zezwolenn na kwesty,
ustalanie terminéw kwest, pomoc w organizowaniu
kwest przez Wojewddzkie Komitety:

7. majatki pozostale po wladzach rosyjskich (po
b. Prikazach Obszczestwiennego Prizrenja, b. organi-
zacjach péloficjalnych i spolecznych);

8. ewidencja fundaeyj, wnioski do Ministerstwa
o nadawanie fundacjom statutéw, zatwierdzanie daro-
wizn i zapis6w testamentowych na cele opieki spotecz-
nej, nadzor nad dzialalno$eia zarzadéw fundaciji, spra-
wozdania z dzialalno$ci i rachunkowosci;

9. opieka higjeniezno-sanitarna w zakladach, wal-
ka z jaglicy, sprawozdania lekarskie, badanie dzieci;

10. organizacja komitetéw czasowych, protokoly
zebran, sprawozdania (,,Tydzien Dziecka™,  Dnie
Przeciwgruzlicze®, ,,Tydzien uczniow® i t. p.):

11. ksztalcenie i doksztatcanie pracownikéw stuz-
by spolecznej, podania i wyb6r kandydatéw, wnioski
do Ministerstwa;

12, nadz6r i kontrola zakladow i instytueyj opie-
kunczych protokély i sprawozdania z lustracyj, zarza-
dzenia polustracyjne;

13. sprawozdania kasowe i z dzialalno$ci oraz
preliminarze zakladéw i instytucyj opiekunczych, ba-
dania tych sprawozdan i preliminarzy, zestawienia;

zaktad6w opie-

14. zwigzki miedzykomunalne o celach opieki
spolecznej;
15. ustawodawstwo spoleczne, — opinjowanie

projektéw ustaw, interpretacje przepiséw obowigzuja-
cych;

16. wysiedlanie i repatrjacja, decyzje;

17. korespondencja dotyczaca Rady Opieki Spo-
tecznej;

18. organizacja i nadzor nad dzialalnoScig zwigz-
kéw komunalnych, sprawozdania z inspekeyj powia-
tow, opinjowanie preliminarzy budzetowych,

19. podania o posady na kiecrownikéw. wychowa-
weow i pielegniarek w zakladach opiekuriczych;

20. organizowanie nowych stowarzyszen i zakla-
déw, oraz likwidacja stowarzyszeni i zakladéw opie-
kunczych;

21. korespondencja z poszezegolnemi zwigzkami
komunalnemi w sprawie rozgraniczenia obowigzkéw
opiekuneczych, koordynacja dzialalnosci zwigzkéw ko-
munalnych i organizacyj spolecznych (subsydjowanie,
zawieranie umoéw, rozrachunki), prowadzenie zakla-
déw opiekuniczych w poszezegélnych powiatach;

22. kredyty rzadowe, przeznaczone na opieke spo-
leczng.
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1. Referat opicki nad macierzynstwem, dzieémi
i mlodzieza

(znak OSO. II ).

Opieka nad matka, dzieémi i mlodziezg (przy-
znawanie zapomég indywidualnych lub skierowanie
spraw do odnoénych gmin lab instytueyj);

2. zarzadzenia dotyezace wszystkich zakladow
opiekuniczych:

3. ewidencja $miertelnoSei dzieei w zakladach
opiekunczych;

4, ewidencja dzieci, utrzymywanych przez Pan-
stwo, rozrachunek z zakladami utrzymujacemi te
dzieci;

5. ustalenie przynfilwnmm gminnej, poszukiwa-
nie dzieci i ich rodzin;

6. opieka nad majgtkiem maloletnich;

7. zaklady otwarle opieki nad dzie¢mi (poradnie,
ochrony dzienne, Swietlice) ;

8. Stacje Opieki nad matks i dzieckiem (organiza-
cja i prowadzenie);

komitet ,,Chleb dzieciom"
cja sum zebranych):

10, organizacja i prowadzenie kolonji i poéiko-
lonji letnich:

11. zaklady opiekuncze, prowadzone przez Pol-
skq Macierz Szkolng;

12, opicka pozazakladowa sprawowana przez
Zrzeszenie Opiek Rodzicielskich szkél powszechnych;

13. organizacja i prowadzenie zakladéw opiekun-
czych przez Centrale Opiek Rodzicielskich Sredn. zakl.
naukowych, dozywianie dzieci;

14. organizacja i prowadzenie zakladéw opiekun-
czych przez Zwiazek Pracy Obywat. Kobiet;

15. sprawy zwiazane z prowadzeniem poszcze-
gbolnyeh zakladow opiekunczych w Wilnie.

(zbiorka i reparty-

III. Referat opieki nad dorostymi
(znak OSO. I1I),

1. Opieka nad starcami, kalekami i inwalidami
cywilnymi, przyznawanie zapomég indywidualnych
lub skierowywanie spraw do odnoS$nych gmin i insty-
tucyj; :

2. inwalidzi pracy, przyznawanie stalych zasit-
kow. ewidencja inwalidéw pracy;

3. opieka nad wychodZcami, repatrjantami, zakla-
dnikami, cudzoziemecami, azylantami i obywatelami
polskimi zagranicg:

4. zwalezanie handlu kobietami i dzie¢mi, pomoce
dorazna. korespondencja z T-wem Ochrony Kobiet
i pokrewnemi instytucjami:

5, walka z zebractwem i wlbéczegostwem, rejestra-
cja zebrakéw, zarzadzenia wladz, wysylanie zebrakow
do gmin pm\n.l]wnmca, knrvbpondenc;a z instytucja-
mi prowadzgcemi walke z zebractwem:

6. kleski. zywiolowe. wnioski do Ministerstwa,
przyznawanie zapomog; .

7. opieka nad weteranami powsfai narodowych;

8. patronaly wie¢zienne;

9. dary z laski, wnioski do Ministerstwa o zaopa-
irzenie dla os6b szezegblnie zastuzonych;

10 ewidencja wyludzaczy;

korespondencja z pouczq.,oinum organiza-
cjaml i zakladami. opiekujacemi si¢ osobami doro-
stemi;

12. organizacja i prowadzenie ogrédkow dziatko-
wych;

13, uprawianie morwy przez organizacje i zakla-
dy opickuncze.

3. ODDZIAL, DLA SPRAW INWALIDOW
WOJENNYCH
(znak OSI).
obejmuje nastepujace kategorje spraw:

Sprawy personalne, dotyezace osdb zatrudnio-
nych w agendach inwalidzkich;
2. opracowywanie preliminarzy budzetowych:
3. reparlycja kredylow, preliminowanych przez
Ministerstwo Pracy i Opwkl Spolccme; na badanie re-

wizyjne i p[‘l(‘(ll‘ﬂWlL\ Jne, rzeczowo i na opicke nad
mwalidami wojennymi;

4. nadz6r nad dzialalnoScia referatéw dla spraw
inwalidow wojennych przy Starostwach:

5 nadzér nad orzecznictwem inwalidzkich komi-
sy] rewizyjno-lekarskich;

6. nadzor nad sprawami leczenia i protezowania
inwalidow wojennych, zalatwianych przez poszezegol-
ne referaly inwalidzkie;

sprawy o kapitalizacje rent inwalidow wojen-
nvch;

8. sprawy szkolenia i reedukacji inwalidéw wo-
Jennych;

9. opieka nad ociemniatymi inwalidami wojenny-
mi w zakresie udzielania im narzedzi pracy, materja-
6w pomocniczych, pséw przewodnik6w, zegarkow
Tt pas

10. sprawy, dotyczace udzielanii pozyezek z inwa-
lidzkiego kredytowego funduszu gospodarczego przez
Panstw. Bank Rolny w Warszawie w celu zakla-
dania warsztatow pracy;

11. posiedzenia inwalidzkiej komisji odwolawezej
w sprawach odwolan od orzeczen inwal. kom. rew.-
lekarskich;

12, przesylanie odwolan inwalidéw-oficerow od
orzeczen inwal. kom. rewizyjno-lekarskich do inwali-
dzkiej komisji odwotlawezej przy Ministerstwie Pracy
i Opieki Spolecznej;

13. sprawy zwigzane z rejestracja osob ubiegaja-
cych sie o zaopatrzenie inwalidzkie;

14. postepowanie w sprawach o uznanie za zagi-
nione bez wlasnej winy osob, ktorych zaginiecie pozo-
staje w zwigzku przyczynowym ze sluzba wojskows;

15. korespondencja z wiladzami wojskowemi w
sprawach zaopinjowania zwiazku przyczynowego po-
miedzy uszkodzeniem zdrowia lub Smiercig, a sluzba
wojskowa;

16. sprawy inwalidéw przedwojennych;

17, dorazne zapomogi poszczegolnym osobom;

18. nadzor sanitarny nad Ldki'ldd‘l‘l‘ll opieki zam-
knietej;

19. statystyka inwalidéw wojennych.

4. SPRAWY OGOLNE, NIECBJETE POWYZSZEMI
> ODDZIAEAMI
(znak OSN).

Plan dzialania wydzialu i sprawy zewnetrznej

organizacji, sprawozdania z dzialalnosci wydzialu;

2. sprawy personalne wydzialu i agend podleg-
tych wydzialowi;

3. administrowanie objeklami rolnemi rzadowemi,
przekazanemi na cele opieki spolecznej;

4. udzial w perjodycznych konferencjach przed-
stawicieli poszczeg6lnych urzedéw z resortu Minister-
stwa Pracy i Opieki Spolecznej.
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B. APROBATA SPRAW

Z zakresu dzialania wydzialu pracy i opieki spo-
leeznej zastrzezone sa do aprobaty Wejewedy niezale-
znie od spraw wymienionych w § 19 statutu organiza-
cyjnego urzedu wojewddzkiego, nastepujace sprawy:

1) zastrzezone do wlasnej aprobaty przez Woje-

wode (§ 20 stalutu organizacyjnego),

2) sprawy rygorow w stosunku do stowarzyszen

o charakterze opickunczym oraz zakladow
opiekunczych,

3) wazniejsze sprawy, dotyeczace bezroboeia i za-

gadnien pracy,

4) repartycja sum, przyznawanych przez Mini-
sterstwo Pracy i Opieki Spolecznej do dyspo-
zveji Wojewody,

Naezelnikowi wydzialu przekazane sa do samo-
dzielnej decyzji i ostatecznej aprobaty wszystkie spra-
wy, niezastrzezone do aprobaty Wojewody lub wice-
wojewody.,

Kierownikom oddzialéw przekazane jest prawo
podpisywania korespondencji biezgcej o charakterze
mformacyjnym i przedstanowezyim, nieprzesadzajacej
meryterycznego zalatwienia sprawy, ani pod wzgle-
dem prawnym, ani rzeczowym z wyjalkiem korespon-
dencji z wladzami centralnemi.

182 .

ZARZADZENIE
Wojewody Wileniskiego
z dnia 30 grudnia 1931 roku

w przedmioeie szezegolowyeh przepisow kancelary -
nych dia Urzedu Wojewddzkiego Wilenskiego.

Na podstawie § 1 przepisow kancelaryjnyeh dla
urzedow wojewodzkich, ustalonych okélnikiem Mi-
nisterstwa Spraw Wewnetrznych Nr, 182 z dnia 22-go
pazdziernika 1931 r. Nr. OL, 3794/5 (Dziennik Urze-
dowy Min, Spr. Wewn. Nr. 17 z dn. 2. XI. 1931 r)
wprowadzam z dniem 1 stycznia 1932 roku nastepu-
jace przepisy kancelaryjne dla nrzedu wojewadzkicgo
wilenskiego, :

Zakres przepisow,

§ 1. Przepisy niniejsze okre§laja techniczne
postepowanie z aktami w urzedzie woje-
wodzkim wilenskim.

Czynnosei kaneelarji.

§ 2. Kancelarja urzedu wojewodzkiego wehodzi
w skitad wydziatu ogélnego (§ 13 rozp. Min, Spr.
Wewn.: z dn. 13. VHI, 1931 r. Dz. U. R, P. Nn. 76
poz. 611).

Kancelarja ta speinia wspoélnie dla catego urzedu
wojewo6dzkiego nastepujace czynnodei:
I. przyjmowanie i przydzielanie otrzymanych z zew-
natrz pism (biuro informacyjno-podaweze);
2. sporzadzanic czystopisow zalatwienn bruljonowych
(czystopisarnia) ;
3. wysylanie zalatwien nazewnatrz (ekspedyeja):
4. przechowywanie akl zalatwionych a niepotrzeh-
nych do hiezacego urzedowania (skladnica akt).
W wypadkach uzasadnionych szezegolnemi wzgle-
dami sporzgdzanie czystopiséw meze by¢ dokonywane
w poszezegolnych wydzialach, wzglednie oddzialach
zarzadzeniem wlaSciwego naczelnika wydzialu (Dy-
rektora Rob6t Publicznych) w porozumieniu z naczel-
nikiem kancelarji.

Oddzialy kancelaryjne,

§3. Prowadzenie akt t, j laczenic, ozna-
czanie, rejestracja i przechowywanie akt odhywa sie
we wladciwych wydzialach. W tym celu przy poszeze-
golnych wydzialach lub dla dwéch albo wiecej wy-
dzialow facznie tworzone sy w miare potrzeby oddzialy
kancelaryjne.

Ustalam nastepujace oddzialy kancelaryjne dla
wydziatéw urzedu wojewddzkiego (Dvrekeji Kobdt
Publicznych) :

1. wspélny oddzial kancelaryjny dla wydziatow:

ogdlnego,

administracy jnego,

bezpieczenstwa;

oddzial kancelaryjny dla wydzialu samorzadu;

3. oddzial kancelaryjny dla wydzialu wojskowego;

4. oddziat kancelaryjny dla wydzialu zdrowia publi-
cznego;

5. wspoélny oddzial kancelarvjny dla wydzialow:
przemyslu,
rolniclwa i weterynarji,
pracy i opieki spolecznej;

6. oddzial kancelaryjny dla Dyr. Rob. Publicznych.

Przydzielony do wydzialoéw personel kancelaryjny
podlega naczelnikowi kancelarji, wykonywujace row-
niez zlecenia naczelnikow wydziatéow. :

Wizelkiego rodzaju walpliwosei wynikte na tle
wydawanych polecen personelowi kancelaryjnemu z
Jednej strony przez naczelnika kancelarji, z drugiej
za$§ przez wilaSciwych naczelnikow wydzialow ostate-
cznie rozstrzyga wicewojewoda.

Naczelnicy wydzialoéw obowiazani sa podawaé do
wiadomo$ei naczelnika kancelarji wlasne spostrzeze-
nia z zakresu pracy kancelaryjnej,

Spostrzezenia te moga by¢ ewentualnie wprowa-
dzone w Zycie jedynie w drodze zarzgdzenia wicewo-
jewody na wniosek kierownika oddzialu organizacyj-
nego.

W wypadkach wyjatkowych, uzasadnionych
wzgledami praktycznemi, pewne grupy akt, ustalone
zarzadzenia wicewojewody mogg byé przydzielone
do samodzielnego prowadzenia poszezegoluym od-
dziatom, a nawel wiaSciwym urz¢dnikom referujacym.

&

Przydzielenie pewnych czeScei wyzej wymienio-
nych grup akt do samodzielnego prowadzenia pod
wzgledem kaneelarji poszezeg6élnym urzednikom refe-
rujacym w obrebie oddzialow nalezy do deeyzji na-
czelnika wydziatu (Dyrektora Rob6t Publicznych).

Prowadzenie akt poufnych i tajnych.

§ 4. Dla spraw mobilizacyjnych tworzy sie osob-
ny kancelarje tajng. ekspedycje i skladnice akt, pod-
leglta bezposdrednio naczelnikowi wydzialu  wojsko-
wego.

Kancelarja la jesl wymieniony w § 3 oddzial
kancelaryjny dla wydzialu wojskowego.

Dla akt tajnych i poufnych wydzialu wojskowego
oddz. kancelaryjny lego wydzialu prowadzi osobny
wspolny dziennik spraw lajnych i poufnych (wzor
Nr. 5) ekspedycje i skladnice tych akt,

Dla akt tajnych i poufnych wydzialu bezpieczen-
stwa upowazniony imiennie urzednik wspo6lnego od-
dzialu kancelaryjnego wydzialow: ogdélnego, admini-
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stracyjnego 1 bezpieczenstwa prowadzi osobny wspol-
ny dziennik spraw tajnych i poufnych (wzdr Nr. 5},
ekspedycje i sktadnice akt.

Pozatem — stosownie do § 15 ok6lnika M. S. Wewn
Nr. 15 z dnia 28 lipea 1931 r. Nr. L. 247/1/pf/31 — reje-
stracja. rozdzielanie, przepisywanie. ekspedycja oraz
przechowywanie akl tajnych i poufnych jest scentra-
lizowana dla wszystkich wydzialow i Dyrekejic Robal
Publicznych, z wyjatkiem wydzialow wojskowegn
i bezpieczenstwa, w dziale tajnym wspolnego oddziatu
kancelaryjnego wydzialow: ogdélnego, administracy j-
nego i bezpieczenstwa. Dla rejestracji tych spraw pro.
wadzi kancelarja tajna jeden wspolny dziennik spraw
tajnyeh i poufnych (wzér Nr. 5).

Obowiazki naczelnika kanecelariji.

§ 5. Do obowigzkow urzednika sprawujacego
kierownictwo kancelarji nalezy:

1. czuwanie nad sprawnoScia i celowoseia wykonywa
nia pracy kancelaryjnej, zaréwno w kancelarji,
jak w wydzialach.

Uwagi co do sprawnosei i celowosei wykonywania
pracy kancelaryjnej, zaréwno w kanecelarji, jak i w
wydziatach, releruje wicewojewodzie kierownik od
dzialu organizacyjnego;

2. regulowanie przydzialu sit kancelaryjnveh do posz-
czegblnych oddzialow kancelaryjnyeh (wydzialtow)
w porozumieniu z naczelnikami wydzialow.

W wypadku réznicy zdan naczelnika wydzialu
i kierownika oddzialu organizacyjnego. wyniklych
na tle regulowania przydzialu sit kancelaryjnyeh do
wydzialu, rozstrzyga deeyzja wicewojewody:

3. stawianie wnioskow w sprawach personalnych urze.

dnik6éw kancelaryjnveh;

4. wyznaczanie dyvzuréw urzednikow kancelaryjnyehi
Prosby 1 zazalenia urzednikow kancelaryjnyeh

wynikle w zwigzku z ich dyzurami rozstrzyga kierow-

nik oddzialu organizacyjnego: c

5. sporzadzanie og6lnych wykazow ruchu spraw.
Celem umozliwienia naczelnikowi kancelarji spo-

rzadzania ogélnych wykazow ruchu spraw — niezbe-
dne do tego materjaty dostarezaja mu poza oddzialami
kancelaryjnemi rowniez i te wydziaty (oddzialy). kt6-
re samodzielnie prowadza u siebie manipulacje kance-
laryjna pewnych grup akt (vide § 3 niniejszego zarzy-
dzenia).

6. wspoldzialanie z naczelnikami wydziatow w ukta-

daniu i zmianach wykazu akt (§ 6) i w innych zu-
rzadzeniach, wynikajaeych z niniejszych przepi-

SOW
7. wszelkie inne obowiazki wynikajace z § 35 rozpo-

rzqadzenia z dnia 13 sierpnia 1931 r. (Dz. U. R P.

Nr. 76 poz. 611), wzgl. innych przepisow.

Spostrzezenia 1 wnioski wynikle przy wykonywa-
niu postanowien § 5 niniejszego zarzadzenia naczelnik
kancelarji przedktada kierownikowi oddzialu organi-
zacyjnego. ktory referuje je wicewojewodzie.

Wykaz akt.

§ 6. Do fgczenia, oznaczania, rejestracji i przecho-
wywania akt stuzy wykaz akt. Jest to planowe
i stale wyszczeg6lnienie akt, powstajacych w toku
dzialalno$ci urzedu wojewodzkiego ulozone sposobem
przedmiotowym,

Wrykaz akt wiaze si¢ z podzialem czynno$ei urze-
du wojewodzkiego, ktory to podzial ujmuje w grupy
jednorodne lub pokrewne pod wzgledem przedmiolo-
wym sprawy, wchodzace w zakres wilasciwosci posz-
czeg6lnych komérek organizacyjnych.

Kazdej pozycji wykazu akt odpowiada teczka,-za-
wierajaca akta danej kategorji o tvm samym znaku
akt (§ 7). Teezka moze byé podzielona na podteezki.
wzglednie tomy.

Wykaz akt ustala naczelnik kazdego
w porozumieniu z wydzialem ogélnym.

Wykaz akt powinien by¢ ulozony Scisle. jasno i z
wyraznym okre§leniem granic pomiedzy poszezegol-
nemi kategorjami i grupami spraw tak, aby:

1. w praktyce tatwo mozna bylo ustali¢ do jakiej gru-
py sprawa nalezy i dojakiej leczki akt sie kwa-
lifikuje:

2. aby przedmiotowe ujecie poszezegélnyeh kategoryj
spraw zapewnialo wykazowi akt cechy staloSci
na dluzszy okres czasu;

3. aby pomiedzy poszezegolnemi grupami spraw bylo
w wykazie akt dostatecznie duzo wolnych pozy-
cyj na przyszle uzupelnienia wykazu i na zaloze-
nie nowych teezek;

4. aby w razie polrzeby mozna bylo pewne grupy aki
wylaczyé lub przestawié bez koniecznoSei prze-
numerowywania innych pozyeyj wykazu akl.

Wykazy podzialu akt poszezegélnych wydzialow
urzedu wojewodzkiego na teczki, shluza do ozna-
czania, rejestracji, taczenia i przechowywania akt
Zaprojektowane wykazy akt podlegaja zatwierdzeniu
Wicewojewody.

wydzialu

Znak akt i numer sprawy.

§ 7. Znak akt sklada sie z liter oraz cyfr rzym-
skich i arabskich. Litery i eyfry rzymskie sluza do oz-
naczania komoérek organizacyjnych i grup spraw (re-
feratéw). eyfry arabskie za$ do oznaczania pozyeyj wy-
kazu akt ezyli do oznaczania teczek.

Znak akt, z ewentualnem dodaniem innych bliz-
szyeh cech rozpoznawezych, sluzy réwniez jako nu-
mer sprawy, np. AP. 11/25/3, przyczem A oznacza
wydzial, P — oddzial (jezeli wydzial dzicli sie na
oddziaty). II-—dana grupe spraw (referat), 25 — kate-
gorje spraw, t. j. whasciwa teczke, eyfra za$ 3 oznacza
3-cig z kolei sprawe danej kategorji. Jezeli wydzial nie
jest podzielony na oddzialy, odpadnie litera oznacza-
jaca oddzial, !

Numer jest stala cecha rozpoznawczy sprawy,
svimbolizujaca jej Lresc,

Obieg akt.

§ 8 Do obiegu akt stosuje sie naslepujgce za-

sady:

1. szybki obieg akt jest niemniej wazny, jak zalatwic-
nie aktu w sposéb wlasciwy pod wzgledem rze-
CZOWYIN;

2. akt przechodzi przez ten sam punkt zatrzymania w
zasadzie tylko raz;

3. normalny obieg akt wskazuje zalaczony wykres
obiegu akt (wzor Nr. 1), ustalajacy najmniejsza
ilo§¢ punktéw zatrzymania;

4, poszezegOlne etapy obiegu akt odbywaja si¢ w usla-
lonych porach dnia;

5. woZni (goney) obchodzg w oznaczonych godzinach
wszyslkie wydzialy (oddzialy), zabierajae od nich
i przynoszac im akta, jako stali Iycznicy pomie-
dzy komorkami organizacyjnemi a kancelarja;

6. obieg akt, z wyjatkiem aklt mob, tajnych i pouf
nych, odhywa sie bez pokwitowan:

7. sprawy lerminowe i pilne kryza w ckladkach koloru

czerwonego i zatatwiane sy bezzwloeznie wzgled-

. nie przed innemi sprawami;

po zalatwieniu nalezy zlozvé akt niezwioeznie do

wlasciwej teczki.

oe
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Odbior i rozdzial wplywow.

§ 9. Pisma otrzymane z zewnatrz, t. zw. wplywy,
koncentruja sie w biurze informacyjno - podawezem,
gdzie sie je — z wyjatkami okre$lonemi w § 10 —
olwiera, opatruje pieczatka w ptywu z datow-
nikiem i po ustaleniu ilosci zalgeznikow przydziela
wedlug podziatu czynno$ei wlasciwym komérkom or-
ganizacyjnym, t. j. ‘wydziatom (oddzialom), w miare
mozno$ei nawet odpowiednim referentom.

Na depeszach uwidacznia sie réwniez godzine i
minute odbioru,

Pisma otrzymane z zewnatrz, z wyjatkami okres-
lonemi w § 10, otwiera naczelnik kancelarji, oznacza-
jac oléwkiem kolorowym przydziat znakiem litero-
wym wlhadciwego wydziathu,

Pieczatke wplywu odeiska sie z reguly pod tres-
cig pisma z lewej strony. Woéwezas przy odrecznem
zalatwieniu sprawy pieczatka ta zaslapi nagltéwek.

Za zalacznik nalezy uwazaé kazdy luzny odcineck
papieru. Dokumenty i broszury liczy sie jako pojedyn-
eze zalaczniki. Brak zalaeznikéw nalezy odnotowaé na
wplywie. !

Przy przyjmowaniu podan — w sprawach nale-
zgeych do kompetencji urzedu — nalezy przestrzegaé
przepisébw o oplatach stemplowych, zaréwno co do
wysokoSei oplat, jak i co do kasowania znaczkéw
stemplowych, oraz zwracaé¢ uwage interesantéw na
ewentualne braki w podaniu.

Spos6h postepowania z podaniami, wniesionemi
niewladeiwie i z podaniami, majacemi braki formalne,
iako lez sprawy potwierdzania odbioru podaii, reguluja
przepisy art. 2 ust. 3 art. 16 ust. 3 i 4 i art. 18 rozpo-
rzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej z dnia 22. TIL.
1928 r. o postepowaniu administracyjnem (Dz. U. R.
p. Nr. 36 poz. 340),

Az do odwolania. biuro informacyjno-podaweze
urzedu wojewddzkiego prowadzi kontrole wplywow
(wzbr Nr. 2), przyezem dla kazdego wydzialu kontrola
hedzie prowadzona oddzielnie.

Pisma nieolwierane (§ 10) notuje sie w kontroli
wplywéw z kopert. -

Otrzymane wplywy wklada sie do tek, przeznaczo-
nych dla poszezegélnyech wydzialéw  (oddzialow)
i przesyla wlasciwym wvdzialom (oddzialom) z reguly
jednorazowo w ciagu dnia. sprawy terminowe za§ hez-
zwloeznie,

Otrzymane wplvwy, po weiggnieciu ich do kon-
troli wplywow wlaSciwego wydziatu. naczelnik kance-
larji przesyla naczelnikom wydziatéw, ktérzy po spraw
dzeniu zgodnodei zapisow w kontroli wplywéw ze sta-
nem faktyeznym akt w tece, kontrole te wraz z oproi-
niona teka zwracaja do biura informacyjno-podaweze.
go. Mylnie przydzielone wpltywy, po zrobieniu odpo-
wiedniej adnotacji, wzglednie oznaczenin wladciwego
przydziatlu, winny hy¢ zwrécone do biura informacyj-
no-podawezego celem odnotowania w kontroli wpty-
woéw nowego przydziatu, W razie niezgodnodci zapi-
sow w kontroli wplywéw ze stanem faktycznym akt
nalezy bezzwloeznie niezgodno$é zapisu wyjasnié u
naczelnika kancelarji i w razie potrzeby poczynié
odpowiednie adnotacje w ksiazce kontroli wplywoéw.
W wypadkach tych naezelnik kancelarji kazdorazowo
ma obowiazek bezzwlocznie stan sprawy zreferowad
kierownikowi oddzialu organizacyjnego, celem -wyjas-
nienia sprawy i ewentualnego pociggnigeia winnyeh
do odpowiedzialnodei.  Zasadniczo odsvlanie fek
z wplywami do wydzialéw winno odbywaé sie jedno
razowo w ciagu dnia najpéniej okoto godz. 12-ej w
dniu otrzymania korespondenciji z zewnatrz. Nie do-
tyezy to korespondencji pilnej i terminowej, kt6ra
ma byé doreczana bezzwlocznie.

Wszelkie wplywy olrzymane z pominieciem kan-
celarji nalezy w tym samym dniu przekazaé do biurn
informacyjno-podawczego dla weciagniecia do kon-
troli wplywow,

Istniejace w urzedzie biuro informacyjno-podaw-
cze, podobnie jak oddzialy kancelaryjne, jest podlegte
naczelnikowi kancelarji.

Rozdzial wplywow nicotwieranych.

§ 10. Biuro informacyjno - podawcze przesyla
nieotwierane nastepujace wplywy:

1. oznaczone jako tajne lub poufne bez wzgledu na
adres — do wydziatu ogolnego, z wyjatkiem okre-
slonemi w punkeie 2 i 3;

2. oznaczone jako ,mob* oraz adresowane do wy-
dzialu wojskowego, zar6wno tajne i poufne, jak
i jawne — wydzialowi wojskowemu ;

3. adresowane do wydzialu bezpieczenstwa, zaréwno
jawne, jak tajne i poufne — wydziatowi bezpie
czenstwa:

4. oznaczone .do rak wlasnych lub adresowane
imiennie wiladciwym adresatom;
oferty przetargowe,

on

Oznaczanie, przydzial i przeglad wplywéw '
w wydziale (oddziale).

§ 11. We wlaSciwyeh wydziatach (oddziatach)
oznacza sie akta w ramach pieczatki wplywu wlasci-
wym numerem (§ 7), w razie potrzeby rejestruje sie
i dolgeza akta poprzednie.

Obowigzkiem kazdego urzednika referujacego jest.

natychmiast oznaczy¢ akt w ramach pieczatki wply-
wu wladciwym numerem na podstawie ustalonego wy-

-

kazu akt w spos6b oznaczony w § 7.

Oddziatowi kancelaryjnemu moze by¢ zlecone uzu-
pelnienie znaku akt sprawy jedynie przez wpisanie
numeru kolejnego sprawy w danej teczce przy weig-
ganiu sprawy do spisu.

Naczelnik wydziatlu, a nastepnie kierownik od-
dzialu przeglada wplywy, w ealoSci lub w eczeSci, za-

leznie od swojej dyspozycji, okre§lajae wewnelrznem

zarzadzeniem zakres i tryb przegladu.

Naczelnik wydziatu (kierownik oddzialu), przegla-
dajac wplyw, przydziela akta poszezegélnym referen-
lom, o ile nie uzna za mozliwe zleci¢ urzednikowi
kancelaryjnemu wyznaczania wplyw6éw odrazu na po-
szezegOlnych referentéw, zgodnie ze szezegélowym po-
dzialem czynnosci.

Przeglad wplyw6w powinien byé traktowany, ja-
ko jedno z najpilniejszych zajeé stuzbowych. W razice
zachodzacej przeszkody nalezy przeglad ten zlecié za-
stepey.

Rejestracja akt:

§ 12. W zakresie trybu rejestracji obowiazuja na-
stepujace zasady:

1. zakres zapiséw powinien by¢ ograniczony do spraw,
majacych istotne znaczenie dla interesu urzedu
i obywateli lub powiklanych kompetencyinie; za-
kres spraw niepodlegajacych wogble rejestracji,
ustala wicewojewoda na podstawie wnioskéw po-
szczeg6lnych naczelnikéw wydzialéw; stopniowo
rejestracje zastepuje sie wla§ciwym ukladem sa-
mych akt;

2. normalnych etapéw obiegu akt w urzedzie z reguly
nie rejestruje sig, natomiast notuje sie odchylenia
od ustalonej drogi normalnej, np. przestanie spra-
wy do uzgodnienia innej komoérce organizacyjnej
it p.;

i~
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W wypadku czasowego przekazania akl sprawy
innemu wydzialowi (oddzialowi) nalezy sporzadzic
karte zastepeza (wzor Nr.6), skladajac ja do termi
natki na $cisle okreslongy date.

3. Sprawa, o ile wogéle wymaga rejestracji. powinna
byvé zarejestrowana tylko raz w pewnym okreslo-
nym zapisku i pod jedna pozycja porzadkowa:

do rejestracji spraw typowych sluza l'ejv%ll'\‘ spe-
cjalne w formie kartotekowej lub lefykm\ ej; pro-
wadzone z reguly przez referentéw na podstawie
obowiazujacych przepisow materjalnych; rejestry
te prowadzi sie z reguly sposobem altabetycznym;

5. do rejestracji innych spraw stuzy spis spraw
(wzér Nr. 3), klory moze by¢ prowadzony badz
przedmiotowo do poszezegolnych teczek (podic-
czek), badz tez przy sprawach imiennych alfabe
lyeznie.

Wykazy spraw niepodlegajacych rejestracji beda
ustalane zarzadzeniami wicewojewody.

Pozostale sprawy (z wyjatkiem spraw lajnych
i poufnych, ktérych 1(*Jcslrac_’e reguluje § 4}, sa 10](-
strowane droga wpisywania ich do spisu (wzor Nr. 3.
prowadzonego dla kazdej teczki.

Do spisu akta weiaga sie w chwili wplywu.
tualnie wszezecia sprawy z urzedu,

Akta spraw wszezetyeh w biezacym roku kalen-
darzowvm i niezakonczonych do konca tegoz roku
nalezy z reguly az do chwili ostatecznego ich zalabwic-
nia oznaczaé¢ tym samym numerem, a po ostatecznem
zalatwieniu — akta zloiy¢ w leczee roku wszezecin,
a nie roku zakonczenia.

W  wypadkach wyjatkwowych, uzasadnionych
waznemi wzgledami (np. niemozno$¢ przekazania te-
czek do archiwum wobee braku oslatecznego zalal
wienia kilku spraw danej teczki) — naczelnik wydzia-
lu moze zarzadzi¢ ponowne zarejestrowanie sprawy
w roku biezaeym. Nalezy wéwezas uezyni¢ odpo-
wiednie adnotacje we wlaSciwych zapisach spraw
a catoéé¢ akt sprawy zlozy¢ do wiaSciwej teczki roku
ostatecznego zalatwienia z powolaniem si¢ na po-
przednig rejestracje.

Dziennik i skorowidze kasuja sie: beda one pro-
wadzone tylko przy rejestracji spraw tajnyeh.

Numcrv okéInikom wychodzacym z urzedu woje-
wodzkiego nadaje oddzial organizacyjny, ktory w tym
celu prowadzi specjalng ewidencje okélnikow na kai-
dy rok kalendarzowy od numeru pierwszego Numer
okélnikowi moze byé¢ nadany dopiero po uzyskaniu
.lpro]‘mh Wojewody, \\zglr-dlm- \wlcewc;j('\\nd\ (Spra=w
tajnych i poufnych nie numeruje si¢ nigdy jako okdl-
nikow).

Zbhior oko6lnikéw zaréwno urzedu wojewodzkiego
jak i Ministerstwa Spraw Wewnetrznych prowadzi dla
calego urzedu oddzial organizacyjny.

ewen-

Forma zalatwienia.

§ 13. [,alalwmm' sprawy moZe by¢ odreczne
lub bruljonowe a w obydwu vaadkdch albo
ostateczne albo tymceczasowe,

Zatatwienie odreczne wvchodzi nazewngtrz w for-
mie, jaka nadal mu wlasnorecznie urzednik rchr11|1r'\
zalatwienic za$ bruljonowe wymaga przepisania na
czysto.

Na zatatwieniach odrecznyeh u gory z prawej
strony ponad data pisma nalezy umieSci¢ — w zalez-
nos$ei od charakteru zalatwienia: ,,0Odr. do zwr.”,
(t. zn. odrecznie do zwrotu), wzglednie: . Odr. 0. 2.
(co oznacza odrecznie ostatecznie zalatwiono).

Na zalatwieniaeh odrecznych z oznaczeniem
,,Odr. do zwr.“ nalezy umieszczaé $ciSle okreSlony ter-

min zalatwienia i z reguly dla takich zalatwien wy-

pelnia¢ karte zastepeza.,

Postanowienia §§ 5067, jako tez H9-—86 regula-
minu Ministerstwa Spraw Wewnetrznveh, dotyezace
korespondencji, jako tez opracowan referendarskich
maja analogiczne zaslosowanie w urzedzie wojew0dz-
kim.

Zalatwienie bruljonowe powinno zawierac:

1. naglowek — z lewej strony u gory, skltadajacy sie z:
i) numeru sprawy,

b) krotkiego ujecia ])1‘?t‘dlni()hl sprawy, bez do-
datku: ..w sprawie lub .,przedmiot®”. Figuru-
jacego na akeie przedmiotu sprawy nie nalezy
zmienia¢ bez specjalnego powodu,

¢) przyloczenia numeru i daty odnos$nego pisma
obcego;

2. adres — nad treScia pisma;

3. tresc;

4. termin, wyznaczony na odpowiedz w ostalnim wier-
szu, podkre§lony; termin ten winien by¢ okreslony
scisla daty, a nie czasokresem; '

5. ilo&é zatacznikow do pisma — tuz pod trescig z le-

wej strony, podkre$lona;

podpis referenta i dale zalatwienia;

podpis przelozonego i date zatwierdzenia projektu:

(=]

=1

8. wskazowki dla kancelarji co do dalszego postgpo
wania z aktem — u dolu z lewej strony, w obra-
mowaniu.

Poszezeg6lne pisma skladajace sie na zalalwienie
sprawy, oznacza referent w bruljonie liczbami porzad-
kowemi u gory.

Sporzadzanie czystopisow.

8§ 14. Czystopisy nalezy sporzgdzac SciSle wedlug
bruljonéw, a ewentualne zmiany w treSci mozna czy-
nié¢ tylko w porozumieniu z wlasciwymi referentami.

Jesli przy sporzadzaniu czystopisu ewentualnie
zajdzic konieczna polrzeba poczynienia pewnveh
zmian w treéci. co jest dopuszczalne tylko w porozu-
mieniu z wiasciwymi referentami, ci ostatni winni
wlasnoreeznie tych zmian w bruljonie dokonadé.

Jezeli bruljon zalatwienia jest trudny do odczyla-
nia, bad# to z powodu niewyrainego charakteru pis-
ma, badZ tez z powodu licznych poprawek lub uzupet-
nienn, wéwezas nalezy sporzadzi¢ dla akt kopje czy-
stopisu,

Sprawdzanie czystopisoéw z bruljonami nalezy do
kancelarji.

W sprawach waznych referent powinien sobie
zaslrzec prndslawienie mu czystopisu do oscbistego
qprawdzemd, umieszczajac to zastrzezenie na hlu]]u-
nie w uwagach dla kancelarji w hasle: .Z. 0. S
co oznacza: zwrol referentowi sprawy do ()bl)bl&_ll,;.,t)
sprawdzenia.

Odbitek pisma sporzadza sie tyle, ile odbiorcom
potrzeba, by nie musieli wykonywa¢ odpisé6w wlasne-
mi sitami. Polrzebng ilo$¢ okre§la ogélne zarzadzenie
state lub dyspozycja referenta w konkretnym wypadku

Czystopisy pism tajnych i poufnych wolno sporza
dzaé¢ tylko w ilosei, odpowiadajacej SciSle rozdzielni-
kowi (adresowi).

Podpisywanie czystopisow.

§ 15 Zakres uprawnien do zatwierdzania i podpi-
sywania korespondencji normujyq przepisy o organiza-
cji i trybie urzedowania urzedéw wojewddzkich.

Wiasnoreezne podpisywanie czystopiséw powinno
by¢ ograniczone do niezbednej potrzeby. Zamiast wia-
snorgeznego podpisu urzednika, ktory zatwierdzil os-



368

_ Wilenski Dziennik Wojewdodzki. Poz. 1_32__

Ne 13

“tatecznie projekt zalalwienia, wypisuje sie jego nazwi-

sko na czystopisie odrazu przy przepisywaniu, poczem
kancelarja umieszeza klauzule zgodnoscei.

Umieszezony na czystopisie klauzule zgodnosci
z bruljonem stwierdza urzednik kancelaryjny oddzialu
kancelaryjnego przy danym wydziale. Pism tego ro-
dzaju nie nalezy oznacza¢ jako odpis.

Pisma tajne i poufne, pisma o charakterze doku-
mentéw, polecenia wyplat, sprawozdania do wlads
przelozonych oraz wainiejsze korespondencje z wia-
dzami roéwnorzednemi, wymagajas w kazdym razie
wlasnorecznego podpisu.

(o do wszystkich innych pism decyduje o tem
urzednik, ktory ostatecznie aprobuje dane zalatwienie,
ktadac na referacie bad#;

1. pelny swoj podpis, co oznacza. ze rezygnuje z wia-
snorgeznego podpisania czystopisu;

2. bydz parafe, co oznacza. ze zastrzega sobie podpi-
sanie czystopisd.

Data pisma.

§16. Datyg pisma jest data odrecznego zalal-
wienia, wzglednie data podpisania czystopisu, a w pis-
mach, ktore w mys$l § 15 nie sa podpisywane wlasno-
recznie, data parafy na referacie.

Zaleznie od tego umieszeza date badZ urzednik
podpisujacy zalatwienie odreczne, lub czystopis, hadz
kancelarja.

Date pod jaka pismo wystano, uwidacznia kance-
larja na bruljonie zalatwienia u gorv z prawej strony.

Wysylanie pism.

§ 17. W ciagu dnia przepisane, wzglednie podpi-
sane czystopisy oraz sporzadzone zalatwienia odreczne
wysylane sa z urzedu w tym samym dniu.

By w ciggu dnia podpisane czystopisy oraz spo-
rzadzone zalatwienia odreczne, mogly wyjsé z urzedu
w Lym samym dniu, winne one by¢ dorgezone wiasei-
wemu oddziatlowi kancelaryjnemu najpézniej do godz.
13 m. 30 tego dnia. Oddzial kancelaryjny po sprawdze-
niu, czy wszystkie pisma sa podpisane i czy nie brak
zalacznikow, przekazuje otrzymana Kkorespondencje
bezzwlocznie do ekspedyciji.

Dyzurnemu urzednikowi po godzinach urzedo-
wych w zasadzie mogq by¢ pozostawione do ckspedy-
¢ji tylko sprawy pilne i terminowe.

Bruljony zwraca kancelarja wladciwym wydzia-
tom (oddziatom).

Pisma wysyla sie w kopertach lub w pakietach.
przyczem pisma kierowane pod jednym adresem wkia-
da si¢ do wspoélnej koperty, wzglednie do jednego pa-
kietu, Pisma pojedyiicze i miejscowe wysyla sie bez
kopertowania, skladajae je i spajajac w sposoh, uzew-
netrzniajacy adres.

Do spajania pism pojedynezych i miejscowych.
wysylanych bez kopert uzywane sa nalepki.

Pisma tajne i poufne wysyta sie w 2-ch kopertach.
Ekspedycja olrzymuje je juz zakopertowane i opiecze-
towane, wklada do drugiej koperty, adresuje nie umie-
szezajac na zewnelrznej kopercie znakow  tajnoSei
i wysyla listami poleccnemi. Pisma tajne zagranice
wysyla sie za poSrednictwem poczty kurjerskiej Mini-
sterstwa Spraw Zagranicznych.

Ekspedycja nie powinna przyjmowaé¢ kopert za-
wierajacych pisma tajne lub poufne wadliwie zaklejo-
ne i opieczetowane.

Ekspedycja winna przestrzegaé, by, przy dore-
czaniu korespondencji z urzedu wojewo6dzkiego innym
urzedom 1 instytucjom, wzglednie osobom prywatnym,
osoby przyjmujace korespondencje kwitowaly odbior
w ksigzce dorgczen, wyraznie wpisujac do tej ksigzki

swoje nazwisko, tak, by brzmienie nazwiska odbiorey
moglo by¢ w kazdej chwili z latwosScia ustalone,

Az do odwolania ustalam, ze korespondencja do
innych urzedow i instytucyj bedzie dorgezana nie na
wspélnym punkeie wymiany korespondencji, lecz ma
by¢ odnoszong bezpoSrednio do tych urzedéw i wre-
czana za pokwitowaniem urzednikowi dyzurnemu.

Przechowywanie akt terminowych.

§ 18. Akta spraw terminowych, t. j. wyczekuja
jacveh odpowiedzi w okre$lonym terminie, przecho-
wuje sie oddzielnie od innych.
© Sprawy z diluzszym lerminem, wyznaczonym na
odpowiedz, mozna skladaé odrazu w leczce, zawiera-
Jacej akta ostatecznie zalatwione, oddzielajae je kolo-
rowa kartka., Woéwcezas objety teczka materjal, doty.
czacy danego zagadnienia, bedzie pelny.

Sprawy, wychodzgce nazewnatrz odrecznie z wy-
znaczonym terminem na odpowiedz, oznacza sie przy
uzyciu karty zastepczej.

Dla spraw oczekujacych zalatwienia sa prowadzo
ne terminatki. Uktad terminatek jest z reguly deka-
dowy, moze byé jednak i inny w zaleznosei od rodzaju
i ilosei terminowych spraw.

Jezel w oznaczonym terminie odpowiedz nie na
dejdzie — referent sprawy wysyla pierwsze ponagle.
nie (wzbér Nr. 7), podpisane przez kierownika oddzia
tu, wyznaczajac nowy termin, Jezeli i ten termin nie
zoslanie dotrzymany — wysyla sie wowczas drugic
ponaglenie (wzor Nr. 8) do rak wiasnych stlarosty
wzglednie kierownika urzedu, ktére podpisuje naczel-
nik wydziatu.

Po dwukrotnem bezskutecznem ponagleniu nale-
zy sprawg przedstawi¢ do decyzji wicewojewody.

Do wladz i urzedéw réwnorzednych
wysyla si¢ przypomnienie (wzér Nr. 9).

Dla spraw oczekujacych jednocze$nie odpowiedzi
z kilku urzedow prowadza sie . zw, ,arkusze zbior
cze' (wzoér Nr. 10).

i wyzszych

Postugiwanie sie referentow teczkami.

§ 19. Oproécz teczek z aklami spraw ostatecznic
zalatwionych i terminatek, wszyscy referenci obowig
zani sa uzywaé¢ dla celow porzadkowych nastepuja-
cych teczek, potrzebnych w kolejnych stadjach zalat-
wienia sprawy: .
1. .Sprawy do zalatwienia”— do przechowania wply-

wow otrzymanych i spraw niezalatwionyeh; za-

miast jednej mozna uzywac kilka teczek tej naz
wy z uwzglednieniem np, pewnych kotegoryj
spraw;

2. Do aprobaty i podpisu” — do ktérej sklada sie
przygotowane do zatwierdzenia bruljony wzgled-
nie podpisania zalatwienia sporzadzone odrecznic
oraz czystopisy;

3. Do wystania® — dla akt zalatwionych i przezna
czonych do wysylki.

Pozostawianie luznych akt poza wlaSciwemi tecz-
kami nie moze mieé¢ miejsca.

Przechowywanic akt ostatecznie zalatwionyeh.

§ 20. Akta spraw ostatecznie zalatwionych sklada
sie we wlaSeiwych teczkach, ulozonych w porzadku
wykazu akt, ;

Obszerniejsze sprawy powinny by¢ zaopalrywance
w okladki.

Normalnie akt nie zszywa sie ani skleja, lecz spa-
ja mechanicznie.
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Na miejsce aktu wyjetego z teczki nalezy zlozyé
karte zastepcza.

We wihasciwych wydziatach (oddzialach) przecho-
wuje sie akta tak dlugo dopéki sa potrzebne do biezg-
cego urzedowania. Po uplywie tego ezasu przekazuje
sie je odpowiednio uporzadkowane do skladnicy akt.

Do czasu wydania specjalnych przepisow nor-
mujacych sposob prowadzenia skladniey akl uska-

lam, ze w wydzialach zasadniczo sa przechowywane
akta za okres ostatnich trzech lat.

Spos6b prowadzenia skladnicy akt oraz przeka-
zywania akt do archiwum panstwowego. wzglednie
niszezenia. normujq specjalne przepisy.

Kontroela,

§ 21. Faktyczna kontrola toku urzedowania po
winna zastepowac¢ kontrole formalng.

Do dnia 10 stycznia i 10 lipca kazdego roku spo-
rzadzaja urzednicy kancelaryjni wydzialowi w poro-
zumieniu z referentami pofroczne wykazy ruchu
spraw (wzor Nr, 4), zawierajace statystykespraw
otrzymanyeh i niezalatwionyeh w poszezegolnych wy-
dzialach (oddzialach) u poszezegolnych referentow i
przedstawiaja je naczelnikom wydzialéw, kierowni-
kom oddzialow i naczelnikowi kancelarji.

Na podstawie tyeh wykazow naczelnik kancelarji
sporzadza do dnia 15-go styeznia i 15 lipea wykazy
ogolne, obejmujgce ruch spraw w calym urzedzie wed-
lug wydzialéw i oddzialow dla uzytku Wojewody i wi-
cewojewody. Jeden egzemplarz wykazu otrzymuje Mi-
nisterstwo Spraw Wewngtrznych.

(—) Z. Beczkowicz

Wojewoda
WYKRES OBIEGU AKT Wzér Nr. 1

2‘ q .q
Aprobant AN
T e
; ‘ 2 o . 4
5.0 2 :

an i ; 0

...‘\.I \ :" : '

1\‘-. ? r
’ ™ E _.-"';

Kancelarja | 1 ¢ 4.

UWAGA : Wykres dotyczy akt, zalatwianych bruljonowa. Cyiry wskazujg istotne punkty zatrzymania:

1) odbior i przydzial wplywéw,
2) przeglad,

3) zalatwienie ewent. rejestracja spraw,

4) sporzadzenie i wysylka czystopiséw oraz zwrot bruljonow referentom.

) Wzér Nr. 2 Wzér Nr. 3 (ramowy)
KONTROLA WPLYWOW SPIS SPRAW
nugi:ilnin p?;:]'m Nadawca Przydzial pl:j:& Tresd¢ (nazwisko) (ﬁ:i.ﬂ}“;g:‘g:)




|
Nr

Ponaglenie I.

DO
PANA STAROSTY

3, A

Urzad Wojewadzki oczekuje wykonania pisma

z dnia W powyZszej sprawie z uspra-

wiedliwieniem zwloki wzglednie doniesienia o za-
chodzgcych przeszkodach,

Termin

ZA WOIJEWODE

W, 1.

-
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WYKAZ RUCHU SPRAW Wzér Nr. 4
(ramowy).
---------------- ey Sl S e W oA s | P T T St
(urzad) 2e 198.....r (miejscowosc) (data)
= Pozostato Pozostaje spraw niezatatwionych :
Nr Jednostki organizacyjue, ]‘1“59_ z DOPI'Z_Ed* Otrzyma- S e Siert 1 Krétkie ujecie powo-
5 r:: komoérki organizacyjne, k%r‘:;eilfl: ";‘i‘ggp(:_b:‘?' no spraw ;vitqku_ : pozésla{ﬁo- ogolem dow niezatatwienia
Orz. : e g : zalatwienia .| spraw nieza- e oy
urzednicy referujacy rujacych | niezatatwio-| nowych (tym. zat.) Inycl‘l nieroz- lgtwionl\'ch i inne nwagi
nych ogétem 5 | poczetych :
Wzér Nr. 6.
T WPt o Y Z AL AT WI1IENIiE
" | pat : e ~ Ialatwienio predstanowcze |  Jalatwienio ostateczne 2 e
kol. [iiiczba Korespondent | Przedmiot sprawy Prz_‘y = p, : i T ok 3 5
obca dziat | | [ | | D:itasl Dokad akt | 2 &
| ‘ . | | |
_ 0 T |
1 |
|
| |
!
& |
Wzdr Nr. 6. Wzér Nr, 8.
AT KARTA ZASTEPCZA (kolor czerwony).
o] 0 h
g £ . URZAD WOJRWODZKI WILBASKI Wilno, dnia 193 .
B o %
= Akta Nr. z (dnia 193 Nr. 2
%% ; Ponaglenie 1.
o W sprawie
3Ry
g DO
i PANA STAROSTY
9 skierowano odr. do
g w
) e (do rgk wiasnych)
= .
2 z._terminem Zechce Pan Starosta natychmiast wykonaé
2= pismo z dnia W powyzszej sprawie ze
o3 I ponaglenie wyslano dnia z terminem wskazaniem powodéw, dla ktérych sprawa nie zo-
305 . stala zatatwiong w wyznaczonym terminie. Jezeli
o Il ponaglenie wyslano dnia z terminem zwioka nastapila z winy urzednika nalezy dotaczyd
S Zatatwiono odr. ostatecznie dnia jego usprawiedliwienie na pismie wraz ze sw4 opinja.
ol Pierwsze ponaglenie wyslano dnia. .........193 r.
2 Z s vt :
eriin nieprzekraczalny
ZA WOJEWODE
Wzér Nr. 7 w. UL NACZELNIK WYDZIALU
(kolor zély). :
|
URZAD WOJBWODZKI WILBNSKI * Wilno, dnia 19305

Wzér Nr. 9.

URZAD WOJBWODZKI WILRRSKI
Nr.

Wilno, dnia - .......193  .r.
DO

o Urzad Wojewodzki prosi o przyspieszenie
zatatwienia pisma z dnia . Bt o 10 e
W powyZszej sprawie

Wa Il ZA WOJEWODE

3 ——

i
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URZAD WOJEWODZKI Wz6r Nr. 10
WILENSKI
e Termin
Wydziat ;..
ARKUSZ ZBIORCZY
sprawozdan przedtozonych na polecenie Urzedu Wojewddzkiego z dnia 193«
| Brten w sprawie
SPRAWOZDANIE PRZEDLOZYL DATA PONAGLENIA
L. p. ———— ——— — UWAG I

URZAD (STAROSTWO)

Data

Liczba

1l-go

Brastawskie

Motodeckie.

Wilejskie

. .

Dzisnienskie .
Oszmianskie .
Postawskie . .

Swieciafiskie .

Wilefisko-Trockie

Wilenskie (grodzkie) .

Adres Redakc]i i Administracji: Wilno, Urzad Wojewd6dzki ul. Magdaleny Nr. 2, tel. 1. Administracja czynna codziennie z wyjatkiem

dni $wigtecznych od godziny 10 — 12 rano.

Administracja przyjmuje ogloszenia do ,Dziennika Wojewddzkiego® instytucji spolecznych i uzytecznosci publicznej, od oséb za
prywatnych tylko tekie, ktére wynikaja ze stosunku do wiladz rzadowych i wymienionych instytucyj.

Prenumerata wynosi: roczna — 18 zl, polroczna — 9 zi, kwartalna — 4 zL 50 gr. Cena jednego egzemplarza 1 zl. 50 gr.
Cena ogloszeh: za wiersz milimetrowy jednoszpaltowy — 30 gr., o zagubionych dokumentach — 2 zh. 5C gr.,, w sprawie oséb

zaginionych — 1C zl, handlowe i przemyslowe — 3 zi.

Prenumerate i oplate za ogloszenia nalezy wplaca¢ do odnosnych Kas Skarbowych na rachunek biezacy Rdministracji Dz. Wojew.
Nr. 108 w Kasie Skarbowej w Wilnie.

Cena niniejszego numeru wynosi 1 zt. 50 gr.

Drukarnia ,Znicz* w Wilnie, S-to Jadska N 1.
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